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EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2026

PREAMBULO

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, doravante
denominado (TCEES), inscrito no CNPJ (MF) sob o n°® 28.483.014/0001-22,
com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n° 157, Enseada do Sua,
Vitéria/ES, CEP 29.050-913, tendo por fundamento a Portaria Normativa
n° 89/2020 desta Corte de Contas, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que se encontra aberto o CREDENCIAMENTO de instituigcbes
autorizadas para permitir a consignagcao, diretamente na folha de
pagamento, de valores devidos por servidores e/ou membros do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo a consignataria, por meio do Sistema
Digital de Consignacgdes.

Este Edital de Credenciamento, constante do Processo TC
244/2026, estara permanentemente disponivel no Portal da Transparéncia
no seguinte endereco:https://www.tcees.tc.br/portal-da-
transparencia/licitacoes-e-contratacoes/credenciamentos/ , ficando a critério
do TCEES a determinagdo de data para término do processo de
credenciamento.

Data para inicio do recebimento dos documentos de credenciamento:
a partir do dia 03/07/2026, ficando em aberto para instituicdes que se
interessarem em aderir ao credenciamento.

LUCAS GIL CARNEIRO SALIM

Assinado por
01/07/2026 14:31
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DBJEFWissdao Permanente de Contratagcdo - CPC

1.1 - O objeto do presente Edital de Licitagcdo consiste no
CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES PARA PERMITIR A
CONSIGNAGCAO, DIRETAMENTE NA FOLHA DE PAGAMENTO, DE
VALORES DEVIDOS POR SERVIDORES E/OU MEMBROS DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO - TCEES,
conforme especificagbes constantes da Portaria Normativa 89/2020 -
Anexo | deste Edital.

2 - DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

2.1 - Poderao ser credenciados a oferecer os servigos, mediante Termo de
Credenciamento com o TCEES, os interessados que atenderem a todas as
exigéncias deste Edital e seus Anexos;

2.2 - Somente sera concedido credenciamento nas espécies em que a
consignataria estiver autorizada a operar por lei ou por estatuto;

2.3 - No credenciamento de espécies de consignagdes que necessitem de
autorizagado de 6rgao regulador e fiscalizador, observar-se-a a legislagao
prépria dos 6rgaos;

2.4 - No credenciamento da espécie contribuicdo associativa observar-se-
ao as disposicdes estatutarias;

2.5 - Nao poderdo ser credenciadas instituicoes com restricbes
encontradas a partir de consulta aos seguintes cadastros oficiais:

2.5.1 - Cadastro Nacional de Condenados por Ato de Improbidade
Administrativa e por Ato que implique Inelegibilidade — CNCIAI (CNJ),
http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php;

2.5.2 - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS
(Ministério da Transparéncia, Fiscalizagdo e Controladoria-Geral da Uniédo),
http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis;

2.5.3- Cadastro de Inidéneos do TCU,
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:1827816938880::::P3 TIPO RE
LACAQ: INIDONEO.
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3.1 - O Formulario de Requerimento de Credenciamento devera ser
apresentado no Protocolo do TCEES, localizado Rua José Alexandre
Buaiz, n® 157, Enseada do Sua, Vitoria/ES, CEP 29.050-913, na forma
constante do Anexo |V, indicando quais as espécies de consignhacdes
pretendidas, acompanhado dos documentos exigidos na Portaria
Normativa 89/2020 — Anexo | deste Edital;

3.2 — Devera ser apresentado, juntamente com o Formulario de
Requerimento de Credenciamento, documento que comprove que 0O
signatario do credenciamento possui poderes expressos para firma-lo.

3.3 - O Agente de Contratagao podera solicitar, a qualquer momento, em
carater de diligéncia, que os documentos de habilitacdo sejam
apresentados em original ou por copia autenticada;

3.4 - O interessado que apresentar documentos em desacordo com 0s
requisitos previstos na Portaria Normativa 89/2020 sera inabilitado;

3.5 - O proponente € responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacdes prestadas e dos documentos apresentados. A falsidade de
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicara a imediata inabilitagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou a rescisao do contrato, sem prejuizo das demais sang¢des
cabiveis;

4 - DO PROCEDIMENTO DE CREDENCIAMENTO

4.1 - Recebido pelo TCEES o pedido de credenciamento com a
documentagcdo prevista na Portaria Normativa 89/2020, sera esta
analisada, e, em caso de cumprimento de todos os requisitos, a Instituicao
sera habilitada.

5 - DAS PENALIDADES

5.1 - O descumprimento de obriga¢des previstas na Portaria Normativa
89/2020 (Anexo I) ou em instrugdes expedidas pelos gestores de folhas de
pagamento podera culminar, sem prejuizo de outras previstas em lei, nas
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Bs  SepicBesaoisicaansnisciy Suriaiasai Gefdl CAdministrativa e

Financeira:

5.1.1 - Desativacao temporaria;
5.1.2 - Descredenciamento.

5.2 - A desativagao temporaria sera aplicada por prazo determinado, nao
inferior ao periodo de uma folha de pagamento, e impedira o
processamento de novas consignagdoes até que seja regularizada a
situagdo que ensejou sua aplicagao;

5.3 - A Instituicdo sera descredenciada quando ndo promover, em até 180
(cento e oitenta) dias, a regularizagdo da situagdo que ensejou sua
desativagao temporaria, ou quando houver prestado declaragao falsa com
finalidade de criar obrigagao ou alterado a verdade sobre fato juridicamente
relevante;

5.4 - O descredenciamento impedira o processamento de qualquer
operagao de consignagao;

5.5 - A Instituicdo descredenciada ficara impedida de solicitar novo
credenciamento e firmar novo contrato com o responsavel pela
operacionalizagao das consignagdes por um periodo de:

a) Um ano, na hipétese de nédo regularizagado no prazo de 180 dias
(item 5.3, primeira parte);

b) Cinco anos, na hipétese de falsidade (item 5.3, parte final).
6 - DAS DISPOSIGOES FINAIS

6.1 - A participacao neste credenciamento implica em plena aceitacéo dos
termos e condi¢cbes deste Edital e seus anexos, bem como das normas
administrativas vigentes;

6.2 - As decisdes referentes ao credenciamento poderdao ser
comunicadas aos interessados por qualquer meio de comunicacdo que
comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial
Eletronico do Tribunal de Contas;
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pAs ifstinieses frereasanie #a agssad aereddifeiamento poderdo
solicitar esclarecimentos a Comissao Permanente de Licitagao através do
e-mail comissao.cpc@tcees.tc.br.

Vitéria-(ES), 30 de junho de 2026.

LUCAS GIL CARNEIRO SALIM
Agente da Contratagéo
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LISTA DE ANEXOS
ANEXO | PORTARIA NORMATIVA 89/2020
ANEXO Il | MINUTA DE TERMO DE CREDENCIAMENTO
ANEXO Il | TERMO DE REFERENCIA
ANEXO IV | FORMULARIO DE REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO
DE CONSIGNATARIA
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ANEXO |

PORTARIA NORMATIVA 89/2020
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Portaria Normativa N° 89, de 18 de agosto de 2020.

Protocolo: 07167/2020-5

DOEL-TCEES 19.8.2020 — Edicdo n° 1681

Alterada pela Portaria N n°® 030/2021 — DOEL-TCEES 24.2.2021 — Edig&o n° 1807
Alterada pela Portaria N n°® 048/2021 — DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigdo n°® 1882

Alterada pela Portaria N n® 036/2022 — DOEL-TCEES 08.4.2022 — Edigao n° 2084

Regulamenta o procedimento de consignagao em
folha de pagamento no ambito do Tribunal de Contas

do Estado do Espirito Santo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso das atribuicbes conferidas pela Constituicido Federal, pela
Constituicdo Estadual e pelo art. 3° da Lei Complementar Estadual 621, de 8
de margo de 2012 (Lei Orgénica do TCEES), c/c o art. 3° do seu Regimento
Interno, aprovado pela Resolugao TC n° 261, de 4 de junho de 2013;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o art. 74 da Lei
Complementar n°® 46/1994;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo e atualizagdo do
procedimento de solicitagdo e controle dos processos de consignacao em folha

de pagamento;
CONSIDERANDO o dever de atuagao pautado pelos Principios Constitucionais

da isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,

da livre iniciativa e livre concorréncia;
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CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer maior seguranga e facilidade

nas contratagoes;

CONSIDERANDO a possibilidade de obtengdo de uma menor taxa,
alongamento e/ou negociagdo de contrato de empréstimo consignado, com

beneficios diretos no aproveitamento da margem consignavel,

CONSIDERANDO a possibilidade de minimizar o impacto das dividas no
orgcamento pessoal do consignado, com a redugéo do custo do endividamento,

gerando aumento de renda e satisfagdo pessoal;

RESOLVE: Regulamentar o procedimento administrativo de consignagdo em
folna de pagamento de Servidores e Membros do Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo, nos seguintes termos:

Capitulo |

Das Disposi¢oes Gerais

Art. 1° Os procedimentos para consignagdo em folha de pagamento dos
Servidores e Membros do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

deverao observar as normas contidas nesta Portaria.

Art. 2° Para fins desta Portaria considera-se:

I. Consignante: Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

Il. Consignado: Servidores publicos e Membros que autorizem desconto de
consignacdes em folha de pagamento;

lll. Consignataria: instituicido destinataria dos créditos resultantes das
consignacoes;

IV. Desconto obrigatério: deducdo em folha de pagamento efetuado por forga
de lei ou decisao judicial;

V. Consignacéao por prazo indeterminado: é a deducgao facultativa em folha de
pagamento, de natureza contratual ou estatutaria, autorizado pelo consignado

por periodo indeterminado;
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VL. Consignacgao facultativa por prazo determinado: é a dedugéo facultativa em
folna de pagamento, de natureza contratual, autorizado pelo consignado por
periodo determinado;

VII. Margem consignavel: valor maximo das vantagens permanentes do
servidor ou membro que pode ser utilizado em consignacgdes.

VIIl. Sistema digital de consignagdes: plataforma que suporta o processo de
gestdo de margem consignavel e a manutengcdo online de contratos
consignados, via internet;

IX. Associacao representativa de classe: € aquela cuja filiagcado seja permitida a

servidores publicos e/ou membros.

Capitulo Il

Dos Descontos Obrigatérios e das Consignagoes

Art. 3° Sdo consideradas descontos obrigatorios:

| - contribuicdo previdenciaria obrigatéria ao Regime Geral de Previdéncia
Social (RGPS) ou ao Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS);

Il - contribuicdo para a Fundacao de Previdéncia Complementar do Estado do
Espirito Santo — PREVES, apds a adesao ao Regime Complementar Estadual -
RPC;

lll - imposto de renda retido na fonte;

IV - penséo alimenticia por ordem judicial;

V - descontos autorizados por ordem judicial;

VI - restituicdes e indenizagdes devidas ao erario;

VIl - outros descontos determinados por lei ou por decisdo judicial ou

administrativa.

Art. 4° Sao consideradas consignagdes por prazo indeterminado, na seguinte

ordem de prioridade:
| - plano de saude de Servidor ou Membro;

Il - plano odontoldgico;

lll - prémio de seguro de vida e acidentes pessoais;

Assi nado digital mente. Conferéncia emww.tcees.tc.br Identificador: FDBBIE- 6EBED- BA480

3/16



IV - pensdo alimenticia voluntaria, em favor de dependente indicado em
assentamentos funcionais do consignado;

V - previdéncia complementar contratada com instituicdo distinta da
Previdéncia Complementar Estadual — PREVES;

VI - contribuigdo destinada a entidade de classe;

VIl - contribuicdo em favor de associacbes, fundacdes e cooperativa de fins

esportivos, culturais, assistenciais ou sociais.

Paragrafo unico. As consignacgdes previstas nos incisos VI e VIl deste artigo
serdo descontadas de acordo com a periodicidade e os valores prévia e

expressamente definidos em Estatuto ou Assembleia Geral.

Art. 5° Sao consideradas consignagbes por prazo determinado, na seguinte

ordem:

I - empréstimo ou financiamento, concedido uUnica e exclusivamente pelas
instituicoes financeiras autorizadas a funcionar pelo Banco Centra do Brasil -
BACEN;

Il - convénio destinado ao reembolso de despesas com medicamentos e
procedimentos hospitalares;

lll - assisténcia financeira; e

IV - parcela de consorcio.

§ 1° As operagdes previstas nos incisos | e Ill do caput terdo suas taxas
maximas fixadas e revisadas sempre nos mesmos limites definidos pelo
Conselho Nacional de Previdéncia Social - CNPS do Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS.

§ 2° As consignacdes por prazo determinado seréo langadas no Sistema Digital
de Consignacbes em no maximo 144 (cento e quarenta e quatro) parcelas
mensais. (Redacdo dada pela Portaria N n° 036/2022 — DOEL-TCEES
08.4.2022).
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Redacéo Anterior

§ 2° As consignagdes por prazo determinado serdo langadas no
Sistema Digital de Consigna¢ées em no maximo 96 (noventa e
seis) parcelas mensais.

Art. 6° A soma dos descontos obrigatorios e das consignagdes n&do podera
ultrapassar 70% (setenta por cento) do vencimento e vantagens permanentes

atribuidos ao servidor ou membro.

Capitulo lll

Da Margem Consignavel

Art. 7° Serao consideradas para fins de composi¢cao da base de calculo da

margem consignavel somente as verbas remuneratorias de carater habitual.

§ 1° Ficam excluidas da composicdo da base de calculo da margem
consignavel as verbas de carater indenizatério e as remuneratérias de carater
eventual, especialmente as seguintes, previstas na Lei Complementar no 46,
de 1994:

| - Substituicao;

Il - Gratificagao por prestacéo de servigo extraordinario;

lll - Gratificagao por prestagao de servigo noturno;

IV - Gratificagdo por encargo de instrutor ou auxiliar em curso oficialmente
instituido, para treinamento e aperfeicoamento funcional,

V - Gratificacado por exercicio de atividade em condigdes insalubres, perigosas
OU penosas;

VI - Gratificagao por execugao de trabalho com risco de vida; e

VII - Gratificagdo especial por participacdo em comisséao de licitagao e pregao.
§ 2° O rol previsto no paragrafo anterior tem fim meramente exemplificativo,

nao sendo possivel a inclusdo de verbas remuneratérias de carater eventual

previstas nas demais leis estaduais.
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Art. 8° A margem consignavel atribuida ao servidor ou membro correspondera
ao valor de até 35% (trinta e cinco por cento) de sua remuneragao habitual,

respeitado, em todos os casos, o limite previsto no art. 6° desta Portaria.

Art. 9° A margem consignavel sera informada por meio do Sistema Digital de

Consignacgoes.

Art. 10. Nao sera incluida no sistema digital de consignacgdes, a consignacéo

que ultrapasse a margem consignavel do consignado.

Art. 11. As dedugbes langadas para o consignado terédo prioridade na seguinte

ordem:

| - descontos obrigatdrios;
Il - consignagdes de prazo indeterminado; e

lll - consignagdes por prazo determinado.

§ 1° Na hipotese da soma das dedugdes ultrapassar o limite previsto no artigo
6° desta Resolugdo, serao mantidos em folha de pagamentos os descontos

obrigatérios em detrimento das consignagoes.

§ 2° Na hipotese de concomitancia de consignacgdes, serao mantidas em folha
de pagamentos as de prazo indeterminado em detrimento das de prazo

determinado.

§ 3° Na hipotese de concomitancia de consignagées de uma mesma categoria,
serdo mantidas em folha as consignagdes prioritarias, de acordo com a ordem

crescente do rol dos incisos dos artigos 4° e 5° desta Resolucéo.

§ 4° Na hipotese de haver mais de uma consignagao de uma mesma espécie,

prevalecera a consignacgao contratada ha mais tempo.

Capitulo IV
Do Credenciamento
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Art. 12. O acesso ao Sistema Digital de Consignagcbes e o registro de
consignacbes sO serdo permitidas, para as consignatarias, apoés

credenciamento prévio.

Art. 13. E vedada a cessdo, transferéncia, venda ou locacdo do
credenciamento para operar com consignagdo no Sistema Digital de

Consignacgoes.

Art. 13-A. Somente sera concedido credenciamento nas espécies em que a
consignataria estiver autorizada a operar por lei ou por estatuto. (Artigo
incluido pela Portaria N n°® 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edi¢do n°
1882).

§ 1° No credenciamento de espécies de consignagdes que necessitem de
autorizagdo de 6rgao regulador e fiscalizador, observar-se-a a legislagéo
préopria dos orgaos competentes. (Paragrafo incluido pela Portaria N n°
048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigao n° 1882).

§ 2° No credenciamento da espécie contribuicdo associativa, observar-se-ao
as disposigdes estatutarias das respectivas entidades de carater associativo.
(Paragrafo incluido pela Portaria N n° 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 —
Edicao n°® 1882).

Art. 13-B. O pedido de credenciamento devera ser dirigido na forma de
requerimento, indicando quais as espécies de consignag¢des pretendidas,
acompanhado dos seguintes documentos: (Artigo incluido pela Portaria N n°
048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigao n° 1882).

| - prova de inscricdo, relativa ao domicilio ou sede do credenciado,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
credenciamento, no que couber: (Inciso e alineas incluidos pela Portaria N n°
048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigao n° 1882).
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a) no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
b) no Cadastro de contribuintes estadual (Inscricdo Estadual);

¢) no Cadastro de contribuintes municipal (Inscrigdo Municipal).

Il - cédula de identidade do representante legal da instituicdo; (Inciso incluido
pela Portaria N n° 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigéo n°® 1882).

lll - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; (Inciso incluido pela Portaria N n® 048/2021 - DOEL-TCEES
16.6.2021 — Edi¢ao n°® 1882).

IV - inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio; (Inciso incluido pela Portaria N n° 048/2021 -
DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigao n°® 1882).

V - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para
funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim
exigir; (Inciso incluido pela Portaria N n° 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 —
Edicao n° 1882).

VI - lei, ato constitutivo ou autorizativo, tratando-se de instituigdo, érgao ou
entidade publica, de qualquer esfera de Governo; (Inciso incluido pela
Portaria N n°® 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edicao n°® 1882).

VIl - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, com a Fazenda
Estadual e com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da instituicao, ou
outra equivalente, na forma da lei: (Inciso e alineas incluidos pela Portaria N
n°® 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigdo n° 1882).
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a) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (Secretaria da Receita Federal / Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional);

b) Certiddo Negativa de Débito (Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ);

c) Certiddo Negativa de Débitos (Secretaria Municipal da Fazenda — SEMFA).

VIl - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei; (Inciso incluido pela Portaria N n°
048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigao n° 1882).

IX - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa; (Inciso incluido pela
Portaria N n°® 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edi¢ao n° 1882).

X - autorizagdo de funcionamento expedida pelo 6rgéo regulador e
fiscalizador, nos casos de espécie que obrigatoriamente necessitem de
autorizacao; (Inciso incluido pela Portaria N n° 048/2021 - DOEL-TCEES
16.6.2021 — Edicao n° 1882).

Xl - declaracdo de que a empresa nao emprega menor de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos em
quaisquer de suas atividades (art. 7°, XXXIIl, da Constituigdo); (Inciso
incluido pela Portaria N n° 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigcao n°
1882).

Xll - declaragdo de que a empresa nao esta impedida de contratar com a
Administracdo Publica direta e indireta; (Inciso incluido pela Portaria N n°
048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigéo n° 1882).

Xlll - declaragcao de que a empresa nao foi declarada inidonea pelo Poder

Publico de nenhuma esfera; (Inciso incluido pela Portaria N n° 048/2021 -
DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigao n° 1882).
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XIV - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica, ou de execugado patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica; (Inciso incluido pela Portaria N n° 048/2021 -
DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigao n° 1882).

§ 1° Nao poderao ser credenciadas instituicdes com restricdes encontradas a
partir de consulta aos seguintes cadastros oficiais: (Paragrafo e alineas
incluidos pela Portaria N n°® 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigédo n°
1882).

a) Cadastro Nacional de Condenados por Ato de Improbidade Administrativa e
por Ato que implique Inelegibilidade - CNCIAI (CNJ),
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS (Ministério
da Transparéncia, Fiscalizagdo e Controladoria-Geral da Unido),
http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis

c) Cadastro de Inidoneos do TCU -
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:10324351948861::::P3 TIPO RELAC
AO:INIDONEO.

§ 2° Caso as instituicbes credenciadas tenham restricbes incluidas,

posteriormente ao seu credenciamento, nos cadastros previstos nas letras “a”,
“b” e “c” do §1° do art.13-B, deverao comunicar o TCEES no prazo maximo de
30 dias a contar da efetiva restricao. (Paragrafo incluido pela Portaria N n°

048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigdo n° 1882).

Art. 13-C. O Termo de Credenciamento vigorara por 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado, respeitado o limite de 5 (cinco) anos, se mantido o
interesse da entidade na manutengao deste sistema e restar comprovada a
sua vantajosidade, podendo ser rescindido: (Artigo e incisos incluidos pela
Portaria N n° 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edigao n°® 1882).
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| - por iniciativa de qualquer das partes, sem 6nus, mediante notificagdo com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, preservado o regime de desconto

em folha dos débitos ja processados, até a sua completa liquidacéo;

Il - por aplicagdo da pena de descredenciamento prevista no art. 23 desta

Portaria.

§ 1° As instituigbes financeiras deverdo, anualmente, no més de aniversario do
contrato, apresentar os documentos comprobatérios da manutengao de
atendimento dos requisitos para o credenciamento, os quais serdo conferidos
pela Secretaria de Gestdo de Pessoas. (Paragrafo incluido pela Portaria N n°
048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edicédo n° 1882).

§ 2° O descumprimento do §1° sujeitara a consignataria a aplicagdo das
sangoes previstas no art. 23 desta Portaria. (Paragrafo incluido pela Portaria N
n°® 048/2021 - DOEL-TCEES 16.6.2021 — Edi¢ao n°® 1882).

Capitulo V

Da Gestao do Sistema Digital de Consignagoes

Art. 14. Apds o credenciamento, ficam autorizadas as consignatarias a operar

no Sistema Digital de Consignacgdes e a registrar consignacoes.

Art. 15. Ficam obrigadas as consignatarias, previamente ao registro das
consignagcdes no Sistema Digital de Consignagbes, a obter autorizacao

expressa do consignado para dedugao em folha de pagamento.
§ 1° Fica sob a responsabilidade da consignataria, na condicao de depositaria
fiel, a guarda da manifestagdo de anuéncia do consignado mencionada no

caput, pelo prazo de 05 (cinco) anos apdés o término das consignacgoes.

§ 2° A consignataria autorizada a operar e registrar consignacdes na espécie

prevista no art. 5° inciso Il desta Portaria devera manter a guarda da
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documentagcdo comprobatoria das despesas havidas em prol do consignado,

pelo mesmo prazo fixado no paragrafo anterior.

Art. 16. As consignatarias deverao ressarcir as despesas com processamento

da consignagédo em folha de pagamento.

§1° Estdo isentos do ressarcimento previsto no caput deste artigo: sindicatos,
associacdo de classe representativa de Servidores e/ou Membros, e

cooperativas de servidores e/ou Membros.

§2° O ressarcimento ao erario mencionado no caput deste artigo correspondera
a 0,15% (quinze centésimos por cento) do valor total do desconto mensal

consignado na folha de pagamento de Servidores e Membros.

§3° O valor do ressarcimento mensal previsto no paragrafo anterior sera

descontado do crédito a repassar as consignatarias pela Folha de Pagamento.

Art. 17. Sempre que requisitado pela Secretaria responsavel pela
administracdo de pessoal, as consignatarias deverdo apresentar as
informacgdes e documentos relativos a consignagdes registradas no Sistema
Digital de Consignacgodes, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contados a partir

da notificacao.

Art. 18. A consignagdo em folha de pagamento ndo implicara
corresponsabilidade dos 6rgaos e entidades consignantes, por compromisso
assumido pelos consignados junto as consignatarias ou por problemas na

relacao juridica entre o consignado e o consignatario.
§ 1° Sempre que necessario, o consignado devera se dirigir diretamente a
consignataria para obter as informagcbes e documentos relativos a

consignacoes registradas no Sistema Digital de Consignacoes.

§ 2° Caso nao sejam efetivadas as consignacdes de que trata esta Portaria por

falta de margem consignavel disponivel ou por qualquer outro motivo, inclusive
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erro operacional, cabera aos consignados providenciar o recolhimento das
importancias por eles devidas diretamente a consignataria, cabendo a esta
promover o registro do pagamento no sistema de consignag¢des, ndo se
responsabilizando a Administracdo Publica, em nenhuma hipbtese, por

eventuais prejuizos dai decorrentes.

Art. 19. As consignatarias autorizadas a operar com as consignagdes previstas
no art.5° incisos | e lll desta Resolugdo, ficam obrigadas a promover no
Sistema Digital de Consignagbes os registros e as atualizagbes do Custo

Efetivo Total - CET, calculado conforme regulamentagdo do BACEN.

§ 1° A vigéncia do CET de empréstimos e financiamentos tera efeito a partir do

1° dia util apos a data do registro efetuado no Sistema Digital de Consignagoes.

§ 2° Em nenhuma hipétese sera permitido registro de contrato de empréstimo
ou financiamento com valor de CET superior ao publicado pela consignataria

no Sistema Digital de Consignacdes.

§ 3° E vedada a cobranca de Taxa de Abertura de Crédito - TAC ou quaisquer
outras taxas administrativas, bem como de encargos adicionais quando da

liquidagao antecipada do empréstimo consignado.

Art. 20. E permitida a transferéncia de financiamento e empréstimos

consignados entre consignatarias, por solicitacdo do consignado.

§ 1° Somente estédo autorizadas a se valer da prerrogativa prevista no caput as

instituicdes financeiras autorizadas a funcionar pelo BACEN.

§ 2° As consignatarias deverao obedecer a regulamentacdo do BACEN nas

operacdes de portabilidade.
§ 3° As novas consignagdes resultantes de operagdo de portabilidade se

atentarao ao numero maximo de parcelas previsto no § 2° do art. 5° desta

Resolugao, contadas do registro da primeira parcela da nova operagao.
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Capitulo VI

Das Responsabilidades

Art. 21. As consignatarias e os consignados responderdo civil, penal e

administrativamente pelas transgressdes das regras contidas nesta Portaria.

Art. 22. As denuncias referentes ao nao cumprimento das normas
estabelecidas por esta Portaria deverdo ser encaminhadas a Secretaria de
responsavel pela administracdo de pessoal, por escrito e devidamente

fundamentadas.

Art. 23. O descumprimento de obrigagbes previstas nesta Portaria ou em
instru¢coées expedidas pelos gestores de folhas de pagamento podera culminar,
sem prejuizo de outras previstas em lei, nas seguintes sangdes, aplicadas pelo

Secretario-Geral Administrativo e Financeiro:

| — desativacao temporaria;

Il — descredenciamento.

§1° A desativagao temporaria sera aplicada por prazo determinado, nao inferior
ao periodo de uma folha de pagamento, e impedira o processamento de novas

consignacdes até que seja regularizada a situagao que ensejou sua aplicagao.

§2° A consignataria sera descredenciada quando nao promover, em até 180
(cento e oitenta) dias, a regularizagédo da situacao que ensejou sua desativagao
temporaria, ou quando houver prestado declaragdo falsa com finalidade de

criar obrigacao ou alterado a verdade sobre fato juridicamente relevante.

| — o descredenciamento impedira o processamento de qualquer operagao de
consignacao.

Il — a consignataria descredenciada ficara impedida de solicitar novo
credenciamento e firmar novo contrato com o responsavel pela

operacionalizacado das consignagdes por um periodo de:
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a) um ano, na hipotese de nao regularizagdo no prazo de 180 dias (§2°,
primeira parte);

b) cinco anos, na hipdtese de falsidade (§2°, parte final).

§3° As penalidades a serem aplicadas em desfavor das consignatarias néo
afetardo as consignacgdes ja contratadas e que estejam de acordo com o que
preceitua esta Portaria, que continuardo a ser descontadas em folha de

pagamento até sua integral liquidagao.

Art. 24. A Comissao Especial de Protecdo ao Sistema Digital de Consignagdes
ficara responsavel pela apuracdo de fatos potencialmente nocivos aos

consignados, as consignatarias ou ao sistema de consignacoes.

§ 1° A apuragdo dos fatos se dara mediante a deflagragdo de processo
administrativo proprio, que franqueara aos indiciados o exercicio pleno da

ampla defesa e do contraditério.

§ 2° Caso necessario, fica garantida ao Secretario-Geral Administrativo e
Financeiro a prerrogativa de indicar, para compor a Comissao Especial,
representantes do 6rgao juridico e do controle interno do Tribunal de Contas do

Estado do Espirito Santo, mediante interlocugéo prévia com seus titulares.

Capitulo VI

Das Disposig¢oes Finais e Transitérias

Art. 25. Em um prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, a Administracao devera
providenciar o credenciamento.(Prazo prorrogado pela Portaria N n° 030/2021 —
DOEL-TCEES 24.2.2021 — Edigao n° 1807)

Art. 26. As consignacgdes existentes até o inicio da vigéncia desta Portaria

serdo deduzidas normalmente até sua total liquidacdo, mediante a garantia de
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que o servidor perceba no minimo 30% (trinta por cento) do vencimento e

vantagens permanentes.

Art. 27. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Conselheiro RODRIGO FLAVIO FREIRE FARIAS CHAMOUN

Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

Este texto nao substitui o publicado no DOEL-TCEES 19.8.2020
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CREDENCIAMENTO N° 01/2026

PROCESSO TC- 0244/2026

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, considerando o
Edital de Credenciamento n° 01/2026, cujo objeto € o credenciamento de instituicbes
financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, para acesso e operagao no
Sistema Digital de Consignagdes do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
— TCEES, destinado ao registro, processamento e gestdo das consignacbes em
folhna de pagamento de servidores e membros, conforme condigbes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e considerando a confirmagdo do
cumprimento dos requisitos de habilitacdo pelo Agente de Contratagdo, resolve
CREDENCIAR a [NOME PESSOA JURIDICA], inscrita no CNPJ [CNPJ].

IDARLENE ARAUJO DE OLIVEIRA MARQUES BRESCIANE

Secretéaria-Geral Administrativa e Financeira
Delegacéo de competéncia concedida pela Portaria Normativa n° 02, publicada no
Diario Eletrénico do TCEES em 07 de janeiro de 2026.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO TERMO DE REFERENCIA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Processo TCEES - 00244/2026

Nucleo de Contratagdes - NCT

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de instituicoes financeiras autorizadas pelo Banco Central do
Brasil, para acesso e operagao no Sistema Digital de Consignacdes do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES, destinado ao registro, processamento e
gestdo das consignacdes em folha de pagamento de servidores e membros, conforme

condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;

1.1.1. O procedimento enquadra-se como credenciamento, nos termos do art. 79 da
Lei n° 14.133/2021, caracterizando-se pela inviabilidade de competicdo, tendo em
vista a finalidade de habilitar todos os interessados que atendam aos requisitos

estabelecidos;

1.1.2. O credenciamento sera realizado sem exclusividade, assegurando isonomia,
pluralidade de participantes e livre escolha pelos consignados, bem como permitindo
a habilitacdo de todas as instituicdes interessadas que atendam aos requisitos

estabelecidos neste Termo de Referéncia, no edital e na legislagao aplicavel;

1.1.3. O procedimento nao implica contratacdo onerosa pela Administragao,
consistindo em ato administrativo de habilitagdo para acesso e operagao no Sistema
Digital de Consignacgdes, nos termos da Portaria Normativa n°® 89/2020, com as

alteragdes promovidas pela Portaria Normativa n° 21/2026, e da Lei n® 14.133/2021.

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagbes deste objeto descritas no

Compras.gov e as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas;

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo,

conforme Resolugao TC n° 368, de 25 de novembro de 2022;

1.4. O Termo de Credenciamento tera vigéncia por prazo indeterminado, nos termos do

art. 13-C da Portaria Normativa n° 89, de 18 de agosto de 2020, com redacao dada pela
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TRIBUNAL DE CONTAS DO g
ESTADO DO ESPIRITO SANTO TERMO DE REFERENCIA
Processo TCEES - 00244/2026

Nucleo de Contratagdes - NCT

Portaria Normativa n® 21, de 20 de margo de 2026, permanecendo valido enquanto mantido
o interesse da Administragcdo na continuidade do Sistema Digital de Consignacdes e

comprovada a vantajosidade do credenciamento;

1.5. A operacionalizagdo do Sistema Digital de Consignac¢des possui carater continuo, uma
vez que sua interrupcdo comprometeria a gestdo das consignagbes em folha de
pagamento, impactando diretamente as rotinas administrativas e os direitos dos servidores

e membros do Tribunal.

1.5.1. O credenciamento das instituicdes financeiras deve permanecer disponivel
de forma continua, a fim de assegurar a regularidade, a seguranca e a eficiéncia das

operagodes de consignacao, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar;

2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

2.1. As especificagdes e quantidades estimada dos itens objeto desta contratagdo constam

na tabela abaixo:

UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER| DE | QTDE uxﬁlﬁaﬁo ‘%';2'5

MEDIDA

Credenciamento de instituicbes

financeiras autorizadas pelo Banco

Central do Brasil para operagao no RS RS

1 Sistema Digital de Consignac¢des do 18848 Servigo 1 0.00 0.00

TCEES, destinado ao registro e ’ ’

gestéo das consignacdes em folha de

pagamento.

OBSERVACAO: A informagdo do codigo de CATSER é uma referéncia aproximada, com base na

especificagcdo do objeto no Compras.gov.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. O procedimento de credenciamento de instituicbes financeiras para operacdo no

Sistema Digital de Consignagdes no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
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TRIBUNAL DE CONTAS DO g
ESTADO DO ESPIRITO SANTO TERMO DE REFERENCIA
Processo TCEES - 00244/2026

Nucleo de Contratagdes - NCT

Santo teve origem no Processo Administrativo n® 00604/2021-4, que culminou na

publicacao do Edital de Credenciamento n° 01/2021.

O objeto do referido procedimento consistiu no credenciamento de instituicbes
consignatarias aptas a realizar registros de consignagdes diretamente na folha de
pagamento de servidores e membros do TCEES, nos termos da Portaria Normativa n°
89/2020, ndo se tratando de contratacdo exclusiva nem de prestacdo de servigos
remunerados diretamente pela Administracdo, mas de procedimento administrativo de
natureza continuada, voltado a autorizacdo para operacdo no Sistema Digital de

Consignacoes.

A necessidade que deu origem ao credenciamento decorreu da exigéncia normativa de que
0 acesso ao Sistema Digital de Consignacgdes e o registro de consignagdes somente fossem
permitidos as instituigdbes previamente credenciadas, bem como da conveniéncia
administrativa de assegurar maior seguranga, transparéncia, eficiéncia e ampliagdo da
concorréncia entre as instituicdes financeiras, em beneficio dos servidores e membros do

Tribunal.

O credenciamento possibilitou a operagao regular do Sistema Digital de Consignagdes, sem
registro de intercorréncias relevantes, ndo havendo glosas, atrasos ou necessidade de
aditivos, considerando a inexisténcia de vinculo contratual oneroso entre a Administragao

e as instituicbes credenciadas.

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo necessita assegurar a regular e continua
operacionalizagdo do Sistema Digital de Consignacdes, utilizado para a gestdo das
consignacdes em folha de pagamento de seus servidores e membros.

Nos termos da regulamentacgao interna vigente, o acesso ao referido sistema e o registro
de consignagdes somente podem ser realizados por instituicdes previamente credenciadas,
0 que torna indispensavel a adocdo de procedimento administrativo voltado ao

credenciamento das instituigdes consignatarias interessadas.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO g
ESTADO DO ESPIRITO SANTO TERMO DE REFERENCIA
Processo TCEES - 00244/2026

Nucleo de Contratagdes - NCT

A necessidade ora analisada decorre, ainda, da exigéncia de que o Tribunal disponha de
mecanismo institucionalizado, padronizado e digital para o gerenciamento das
consignacgdes facultativas, de modo a assegurar, dentre outros aspectos:

a) controle centralizado, seguro e rastreavel dos descontos efetuados em folha de

pagamento;

b) transparéncia das condi¢cdes contratuais ofertadas aos servidores e membros;

c) protegéo do consignado contra praticas abusivas ou inadequadas;

d) mitigacao de riscos juridicos, operacionais e reputacionais para a Administracao;

e) conformidade com a legislagdo vigente e com as boas praticas de governanca

publica.

A auséncia de solugao estruturada e devidamente regulamentada compromete a eficiéncia
administrativa, fragiliza os controles internos e amplia o risco de inconsisténcias,

judicializagéo e questionamentos por 6rgéos de controle.

Ademais, a necessidade de instauragdo de novo procedimento decorre do término da
vigéncia do Edital de Credenciamento n® 01/2021, previsto para 03 de agosto de 2026, bem
como da consequente expiragao dos termos de credenciamento a ele vinculados, impondo
a adogao de novo credenciamento para assegurar a continuidade da operacionalizagao do

sistema.

Dessa forma, o procedimento de credenciamento configura-se como medida necessaria e
adequada para garantir seguranga juridica, transparéncia, protegcdo de dados pessoais,

livre escolha do servidor e isonomia entre as instituigdes interessadas.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

4.1. A solugcdo adotada consiste na realizagdo de procedimento administrativo de

credenciamento de instituigcdes financeiras autorizadas pelo Banco Central do Brasil, com
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vistas a sua habilitagao para operagéao no Sistema Digital de Consignagdes do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES;

4.2. O credenciamento permitira que as instituicdes habilitadas realizem o registro,
processamento e gestdo das consignagdes em folha de pagamento de servidores e
membros, de forma padronizada, controlada e segura, em conformidade com a

regulamentagao vigente;

4.3. A adogao do credenciamento mostra-se a solugdo mais adequada em razdo da
inviabilidade de competicdo, tendo em vista que o objetivo da Administracédo ndo é a
selecao de um unico fornecedor, mas a habilitacdo de todas as instituicdes que atendam
aos requisitos estabelecidos, assegurando tratamento isondémico, pluralidade de

participantes e liberdade de escolha aos consignados.

4.4. O ciclo de vida do objeto compreende as seguintes etapas:

4.4.1. publicagao do edital de credenciamento, permanecendo aberto de forma continua
durante sua vigéncia;

4.4.2. recebimento, a qualquer tempo, dos requerimentos de credenciamento
apresentados pelas instituicées interessadas;

4.4.3. analise da documentacao de habilitagdo, quanto aos aspectos juridicos, fiscais,
regulatorios e técnicos;

4.4.4. validacao técnica da integragao com o Sistema Digital de Consignacoes;
4.4.5. formalizacdo do Termo de Credenciamento com as instituigdes habilitadas;
4.4.6. liberagao de acesso ao sistema para inicio da operagao;

4.4.7. execugao continua das atividades de registro e gestado das consignagdes pelas
instituicbes credenciadas;

4.4.8. acompanhamento e fiscalizacdo pela Administracdo quanto ao cumprimento
das normas aplicaveis e das condi¢cdes estabelecidas;

4.4.9. verificagao periddica da manutengao dos requisitos de habilitagao;

4.4.10. eventual descredenciamento, nas hipoteses previstas, ou encerramento da
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atuacao da instituicdo no sistema.

4.5. Ressalta-se que o credenciamento ndo gera vinculo contratual oneroso entre a
Administragdo e as instituicbes credenciadas, consistindo em ato administrativo de

habilitagdo para acesso e operagao no sistema institucional,

4.6. A solugcdo assegura maior controle, transparéncia e seguranga na gestdo das
consignacgoes, contribuindo para a mitigagcao de riscos juridicos e operacionais, bem como
para a protecao dos servidores e membros nas relagdes de consignacdo em folha de

pagamento.
5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Dos requisitos Gerais

5.1. O credenciamento sera realizado de forma continua, permitindo a habilitacdo de
instituicdes interessadas a qualquer tempo, desde que atendam integralmente aos

requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, no edital e na legislagao aplicavel,;

5.2. A manutencao do credenciamento ficara condicionada a permanéncia das condi¢des
de habilitagdo exigidas, devendo a instituicdo credenciada manter regularidade juridica,

fiscal, trabalhista e regulatéria durante toda a sua atuagcao no ambito do credenciamento;

5.3. A Administracao podera realizar, a qualquer tempo, a verificacdo do atendimento aos
requisitos de habilitacdo e das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

mediante solicitacdo de documentos e informacgoes;

5.4. O descredenciamento podera ocorrer a qualquer tempo, nas hipoteses de
descumprimento das condigdes estabelecidas, perda dos requisitos de habilitagao,
irregularidades na execucdo das operagdes ou por razdes de interesse publico,

assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando aplicavel;
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5.5. As instituicées credenciadas deverao observar integralmente a Lei Geral de Protecao
de Dados Pessoais — LGPD, adotando medidas de segurancga, técnicas e administrativas

aptas a proteger os dados pessoais dos consignados;

5.6. As instituicdes credenciadas deverado possuir infraestrutura tecnolégica compativel
com o Sistema Digital de Consigna¢des do TCEES, assegurando a adequada integragéo,
disponibilidade, seguranca da informacgéo, integridade dos dados e rastreabilidade das

operagoes.
Das espécies de Consignagoes e Regras Operacionais

5.7. As consignacgdes em folha de pagamento no ambito do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo observardo as disposi¢cdes da Portaria Normativa n°® 89/2020, com as
alteragdes promovidas pela Portaria Normativa n® 21/2026, compreendendo as seguintes
modalidades:

5.4.1. descontos obrigatérios, decorrentes de lei ou decis&o judicial,

5.4.2. consignagdes facultativas por prazo indeterminado;

5.4.3. consignacoes facultativas por prazo determinado.

5.8. Consideram-se consignagdes facultativas por prazo indeterminado aquelas
autorizadas pelo consignado sem prazo final previamente definido, incluindo, dentre outras
previstas na regulamentacgao:

5.5.1. plano de saude;

5.5.2. plano odontoldgico;

5.5.3. seguro de vida e acidentes pessoais;

5.5.4. previdéncia complementar;

5.5.5. contribui¢cdes associativas e de entidades de classe.

5.9. Consideram-se consignacgdes facultativas por prazo determinado aquelas decorrentes

de obrigagdes contratuais com prazo certo, incluindo, dentre outras:

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o @ o o @tceespiritosanto

0 Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitéria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia emww.tcees.tc.br Identificador: FOBBB- BEEE3- 3EATT



TRIBUNAL DE CONTAS DO 2
ESTADO DO ESPIRITO SANTO TERMO DE REFERENCIA
Processo TCEES - 00244/2026

Nucleo de Contratagdes - NCT

5.6.1. empréstimos e financiamentos concedidos por instituicdes financeiras autorizadas
pelo Banco Central do Brasil;

5.6.2. assisténcia financeira;

5.6.3. consoércios;

5.6.4. convénios para aquisi¢cao de bens e servigos.
6. DA SUBCONTRATAGCAO

6.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto, devendo a instituigdo credenciada ser a
prépria responsavel pela realizagao das operagdes de consignacdo no ambito do Sistema
Digital de Consigna¢des do TCEES.

7. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

7.1. Nao sera exigida garantia, tendo em vista que o credenciamento nao configura
contrato administrativo oneroso, inexistindo obrigacdo financeira assumida pela

Administracao.
8. VISTORIA

8.1. Na&o se aplica a realizagao de vistoria prévia, tendo em vista que o objeto consiste na
habilitacao de instituicbes para operacéo no Sistema Digital de Consignagdes, ndo havendo

execucao de servicos em local fisico sob responsabilidade da Administragao.
9. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condi¢oes de Execugao

9.1. A execugao do objeto tera inicio a partir da assinatura do Termo de Credenciamento
e da liberagdo de acesso da instituicdo credenciada ao Sistema Digital de Consignagoes
do TCEES;
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9.2. A execucgao das atividades ocorrera de forma continua, mediante operagao direta no
Sistema Digital de Consignag¢des, ndo havendo prestagédo de servigos em local fisico sob

responsabilidade da Administragéo;

9.3. As instituicées credenciadas deverao:

9.3.1. operar, de forma continua, o registro de operag¢des consignadas;

9.3.2. garantir a conformidade das consignag¢des com a legislacéo vigente e com a
Portaria Normativa n°® 89/2020, com as alteragdes promovidas pela Portaria Normativa
n° 21/2026;

9.3.3. fornecer relatérios mensais e sempre que solicitado pela Administracio;

9.3.4. notificar imediatamente a Administracdo sobre qualquer irregularidade ou
incidente de seguranca da informacao;

9.3.5. observar os prazos, critérios de qualidade e demais condi¢des estabelecidas

neste Termo de Referéncia e na regulamentacao aplicavel.

9.4. As operagbes de consignacao deverao observar os limites de margem consignavel
estabelecidos na regulamentagdo vigente, bem como a ordem de prioridade entre

descontos obrigatorios e consignagdes facultativas;

9.5. As operagdes deverdo ser registradas exclusivamente no Sistema Digital de
Consignagdes, respeitando-se os limites de parcelas, taxas e condigbes estabelecidas

pelos 6rgaos reguladores e pela normativa interna do Tribunal;

9.6. E vedada arealizacdo de consignagdes que néo estejam previstas na regulamentacéo

vigente ou que nao estejam devidamente autorizadas pelo consignado;

9.7. As instituicdes credenciadas deverao observar integralmente as regras operacionais,
limites e condi¢des estabelecidas na Portaria Normativa n°® 89/2020, com as alteragdes

promovidas pela Portaria Normativa n° 21/2026;
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Procedimentos para o credenciamento

9.8. O procedimento de credenciamento observara integralmente as disposi¢des da
Portaria Normativa n°® 89/2020 do TCEES, com as alteragdes promovidas pela Portaria
Normativa n® 21/2026, que regulamenta o sistema de consignagdes em folha de pagamento

no ambito do Tribunal;

9.9. O credenciamento sera realizado por meio de chamamento publico, permanecendo
aberto de forma continua durante a vigéncia do edital, permitindo o ingresso de novas
instituicdes interessadas a qualquer tempo, desde que atendidos os requisitos

estabelecidos;

9.10. Sera permitido, a qualquer tempo, o protocolo de requerimento de credenciamento
por instituicdo interessada que comprove o atendimento integral aos requisitos e exigéncias

estabelecidos;

9.11. A instituicao interessada devera apresentar requerimento formal de credenciamento,
acompanhado da documentagdo comprobatéria de sua regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e regulatéria, bem como da autorizagdo de funcionamento expedida pelo Banco

Central do Brasil;

9.12.Apds a analise e validacdo da documentacdo apresentada, sendo constatado o
atendimento as exigéncias previstas, sera formalizado o respectivo Termo de

Credenciamento;

9.13. A manutencao do credenciamento ficara condicionada a permanéncia das condicbes
de habilitacdo da instituicdo credenciada, a manutencgao do interesse da Administragao na
continuidade do sistema e a comprovagao da vantajosidade do credenciamento, nos termos

da regulamentacgao vigente;
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Dos Prazos e Critérios De Recebimento

9.14. 0O recebimento dos pedidos de credenciamento tera inicio na data de publicacdo do

edital, permanecendo disponivel de forma continua durante sua vigéncia;

9.15. O recebimento provisoério ocorrera apos a analise da documentagao de habilitagao,
a assinatura do Termo de Credenciamento e a liberacdo de acesso ao sistema para

validagao operacional,

9.16. O recebimento definitivo sera formalizado apds a comprovagao da aptidao técnica
da instituicdo para operar no Sistema Digital de Consignagdes, inexistindo pendéncias

documentais ou operacionais;

9.17.Na hipo6tese de extingdo ou encerramento do credenciamento, sem a formalizacao de
novo termo, ficardo automaticamente suspensas as autorizagdes para registro de novas
consignacdes, permanecendo a instituicdo responsavel exclusivamente pelo

processamento das consignacoes ja efetivadas até a sua integral liquidagao;

9.17.1.  Asituacgao prevista no item 9.17 perdurara até que a instituicao formalize novo
requerimento de credenciamento e celebre novo Termo de Credenciamento, com a

devida comprovacgao de regularidade.

10. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA DO SERVIGO

10.1. Nao se aplica a exigéncia de garantia do servigo, tendo em vista que o objeto consiste em
procedimento de credenciamento, sem prestacdo de servicos a Administragdo e sem

fornecimento de bens;

10.2. As instituicdes credenciadas permanecerao responsaveis pela regularidade,
qualidade e conformidade das operagdes realizadas no ambito do Sistema Digital de

Consignacoes, nos termos da legislagao vigente, da Portaria Normativa n°® 89/2020, com as
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alteragdes promovidas pela Portaria Normativa n® 21/2026, e das disposi¢des deste Termo

de Referéncia.
11. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CREDENCIAMENTO

11.1. A atuagao das instituicdes credenciadas devera observar as disposi¢cdes deste Termo de
Referéncia, do edital, da regulamentacdo vigente e do respectivo Termo de
Credenciamento, respondendo por eventuais irregularidades ou desconformidades nas

operagdes realizadas;

11.2.As comunicagdes entre o TCEES e as instituicbes credenciadas deverdo ser
realizadas por escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim;

11.3. A Administracdo podera convocar representante da instituicdo credenciada para
adocao de providéncias necessarias a regularizagao de eventuais inconsisténcias ou ao

adequado funcionamento do sistema;

11.4.A execugdo das atividades sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es)
designado(s), observada, no que couber, a sistematica estabelecida na Resolugdo TC n°
370/2023;

11.4.1.  Agestdoe oacompanhamento do credenciamento sera exercida por servidorindicado
pela Secretaria Administrativa (SAD) e designados, formalmente, pela Secretaria
Geral Administrativa e Financeira (SEGAFI), competindo-lhes zelar pelo cumprimento
das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e na

regulamentacao aplicavel;

11.4.2. O fiscal titular sera exercido por servidor indicado pela unidade
demandante e formalmente designado pela Administragdo, competindo-lhe
acompanhar o cumprimento das disposicdes deste Termo de Referéncia, do edital e
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da regulamentacéao vigente, no ambito do Sistema Digital de Consignagdes;

11.5. A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo do TCEES e nao exclui nem reduz
a responsabilidade das instituicdes credenciadas por irregularidades, inconsisténcias ou

descumprimento das normas aplicaveis;

11.6. A Administracao reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagao

sobre as operacgdes realizadas no ambito do Sistema Digital de Consignacgdes;

11.7.Verificada a ocorréncia de irregularidades, a Administragcao podera adotar as medidas
cabiveis, inclusive a suspensao ou o descredenciamento da instituicdo, nos termos deste

Termo de Referéncia e da regulamentacao vigente.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONSIGNATARIA

12.1. Cumprir integralmente as disposicdes deste Termo de Referéncia, do edital, da

regulamentacgao vigente e do respectivo Termo de Credenciamento;

12.2 Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, as condi¢cbes de habilitagao
exigidas, especialmente quanto a regularidade juridica, fiscal, trabalhista e a autorizagao

de funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil;

12.3. Operar, de forma continua, o registro e processamento das operagbes de
consignacao no Sistema Digital de Consignagdes, observando os limites e condigdes

estabelecidos na regulamentacgao vigente;

12.4. Garantir que as operacoes realizadas estejam em conformidade com a legislacao
aplicavel, com a Portaria Normativa n® 89/2020, com as altera¢des promovidas pela Portaria

Normativa n°® 21/2026, e com as demais normas pertinentes;
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12.5. Assegurar a transparéncia nas condi¢des ofertadas aos consignados, especialmente

quanto as taxas de juros, encargos, prazos e Custo Efetivo Total (CET);

12.6. Obter autorizagao prévia, expressa e inequivoca do consignado para a realizagao de

descontos em folha de pagamento, mantendo sob sua guarda a respectiva comprovacgao;

12.6.1. A consignataria devera manter, na condigdo de depositaria fiel, a guarda da
documentagédo comprobatéria da autorizagdo do consignado pelo prazo minimo de 5

(cinco) anos ap6és o término das consignagoes;

12.6.2. Quando aplicavel, a consignataria devera manter a guarda da documentagao
comprobatéria das operagdes realizadas em beneficio do consignado, pelo mesmo

prazo estabelecido no item 12.6.1;

12.7. Fornecer a Administragao relatérios peridodicos e sempre que solicitado, contendo

informacdes sobre as operacoes realizadas;

12.8. Apresentar, sempre que requisitado pela Administracdo, as informagdes e
documentos relativos as consignacgdes registradas no Sistema Digital de Consignagdes, no

prazo estabelecido na notificacao;

12.9. Ressarcir a Administracdo as despesas com o processamento das consignagdes em

folha de pagamento, nos termos da regulamentagao vigente;

12.9.1. O ressarcimento correspondera a 0,15% (quinze centésimos por cento) do
valor total do desconto mensal consignado na folha de pagamento de servidores e

membros;

12.9.2. O valor do ressarcimento sera descontado do crédito a ser repassado as

consignatarias pela folha de pagamento;
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12.9.3. Estéo isentos do ressarcimento previsto neste item os sindicatos, associagdes
de classe representativas de servidores e/ou membros, bem como as cooperativas de

servidores e/ou membros, conforme regulamentagao vigente.

12.10. Comunicar imediatamente a Administracao qualquer irregularidade identificada nas

operagdes ou incidente relacionado a seguranga da informacao;

12.11. Adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais dos

consignados, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 (LGPD);

12.12. Garantir a integridade, disponibilidade e seguranga das informagdes registradas no

Sistema Digital de Consignacgdes;

12.13. Atender as solicitagdes da Administragao, prestando esclarecimentos e fornecendo

as informacdes necessarias ao acompanhamento e fiscalizacdo do credenciamento;

12.14. Observar os limites de margem consignavel, bem como a ordem de prioridade entre

descontos obrigatorios e consignagdes facultativas;

12.15. Nao realizar consignagdes sem a devida autorizagdo do consignado ou em

desacordo com a regulamentacéao vigente;

12.16. Responsabilizar-se por eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros

decorrentes de irregularidades nas operagdes realizadas;

12.17. Manter canais de atendimento adequados aos consignados e a Administracao,

assegurando suporte e tratamento de demandas;

12.18. Guardar sigilo sobre as informacdes a que tiver acesso em decorréncia da atuacao
no sistema, observando as normas de confidencialidade e protecédo de dados;
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12.19. Cumprir as determinag¢des emitidas pela Administragdo no exercicio das atividades

de gestao e fiscalizagdo do credenciamento;

12.20. Abster-se de realizar praticas que possam comprometer a segurancga, a regularidade

ou a confiabilidade do sistema de consignacoes;

12.21. Submeter-se as medidas de controle, auditoria, fiscalizagao e avaliagao promovidas

pela Administragao;

12.22. Comunicar imediatamente a Administracao qualquer irregularidade identificada nas

operagodes ou incidente relacionado a seguranga da informacgéo;

12.23. Responsabilizar-se integralmente pelas operagdes realizadas no ambito do sistema,

nao podendo transferir a terceiros as obrigagdes assumidas no credenciamento.
13. DAS OBRIGAGOES DO CONSIGNANTE

13.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia, no

edital e na regulamentagéao vigente;

13.2. Proporcionar as condicbes necessarias para o regular funcionamento do Sistema

Digital de Consignagdes, assegurando a adequada operacionalizagao do credenciamento;

13.3. Notificar as instituigbes credenciadas, por escrito, acerca de irregularidades,
inconsisténcias ou descumprimento das normas aplicaveis, para que sejam adotadas as

providéncias cabiveis;

13.3.1. As notificagbes se darao por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
instituicdo credenciada quando da formalizagdo do credenciamento, ficando a seu
cargo comunicar a Administragédo, no prazo de até 1 (um) dia util, eventual alteragéo

dos dados informados;
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13.3.2. Para fins de comunicacdo administrativa, considerar-se-a recebida a
mensagem eletrénica apdés o prazo de 2 (dois) dias uteis do seu envio, salvo

comprovacao em contrario.

13.4. Acompanhar e fiscalizar a atuacdo das instituicbes credenciadas no ambito do
Sistema Digital de Consignacgdes, verificando o cumprimento das condigbes estabelecidas

neste Termo de Referéncia, no edital e na regulamentagao vigente;

13.5. Designar servidores responsaveis pela gestao e fiscalizagao do credenciamento, nos

termos da regulamentacgao interna aplicavel;

13.6. Registrar e acompanhar ocorréncias relacionadas a atuagdo das instituicbes

credenciadas, adotando as medidas cabiveis quando verificada irregularidade;

13.7. Realizar, periodicamente, a analise e conferéncia dos documentos comprobatérios
apresentados pelas instituicbes credenciadas, especialmente quanto a manutencao das

condi¢des de habilitacao;

13.7.1. A verificagdo mencionada no item anterior devera ocorrer, no minimo,

anualmente, ou sempre que necessario, conforme regulamentagéo vigente;

13.8. Solicitar, a qualquer tempo, informacdes e documentos relativos as operacdes

realizadas no Sistema Digital de Consignacgoes;

13.9. Adotar as medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento das
obrigacbes pelas instituigdes credenciadas, inclusive a aplicagdo de sangdes e o

descredenciamento, quando for o caso;

13.10. Assegurar a transparéncia e o adequado funcionamento do sistema, promovendo,

sempre que necessario, ajustes e melhorias nos procedimentos de credenciamento.
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14. DAS SANCOES E MEDIDAS ADMINISTRATIVAS

14.1. O descumprimento das obrigagdes previstas na Portaria Normativa n® 89/2020, com
as alteragcbes promovidas pela Portaria Normativa n°® 21/2026, nas instru¢cdes expedidas
pelos gestores de folhas de pagamento ou neste Termo de Referéncia podera ensejar, sem
prejuizo de outras medidas previstas na legislagdo aplicavel, a aplicagdo das seguintes

penalidades, pela autoridade competente:

14.1.1. desativacao temporaria;

14 .1.2. descredenciamento.

14.2. A desativagao temporaria sera aplicada por prazo determinado, nao inferior ao periodo
correspondente a uma folha de pagamento, e implicara a suspensao da autorizagao para
registro de novas consignagcdes até que seja regularizada a situagao que ensejou sua

aplicagao;
14.3. A instituicdo credenciada sera descredenciada quando:

14.3.1. ndo promover, no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias, a regularizagéo da

situagdo que ensejou a desativacédo temporaria;

14.3.2. apresentar declaracado falsa ou alterar a verdade sobre fato juridicamente

relevante com a finalidade de obter ou manter o credenciamento;

14.3.3. praticar irregularidades graves que comprometam a seguranga, a
confiabilidade ou a regularidade do sistema de consignagoes.

14.4. O descredenciamento implicara o impedimento de realizagdo de novas consignagdes;

14.5. A instituicdo descredenciada ficara impedida de solicitar novo credenciamento pelo

prazo de:
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14.5.1. 1 (um) ano, na hipétese prevista no item 14.3.1;
14.5.2. 5 (cinco) anos, na hipdtese prevista no item 14.3.2.

14.6. A aplicagado das penalidades nao afetara as consignacgodes ja efetivadas e regulares,

que permanecerao sendo processadas até sua integral liquidacao;

14.7. As instituicdes credenciadas e os consignados responderdao, nas esferas civil,

administrativa e penal, pelas irregularidades praticadas;

14.8. As denuncias relativas ao descumprimento das normas deverdo ser encaminhadas a

unidade responsavel pela gestdo de pessoas, por escrito e devidamente fundamentadas;

14.9. A aplicagao das penalidades observara o devido processo administrativo, assegurados

o contraditorio e a ampla defesa.
15. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

15.1. Nao se aplica a este credenciamento a adogao de critérios de medigao de resultados
para fins de pagamento, tendo em vista que ndo ha prestagao de servigos a Administragao

nem obrigacao financeira assumida pelo TCEES;

15.2. As operagdes realizadas no ambito do Sistema Digital de Consignagdes seréao
estabelecidas diretamente entre a instituicdo credenciada e o consignado, ndo havendo

repasse de recursos pela Administragdo as instituicées credenciadas;

15.3. A Administragdo nao realizara qualquer pagamento as instituicdes credenciadas,
cabendo a estas a responsabilidade pelas condicbes comerciais pactuadas com os

consignados, observada a legislagao aplicavel e a regulamentacéao vigente;

15.4. A avaliacdo da atuacdo das instituicdes credenciadas ocorrera por meio do
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acompanhamento e fiscalizacdo das operagdes realizadas, nos termos deste Termo de

Referéncia, ndo gerando direito a remuneragao por parte da Administragao;

15.5. Eventuais encargos, tarifas, taxas ou remuneragdes decorrentes das operagdes de
consignacao serao de exclusiva responsabilidade das partes envolvidas, ndo cabendo

qualquer 6nus ao TCEES.
16. DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

16.1. Nao havera utilizagdo de recursos orgamentarios para a execugao do presente
credenciamento, tendo em vista que ndo ha prestacao de servigos a Administracdo nem

obrigacao financeira assumida pelo TCEES;

16.2. As operacdes realizadas no ambito do Sistema Digital de Consignagdes ocorrerao
diretamente entre as instituigdes credenciadas e os consignados, sem 6nus para o Tribunal

de Contas do Estado do Espirito Santo.
17. ESTIMATIVAS DO VALOR E DA VANTAJOSIDADE

17.1. Nao se aplica ao presente credenciamento a estimativa de valor da contratagao, tendo

em vista que n&o ha contratagdo onerosa nem pagamento pela Administracao;

17.2. A vantajosidade do credenciamento sera aferida com base na ampliagdo da
concorréncia entre as instituicbes financeiras, na transparéncia das condicdes ofertadas

aos consignados e na observancia das normas regulamentares aplicaveis;

17.3. As condicbes praticadas pelas instituicbes credenciadas, especialmente quanto a
taxas de juros, encargos e demais custos, deverdo observar a compatibilidade com os

parametros de mercado e com a legislacao vigente;

17.4. A Administragdo podera, a qualquer tempo, avaliar a vantajosidade do sistema de
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credenciamento, podendo adotar medidas para seu aperfeicoamento ou eventual

descontinuidade, caso verificada sua inadequacgao ao interesse publico;

17.5. Nao havera selegdo de proposta mais vantajosa, tendo em vista a natureza do
credenciamento, que permite a habilitacdo de todos os interessados que atendam aos

requisitos estabelecidos.
18. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DAS INSTITUIGOES

18.1. A selecdo das instituicbes interessadas sera realizada por meio de procedimento de
credenciamento, com fundamento no art. 74, inciso IV, e art. 79 da Lei n° 14.133/2021,

mediante chamamento publico;

18.2. O credenciamento permanecera aberto durante a vigéncia do edital, permitindo a
habilitacdo de todas as instituicbes que atendam as condi¢des estabelecidas neste Termo

de Referéncia, no edital e na regulamentagéao vigente;

18.3. Nao havera competicdo entre os interessados, nem aplicagdo de critérios de
julgamento de propostas, sendo credenciadas todas as instituicbes que comprovarem o

atendimento integral aos requisitos exigidos;

18.4. Para fins de credenciamento, as instituicbes deverao comprovar o atendimento aos
requisitos de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e técnica,

conforme estabelecido no edital;

18.5. A manutengao do credenciamento ficara condicionada a permanéncia das condicoes
de habilitacdo e ao cumprimento das disposicoes deste Termo de Referéncia, do edital e

da regulamentacéao aplicavel.

19. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
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19.1. As especificagbes técnicas, objetivos, justificativas e demais elementos que
fundamentam o presente credenciamento foram estruturados pelo coordenador Vinicius
Emmanuel Cometti e revisados pela secretaria Junia Paixdo Martins Alvim, da Secretaria

de Gestio de Pessoas — SGP, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar — Peca

Complementar 02806/2026, cujos esclarecimentos e informag¢des poderao ser prestados

através do e-mail sgp.gestores@tcees.tc.br;

19.2. A compilagao das informagdes mencionadas no item 19.1 e a elaboracédo dos demais
itens deste Termo de foram estruturadas pela coordenadora Milena Curto Ribeiro de Souza
e revisadas por Marcia Aparecida de Almeida Rocha Rezende, do Nucleo de Contratagdes
— NCT, cujos esclarecimentos e informac¢des poderdao ser prestados através do e-mail

nct.servidores@tcees.tc.br.

Vitéria — ES, 15 de abril de 2026.
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ANEXO | - FORMULARIO DE REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE
CONSIGNATARIA

REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE CONSIGNATARIA

DADOS DA CONSIGNATARIA REQUERENTE

Consignataria (Nome Empresarial):

Consignataria (Nome abreviado/fantasia):
CNPJ (MF):
Endereco:
Bairro: CEP:

Cidade: UF:

Telefone: ( ) E-mail:

Natureza da Consignataria:

( ) Associacgéo de Servidor Publico
() Instituicdo Financeira Publica
Instituicdo Financeira Privada

Seguradora

Instituicdo Financeira Mista
Operadora de Plano de Saude

)

)

)

) Cooperativa
)

)

) Sindicato

)

(
(
(
(
(
(
(

Outro

DADOS DOS RESPONSAVEIS/CONTATOS NA CONSIGNATARIA

Responsavel 1:

Cargo: Telefone: ( )

E-mail:

Responsavel 2;

Cargo: Telefone: ( )

E-mail:
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Responsavel 3:

Cargo: Telefone: ( )

E-mail:

DADOS BANCARIOS DA CONSIGNATARIA

Banco:

Cddigo do Banco:

Agéncia: Tipo da conta:

N° da Conta: Digito Verificador:
CNPJ (MF) dos dados bancarios:

REQUER:

Credenciamento como Consignataria para consignagao em Folha de Pagamento do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Espécies de consignagdes pretendidas:
() Contribuicéo Associativa

() Cartdo de Crédito

Farmacia

Poupancga

Telefonia

Empréstimo
Plano de Saude

)

)

)

)

) Capitalizagao
)

)

) Seguros

)

(
(
(
(
(
(
(
(

Outra(s)

CHECK LIST
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA HABILITAGAO

ITEM DOCUMENTOS CONSIGNATARIA

Art. 13-B. O pedido de credenciamento devera ser dirigido na forma de
1 requerimento, indicando quais as espécies de consignacdes
pretendidas, acompanhado dos seguintes documentos:
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| - prova de inscrigao, relativa ao domicilio ou sede do credenciado,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
credenciamento, no que couber:

2 a) no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) no Cadastro de contribuintes estadual (Inscricdo Estadual);

¢) no Cadastro de contribuintes municipal (Inscricado Municipal).

3 Il - cédula de identidade do representante legal da instituicao;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
4 sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus

administradores;

5 IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
6 estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo

para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim exigir;

7 VI - lei, ato constitutivo ou autorizativo, tratando-se de instituicdo, érgéao
ou entidade publica, de qualquer esfera de Governo;

VII - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, com a Fazenda
Estadual e com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da instituigao,
ou outra equivalente, na forma da lei:

a) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (Secretaria da Receita Federal / Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional);

b) Certiddo Negativa de Débito (Secretaria de Estado da Fazenda —
SEFAZ);

c) Certiddo Negativa de Débitos (Secretaria Municipal da Fazenda —
SEMFA).

VIII - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
9 de Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

IX - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

10

Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa;

X - autorizagdo de funcionamento expedida pelo 6rgéo regulador e
11 fiscalizador, nos casos de espécie que obrigatoriamente necessitem de
autorizacéo;

XlI - declaragdo de que a empresa néao emprega menor de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso

12 | ou insalubre, nem menor de 16 anos em quaisquer de suas atividades
(art. 7°, XXXIII, da

Constituicéo);
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13 Xl - declaragao de que a empresa nao esta impedida de contratar com
a Administragao Publica direta e indireta;

14 XIII - declaragdo de que a empresa nao foi declarada inidénea pelo
Poder Publico de nenhuma esfera;

XIV - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
15 | distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica;

§ 1° N&o poderdo ser credenciadas instituicbes com restricGes
encontradas a partir de consulta aos seguintes cadastros oficiais:

a) Cadastro Nacional de Condenados por Ato de Improbidade
Administrativa e por Ato que

implique Inelegibilidade — CNCIAI (CNJ),

http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php

22 b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS
(Ministério da Transparéncia,

Fiscalizagdo e Controladoria-Geral da Uniao),
http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis

¢) Cadastro de Inidoéneos do TCU,

http://portal.tcu.gov.br/certidoes/certidoes.htm
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FORMULARIO DE REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE
CONSIGNATARIA

REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO DE CONSIGNATARIA

DADOS DA CONSIGNATARIA REQUERENTE

Consignataria (Nome Empresarial):

Consignataria (Nome abreviado/fantasia):
CNPJ (MF):
Endereco:
Bairro: CEP:

Cidade: UF:

Telefone: ( ) E-mail:

Natureza da Consignataria:

( ) Associacgéo de Servidor Publico
() Instituicdo Financeira Publica
Instituicdo Financeira Privada

Seguradora

Instituicdo Financeira Mista
Operadora de Plano de Saude

)

)

)

) Cooperativa
)

)

) Sindicato

)

(
(
(
(
(
(
(

Outro

DADOS DOS RESPONSAVEIS/CONTATOS NA CONSIGNATARIA

Responsavel 1:

Cargo: Telefone: ( )

E-mail:

Responsavel 2;

Cargo: Telefone: ( )

E-mail:
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TRIBUNAL DE CONTAS DO 2
ESTADO DO ESPIRITO SANTO TERMO DE REFERENCIA
Processo TCEES - 00244/2026

Nucleo de Contratagdes - NCT

Responsavel 3:

Cargo: Telefone: ( )

E-mail:

DADOS BANCARIOS DA CONSIGNATARIA

Banco:

Cddigo do Banco:

Agéncia: Tipo da conta:

N° da Conta: Digito Verificador:
CNPJ (MF) dos dados bancarios:

REQUER:

Credenciamento como Consignataria para consignagao em Folha de Pagamento do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Espécies de consignagdes pretendidas:
() Contribuicéo Associativa

() Cartdo de Crédito

Farmacia

Poupancga

Telefonia

Empréstimo
Plano de Saude

)

)

)

)

) Capitalizagao
)

)

) Seguros

)

(
(
(
(
(
(
(
(

Outra(s)

CHECK LIST
DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA HABILITAGAO

ITEM DOCUMENTOS CONSIGNATARIA

Art. 13-B. O pedido de credenciamento devera ser dirigido na forma de
1 requerimento, indicando quais as espécies de consignacdes
pretendidas, acompanhado dos seguintes documentos:
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| - prova de inscrigao, relativa ao domicilio ou sede do credenciado,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
credenciamento, no que couber:

2 a) no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) no Cadastro de contribuintes estadual (Inscricdo Estadual);

¢) no Cadastro de contribuintes municipal (Inscricado Municipal).

3 Il - cédula de identidade do representante legal da instituicao;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de
4 sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus

administradores;

5 IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
6 estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagéo

para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim exigir;

7 VI - lei, ato constitutivo ou autorizativo, tratando-se de instituicdo, érgéao
ou entidade publica, de qualquer esfera de Governo;

VII - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, com a Fazenda
Estadual e com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da instituigao,
ou outra equivalente, na forma da lei:

a) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (Secretaria da Receita Federal / Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional);

b) Certiddo Negativa de Débito (Secretaria de Estado da Fazenda —
SEFAZ);

c) Certiddo Negativa de Débitos (Secretaria Municipal da Fazenda —
SEMFA).

VIII - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo
9 de Servigo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

IX - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

10

Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa;

X - autorizagdo de funcionamento expedida pelo 6rgéo regulador e
11 fiscalizador, nos casos de espécie que obrigatoriamente necessitem de
autorizacéo;

XlI - declaragdo de que a empresa néao emprega menor de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso

12 | ou insalubre, nem menor de 16 anos em quaisquer de suas atividades
(art. 7°, XXXIII, da

Constituicéo);
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13 Xl - declaragao de que a empresa nao esta impedida de contratar com
a Administragao Publica direta e indireta;

14 XIII - declaragdo de que a empresa nao foi declarada inidénea pelo
Poder Publico de nenhuma esfera;

XIV - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
15 | distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica;

§ 1° N&o poderdo ser credenciadas instituicbes com restricGes
encontradas a partir de consulta aos seguintes cadastros oficiais:

a) Cadastro Nacional de Condenados por Ato de Improbidade
Administrativa e por Ato que

implique Inelegibilidade — CNCIAI (CNJ),

http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php

22 b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS
(Ministério da Transparéncia,

Fiscalizagdo e Controladoria-Geral da Uniao),
http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis

¢) Cadastro de Inidoéneos do TCU,

http://portal.tcu.gov.br/certidoes/certidoes.htm
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