TC E S TRIBUNAL DE CONTAS Proc. TC 10476/2016
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL de PREGAO PRESENCIAL N2 03/2017

Credenciamento: 13/03/2017 as 13:00h

Sessao Publica: 13/03/2017 as 13:30h

TCEES SRP? Exclusivo ME/EPP?
10476/2016 0 Sim Nao [0 Sim Ndo
Objeto:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento,
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais (reserva, emissdo, marcagao,
remarcacao e reembolso de bilhetes de passagens aéreas), na modalidade de remuneragao
fixa por taxa de transacgao (Transaction Free).

Critério de formulacdo das propostas: Menor Taxa de Administragdo ou Taxa de Desconto

Taxa maxima admitida: R$ 1,35(um real e trinta e cinco centavos)

Valor total estimado.
R$ 475.000,00

Prazo para envio da proposta/documentacao:

Até as 18:00h do dia util seguinte a realizacdo da Sessdo Publica de Disputa.

Amostra/Demonstracao?
O Sim Nao

Observacoes importantes

Item 11 do Termo de Referéncia

O Edital e outros anexos estdo disponiveis para download no enderegco www.tce.es.gov.br,
selecionando as opgdes Licitagdes > Ano 2017.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre Buaiz, n°®
157, Enseada do Sua, Vitéria/ES, torna publico que realizara procedimento de licitagdo na modalidade
Pregao Presencial, com amparo na, Lei n° 8.666/1993, Lei n° 10.520/2002, Lei Complementar n°
123/2006, Lei Complementar Estadual n® 618/2012, através do Pregoeiro e Equipe de Apoio designados
pela Portaria-N n° 71/2016, de 31 de outubro de 2016.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - Modalidade: Pregao Presencial

2 - Processo Administrativo n° 5992/2016

3 - Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO GLOBAL CONSIDERANDO A TAXA DE DESCONTO MAIS
VANTAJOSA.

4 - Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestagcao de servigos de agenciamento,
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais (reserva, emissdao, marcagao,
remarcagao e reembolso de bilhetes de passagens aéreas), na modalidade de remuneragao fixa
por taxa de transagao (Transaction Free), conforme o especificado no TERMO DE REFERENCIA -
ANEXO 1 deste Edital.

5 - Dotacdo Orcamentaria: Agéo - 2.011
Elementos de Despesa - 3.3.90.33

Il - DATA, HORARIO E LOCAL

Pregédo Presencial n° 03/2017

Dia: 13/03/2017

Credenciamento: 13:00h

Sesséao Publica de disputa: 13:30h

Local: Plenario, localizado no segundo andar da sede do Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo.

Il - DIVULGAGAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES
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1 - As empresas que tiverem interesse em participar do certame deverédo retirar o edital no site

www.tce.es.gov.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicagdes referentes a licitagdo no Diario

Oficial do Estado, tendo em vista a possibilidade de alteracbes e avisos sobre o procedimento.

2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitagdo devem ser enviados ao
Pregoeiro até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, através do

endereco eletronico pregao@tce.es.gov.br ou pelo telefone (27) 3334-7746. Os esclarecimentos serédo

respondidos até o dia anterior marcado para a realizagdo da sessao publica.

3 - Os esclarecimentos relativos ao objeto licitado devem ser encaminhados a Secretaria
Administrativa, aos cuidados do servidor Fabio Vargas Souza, através do enderego eletronico

fabio.souza@tce.es.gov.br, ou pelo telefone (27) 3334-7655, até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada

para abertura da sessao publica. Os esclarecimentos serdo respondidos até o dia anterior marcado para

a realizagao da sessao publica.

4 - A impugnacdo do edital devera ser promovida através de protocolo no Nucleo de Controle de
Documentos do TCEES ou enviada para o enderego eletrénico pregao@tce.es.gov.br, até 2 (dois) dias
Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, seguindo as condigdes e os prazos previstos
no art. 41 da Lei n°® 8.666/1993.

5 - A impugnagao do edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os numeros do Pregao e do
Processo Administrativo, assim como o telefone e o e-mail do impugnante. No mesmo momento devera

ser juntado documento que comprove a aptiddo do signatario para a representacdo da empresa licitante.

6 - O Pregoeiro decidira sobre a impugnag¢ao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, informando ao

interessado sobre a sua decisao.

7 - No caso de acolhimento da impugnacéo, serd designada nova data para a realizacdo do certame,

exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagéo das propostas.

IV - CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

1 - Poderéao participar desta licitagdo as empresas, microempresas ou empresas de pequeno porte do
ramo de atividade pertinente ao objeto licitado, que atenderem a todas as exigéncias deste edital e seus

anexos, sendo vedada a participacao de empresario ou de sociedade empresaria:

a) suspenso(a) de licitar e impedida de contratar com o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

durante o prazo da sangéao aplicada;

b) impedido(a) de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, durante o prazo da sang¢éo aplicada;


http://www.tce.es.gov.br/
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TC E S TRIBUNAL DE CONTAS Proc. TC 10476/2016
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

c¢) declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar com quaisquer 6rgédos da Administragao Publica, cuja

consulta devera ser feita nos termos do art. 22 da Lei n° 12.846/2013;

d) que incidir no disposto no art. 9° da Lei n° 8.666/1993;

e) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n°
9.605/98;

f) que se encontre em processo de dissolugéo, recuperacéo judicial, recuperagéo extrajudicial, faléncia,
concordata;

g) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n°® 8.429/92;

h) que esteja constituida sob a forma de consércio, no caso de sociedade empresaria;

i) que atue na forma de cooperativa.

2 - A participagdo no certame implica na aceitagdo de todas as condi¢gdes estabelecidas neste

instrumento convocatorio.

V - CREDENCIAMENTO

1 - As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessao do Pregdo por proprietario, sécio ou
dirigente, desde que seja apresentado o original ou cépia autenticada do Estatuto ou Contrato Social e
seus termos aditivos (ou ultima alteragdo consolidada), ou Registro Comercial, no caso de empresa
individual, afim de que seja comprovada a aptiddo para a formulagéo de propostas e a pratica de todos

os demais atos inerentes ao procedimento de licitagao.

2 - A representacdo também podera ser feita por credenciado constituido por procuragdo publica ou
particular, que comprove a outorga de poderes necessarios para a formulagdo de propostas e a pratica
de todos os demais atos inerentes ao procedimento de licitagdo. Na mesma oportunidade deverao ser
apresentadas copias autenticadas dos documentos de identidade do credenciado e do
outorgante da procuragao, assim como o original ou copia autenticada do Estatuto ou Contrato Social
e seus termos aditivos(ou ultima alteragdo consolidada), ou Registro Comercial, no caso de empresa

individual.

3 - O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada empresa licitante.

4 - Na fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar o TERMO DE
CREDENCIAMENTO - ANEXO 2 (MODELO).
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5 - A licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) que desejar

obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n° 123/2006 devera apresentar a DECLARAGAO
DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ANEXO 3 (MODELO), quando do seu
credenciamento, como também apresentar no mesmo momento a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA
COMERCIAL.

6 - Caso a licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) seja
optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagido, regido pela Lei Complementar n° 123/2006,
devera apresentar também o comprovante de opg¢do obtido no site do Ministério da Fazenda

(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

7 - Caso a licitante ndo seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei

Complementar n® 123/2006, devera apresentar:

a) Balango Patrimonial e Demonstragao do Resultado do Exercicio (DRE) comprovando ter receita bruta

dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006;

b) Cépia da Declaragao de Informagao Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e respectivo recibo

de entrega, em conformidade com o Balango e a DRE;

c) Comprovante de inscricdo e situagdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ,

copia do contrato social e suas alteragdes.
9 - A apresentagdo no CREDENCIAMENTO do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos;
Registro Comercial, devidamente autenticado ou os documentos contabeis inseridos nos itens 7 e 8,

isentam a licitante de junta-los no ENVELOPE 2 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

VI - APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGO E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - A Proposta de Preco e os Documentos de Habilitagcdo deverdo ser apresentados no dia e hora
previamente estabelecidos para o inicio da sessao publica do Pregéo, em envelopes distintos, lacrados e

indevassaveis, sob pena de desclassificagdo, contendo em sua parte externa, as seguintes informacgdes:

Ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
Pregéo Presencial n® 03/2017

Razao Social

CNPJ

ENVELOPE 1 - PROPOSTA DE PRECO

Ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
Pregédo Presencial n® 03/2017

Razéo Social

CNPJ
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ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

2 - Nao serao aceitos os envelopes de Proposta de Pregco e Documentos de Habilitagdo enviados por

correio, deixados no TCEES ou protocolados no Nucleo de Controle de Documentos do TCEES.

VIl - PROPOSTA DE PRECO

1 - A proposta devera atender aos seguintes requisitos, inseridos no ANEXO 5 - PROPOSTA DE
PRECO (MODELO):

a) ser datilografada ou digitada, preferencialmente em papel timbrado da empresa, sem emendas,
rasuras e entrelinhas, com todos os valores propostos expressos, com duas casas decimais,

obrigatoriamente em real, contendo data, assinatura do representante legal e rubrica em todas as folhas;

b) deve informar a razdo social, numero do CNPJ, enderego completo da empresa licitante, telefone/fac-

simile e e-mail;

c) deve conter de forma separada na proposta a TAXA DE ADMINISTRAGAO OU A TAXA DE
DESCONTO;

d) devem estar incluidos nos pregos propostos todas as despesas e custos, como transporte, tributos de

qualquer natureza relacionados com o objeto da licitagao;

e) deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da

data de realizagéo da sessao publica do Pregéo.

2 - Ocorrendo diferenga entre os pregos unitarios e subtotais ou, ainda, entre estes e o total,
prevalecerdo sempre os primeiros, devendo o Pregoeiro proceder as corregoes necessarias. No caso de

divergéncia entre os valores em algarismos e por extenso, prevalecerao os ultimos.

3 - Cada licitante somente podera apresentar uma proposta de prego. Caso a licitante apresente mais de

uma proposta, o Pregoeiro considerara aquela mais vantajosa para a Administragdo Publica.

4 - O prego ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total responsabilidade da
empresa licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua manifestagdo, com excegao da negociagéo
constante no art. 4°, XVII da Lei n°® 10.520/2002.

5 - A simples apresentagdo da proposta de preco implica na aceitagdo integral de todas as condigcbes
estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as exigéncias nele

contidas.
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6 - A proposta de pregco devera descrever o objeto ofertado, conforme as especificacdes e condicdes
contidas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1, evitando sinénimos técnicos, omissdes ou

acréscimos referentes a especificagao do objeto.

7 - A empresa vencedora do Pregao devera encaminhar ao Pregoeiro até as 18:00h do dia util

seguinte a realizagdo da Sessao Publica de Disputa uma nova proposta de preco, que reflita o

valor vencedor.

8 - Serao desclassificadas as propostas que:

a) nao atenderem as disposi¢des contidas neste edital;

b) apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

c) apresentarem pregos incompativeis com os praticados no mercado;

d) apresentarem taxa superior ao constante na planilha abaixo:

Proc. TC 10476/2016

= PREGCO TOTAL
pEsEhdee ESTIMADO
Contratagcdo de empresa especializada na prestagcao de
servigos de agenciamento, fornecimento de passagens aéreas
nacionais e internacionais (reserva, emissdao, marcacao,
remarcacgao e reembolso de bilhetes de passagens aéreas), na R$ 475.000,00
modalidade de remuneragao fixa por taxa de transagao
(Transaction Free).
TAXA MAXIMA ADMITIDA R$ 1,35

* Valor total estimado considerando a demanda do exercicio anterior.

VIl - PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO

1 - Apods a abertura da sessao publica pelo Pregoeiro, ndo serao admitidos novos licitantes.

2 - Para o julgamento das propostas sera adotado o critério do MENOR PRECO GLOBAL (MENOR
TAXA), PARTINDO-SE DA TAXA MAXIMA ADMITIDA, DE ACORDO COM AS PROPOSTAS
APRESENTADAS PELOS LICITANTES, ADMITINDO-SE TAXA NEGATIVA (TAXA DE DESCONTO).

3 - O procedimento do julgamento compreendera a abertura dos respectivos envelopes, a leitura das
propostas de prego, a verificagdo da conformidade das mesmas com os requisitos estabelecidos no

edital e seus anexos, identificando as propostas aptas a classificagdo pelo critério estabelecido no item

acima.
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4 - Na sequéncia o Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham

apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a

de menor preco, para participarem da etapa de oferta de lances.

5 - Nao havendo pelo menos trés propostas de precos na condi¢cdo definida acima, os autores das

melhores propostas, até o maximo de 3 (irés), poderao participar da etapa de oferta de lances.

6 - Na etapa de oferta de lances sera concedida as empresas licitantes classificadas a oportunidade para

nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.

7 - O Pregoeiro convidara individualmente as empresas licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego e os demais, em

ordem decrescente de valor.

8 - Durante a sessao publica o Pregoeiro podera estabelecer regras e prazos razoaveis para o bom

andamento do procedimento licitatério.

9 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro, implicara na exclusao
da empresa licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do ultimo prego por ela apresentado,

para efeito de ordenacgdo das propostas.

10 - Nao podera haver desisténcia ou retratacdo dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente

desistente as penalidades previstas em lei e neste edital.

11 - Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera encerrada a etapa

competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preco.

12 - Verificando o Pregoeiro que os precos apresentados ndo sao compativeis com os atuais praticados
no mercado ou até mesmo propostos em licitagbes anteriores, podera negociar o pregco com a empresa

licitante vencedora, buscando a proposta mais vantajosa para o TCEES.

13 - Nas mesmas situagdes expostas no item acima, o Pregoeiro podera decidir, justificadamente, pela
suspensdo do Pregdo, para melhor avaliagdo das regras editalicias e aspectos pertinentes ao prego

cotado, podendo também optar pela repeticdo do procedimento.

14 - Apdés a fase de lances, se a proposta melhor classificada nao tiver sido apresentada por
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e houver proposta de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte que seja igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta classificada, estara

configurado o empate ficto/virtual. Neste caso, proceder-se-a da seguinte forma:
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a) a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada podera, no prazo de 5 (cinco)

minutos, apresentar proposta de prego inferior a do licitante melhor classificado e, se atendidas as

exigéncias deste edital, ser considerada vencedora do certame;

b) ndo sendo considerada vencedora do certame a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte
melhor classificada, na forma anterior, em havendo outras empresas licitantes de mesma natureza que
tenham ofertado propostas que se enquadram no limite do empate ficto/virtual, estas serdo convocadas,

na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

C) a empresa convocada que nao apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, concedidos
pelo Pregoeiro, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006;

d) na hipoétese de ndo contratagdo nos termos previstos acima, o procedimento licitatorio prossegue com

as demais empresas licitantes.

IX - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Para promover a habilitagdo no procedimento, a empresa licitante devera apresentar os documentos

abaixo relacionados.

2 - Os documentos exigidos neste edital poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo
de copia legivel, autenticada por cartério competente, com excegao dos extraidos pela internet, com

vigéncia plena na data fixada para sua apresentacao.
3 - Serdo admitidas fotocépias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos originais sejam
apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacdo, quando da etapa do
CREDENCIAMENTO.
4 - HABILITAGAO JURIDICA
a) registro comercial, no caso de empresa individual;
b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas
alteragdes(ou ultima alteragédo consolidada), em se tratando de sociedade comercial e, no caso de

sociedade por agdes, acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores;

¢) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em

exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento

expedido no pais.
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5 - REGULARIDADE FISCAL
a) prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
b) prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certiddo Conjunta PGFN e
RFB;
c) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
d) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;
e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

f) prova de regularidade com a Seguridade Social — INSS;

g) prova de regularidade com a Justica do Trabalho, através de certiddo negativa ou certiddo

positiva com efeito de negativa.

5.1 - Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo deverao
conter o nome da licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e enderego respectivo,

observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial;

c) se a licitante for matriz, e a executora do contrato for filial, a documentagdo devera ser

apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) seréo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

5.2 - Figuram como excegbes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto as
filiais (INSS e PGFN/RFB).

5.3 - O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de habilitagdo procederdo a
validagdo das certiddes negativas/positivas apresentadas nos sites dos 6rgados oficiais (RECEITA
FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL,
PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).
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5.4 - Os documentos que n&o possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor deverao

ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Preg&o.

6 - QUALIFICAGAO TECNICA

6.1 - Apresentacgdo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante, fornecido(s) por
empresa, 6rgaos ou entidades da Administragdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para o
fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1.

6.2 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da entidade contratante, assinado por

seu representante legal, discriminando o teor da contratacédo e os dados da empresa contratada.

7 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1 - Apresentacao do Balango Patrimonial e Demonstragdo de Resultado do Exercicio (DRE) do ultimo
exercicio social, ja exigiveis na forma da Lei, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional
de Contabilidade competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no 6rgao
competente, extraidos do livro diario, comprovando a boa situagéo financeira da licitante, podendo ser
atualizado por indices oficiais na hipétese de encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de sua

apresentagao, vedada a substituicdo por Balancetes e Balangos provisorios.

7.2 - Para Sociedades Andnimas e outras Companhias obrigadas a publicacdo de Balanco, na

forma da Lei n° 6.404/1976, cépias da publicagao de:
a) Balango Patrimonial;
b) Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE);

c) Demonstragdo dos Fluxos de Caixa. A companhia fechada com patriménio liquido, na data do
balango, inferior a R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) ndo sera obrigada a apresentagdo da

demonstragao dos fluxos de caixa;

d) Demonstragao das Mutagdes do Patrimbnio Liquido ou a Demonstragao dos Lucros ou Prejuizos

Acumulados;

e) Notas explicativas do balanco.

7.3 - Para outras empresas:

a) Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio, registrados na Junta Comercial;
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b) Copia do termo de abertura e de encerramento do livro Diario, devidamente registrado na Junta

Comercial.

7.4 - Somente sera habilitada a licitante que apresentar no Balango Patrimonial, os seguintes
indices: indice de Liquidez Geral — ILG e indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00

(um).

7.5 - As férmulas para o calculo dos indices referidos acima sao as seguintes:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

ILC = _ Ativo Circulante
Passivo Circulante

7.6 - A licitante que apresentar resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices referidos
acima, devera comprovar patriménio liquido minimo, na forma dos §§ 2 ° e 3° do artigo 31 da Lei n°

8.666/1993, como exigéncia imprescindivel para sua habilitagao.

7.7 - A comprovagao de patrimonio liquido sera equivalente a 10 % (dez por cento) do valor estimado
para a contratagdo, conforme determina a Lei n° 8.666/1993, admitida a atualizagdo para a data de

apresentacao da proposta, através de indices oficiais.

7.8 - A comprovagao dos indices referidos no item 7.4, bem como do patriménio liquido aludido no item
7.6, deverdo se basear nas informacgdes constantes nos documentos listados no item 7.1, constituindo
obrigagao exclusiva do licitante a apresentagcdo dos calculos de forma objetiva, conforme o ANEXO 6 —
APRESENTACAO DE INDICES CONTABEIS (MODELO).

7.9 - Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de

emissao de no maximo 30 (trinta) dias, anteriores a data fixada para a sess&o de abertura da licitagdo.
7.10 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste
item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia

de apresentagédo dos documentos relativos a sua matriz.

X - RECURSOS

1 - Declarada a licitante vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentagéo das razbes
do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para em 03 (irés) dias apresentarem
contrarrazées, que comegardo a correr do término do prazo concedido a recorrente, sendo-lhes

assegurada vista imediata dos autos.
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2 - A falta de manifestagao imediata e motivada da empresa licitante importara na decadéncia do direito

de recurso.

3 - Os recursos e as contrarrazbes deverdo ser impressos, contendo a razdo social, o CNPJ, o
endereco, o telefone e o e-mail da empresa licitante, estar rubricado em todas as folhas e assinado pelo

representante legal ou credenciado.

4 - Os recursos e as contrarrazbes devem ser dirigidos ao Pregoeiro e protocolados no Nucleo de
Controle de Documentos - NCD do TCEES.

5 - Na&o serao conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante nao habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder pela empresa
licitante.

6 - As intengdes recursais relativas a recursos ndo admitidos e recursos rejeitados pelo Pregoeiro
deverao ser dirigidas a Diretoria Geral do TCEES, através de protocolo no Nucleo de Controle de
Documentos - NCD do TCEES, nos mesmos moldes do item 3.

7 - O acolhimento do recurso implicara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

Xl - ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

1 - Seré lavrada ata circunstanciada da sessao publica do Pregéo com o registro das empresas licitantes
credenciadas, das propostas de prego escritas e verbais, conforme a ordem de classificagdo, da anélise

dos documentos de habilitagao, dos recursos interpostos, além de outros fatos pertinentes.

2 - A adjudicagao do objeto do Pregao é atribuigdo do Pregoeiro, exceto quando houver manifestagéo de

recurso, hipétese em que a adjudicagéo cabera a autoridade superior do TCEES.

3 - A homologagéo do Pregéo cabe a autoridade superior do TCEES.

Xl - RECEBIMENTO E PAGAMENTO

1 - Os pagamentos serao efetuados conforme previsto na minuta contratual (Anexo 8 do Edital)

2 - A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO.
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3 - Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informacoes

registradas no Pregdo, devera ser comunicada ao TCEES, mediante documentacao prépria, para

apreciacao da autoridade competente.
4 - Ocorrendo erros na apresentagédo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s)
a empresa contratada para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a

partir da data de apresentagao do novo documento, devidamente corrigido.

5 - Para a efetivagdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condi¢des previstas neste

edital no que concerne a proposta de preco e a habilitagao.

Xlll - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - A empresa licitante devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas no edital, sujeitando-
se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n° 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/1993, conforme o disposto:

a) Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso, limitada a 15% (quinze por cento) do valor mensal da

fatura, pela ndo execucgao do servigco nos prazos estabelecidos;

b) impedimento do direito de licitar e contratar com o TCEES por um periodo de até 02 (dois) anos, no
caso de apresentagdo de declaragdo ou documento falso, recusa quanto a assinatura do contrato

administrativo ou pela recusa quanto ao fornecimento dos cartdes;

2 - A aplicacao da penalidade de multa ndo afasta a aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar

ou contratar.

3 - Caso a CONTRATADA se recuse a receber a Ordem de Servigo, a prestar os servigos objeto desta
licitagdo, a atender ao disposto neste Termo de Referéncia, aplicar-se-a o previsto no art. 7°, da Lei n°
10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de classificacdo de suas

propostas na etapa de lances.

4 - As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pelo TCEES apds a devida notificagdo e o

transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

5 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde
sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagdo e a espécie de sangdo administrativa que se

pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

6 - O prazo para apresentacéo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimagao, onde

devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/1993.
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XV - DISPOSIGOES FINAIS

1 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias destinadas a
esclarecer ou completar a instrucdo do processo, sendo vedada as empresas licitantes a juntada
posterior de informagbes ou documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
credenciamento, classificacao e habilitagéo.

2 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informacdes complementares.

3 - E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicdo de servidores do TCEES para subsidiar a analise

técnica de qualquer objeto licitado.

4 - Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no ordenamento juridico vigente
e nos principios de Direito Publico.

5 - A empresa licitante é responsavel pela veracidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregdo, cabendo responsabilizagdo na esfera civil, penal e

administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO 1 — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 2 — TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

ANEXO 3 — DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)
ANEXO 4 — DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)
ANEXO 5 — PROPOSTA DE PRECO (MODELO)

ANEXO 6 — APRESENTACAO DE INDICES CONTABEIS (MODELO).

ANEXO 7 — DECLARAGCAO DE FATOS IMPEDITIVOS (MODELO)

ANEXO 8 — MINUTA CONTRATUAL

Vitoria, 13 de fevereiro de 2017.

Daniel Santos de Sousa — Pregoeiro Oficial
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

1. DA DESCRICAO DO(S) OBJETO(S)

1.1 - Prestacao de servicos de agenciamento, fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais (reserva, emissao, marcagao, remarcacao e reembolso de bilhetes de passagens
aéreas), na modalidade de remuneracao fixa por taxa de transacao (Transaction Free), para
atender os membros e servidores do TCEES, assim como colaboradores externos.

2. DO OBJETIVO

2.2 - Contratacao de empresa para atender as necessidades deste Tribunal no tocante ao
deslocamento aéreo de seus membros e servidores para participagao de evento externo, bem
como para colaboradores externos que ministrarem cursos para este TCEES.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 - O Plano Estratégico para o periodo de 2016/2020 estabelece quatro perspectivas
englobando um conjunto de objetivos estratégicos que detalham os principais desafios
estratégicos para que o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo obtenha os melhores
resultados no cumprimento da sua missao institucional;

3.2 - Dentre os objetivos estratégicos definidos naquele Plano Estratégico, o de nimero 8 visa
adotar uma gestao estratégica de pessoas, e o0 nimero 6 adotar a especializagao no controle
externo. Uma das maneiras de se estimular o desenvolvimento das pessoas, e promover a
especializacao é permitindo a participacao de servidores, Membros desta Corte, e eventuais
colaboradores em eventos relacionados as atividades inerentes a esta Corte de Contas, como
simposios, treinamentos, palestras, auditorias, encontros, entre outros. Para viabilizar essas
participacoes, faz se necessario que o TCEES provenha o meio de transporte fornecendo as

passagens aéreas necessarias para os deslocamentos.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1 - Estima-se para a contratacao o valor de R$ 475.000,00 para o periodo de 12 meses.

4.1.1 - Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores acima nao constituem, em
hipétese alguma, compromissos futuros para o TCEES, razao pela qual nao poderao ser
exigidos nem considerados como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo
sofrer alteracoes de acordo com as necessidades do TCEES, sem que isso justifique qualquer
indenizagao a CONTRATADA.

4.2 - Especificacoes dos servigos:
4.2.1 - Servico de agenciamento para fornecimento de passagens aéreas nacionais e
internacionais;

4.2.2 - Cotacao de passagens aéreas, quando solicitado;

4.2.3 - Reserva e emissao de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional e
internacional, de qualquer empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais econémica;

4.2.4 - Alteracao, cancelamento ou reembolso de bilhetes aéreos;
4.2.5 - Efetuar check-in quando solicitado;

4.2.6 - Reserva na sala de embarque em aeroporto, quando solicitado;
4.2.7 - Endosso de bilhetes aéreos;

4.2.8 - Fornecer o bilhete de passagens aéreas nacionais e internacionais mediante a entrega
de requisicao de passagem devidamente assinada pelo servidor credenciado pelo TCEES.
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5. DA PRESTACAO DO SERVICO

5.1 - Reserva e fornecimento de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional e internacional,
de qualquer empresa aérea, que se dard mediante formulario proprio de requisicao ou por
correspondéncia eletronica (e-mail) encaminhada pela(s) pessoa(s) autorizada(s);

5.2 - Sempre que solicitado a cotacao de passagens, a CONTRATADA devera informar os precos
atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacional apurados na data da informacao
na categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para
os locais de destino, sem inclusao de quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria,
da informagao deverao ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais
conexoes;

5.3 - A CONTRATADA devera manter o TCEES informado sobre quaisquer modificacoes sobre
precos de passagens, devendo fornecer, sem 0Onus, tabela de precos das companhias e
substitui-las quando houver alteracoes;

5.4 - Emitir ordens de passagens aéreas nacionais e internacionais (PTAs) para as localidades
indicadas pelo TCEES com transmissao imediata, informando o coédigo de transmissao e a
Companhia Aérea;

5.5 - Reembolso ou cancelamento dos bilhetes aéreos que nao forem utilizados;

5.6 - Os bilhetes nao utilizados que forem reembolsados pela CONTRATADA, deverao ser feitos
no prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da solicitacao do reembolso;

5.7 - No caso de reserva de passagem aérea com tarifa promocional, a CONTRATADA devera
encaminhar relatério ao TCEES, quando da apresentacao dos comprovantes de servico para
pagamento;

5.8 - Na emissao de passagens internacionais devera ser observada a legislagao que
regulamenta esta e servicos afins, observadas as exigéncias do pais de destino;

5.9 - Apresentar o relatério abaixo, juntamente com os comprovantes de servigos para pagamento
(fatura e/ou nota fiscal), objetivando o controle do desempenho dos servicos prestados:

N2 da Bilhete Valor da Valor da Taxa Taxa de
Autorizacao | (Trecho Tarifa (R$) de Embarque Transacao
Emitida e Cia) (R$) (R$)

Valor Total

(R$)

6. DA GARANTIA PELA PRESTACAO DO SERVICO

6.1 - Sera exigida prestacao de garantia na forma definida no art. 56, § 12 da Lei n®
8.666/1993, equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

7. DA AMOSTRA

Nao se aplica.

[ 8. DO PRAZO DA PRESTACAO DO SERVICO E CRITERIOS DE RECEBIMENTO
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8.1 - Os bilhetes solicitados deverao estar disponiveis via e-mail conforme indicacao do TCEES,
no endereco eletrbnico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3 (trés) horas apds a
solicitagcdao, e nos casos excepcionais de requisicoes urgentes deverao ser disponibilizado no
prazo maximo de 1 (uma) hora.

8.2 - A execugao dos servicos ocorrera sob demanda;

8.3 - As emissoes de Ordens de Servicos poderao ocorrer apds a publicacao do resumo do
instrumento contratual no Diario Oficial Eletronico do TCE-ES;

8.4 - Os critérios de recebimento contemplam o atendimento das descricoes dos itens 4 e 5
deste Termo de Referéncia, nos termos do artigo 73, inciso | da Lei n® 8.666/1993.

9. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

9.1 - A execugao do Contrato sera acompanhada por servidor designado pela CONTRATANTE,
nos termos do art. 67, da Lei n? 8.666/1993, o qual devera, como condi¢ao indispenséavel ao
pagamento, atestar a realizagao do servico contratado, por meio de emissao de relatério mensal
das atividades e servicos prestados pela CONTRATADA;

9.2 - A empresa prestadora de servicos sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por
parte da unidade competente do TCEES, que sera exercida por um servidor da CONTRATANTE
denominado fiscal, designado para acompanhar e fiscalizar a execugcao dos servigos,
competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar e atestar a execucao do objeto, efetuando os
contatos, comunicacoes e notificacoes necessérias, atestando as notas fiscais e ou faturas
correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicacdo de sancao administrativa a
CONTRATADA;

9.3 - Quaisquer exigéncias do fiscal do CONTRATO, inerentes ao fiel cumprimento do objeto do
CONTRATO, deverao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA;

9.4 - O fiscal do CONTRATO anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao dos servicos mencionados, determinando o que for necessario a regularizacao das
faltas ou defeitos observados e sugerindo aplicagao de multa ou rescisao do CONTRATO, caso a
CONTRATADA desobedeca as clausulas estabelecidas;

9.5 - A fiscalizacao se reserva o direito de recusar os servicos executados que nao atenderem
as especificacoes estabelecidas no CONTRATO, no Edital e seus anexos;

9.6 - A CONTRATADA fica obrigada a executar os servicos referentes ao objeto licitado
relacionado ao Edital e seus anexos, nao se admitindo quaisquer modificacoes sem a prévia
autorizacao da fiscalizacao;

9.7 - A fiscalizacao sera exercida no interesse da Administracao e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades e,
na sua ocorréncia, nao implica co-responsabilidade do Poder Plblico ou de seus agentes e
prepostos;

9.8 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocao das medidas convenientes.

10. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

10.1 - Escola de Contas Publicas.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 - Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada;

11.2 - Atender as requisicoes de passagens, somente, mediante solicitacao expressa do
servidor nomeado pelo TCEES, ou pelo seu substituto designado pela Administragcao, em caso
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de auséncia do fiscal do Contrato;

11.3 - Efetuar reservas, marcacao e remarcacao de viagens para o TCEES, utilizando,
prioritariamente, as tarifas mais econdémicas;

11.4 - Oferecer todas as opcoes de horarios e tarifas que as empresas aéreas disponham para
o periodo da contratagao, inclusive quanto as tarifas promocionais;

11.5 - Responsabilizar-se por qualquer erro que possa ocorrer no fornecimento de passagem,
objeto do Contrato, ficando na obrigacao de corrigi-los sem 6nus para o TCEES, bem como
prestar os esclarecimentos devidos;

11.6 - Designar pessoal qualificado para a execugcao das atividades decorrentes do Contrato,
responsabilizando-se pela qualidade da prestacao dos servicos, com a utilizacao de todos os
recursos materiais € humanos necessarios a sua execucao, efetuando a imediata correcao das
deficiéncias apontadas pelo TCEES, com relacao aos servigos contratados;

11.7 - Manter, durante toda a execugao do Contrato a ser firmado, em compatibilidade com as
obrigagoes assumidas, todas as condicoes de habilitacao exigidas no momento da contratacao;

11.8 - Responsabilizar-se por quaisquer 6nus, direitos ou obrigacoes vinculadas a legislagao
tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e responsabilidade
caberao a CONTRATADA;

11.9 - Nao subcontratar outra entidade, no todo ou em parte, os servicos pactuados;

11.10 - Manter contato com o TCEES sobre quaisquer assuntos relativos a prestacao dos
servicos objeto deste Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
determinados pela urgéncia de cada caso;

11.11 - Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com o TCEES, para o fluxo
operacional da prestacao de servicos objeto deste Contrato;

11.12 - Manter servigo de plantao para atendimento 24 (vinte e quatro) horas 07 (sete) dias por
semana, com disponibilizacao de nimero de celular ou telefone fixo, bem como outros recursos
a serem disponibilizados, permitindo ao agente responsavel realizar alteragcao ou emissao de
bilhete, inclusive em dias nao Uteis;

11.13 - Substituir os bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais nao utilizados por
novos itinerarios ou desdobramentos, quando solicitada pelo TCEES;

11.14 - Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes aéreos nacionais e internacionais;

11.15 - Apresentar relatério, juntamente com os comprovantes de servicos para pagamento,
objetivando o controle do desempenho dos servicos prestados;

11.16 - Arcar com todos os custos referentes & mao-de-obra direta e/ou indireta, acrescidos de
todos os encargos sociais e obrigagcdoes de ordem trabalhista, recursos materiais, transporte,
seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos e demais
encargos necessarios a prestagao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, ficando o
TCEES isento de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

11.17 - Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades objeto
deste Termo sem a prévia autorizacao do TCEES;

11.18 - Aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, 0os acréscimos ou supressoes que Sse
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fizerem de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato;

11.19 - Manter escritorio de representacao na Grande Vitoria para facilitar a interlocucao entre a
Contratante e a CONTRATADA para fins de fiscalizacao.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

12.1 - Nomear um fiscal de Contrato e seu substituto para efetuar as aquisicdes de passagens
aéreas junto a CONTRATADA, assim como executar a fiscalizagao do Contrato, registrando todas
as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja cOpia sera encaminhada a
CONTRATADA, objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas;

12.2 - Fornecer e colocar a disposicao da CONTRATADA todos os elementos e informacoes que
se fizerem necessarios ao cumprimento do Contrato;

12.3 - Prestar as informacoes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA,;

12.4 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
constatadas nos fornecimentos, para que sejam efetuadas as medidas corretivas necessarias;

12.5 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicao de aplicacao de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa;

12.6 - Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA;

12.7 - Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao do Contrato;

12.8 - Efetuar os pagamentos em conformidade com o Contrato firmado entre as partes.

13. DAS PENALIDADES

13.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condigdoes estabelecidas para a
contratacao, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 72 da Lei n? 10.520/2002 e nos
artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993, a saber:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que nao
gerem prejuizo para o TCEES;

b) Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso, limitada a 15% (quinze por cento) do valor
mensal da fatura, pela nao execucao do servico nos prazos estabelecidos;

c) Multa de 10% (dez por cento), incidente sobre o valor mensal da fatura a ser aplicada em
caso de infringéncia de qualquer das clausulas contratuais;

d) suspensao temporaria de licitar e impedimento de contratar com o TCEES por um periodo
de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a prestacao dos servicos;

e) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Pulblica, nos
casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitagao
ou contratacao, tais como conluio, fraude, adulteracao de documentos ou emissao de
declaracao falsa;

13.2 - Da aplicacao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n®
8.666,/1993;

13.3 - As sancoes administrativas somente serao aplicadas pelo TCEES apbés a devida
notificacao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

13.4 - A notificagao devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagcao e a espécie de
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sangao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de
defesa;

13.5 - O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias (teis a contar da
intimagao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da
Lei n® 8.666,/1993;

13.6 - A sancao de "declaragao de inidoneidade" é da competéncia exclusiva pelo Conselheiro
Presidente do TCEES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias Uteis da abertura de vista ao processo, podendo a reabilitacao ser requerida apés 02
(dois) anos de sua aplicacao.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado mediante a apresentacao ao TCEES, de documento fiscal
habil, sem emendas ou rasuras, a cada 20 (vinte) dias;

14.2 - A CONTRATADA devera apresentar Fatura e/ou Nota Fiscal para liqguidacao e pagamento
da despesa pelo TCEES;

14.3 - Juntamente com a Fatura/Nota Fiscal deverao ser apresentados os documentos de
regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n® 8.666/1993;

14.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira, sem que isso gere direito a alteracao dos precos, ou de
compensacao financeira por atraso de pagamento.

14.5 - Ocorrendo erros ou cobrancas indevidas na apresentacao do documento fiscal habil, o
mesmo serd devolvido a empresa CONTRATADA para correcao e reapresentacao, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentacao do

novo documento, devidamente corrigido;

14.6 - O pagamento referente ao valor da Fatura/Nota Fiscal somente sera feito por Ordem
Bancaria.

14.7 - Para efeito de pagamento sera considerada uma (01) transagao:

a) A emissao de bilhete aéreo de ida e volta por uma companhia;

b) A emissao de bilhete aéreo de ida ou somente volta;

c) A reemissao de bilhete aéreo decorrente de renumeracao de bilhete nao utilizado (nao
voado).

14.7.1 - Considera-se ida ou volta todo trecho entre a origem e o destino, independente de
existirem conexoes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea;

14.7.2 - A emissao de bilhete aéreo de ida e volta por companhias aéreas diferentes sera
considerada duas (02) transacoes;

14.8 - Os demais servicos prestados pela CONTRATADA nao sao consideradas transacoes,
portanto, nao serao remunerados.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 - As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrao a conta da Acao 2011,
Elemento de Despesa 3.3.90.33 do orcamento do TCE-ES, para o corrente exercicio.

| 16. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
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16.1 - Os pregos dos servicos serao cobrados pela CONTRATADA de acordo com as tabelas
praticadas pelas empresas concessionarias de transportes aéreos, estabelecidos pelo
Departamento de Aviacao Civil do Ministério da Aeronautica, inclusive as tarifas promocionais,
vigentes a época da prestacao do servigo;

16.2 - O valor estimado do Contrato serd de R$ 475.000,00, sendo que a proposta devera
indicar a Taxa de Transagao (Transaction Fee). Por este regime incidira sobre os pagamentos a
Taxa de Transacao ofertada, para cada bilhete emitido e reemitido. Em caso de taxa com
percentual positivo, sera esta a Unica remuneragao a ser paga pela prestagao dos servigos;

16.3 - O valor a ser pago pelo TCEES por cada autorizacao emitida, serad o valor do bilhete
(servico) adquirido, acrescido do valor da Taxa de Transacao (Transaction Fee);

16.4 - Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas e custos, tributos de
qualquer natureza relacionados com o objeto da licitacao;

16.5 - A proposta de preco deve informar a validade, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 - Nas propostas apresentadas pelas empresas na sessao do certame licitatorio, deverao
constar, inclusive:

17.1.1 - Compromisso expresso da empresa em estender ao TCEES as vantagens concedidas
pelas empresas aéreas, em relagao a tarifas, obrigando-se, ainda, a repassar integralmente
ao TCEES todos os descontos promocionais concedidos pelas transportadoras aéreas a
agéncia sobre o preco das passagens, a qualquer titulo, sejam tais descontos publicados ou
nao;

17.1.2 - A indicacao que a CONTRATADA se obriga a repassar ao TCEES o valor de todos os
descontos, taxas ou qualquer remuneracao que lhe serao pagas pelas companhias aéreas
relativas ao fornecimento das passagens aéreas nacionais e internacionais, devendo
comprovar documentalmente o montante desta remuneracao;

18. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1 - Fabio Vargas Souza
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ANEXO 2

TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

Através deste termo de credenciamento a empresa constitui como
representante o Sr.(a) , portador(a) do documento de identidade n°
e inscrito(@a) no CPF sob o n° , para participar da licitagdo acima

referenciada, outorgando plenos poderes para pronunciar em seu nome, formular proposta comercial,
assinar documentos, requerer vista de documentos e propostas, interpor recurso e praticar todos os atos

inerentes ao certame.

Vitoria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°

Obs.: No momento do credenciamento devera ser apresentado o estatuto, o contrato social ou
documento equivalente comprovando que o outorgante tem poderes para conceder a representagdo da

empresa.
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ANEXO 3

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador(a) do documento de
identidade n° , inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as penas

da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e que ndo esta sujeita a

quaisquer dos impedimentos do § 4° do referido artigo.

(Observagao: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e pretendemos utilizar o prazo
previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006 para a regularizagéo, estando ciente que, do
contrario, havera decadéncia do direito a contratagcdo, como também sujeicdo as sanc¢des previstas no

art. 81 da Lei n°® 8.666/1993.

Vitoria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO 4

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

Declaro que a empresa , nscrita no CNPJ sob o n°

, cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo definidos no

edital de licitagdo acima referenciado, conforme o teor do art. 4°, VIl da Lei n°® 10.520/2002, sob pena de

responsabilizacao nos termos da lei.

Vitoria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO 5

PROPOSTA DE PRECO (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

Razéo Social:
CNPJ:
Enderecgo:
Telefone/Fax:

e-mail:

Proc. TC 10476/2016

internacionais (reserva, emissdo, marcacdo, remarcagao e
reembolso de bilhetes de passagens aéreas), na modalidade de
remuneracgao fixa por taxa de transagao (Transaction Free)

DESCRICAO PRECO TOTAL
Contratacdao de empresa especializada na prestagcao de servigos de
agenciamento, fornecimento de passagens aéreas nacionais e RS$

TAXA

%

MODALIDADE DE GARANTIA: (indicar uma modalidade das constantes no art. 56 da Lei n°® 8.666/1993)

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias a contar da data de abertura do procedimento

licitatorio.

Estao incluidos nos pregos propostos todas as despesas e custos, como transporte, tributos de

qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da

licitagao.

Vitoria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa
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ANEXO 6

APRESENTACAO DE INDICES CONTABEIS (MODELO).

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:

Telefone/Fax:
e-mail:

A apresentagdo de indices contabeis devera estar assinada por profissional contabil devidamente

registrado no conselho regional de contabilidade.

1) INDICE DE LIQUIDEZ GERAL

ILG = _Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante*

2) iNDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

Vitoria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa

Nome do profissional contabil — n°® do CRC

* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei Federal n°® 6.404/76, com a redagao dada
pela Lei Federal n°® 11.941/2009).
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ANEXO 7

DECLARAGAO DE FATOS IMPEDITIVOS (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 03/2017

(empresa), CNPJ n°. ,

situada , declara, sob as penas da Lei, que inexiste fato

impeditivo a sua habilitagdo no presente certame, ciente da obrigatoriedade de declarar fatos

supervenientes.

, de de 2017.

(representante legal)
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ANEXO 8

MINUTA DO CONTRATO N° 12017

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - TCEES E A EMPRESA

, NA  QUALIDADE DE
CONTRATANTE E CONTRATADA,
RESPECTIVAMENTE, PARA O FIM
EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O
INTEGRAM.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de
direito publico, com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n° 157, CEP n° 29.050-913,
Enseada do Sua, Vitoria-ES, inscrito no CNPJ n° 28.483.014/0001-22, doravante
denominado CONTRATANTE, neste ato representado por seu Conselheiro Presidente,
Exm°. Sr. SERGIO ABOUDIB FERREIRA PINTO, e de outro lado, a empresa
, pessoa juridica de direito privado, com sede na Rua

, n° , bairro, Cidade/UF, CEP n°__. - | inscrita no CNPJ n°
T | -, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada
pelo Sr. , inscrito no CPF n° . . - ,CIn° Orgéo

Expedidor, resolvem firmar este Contrato nos termos do procedimento licitatério
n° 12017, Processo TC n° 10.476/2016, conforme a Lei n°® 8.666/1993 e Lei n°
10.520/2002, que se regera mediante as clausulas e condi¢gdes que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste instrumento a prestagdo de servigos de agenciamento,
fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais (reserva, emissao,
marcagao, remarcagao e reembolso de bilhetes de passagens aéreas), na modalidade de
remuneracgao fixa por Taxa de Transagéo (Transaction Fee), conforme especificado no
Anexo | do Edital do n° 12017.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte deste Contrato todos os documentos e instrugbes que compdem o
Processo TC n° 10.476/2016, completando-o para todos os fins de direito,
independente de sua transcrigdo, obrigando-se as partes em todos os seus termos.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da execugao deste Contrato correrdao a conta da Acgao
, Elemento de Despesa do orcamento do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA E DO INiCIO DA EXECUGAO

4.1 - O prazo de vigéncia deste Contrato € de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, a critério da Administragao, por iguais e sucessivos periodos, com vistas a
obtencdo de pregos e condi¢bes mais vantajosas para o CONTRATANTE, com
fundamento no art. 57, inciso Il da Lei n°® 8.666/1993;

4.2 - A data de inicio da prestacédo dos servigcos comecgara a contar do dia seguinte a
publicagcdo do extrato da contratacdo no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

5.1 - O valor estimado do Contrato corresponde a R$ ____ (___) para o periodo de 12
(doze) meses;

5.2 - O valor da Taxa de Transacgdo (Transaction Fee) corresponde a R$ __ ()
para cada bilhete emitido e reemitido;

OBSERVAGCAO: A redacgéo do item 5.2 podera ser alterada caso a proposta vencedora
contemple valor de desconto.

5.3 - O valor a ser pago pelo CONTRATANTE por autorizagdo emitida, sera o valor do
bilhete (servico) adquirido e taxa de embarque, acrescido do valor da Taxa de
Transacgao (Transaction Fee);

OBSERVAGAO: A redacéo do item 5.3 podera ser alterada caso a proposta vencedora
contemple valor de desconto.

5.4 - Para efeito de pagamento sera considerada uma (01) transagao:
| - A emissao de bilhete aéreo de ida e volta por uma companhia;
Il - A emissao de bilhete aéreo unicamente de ida ou volta;

Il - A reemissdo de bilhete aéreo decorrente de renumeracdo de bilhete nao
utilizado.

5.4.1 - Considera-se ida ou volta todo trecho entre a origem e o destino,
independente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia
aeérea;

5.4.2 - A emissdo de bilhete aéreo de ida e volta por companhias aéreas
diferentes sera considerada duas (02) transagoes;

5.4.3 - Os demais servigos prestados pela CONTRATADA nao séo consideradas
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transacgdes, portanto, ndo serao remunerados.

5.5 - Os precos dos servigos serdo cobrados pela CONTRATADA de acordo com as
tabelas praticadas pelas empresas concessionarias de transportes aéreos,
estabelecidos pelo Departamento de Aviagcdo Civil do Ministério da Aeronautica,
inclusive as tarifas promocionais, vigentes a época da prestagao do servicgo;

5.6 - No preco ja estéo incluidos os custos e despesas, inclusive prestacdo de garantia,
taxas e impostos que incidam ou venham a incidir, relacionados com a prestagao de
servigos e todas as despesas necessarias a perfeita conclusao do objeto contratado;

5.7 - Os precos propostos conforme tabela praticada pelas empresas concessionarias
de transportes aéreos somente poderdo ser reajustados em conformidade com a
politica de precos fixados pelo DAC - Departamento de Aviagao Civil do Ministério da
Aeronautica;

5.8 - Quaisquer que sejam as alteragbes que venham a ocorrer nos pregos das tarifas
das passagens aéreas, a Taxa de Transagao (Transaction Fee) permanecera
inalterada;

5.9 - Durante a vigéncia contratual a Taxa de Transagao (Transaction Fee) nao sofrera
reajuste;

5.10 - Por se tratar de estimativa, o valor contratado ndo constitui, em hipétese alguma,
compromisso futuro para o0 CONTRATANTE, razéo pela qual ndo podera ser exigido
nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de
acordo com as necessidades do CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer
indenizagao a CONTRATADA;

5.11 - Admitir-se-a o reequilibrio econémico-financeiro deste Contrato, conforme a
previsdo contida no art. 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA - DA PRESTAGAO DA GARANTIA

6.1 - Conforme exigéncia editalicia, nos termos do artigo 56 da Lei n° 8.666/1993, foi
exigida garantia contratual de 5% (cinco por cento) do valor contratual,

6.2 - A modalidade de garantia contratual escolhida pela CONTRATADA foi
prestada na forma do(s) documento(s) n° /2017-__. O valor afiangado
corresponde a R$ ( );

6.3 - O CONTRATANTE restituira ou liberara a garantia, em se tratando de pagamento
em dinheiro ou outra modalidade, respectivamente, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias apds o término do Contrato, conforme art. 56, § 4° da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA SETIMA - DA PRESTAGAO DOS SERVICOS E CRITERIOS DE
RECEBIMENTOS

7.1 - A CONTRATADA devera reservar e fornecer bilhetes aéreos no ambito do
territério nacional e internacional, de qualquer empresa aérea, mediante formulario
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préprio de requisigado ou por correspondéncia eletronica (e-mail) encaminhada pela(s)
pessoa(s) autorizada(s);

7.2 - Os bilhetes solicitados deverao estar disponiveis via e-mail conforme indicagdo do
CONTRATANTE, no endereco eletrbnico da pessoa autorizada no prazo maximo de 3
(trés) horas apds a solicitagdo. Nos casos excepcionais de requisicdes urgentes
deveréo ser disponibilizado no prazo maximo de 1 (uma) hora;

7.3 - Sempre que solicitada a cotacado de passagens, a CONTRATADA devera informar
0s pregos atuais das passagens, expressos em moeda corrente nacional apurados na
data da informag&o na categoria ou classes indicadas, dentre todas as empresas
aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem inclusdo de quaisquer
encargos financeiros ou previsao inflacionaria, da informagédo deverdo ainda constar,
os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

7.4 - A CONTRATADA devera manter o CONTRATANTE informado sobre quaisquer
modificagdes sobre precos de passagens, devendo fornecer, sem 6nus, tabela de
precos das companhias e substitui-las quando houver alteracoes;

7.5 - A CONTRATADA devera emitir ordens de passagens aéreas nacionais e
internacionais (PTAs) para as localidades indicadas pelo CONTRATANTE com
transmissao imediata, informando o cédigo de transmissdo e a Companhia Aérea;

7.6 - A CONTRATADA devera reembolsar no prazo maximo de 30 (trinta) dias
contados a partir da solicitagdo do reembolso, os bilhetes de passagens aéreas que
néo forem utilizados;

7.7 - A CONTRATADA devera encaminhar relatério ao CONTRATANTE, quando da
apresentacao dos comprovantes de servico para pagamento, quando se tratar de
reserva de passagem aérea com tarifa promocional,

7.8 - Na emisséo de passagens internacionais devera ser observada a legislagdao que
regulamenta esta e servigos afins, observadas as exigéncias do pais de destino;

7.9 - A CONTRATADA devera informar as opg¢des de roteiro, horario, tarifas e
promogoes, remetendo as tabelas atualizadas das tarifas de passagens aéreas
nacionais e internacionais, sempre que ocorrerem alteragdes nos precos, inclusive
aquelas decorrentes de promocgoes;

7.10 - A CONTRATADA devera apresentar o relatério abaixo, juntamente com os
comprovantes de servigos para pagamento (fatura e/ou nota fiscal), objetivando o
controle do desempenho dos servigos prestados;

N° da Bilhete Valor da Taxa Taxa de

Autorizaggo | (Trecho T\alzgr(g;) de Embarque | Transag&o Val?é;')otal
Emitida e Cia) (R$) (R$)

7.11 - A CONTRATADA estendera ao CONTRATANTE as vantagens concedidas pelas
empresas aéreas, em relagao a tarifas, obrigando-se, ainda, a repassar integralmente



TC E S TRIBUNAL DE CONTAS Proc. TC 10476/2016
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

ao CONTRATANTE todos o0s descontos promocionais concedidos pelas
transportadoras aéreas a agéncia sobre o prego das passagens, a qualquer titulo,
sejam tais descontos publicados ou nao;

7.12 - A execucgao dos servigcos ocorrera sob demanda;

7.13 - As emissbes de Ordens de Servigos poderdao ocorrer apés a publicagao do
resumo do instrumento contratual no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo;

7.14 - Os critérios de recebimento sdo os estabelecidos no artigo 73, inciso | da Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

8.1 - Os pagamentos serao efetuados mediante a apresentacdo ao CONTRATANTE,
de documento fiscal habil, sem emendas ou rasuras, a cada 20 (vinte) dias. Apos
conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo
de 20 (vinte) dias corridos depois da respectiva apresentagao;

8.1.1 - Apds o prazo acima, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM =VF x 0,33 x ND
100
Onde:

V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
N.D. = Numero de dias em atraso.

8.2 - Juntamente com a FATURA e/ou NOTA FISCAL deverao ser apresentados os
documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n°® 8.666/1993;

8.3 - Nenhum pagamento sera efetuado ao CONTRATADO enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obrigacdo financeira, sem que isso gere direito a alteragdo dos
precos, ou de compensagcao financeira por atraso de pagamento;

8.4 - Ocorrendo erros ou cobrangas indevidas na apresentacdo do documento fiscal
habil, o mesmo sera devolvido a CONTRATADA para corregdo e reapresentacao,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacao do novo documento, devidamente corrigido;

8.5 - Os pagamentos serao efetuados no Banco - ___, Agéncia , Conta
Corrente n° , ficando a CONTRATADA responsavel por avisar qualquer
alteragao das informagdes bancarias;

8.6 - Os pagamentos serao realizados através de Ordem Bancaria.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO

9.1 - A execugao deste Contrato sera acompanhada por servidor designado pelo
CONTRATANTE, nos termos do art. 67, da Lei n° 8.666/1993, o qual devera, como
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condicao indispensavel ao pagamento, atestar a realizagdo do servigo contratado, por
meio de emissdo de relatério mensal das atividades e servigos prestados pela
CONTRATADA;

9.2 - A CONTRATADA sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
unidade competente do CONTRATANTE, que sera exercida por um servidor
denominado fiscal, designado para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos,
competindo-lhe supervisionar, avaliar e atestar a execugdo do objeto, efetuar os
contatos, comunicagbes e notificagdes necessarias, atestar as notas fiscais/faturas
correspondentes;

9.3 - Quaisquer exigéncias do fiscal do Contrato, inerentes ao fiel cumprimento do
objeto deste Contrato, deverao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA,;

94 - O fiscal do Contrato anotara, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo dos servicos mencionados, determinando o que for
necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados e sugerindo aplicacéo de
penalidades ou rescisdao do Contrato, caso a CONTRATADA desobedeca as clausulas
estabelecidas neste Contrato;

9.5 - A fiscalizagao se reserva o direito de recusar os servicos executados que nao
atenderem as especificagdes estabelecidas neste Contrato, no Edital e seus anexos;

9.6 - A CONTRATADA fica obrigada a executar os servigos referentes ao objeto
contratado, relacionado ao Edital e seus anexos, ndo se admitindo quaisquer
modificagdes sem a prévia autorizagao da fiscalizagao;

9.7 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Administracdo e nao exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades e, na sua ocorréncia, nao implica co-responsabilidade do Poder Publico
ou de seus agentes e prepostos;

9.8 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE DO CONTRATANTE
10.1 - Constituem obrigagées do CONTRATANTE:

10.1.1 - Nomear um fiscal do Contrato e seu substituto para efetuar as aquisicées
de passagens aéreas junto a CONTRATADA, assim como executar a fiscalizagao
do Contrato, registrando todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatorio, cuja copia sera encaminhada a CONTRATADA, objetivando a imediata
corregao das irregularidades apontadas;

10.1.2 - Fornecer e colocar a disposicao da CONTRATADA todos os elementos e
informacgdes que se fizerem necessarios ao cumprimento do Contrato;

10.1.3 - Prestar as informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA;
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10.1.4 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no cumprimento deste Contrato, para que sejam
tomadas as medidas corretivas necessarias;

10.1.5 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de
eventuais penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa;

10.1.6 - Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela
CONTRATADA;

10.1.7 - Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execugao
do Contrato;

10.1.8 - Efetuar os pagamentos em conformidade com o Contrato firmado entre
as partes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
11.1 - Constituem obrigacbées da CONTRATADA:

11.1.1 - Efetuar a entrega das passagens na forma requisitada, imediatamente a
partir da vigéncia deste Contrato;

11.1.2 - Atender as requisicbes de passagens, somente, mediante solicitacéo
expressa do servidor nomeado pelo CONTRATANTE, ou pelo seu substituto
designado pela Administragdo, em caso de auséncia do fiscal do Contrato;

11.1.3 - Efetuar reservas, marcagcdo e remarcacdo de viagens para O
CONTRATANTE, utilizando, prioritariamente, as tarifas mais econémicas;

11.1.4 - Oferecer todas as op¢des de horarios e tarifas que as empresas aéreas
disponham para o periodo da contratagdo, inclusive quanto as tarifas
promocionais;

11.1.5 - Responsabilizar-se por qualquer erro que possa ocorrer na elaboragao do
fornecimento de passagem, objeto deste Contrato, se obrigando a corrigi-los sem
Onus para o CONTRATANTE, bem como prestar os esclarecimentos devidos;

11.1.6 - Designar pessoal qualificado para a execugao das atividades decorrentes
do Contrato, responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servicos, com
a utilizacdo de todos os recursos materiais € humanos necessarios a sua
execucdo, efetuando a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE, com relagao aos servigos objeto deste Contrato;

11.1.7 - Manter, durante toda a execugao do Contrato compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo exigidas no momento
da contratacao;

11.1.8 - Responsabilizar-se por quaisquer 6nus ou obrigagcbes vinculadas a
legislagao tributaria, trabalhista, previdenciaria ou securitaria, cujo cumprimento e
responsabilidade caberdo a CONTRATADA;

11.1.9 - O CONTRATANTE nao aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia da
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades;
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11.1.10 - Manter contato com o CONTRATANTE sobre quaisquer assuntos
relativos a prestacdo dos servigos objeto deste Contrato, sempre por escrito,
ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

11.1.11 - Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com o
CONTRATANTE, para o fluxo operacional da prestagao de servigos objeto deste
Contrato;

11.1.12 - Manter servigo de plantdo para atendimento 24 (vinte e quatro) horas,
07 (sete) dias por semana, com disponibilizagdo de numero de celular ou telefone
fixo, bem como outros recursos a serem disponibilizados, permitindo ao agente
responsavel realizar alteragdo ou emissao de bilhete, inclusive em dias n&o uteis;

11.1.13 - Substituir os bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais
nao utilizados por novos itinerarios ou desdobramentos, quando solicitada pelo
CONTRATANTE;

11.1.14 - Proceder ao endosso e reembolso de bilhetes aéreos nacionais e
internacionais;

11.1.15 - Apresentar relatério, juntamente com os comprovantes de servigos para
pagamento, objetivando o controle do desempenho dos servigos prestados;

11.1.16 - Arcar com todos os custos referentes a méao-de-obra direta e/ou indireta,
acrescidos de todos os encargos sociais e obrigacbes de ordem trabalhista,
recursos materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais,
despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestacao
dos servigos objeto deste Contrato, ficando o CONTRATANTE isento de qualquer
vinculo empregaticio com os mesmos;

11.1.17 - Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacado acerca das
atividades objeto deste Contrato sem a prévia autorizacdo do CONTRATANTE;

11.1.18 - Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado deste Contrato;

- Manter escritério de representagdo na Grande Vitéria para facilitar a
interlocucao entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA para fins de
fiscalizagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

121

- Na hipotese de descumprimento, por parte da CONTRATADA, de quaisquer

obriga¢des definidas neste instrumento, ou em outro documento que o complemente,
serdao aplicadas as seguintes penalidades, alternadas ou acumulativas:

| - Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Contrato que nao
gerem prejuizo para o CONTRATANTE;
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II - Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso, limitada a 15% (quinze por
cento) do valor mensal da fatura, pela ndo execugdo do servico nos prazos
estabelecidos;

[ll - Multa de 10% (dez por cento), incidente sobre o valor mensal da fatura a ser
aplicada em caso de infringéncia de qualquer das clausulas contratuais;

IV - Suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com o
CONTRATANTE por um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa
quanto a prestacao dos servicos;

V - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar
0s objetivos da licitagdo ou contratagéo, tais como conluio, fraude, adulteragao de
documentos ou emissao de declaragao falsa.

12.2 - A aplicagdo da multa ndo impede que o CONTRATANTE rescinda
unilateralmente o Contrato ou por qualquer motivo elencados no art. 78 da Lei n°
8.666/1993;

12.3 - As penalidades administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE
apods a devida notificagcdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

12.4 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a
espécie de sanc¢ao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razoes de defesa;

12.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimagdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/1993;

12.6 - Da aplicacado de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da
Lei n°® 8.666/1993;

12.7 - As penalidade de multa poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com
as de adverténcia, suspensdo temporaria para licitar e contratar com o
CONTRATANTE e impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica;

12.8 - A penalidade de "declaragdo de inidoneidade" € da competéncia exclusiva do
Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, facultada a
defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias uteis da
abertura de vista ao processo, podendo a reabilitagdo ser requerida apds 02 (dois)
anos de sua aplicacéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1 - A inexecucao total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicagao das multas e
penalidades previstas neste instrumento;

13.2 - Constituem motivo para rescisao do Contrato:
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| - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

II - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

Il - A lentiddo do seu cumprimento, levando a administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusao da execugao contratual, nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado no inicio da prestagao do servigo licitado;

V - A paralisacdo da prestagdo do servigo contratado, sem justa causa e prévia
comunicacao a Administracao;

VI - A subcontratagéo total do seu objeto, a associagdo do CONTRATADO com
outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou
incorporagao;

VIl - O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIII - O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas na forma do §
1° do art. 67 da Lei n°® 8.666/1993;

IX - A decretacao de faléncia, ou a instauracao de insolvéncia civil;
X - A dissolucéo da sociedade;

Xl - A alteracao social ou a modificacédo da finalidade ou da estrutura da empresa,
que, a juizo do CONTRATANTE, prejudique a execug¢éo do Contrato;

Xl - Razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a
que esta subordinado o CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a
que se refere o Contrato;

XIII - A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéao do Contrato;

XIV - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administracdo decorrentes dos fornecimentos ja prestados, salvo em caso de
calamidade publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegurado
ao contratado o direito de optar pela suspensao do cumprimento de suas
obrigacdes até que seja normalizada a situagao;

XV - A supresséo, por parte do CONTRATANTE, dos fornecimentos, acarretando
modificagao do valor inicial do Contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65
da Lei n°® 8.666/1993.

13.2.1. A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do Contrato,
devera ser precedida de justificativa fundada, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

- Arescisao do Contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos
enumerados nos incisos | a Xl do item 13.2;
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Il - Consensual, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a administragao;

[l - Judicial, nos termos da legislagao.

13.3.1 - A rescisdo administrativa ou consensual devera ser precedida de
autorizacao escrita e fundamentada pelo Conselheiro-Presidente deste Tribunal
de Contas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ALTERAGAO DO CONTRATO

14.1 - A alteracado de quaisquer das disposicoes estabelecidas neste Contrato somente
se reputara valida se tomada nos termos da lei e expressamente através de Termo
Aditivo ou Termo de Apostilamento, que a este Contrato se aderira.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

15.1 - O presente Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletrénico
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, dando-se cumprimento ao
disposto no artigo 61, paragrafo unico da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 - Fica eleito o foro da cidade de Vitéria/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas
deste Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com
renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja;

E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento, apds lido e
achado conforme.

Vitéria/ES, de de 2017.

Sérgio Aboudib Ferreira Pinto
Conselheiro Presidente do TCEES
CONTRATANTE

CONTRATADA



