TC E TRIBUNAL DE CONTAS Proc. TC 3987/2017
DO ESTADOD DO ESPIRITO SANTO

EDITAL de PREGAO PRESENCIAL N2 05/2017

Credenciamento: 31/07/2017 as 13:00h

Sessao Publica: 31/07/2017 as 13:30h

TCEES SRP? Exclusivo ME/EPP?
3987/2017 O Sim Ndo O Sim Nao
Objeto:

Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de infraestrutura, apoio logistico e
hospedagem necessarios para atender ao “VI Encontro JurisTC’s e II Congresso Nacional de
Processualistica nos Tribunais de Contas” que serdo realizados nos dias 20, 21 e 22 de
setembro de 2017 na Grande Vitoria.

Critério de formulagdo das propostas: Menor preco

Valor maximo admitido: R$ 197.364,68 (cento e noventa e sete mil, trezentos e sessenta e
quatro reais e sessenta e oito centavos).

Prazo para envio da proposta/documentacao:
Até as 18:00h do dia util seguinte a realizacdo da Sessao Publica de Disputa.

Amostra/Demonstragao?
O Sim Nao

Observacoes importantes

O Edital e outros anexos estdo disponiveis para download no endereco www.tce.es.gov.br,
selecionando as opgdes Licitagcdes > Ano 2017.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 05/2017

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre Buaiz, n° 157,
Enseada do Sua, Vitéria/ES, torna publico que realizara procedimento de licitagdo na modalidade Pregdo
Presencial, com amparo na, Lei n° 8.666/1993, Lei n°® 10.520/2002, Lei Complementar n°® 123/2006, Lei
Complementar Estadual n® 618/2012, através do Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela Portaria-N n°
71/2016, de 31 de outubro de 2016.

| - DISPOSIGOES PRELIMINARES

1 - Modalidade: Pregao Presencial

2 - Processo Administrativo n® 3987/2017

3 - Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO GLOBAL.

4 - Objeto: Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de infraestrutura, apoio logistico e
hospedagem necessarios para atender ao “VI Encontro JurisTC’s e Il Congresso Nacional de
Processualistica nos Tribunais de Contas” que serdo realizados nos dias 20, 21 e 22 de setembro de
2017 na Grande Vitéria., conforme o especificado no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1 deste Edital.

5 - Dotagdo Orgamentaria: Acé&o - 2.017
Elementos de Despesa - 3.3.90.30

Il - DATA, HORARIO E LOCAL

Pregéo Presencial n°® 05/2017

Dia: 31/07/2017

Credenciamento: 13:00h

Sessdao Publica de disputa: 13:30h

Local: Plenério, localizado no segundo andar da sede do Tribunal de Contas do Estado do Espirito

Santo.

Il - DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

1 - As empresas que tiverem interesse em participar do certame deverdo retirar o edital no site

www.tce.es.qgov.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicacdes referentes a licitagdo no Diario Oficial do

Estado, tendo em vista a possibilidade de alteracdes e avisos sobre o procedimento.


http://www.tce.es.gov.br/

TC E TRIBUNAL DE CONTAS Proc. TC 3987/2017
DO ESTADOD DO ESPIRITO SANTO

2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitagcdo devem ser enviados ao Pregoeiro

até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, através do endereco eletronico

pregao@tce.es.gov.br ou pelo telefone (27) 3334-7746. Os esclarecimentos serdo respondidos até o dia anterior

marcado para a realizagédo da sessao publica.

3 - Os esclarecimentos relativos ao objeto licitado devem ser encaminhados a Secretaria Administrativa, aos
cuidados do servidor Fabio Vargas Souza, através do endereco eletrénico fabio.souza@tce.es.gov.br, ou
pelo telefone (27) 3334-7655, até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica. Os

esclarecimentos serdo respondidos até o dia anterior marcado para a realizagdo da sesséo publica.

4 - A impugnacao do edital devera ser promovida através de protocolo no Nucleo de Controle de Documentos do
TCEES ou enviada para o endereco eletrénico pregao@tce.es.gov.br, até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada
para abertura da sessao publica, seguindo as condi¢8es e os prazos previstos no art. 41 da Lei n°® 8.666/1993.

5 - A impugnacédo do edital deverd ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os ndmeros do Pregdo e do Processo
Administrativo, assim como o telefone e o e-mail do impugnante. No mesmo momento devera ser juntado

documento que comprove a aptiddo do signatério para a representacdo da empresa licitante.

6 - O Pregoeiro decidir4 sobre a impugnacdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, informando ao interessado
sobre a sua deciséo.

7 - No caso de acolhimento da impugnacéo, serd designada nova data para a realizagdo do certame, exceto

guando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulacdo das propostas.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderéo participar desta licitagcdo as empresas, microempresas ou empresas de pequeno porte do ramo de
atividade pertinente ao objeto licitado, que atenderem a todas as exigéncias deste edital e seus anexos, sendo

vedada a participacdo de empresario ou de sociedade empresaria:

a) suspenso(a) de licitar e impedida de contratar com o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo durante

0 prazo da sanc¢éo aplicada;

b) impedido(a) de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, durante o prazo da sancao aplicada;

c) declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar com quaisquer 6rgdos da Administragdo Publica, cuja

consulta devera ser feita nos termos do art. 22 da Lei n°® 12.846/2013;

d) que incidir no disposto no art. 9° da Lei n° 8.666/1993;

e) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, em razéo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n® 9.605/98;


mailto:pregao@tce.es.gov.br
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f) que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial, recuperacdo extrajudicial, faléncia,

concordata;

g) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.429/92;

h) que esteja constituida sob a forma de consoércio, no caso de sociedade empresaria;

i) que atue na forma de cooperativa.

2 - A participacdo no certame implica na aceitacdo de todas as condi¢cdes estabelecidas neste instrumento

convocatorio.

V - CREDENCIAMENTO

1 - As empresas licitantes poderédo ser representadas na sesséo do Pregao por proprietario, socio ou dirigente,
desde que seja apresentado o original ou cépia autenticada do Estatuto ou Contrato Social e seus termos
aditivos (ou Ultima alteracdo consolidada), ou Registro Comercial, no caso de empresa individual, afim de que
seja comprovada a aptiddo para a formulacdo de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao

procedimento de licitag&o.

2 - A representagdo também podera ser feita por credenciado constituido por procuragéo publica ou particular,
gue comprove a outorga de poderes necessarios para a formulacdo de propostas e a préatica de todos os demais
atos inerentes ao procedimento de licitagdo. Na mesma oportunidade deverdo ser apresentadas cépias
autenticadas dos documentos de identidade do credenciado e do outorgante da procuragéo, assim como
o original ou copia autenticada do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos(ou Ultima alteragdo

consolidada), ou Registro Comercial, no caso de empresa individual.
3 - O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada empresa licitante.

4 - Na fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar o TERMO DE CREDENCIAMENTO -
ANEXO 2 (MODELO).

5 - A licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) que desejar obter os
tratamentos previstos na Lei Complementar n° 123/2006 dever4 apresentar a DECLARACAO DE
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ANEXO 3 (MODELO), quando do seu
credenciamento, como também apresentar no mesmo momento a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA
COMERCIAL.

6 - Caso a licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) seja optante

pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei Complementar n°® 123/2006, devera apresentar



TC E TRIBUNAL DE CONTAS Proc. TC 3987/2017
DO ESTADOD DO ESPIRITO SANTO

também 0 comprovante de opcao obtido no site do Ministério da Fazenda

(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

7 - Caso a licitante ndo seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei
Complementar n® 123/2006, devera apresentar:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) comprovando ter receita bruta dentro

dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006;

b) Copia da Declaragdo de Informacdo Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e respectivo recibo de

entrega, em conformidade com o Balango e a DRE;

c) Comprovante de inscricdo e situacdo cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, cépia do

contrato social e suas alteracdes.
9 - A apresentacdo no CREDENCIAMENTO do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos; Registro
Comercial, devidamente autenticado ou os documentos contébeis inseridos nos itens 7 e 8, isentam a licitante de

junta-los no ENVELOPE 2 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

VI - APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - A Proposta de Preco e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados no dia e hora previamente
estabelecidos para o inicio da sesséo publica do Pregédo, em envelopes distintos, lacrados e indevassaveis, sob
pena de desclassificacéo, contendo em sua parte externa, as seguintes informacoes:

Ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
Pregao Presencial n® 05/2017

Razé&o Social

CNPJ

ENVELOPE 1 - PROPOSTA DE PRECO

Ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
Pregéo Presencial n® 05/2017

Razéao Social

CNPJ

ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

2 - N&o serdo aceitos os envelopes de Proposta de Preco e Documentos de Habilitagdo enviados por correio,

deixados no TCEES ou protocolados no Nucleo de Controle de Documentos do TCEES.

VIl - PROPOSTA DE PRECO

1 - A proposta devera atender aos seguintes requisitos, inseridos no ANEXO 5 - PROPOSTA DE PRECO
(MODELO):
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a) ser datilografada ou digitada, preferencialmente em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras e
entrelinhas, com todos os valores propostos expressos, com duas casas decimais, obrigatoriamente em real,

contendo data, assinatura do representante legal e rubrica em todas as folhas;

b) deve informar a razéo social, numero do CNPJ, endereco completo da empresa licitante, telefone/fac-simile e

e-mail;

c) deve conter de forma separada na proposta o0 PRECO TOTAL do servico, respeitando-se o valor

maximo admitido para este certame de R$ 197.364,68 (cento e noventa e sete mil, trezentos e sessenta e

guatro reais e sessenta e 0ito centavos) e ser apresentada na forma do Anexo 1.1 do Edital;

d) devem estar incluidos nos precos propostos todas as despesas e custos, como transporte, tributos de

gualquer natureza relacionados com o objeto da licitacéo;

e) deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

realizacdo da sesséo publica do Pregéo.

2 - Ocorrendo diferenca entre os precos unitarios e subtotais ou, ainda, entre estes e o total, prevalecerédo
sempre 0s primeiros, devendo o Pregoeiro proceder as correcdes necessarias. No caso de divergéncia entre os
valores em algarismos e por extenso, prevalecerao os Ultimos.

3 - Cada licitante somente podera apresentar uma proposta de preco. Caso a licitante apresente mais de uma

proposta, o Pregoeiro considerard aquela mais vantajosa para a Administracéo Publica.

4 - O preco ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total responsabilidade da empresa
licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua manifestacdo, com exce¢do da negociacdo constante no art. 4°,
XVII da Lei n° 10.520/2002.

5 - A simples apresentacdo da proposta de pregco implica na aceitacdo integral de todas as condicfes

estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as exigéncias nele contidas.

6 - A proposta de prego devera descrever o objeto ofertado, conforme as especifica¢des e condigbes contidas no
TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1, evitando sindnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a

especificagdo do objeto.

7 - A empresa vencedora do Pregdo devera encaminhar ao Pregoeiro até as 18:00h do dia util seguinte a

realizacdo da Sessédo Publica de Disputa uma nova proposta de preco, que reflita o valor vencedor.

8 - Serdo desclassificadas as propostas que:

a) ndo atenderem as disposi¢c6es contidas neste edital;
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b) apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

C) apresentarem precos incompativeis com os praticados no mercado;

d) apresentarem preco superior ao constante na planilha abaixo:

PRECO TOTAL MAXIMO

DESCRICAO ADMITIDO

Contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
infraestrutura, apoio logistico e hospedagem necesséarios para
atender ao “VI Encontro JurisTC’s e Il Congresso Nacional de R$ 197.364,68
Processualistica nos Tribunais de Contas” que serao realizados
nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2017 na Grande Vitéria.

VIII - PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO

1 - Apds a abertura da sesséo publica pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos novos licitantes.

2 - Para o julgamento das propostas sera adotado o critério do MENOR PRECO GLOBAL.

3 - O procedimento do julgamento compreenderd a abertura dos respectivos envelopes, a leitura das propostas
de preco, a verificacdo da conformidade das mesmas com os requisitos estabelecidos no edital e seus anexos,

identificando as propostas aptas a classificacdo pelo critério estabelecido no item acima.

4 - Na sequéncia o Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de

menor prego, para participarem da etapa de oferta de lances.

5 - Nao havendo pelo menos trés propostas de precos na condi¢do definida acima, os autores das melhores

propostas, até o maximo de 3 (trés), poderdo participar da etapa de oferta de lances.

6 - Na etapa de oferta de lances sera concedida as empresas licitantes classificadas a oportunidade para nova

disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes.

7 - O Pregoeiro convidara individualmente as empresas licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais, em ordem

decrescente de valor.

8 - Durante a sessao publica o Pregoeiro podera estabelecer regras e prazos razoaveis para o0 bom andamento

do procedimento licitatorio.
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9 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro, implicara na exclusdo da

empresa licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do Ultimo preco por ela apresentado, para efeito

de ordenacao das propostas.

10 - N&o podera haver desisténcia ou retratacdo dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as

penalidades previstas em lei e neste edital.

11 - Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera encerrada a etapa competitiva e

ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preco.

12 - Verificando o Pregoeiro que os precos apresentados ndo sdo compativeis com os atuais praticados no
mercado ou até mesmo propostos em licitacdes anteriores, poderd negociar o preco com a empresa licitante
vencedora, buscando a proposta mais vantajosa para o TCEES.

13 - Nas mesmas situacdes expostas no item acima, o Pregoeiro podera decidir, justificadamente, pela
suspensdo do Pregédo, para melhor avaliacdo das regras editalicias e aspectos pertinentes ao preco cotado,

podendo também optar pela repeticdo do procedimento.

14 - Apés a fase de lances, se a proposta melhor classificada néo tiver sido apresentada por Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, e houver proposta de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que seja igual
ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta classificada, estara configurado o empate ficto/virtual.

Neste caso, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada podera, no prazo de 5 (cinco) minutos,
apresentar proposta de preco inferior a do licitante melhor classificado e, se atendidas as exigéncias deste edital,

ser considerada vencedora do certame;

b) ndo sendo considerada vencedora do certame a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada, na forma anterior, em havendo outras empresas licitantes de mesma natureza que tenham ofertado
propostas que se enquadram no limite do empate ficto/virtual, estas serdo convocadas, na ordem classificatoria,

para o exercicio do mesmo direito;

c) a empresa convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, concedidos pelo

Pregoeiro, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006;

d) na hipotese de ndo contratacdo nos termos previstos acima, o procedimento licitatério prossegue com as

demais empresas licitantes.

IX - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
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1 - Para promover a habilitacdo no procedimento, a empresa licitante devera apresentar os documentos abaixo

relacionados.
2 - Os documentos exigidos neste edital poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
cépia legivel, autenticada por cartério competente, com excecao dos extraidos pela internet, com vigéncia plena

na data fixada para sua apresentacéo.

3 - Serdo admitidas fotocopias sem autenticacdo cartorial, desde que o0s respectivos originais sejam

apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagdo, quando da etapa do CREDENCIAMENTO.
4 - HABILITACAO JURIDICA
a) registro comercial, no caso de empresa individual;
b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas altera¢des(ou ultima
alteracdo consolidada), em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por acdes,

acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores;

¢) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em

exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento

expedido no pais.

5 - REGULARIDADE FISCAL

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certiddo Conjunta PGFN e RFB;

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

d) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa,;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

f) prova de regularidade com a Seguridade Social — INSS;

g) prova de regularidade com a Justica do Trabalho, através de certiddo negativa ou certiddo positiva com

efeito de negativa.
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5.1 - Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo deverdo conter o

nome da licitante e, preferencialmente, com ndmero do CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial;

c) se a licitante for matriz, e a executora do contrato for filial, a documentacao devera ser apresentada com

CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

5.2 - Figuram como excecdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto as filiais
(INSS e PGFN/RFB).

5.3 - O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de habilitagdo procederéo a validagdo
das certiddes negativas/positivas apresentadas nos sites dos o6rgdos oficiais (RECEITA FEDERAL,
PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA
SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

5.4 - Os documentos que nado possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgdo expedidor deverdo ser

datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregéo.

6 - QUALIFICACAO TECNICA

6.1 - Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante, fornecido(s) por
empresa, O0rgados ou entidades da Administragdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para o fornecimento
compativel com as caracteristicas indicadas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1.

6.2 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da entidade contratante, assinado por seu

representante legal, discriminando o teor da contratagéo e os dados da empresa contratada.

6.3. Atentar para as regras contidas no item 17 do Termo de Referéncia.

7 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1 - Apresentacgdo do Balango Patrimonial e Demonstracao de Resultado do Exercicio (DRE) do ultimo exercicio
social, ja exigiveis na forma da Lei, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade
competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no 6rgdo competente, extraidos do livro diario,

comprovando a boa situacao financeira da licitante, podendo ser atualizado por indices oficiais na hipétese de
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encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de sua apresentacdo, vedada a substituicdo por Balancetes e

Balancos provisorios.

7.2 - Para Sociedades Anbnimas e outras Companhias obrigadas a publicacdo de Balanco, na forma da
Lei n° 6.404/1976, cépias da publicagao de:

a) Balanco Patrimonial;
b) Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE);

c) Demonstracao dos Fluxos de Caixa. A companhia fechada com patrimonio liquido, na data do balanco, inferior
a R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) nao sera obrigada a apresentacdo da demonstracdo dos fluxos de

caixa;
d) Demonstrag&o das Mutag¢des do Patriménio Liquido ou a Demonstragdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados;

e) Notas explicativas do balanco.

7.3 - Para outras empresas:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracéo do Resultado do Exercicio, registrados na Junta Comercial;

b) Copia do termo de abertura e de encerramento do livro Diario, devidamente registrado na Junta Comercial.

7.4 - Somente serd habilitada a licitante que apresentar no Balangco Patrimonial, os seguintes indices:

indice de Liquidez Geral — ILG e indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00 (um).

7.5 - As férmulas para o calculo dos indices referidos acima s&o as seguintes:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

ILC = __ Ativo Circulante
Passivo Circulante

7.6 - A licitante que apresentar resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices referidos acima,
devera comprovar patrimonio liquido minimo, na forma dos 88§ 2 ° e 3° do artigo 31 da Lei n° 8.666/1993, como

exigéncia imprescindivel para sua habilitacéo.

7.7 - A comprovacao de patriménio liquido sera equivalente a 10 % (dez por cento) do valor estimado para a
contratacdo, conforme determina a Lei n°® 8.666/1993, admitida a atualizacdo para a data de apresentacdo da
proposta, através de indices oficiais.
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7.8 - A comprovacao dos indices referidos no item 7.4, bem como do patriménio liquido aludido no item 7.6,

deverdo se basear nas informacfes constantes nos documentos listados no item 7.1, constituindo obrigagéo
exclusiva do licitante a apresentacdo dos calculos de forma objetiva, conforme o ANEXO 6 — APRESENTACAO
DE INDICES CONTABEIS (MODELO).

7.9 - Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emisséo

de no maximo 30 (trinta) dias, anteriores a data fixada para a sesséo de abertura da licitacao.
7.10 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste item
também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de

apresentagdo dos documentos relativos a sua matriz.

X - RECURSOS

1 - Declarada a licitante vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengéo de
recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das razées do recurso, ficando
as demais licitantes desde logo intimadas para em 03 (trés) dias apresentarem contrarrazdes, que comecgarao a

correr do término do prazo concedido a recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da empresa licitante importara na decadéncia do direito de

recurso.
3 - Os recursos e as contrarrazbes deverdo ser impressos, contendo a razéo social, o CNPJ, o endereco, o
telefone e o e-mail da empresa licitante, estar rubricado em todas as folhas e assinado pelo representante legal

ou credenciado.

4 - Os recursos e as contrarrazées devem ser dirigidos ao Pregoeiro e protocolados no Nucleo de Controle de
Documentos - NCD do TCEES.

5 - Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por representante ndo

habilitado legalmente ou néo identificado no processo para responder pela empresa licitante.

6 - As intencdes recursais relativas a recursos ndo admitidos e recursos rejeitados pelo Pregoeiro deverdo ser
dirigidas a Diretoria Geral do TCEES, através de protocolo no Nucleo de Controle de Documentos - NCD do
TCEES, nos mesmos moldes do item 3.

7 - O acolhimento do recurso implicara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

XI - ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO
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1 - Sera lavrada ata circunstanciada da sessdo publica do Pregdo com o registro das empresas licitantes

credenciadas, das propostas de preco escritas e verbais, conforme a ordem de classificagdo, da analise dos

documentos de habilitacdo, dos recursos interpostos, além de outros fatos pertinentes.

2 - A adjudicacdo do objeto do Pregdo é atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando houver manifestacdo de

recurso, hipétese em que a adjudicacéo cabera a autoridade superior do TCEES.

3 - A homologacédo do Pregéo cabe a autoridade superior do TCEES.

Xl - RECEBIMENTO E PAGAMENTO

1 - Os pagamentos seréo efetuados conforme previsto na minuta contratual (Anexo 8 do Edital)

2 - A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razédo social apresentados na etapa de CREDENCIAMENTO e
acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

3 - Qualquer alteragcéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifiqgue as informacgtes
registradas no Pregdo, devera ser comunicada ao TCEES, mediante documentacao propria, para apreciacdo da

autoridade competente.

4 - Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(do) devolvido(s) a
empresa contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da

data de apresentacao do novo documento, devidamente corrigido.

5 - O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela empresa

contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes.
6 - O pagamento referente ao valor da nota fiscal somente sera feito em carteira ou cobranga simples, sendo
expressamente vedada & empresa contratada a cobranca ou desconto de duplicatas por meio da rede bancéria

ou de terceiros.

7 - Para a efetivacdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condicdes previstas neste edital no

gue concerne a proposta de preco e a habilitagéo.

XlIl - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - A empresa licitante devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas no edital, sujeitando-se as
penalidades constantes no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, conforme o

disposto:
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a). Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que ndo gerem prejuizo
para o CONTRATANTE;

b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 10% (dez por cento), incidente sobre o
valor global da proposta apresentada, nos casos de descumprimento dos prazos estipulados para a prestacéo

dos servicos objetos deste Termo;

c) Suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com o TCE-ES por um periodo de até 2 (dois)

anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do contrato ou prestacdo dos servigos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos casos de préatica de
atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitacdo ou contratacdo, tais como conluio,
fraude, adulteracdo de documentos ou emissdo de declaracéo falsa.

2 - A aplicagdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar ou

contratar.

3 - Caso a CONTRATADA se recuse a receber a Ordem de Servigo, a prestar 0s servi¢gos objeto desta licitacao,
a atender ao disposto neste Termo de Referéncia, aplicar-se-4 o previsto no art. 7°, da Lei n° 10.520/2002,
devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de classificacdo de suas propostas na etapa de

lances.

4 - As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pelo TCEES ap6s a devida notificagdo e o transcurso

do prazo estabelecido para a defesa prévia.
5 - A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera
indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de san¢cdo administrativa que se pretende

aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

6 - O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo, onde devera

ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/1993.

XIV - DISPOSICOES FINAIS

1 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias destinadas a esclarecer ou
completar a instrugcdo do processo, sendo vedada as empresas licitantes a juntada posterior de informacdes ou

documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de credenciamento, classificacao e habilitacéo.

2 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informacdes complementares.
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3 - E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicdo de servidores do TCEES para subsidiar a analise técnica de

gualquer obijeto licitado.

4 - Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no ordenamento juridico vigente e nos

principios de Direito Publico.

5 - A empresa licitante é responsavel pela veracidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregdo, cabendo responsabilizacdo na esfera civil, penal e administrativa

pela prética de atos fraudulentos.

6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO 1 — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 2 — TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

ANEXO 3 — DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)
ANEXO 4 — DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)
ANEXO 5 — APRESENTACAO DE INDICES CONTABEIS (MODELO).

ANEXO 6 — DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS (MODELO)

ANEXO 7 — MINUTA CONTRATUAL

Vitéria, 17 de julho de 2017.

Daniel Santos de Sousa
Pregoeiro Oficial
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 05/2017

1. DA DESCRICAO DO(S) OBJETO(S)

1.1 - Contratagcao de empresa para fornecimento de infraestrutura, apoio logistico e hospedagem
necessarios para atender ao “VI Encontro JurisTC’s e Il Congresso Nacional de Processualistica
nos Tribunais de Contas” que serao realizados nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2017 na

Grande Vitoria.

2. DO OBJETIVO

2.1 - Contratacao de empresa, organizacao e realizacao de eventos em geral, bem como servicos
correlacionados e suporte logistico e de infraestrutura para atender as necessidades deste

Tribunal de Contas na organizacao de eventos.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 - Na primeira Sessao Plenaria de 2017 (realizada no dia 24 de janeiro) o Pleno decidiu e
aprovou a realizagao do “VI Encontro JurisTC’s e |l Congresso Nacional de Processualistica nos
Tribunais de Contas” que serao realizados nos dias 20, 21 e 22 de setembro de 2017", razao
pela qual se faz necessaria a contratacao de empresa para fornecimento de infraestrutura, apoio

logistico e hospedagem necessarios para atender os eventos.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1 - 0 detalhamento relativo a prestacao dos servicos, a equipe de profissionais, a
especificacao dos materiais, a disponibilizacao dos equipamentos, os procedimentos de
instalacao, operacao e desinstalacao apos encerramento dos eventos, assim como seus
respectivos quantitativos, estao contidos neste Termo de Referéncia e seu ANEXO I. As

referidas atividades contemplam:

4.1.1 - Aluguel de espacos fisicos adequados para a realizacao dos eventos, bem como
aluguel de estruturas, mobiliarios, equipamentos, utilitarios e complementos necessarios
para montagem e instalacao de espacos em feiras e/ou eventos, com o fornecimento de
apoio logistico para estandes, compreendendo a criacao de layout, contratacao e servigos

de montagem e desmontagem pré-producao e pos-producao dos eventos;

4.1.2 - Desenvolvimento e assessoria na execucao do projeto de montagem/desmontagem

de estande para os eventos com a participacao do CONTRATANTE;

4.1.3 - Documentacao dos eventos, compreendendo o planejamento executivo, a
supervisao, a organizagao, a cobertura e a documentacao fotografica, de gravacoes, de

filmagens e edicao de fitas, e transmissao on-line dos eventos;
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4.1.4 - Assessoria antes e durante 0s eventos, com profissionais especializados;

4.1.5 - Contratar servicos de apoio aos participantes dos eventos como recepcao,

secretariado, transporte, manobrista, limpeza e seguranca;

4.1.6 - Fornecimento de servigos de filmagens, sonorizagao e mestre de cerimonias para

eventos;

4.1.7 - Contratacao de fornecimento de alimentos, bebidas e acessoérios necessarios;
4.1.8 - Fornecimento de material de consumo, de escritdrio e apoio para 0s eventos;
4.1.9 - Contratacao de servicos de decoracao e programacao visual;

4.1.10 - Contratagao de servigos/produtos necessarios a realizagao dos eventos, incluindo
servicos de audio e video, fotografia, projecoes e outros relacionados as demandas de
multimidia;

4.1.11 - Contracao de servicos de traslados e locacao de veiculos;

4.1.12 - Contratagcao de servicos de reparos e manutengao emergenciais (bombeiro,

hidraulica, eletricista e outros);

4.1.13 - Aluguel de equipamentos e utilitarios;

4.1.14 - Limpeza e conservacao geral de todas as areas a serem utilizadas antes, durante e
apbs cada evento solicitado, provendo 0s insumos necessarios.

4.2 - O espago de realizacao dos eventos devera possuir ar condicionado, ponto de internet e

acesso wireless;

4.3 - O espago devera ter condicoes de acessibilidade para portadores de necessidades

especiais com localizagao na Grande Vitoria;

4.4 - O espago deve ser separado em ambientes distintos para a recepcao e credenciamento,

local para o buffet e a realizagao dos eventos;

4.5 - Devera contar com instalagoes sanitarias dimensionadas e compativeis com nimero de

participantes, inclusive com instalacoes adaptadas para pessoas com necessidade especiais;

4.6 - A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento e transporte dos itens de decoragcao até

o local dos eventos, assim como seu posterior recolhimento;

4.6.1 - Os mbveis deverao estar em bom estado de conservacao e manutencao, isentos de
arranhoes visiveis, estofamento manchado, furado ou rasgado, vidros danificados,
revestimentos descascados, estruturas descoladas ou quebradas, qualquer defeito de

aparéncia desagradavel ou que coloque em risco a seguranca dos participantes;

4.6.2 - Nos dias dos eventos a CONTRATADA devera entregar e instalar os arranjos de flor
no local previamente definido, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do horario

marcado para inicio das atividades;

4.6.3 - Para entrega dos arranjos de flor os funcionarios da CONTRATADA deverao estar
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uniformizados e identificados por cracha da empresa fornecedora;

4.6.4 - As flores e folhagens deverao ser novas e frescas sem sinais de envelhecimento,

ressecamento ou qualquer tipo de deterioracao;
4.6.5 - Todos os arranjos deverao ser entregues ja prontos no local dos eventos.

4.7 - A CONTRATADA devera apresentar lista contendo nomes e curriculos dos profissionais a

Coordenacao e Mestre de Cerimonias;

4.8 - Todos os profissionais contratados deverao estar uniformizados, com cabelos presos e
maquiagem leve (sexo feminino) ou cabelo bem penteado e barba feita ou aparada (sexo

masculino);

4.9 - Os profissionais de recepcao deverao estar munidos de material e equipamentos de
trabalho que permitam o rapido atendimento das solicitagdbes comuns (ex: computador, lista com

telefones de restaurante, pontos turisticos, entre outros);

4.10 - No dia dos eventos os profissionais responsaveis pelos servicos de filmagem, sonorizacao,
fotografia e transmissao deverao comparecer ao local de realizacao das atividades com

antecedéncia de 2 (duas) horas anteriores ao horéario de inicio da realizacao dos eventos;

4.11 - A filmagem e gravacao de todos os eventos deverao resultar na producao de duas copias
de DVD’s devidamente editados a serem entregues a Assessoria de Comunicagao em até 02

(dois) dias apds a realizagcao dos eventos;

4.12 - A CONTRATADA devera dispor de equipe técnica que permaneca em regime de plantao no
local dos eventos, no periodo compreendido entre 01 (uma) hora antes horario marcado para

inicio da solenidade, até o horario em que estiver totalmente concluida;

4.13 - Os equipamentos deverao ser entregues no local dos eventos, instalados e testados com

antecedéncia minima de 2 (duas) horas antes do inicio das atividades;

4.14 - Os insumos necessarios ao funcionamento dos equipamentos deverao ser fornecidos pela
CONTRATADA sem custos adicionais ao CONTRATANTE;

4.15 - A alimentacao e bebida deverao ser servidas em louca, talheres e copos de vidro de boa

qualidade e 6timo estado de conservacao;

4.16 - Os servicos de copeiragem deverao ser prestados por profissionais com experiéncia e

preparo para a funcao, devidamente uniformizados;

4,17 - Os eventos deverao contar com a presenca de pelo menos um responsavel da

CONTRATADA, que ficara responsavel pelo planejamento e coordenacgao;

4.18 - Os produtos deverao ser de 6tima qualidade, apresentar 6tima aparéncia, consisténcia,

odor, textura;

4.19 - Os sucos deverao ser de polpa de fruta ou elaborado com frutas frescas e acompanhados

de recipiente com acglcar, adocante e gelo para que 0s participantes possam se servir;

4.20 - As mesas deverao estar impecavelmente dispostas com tolhas bem passadas.
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5. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 - Para a organizacao, execucao e acompanhamento da preparacao da infraestrutura fisica e
logistica para a realizacao de eventos a CONTRATADA devera encaminhar projeto de realizagao,
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis antes do inicio de cada evento, contendo a
sistematizacao da execucao que atenda as especificagcoes constantes do presente Termo de

Referéncia, para apreciacao do CONTRATANTE;
5.2 - A CONTRATADA devera comparecer a reunioes presenciais na sede do CONTRATANTE para a

discussao e definicao dos detalhes dos eventos;

5.3 - A CONTRATADA devera fornecer, a todos os profissionais/funcionarios, uniforme em
guantidade e qualidade necessarias a boa e adequada prestagcao dos servicos, nos seus
aspectos de asseio e apresentacao visual, bem como identificacao por meio de cracha, além de

prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o caso;

5.4 - A CONTRATADA devera assinar contratos que fizerem necessarios para realizagcao dos
eventos como Certificados, ART’s, Corpo de Bombeiros e outros;

5.5 - A CONTRATADA devera efetuar pagamentos antecipados de despesas como taxas, ECAD,
locagao e outros;

5.6 - Nao é permitido subcontratar servicos de gestao, planejamento, organizacao, promocao,

coordenacao, operacionalizacao, produgao e assessoria de eventos;

5.7 - E facultado & CONTRATADA subcontratar servicos de execucao, infraestrutura e apoio

logistico para os eventos, sem qualquer custo adicional para o CONTRATANTE.

6. DA GARANTIA DOS SERVICOS

6.1 - Os servicos deverao ser realizados através de profissionais qualificados em condicoes e

instalacoes técnicas adequadas, objetivando a realizacao dos servicos com a eficiéncia desejada;

6.2 - A CONTRATADA devera executar os servicos fielmente dentro das melhores praticas e

rigorosa observancia aos demais detalhes emanados e/ou aprovados pelo CONTRATANTE.

7. DA AMOSTRA

7.1 - Nao se aplica.

8. CRITERIOS PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1 - A emissao da Ordem de Servico ocorrera apds a publicacao do resumo do contrato no Diario
Oficial Eletronico do TCE-ES;

8.2 - Os servicos serao requisitados mediante a emissao de Ordem de Servico expedida pelos
servidores designados pelo CONTRATANTE, via e-mail, com antecedéncia de pelo menos 10 (dez)
dias Gteis, contendo a descricao dos servicos a serem prestados, data e horario, assim como as

recomendacoes necessarias;

8.3 - A CONTRATADA deve confirmar o recebimento da Ordem de Servico no prazo de 24 (vinte e
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quatro) horas, prestando as informacdes necessarias quanto ao agendamento dos servicos;

8.4 - Os critérios de recebimento contemplam o atendimento das descricoes dos itens 4, 5 e 8

deste Termo de Referéncia, nos termos do artigo 73, inciso | da Lei n? 8.666/1993.

9. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

9.1 - A execugao do contrato serd acompanhada por servidores previamente designados pela
Administragao, nos termos do art. 67 da Lei n? 8.666/93, que deverao atestar a realizacao dos
servicos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da Lei n®
4.320/64;

9.2 - Aos servidores investidos na funcao de fiscal compete:

9.2.1 - Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, determinando

todas as acgOes necessarias para a regularizagao das faltas ou defeitos constatados;

9.2.2 - Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e

correta prestagao dos servigos, para fins de pagamento;

9.2.3 - Comunicar, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de penalidades, bem

como efetuar as glosas na Nota Fiscal/Fatura;

9.2.4 - Comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as situacoes que
impliguem atraso e descumprimento de clausulas contratuais, para adogao dos procedimentos
necessarios a aplicacao das sangoes contratuais cabiveis, resguardados os principios do
contraditorio e da ampla defesa, bem como as situagoes que exijam alteracoes contratuais,
para autorizagao e demais providéncias a celebragao de termo aditivo;

9.2.5 - As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor deverao ser

solicitadas ao seu superior hierarquico em tempo habil para a adocao das medidas

convenientes.

10. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

10.1 - A fiscalizacao contratual sera realizada por servidores designados pelo CONTRATANTE,

lotados na Escola de Contas.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 - Manter, durante a execucao do contrato, todas as condicoes de habilitacao exigidas na

licitacao que deu origem ao contrato;

11.2 - Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com seus
proprios recursos, todos 0s servicos relacionados com o objeto deste instrumento, de acordo com

as especificacoes estipuladas;

11.3 - Responsabilizar-se por todas as despesas com mao de obra; equipamentos; materiais;
transportes; maquinas; seguros; taxas; tributos; salarios; encargos trabalhistas, previdenciarios e

sociais, custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucao do objeto;
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11.4 - Responsabilizar-se pelos custos de alimentagao, hospedagem e deslocamentos, durante a

execugao dos servigos, de seus empregados ou prestadores de servigos;
11.5 - Atender as determinacoes da fiscalizacdo do CONTRATANTE;

11.6 - Manter sigilo de informagdes as quais porventura venha a ter acesso, que se refiram a
Administragao Publica ou qualquer outra que, pela sua natureza, nao devam ser divulgadas. Em
caso de descumprimento do sigilo de informagdes, a Administracao procedera a analise e as

acoes cabiveis, sem prejuizo das sangoes nas esferas penal e civil;

11.6.1 - Tratar todas as informacoes a que tenha acesso em funcao do contrato em carater de
estrita confidencialidade, agindo com diligéncia para evitar sua divulgacao verbal ou escrita, ou

permitir o acesso, seja por acao ou omissao, a qualquer terceiro.

11.7 - Designar um preposto, aceito pela Administragao, para representa-la na execucao do
contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e de substituto em suas

auséncias;

11.8 - Designar profissionais habilitados e com conhecimento sedimentado dos servicos a serem

executados;

11.9 - Apresentar os funcionarios devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha,

além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for necessario;

11.10 - Apresentar ao CONTRATANTE, quando for o caso, a relacao nominal dos funcionarios que

trabalharao nos eventos para a execucao do servigcos;

11.11 - Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, assim como pelas
despesas diretas e indiretas relacionadas com a contratacao, nos termos da legislagao vigente,

cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

11.12 - Cumprir todas as leis federais, estaduais e municipais pertinentes e responsabilizar-se

por todos os prejuizos decorrentes de infragoes a que houver dado causa;

11.13 - Responsabilizar-se pela defesa, inclusive por custos, despesas e honorarios advocaticios,
bem como pelo cumprimento das decisoes judiciais, isentando ainda o CONTRATANTE de
quaisquer responsabilidades e/ou 6nus decorrentes direta ou indiretamente de processos
judiciais, inclusive em reclamagodes trabalhistas, eventualmente propostas por seus empregados,
prepostos ou terceiros envolvendo o CONTRATANTE e a CONTRATADA;

11.14 - Instruir seus funcionarios a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0S a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar ao

CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao;

11.15 - Encaminhar projeto de realizagao, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis antes
do inicio de cada evento, contendo a sistematizacdo da execucao que atenda as especificacoes

constantes do presente Termo, para apreciacao do CONTRATANTE;

11.16 - Responder civil ou criminalmente, por eventuais danos causados por seus empregados,
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prepostos e/ou contratados ao CONTRATANTE ou a terceiros, devendo indenizar todos os

prejuizos ocasionados;

11.17 - Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo, desde que praticada por seus

funcionarios, quando relacionados a realizacao dos servigos;

11.18 - Zelar pela perfeita execucao dos servicos, sanando falhas eventuais, imediatamente apés
sua verificagao;
11.19 - Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e

prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

11.20 - Apresentar os documentos de cobranga, inclusive, Nota(s) Fiscal(ais) com a descrigao
completa dos servicos, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art.

29 da Lei n2 8.666/1993 e a declaracao de adimplemento de encargos;

11.21 - Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir as suas expensas, no total ou parte, os
servicos prestados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da sua
execucao;

11.22 - S6 divulgar informacoes acerca da prestacao dos servicos objeto do contrato que envolva

o nome do CONTRATANTE mediante sua prévia e expressa autorizacao

11.23 - Nao utilizar a marca ou qualquer material desenvolvido pelo CONTRATANTE, assim como
os dados dos clientes a que tenha acesso no decorrer das atividades inerentes ao contrato, em

acoes desenvolvidas pela CONTRATADA fora do ambito de atuacao do contrato;

11.24 - Prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos noticiados

desabonadores que envolvam a CONTRATADA, independentemente de solicitacao;

11.25- Orientar seus empregados/prepostos/terceiros no sentido de portarem crachas e exibirem
seus documentos de identificacdo quando se apresentarem para a realizacao de qualquer servico
no estabelecimento do CONTRATANTE;

11.26 - Substituir de imediato, sempre que exigido pelo CONTRATANTE e, independentemente de
justificativa por parte deste, qualquer empregado ou contratado cuja atuagao, permanéncia ou

comportamento sejam julgados inconvenientes ou insatisfatorios ao interesse do CONTRATANTE;

11.27 - Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem sobre a

execucao dos servigos prestados e eventuais servicos;

11.28 - Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados
e prepostos, quando nas dependéncias do CONTRATANTE, ou em qualquer outro local onde
estejam prestando o0s servicos, devendo adotar as providéncias que, a respeito, exigir a
legislagao em vigor;

11.29 - Manter comunicacao frequente com o CONTRATANTE oferecendo-lhe informacoes acerca
do andamento dos servicos e da evolucao dos processos, permitindo, assim, eventuais

adequacoes e ajustes que se facam necessarios;
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11.30 - Informar ao CONTRATANTE todos os acontecimentos inerentes as atividades objeto deste

instrumento;

11.31 - Manter entendimento com o CONTRATANTE, objetivando evitar interrupgoes ou

paralisacoes na execucao dos servicos;

11.32 - Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execucao
dos servicos/demandas, mesmo que para isso outra solucao nao prevista tenha que ser

apresentada, para aprovacao e implementagao, sem 6nus adicionais para o CONTRATANTE;

11.33 - Registrar em Ata, quando necessario, as reunioes de servico entre o CONTRATANTE e
CONTRATADA, com o objetivo de tornar transparentes os entendimentos havidos e também para
que ambas as partes tomem as providéncias necessarias ao desempenho de suas tarefas e
responsabilidades, devendo estas Atas serem enviadas ao CONTRATANTE até o prazo maximo de
02 (dois) dias Uteis apbs a realizacao da reuniao;

11.34 - Zelar, quando utilizar material(ais) e/ou equipamento(s) de parceiros do CONTRATANTE,
até o final do evento, responsabilizando-se por sua utilizagcao, devolvendo-0s aos seus respectivos
proprietarios;

11.35 - Fornecer, juntamente com a nota fiscal, a ficha de avaliacao (relatério do evento com
registro fotografico - copias impressas e coloridas) que trata da execugao dos servicos prestados,
com o objetivo de tornar transparentes os entendimentos havidos, e também para que ambas as
partes tomem as providéncias necessarias ao bom desempenho de suas tarefas e

responsabilidades;

11.36 - Informar ao CONTRATANTE os telefones de contato fixo e celular, oficialmente logo apds a

contratacao;

11.37 - Participar de reunioes presenciais na sede do CONTRATANTE quando solicitado.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

12.1 - Designar servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizagao dos servicos

prestados;

12.2 - Fornecer e colocar a disposicao da CONTRATADA todos os elementos e informagdes que se
fizerem necessarios a execucao dos servicos;

12.3 - Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informacao por esta solicitada, necessaria a
perfeita execucao do contrato;

12.4 - Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execug¢ao do
contrato;

12.5 - Solicitar os servicos nos prazos acordados, informando detalhadamente, o periodo e os

itens que serao utilizados;

12.6 - Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servicos prestados, nos aspectos técnicos, de

seguranca, de confiabilidade e quaisquer outros de seu interesse, através de fiscais do contrato;
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12.7 - Avaliar a qualidade dos servigos, podendo rejeita-los no todo ou em parte, caso estejam
em desacordo com o constante neste instrumento, reservando-se ao direito de efetuar descontos

no pagamento da CONTRATADA apds comprovag¢ao da baixa qualidade da prestacao de servicos;

12.8 - Notificar por escrito a CONTRATADA, acerca de toda e qualquer irregularidade constatada

na execucao dos servigos;
12.9 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢oes contidas neste Termo de Referéncia;

12.10 - Atestar e receber os servicos efetivamente executados, de acordo com as clausulas do

contrato;

12.11 - Efetuar o pagamento de acordo com a efetiva entrega/realizacao e aceite dos servigos,

sendo expressamente vedado o pagamento antecipado.

13. DAS PENALIDADES

13.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condicoes estabelecidas para a
prestacao dos servicos, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 72 da Lei n®
10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/1993, a saber:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que nao
gerem prejuizo para o CONTRATANTE;

b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 10% (dez por cento),
incidente sobre o valor global da proposta apresentada, nos casos de descumprimento dos

prazos estipulados para a prestacao dos servicos objetos deste Termo;

c) Suspensao temporaria de licitar e impedimento de contratar com o TCE-ES por um periodo
de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do contrato ou prestacao dos
Servicos;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica, nos casos
de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitacao ou
contratacao, tais como conluio, fraude, adulteracao de documentos ou emissao de declaracao

falsa.

13.2 - Da aplicagcao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n®
8.666,/1993;

13.3 - As sancoes administrativas somente serao aplicadas pelo CONTRATANTE apds a devida

notificacao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

13.4 - A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e a espécie de

sang¢ao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de defesa;

13.5 - O prazo para apresentagao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da
Lei n? 8.666/1993;
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13.6 - A aplicacao da sangao de "declaragao de inidoneidade" é da competéncia exclusiva pelo
Conselheiro Presidente do TCE-ES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis da abertura de vista ao processo, podendo a reabilitacao ser

requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacao.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado apds a realizagao dos eventos, mediante a apresentacao ao
CONTRATANTE da Nota Fiscal, sem emendas ou rasuras, bem como o0s documentos de
regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n? 8.666,/1993 e o relatério de adimplemento de
encargos. Os documentos conferidos e visados, serdao encaminhados para processamento e

pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos depois da respectiva apresentacgao;
14.1.1 - O relatério de adimplemento de encargos devera ser encaminhado com o0s
elementos especificados no caput do art. 12 da Lei n® 5.383/1997.

14.2 - A fatura sera paga conforme o prazo acima referenciado. Apos essa data sera paga multa

financeira nos seguintes termos:

VM =VFx 0,33 x ND
100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal

ND = NUmero de dias em atraso.

14.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

14.4 - No texto da Nota Fiscal devera constar, obrigatoriamente, o nimero do contrato, o(s)

item(ens) executados, os valores unitarios e totais;

14.5 - Ocorrendo erros na apresentacao da Nota Fiscal, a mesma sera devolvida a CONTRATADA
para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de

apresentagao da nova Nota Fiscal, devidamente corrigida;

14.6 - O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe

forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual;

14.7 - Para a efetivacao do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condicoes
previstas no Edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITACAO;

14.8 - O pagamento referente ao valor da Nota Fiscal sera feito por Ordem Bancaria.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 - Os recursos destinados a execucao desta contratacao correrao a conta da Acao 2011,
Elemento de Despesa 3.3.90.39 do orcamento do TCE-ES.
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16. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

16.1 - O valor aceito para a contratacao deverd estar compativel com o valor de mercado,

estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no mapa comparativo de precos;

16.2 - Sera vencedora a proposta de MENOR VALOR GLOBAL, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e

tenha como cumprir os prazos e condigoes estabelecidos neste Termo;

16.3 - Na proposta de preco devem estar incluidas todas as despesas com mao de obra;
equipamentos; materiais; transportes; maquinas; seguros; taxas; tributos; salarios; encargos
trabalhistas, previdenciarios e sociais, custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucao

do objeto;

16.4 - A proposta de preco deve informar a validade, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 - Da Qualificacao Técnica

17.1.1 - A CONTRATADA devera apresentar Certificado de cadastramento emitido pelo Ministério
do Turismo como “Empresa especializada em promogao e organizacao de eventos”, com

regularidade vigente, na forma e nas condicoes fixadas pela Lei Federal n® 11.771/2008;

17.1.2 - A CONTRATADA devera apresentar 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por
pessoa juridica de direito, pUblico ou privado, atestando que forneceu servicos de organizacao de
eventos no Brasil, comprovando a organizacao de evento com a participacao de 200 a 500

pessoas,;

17.1.3 - O atestado devera estar em papel timbrado, como nome, endereco do contratante,
contendo identificagao da assinatura e telefone para contato com o declarante para realizagao de
possiveis diligéncias;

17.1.4 - Podera ser exigido da proposta melhor classificada, que apresente cbpia autenticada do
contrato de prestacao de servigos, folder, impressos sobre o evento e/ou da nota fiscal, que

deram origem ao referido Atestado;

17.1.5 - O ATESTADO DEVERA CONTER:

e Razao social e dados de identificacao do emitente (CNPJ, endereco e telefone);

e Local e data de emissao;

e Nome, cargo, telefone, e-mail e assinatura do responsavel pela veracidade das
informacoes;

e Periodo de fornecimento/prestacao do servico;

e Valor da contratacao;

e Indicacao do tipo de evento realizado e do plblico (nUmero de participantes) do evento;

e Indicacao da qualidade/grau de satisfacao com o servico/fornecimento atestado.

17.1.6 - Nao serao aceitos atestados emitidos em nome de empresa subcontratada, nem de

qualquer outra empresa que nao seja a propria licitante;
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17.1.7 - Caso a empresa entenda pertinente, podera anexar copia do contrato que deu origem ao
atestado, assim como documentos correlatos a contratagao, visando comprovar informacoes
complementares ao atestado, contudo tal pratica € uma faculdade do licitante e nao uma
obrigacao editalicia;

17.1.8 - Faculta-se ao CONTRATANTE o direito de verificar a veracidade do atestado emitido a

favor da licitante.

18. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1 - As especificagoes técnicas foram elaboradas pela Escola de Contas Pulblicas, cujos
esclarecimentos e informagdes poderao ser prestadas pelos servidores Fabio Vargas e Elisa
Scardua, através do telefone (27) 3334-7669 ou e-mail fabio.souza@tce.es.gov.br;

elisa.souza@tce.es.gov.br;

18.2 - O Ndcleo de Contratacoes - NCT foi responsavel pela elaboracao do Termo de Referéncia,
cujos esclarecimentos e informacoes poderao ser prestadas pelo servidor Guilherme Nunes,

através do telefone (27) 3334-7672 ou e-mail guilherme.nunes@tce.es.gov.br.
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ANEXO 1.1

Proc. TC 3987/2017

Especificacdes e Modelo para proposta comercial vencedora

ITEM

TIPO DE
MATERIAL/SERVICO

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANT.

Locagao de espaco
fisico (auditério) para
realizacao do
evento.

O local devera ser em espago privativo,
amplo e apropriado para realizacao de
convencoes, congressos, seminarios,
exposicoes, palestras e demais eventos
relacionados com a atividade do
CONTRATANTE, com instalacoes elétricas,
iluminagao e ar-condicionado em perfeito
estado de conservagcao, e devera
comportar, no minimo, 20% a mais do
namero de participantes estimados para o
evento.

No local do auditério devera ter espago
para a montagem de mesa diretora de
acordo com layout e nUmero de
autoridades apresentados pelo
CONTRATANTE, composta de cadeiras tipo
estofadas e confortaveis.

Devera ter espago reservado para mesas
de audio e video, som, iluminacao,
gravacao, cameras, imprensa, fotografia e
mesas de apoio para taquigrafas ou
secretarias.

Devera conter nimero de cadeiras do tipo
estofada e confortavel e cadeiras
especiais para participantes com excesso
de peso.

O local do evento sera previamente
vistoriado pelo CONTRATANTE para
verificagao quanto as caracteristicas e
necessidades de acordo com o porte e
perfil do evento e também:
a) proporcionar conforto e segurangca aos
participantes;

b) possuir boas condi¢coes de iluminacao;
C) possuir sistema de ar condicionado;
d) possuir ponto para acesso a internet;
e) possuir condicoes fisicas adequadas
para projecao de imagens e utilizagcao de
microcomputador, projetor multimidia, tela
de projecao e DVD;
f) nao podera apresentar sinais de mofo,
de umidade e defeitos nas instalacoes

Diaria
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elétricas;

g) estar em condicdes com as normas de
salde;

h) ser local de facil acesso e atender as
normas de acessibilidade;
i) na cidade de Vitoria, proximo a sede do
TCEES, nos bairros de Enseada do Sua,
Santa LUcia, Praia do Canto, Jardim da

Penha ou Mata da Praia.
j) o local devera ter estacionamento para
utilizacao pelos participantes

comportando no minimo 50% do numero
total de participantes, de vagas
exclusivas.

k) devera ter acesso facilitado para
deficientes fisicos.
[) ter disponibilidade do espaco nas datas
de realizacao do evento e 1 dia antes
para a montagem de toda estrutura.
Local com capacidade para 350
pessoas.

Proc. TC 3987/2017

Sala de apoio

Sala de apoio, com capacidade minima de
90 (cinquenta) pessoas, anexa ao
auditorio, contendo as mesmas
caracteristicas do auditério, porem na
proporcao do espaco.

Diaria

Hospedagem

Servico de hospedagem em apartamento
individual na cidade de Vitoria, com
fornecimento de 02 (duas) refeicoes (café
da manha e jantar) em hotel distante até
5 km do local do evento com as
seguintes especificagcoes: hotel padrao
minimo de 04 (quatro) estrelas, com infra-
estrutura em estacionamento, lavanderia,
ar condicionado, telefone com linha
individual, televisor LCD com TV a cabo,
frigobar, conexao com internet ADSL, cabo
e Wirelles, cartao magnético, controle de
luzes inteligentes, cofre, area Gtli do
quatro, exceto banheiro, com 15 m2 (90%)
e area (tli dos banheiros com 3 m2 (90%).
Refeicao: café da manha e jantar.
Frigobar: 04 garrafas de 350 ml de agua
mineral com ou sem gas por pessoa por

Diaria

30
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diaria.
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Refeicoes

Servico de refeicao tipo buffet, com uma
bebida nao alcoolica, a ser fornecida por
restaurante no mesmo local onde sera
realizado o evento

Unidade

30

Pdlpito

Em acrilico e/ou madeira, com 1,10m de
altura (ou similar) com base para
microfone e com suporte para agua.

Diaria

Mastro com bandeira

Mastro com panéplia (base)para as
bandeiras do Brasil, do Estado do Espirito
Santo, do Tribunal de Contas do Espirito
Santo, do Municipio de realizacao do
evento, no tamanho oficial, com ponteira
em aluminio ou madeira.

Diaria/Unidade

Estande de
credenciamento

Montagem de 01 (um) estande para
credenciamento de 15m? (5,0x3,0) para
05 (quatro) atendentes no sistema
octonorme, com paredes em chapas ts,
na cor branco pérola, estruturas com
perfis de aluminio anodizado com
travessas tipo z500 e z400, com pé
direito interno do estande de 2,20m,
mobilia de 05 banquetas, iluminacao,
testeira sem logomarca medida de
1,00x0,50m e bancada linear de 5 metros
para atendimento na medida de
1,00x0,50x1,00m. A conclusao da
montagem deve ser com antecedéncia
minima de 12 horas do inicio do evento. O
estande devera ter 4 pontos (tomadas)
elétricas.

Unidade

Estande Institucional
do Tribunal para
exposicao

Montagem de 01 estande institucional do
Tribunal medindo de 18m2 (6 x 3m) no
sistema no sistema octonorme, com
paredes em chapas ts, na cor branco
pérola, estruturas com perfis de aluminio
anodizado com travessas tipo z500 e
z400, com pé direito interno do estande
de 2,20m, com carpete cinza grafite
aplicado diretamente no piso existente,
teto vazado, 01 spot iluminacao a cada
3m2 , 01 tomada simples de 110 volts,
01 testeira curva com 1,09m x 0,41cm de
altura adesivada com LOGOMARCA do
Tribunal, 01 mesa com tampo de vidro
com 03 cadeiras basicas com forro, 01
aparador na cor branca e 2 poltronas
estofadas em branco.

Unidade
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alto de mesa
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Arranjo estruturado em suporte de vidro
com pelo menos 5 (cinco) tipos de flores
nobres naturais e folhagens, medindo
entre 100cm a 120cm de altura. O
modelo do arranjo devera ser apresentado
ao CONTRATANTE para a aprovagao.

Proc. TC 3987/2017

Unidade

10

Arranjo floral natural
de chao para palco

Arranjo estruturado com suporte tipo
jardineira com pelo menos 5 (cinco) tipos
de flores nobres naturais e folhagens,
medindo entre 80cm a 100cm de altura
por 1 m de largura. O modelo do arranjo
devera ser apresentado ao CONTRATANTE
para a aprovacao.

Unidade

11

Vaso ornamental
grande de decoragao
das areas de
circulacao

Vaso ornamental grande para decoracao
das areas de circulagao, com planta
natural medindo minimo de 80 cm e
cachepds. O modelo do vaso devera ser
apresentado ao CONTRATANTE para a
aprovacgao.

Unidade

12

Suporte para banner

Suporte para sustentagcao dos banners
alusivos ao evento, em ferro pintado na
cor preta regulavel de forma que chegue
até 1,80m de altura.

Unidade

13

Mestre de cerimobnias

Profissional com experiéncia comprovada
de, no minimo, 02 anos na realizacao de
servicos de apresentacao em eventos de
médio e grande porte (acima de 200
pessoas).

Devera possuir desenvoltura e experiéncia
para a apresentacao de eventos, com
conhecimento de normas do Cerimonial
Pablico.

Devera conduzir a abertura dos eventos e
eventos solenes, sujeito a aprovacao
prévia pelo CONTRATANTE.
A aceitacao do profissional estara sujeita
a apresentacao de curriculo a previa
avaliacao pelo CONTRATANTE.

Diaria

14

Recepcao

Realizacao de servico por profissional
com experiéncia em recepcao de
autoridades, participantes e convidados.
5 recepcionistas atuarao operando o
software de credenciamento. 2
recepcionistas atuarao no controle de
acesso ao auditério operando os leitores
de cbdigo de barra e um recepcionista
atuara apoiando a cerimonialista e o
mestre de cerimonias.
Devera apresentar-se com identificacao,
bem como uniforme completo, na cor
escura preferencialmente preta, cabelos
presos, aderecos discretos, maquiagem
leve e postura elegante.

Diaria

24
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Cerimonialista

TC E TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO ESPIRITD SANTO

Profissional com experiéncia comprovada
de, no minimo, 02 anos na realizacao de
servicos de apresentacao em eventos de
médio e grande porte (acima de 200
pessoas).

Devera possuir desenvoltura e experiéncia
para a apresentacao de eventos, com
conhecimento de normas do Cerimonial
Pablico.

Devera conduzir a abertura dos eventos e
eventos solenes, sujeito a aprovacgao
prévia pelo CONTRATANTE.
A aceitacao do profissional estara sujeita
a apresentacao de curriculo a previa
avaliacao pelo CONTRATANTE.

Proc. TC 3987/2017

Diaria

16

Operacao de
equipamentos de
tecnologia da
informacao

Realizacao de servico por profissional,
devidamente uniformizado, com
conhecimentos de Word, Excel,
PowerPoint, Access, Outlook, Internet
Explorer, redes e manutencao basica de
microcomputadores, inclusive
configuracao de hardware e software,
inspecao de equipamento com mau
funcionamento, montagem em rede e
suporte a software e aplicativos.
Devera ter disponibilidade para executar
seu trabalho em turnos rotativos de
servico que poderao envolver o periodo
noturno. O uniforme devera ser fornecido
pela CONTRATADA, em quantidade e
qualidade necessarias a boa e adequada
prestacao do servico, nos seus aspectos
de asseio e apresentacao visual.

Diaria

17

Operagao de
equipamento de som
e audiovisuais

Realizacao de servigo por profissional com
conhecimentos técnico-especializados
para a operagao, manuseio, regulagem e
manutencao basica de equipamentos de
som , inclusive configuracao de
microfones e transmissores sem fio e
operagao de equipamento audiovisual
compreende os aparelhos de projetor
multimidia, tela de projetor em dimensoes
adequadas ao local, retroprojetor e flip-
chart.

Diaria

18

Intérprete de LIBRAS

Profissional com conhecimentos técnicos
especializados na interpretacao da lingua
falada para a lingua sinalizada e vice-
versa observando os seguintes preceitos
éticos.

Comprovar experiéncia de no minimo 3
eventos com a presenca de
autoridades.

Diaria
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Projetor Multimidia

TC E TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO ESPIRITD SANTO

Projetor de multimidia com controle
remoto e resolucao real XGA 1.024 x 768,
brilho de 4.000 ANSI lumens ou superior.
Resolugao compativel: SVGA, XGA, SXGA,
VGA, UXGA.
Compatibilidades: computadores,
notebooks, TV, video e DVD players,HDTV,
cameras fotograficas e filmadoras

Proc. TC 3987/2017

Diaria/Unidade

20

Apontador laser

Ponteiro luminoso para uso em projecao.
Alcance minimo de 30m ¢/ laser.

Diaria/Unidade

21

22

Sistema de
sonorizagao completo

Mesa de som com, no minimo, 12 canais,
4 caixas de som e demais equipamentos
necessarios para atender as
especificacoes do evento.
Para ambientes com 350 pessoas. Avaliar
este quantitativo pois sonorizagao pode
ser importante para menos pessoas
dependendo do ambiente do evento.

Diaria/Unidade

Mesa de som com, no minimo, 12 canais,
4 caixas de som e demais equipamentos
necessarios para atender as
especificacoes do evento.
Para ambientes com mais de 50 pessoas.
Avaliar este quantitativo pois sonorizacao
pode ser importante para menos pessoas
dependendo do ambiente do evento.

Diaria/Unidade

23

Microfone

Microfone de mao sem fio UHF
profissional

Diaria/Unidade

12

24

Pedestal para
microfone

Pedestal de mesa

Diaria/Unidade

12

25

Microfone

Microfone de mao sem fio UHF
profissional, Head Set

Diaria/Unidade

26

Notebook

Configuracao minima - 15 pol; Intel core
i3; 4Gb RAM; CD/DVD+RW; HD 500Gb;
Windows vista; codecs para execucao de
todos formatos de video; flash player com
plugin p/ IE; wireless; leitor de arquivo
pdf; Office(word;excel;power point);
descompactador de arquivos; IE 8; Saida
de video VGA/HDMI.

Diaria/Unidade

12

27

Impressora Laser PB

Configuracoes minimas exigidas:
velocidade minima de 26 ppm (paginas
por minuto) em modo de impressao
normal; resolucao minima de 600x600
dpi; bandejas de entrada para acomodar
um total de, pelo menos, 500
(quinhentas) folhas; capacidade de
utilizacao de papel A4, oficio, carta,
envelopes, etiquetas e transparéncias;
Interface  USB padrao (compativel com
Windows 98 e superiores).

Diaria/Unidade

28

Tela de projecao
150"

Com tripé/suporte ou fixa na estrutura do
proprio auditorio

Diaria/Unidade
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Televisao de plasma
ou LCD de no minimo
40”

TC E TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO ESPIRITD SANTO

Com tripé/suporte

Proc. TC 3987/2017

Diaria/Unidade

30

Coffee break

Fornecimento de refeicao leve, requerido
para abertura, intervalo ou encerramento
do evento, que devera ser servido da
seguinte maneira:
Servigo de coffee break, com café doce e
amargo (seguido de adocante -
separadamente), leite quente,
achocolatado, cha, 02 tipos de suco de
fruta natural, Refrigerante, O1 tipo de mini
Sanduich, 02 tipos de salgados, 01 tipo
de doce, Pao de queijo, 01 tipo de bolo,
Petit-four Amanteigado, Frutas da estalago
laminadas ou saladas de Frutas. biscoitos
salgados e doces (frescos, finos e
variados), 03 tipos de mini sanduiches,
02 tipos de bolos, sendo 1 comum e
outro com cobertura, 03 tipos de
salgados assados e/ou folhados e 3
tipos de frutas da estacao laminadas ou
em cubos e frescas, que deverao estar
dispostos sobre a(s) mesa(s).

Observacao: Servido em mesas em
tamanho proporcional ao nOmero de
participantes, com Servigos de
copeiragem e garcons disponiveis, ambos
uniformizados. O material a ser usado de
talheres, xicaras, copos etc..devem ser de
louca e guardanapos de algodao, linho ou

papel.

por pessoa

1320

31

Agua mineral sem
gas

Garrafa individual de 500ml, servida em
bandeja, em copo de vidro tipo long drink,
com guardanapos para as Mesas
Diretoras.

Unidade

100

32

Bebedouro com
garrafao de agua
mineral

Garrafao de 20L, base refrigerada, copos
plasticos descartaveis e lixeira. Os
garrafoes deverao ser higienizados com
alcool antes da sua colocacao nos
bebedouros. 0Os bebedouros devem
permitir agua gelada ou natural.

Unidade

40

33

Fornecimento de café
com ou sem acucar.

Garrafa térmica com capacidade para 2L,
acompanhada de agucareiro
permanentemente abastecido, suprimento
permanente de adogante (liquido ou em
sachés), com colocacao de xicaras de
louga com pires e colher de inox, 0s quais
devem ser colocados a mesa diretora e
dos demais participantes do evento,
acompanhada das lixeiras.

Garrafa

165




34

Servicos de
credenciamento
eletrénico

TC E TRIBUNAL DE CONTAS
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Sistema com software para
credenciamento e coleta de dados
pessoais e impressao de etiqueta para
cracha para uso no local do
credenciamento. Inclui a utilizacdo de
estagcao de credenciamento composta por
notebooks em rede e impressao de
etiqueta com codigo de barras.

Proc. TC 3987/2017

diaria (8 horas)

35

Internet

Servico de acesso a internet wifi ou
cabeado para 3 pontos

diaria

36

Servicos de controle
de presenca

utilizacao de equipamentos que permitam
o] registro da presenca do
participante/convidado em determinado
local. Os servigos incluem utilizacao de 2
leitores de codigo de barras por 2
profissionais capacitados e uniformizados
para atendimento.

diaria (8 horas)

37

Locacgao de van

Locagao de 2 veiculos de transporte
coletivo, tipo executivo, poltronas altas e
reclinaveis, com no maximo 5 anos de
fabricacao, com documentacao e
inspecoes em dia, direcao hidraulica,
pneus e equipamentos em boas
condicoes de seguranga, ar condicionado,
em perfeito estado de conservacgao,
capacidade para, no minimo, 12 (doze)
passageiros.

Deverao estar incluidas nos custos de
transportes as despesas com motorista,
combustivel, telefone celular, taxas,
impostos, seguros, pedagios e outras
necessarias a boa prestacao dos servicos
de locomocgao.

Diaria (12
horas) / KM
LIVRE

38

Bloco de anotacoes

Impressao de blocos de anotacoes
formato A5, composto de 20 folhas de
papel sulfite 75 g/m2, com identidade
visual impressa em monocromia em todas
as folhas, com capa em papel couché
fosco 120g/m?2, impressa em policromia.

Unidade

500

39

Caneta esferografica

Caneta esferografica comum, cor azul,
para fazer parte da pasta.

Unidade

500

40

Cracha

Confecgao de crachda em PVC rigido
branco, medindo 15cm x 9,5cm, impresso
em policromia e sustentado por cordao de
polipropileno  soldado, com etiqueta
personalizada inclusa, para identificacao
dos participantes do evento.

Unidade

1000

41

Pasta

Confeccao de pasta em papel formato A4,
impressa em policromia com a identidade
visual do evento, em papel cartao
200g/mz2,impressao em uma face.

Unidade

500
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Confeccao de prisma em acrilico, para

42 Prisma de mesa identificacao das autoridades que irao Unidade 10
compor a mesa diretora.
Painel tipo backdrop em lona fosca

43 Fundo de Palco estruturado em metalon ou box truss. arte M= 18
a ser fornecidade pelo Tribunal
Painel tipo backdrop em lona fosca
estruturado em metalon ou box truss. arte s

44 BACKDROP ENTRADA a ser fornecidade pelo Tribunal (BEM- M 6
VINDOS)

OBS: A proposta vencedora devera respeitar o valor unitario maximo de R$ 309,88 (trezentos e nove
reais e oitenta e oito centavos) para o item 3 — Hospedagem com 2 refei¢cdes. Isto porque, este Tribunal
de Contas possui preco registrado para o mesmo objeto por meio da Ata de Registro de Precos n°
001/2017. No entanto, diante do quantitativo j& demandado na mencionada Ata, o restante ndo sera

suficiente para atender a demanda contida neste certame.
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ANEXO 2
TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)
PREGAO PRESENCIAL N° 05/2017

Através deste termo de credenciamento a empresa constitui como representante
o Sr.(a) , portador(a) do documento de identidade n° e inscrito(a) no CPF
sob o n° , para participar da licitagdo acima referenciada, outorgando plenos poderes para

pronunciar em seu nome, formular proposta comercial, assinar documentos, requerer vista de documentos e

propostas, interpor recurso e praticar todos os atos inerentes ao certame.

Vitéria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°

Obs.: No momento do credenciamento devera ser apresentado o estatuto, o contrato social ou documento

equivalente comprovando que o outorgante tem poderes para conceder a representacédo da empresa.



TC E TRIBUNAL DE CONTAS Proc. TC 3987/2017
DO ESTADOD DO ESPIRITO SANTO

ANEXO 3

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 05/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador(a) do documento de identidade
n° , inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as penas da Lei, que cumpre

0S requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme
art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do

referido artigo.

(Observacéo: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo previsto no
art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006 para a regularizacdo, estando ciente que, do contrério, havera
decadéncia do direito a contratacdo, como também sujeicdo as sanc¢Oes previstas no art. 81 da Lei n°

8.666/1993.

Vitoria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO 4

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 05/2017

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ sob o} n°

, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital de

licitacdo acima referenciado, conforme o teor do art. 4° VII da Lei n° 10.520/2002, sob pena de

responsabilizacdo nos termos da lei.

Vitéria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO 5
APRESENTACAO DE INDICES CONTABEIS (MODELO).

PREGAO PRESENCIAL N° 05/2017

Razéao Social:
CNPJ:
Endereco:

Telefone/Fax:
e-mail:

A apresentacdo de indices contabeis devera estar assinada por profissional contdbil devidamente registrado no

conselho regional de contabilidade.

1) INDICE DE LIQUIDEZ GERAL

ILG = _Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

2) INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

LC = _Ativo Circulante

Passivo Circulante

Vitéria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa

Nome do profissional contabil — n° do CRC

* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei Federal n° 6.404/76, com a redagdo dada pela Lei
Federal n® 11.941/2009).
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ANEXO 6
DECLARAGAO DE FATOS IMPEDITIVOS (MODELO)

PREGAO PRESENCIAL N° 05/2017

(empresa), CNPJ n°. ,

situada , declara, sob as penas da Lei, que inexiste fato impeditivo

a sua habilitacdo no presente certame, ciente da obrigatoriedade de declarar fatos supervenientes.

, de de 2017.

(representante legal)
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ANEXO 7

PREGAO PRESENCIAL N° 05/2017

MINUTA DE CONTRATO N° XXX/2017

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - TCEES E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXX NA  QUALIDADE DE
CONTRATANTE E CONTRATADA,
RESPECTIVAMENTE, PARA O FIM EXPRESSO
NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito
publico, com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n® 157, Enseada do Sua, Vitéria-ES, inscrito
no CNPJ n° 28.483.014/0001-22, neste ato representado por seu Conselheiro Presidente,
Exmo. Sr. SERGIO ABOUDIB FERREIRA PINTO, doravante denominado CONTRATANTE
e, de outro lado, a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito
privado, inscrita No CNPJ n® XXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXX,
n® XXXX, Bairro XXXXXXXXXXXXXX, Cidade/XX, CEP n° XXXXXXXX, neste ato
representado pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXX, Cl n® XXXXXX/ORGAO EXPEDIDOR-UF e
CPF n% XXXXXXXXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar este
Contrato nos termos do procedimento licitatério do Pregdo XXXXXXXXXXX n° XXX/2017,
tendo em vista 0 que consta no Processo TC n° 3987/2017, celebram o presente
CONTRATO, nos termos da Lei n°® 8.666/1993 e Lei n°® 10.520/2002, que se regerda mediante
as Clausulas e condicdes que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Contrato a prestacdo de servicos de fornecimento de
infraestrutura, apoio logistico e hospedagem aos seguintes eventos: “VI Encontro Juris TC’s
e Il Congresso Nacional de Processualistica nos Tribunais de Contas”, conforme estabelecido
no ANEXO 1 deste Instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Contrato todos os documentos e instrugdes que compdem
0 Processo TC n° 3987/2017, completando-o para todos os fins de direito, independente de
sua transcri¢ao, obrigando-se as partes em todos 0s seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1 - As despesas decorrentes da execucdo do objeto correrdo a conta da Agdo XXXX e
Elemento de Despesa XXXXXX do orcamento do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
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Santo.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E INICIO DOS SERVICOS

4.1 - O prazo de vigéncia do contrato encerra em 31/12/2017;

4.2 - A data de inicio da prestacdo dos servicos comecara a contar do dia seguinte a
publicacdo do extrato da contratacdo no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO

5.1 - O valor global do contrato corresponde a R$ XXXXXXX (XXXXX), conforme a proposta
vencedora do Pregao XXXXX n° XX/2017;
5.1.1 - As quantidades e a individualizacdo dos precos dos servicos esta prevista no
ANEXO 1.
5.2 - No prec¢o ja estdo incluidas todas as despesas com mao de obra; equipamentos;
materiais; transportes; maquinas; seguros; taxas; tributos; salarios; encargos trabalhistas,
previdenciarios e sociais, custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execugdo do objeto;
5.3 - O valor do contrato é fixo e irreajustavel.

CLAUSULA SEXTA - DO REGIME DE EXECUCAO

6.1 - Fica estabelecido o regime de execucédo indireta, sob a forma de empreitada por preco
unitario, nos termos do art. 10, Il, “b” da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA SETIMA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1 - Para a organizacdo, execucdo e acompanhamento da preparacdo da infraestrutura fisica
e logistica para a realizacdo de eventos a CONTRATADA devera encaminhar projeto de
realizacdo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis antes do inicio de cada evento,
contendo a sistematizacdo da execucdo que atenda as especificacbes constantes do
presente Termo de Referéncia, para apreciacdo do CONTRATANTE;

7.2 - A CONTRATADA deverd comparecer a reunides presenciais na sede do

CONTRATANTE para a discusséo e definicdo dos detalhes dos eventos;

7.3 - A CONTRATADA devera fornecer, a todos os profissionais/funcionarios, uniforme em
guantidade e qualidade necesséarias a boa e adequada prestacdo dos servicos, nos seus
aspectos de asseio e apresentacao visual, bem como identificacdo por meio de cracha, além

de prové-los com os Equipamentos de Prote¢do Individual - EPI, quando for o caso;

7.4 - A CONTRATADA devera assinar contratos que fizerem necessarios para realizacdo dos

eventos como Certificados, ART’s, Corpo de Bombeiros e outros;

7.5 - A CONTRATADA devera efetuar pagamentos antecipados de despesas como taxas,
ECAD, locacéo e outros;
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7.6 - N&o é permitido subcontratar servi¢cos de gestdo, planejamento, organiza¢éo, promogcao,

coordenacao, operacionalizacao, producao e assessoria de eventos;

7.7 - E facultado & CONTRATADA subcontratar servigcos de execugao, infraestrutura e apoio

logistico para os eventos, sem qualquer custo adicional para 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS ESPECIFICACOES

8.1 - O detalhamento relativo a prestacdo dos servicos, a equipe de profissionais, a
especificacdo dos materiais, a disponibilizacdo dos equipamentos, os procedimentos de
instalacdo, operacdo e desinstalacdo apds encerramento dos eventos, assim como seus
respectivos quantitativos, estdo contidos neste Termo de Referéncia e seu ANEXO I. As
referidas atividades contemplam:

8.1.1 - Aluguel de espacos fisicos adequados para a realizacdo dos eventos, bem como
aluguel de estruturas, mobiliarios, equipamentos, utilitarios e complementos necessarios
para montagem e instalacdo de espacos em feiras e/ou eventos, com o fornecimento de
apoio logistico para estandes, compreendendo a criacdo de layout, contratacdo e

servicos de montagem e desmontagem pré-producéo e pés-producao dos eventos;

8.1.2 - Desenvolvimento e assessoria na execucdo do projeto de
montagem/desmontagem de estande para 0s eventos com a participacdo do
CONTRATANTE;

8.1.3 - Documentagdo dos eventos, compreendendo o planejamento executivo, a
supervisao, a organizacédo, a cobertura e a documentacéao fotografica, de gravacoes, de

filmagens e edicdo de fitas, e transmisséo on-line dos eventos;
8.1.4 - Assessoria antes e durante 0os eventos, com profissionais especializados;

8.1.5 - Contratar servicos de apoio aos participantes dos eventos como recepcao,
secretariado, transporte, manobrista, limpeza e seguranca,

8.1.6 - Fornecimento de servigcos de filmagens, sonorizagcdo e mestre de cerimdnias para
eventos;

8.1.7 - Contratacao de fornecimento de alimentos, bebidas e acessorios necessarios;
8.1.8 - Fornecimento de material de consumo, de escritério e apoio para 0s eventos;
8.1.9 - Contratacéo de servigos de decoragao e programacao visual,

Y

8.1.10 - Contratacdo de servicos/produtos necessarios a realizacdo dos eventos,
incluindo servicos de audio e video, fotografia, projecdes e outros relacionados as

demandas de multimidia;

8.1.11 - Contracao de servicos de traslados e locacédo de veiculos;
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8.1.12 - Contratacdo de servicos de reparos e manutencdo emergenciais (bombeiro,

hidraulica, eletricista e outros);
8.1.13 - Aluguel de equipamentos e utilitarios;

8.1.14 - Limpeza e conservagdo geral de todas as areas a serem utilizadas antes,

durante e ap0s cada evento solicitado, provendo 0s insumos necessarios.

8.2 - O espaco de realizacdo dos eventos devera possuir ar condicionado, ponto de internet e

acesso wireless;

8.3 - O espaco deverd ter condicdes de acessibilidade para portadores de necessidades
especiais com localizacdo na Grande Vitoria;

8.4 - O espaco deve ser separado em ambientes distintos para a recepc¢ao e credenciamento,
local para o buffet e a realizagéo dos eventos;

8.5 - Devera contar com instala¢des sanitarias dimensionadas e compativeis com namero de

participantes, inclusive com instalacdes adaptadas para pessoas com necessidade especiais;

8.6 - A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento e transporte dos itens de

decoracao até o local dos eventos, assim como seu posterior recolhimento;

8.6.1 - Os moveis deverdo estar em bom estado de conservagdo e manutencao, isentos
de arranhdes visiveis, estofamento manchado, furado ou rasgado, vidros danificados,
revestimentos descascados, estruturas descoladas ou quebradas, qualquer defeito de

aparéncia desagradavel ou que coloque em risco a seguranca dos participantes;

8.6.2 - Nos dias dos eventos a CONTRATADA devera entregar e instalar os arranjos de
flor no local previamente definido, com antecedéncia minima de 1 (uma) hora do horario

marcado para inicio das atividades;

8.6.3 - Para entrega dos arranjos de flor os funcionarios da CONTRATADA deveréo
estar uniformizados e identificados por cracha da empresa fornecedora,;

8.6.4 - As flores e folhagens deverdo ser novas e frescas sem sinais de envelhecimento,
ressecamento ou qualquer tipo de deterioracao;

8.6.5 - Todos os arranjos deverao ser entregues ja prontos no local dos eventos.

8.7 - A CONTRATADA devera apresentar lista contendo nomes e curriculos dos profissionais

a Coordenacéo e Mestre de Cerimonias;

8.8 - Todos os profissionais contratados deverdo estar uniformizados, com cabelos presos e
maquiagem leve (sexo feminino) ou cabelo bem penteado e barba feita ou aparada (sexo

masculino);
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8.9 - Os profissionais de recepcao deverdo estar munidos de material e equipamentos de

trabalho que permitam o rapido atendimento das solicitacdes comuns ( ex: computador, lista

com telefones de restaurante, pontos turisticos, entre outros);

8.10 - No dia dos eventos os profissionais responsaveis pelos servicos de filmagem,
sonorizacdo, fotografia e transmissdo deverdo comparecer ao local de realizacdo das
atividades com antecedéncia de 2 (duas) horas anteriores ao horéario de inicio da realizacao
dos eventos;

8.11 - A filmagem e gravacdo de todos os eventos deverdo resultar na produgcédo de duas
copias de DVD’s devidamente editados a serem entregues a Assessoria de Comunicagéo em
até 02 (dois) dias apo0s a realizacdo dos eventos;

8.12 - A CONTRATADA devera dispor de equipe técnica que permaneca em regime de
plantdo no local dos eventos, no periodo compreendido entre 01 (uma) hora antes horario

marcado para inicio da solenidade, até o horario em que estiver totalmente concluida;

8.13 - Os equipamentos deverdo ser entregues no local dos eventos, instalados e testados

com antecedéncia minima de 2 (duas) horas antes do inicio das atividades;

8.14 - Os insumos necessarios ao funcionamento dos equipamentos deverdo ser fornecidos
pela CONTRATADA sem custos adicionais a0 CONTRATANTE;

8.15 - A alimentacédo e bebida deverdo ser servidas em louca, talheres e copos de vidro de

boa qualidade e 6timo estado de conservacao;

8.16 - Os servicos de copeiragem deverdo ser prestados por profissionais com experiéncia e

preparo para a funcao, devidamente uniformizados;

8.17 - Os eventos deverdo contar com a presenca de pelo menos um responsavel da

CONTRATADA, que ficara responsavel pelo planejamento e coordenacao;

8.18 - Os produtos deverdo ser de 6tima qualidade, apresentar 6tima aparéncia, consisténcia,

odor, textura;

8.19 - Os sucos deverdo ser de polpa de fruta ou elaborado com frutas frescas e
acompanhados de recipiente com acgucar, adocante e gelo para que os participantes possam

Se servir;

8.20 - As mesas deveréao estar impecavelmente dispostas com tolhas bem passadas.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
9.1 - Constituem obrigacdes da CONTRATADA:
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9.1.1 - Manter, durante a execucao do contrato, todas as condicbes de habilitacdo

exigidas na licitacdo que deu origem ao contrato;

9.1.2 - Cumprir todas as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia e realizar, com
seus préprios recursos, todos os servigos relacionados com o objeto deste instrumento,

de acordo com as especificacdes estipuladas;

9.1.3 - Responsabilizar-se por todas as despesas com mao de obra; equipamentos;
materiais; transportes; maquinas; seguros; taxas; tributos; salarios; encargos
trabalhistas, previdenciarios e sociais, custos diretos e indiretos necessérios a perfeita
execucgao do objeto;

9.1.4 - Responsabilizar-se pelos custos de alimentagcéo, hospedagem e deslocamentos,
durante a execuc¢ao dos servicos, de seus empregados ou prestadores de servicos;

9.1.5 - Atender as determinacgfes da fiscalizagdo do CONTRATANTE;

9.1.6 - Manter sigilo de informa¢des as quais porventura venha a ter acesso, que se
refiram a Administracdo Publica ou qualquer outra que, pela sua natureza, ndo devam
ser divulgadas. Em caso de descumprimento do sigilo de informagdes, a Administracao
procedera a analise e as ac¢des cabiveis, sem prejuizo das sancdes nas esferas penal e
civil;
9.1.6.1 - Tratar todas as informacdes a que tenha acesso em funcédo do contrato
em carater de estrita confidencialidade, agindo com diligéncia para evitar sua
divulgacao verbal ou escrita, ou permitir 0 acesso, seja por acado ou omissao, a

gualquer terceiro.

9.1.7 - Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na
execucao do contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e

de substituto em suas auséncias;

9.8 - Designar profissionais habilitados e com conhecimento sedimentado dos servigos a

serem executados;

9.1.9 - Apresentar os funcionarios devidamente uniformizados e identificados por meio
de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,

guando for necessario;

9.1.10 - Apresentar ao CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal dos

funcionarios que trabalhardo nos eventos para a execucao dos servicos;
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9.1.11 - Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, assim como pelas

despesas diretas e indiretas relacionadas com a contratacdo, nos termos da legislacao

vigente, cuja inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

9.1.12 - Cumprir todas as leis federais, estaduais e municipais pertinentes e
responsabilizar-se por todos os prejuizos decorrentes de infracbes a que houver dado

causa,

9.1.13 - Responsabilizar-se pela defesa, inclusive por custos, despesas e honorarios
advocaticios, bem como pelo cumprimento das decisfes judiciais, isentando ainda o
CONTRATANTE de quaisquer responsabilidades e/ou 0Onus decorrentes direta ou
indiretamente de processos judiciais, inclusive em reclamacfes trabalhistas,
eventualmente propostas por seus empregados, prepostos ou terceiros envolvendo o
CONTRATANTE e a CONTRATADA;

9.1.14 - Instruir seus funcionarios a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a néo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a
CONTRATADA relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a

fim de evitar desvio de funcao;

9.1.15 - Encaminhar projeto de realizacdo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
Uteis antes do inicio de cada evento, contendo a sistematizacdo da execucdo que
atenda as especificacbes constantes do presente Termo, para apreciacdo do
CONTRATANTE;

9.16 - Responder civil ou criminalmente, por eventuais danos causados por seus
empregados, prepostos e/ou contratados ao CONTRATANTE ou a terceiros, devendo

indenizar todos os prejuizos ocasionados;

9.1.17 - Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo, desde que praticada
por seus funcionarios, quando relacionados a realizagdo dos servigos;

9.1.18 - Zelar pela perfeita execugdo dos servicos, sanando falhas eventuais,
imediatamente apds sua verificacao;

9.1.19 - Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater

urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

9.1.20 - Apresentar os documentos de cobrancga, inclusive, Nota(s) Fiscal(ais) com a
descricdo completa dos servi¢cos, juntamente com os documentos de regularidade fiscal

exigidos pelo art. 29 da Lei n® 8.666/1993 e a declaracédo de adimplemento de encargos;
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9.1.21 - Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir as suas expensas, no total ou

parte, os servicos prestados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da sua execucao;

9.1.22 - S6 divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servicos objeto do contrato

gue envolva o nome do CONTRATANTE mediante sua prévia e expressa autorizacao

9.1.23 - N&o utilizar a marca ou qualquer material desenvolvido pelo CONTRATANTE,
assim como os dados dos clientes a que tenha acesso no decorrer das atividades
inerentes ao contrato, em acdes desenvolvidas pela CONTRATADA fora do ambito de
atuacao do contrato;

9.1.24 - Prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos
noticiados desabonadores que envolvam a CONTRATADA, independentemente de
solicitacao;

9.1.25- Orientar seus empregados/prepostos/terceiros no sentido de portarem crachas e
exibirem seus documentos de identificacdo quando se apresentarem para a realizacao

de qualquer servico no estabelecimento do CONTRATANTE;
9.1.26 - Substituir de imediato, sempre que exigido pelo CONTRATANTE e,

independentemente de justificativa por parte deste, qualquer empregado ou contratado
cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados inconvenientes ou
insatisfatorios ao interesse do CONTRATANTE;

9.1.27 - Comprovar, a qualguer momento, o pagamento dos tributos que incidirem sobre

a execucao dos servigos prestados e eventuais servicos;

9.1.28 - Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus
empregados e prepostos, quando nas dependéncias do CONTRATANTE, ou em
gualquer outro local onde estejam prestando o0s servigcos, devendo adotar as
providéncias que, a respeito, exigir a legislacdo em vigor;

9.1.29 - Manter comunicacdo frequente com o CONTRATANTE oferecendo-lhe
informagbes acerca do andamento dos servicos e da evolugdo dos processos,

permitindo, assim, eventuais adequacdes e ajustes que se fagcam necessarios;

9.1.30 - Informar ao CONTRATANTE todos os acontecimentos inerentes as atividades

objeto deste instrumento;

9.1.31 - Manter entendimento com o CONTRATANTE, objetivando evitar interrup¢cdes ou

paralisagdes na execucao dos servicos;
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9.1.32 - Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a

execucao dos servicos/demandas, mesmo que para iSso outra solucdo ndo prevista
tenha que ser apresentada, para aprovacao e implementacéo, sem 6nus adicionais para
0 CONTRATANTE;

9.1.33 - Registrar em Ata, quando necessario, as reunides de servico entre o
CONTRATANTE e CONTRATADA, com o0 objetivo de tornar transparentes o0s
entendimentos havidos e também para que ambas as partes tomem as providéncias
necessarias ao desempenho de suas tarefas e responsabilidades, devendo estas Atas
serem enviadas ao CONTRATANTE até o prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis apés a

realizacdo da reunido;

9.1.34 - Zelar, quando utilizar material(ais) e/ou equipamento(s) de parceiros do
CONTRATANTE, até o final do evento, responsabilizando-se por sua utilizacdo,

devolvendo-0s aos seus respectivos proprietarios;

9.1.35 - Fornecer, juntamente com a nota fiscal, a ficha de avaliacéo (relatorio do evento
com registro fotogréfico - cépias impressas e coloridas) que trata da execucao dos
servicos prestados, com o objetivo de tornar transparentes os entendimentos havidos, e
também para que ambas as partes tomem as providéncias necessarias ao bom

desempenho de suas tarefas e responsabilidades;

9.1.36 - Informar ao CONTRATANTE os telefones de contato fixo e celular, oficialmente
logo apos a contratacao;

9.1.37 - Participar de reunides presenciais ha sede do CONTRATANTE quando
solicitado.

9.2 - Constituem obrigagcfes do CONTRATANTE:
9.2.1 - Designar servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo dos

servicos prestados;

9.2.2 - Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e

informacdes que se fizerem necessarios a execugéo dos servigos;

9.2.3 - Prestar a CONTRATADA toda e qualguer informacdo por esta solicitada,

necessaria a perfeita execucéao do contrato;

9.2.4 - Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a
execucao do contrato;

9.2.5 - Solicitar os servicos nos prazos acordados, informando detalhadamente, o

periodo e os itens que serao utilizados;
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9.2.6 - Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos prestados, nos aspectos

técnicos, de seguranca, de confiabilidade e quaisquer outros de seu interesse, através

de fiscais do contrato;

9.2.7 - Avaliar a qualidade dos servicos, podendo rejeitd-los no todo ou em parte, caso
estejam em desacordo com 0 constante neste instrumento, reservando-se ao direito de
efetuar descontos no pagamento da CONTRATADA apds comprovacdo da baixa

gualidade da prestacéo de servigos;

9.2.8 - Notificar por escrito a CONTRATADA, acerca de toda e qualquer irregularidade
constatada na execucgdo dos servicos;

9.2.9 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de
Referéncia;

9.2.10 - Atestar e receber os servicos efetivamente executados, de acordo com as

clausulas do contrato;

9.2.11 - Efetuar o pagamento de acordo com a efetiva entrega/realizagcdo e aceite dos
servicos, sendo expressamente vedado o pagamento antecipado.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas para a
prestacdo dos servicos, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n°
10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que
nao gerem prejuizo para o TCEES;

b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 10% (dez por
cento), incidente sobre o valor global da proposta apresentada, nos casos de
descumprimento dos prazos estipulados para a prestacdo dos servicos objetos da
contratacao;

c) Suspensédo temporaria de licitar e impedimento de contratar com o TCEES por um
periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a prestagédo dos servigos;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica, nos
casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da
licitacdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou
emissao de declaracéo falsa.

10.2 - Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;
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10.3 - As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pelo TCEES apés a devida
notificacéo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

10.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacéo e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa,

10.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo, onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110
da Lei n® 8.666/1993;

10.6 - A sancdo de "declaragcdo de inidoneidade" é da competéncia exclusiva pelo
Conselheiro Presidente do TCEES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo,
no prazo de 10 (dez) dias Uteis da abertura de vista ao processo, podendo a reabilitacdo ser
requerida apos 02 (dois) anos de sua aplicacgao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - FORMA DE PAGAMENTO

11.1 - O pagamento sera efetuado apds a realizacdo dos eventos, mediante a apresentacéo
ao CONTRATANTE da Nota Fiscal, sem emendas ou rasuras, bem como os documentos de
regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n°® 8.666/1993 e o relatério de adimplemento de
encargos. Os documentos conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e

pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos depois da respectiva apresentacao;

11.1.1 - O relatério de adimplemento de encargos devera ser encaminhado com 0s
elementos especificados no caput do art. 1° da Lei n° 5.383/1997.
11.2 - A fatura serd paga conforme o prazo acima referenciado. Apds essa data sera paga

multa financeira nos seguintes termos:

VM =VF x_0,33 x ND
100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal

ND = Numero de dias em atraso.

11.3 - A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

11.4 - No texto da Nota Fiscal devera constar, obrigatoriamente, o nUmero do contrato, o(s)

item(ens) executados, os valores unitarios e totais;
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11.5 - Ocorrendo erros na apresentacdo da Nota Fiscal, a mesma serd devolvida a

CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera

contado a partir da data de apresentacédo da nova Nota Fiscal, devidamente corrigida;

11.6 - O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo

Ihe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de inadimplemento contratual,

11.7 - Para a efetivagdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas
condi¢des previstas no Edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITACAO;

11.8 - Os pagamentos serdo efetuados através de Ordem Bancéaria no Banco ,
Agéncia , Conta Corrente n° , ficando a CONTRATADA responsavel por avisar
gualquer alteracdo das informacdes bancarias.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1 - A inexecucdao total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas
neste instrumento;

12.2 - Constituem motivo para rescisdo do Contrato:
| - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes ou prazos;
Il - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacées ou prazos;

I - A lentiddo do seu cumprimento, levando a administragdo a comprovar a
impossibilidade da concluséo dos servigos nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado no inicio da prestacéo do servico licitado;

V - A paralisacdo da prestacao do servico objeto da licitacdo, sem justa causa e prévia
comunicacgdo a Administragao;

VI - A subcontratacao total do seu objeto, a associacdo da CONTRATADA com outrem,
a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisédo ou incorporacéo;

VII - O desatendimento das determinacdes regulares dos servidores designados para
acompanhar e fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

VIII - O cometimento reiterado de faltas na sua execucédo, anotadas na forma do § 1° do
art. 67 da Lei n® 8.666/1993;

IX - A decretacéo de faléncia, ou a instauracao de insolvéncia civil;
X - A dissolugao da sociedade;

Xl - A alterac&o social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a
juizo do CONTRATANTE, prejudique a execuc¢do do Contrato;

XIl - Razbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato;

XIll - A ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugao do Contrato;
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12.2.1 - A decisédo da autoridade competente, relativa a rescisdo do Contrato, devera ser
precedida de justificativa fundada, assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

12.3 - Arescisdo do Contrato podera ser:
| - Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados
nos incisos | a Xll do item 12.2;

Il - Consensual, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitacéo,
desde que haja conveniéncia para a Administracao;

[l - Judicial, nos termos da legislacéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GARANTIA
13.1 - Os servicos deverao ser realizados através de profissionais qualificados em condi¢cdes

e instalagBes técnicas adequadas, objetivando a realizacdo dos servicos com a eficiéncia

desejada;

13.2 - A CONTRATADA devera executar os servi¢os fielmente dentro das melhores praticas e
rigorosa observancia aos demais detalhes emanados e/ou aprovados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZAGCAO
14.1 - A execucdo do contrato sera acompanhada por servidores previamente designados

pela Administragdo, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93, que deverdo atestar a
realizacdo dos servigos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos
62 e 63 da Lei n°® 4.320/64;

14.2 - Aos servidores investidos na funcao de fiscal compete:

14.2.1 - Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execugédo do contrato,
determinando todas as acdes necessarias para a regularizacdo das faltas ou defeitos

constatados;

14.2.2 - Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a

fiel e correta prestacdo dos servicos, para fins de pagamento;

14.2.3 - Comunicar, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de penalidades,

bem como efetuar as glosas na Nota Fiscal/Fatura,

14.2.4 - Comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as situacdes que
impliguem atraso e descumprimento de clausulas contratuais, para adoc¢do dos
procedimentos necessarios a aplicacdo das san¢fes contratuais cabiveis, resguardados
os principios do contraditorio e da ampla defesa, bem como as situagdes que exijam
alteracdes contratuais, para autorizacdo e demais providéncias a celebracdo de termo

aditivo;
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14.2.5 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor
deverdo ser solicitadas ao seu superior hierarquico em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS ADITAMENTOS

15.1 - O contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei no
8.666/1993, apds manifestacdo formal da Presidéncia do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

16.1 - Aplica-se a execucdo deste Contrato, em especial aos casos omissos, a Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

17.1 - O presente Contrato seré publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo, dando-se cumprimento ao disposto no artigo 61,
paragrafo Gnico da Lei n°® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1 - Fica eleito o foro da cidade de Vitéria-ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a
gualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento, apos lido e achado
conforme.

Vitdria, XX de XXXXX de 2017.

Sérgio Aboudib Ferreira Pinto XXXXXXX XXX X XXX X XXX XXX
Conselheiro Presidente do TCEES XXXXKXX XXX XXXXX
CONTRATANTE CONTRATADA

ANEXO 1

ITEM JLGOIDE DESCRIGAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTITATIVO U\l\:?"l'_AO;O

MATERIAL/SERVICO VALOR TOTAL

SERVICO DE ORGANIZAGAO DE EVENTO COM FORNECIMENTO DE SERVICOS E INFRAESTRUTURA INCLUINDO HOSPEDAGEM PARA PARTICIPANTES E FORNECIMENTO DE REFEIGOES (ALMOGO)
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