TC E S TRIBUNAL DE CONTAS Processo n°® 0524/2019
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTD

EDITAL de PREGAO ELETRONICO N2 06/2019

Abertura das Propostas: 22/04/2019 as 13:00h.

Sessao Publica de Disputa: 22/04/2019 as 14:00h.

TCEES SRP? .
0524/2019 O Sim Nao Exclusivo ME/EPP: NAO
Objeto:

Contratacdo de empresa especializada na prestagdao de servicos de apoio administrativo para
realizacdo de atividades de conversdo de processos fisicos em eletrénicos, compreendendo as
operacdes de recebimento, higienizacdo, digitalizacdo, conferéncia, validacdo, tratamento,
certificagdo digital com assinatura eletronica e devolucdo ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo - TCE-ES, nos termos das especificagdes contidas no anexo I (Termo de
Referéncia) deste Edital.

Critério de formulagdo das propostas: Valor global.

Valor Maximo admitido (valor global):

LOTE UNICO: R$ 352.800,000 (trezentos e cinquenta e dois mil e oitocentos reais).

Prazo para envio da proposta/documentacao:
Até as 18:00h do dia util seguinte a realizacdo da Sessao Publica de Disputa.

Amostra/Demonstracao?
] Sim Na&o

Observacoes importantes

Por ocasido da oferta das propostas no sistema licitacdes-e, somente sera classificado para a
fase de lances o licitante que consignar, na forma expressa no sistema eletronico, o valor total
do lote, respeitando-se valor global maximo admitido pelo TCEES, ja considerados e
inclusos todos os tributos, frete(s), tarifas e demais despesas decorrentes da contratacao, sob
pena de desclassificacao imediata.

O Edital e outros anexos estdo disponiveis para download no endereco www.tce.es.gov.br,
selecionando as opgoes Portal da Transparéncia > Licitag6es e Contratacoes > Licitagoes
> Pregao Eletronico.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 06/2019

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre Buaiz, n° 157,
Enseada do Sud, Vitéria/ES, torna publico que realizara procedimento de licitacdo na modalidade Pregao
Eletrénico, com amparo na Lei n°® 10.520/2002, Lei n® 8.666/1993, Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei
Complementar Estadual n° 618/2012, através do Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela Portaria-N n°
41/2019, de 04 de abril de 2019.

| - DISPOSIGOES PRELIMINARES

1 - Modalidade: Pregéo Eletrénico
2 - Processo Administrativo n°® 0524/2019
3 - Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO

4 - Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servi¢cos de apoio administrativo para
realizacdo de atividades de conversdo de processos fisicos em eletrénicos, compreendendo as
operacdes de recebimento, higienizacdo, digitalizacdo, conferéncia, valida¢cdo, tratamento, certificacdo
digital com assinatura eletrénica e devolugédo ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCE-

ES, nos termos das especificagcdes contidas no anexo | do Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

5 - Dotagdo Orgamentaria: Ac&do — 2017
Elementos de Despesa - 339039

Il - SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1 - O Pregao Eletrdnico sera realizado em sessao publica no endereco eletrdnico www.licitacoes-e.com.br,

mediante condi¢cbes de seguranca, criptografia e autenticacdo em todas as suas fases.

2 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 8h do dia 09/04/2019.

3 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 13h00 do dia 22/04/2019.

4 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 13h00 do dia 22/04/2019.

5 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: as 14h00 do dia 22/04/2019.

6 - REFERENCIA DE TEMPO: HORARIO DE BRASILIA.
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Il - DIVULGAGAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

1 - As empresas interessadas em participar do certame deverdo retirar o edital nos sites www.tce.es.gov.br ou

www.licitacoes-e.com.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicacbes referentes a licitacdo nestes

enderecos eletrénicos, como também no Didrio Oficial do Estado do Espirito Santo, tendo em vista a possibilidade

de alteracdes e avisos sobre o procedimento.

2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitagdo devem ser enviados ao Pregoeiro até 3
(trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, exclusivamente para o endereco eletrdnico

pregao@tce.es.qgov.br.

3 - Os esclarecimentos relativos ao objeto licitado devem ser encaminhados a Secretaria Geral Administrativa,
aos cuidados do servidor Alex Favalessa dos Santos, atravées do endereco eletrbnico
alex.santos@tce.es.gov.br, ou pelo telefone (27) 3334-7623 até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para

abertura da sesséo publica.

4 - Nos sites www.tce.es.gov.br e www.licitacoes-e.com.br serdo disponibilizadas outras informac¢des que o

Pregoeiro julgar importantes, razao pela qual os interessados devem consulta-los com frequéncia.

5 - A impugnacdo do edital devera ser promovida exclusivamente por e-mail, através do endereco eletrdnico

pregao@tce.es.gov.br, até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica.

6 - A impugnacéo do edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os niumeros do Pregéo e do Processo

Administrativo, assim como a formula¢éo do pedido, com exposicdo dos fatos e seus fundamentos.

7 - A impugnacéo do edital devera conter a indicagao do interessado ou quem o represente, endere¢co completo,

telefone e e-mail.

8 - A impugnacao do edital devera conter data e assinatura do interessado ou seu representante, assim como 0

documento que comprove a aptidao do signatério para a representacdo da empresa licitante.

9 - Caberéa ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responséavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, decidir sobre

a impugnacéo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

10 - No caso de acolhimento da impugnacao, o Edital serd alterado e sera designada nova data para a realizacdo

do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracéo néo afetar a formulagao das propostas.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO
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1 - Poderao participar deste Pregdo as empresas pertencentes ao ramo de atividade relacionado ao objeto deste

certame, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive
guanto a documentacao, constantes deste Edital e seus Anexos, sendo vedada a participacao de empresario ou

de sociedade empresaria:

a) suspenso(a) de licitar e impedida de contratar com o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo durante

0 prazo da sanc¢éo aplicada;

b) impedido(a) de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, durante o prazo da sancéo aplicada;

c) declarado(a) iniddneo(a) para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da Administragdo Publica, cuja

consulta sera feita nos termos do art. 22 da Lei n°® 12.846/2013;

d) que incidir no disposto no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993;

e) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, em raz&o do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei n® 9.605/98;

f) que se encontre em processo de dissolugéo, faléncia, concordata;

g) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n°® 8.429/92;

h) que esteja constituida sob a forma de consorcio, no caso de sociedade empreséria,;

i) que atue na forma de cooperativa.

2 - A observancia das vedacbes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que, pelo

descumprimento, fica sujeito as penalidades cabiveis.

3 - A participagdo no certame implica na aceita¢cdo de todas as condigBes estabelecidas neste instrumento

convocatorio.
4 — Todos os avisos relativos aos atos praticados durante o procedimento licitatorio serdo dados aos licitantes
através do campo “mensagens” do respectivo Pregao Eletrénico no sistema licitagBes-e, ficando sob inteira

responsabilidade do licitante acompanhar o trdmite do certame.

V - CREDENCIAMENTO

1 - Para ter acesso ao sistema eletrénico constante no site www.licitacoes-e.com.br, os interessados na licitacao

deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao Banco do Brasil S/A, onde também
deverdo informar-se a respeito do funcionamento e regulamento, como também receber instrucBes detalhadas

para sua correta utilizagdo.
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2 - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua exclusiva responsabilidade, incluindo qualquer transacéo

por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao TCEES

responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
3 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante ou de seu
representante, assim como a presuncao da capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao

pregéo eletrénico.

VI - PROPOSTA DE PRECO

1 - O licitante devera encaminhar a proposta, exclusivamente através do sistema eletrdnico, até data e horario
marcados para abertura da sessdo, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas.

2 - O licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrdnico, o VALOR GLOBAL, ja considerados
e inclusos todos os tributos, frete(s), tarifas e demais despesas decorrentes da contratacdo, sob pena de
desclassificagdo imediata.

3 - No preco cotado deverdo estar incluidos todos os custos decorrentes da execucdo contratual, tais como,

despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam na contratacdo do objeto;

4 —NAO SERA CLASSIFICADA PARA A ETAPA DE LANCES A PROPOSTA COM VALORES SUPERIORES

A R$ 352.800,000 (trezentos e cinquenta e dois mil e oitocentos reais), correspondentes ao valor global

maximo admitido, constante do Anexo |.I deste Edital.

5 - A condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte serd devidamente verificada na etapa de
habilitacéo, conforme o estabelecido neste edital.

6 - A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo ou ao enquadramento na condigéo
de microempresa ou empresa de pequeno porte que faz jus ao tratamento diferenciado da Lei Complementar n°

123, de 2006, ou a elaboracao independente de proposta, sujeitara o licitante as san¢fes previstas neste Edital.

7 - Até o limite para o acolhimento das propostas, o licitante podera retira-la ou substitui-a.

8 - As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessao publica

estabelecida no edital.

9 - A apresentacgdo da proposta implica plena aceitacéo, por parte do licitante, das condic8es estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cfes nela contidas, assumindo o
proponente o compromisso de fornecer todos os materiais em quantidades e qualidades adequadas a perfeita

execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.
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10 - Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacédo para contratacao, ficam os licitantes liberados

dos compromissos assumidos.

VII - DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

1 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas que ndo estejam

em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

2 - Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

VIIl - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

1 - A abertura da sesséao publica ocorrera no site do Banco do Brasil www.licitacoes-e.com.br na data e na hora
indicadas na CLAUSULA Il deste Edital.

2 - A comunicacao entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrerd exclusivamente mediante troca de mensagens, em
campo proprio do sistema eletrdnico. Ressalta-se que no ambiente eletrénico da sala de disputa somente o

Pregoeiro enviara mensagens.

3 - Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico durante a sesséo publica do Pregao,
ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de qualquer mensagem

emitida pelo sistema ou de sua desconexao.
4 — Apos o fim da disputa eletrdnica, qualquer licitante podera ter acesso aos documentos entregues pela
arrematante, mediante simples requerimento dirigido ao pregoeiro através do e-mail informado na clausula I,

item 2 deste Edital.

IX - DA FORMULACAO DE LANCES

1 - Aberta a etapa competitiva, no ambiente eletronico da sala de disputa, os licitantes classificados poderédo

encaminhar lances sucessivos.

2 - Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e total

responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.

3 - A cada lance ofertado o licitante sera imediatamente informado pelo sistema sobre seu recebimento,

respectivo horario de registro e valor.

4 - Durante a etapa de lances, o sistema informard, em tempo real, o valor do menor lance de cada licitante,

mantendo-se em sigilo a identificacdo do(s) ofertante(s).
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5 - O licitante podera encaminhar lance com valor superior ao menor registrado, desde que seja inferior ao seu

ultimo lance ofertado e diferente de qualquer outro valido para o lote.

6 — Por ocasido da avaliacdo das propostas encaminhadas e durante etapa de lances, o Pregoeiro podera excluir,
justificadamente, lance cujo valor seja simbolico, irrisério, de valor zero, ou considerado desproporcional em

relacdo aos demais e ao objeto licitado.

7 - Durante a etapa de lances o Pregoeiro acionard no sistema o inicio do tempo randémico/aleatério, cuja
duracéo podera ser de até 30 (trinta) minutos, tempo durante o qual ainda sera possivel o encaminhamento de

lances.

8 - O encerramento do tempo randémico/aleatério serd feito automaticamente pelo sistema.

9 - Permanecera valida a proposta comercial encaminhada pelo sistema na hipétese do licitante ndo encaminhar

lances, sendo considerada para a classificacéo final.

10 - Se ocorrer a desconexao do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema permanecer acessivel
aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos. O Pregoeiro, quando possivel, continuara a gerenciar a

sessdo, sem prejuizo dos atos realizados.

11 - No caso da desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo do Pregao
sera suspensa automaticamente e terd reinicio somente apds comunicag¢do expressa aos participantes no site

www.licitacoes-e.com.br.

12 - As etapas seguintes serao realizadas fora da “sala de disputa” através do “acesso identificado”.

X - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

1 - Apés a fase de lances, se a proposta melhor classificada néo tiver sido apresentada por Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte e, em havendo proposta de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que seja
igual ou até 5% (cinco por cento) superior a melhor proposta classificada, estard configurado o empate
ficto/virtual, conforme previsto no art. 44, §2° da Lei Complementar n® 123/2006. Neste caso, proceder-se-a da

seguinte forma:

a) a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada, no prazo de 5 (cinco) minutos, que
serdo concedidos via sistema, podera apresentar proposta de preco inferior a do licitante melhor classificado, e,

se atendidas as exigéncias deste edital, ser considerada vencedora do certame;

b) ndo sendo considerada vencedora do certame a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor

classificada na forma anterior e, em havendo outras empresas licitantes de mesma natureza que tenham ofertado
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propostas que se enquadram no limite do empate ficto/virtual, estas serdo convocadas, na ordem classificatéria,

para o exercicio do mesmo direito;
c) a empresa convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, que serédo
concedidos pelo sistema, tera o exercicio do direito de preferéncia precluso, nos termos da Lei Complementar n°

123/2006;

d) na hip6tese de ndo contratacdo nos termos previstos acima, o procedimento licitatério prossegue com 0s

demais licitantes.

XI - DA NEGOCIACAO

1 - Encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro podera encaminhar contraproposta pelo sistema eletrdnico ao
licitante que tiver apresentado o lance de menor preco, para que possa ser obtida condicdo mais vantajosa para
o TCEES.

2 - A negociacao seré realizada através do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

Xl - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA DE PRECO

1 - Olicitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar, até as 18h do dia util seguinte
a realizacdo da Sessdo Publica, por meio da opc¢do “DOCUMENTOS” ou “ANEXOS DE PROPOSTAS” do
sistema “Licitacdes-e”, a proposta de pre¢o adequada ao ultimo lance ou ao valor renegociado, sob pena de

desclassificagéo.

1-A — Os documentos poderéo ser protocolados neste TCEES ou enviados para o email pregao@tce.es.gov.br,

no prazo acima indicado.

2 - Todos os documentos inseridos no sistema “Licitagdes-e” devem seguir as condi¢bes abaixo:

a) a extenséo do arquivo deverda ser nos seguintes formatos: Rich Text (.rtf), Portable Document (.pdf) ou Zipfile

(-zip);

b) o nome do arquivo ndo podera conter acentuagéo, espacos em branco ou caracteres especiais;

¢) o tamanho méximo dos arquivos est4 limitado em 1 MB (Megabytes) ou 1024 KB (Kilobytes).

3 - A proposta de preco devera atender aos seguintes requisitos:

a) ser digitada, preferencialmente em papel timbrado da empresa licitante, sem emendas e rasuras, com todos
0s valores propostos expressos, com duas casas decimais, obrigatoriamente em real, contendo data, assinatura

do representante legal e rubrica em todas as folhas;


mailto:pregao@tce.es.gov.br

TC E S TRIBUNAL DE CONTAS Processo n°® 0524/2019
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTD

b) deve informar a razéo social, nimero do CNPJ, enderego completo, telefone/fac-simile, e-mail, nimero do

banco, da agéncia e da conta corrente do licitante;

c) devem estar inclusos nos precos propostos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas decorrentes

da contratacéo.

d) deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

realizacdo da sessao publica do Pregéo;

e) ser apresentada na forma da planilha constante do Anexo I.1 do Termo de Referéncia;

4 - O Pregoeiro examinard a proposta melhor classificada quanto a compatibilidade do preco ofertado com o
valor estimado e solicitard manifestacdo do setor demandante acerca de sua compatibilidade técnica com as
especificagbes contidas no TERMO DE REFERENCIA.

5 - O Pregoeiro podera solicitar parecer técnico de servidores do TCEES para orientar sua decisao.

6 - N&o sera admitida proposta que apresente valores simbdlicos, irrisrios ou de valor zero, incompativeis com
os precos de mercado, exceto quando se referirem a recursos materiais ou técnicos do licitante, para os quais

ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

7 - Quando necessério, 0 Pregoeiro podera estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de

seus pregos, por meio de documentos.

8 - O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a proposta detalhada quando o preco total
ofertado for aceitdvel, mas os pregos unitarios necessitarem de ajustes aos valores estimados pelo TCEES, ou

ainda haja necessidade de ajustes para adequar a propostas aos requisitos exigidos neste edital e seus anexos.

9 - Em carater de diligéncia, os arquivos remetidos através da opg¢ao “DOCUMENTOS” do sistema “Licitagcoes-
e” ou por e-mail poderéo ser solicitados a qualquer momento em original ou por cépia autenticada. Para tanto,
os documentos deverao ser encaminhados ao setor Pregdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
situado na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, Enseada do Sua, CEP.: 29.050-913, Vitoria/ES, no prazo

estabelecido pelo Pregoeiro.

10 - O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagcdo acima indicada, seri

desclassificado e sujeitar-se-a as sancdes previstas neste edital.

11 - Se a proposta ndo for aceitdvel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro
examinara a oferta subsequente e a respectiva documentacgéo de habilitacdo, na ordem de classificacéo, e assim

sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as exigéncias do edital.
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12 - Nas hipoéteses previstas no item anterior, 0 Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para

gue seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a menor oferta apresentada no certame.

Xl - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - Os documentos de habilitagdo elencados abaixo deverdo ser remetidos até as 18h do dia Gtil seguinte a
realizagdo da Sessdo Publica, por meio da opgcdo “DOCUMENTOS” ou “ANEXOS DE PROPOSTAS” do

sistema “Licitagbes-e, sob pena de inabilitacéo.

1-A — Os documentos poderédo ser protocolados neste TCEES ou enviados para o email pregao@tce.es.gov.br,

no prazo acima indicado.

2 - Todos os documentos inseridos no sistema “Licitacdes-e” devem seguir as condi¢bes abaixo:

a) a extensao do arquivo devera ser nos seguintes formatos: Rich Text (.rtf), Portable Document (.pdf) ou Zipfile

(-.zip);

b) o nome do arquivo ndo podera conter acentuacéo, espacos em branco ou caracteres especiais;

¢) o tamanho maximo dos arquivos esta limitado em 1 MB (Megabytes) ou 1024 KB (Kilobytes).

3 - O Pregoeiro podera solicitar a qualquer momento, em carater de diligéncia, que os documentos de habilitagdo
remetidos através da opgao “DOCUMENTOS” do sistema “Licitagbes-e” sejam apresentados em original ou por
cOpia autenticada. Para tanto, os documentos deveréo ser encaminhados ao setor CPL/Pregdo do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, situado na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, Enseada do Sua, CEP.:
29.050-913, Vitéria/ES, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

4 - HABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas alteracfes (ou ultima

alteracdo consolidada), em se tratando de sociedade comercial;

¢) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

5 - REGULARIDADE FISCAL

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Uniéo - Certiddo Conjunta PGFN e RFB;
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c) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa,;

d) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de

certidao negativa.

5.1 - Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo deverdo conter o

nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

c) se a licitante for matriz e a responsavel pela execu¢do da contratagdo for filial, a documentacéo devera ser

apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.

5.2 - Figuram como excecdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto as filiais (INSS
e PGFN/RFB).

5.3 - O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a anélise dos documentos de habilitacdo procederéo a validagcao
das certidbes negativas/positivas apresentadas nos sites dos o6rgaos oficiais (RECEITA FEDERAL,
PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA
SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

5.4 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor deverdo ser

datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregéo.

6 - QUALIFICACAO TECNICA

6.1 - Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante, fornecido(s) por
empresa, 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove(m) a aptiddo para o fornecimento
compativel com as caracteristicas indicadas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1.

6.2 - Ser& obrigatério a apresentacdo de um ou mais atestado(s) e/ou declaracao(bes) de capacidade técnica,

expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove(m)



TC E S TRIBUNAL DE CONTAS Processo n°® 0524/2019
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTD

aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto

desta licitacdo, demonstrando que a licitante administra ou administrou servicos de digitalizacdo de documentos,

com no minimo 840.000 de paginas por ano;

6.3 - Sera aceito o somatério de atestado(s) ou declaragcéo(Ges) de periodos concomitantes para comprovar a

capacidade técnica;

6.4 - O(s) atestado(s) ou declaracao(fes) de capacidade técnica devera(ao) se referir a servicos prestados, no
ambito de sua atividade econdémica principal e/ou secundaria, especificada no contrato social, devidamente
registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do

Brasil — RFB;

6.5 - As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacdes necessérias a comprovacao

da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados.

7 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1 - Balango Patrimonial e Demonstracdes Contabeis do Ultimo exercicio social, na forma da Lei, j4 exigiveis,
certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade competente, contendo termo de
abertura, encerramento e registro no 6rgdo competente, extraidos do livro diario, comprovando a boa situacéo
financeira da licitante, podendo ser atualizado por indices oficiais na hip6tese de encerrados hd mais de 03 (trés)

meses da data de sua apresentacao, vedada a substituicdo por Balancetes e Balangos provisorios.

7.2 - Para Sociedades Anbnimas e outras Companhias obrigadas a publicacdo de Balanco, na forma da

Lei n® 6.404/1976, cépias da publicacéo de:

a) Balanco Patrimonial;

b) Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE);

¢) Demonstragéo dos Fluxos de Caixa. A companhia fechada com patriménio liquido, na data do balanco, inferior
a R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) ndo sera obrigada a apresentacao da demonstracdo dos fluxos de
caixa;

d) Demonstracdo das Mutac¢8es do Patrimdnio Liquido ou a Demonstracéo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados;
e) Notas explicativas do balanco.

7.3 - Para outras empresas:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracéo do Resultado do Exercicio, registrados na Junta Comercial;
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b) Copia do termo de abertura e de encerramento do livro Diario, devidamente registrado na Junta Comercial.

7.4 - Somente sera habilitada a licitante que apresentar no Balango Patrimonial, os seguintes indices:

indice de Liquidez Geral — ILG e indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00 (um);

a) As férmulas para o célculo dos indices referidos acima séo os seguintes (ANEXO 5):

i) Indice de Liquidez Geral:
ILG = (AC + RLP)
(PC + PNC)
Onde:
ILG — indice de Liquidez Geral;
AC — Ativo Circulante;
RLP — Realizavel a Longo Prazo;
PC - Passivo Circulante;

PNC - Passivo Nao Circulantel;

i) indice de Solvéncia Geral:
ISG = AT

PC + PNC
Onde:
ISG — indice de Solvéncia Geral;
AT — Ativo Total;
PC - Passivo Circulante;

PNC - Passivo Nao Circulantel;

iii) indice de Liquidez Corrente:
ILC = AC

PC
Onde:
ILC — indice de Liquidez Corrente;
AC — Ativo Circulante;

PC - Passivo Circulante;

7.5 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices referidos
ACIMA, quando de suas habilitagbes, deverdo comprovar patrimonio liquido minimo, na forma dos 88 2 © e 3°,
do artigo 31, da Lei 8.666/93;

a) A comprovacao de patrimdnio liquido sera equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado para
contratacéo, considerado o valor estimado para o periodo de 12 meses, conforme determina a Lei 8666/93,

admitida a atualizacao para a data de apresentacao da proposta, através de indices oficiais;
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7.6 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacéo Judicial e Recuperacédo Extrajudicial expedida pelo distribuidor

da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no instrumento.

a) Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste item também
deverao ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacao dos

documentos relativos a sua matriz.

b) A comprovacéo dos indices referidos no item 7.2, bem como do patriménio liquido aludido no item 7.3, deverao
se basear nas informacdes constantes nos documentos listados no item 7.1, constituindo obrigacéo exclusiva do

licitante a apresentacdo dos célculos de forma objetiva, sob pena de inabilitacéo.

¢) No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo negativa de faléncia, recuperacéo
judicial e recuperacgéo extrajudicial, para fins de habilitacdo, deverd apresentar data de emissao de, no maximo,

90 (noventa) dias anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da licitagao.

8 - REGULARIDADE SOCIAL

8.1 - A empresa licitante devera apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL - ANEXO 4 (MODELO), atestando que ndo possui em seu quadro de empregado(s),
menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer

trabalho, salvo na condig&o de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

9 - DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

9.1 - Declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo a participacéo do licitante no certame, através
da documento DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA - ANEXO 3 (MODELO).

10 - REGULARIDADE FISCAL DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

10.1 - A comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente sera

exigida para efeito de assinatura do contrato, observadas as seguintes regras:

a) a licitante devera apresentar na etapa de habilitacdo, todos os documentos exigidos para efeito de

comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao;

b) havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certidées negativas ou positivas com efeito de certidao negativa,
nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006;

) o0 prazo a que se refere o inciso anterior podera, a critério da Administracdo Publica, ser prorrogado por igual

periodo;
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d) a formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacdo comprobatéria de

regularidade fiscal, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem
prejuizo da aplicacao das sancdes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado
a Administragdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificacao,

ou revogar a licitag&o.

11- COMPROVAGAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

11.1 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar obter os
tratamentos previstos na Lei Complementar n® 123/2006 devera apresentar a DECLARACAO DE
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ANEXO 2 (MODELO) e a CERTIDAO EXPEDIDA
PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo do art. 8° da Instrugdo Normativa n® 103/2007 do Departamento

Nacional de Registro do Comércio.

11.2 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja optante pelo Sistema
Simples Nacional de Tributagéo, regido pela Lei Complementar n° 123/2006, devera apresentar também o
comprovante de opcao obtido no site do Ministério da Fazenda

(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

11.3 - A empresa licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos na esfera civil, penal e

administrativa.

12 - DECLARACOES FIRMADAS NOS ANEXOS

12.1 — A auséncia de qualgquer dos anexos contidos neste Edital importara em imediata inabilitacdo do licitante.

XIV - RECURSOS

1 — Os licitantes serdo avisados no proprio sistema com a antecedéncia minima de 3 horas sobre o horario em

gue a licitante arrematante seré declarada vencedora no sistema.

2 - Declarado o vencedor, no prazo de 30 minutos, qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em
campo proprio do sistema, manifestar sua intencéo de recurso, declarando de forma sucinta e clara TODOS os

motivos que compordo as razdes recursais.

3 - A falta de manifestacéo no prazo acima estabelecido importara na decadéncia do direito recursal e autorizara

o Pregoeiro a adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

4 - O Pregoeiro examinara a intencao de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo

proprio do sistema.
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5 - O licitante que tiver sua intencao de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso, através da opc¢ao

“‘“DOCUMENTOS” do sistema eletrénico, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo,
intimadas a apresentar contrarrazées, também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término

do prazo da recorrente.

6 - Para justificar sua intenc&o de recorrer e fundamentar suas razées ou contrarrazées de recurso, o licitante

interessado podera solicitar vista dos autos a partir do encerramento da fase de lances.

7 — Se as razdes de recurso forem consideradas protelatérias, o pregoeiro nao conhecera do recurso e a empresa

licitante ficara sujeita as penalidades previstas na Lei 8.666/93.

8 - Os recursos serdo decididos pela Diretoria Geral do TCEES.

9 - O acolhimento do recurso implicara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

XV - ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

1 - A adjudicacéo do objeto do Pregéo é atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando houver manifestagéo de recurso,

hip6tese em que a adjudicacdo cabera a autoridade superior do TCEES.
2 - A homologacédo do Pregéo cabe a autoridade superior do TCEES.

XVI - ORIENTACOES SOBRE A PRESTACAO DOS SERVICOS

1 - Vide item 4, 5, 6 e 7 do Termo de Referéncia — ANEXO 1.

XVII - DO PAGAMENTO

1 - Os pagamentos serdo efetuados na forma do item 15 do Termo de Referéncia e das disposi¢cfes contidas na

minuta contratual.

XVIII - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para a prestacao dos servicos,
sujeitando-se as penalidades constantes no art. 72 da Lei n°® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/1993, a saber:

1.1 - ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que ndo gerem
prejuizo para o TCE-ES;

1.2 - MULTA de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por cento), incidente
sobre o valor da Ordem de Execucao de Servigos de Digitalizacdo — OESD, nos casos de descumprimento

do prazo para prestagéo dos servicos;
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a) Apés 30 (trinta) dias de atraso na prestacao dos servicos, o TCE-ES podera considerar inexecucao

total do objeto;

b) Em caso de inexecucéo total do objeto aplicar-se-4 multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor
da contratacgéo;

c) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;

d) Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA ao TCE-ES,
o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa;

e) Sem prejuizo das multas e demais cominacgdes legais previstas no contrato, podera ser rescindido
unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos enumerados no art. 78, inciso | a XlIl e XVII,
da Lei n° 8.666/93;

f) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos itens “1.3”,
”1.4”, “1.5” abaixo:

1.3 - SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com o TCE-ES por um periodo
de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento contratual ou a prestacéo
dos servicos;

1.4 - DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos casos
de prética de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitagdo ou contratacgéo, tais
como conluio, fraude, adulteragdo de documentos ou emisséo de declaracéo falsa.

1.5 - IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo e descredenciamento no SICAF,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°®
10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

2 - Da aplicacéo de penalidades caberé recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°® 8.666/1993;

3 - As sanc¢Bes administrativas somente serdo aplicadas pelo TCEES ap0s a devida notificacéo e o transcurso

do prazo estabelecido para a defesa prévia;

4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde sera
indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e a espécie de san¢do administrativa que se pretende
aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

5 - O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacéo, onde devera

ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/1993;

6 - A aplicacdo da sancdo de "declaracdo de inidoneidade" é da competéncia exclusiva do Conselheiro
Presidente do TCEES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis

da abertura de vista ao processo, podendo a reabilitacéo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacéo.

XIX - DISPOSICOES FINAIS
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1 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias destinadas a esclarecer ou

completar a instrucdo do processo, sendo vedada as empresas licitantes a juntada posterior de informacdes ou

documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de analise da proposta de preco e habilitacdo.
2 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informaces complementares.

3 - E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuigéo de servidores do TCEES para subsidiar a anélise técnica de

gualquer obijeto licitado.

4 - Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no ordenamento juridico vigente e nos

principios de Direito Publico.

5 - A empresa licitante é responsavel pela veracidade das informagbes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregéo, cabendo responsabilizacdo na esfera civil, penal e administrativa

pela préatica de atos fraudulentos.
6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 2 — DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

ANEXO 3 — DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

ANEXO 4 — DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIll, DA CONSTITUICAO FEDERAL
(MODELO).

ANEXO 5 — DECLARAGCAO DE CONFORMIDADE COM AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)

ANEXO 6 — MINUTA CONTRATUAL

Vitéria, 03 de abril de 2019.

Daniel Santos de Sousa

Pregoeiro Oficial
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N° 06/2019

1. DA DESCRICAO DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servi¢cos de apoio administrativo para
realizacao de atividades de conversdo de processos fisicos em eletrénicos, compreendendo as
operacdes de recebimento, higienizacdo, digitalizacdo, conferéncia, validagdo, tratamento,
certificac@o digital com assinatura eletrbnica e devolug¢do ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo — TCE-ES.

1.2 - E parte integrante deste Termo os Apéndices | a VII.

2. DO OBJETIVO

2.1 - Proporcionar maior agilidade, segurancga e organiza¢do nos procedimentos de converséo de
processos fisicos em processos fisicos em eletrbnicos;

2.2 - A contratacdo proposta esta alinhada com os objetivos estabelecidos no Planejamento
Estratégico 2016/2020 deste Tribunal de Contas, dentre os quais: Item 2-Exercer o controle
externo com exceléncia e celeridade; 5-Aprimorar e intensificar o uso da TI.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 - A principal motivagao para a contragdo que ora se pretende realizar, € a necessidade de dar
maior suporte para execucao de atividades operacionalizadas no NCD - Nucleo de Controle de
Documentos relacionadas a conversdo de processo fisicos em eletrénicos, visando a migragéo
completa do acervo de processos de controle externo e administrativo para o ambiente digital;

3.2 - Nos termos do Regimento Interno desta Corte de Contas, ao NCD - Nucleo de Controle de
Documentos compete, dentre outras atribuigdes, a responsabilidade de executar e certificar a
conversdao de processos fisicos em eletrbnicos além da responsabilidade pela gestdo e a
organizacao do arquivo fisico e eletrénico de documentos e processos do Tribunal de Contas;

3.3 - As atividades a serem desempenhadas pela presente contratacdo envolvem servicos
auxiliares e meramente operacionais para realizagdo das rotinas de converséo e digitalizacédo de
processos;

3.4 - A prestacao dos servicos possibilitara a reducdo do envolvimento de servidores em tarefas
acessorias, instrumentais ou complementares as atividades finalisticas do setor, proporcionado o
acréscimo de produtividade e qualidade na execucdo das agles inerentes aos cargos deste
Tribunal. Ademais, as atividades desenvolvidas sempre passardo pela supervisdo dos servidores
dos setores envolvidos, que atuardo na andlise de conformidade, conferéncia e certificagéo final
dos processos convertidos.

3.5 - Outro ponto que justifica esta contracao é caracteristica de temporalidade dos servicos. Sabe-
se que o Tribunal de Contas esta passando por profundas mudancgas nas suas rotinas em funcéo
da implantacdo do Processo 100% Eletronico. Estima-se que nos proximos trés ou quatro anos
com a informatizacdo das rotinas, a digitalizacéo e conversao dos processos tais servigos deixardo
de ser necessarios;

3.6 - Faz-se necessério destacar ainda que esta contratacdo foi determinada pela alta direcédo
deste Tribunal de Contas por estar diretamente alinhada a objetivos elencados no Planejamento
Estratégico 2016-2020, sendo:

3.6.1 - Coibir o desperdicio de recursos publicos, liberando servidores proprios e mais
qualificados para se dedicarem as tarefas de gestéo, fiscalizacdo e planejamento;
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3.6.2 - Melhorar a qualidade dos gastos, uma vez que os funciondrios deste Tribunal alocam
grande parte do tempo com demandas rotineiras de baixa complexidade que poderiam ser
delegadas a uma forca de trabalho menos onerosa a Administracgéo.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1 - Das quantidades estimadas:

Item Quantidade Estimada Quantidade Estimada Unidade
mensal Anual
1 140.000 1.680.000 Pagina

4.1.1 - A estimativa do quantitativo mensal de paginas digitalizadas foi com base no estudo
técnico preliminar elaborado pelo NCD - Nicleo de Controle de Documentos conforme
Apéndice I;
4.1.1.1 - Os quantitativos sdo estimados, podendo sofrer variagbes para mais ou para
menos;

4.2 - A area disponibilizada para execugédo dos servigos, quando for entregue & CONTRATADA,
contara com a infraestrutura elétrica, cabeamento de rede, iluminacdo e mobilidrio (mesas,
cadeiras e armarios);

4.3 - O espaco terad a medida aproximada de: Largura: 4,70 m / Comprimento: 9,95 m;

4.4 - A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos e
materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessérios a boa execuc¢ao dos servi¢os;

4.5 - Os servicos serdo prestados de acordo com demanda emitida através da Ordem de
Execucdo de Servicos de Digitalizacédo - OESD pelo Nucleo de Controle de Documentos -
NCD conforme Apéndice VII;

5. DA PRESTACAO DO SERVICO

5.1 - Do local da prestagado dos servi¢os

5.1.1 - Os servigos deverdo ser executados nas dependéncias do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo, localizado na Rua José Alexandre Buaiz, n° 157, Enseada do Sua -
Vitoria/lES em virtude de sua peculiaridade, seguranca e pela necessidade de preservacgao e sigilo
das informacdes;

5.1.2 - Os servicos poderéo ser prestados, em dias Uteis, de segunda a sexta feira, das 8:00 as
19:00 horas;

5.1.2.1 - A execucdo dos servigos podera se dar em horarios e dias diversos dos estabelecidos
no item anterior, desde que previamente acordado entre as partes;

5.1.2.2 - Conforme previsao constante do calendario de trabalho Tribunal de Conta do Estado
do Espirito Santo, entre o final do més de dezembro e inicio do més de janeiro de cada ano,
ocorre o periodo de recesso das atividades, durante o qual os servigos de conversao deverao
ser suspensos, a ndo ser que as partes firmem acordo para manutencdo dos mesmos durante
esse periodo.

5.1.3 - Os profissionais envolvidos na prestardo dos servicos deverdo estar devidamente
identificados por uniformes e crachds da CONTRATADA, que deverdo conter o nome do
profissional, foto recente, fungcdo, nimero da carteira de identidade.

5.2 - Da estrutura para os servi¢os de digitalizacao
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5.2.1 - Caberd a CONTRATADA disponibilizar a infraestrutura de hardware, software e recursos
humanos necessarios a efetiva execucao do servico, incluindo conjunto de estacfes de trabalho
em quantidade e especificacao técnica adequada, devendo:

5.2.1.1 - Disponibilizar central de digitalizagdo de documentacéo nas dependéncias do Tribunal,
com 0s recursos guantitativa e qualitativamente adequados (exemplo: profissionais, scanners,
sistemas, softwares e computadores, servidores de armazenamento temporario,
estabilizadores e material de consumo de escritério como papel, grampeadores, canetas,
tesouras, extratores de grampo, entre outros) para atender os volumes e prazos previstos no
contrato, responsabilizando-se pela operacionalizacdo da linha de producao de digitalizacéo,
bem como pela permanente manutencéo, de modo a evitar qualquer interrup¢éo dos trabalhos;

5.2.1.2 - Prestar suporte técnico necessario para a execucao dos servicos;

5.2.1.3 - Primar pela integracdo, controle, rapidez, seguranca e qualidade, proporcionando
imagens nitidas, segurangca no armazenamento, servico eficiente, rapido e organizado.

5.2.2 - A CONTRATADA devera disponibilizar a quantidade necessaria de scanners
dimensionados para os servigos descritos, devendo utilizar equipamentos de alta produtividade,
desenvolvidos especificamente para este tipo de atividade, devendo possuir, no minimo, as
seguintes caracteristicas:

5.2.2.1 - Digitalizagéo: Colorida, Preto/Branco e tons de cinza;
5.2.2.2 - Alimentacdo automatica para documentos com mdltiplas folhas;
5.2.2.3 - Digitalizacdo automatica frente e verso (duplex) em uma Unica passada do original;

5.2.2.4 - Capacidade de aceitar papéis de tamanhos e gramaturas diferentes na mesma bandeja
de entrada incluindo; cart@es rigidos com e sem alto relevo;

5.2.2.5 - Resolug¢do 6tica minima de 300 DPI (trezentos pontos por polegada), tanto na
horizontal quanto na vertical;

5.2.2.6 - Suporte de papel tamanho até A3;
5.2.2.7 - Suporte a documentos de multiplos tamanhos num unico lote de digitalizagéo;

5.2.2.8 - Suportar, no minimo, os seguintes formatos: TIFF, JPEG, PDF, PDF/A, PDF
pesquisavel;

5.2.2.9 - Software sugerido para a edi¢cdo, manipulacdo e parametrizacédo dos arquivos PDF.

5.2.3 - ACONTRATADA devera providenciar a imediata substituicdo de qualquer equipamento em
desconformidade com os requisitos técnicos estabelecidos;

5.2.4 - Todas as licengas de software, bem como, todos 0s equipamentos necessarios ao perfeito
e completo funcionamento dos servicos deverdo ser fornecidos pelo licitante vencedor,
acompanhado de todos os acessorios, cabos e componentes necessarios a sua completa e
adequada instalacao;

5.2.5 - Os certificados digitais para assinatura eletrénica dos processos convertidos, nos termos
previsto neste Termo de Referéncia deverdo ser adquiridos pela CONTRATADA, com 0s custos
integralmente arcados por ela, inclusive aqueles relacionados com manutencdo e renovacao;

5.2.6 - Os equipamentos de informatica, bem como os softwares utilizados nos procedimentos de
conversao e parametrizagdo dos arquivos gerados deverdo ser compativeis com a infraestrutura
de Tecnologia da Informacéo disponiveis no ambiente computacional da CONTRATANTE e com
o Software disponibilizado para inser¢cdo dos documentos convertidos (e-TCE-ES) fazendo-se
necessario atender os seguintes requisitos:

5.2.6.1 - Todos os equipamentos que fardo conexdo com a rede do CONTRATANTE, como
estacOes de trabalho e notebooks, deverdo possuir suporte a rede wireless no padrao IEEE
802.11ac.
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5.2.6.2 - Todos os equipamentos que fardo conexdo com a rede do CONTRATANTE, como
estacdes de trabalho e notebooks, deverdo ser mantidos com atualizacbes de seguranca
recentes.

5.2.6.3 - Todos os equipamentos que acessardo o e-TCEES deverdo possuir o navegador
Chrome instalado, em versao atual e compativel com o sistema.

5.2.6.4 - As estacOes de trabalho e os notebooks deverao possuir sistema operacional Windows
7 ou Windows 10 e serem mantidos com software antivirus instalado e atualizado.

5.2.6.5 - Todos os equipamentos que fardo a assinatura de documentos eletrénicos através do
sistema e-TCEES deverdo possuir, em versdo sempre atualizada, o software de Assinatura
Eletrénica de Documentos do TCEES, que sera disponibilizado pelo CONTRATANTE

5.2.7 - A CONTRATADA seré responséavel por qualquer dano causado a infraestrutura de Tl do
TCEES.

5.2.8 - Para manter a linha de producéo da central de digitalizacdo em pleno funcionamento com
a quantidade e qualidade exigidos no Acordo de Niveis de Servigo, conforme Apéndice Il, a
CONTRATADA devera disponibilizar recursos humanos e materiais capazes de executar 0s
servicos de recebimento, higienizagdo, digitalizacdo, conferéncia, validagdo, tratamento,
certificacdo com assinatura eletronica, converséo do processo utilizando o sistema disponibilizado
pelo CONTRATANTE, e devolucdo dos respectivos autos, concomitantemente;

5.29 - A CONTRATADA deverad disponibilizar um Supervisor, com formag&do superior,
preferencialmente em Administragdo, com experiéncia comprovada de pelo menos 01 (um) ano
em servicos de digitalizacdo e/ou em sistema de controle de qualidade. Esse profissional sera o
responsavel pela execugdo dos servicos no junto ao CONTRATANTE, inclusive quanto aos
problemas de qualidade e quantidade dos servigos entregues, e as operacdes de certificacdo
digital e conversdo dos processos em eletronico. Ainda, ficara responsavel pela observancia e
cumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo, na solugdo de problemas relacionados a
seguranca e sigilo dos processos acautelados com o CONTRATANTE e pela assinatura eletronica
nos documentos convertidos

5.2.9.1 - A comprovacgdo da experiéncia do Supervisor, citada no item anterior, sera dara por
meio de apresentacdo, por parte da CONTRATADA, de cOpia da carteira de trabalho e/ou
declaractes de prestacao de servicos nas areas de qualidade ou digitalizacao;

5.2.10 - A CONTRATADA devera nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia,
representa-lo na execucgéo do contrato, nos termos descritos neste Termo de Referéncia;

5.3 - Das caracteristicas dos documentos a serem digitalizados:

5.3.1 - As pecas processuais a serem digitalizadas possuem as seguintes caracteristicas:
5.3.1.1 - Compbem autos de processos;
5.3.1.2 - Encontram-se encadernadas em volumes com variadas quantidades de folhas;
5.3.1.3 - As folhas perfuradas;

5.3.1.4 - Sao folhas tipo carta, oficio, executiva, A4, A3 (maior formato de pagina a ser
digitalizada);

5.3.1.5 - Possuem gramaturas variadas;

5.3.1.6 - As folhas podem ser de papel branco, reciclado, colorido, etc;

5.3.1.7 - As folhas podem ter documentos colados ou grampeados;

5.3.1.8 - Pode haver grampos, clipes ou colchetes;

5.3.1.9 - Pode haver textos digitalizados, manuscritos ou fotocopiados;

5.3.1.10 - Pode haver documentos em mau estado de conservacao e qualidade;
5.3.1.11 - Pode haver folhas com informacgdes frente e verso;
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5.3.1.12 - Pode haver documentos com baixa legibilidade;
5.3.1.13 - Os documentos podem estar sujos ou parcialmente rasgados;

5.3.1.14 - Podem conter midias digitais, jornais e plantas arquitetbnicas. Nestes casos, tais
objetos terdo apenas sua folha inicial digitalizada, com o numero da pagina, a menos que todo
seu conteldo esteja numerado na ordem sequencial do processo;

5.3.2 - A avaliacdo da qualidade dos documentos manuscritos ou com baixa legibilidade sera
realizada através da qualidade da imagem gerada e ndo somente do texto produzido;

5.3.3 - Deveréo ser digitalizados todos os documentos contidos nos processos, tais como fotos
coloridas ou convencionais, folhas tipo carta, oficio, executiva, A4, A3 e demais, com gramaturas
variadas, inclusive documentos grampeados/encadernados em folhas (carteiras de trabalho,
carnés do INSS, revistas, taldes de notas fiscais etc.);

5.3.4 - Os textos ou documentos contidos no verso da pagina também deverdo ser digitalizados,
bem como todos os volumes apensos ou anexos. No caso de paginas com frente e verso, deverao
ser descartadas as folhas em branco, as quais ndo seréo cobradas.

| 5.4 - Das definicBes dos servigcos a serem executados e procedimentos de digitalizacao.

5.4.1 - Recebimento: consiste no recebimento dos processos na sala de digitalizacao pela equipe
da CONTRATADA. Os processos serdo remetidos em lotes, em quantidades variadas. O
recebimento serd feito processo a processo, conferindo a quantidade de volumes de cada um em
listagem disponibilizada no ato da entrega, contendo nimero do processo e a quantidade de
volumes. Apos a conferéncia, CONTRATADA devera confirmar o recebimento de cada processo
em sistema eletrénico disponibilizado pelo CONTRATANTE;

5.4.2 - Higienizagdo: consiste na preparacdo do processo para a digitalizagdo com a
desmontagem dos autos, mantendo a formatacao original. Devera ser feita a retirada de grampos,
clips, fitas adesivas e outros objetos apensados ou afixados nas folhas, bem como a recuperacao
de partes rasgadas, amassadas e a limpeza dos documentos que porventura estejam sujos;

5.4.3 - Digitalizac&o: € o procedimento de escaneamento das imagens e textos, capturados frente
e verso, quando for o caso, com a operacao do scanner e 0 manuseio do processo, convertendo-
0, em arquivo (s) eletrénico (s). Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo), fora
de padréo (capas de processos, por exemplo) e os de pequeno porte (guias de recolhimento,
carteira profissional, etc) deverdo ser digitalizados em scanner bandeja, adequado para tais
documentos. A digitalizacdo devera ser feita por processo e por volume. Desta forma, para cada
processo devera ser gerado, no minimo, a mesma quantidade de arquivos eletrbnicos que a de
volumes, e cada volume podera ser dividido em quantas partes (arquivos eletrdnicos) forem
necessarias para o seu enquadramento nas caracteristicas descritas no item 5.5 (especificagdes
dos arquivos eletrénicos gerados no processo de conversao).

5.4.4 - Conferéncia: consiste na comparagéo integral das imagens e textos gerados nos arquivos
eletrénicos com o que consta no processo fisico, folha a folha, de forma a garantir que todo
contetdo do processo digitalizado e gravado no respectivo arquivo, corresponda fielmente ao
contetdo do processo fisico, ou seja, sem auséncia, duplicacdo ou sequenciamento incorreto das
paginas. Nessa etapa, sera realizada também a eliminacdo das folhas em branco e a conferéncia
da qualidade dos arquivos gerados, que consiste em fazer a verificacdo, folha a folha, da
legibilidade, sobreposicéo, falta de foco e correto enquadramento das paginas geradas de acordo
com os originais. Essa etapa devera ser realizada por profissional diverso do Operador de Scanner.
Imagens com baixa qualidade deverao ser digitalizadas novamente;

5.4.5 - Validacéao: consiste checagem e conferéncia final do procedimento de digitalizacéo a fim
de assegurar a fidedignidade do contetdo gerado nos arquivos eletrdnicos com os originais do
processo. Nesta etapa, sera obrigatério o preenchimento do relatério de situagdo do processo
fisico conforme Apéndice IV, no qual deveréo ser relatadas todas as ocorréncias observadas no
volume digitalizado. Cada volume devera conter o seu respectivo relatério, mesmo naqueles em
gue ndo sejam identificadas ocorréncias, situagéo assinalada em campo especifico do relatério. O
conjunto de relatérios gerados, devera ser digitalizado, e as pecas fisicas inseridas no ultimo
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volume do processo. O arquivo eletrénico com o contetido dos relatérios deveréa ser entregue, nas
especificagdes do item 5.5 (especificacfes dos arquivos eletronicos gerados no processo de
converséo) e inserido como peca processual apds o procedimento de conversao;

5.4.6 - Montagem: colocacdo das pecas processuais dentro da respectiva capa, devidamente
fixadas por grampos, bailarinas plasticas, respeitada a ordem de numeracéao das folhas, mantendo-
se rigorosamente a forma original,

5.4.7 - Tratamento: consiste na manipulacdo dos arquivos dos volumes digitalizados para
adequacdo as especificacbes técnicas descritas no item 5.5 (especificagdes dos arquivos
eletrédnicos gerados no processo de conversao).

5.4.8 - Conversao: trata-se do procedimento de inser¢do dos arquivos gerados na etapa de
digitalizagdo, devidamente conferidos, validados e tratados, em sistema proprio do
CONTRATANTE. Os arquivos eletrdnicos deverao ser inseridos na ordem sequencial dos volumes
do processo, do menor para o maior. Caso o volume digitalizado tenha gerado mais de um arquivo
(parte), eles deverao ser inseridos no respectivo sistema também em ordem crescente (exemplo:
Volume 1 — Parte 1, Volume 1 — Parte 2, Volume 2 — Parte 1, Volume 2 — Parte 2, etc). Todos os
arquivos inseridos no sistema deverdo ser assinados eletronicamente com o emprego de
certificado digital emitido no &mbito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP — Brasil,
aceito pelo sistema disponibilizado pelo CONTRANTATE e deverao conter no campo “descricéo
complementar” a referéncia do volume e da parte a que ele se refere. O procedimento de
conversao sera efetuado no processo principal e em todos os apensos que ele contiver. O
detalhamento deste procedimento esté descrito conforme Apéndice VI,

5.4.9 - Certificagdo: consiste na declaragéo de que o processo foi digitalizado, gravado em arquivo
eletrbnico, e seu conteudo confere integralmente com 0s originais, nos termos previstos no
contrato assinado entre as partes, conforme modelo previsto no Apéndice Ill. Para cada processo
devera ser elaborado um Termo de Converséo, que sera inserido como primeiro documento do
processo eletrénico (Termo de Conversdo de Processo Fisico em Eletrénico XXXX/XXXX),
assinado eletronicamente, impresso e inserido ao final do ultimo volume fisico de cada um dos
processos.

5.4.10 - Devolucao: consiste na remessa dos autos fisicos de volta ao NCD - Nucleo de Controle
de Documentos, juntamente com a movimentacdo dos processos eletrdnicos convertidos apos
todas as etapas previstas no item 5.4 (das definicdes dos servigos a serem executados e
procedimentos de digitalizacdo). Os processos fisicos serdo devolvidos por meio listagem
manual disponibilizada no ato da entrega, contendo ndmero do processo e a quantidade de
volumes, que devera ser datada e assinada pelo responsavel pelo recebimento no NCD — Nucleo
de Controle de Documentos. A CONTRATADA devera disponibilizar todos os arquivos gerados no
procedimento de conversao em local da intranet indicado pelo CONTRATANTE ou em midia digital
(pen drive, hd externo, dvd, etc) por ele disponibilizado;

5.4.11 - A visualizacgéo e leitura do documento digitalizado nos processos convertidos devera ser
idéntica & do original, podendo o CONTRATANTE rejeitar digitalizacdes e conversao de processos
gue ndo produzam o resultado esperado e/ou a leitura do documento digital, em comparag&do com
o documento original, apresente desconformidades, tais como:

5.4.11.1 - Imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostas total ou parcialmente;
5.4.11.2 - Resolucao na digitalizagdo em niveis inferiores ao contratado;

5.4.11.3 - Preenchimento ou alimentacdo incorreta de dados dos arquivos, descricbes
complementares ou indices;

5.4.11.4 - P4ginas sequenciadas na ordem incorreta;
5.4.11.5 - Auséncia de documentos ou paginas;
5.4.11.6 - Nomeacao de arquivos nao correspondente a imagem gravada.

5.4.12 - A Conversao de processos e a entrega dos arquivos com 0 seu contetado contendo 0s
problemas descritos no item anterior, ou qualquer outro que comprometa a qualidade ou
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fidedignidade dos processos convertidos podera ensejar penalidades legais ou contratuais, bem
como glosas no pagamento, conforme previsdes estabelecidas no Apéndice Il - Acordo de Nivel
de Servicos.

5.5 - Das especificacbes dos arquivos eletrénicos gerados no processo de conversao

5.5.1 - Os arquivos eletrénicos gerados conforme etapas estabelecidas no item 5.4 (das
definicbes dos servicos a serem executados e procedimentos de digitalizacdo) deverdo
conter as seguintes caracteristicas:

5.5.1.1 - Ser gravado no formato PDF/A (Portable Document Format — ABNT NBR 1SO 19005);

5.5.1.2 - Assinados com certificacao digital valida e reconhecida pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil). As assinaturas devem estar incorporadas ao préprio arquivo
PDF, ndo sendo admitido o recebimento de assinaturas em arquivos préprios;

5.5.1.3 - Permitir a realizacdo de pesquisas em seu conteudo textual;

5.5.1.4 - Preferencialmente, nas cores preto e branco, exceto quanto a digitalizacdo colorida for
necessaria a legibilidade do respectivo arquivo, ou quando identificado pelo CONTRATANTE a
obrigatoriedade da digitalizag&o colorida;

5.5.1.5 - Processamento: OCR - Reconhecimento Otico de Caracteres, de forma a possibilitar
a pesquisa textual nas imagens das péaginas contidas em cada arquivo (PDF pesquisavel);

5.5.1.6 - Possuir resolu¢cdo méaxima de 300 dpi (dots per inch);
5.5.1.7 - Possuir tamanho méaximo de 300 KB por pagina;
5.5.1.8 - Possuir tamanho maximo de 10 MB por arquivo;

5.5.2 - Na digitalizag&o a tecnologia OCR - Reconhecimento Otico de Caracteres deve ser aplicada
a fim de serem criados arquivos no formato PDF/A que sejam pesquisaveis, um documento
eletrénico com, no minimo, 99% (noventa e nove por centos) de precisao no reconhecimento dos
caracteres em relagdo ao original;

5.5.3 - Devera ser realizado tratamento das imagens e textos digitalizados em todas as imagens
geradas, de forma a garantir a nitidez e legibilidade das mesmas.

5.6 - Acordo de Nivel de Servigos (ANS)

5.6.1 - O Acordo de Nivel de Servicos (ANS) previsto no Apéndice Il, serd empregado para
avaliacdo do desempenho da CONTRATADA, conforme os critérios para o atingimento das metas
fixadas em termos de produtividade, qualidade, e cumprimento das diretrizes previstas neste
documento.

6. DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1 - Ser4 exigida a prestagdo de garantia contratual nos termos do artigo 56 da Lei n°® 8.666/1993,
equivalente a 5% (cinco por cento) do valor global estimado do Contrato;

6.2 - A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo méximo de 10 (dez) dias
teis, contados da publicacao do resumo do Contrato no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, os documentos relativos a modalidade da prestacdo da
garantia;

6.3 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de
penalidades e blogueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por
cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia;

6.4 - No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia e/ou reajuste do valor do Contrato, a
CONTRATADA devera atualizar os documentos relativos a garantia, nos mesmos moldes do
estabelecido no item 6.2;
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6.5 - A garantia prestada sera restituida ou liberada ap6s o cumprimento integral de todas as
obrigacdes contratuais, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

7. DOS PRAZOS DE PRESTACAO DOS SERVICOS E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

7.1 - Os servicos objeto desta contratacdo deverdo ser iniciados em até 20 (vinte) dias Uteis da
emissdo da Ordem Inicial de Servi¢co, podendo ser prorrogado, se autorizado pelo
CONTRATANTE;

7.2 - O espaco destinado & CONTRATADA para instalacao dos equipamentos, materiais e demais
intervencdes necessarias para o inicio da execu¢ao dos servicos estara disponivel em até 10 (dez)
dias Uteis apds a data de emissdo da Ordem Inicial de Servico;

7.3 - Para cada lote de processos enviado para a CONTRATADA o CONTRATANTE emitird uma
Ordem de Execucdo de Servicos de Digitalizacdo — OESD conforme Apéndice VII, e 0 prazo
para a execuc¢ao dos servigos de conversao de processos fisicos em eletrénicos (compreendendo
recebimento, higienizag&o, digitalizacdo, conferéncia, validacdo, tratamento, certificacdo digital
com assinatura eletronica e devolucdo ao TCE-ES), serd estabelecido em cada uma das
respectivas OESD, conforme metodologia abaixo:

1 - A metodologia de apuracdo do prazo para cada Ordem de Execucdo de Servigos de
Digitalizacdo — OESD tera como base a quantidade total estimada de paginas da mesma,
dividida pela quantidade média de paginas por dia (6.400 paginas) — estabelecida no item 4
do Acordo de Nivel de Servigo — ANS;

7.3.2 - Quando o resultado da equacdo apresentar numero fracionado, este devera ser
arredondado para préximo nimero inteiro subsequente;

7.3.3 - Para o prazo estabelecido para execucdo dos servicos sera considerado apenas dias
uteis;
7.3.4 - Caso seja emitida uma Ordem de Execucdo de Servi¢cos de Digitalizacdo — OESD

dentro do prazo de execucéo de outra Ordem, o prazo da nova OESD s6 comecara a contar
apos o prazo final desta;

7.4 - Os processos que compdem o lote relacionado na OESD poderdo ser devolvidos ao
CONTRATANTE gradativamente, desde que respeitado o prazo final previsto na respectiva
ordem, e serdo recebidos provisoriamente pelo CONTRATANTE.

7.4.1 - Cada processo convertido remetido ao CONTRATANTE devera ser acompanhado de
respectivo correspondente fisico para os procedimentos de conferéncia;

7.5 - O recebimento PROVISORIO dos processos remetidos ao CONTRATANTE sera dado no
momento da efetiva entrega dos autos fisicos convertidos no Nicleo de Controle de Documentos
- NCD, por meio de listagem elaborada pela CONTRATADA. Nesta oportunidade, sera realizada
conferéncia prévia do quantitativo de volumes, dos procedimentos de remontagem dos autos e
dos documentos que devem ser inseridos ap6s o procedimento de conversao;

7.6 - Os processos convertidos que estiverem em desacordo com as especificagdes e condi¢cbes
descritas neste Termo de Referéncia e seus Apéndices, ou que apresentarem vicios ou defeitos
serdo rejeitados, devendo ser corrigidos ou refeitos sem 6nus para o TCE-ES, no prazo de até 03
(trés) dias uteis, quando se realizardao novas verificagbes, sem prejuizo da aplicacao de
penalidades;

7.7 - O recebimento DEFINITIVO do lote constante da OESD se dara apés a devolugéo de todos
0s processos convertidos, depois de sanadas pela CONTRATADA as inconsisténcias que por
ventura forem identificadas. Inexistindo correcdes a serem realizadas, a fiscalizacdo do contrato
emitira termo de recebimento definitivo, liberando o lote para o computo dos quantitativos de
producdo mensal e posterior pagamento;
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7.8 - A emisséo do termo de recebimento definitivo se daré no prazo equivalente ao previsto na
OESD a que ele se refere. Esse prazo serd contado a partir da data do recebimento provisério
do(s) ultimo(s) processo(s) do lote, ndo podendo ultrapassar a 30 (trinta) dias;

7.9 - A avaliagcdo dos servigos sera objetiva e seguira os procedimentos, imposi¢des, formulas e
parametros estabelecidos no Acordo de Nivel de Servicos (ANS) contido neste Termo de
Referéncia;

7.10 - Caso a CONTRATADA se recusar a reformular os itens em desacordo, ou no caso de a
reformulacdo ndo ocorrer no prazo previsto, estara a CONTRATADA incorrendo em quebra de
contrato, sujeitando-se a aplicacdo das penalidades previstas contratualmente;

7.11 - O recebimento definitivo do servi¢o, ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo
perfeito estado do servico prestado, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas
gquando da sua efetiva utilizacao.

8. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

8.1 - Afiscalizacdo ¢é a atividade exercida de modo sistematico pelo CONTRATANTE, objetivando
a verificacdo do cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas, em todos
0S seus aspectos;

8.2 - A execugcdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pela Administracdo, a quem compete:

8.2.1 - Exercer de modo sistematico a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucao do
contrato, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢cbes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos;

8.2.2 - Dirimir possiveis duvidas que surgirem para a fiel execucdo do Contrato;

8.2.3 - Anotar em registro préprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizagdo, propondo a
Administracdo, quando for o caso, a aplicacdo das penalidades previstas na legislacédo
pertinente.

8.2.4 - Monitorar os indicadores para avaliar a prestacédo dos servigos conforme ANS.

8.3 - Afiscalizacdo podera apontar quaisquer servi¢cos quando entender que a sua execucado esta
fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Termo de Referéncia;

8.4 - As decisfes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo do contrato
serdo submetidas a apreciacdo da autoridade superior do TCEES, para adocdo das medidas
cabiveis, consoante disposto no art. 67, 88 1° e 2°, da Lei n°® 8.666/1993,;

8.4.1 - As decisdes e providéncias sugeridas pela CONTRATADA ou julgadas imprescindiveis,
que ultrapassarem a competéncia do Gestor do Contrato, deverdo ser encaminhadas a
autoridade superior, para a adoc¢ao das medidas cabiveis.

8.5 - Exigéncias da fiscalizacdo, respaldada na legislacdo aplicavel, no Termo de Referéncia,
Edital e no Contrato, deverdo ser imediatamente atendidas pela CONTRATADA,

8.6 - O descumprimento total ou parcial das demais obriga¢cGes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sancfes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagéo vigente;

8.7 - A CONTRATADA devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla acdo da
fiscalizacdo, bem como atender prontamente as solicitacdes que lhe forem efetuadas pelo
CONTRATANTE

8.8 - A fiscalizacdo seré exercida no interesse exclusivo do TCEES e nado exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade;
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8.9 - A comunicacdo entre a fiscalizagdo e a CONTRATADA sera realizada através de
correspondéncia oficial, anotacdes, registros no Relatério de Servicos, e-mail e quaisquer outros
mecanismos disponibilizados pela CONTRATADA e aprovados pelo CONTRATANTE;

8.10 - N&o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos
0s servigos, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servicos,
diretamente ou por prepostos designados.

9. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

9.1 - A fiscalizacdo e acompanhamento da contratacdo sera responsabilidade de servidores
designados pela administracdo do TCE-ES, a qual compete avaliar os servicos executados;

9.2 - Afiscalizacéo sera exercida por servidor lotado no Nucleo de Controle de Documentos - NCD,
formalmente designado, para o acompanhamento da contratacdo e entrega dos servigos.

10. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

10.1 - Cumprir integralmente as obrigagfes, obedecendo rigorosamente as especificacdes, prazos
e demais condicoes relacionadas ao Termo de Referéncia,

10.2 - Manter, durante toda a execucao contratual, compatibilidade com as obrigac6es assumidas,
conforme dispde o inciso XIllI, do artigo 55, da Lei n°® 8.666/1993;

10.3 - Fornecer mao de obra especializada para a execugao dos servicos;

10.4 - Efetuar pagamento todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execuc¢éo da contratagdo, como estabelece no art. 71 da Lei n°® 8.666/93;

10.5 - Registrar as ocorréncias havidas durante a execucdo do Contrato, de tudo dando ciéncia
ao CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua omissao;

10.6 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos, materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA, seus empregados, ou prepostos
ao CONTRATANTE, ou a terceiros;

10.7 - Observar as prescrices relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e
quaisquer outros ndo mencionados, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

10.8 - N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a execucdo do
contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacées a que estd obrigada, sem anuéncia do
CONTRATANTE;

10.9 - Designar um preposto para representd-la na execugdo do Contrato, informando nome
completo, CPF, e-mail e telefone de contato e do substituto em suas auséncias;

10.9.1 - O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos
servicos prestados;

10.10 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
0s servicos em que forem verificados vicios, defeitos ou incorrecées;

10.11 - Responsabilizar-se pela conservacdo dos documentos que estiverem em seu poder
durante a execugéo, tanto dos servicos de guarda, quanto dos demais descritos neste Termo de
Referéncia;

10.12 - Realizar todos os servicos em conformidade com as especificacdes técnicas, pelo preco
ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos o0s recursos materiais e humanos para a completa
e qualificada execucao;
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10.13 - Apresentar os relatorios sobre 0s servicos executados, mensalmente junto com a
fatura/nota fiscal, sob pena de aplicacdo da sancdo de multa de mora ou outra sancéo
administrativa cabivel;

10.13.1 - O relatério mensal devera constar a produtividade detalhada, descrevendo o nimero
de paginas produzidas, importadas com sucesso para e-tcees;

10.14 - Assumir a responsabilidade pela qualidade dos servi¢cos prestados;

10.15 - A CONTRATADA se sujeitar4 a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do TCE-ES
através de servidores, por este indicado, como fiscais do contrato;

10.16 - Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a ser
causados nos documentos, por si, quando do arquivamento, movimentacdo, manutencdo e
transporte ou frete do objeto contratado;

10.17 - Indicar nominalmente profissional para supervisdo, coordenacao e controle dos servicos
contratados, que acompanhara as visitas técnicas do CONTRATANTE durante as quais reunir-se-
a para aferir a aceitacdo continua dos servicos e tomar conhecimento de eventuais reclamacdes
e reivindicagbes apresentando solugdes.

10.18 - Zelar pela documentagdo manuseada, dotando as providéncias necessarias para manter
0 Arquivo sempre limpo e higienizado;

10.19 - Substituir imediatamente o profissional que seja considerado inapto para 0s servigos a
serem prestados, seja por incapacidade técnica, por adocdo de atitude inconveniente ou por
auséncia de urbanidade quando do desempenho de suas func¢des, bem como quando venha a
transgredir as normas disciplinares vigentes no ambito deste Tribunal;

10.20 - Assegurar a transferéncia de conhecimentos adquiridos ou produzidos, relativamente a
servicos em andamento, para outra empresa CONTRATADA, nos termos que venham a ser pelo
CONTRATANTE definidos, especialmente no caso em que o TCE-ES decida pela passagem de
servicos em andamento, hipotese esta a ser verificada, notadamente, quando do encerramento do
contrato em tela, garantindo-se, assim, a continuidade dos servi¢cos de gestdo documental, de
maneira adequada e segura;

10.21 - Deverd realizar os servicos nas dependéncias do Tribunal, devido as caracteristicas
porventura sigilosas dos documentos a serem digitalizados;

10.22 - Assinar Termo de Confidencialidade e N&o-Divulgacdo (Apéndice V), comprometendo-se
a ndo divulgar sem autorizacdo quaisquer informacfes a que tenha acesso no processo de
digitalizag&o junto ao CONTRATANTE;

10.23 - Devera deletar os dados relativos ao TCE-ES de forma definitiva de todos os equipamentos
utilizados para execucdo do objeto contratado, o que sera conferido pela equipe técnica do
Tribunal a fim de que seja preservada a confidencialidade da prestagéo de servigos;

10.24 - A CONTRATADA devera apresentar junto as notas fiscais, comprovacdo de sua
adimpléncia com a Seguridade Social (Certiddo Negativa de Débito - CND), com o FGTS
(Certificado de Regularidade do FGTS), com a Fazenda Federal e a Justica Trabalhista, bem como
a regularidade de impostos e taxas que porventura incidam sobre o objeto licitado.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

11.1 - Designar servidor para acompanhar a execugéao e fiscalizagdo dos servigos contratados,
com responsabilidade de fazer anotacdes e registros de todas as ocorréncias, propondo a
aplicacdo das penalidades previstas na legislagéo, nos casos de inexecucéo total ou parcial do
contrato, sob pena de responsabilidade;

11.2 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia;

11.3 - Propiciar a CONTRATADA as facilidades necessarias a fim de que possa desempenhar
normalmente a prestacdo de servicos, incluindo acessos fisicos e virtuais para a equipe da
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empresa, tais como logins de rede e acesso aos servidores, entre outros, sempre que se fizer
necessario para a execucao dos servicos;

11.4 - Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes relacionadas com o objeto deste Termo
de Referéncia;

11.5 - Notificar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade constatada na
execucao dos servigos;

11.6 - Rejeitar 0s servicos realizados em desacordo com as obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA, estabelecendo prazo razoavel para sua correcao;

11.7 - Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo,
ap6s o cumprimento das formalidades legais.

11.8 - Manter, junto a CONTRATADA, devidamente atualizado, seu cadastro de servidores
autorizados a demandar os servi¢os contratados.

11.9 - Manter regular o licenciamento dos softwares que, porventura, seja de sua competéncia,
em observancia a legislacdo vigente, ndo podendo a CONTRATADA vir a ser responsabilizada
por qualquer penalidade advinda do seu descumprimento.

11.10 - Seréo fornecidos pelo CONTRATANTE os seguintes itens para execuc¢ao dos servicos:
11.10.1 - Instalag®es fisicas e mobiliarias adequadas;

11.10.2 - Ramais e aparelhos telefénicos em quantidade compativel com a demanda de
chamados previstos;

11.11 - Monitorar os indicadores para avaliar os servicos prestados pela CONTRATADA.

12. DAS PENALIDADES

12.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas para a
prestagcdo dos servigos, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 72 da Lei n° 10.520/2002
e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

12.1.1 - ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia,
que ndo gerem prejuizo para o TCE-ES;

12.1.2 - MULTA de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por
cento), incidente sobre o valor da Ordem de Execuc¢éo de Servicos de Digitalizagdo — OESD,
nos casos de descumprimento do prazo para prestacao dos servigos;

a) Apos 30 (trinta) dias de atraso na prestacdo dos servicos, o TCE-ES podera
considerar inexecucao total do objeto;

b) Em caso de inexecucdo total do objeto aplicar-se-a multa de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor da contratagao;

c) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,

d) Esgotados o0s meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA ao TCE-ES, o débito ser4 encaminhado para inscricdo em divida
ativa;

e) Sem prejuizo das multas e demais cominacgdes legais previstas no contrato, podera
ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos
enumerados no art. 78, inciso | a XIl e XVII, da Lei n° 8.666/93;

f) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas
nos itens “12.1.3”, "12.1.4”, “12.1.5” abaixo:

12.1.3 - SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com o TCE-ES
por um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento
contratual ou a prestacdo dos servicos;
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12.1.4 - DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracio
Pudblica, nos casos de prética de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos
da licitacdo ou contratacéo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissao
de declaracéo falsa.

12.1.5 - IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo e
descredenciamento no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se
refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°® 10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

12.2 - Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993,;

12.3 - As sang¢0es administrativas somente serdo aplicadas pelo TCE-ES apds a devida notificacao
e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

12.4 - A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

12.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacédo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da
Lei n° 8.666/1993,;

12.6 - A aplicagéo da sancéo declaragéo de inidoneidade compete exclusivamente ao Conselheiro
Presidente do TCE-ES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua
aplicacéo.

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1 - Os pagamentos serdo efetuados de acordo com os servigos efetivamente prestados,
comprovados pelo Fiscal do Contrato;

13.1.1 - O pagamento sera mensal, mediante o fornecimento ao CONTRATANTE de NOTA
FISCAL/FATURA, documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n® 8.666/1993,
bem como o relatério de adimplemento de encargos;

13.1.2- A nota fiscal ndo podera conter rasuras ou emendas, devera ser emitida em nome do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, com a descri¢gdo dos servicos executados,
fazendo constar o niumero do Contrato;

13.1.3 - O relatério de adimplemento de encargos devera ser encaminhado com os elementos
especificados no caput do art. 1° da Lei n® 5.383/1997.

13.2 - Os documentos serdo conferidos e visados, encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos ap0s a respectiva apresentagao;

13.3 - Apds o 20° (vigésimo) dia corrido do processamento serd paga multa financeira nos
seguintes termos:

VM = VF x 0,33 x ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira,
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso,
ND = NUmero de dias em atraso;

13.4 - ANOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na etapa de
habilitacdo para a contratacéo;
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13.5 - Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacfes registradas para a contratacdo, deverd ser comunicada ao TCE-ES, mediante
documentacgdo prépria, para apreciacao da autoridade competente;

13.6 - Ocorrendo erros na apresentacdo do (s) documento (s) fiscal (ais), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a empresa CONTRATADA para correcdo, sendo
que o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
sera contado a partir da data de apresenta¢do do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

13.7 - No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA deveréo constar, obrigatoriamente, o nimero do
processo, 0 objeto, a marca e modelo, o valor unitario e total;

13.8 - O TCE-ES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidos pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacoes;

13.9 - Os pagamentos serdo efetuados através de Ordem Bancéria, ho Banco , Agéncia n°
, Conta Corrente n° , ficando a CONTRATADA responséavel por avisar qualquer
alteracao das informacdes bancéarias

13.10 - Para a efetivagéo do pagamento a empresa devera manter as mesmas condic¢des previstas
para a habilitagdo na contratagdo.

14. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1 - As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta da Acao 2017 e do
Elemento de Despesa 339039, constante do orcamento do TCEES, para o corrente exercicio.

15. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

15.1 - O valor aceito para contratacéo devera estar compativel com o valor praticado no mercado;

15.2 - Sera vencedora a proposta que ofertar o MENOR VALOR, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais, e
tenha como cumprir os prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia;

15.3 - Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte, tributos de
qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o(s) objeto(s) da
contratacéo;

15.4 - A proposta de preco deve informar a validade, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 - Da Visita Técnica

16.1.1 - As empresas interessadas em participar do certame licitatério PODERAO realizar visita
técnica no Edificio do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

16.1.1.1 - E recomendavel a realizacéo da visita técnica que tem por finalidade avaliar as
condicdes e as peculiaridades do objeto a ser contratado e, consequentemente, assegurar
gque o preco ofertado pela licitante seja compativel com as reais necessidades do
CONTRATANTE;

16.1.2 - A visita devera ser realizada, no horario das 12 as 17 horas, até o ultimo dia Gtil anterior
a data fixada para a abertura da sesséo publica, mediante prévio agendamento, junto ao Nucleo
de Controle de Documentos - NCD, por meio do telefone (27) 3334-7600 ou através do e-mail
alex.santos@tce.es.gov.br ou thiago.duarte@tce.es.gov.br.

16.1.3 - No dia e hora previamente agendados, o servidor designado pelo NCD acompanhara
a visita da empresa interessada;
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16.1.4 - A visita devera ser feita por profissional qualificado da interessada, devidamente
munido de documento de identificacdo e de instrumento que o habilite a representacao legal da
empresa,;

16.1.5 - A ndo realizagdo da visita técnica por parte da interessada, ndo podera ser utilizada
como futura alegacdo como 0bice, dificuldade ou custo ndo previsto para execucéo do objeto
ou obrigacdo contratual.

16.2 - Preposto

16.2.1 - A CONTRATADA devera indicar, mediante declaracdo, um preposto, aceito pela
fiscalizacdo, para representa-la administrativamente, sempre que for necessario, durante o
periodo de vigéncia do contrato. Na declaragédo devera constar o nome completo, n° do CPF e
do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdo profissional;

16.2.2 - O preposto devera apresentar-se a respectiva unidade fiscalizadora em até 5 (cinco)
dias (teis ap0s a assinatura do contrato, para tratar dos assuntos pertinentes a implantacéo e
execucao dos servicos;

16.2.3 - A CONTRATADA orientard o seu preposto quanto a necessidade de acatar as
orientagbes da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de
Seguranca e Medicina do Trabalho;

16.2.4 - A figura preposto ndo se confunde com a do Supervisor, cujas atividades e
responsabilidades estdo descritas neste Termo de Referéncia.

16.3 - Da Transferéncia de Conhecimento

16.3.1 - O CONTRATANTE ministrara, se necessario, 0 treinamento inicial da equipe da
CONTRATADA em todas as etapas do processo de Conversao;

16.3.2 - A CONTRATADA responsabiliza-se pelo treinamento dos novos profissionais que
vierem a integrar sua equipe técnica;

16.3.3 - Cabera a CONTRATADA zelar e assegurar a transferéncia de todo conhecimento
adquirido, relativamente aos servigcos em andamento ou finalizados, para 0 CONTRATANTE;

16.3.4 - A CONTRATADA podera adaptar os procedimentos repassados pelo
CONTRANTANTE de forma a assegurar maior qualidade e/ou rapidez na execucdo dos
servicos, desde que mantidas as carateristicas e fidedignidade dos arquivos eletrénicos
gerados com 0s seus originais fisicos, conforme especificacdes estabelecidas neste
documento.

16.4 - Atestado de Capacidade Técnica

16.4.1 - Sera obrigatorio a apresentacdo de um ou mais atestado(s) e/ou declaragdo(des) de
capacidade técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em
nome da licitante, que comprove(m) aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo, demonstrando que a
licitante administra ou administrou servicos de digitalizacdo de documentos, com no minimo
840.000 (oitocentos e quarenta mil) paginas por ano;

16.4.2 - Ser4 aceito o somatorio de atestado(s) ou declaragdo(des) de periodos concomitantes
para comprovar a capacidade técnica;

16.4.3 - O(s) atestado(s) ou declaracdo(des) de capacidade técnica devera(ao) se referir a
servicos prestados, no ambito de sua atividade econ6mica principal e/ou secundaria,
especificada no contrato social, devidamente registrado na junta comercial competente, bem
como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal do Brasil — RFB,;

1645.4 - As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informacfes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica
apresentados.
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17. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

17.1 - As especificacdes técnicas foram elaboradas pelo Ndcleo de Controle de Documentos -
NCD, cujos esclarecimentos e informacfes poderdo ser prestadas pelo servidor Alex Favalessa
do Santos, através do telefone (27) 3334-7623 ou e-mail alex.santos@tce.es.gov.br;

17.2 - A Secretaria de Contratacdes - SCT foi responsavel pela elaboracdo do Termo de
Referéncia, cujos esclarecimentos e informacdes poderdo ser prestadas pelo servidor Paulo
Henrigue Resende Marques através do telefone (27) 3334-7672/7829 ou e-malil
paulo.margues@tce.es.gov.br.

ANEXO 1.1

Item Descricdo Resumida Quantidade Estimada Unidade Valor Total

Anual

Contratacdo de empresa
especializada na prestacao
de servicos de apoio
administrativo para
realizacdo de atividades de
conversdao de processos
fisicos em eletronicos,
compreendendo as
operacoes de recebimento, 1.680.000 Pagina R$ 352.800,00
higienizagéo, digitalizacao,
conferéncia, validacao,
tratamento, certificacdo
digital com assinatura
eletrénica e devolugédo ao
Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo —
TCE-ES

Valor total maximo admitido: R$ 352.800,00 (trezentos e cinquenta e dois mil e
oitocentos reais).
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Apéndice |

APENDICE DISPONIVEL EM: www.tce.es.qov.br; Portal da Transparéncia > Licitacbes
e Contratacdes > Licitacdes > Pregéo Eletronico n° 06/20109.
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Apéndice
ACORDO DE NIVEL DE SERVICO

1. Mensalmente, a FISCALIZACAO verificara o cumprimento pela CONTRATADA dos
niveis minimos de servigo, por meio de controles préprios realizados nos levantamentos

diarios da execuc¢do dos servicos.

2.  Os niveis minimos de servico serdo analisados tomando por base os seguintes de fatores
de controle:
e Fator 1 - quantidade de paginas digitalizadas;

e Fator 2 - quantidade de ndo-conformidades.

3. Os pagamentos poderdo sofrer glosas sempre que 0s niveis minimos de servico nao
forem atingidos.

4. Fator 1 - Quantidade de paginas digitalizadas — processo convertido e devolvido
para conferéncia do CONTRATANTE.

4.1. A quantidade média de péaginas digitalizadas por dia ndo poderéa ser inferior a 6400
paginas, salvo se o nao atingimento deste quantitativo se der por problemas
ocasionados pelo CONTRATANTE.

4.2. A periodicidade de medi¢ao sera mensal;
4.3. Fonte de dados para apuracado: Relatorio Mensal de Processos Convertidos;

4.4. A metodologia para apuracdo da quantidade de paginas digitalizadas por dia terd como

base a equacédo abaixo:
QtdM= TPDM/QDU, onde
QtdM: é quantidade média de paginas por dia;
TPPM: é o total de paginas digitalizadas por més; e
QDU: é a quantidade de dias uteis trabalhados no periodo;

45. Caso o quantitativo minimo nao seja atingido a CONTRATADA podera ter seu

pagamento glosado conforme tabela abaixo:
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Tabela 1 — Glosa Fator 1 - ndo cumprimento dos quantitativos minimos

Percentual .
% Glosa Indice Glosa Fator 1
executado
>= 95% 0% 100 % do valor apurado no més
<95e>=85% 1% 99 % do valor apurado no més
< 85% 2% 98 % do valor apurado no més

Como pagina digitalizada entende-se cada um dos lados da folha. Assim, para uma
folha que contenha informacdes impressas nas duas faces do papel serdo computadas
duas péaginas digitalizadas. Também serd computado como péagina digitalizada, os
documentos inseridos durante o processo de conversdo, como as capas inicial e final,
os termos de conversao de processos fisicos em eletrénicos, os relatérios de situacéo

de processo fisico digitalizado.

A base de calculo para aplicacao dos percentuais de glosa do Fator 1 sera o valor total
da fatura referente ao més em que foi apurado o quantitativo de paginas.

O valor devido apés aplicacdo da glosa do Fator 1 serd calculado com base na

equacao abaixo:

VDF1 = TFMA * IGF1, onde
VDFL1: é o valor devido ap0s a aplicacdo da glosa do Fator 1;
TFMA: é total da fatura do més de apuracéo;

IGF1: é o indice de glosa referente do Fator 1;

5. Fator 2 - Quantidade de ndo conformidades

5.1.

A quantidade maxima de nao-conformidade sera medida por ocorréncia, apurada

mensalmente, considerado como aceitaveis 0s quantitativos constantes da Tabela 2:

Tabela 2 — Quantidade maxima de ndo-conformidade.
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_ Limite
Tipo de . . ) .
o Descrigcdo da Nao- Conformidade Ocorréncias
ocorréncia _
Mensais

1 Deixar de digitalizar uma ou mais paginas no 1
volume

2 P&ginas sequenciadas na ordem incorreta 3
Imagens desfocadas, ilegiveis, tortas ou

3 sobrepostas, quando o problema de 6
legibilidade n&o estiver relacionado com o
documento original;

4 Erro no preenchimento do Termo de 4
Conversao
Erro na identificacao (informacdes
complementares) ou na sequéncia dos

5 arquivos dos volumes digitalizados apoés 6
insercao no sistema e-tcees; deixar de inserir
qgualquer dos documentos exigidos no
procedimento de conversao.

6 Deixar de excluir folhas em branco 10
Erro no preenchimento do no relatério previsto

7 no Apéndice Il (situacdo do processo fisico 8

digitalizado)

poderd ter seu pagamento glosado conforme tabela abaixo:

Caso o quantitativo maximo aceitavel de ocorréncias seja superado, a CONTRATADA

Tabela 3 — Glosa Fator 2 - ndo cumprimento dos quantitativos minimos

Tipo de Ocorréncia Condicao paraglosa % Glosa
1 Se n° de ocorréncias > 1 6,0%
2 Se n° de ocorréncias > 3 2,5%
3 Se n° de ocorréncias > 6 0,5%
4 Se n° de ocorréncias > 4 1,0%
5 Se n° de ocorréncias > 6 1,0%




TC E S TRIBUNAL DE CONTAS Processo n°® 0524/2019
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTD

Se n° de ocorréncias >
6 10 0,5%

7 Se n° de ocorréncias > 8 0,5%

% maximo de glosa -

12,0%
fator 2

5.3. O percentual de glosa do Fator 2 é cumulativo e sera computado apenas uma vez por

ocorréncia, sempre que o quantitativo aceitavel do item for superado.

5.4. O indice de glosa do Fator 2 (IGF2), sera composto pelo somatério dos percentuais de
glosa aplicados por tipo de ocorréncia, ficando limitado ao percentual de maximo de

12%, conforme tabela 3.

5.5. A base de célculo para aplicacdo da glosa referente ao Fator 2 € o valor devido apés

a aplicacao da glosa do Fator 1 (VDF1).
5.6. O valor devido apés aplicacdo da glosa do Fator 2 serd calculado com base na
equacao abaixo:
VDF2 = VDF1 * (100% - IGF2%), onde
VDF2: é o valor devido ap6s a aplicacao da glosa do Fator 2;
VDF1: é o valor devido ap6s a aplicacao da glosa do Fator 1;
IGF2: é o indice percentual de glosa referente do Fator 2;
6. Célculo do valor total da glosa
6.1. O valor final a ser glosado pelo descumprimento dos niveis aceitaveis deste acordo
sera calculado com base na equacao abaixo:
VFG = TFMA - VDF2, onde:
VFG = Valor final a ser glosado
TFMA: é total da fatura do més de apuracéo;

VDF2: é o valor devido ap0s a aplicagéo da glosa do Fator 2;
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O valor final a ser glosado (VFG) sera descontado do pagamento dos servicos

executados no més subsequente ao més de apuracao;

7. Consideracdes Finais

7.1

7.2.

7.3.

7.4.

Os processos em que forem encontradas nao-conformidades do Fator 2, serdo
devolvidos a contratada para as corre¢fes. Para esses casos 0 prazo de devolucdo

sera de 24 horas apo0s o envio.

Os primeiros 60 (sessenta) dias apds o inicio da execucdo dos servicos serao
considerados como periodo de adaptacdo ao modelo de execucao contratual e a este
acordo. Durante esse periodo os controles de quantidade e qualidade (Fator 1 e Fator
2) serdo realizados, entretanto, caso os limites aceitaveis sejam descumpridos,
especificamente durante este periodo, o valor da glosa ndo sera descontado.

A incidéncia de glosa ndo exclui a aplicabilidade das sancdes previstas no Contrato

celebrado entre as partes.

A reincidéncia das ocorréncias de nao-conformidades do Fator 2, por 3 meses

consecutivos, podera ensejar na rescisao do contrato.
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Apéndice llI

Certificado de Digitalizacdo e Converséao de Processo

CERTIFICO que, em cumprimento ao Contrato xxxx/xxxxx, celebrado entre o Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo-TCEES e a empresa XXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXX,
procedemos com a digitalizacdo integral dos autos do Processo TC Xxxxxx/xxxX, contendo
XxXx volumes, e realizamos a conferéncia folha a folha do seu contetdo;

CERTIFICO que, o conteudo dos arquivos eletrénicos conferem integralmente com os
originais do respectivo processo, e que suas caracteristicas atendem as especificacoes
previstas no Artigo 3°, Paragrafo Unico, Inciso Il, alineas b, ¢, d, f, g e h, da Instrugido Normativa
35 de 15/12/2015 (disponivel em: https://www.tce.es.gov.br/wp-content/uploads/2017/07/035-
2015-Disp%C3%B5e-sobre-tramita%C3%A7%C3%A30-Processo-Controle-Externo-
Eletr%C3%B4nico-1.pdf) ;

CERTIFICO, ainda que:

N&o foram encontrados objetos fisicos vinculados a este processo;

Foram encontrados objetos fisicos vinculados a este processo, conforme tabela

abaixo;
Volume Folhas Tipo de objeto fisico

Declaro estar ciente da responsabilidade civil e penal, nos termos da legislacéo vigente, sobre
os procedimentos de digitalizacédo e conversao de processos fisicos em eletrénicos.

Supervisor dos Servigos

Empresa xxxyyyyzzzz
Assinado eletronicamente


https://www.tce.es.gov.br/wp-content/uploads/2017/07/035-2015-Disp%C3%B5e-sobre-tramita%C3%A7%C3%A3o-Processo-Controle-Externo-Eletr%C3%B4nico-1.pdf
https://www.tce.es.gov.br/wp-content/uploads/2017/07/035-2015-Disp%C3%B5e-sobre-tramita%C3%A7%C3%A3o-Processo-Controle-Externo-Eletr%C3%B4nico-1.pdf
https://www.tce.es.gov.br/wp-content/uploads/2017/07/035-2015-Disp%C3%B5e-sobre-tramita%C3%A7%C3%A3o-Processo-Controle-Externo-Eletr%C3%B4nico-1.pdf
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Apéndice IV

APENDICE DISPONIVEL EM: www.tce.es.qov.br; Portal da Transparéncia >
LicitacOes e Contratagdes > Licitagdes > Pregao Eletronico n°® 06/2019.
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Apéndice V
TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO-DIVULGACAO

(Nome da Empresa), por intermédio de seu representante legal

, doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se compromete, por
intermédio do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE, a ndo divulgar sem
autorizacdo quaisquer informacdes de propriedade do TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, doravante simplesmente designado TCEES, em

conformidade com as seguintes clausulas e condicdes:
CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua prestacéo de servicos ao TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, consoante o Contrato N° /20,
celebrado em __ / /20, mantém contato com informagfes privadas que podem e
devem ser conceituadas como segredo de negdcio. Estas informacdes devem ser tratadas
confidencialmente sob qualquer condicdo e ndo podem ser divulgadas a terceiros nao
autorizados, ai se incluindo os servidores do TCEES e empregados do RESPONSAVEL,
sem a expressa e escrita autorizacdo do representante legal signatario do contrato ora

referido.
CLAUSULA SEGUNDA

As informacdes a serem tratadas confidencialmente sdo aquelas assim consideradas no
ambito do Tribunal que, por sua natureza, ndo sdo ou ndo deveriam ser de conhecimento

de terceiros, tais como:
|. DocumentacOes que compdem processos com informacdes confidenciais;

Il. Valores e informacdes de natureza financeira, administrativa, contabil e juridica.
CLAUSULA TERCEIRA
O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula Segunda deste

Termo sao meramente exemplificativas, e que outras hipéteses de confidencialidade que ja

existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem ser mantidas sob sigilo.
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Paragrafo Unico - Em caso de duvida acerca da natureza confidencial de determinada

informac&o, 0 RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo até que venha a ser autorizado
expressamente pelo representante legal do TCEES, signatario do CONTRATO N°

/20__, a trata-la diferentemente. Em hipotese alguma a auséncia de manifestacao
expressa do TCEES podera ser interpretada como liberacdo de qualquer dos

compromissos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolhera, ao término do CONTRATO N° _ /20, para imediata
devolugdo ao TCEES, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas
pessoais envolvendo matéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos de
gualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou posse,
seja de seus empregados, prestadores de servico, fornecedores, com vinculo empregaticio
ou eventual com o0 RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de n&o utilizar qualquer
informacdao sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto contratado pelo TCEES.
Todos os equipamentos utilizados para a realizacdo dos servicos do contrato deverao ter
dados temporarios apagados, e conferidos pela equipe técnica do TCEES apds o termino
dos servicos. Nao sera permitido a utilizacdo de qualquer tipo de tecnologia e midia mével
dos empregados da CONTRATADA para garantir a cépia de informacdes

Paragrafo Unico - O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, e
prestadores de servicos que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a prestacao
de servicos objeto do CONTRATO N° /20, a observancia do presente Termo e a
assinatura de Termos individuais adotando todas as precauc¢des e medidas para que as

obrigacdes oriundas do presente instrumento sejam efetivamente observadas.
CLAUSULA QUINTA

O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao TCEES qualquer violacdo das
regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocorrido por sua agcdo ou omissao,

independentemente da existéncia de dolo, bem como de seus empregados e preposto.

CLAUSULA SEXTA
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O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretarda a

responsabilidade administrativa, civil e criminal dos que, comprovadamente, estiverem

envolvidos no descumprimento ou violagéo

CLAUSULA SETIMA

As obrigacdes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apds a cessacao do
vinculo contratual entre 0 RESPONSAVEL e o TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO

ESPIRITO SANTO e abrangem as informacdes presentes e futuras.

CLAUSULA OITAVA

O RESPONSAVEL se compromete no ambito do CONTRATO objeto do presente Termo,
a apresentar ao TCEES declaracdo individual de adesdo e aceitacdo das presentes
clausulas, de cada integrante ou participante da equipe que prestar ou vier a prestar 0s
servigos especificados no CONTRATO N° 120

Vitéria/ES, de de 20 .

Representante Legal da Empresa:

NOME: e Cargo/FUNGAOD: .......ccoovvieeeeeiicie e
CPF Telefone: ...
Documento de Identidade (nUmero, data, €MISSOr): .......ccueeiieeeeiiiiiie e

E-mails oo
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Apéndice VI

APENDICE DISPONIVEL EM: www.tce.es.gov.br; Portal da Transparéncia > Licitacbes e
ContratacdOes > Licitagcbes > Pregao Eletronico n° 06/2019.
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Apéndice VI

APENDICE DISPONIVEL EM: www.tce.es.qgov.br; Portal da Transparéncia > Licitagcbes

e Contratacdes > Licitac6es > Pregao Eletronico n°® 06/2019.


http://www.tce.es.gov.br/

TC E S TRIBUNAL DE CONTAS Processo n°® 0524/2019
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTD

ANEXO 2

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 06/2019

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador(a) do documento de identidade
n° , inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as penas da Lei, que cumpre

0s requisitos legais para qualificacdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme
art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e que nao esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° do referido

artigo.

(Observagéo: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)
[ ] Declaramos possuir restricéo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo previsto
no art. 43, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006 para a regularizagéo, estando ciente que, do contrario, havera

decadéncia do direito a contratagcao, como também sujeicao as sangdes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/1993.

Vitoria , de de 2019.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO 3

DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 06/2019

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por
intermédio de seu representante legal Sr.(a) , portador(a) do documento de identidade
n° , inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as penas da lei a inexisténcia

de fato superveniente impeditivo a sua participa¢do no Pregdo Eletrénico n® 06/2019.

Vitoria , de de 2019.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO 4

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIlI,
DA CONSTITUICAO FEDERAL (MODELO)
PREGAO ELETRONICO N° 06/2019

Declaro para os fins do disposto no art. 27, V, da Lei n°® 8.666/1993, que ndo empregamos menores de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como também menores de dezesseis anos, salvo na condi¢éo

de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade.

Vitéria , de de 2019.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO 5

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 06/2019

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ sob 0 n°

, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital de

licitag&o acima referenciado, conforme o teor do art. 4°, VIl da Lei n® 10.520/2002, sob pena de responsabilizacdo

nos termos da lei.

Vitoria, de de 2019.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°




Razao

CNPJ:

TCESH
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ANEXO 6

Processo n°® 0524/2019

APRESENTAGAO DE INDICES CONTABEIS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N° 06/2019

Social:

Endereco:

Telefo
e-mail

ne/Fax:

A apresentacao de indices contabeis devera estar assinada por profissional contabil devidamente registrado no

ILG = _Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

2) INDICE DE SOLVENCIA GERAL

ISG =

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

3) INDI

LC =

CE DE LIQUIDEZ CORRENTE

Ativo Circulante

Passivo Circulante

Vitéria ,

de de 2019.

Nome do representante legal da empresa

Nome do profissional contabil — n° do CRC

canselho regional de contabilidade
_ PRECO (R$)
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE :
UNITARIO GLOBAL
1) INDICE DE LIQUIDEZ GERAI

* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei Federal n° 6.404/76, com a reda¢éo dada pela
Lei Federal n® 11.941/2009).
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ANEXO 7

PREGAO ELETRONICO N° 06/2019

MINUTA CONTRATO N° /2019

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - TCEESES E A EMPRESA

, NA
QUALIDADE DE CONTRATANTE E
CONTRATADA, RESPECTIVAMENTE, PARA
O FIM EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O
INTEGRAM.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito
publico, com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n° 157, CEP 29.056-933, Enseada do Sui,
Vitéria-ES, inscrito no CNPJ-MF sob o n° 28.483.014/0001-22, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado por seu Conselheiro Presidente, Exm°. Sr. SERGIO

ABOUDIB FERREIRA PINTO, e de outro lado, a empresa , pessoa
juridica de direito privado, com sede na Rua , n° , bairro, cidade/UF,
CEP __ . -  inscrita no CNPJ sob n° : / -, doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representado pelo Sr , inscrito no CPF n°
.. -, resolvem firmar este Contrato nos termos do procedimento licitatério do
Pregao ne /2019, Processo TC n° 0524/2019, conforme a Lei n° 8.666/1993 e

Lei n® 10.520/2002, que se regera mediante as clausulas e condi¢cdes que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Instrumento a contratacéo de empresa especializada na prestacéo
de servicos de apoio administrativo para realizacéo de atividades de conversao de processos
fisicos em eletrbnicos, compreendendo as operacdes de recebimento, higienizacao,
digitalizacao, conferéncia, validacao, tratamento, certificacao digital com assinatura eletrdonica
e devolucdo ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, conforme especificacdes
estabelecidos no Anexo | do Edital do Pregéao n° /2019, parte integrante deste
Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Contrato todos os documentos e instrucdes que compdem
0 Processo TC n° 0524/2019, completando-o para todos os fins de direito, independente de
sua transcricao, obrigando-se as partes em todos 0s seus termos.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo a conta das Acodes
, Elemento de Despesa do orgamento do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUCAO

4.1 - Fica estabelecida a forma de execucdo indireta no regime de empreitada por preco
unitario, nos termos do art. 10, inc. Il, “b” da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA
5.1 - O prazo de vigéncia deste Contrato é 12 (doze) meses;

5.2 - O inicio da execuc¢do contratual ocorrerd no dia seguinte ao da publicacéo do extrato do
Contrato no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;
e

5.3 - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, a critério do CONTRATANTE, conforme as
previsdes do art. 57, inciso Il da Lei n°. 8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR E DO REAJUSTE

6.1 - O valor global estimado do Contrato corresponde a R$ ( );
6.1.1 - O pagamento sera efetuado por demanda e de acordo com o(s) preco(s)
consignados na Ata do Pregéo N° /2019, parte integrante deste
Contrato;

6.2 - O preco do Contrato € fixo e irreajustavel, pelo periodo de 12 (doze) meses contados da
vigéncia do Contrato, de acordo com o art. 28 da Lei n® 9.069/1995;

6.3.1 - O valor contratado podera ser reajustado desde que decorrido um ano, a contar
da data do inicio da vigéncia, levando em consideracdo o indice de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA/IBGE ou outro que venha a substitui-lo;

6.3 - Admitir-se-a o reequilibrio econémico-financeiro do Contrato, sob os ditames contidos na
Lei n° 8.666/1993;

6.4 - No valor ja estdo incluidos todos os custos e despesas, dentre eles, médo de obra,
combustivel, direitos trabalhistas, encargos sociais, seguros, impostos, taxas e quaisquer
outros custos, bem como demais despesas necessarias a perfeita conclusdo do objeto
contratado;

6.5 - Os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus e que nao forem solicitados durante a
vigéncia do Contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacao contratual
ou com o encerramento do Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO
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7.1 - Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o0s servigos efetivamente prestados,
comprovados pelo Fiscal do Contrato;

7.1.1 - O pagamento sera mensal, mediante o fornecimento ao CONTRATANTE de
NOTA FISCAL/FATURA, documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei
n° 8.666/1993, bem como o relatério de adimplemento de encargos;

7.1.2 - A nota fiscal ndo podera conter rasuras ou emendas, devera ser emitida em nome
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, com a descricdo dos servi¢cos
executados, fazendo constar o numero do Contrato;

7.1.3 - O relatorio de adimplemento de encargos devera ser encaminhado com os
elementos especificados no caput do art. 1° da Lei n° 5.383/1997.

7.2 - Os documentos serdo conferidos e visados, encaminhados para processamento e
pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos apds a respectiva apresentacao;

7.3 - ApOs o0 20° (vigésimo) dia corrido do processamento seré paga multa financeira nos
seguintes termos:

VM = VF x 0,33 x ND
100
Onde:

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;
ND = NUumero de dias em atraso.

7.3 - A NOTA FISCAL/FATURA deverd conter o mesmo CNPJ apresentado para
credenciamento e a mesma Razdo Social do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto
apresentado no ato do Credenciamento;

7.4 - Qualquer alteracéao feita no Contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no processo devera ser comunicada ao CONTRATANTE, mediante
documentacédo propria, para apreciacdo da autoridade competente;

7.5 - No texto da NOTA FISCAL/FATURA devera constar, obrigatoriamente, o nimero do
Contrato, o(s) objeto(s), os valores unitarios e totais;

7.6 - Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(ais), ou outra circunstancia
impeditiva, o(s) mesmo(s) ficardo aguardando providéncias da CONTRATADA para correcao;
o recebimento definitivo sera suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
sera contado a partir da data da regularizacdo da pendéncia;

7.7 - O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacoes;

7.8 - Para a efetivacdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condicdes
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacao;

7.9 - O CONTRATANTE descontard, do valor devido, as retengdes previstas na legislagéo
tributaria e previdenciaria vigente a época do pagamento;

7.10 - O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL/FATURA somente seré feito através
de Ordem Bancéria, no banco: , agéncia n° , conta corrente n° :
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ficando a CONTRATADA responséavel por avisar qualquer alteracdo das informacdes
bancarias.

CLAUSULA OITAVA - DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E DO ACORDO DE NiVEL
DE SERVICOS

8.1-

8.2 -

8.3 -

Das Especificacfes dos Servigos

8.1 - As especificacbes dos servigos, correspondem aos descriminados no Termo de
Referéncia - Anexo | do Edital do Pregéo n° /2019, bem como os
estabelecidos neste Contrato;

Do local da prestacéo dos servigcos

8.2.1 - Os servicos deverao ser executados nas dependéncias do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, localizado na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, Enseada do
Sua - Vitéria/ES em virtude de sua peculiaridade, seguranca e pela necessidade de
preservacao e sigilo das informagoes;

8.2.2 - Os servicos poderdo ser prestados, em dias Uteis, de segunda a sexta feira,
das 8:00 as 19:00 horas;

8.2.2.1 - A execucdo dos servicos podera se dar em horéarios e dias diversos dos
estabelecidos no item anterior, desde que previamente acordado entre as partes;

8.2.2.2 - Conforme previséo constante do calendério de trabalho Tribunal de Conta do
Estado do Espirito Santo, entre o final do més de dezembro e inicio do més de janeiro
de cada ano, ocorre o periodo de recesso das atividades, durante o qual os servigcos
de conversdo deverao ser suspensos, a nao ser que as partes firmem acordo para
manutencdo dos mesmos durante esse periodo.

8.2.3 - Os profissionais envolvidos na prestardo dos servigos deverdo estar devidamente
identificados por uniformes e crachas da CONTRATADA, que deverao conter o nome do
profissional, foto recente, funcdo, nimero da carteira de identidade.

Da estrutura para os servicos de digitalizacao

8.3.1 - Caberda a CONTRATADA disponibilizar a infraestrutura de hardware, software e
recursos humanos necessarios a efetiva execucdo do servico, incluindo conjunto de
estacdes de trabalho em quantidade e especificacdo técnica adequada, devendo:

8.3.1.1 - Disponibilizar central de digitalizagcdo de documentacdo nas dependéncias
do Tribunal de Contas, com 0s recursos quantitativa e qualitativamente adequados
(exemplo: profissionais, scanners, sistemas, softwares e computadores, servidores de
armazenamento temporario, estabilizadores e material de consumo de escritério como
papel, grampeadores, canetas, tesouras, extratores de grampo, entre outros) para
atender os volumes e prazos previstos no contrato, responsabilizando-se pela
operacionalizacao da linha de producéo de digitalizacdo, bem como pela permanente
manutenc¢ao, de modo a evitar qualquer interrupg¢ao dos trabalhos;

8.3.1.2 - Prestar suporte técnico necessario para a execu¢cao dos servigos;
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8.3.1.3 - Primar pela integracdo, controle, rapidez, seguranca e qualidade,
proporcionando imagens nitidas, seguranca no armazenamento, servico eficiente,
rapido e organizado;

8.3.2 - A CONTRATADA deveré disponibilizar a quantidade necesséria de scanners
dimensionados para os servicos descritos, devendo utilizar equipamentos de alta
produtividade, desenvolvidos especificamente para este tipo de atividade, devendo
possuir, N0 minimo, as seguintes caracteristicas:

8.3.2.1 - Digitalizacao: Colorida, Preto/Branco e tons de cinza;
8.3.2.2 - Alimentacao automatica para documentos com multiplas folhas;

8.3.2.3 - Digitalizacdo automética frente e verso (duplex) em uma Unica passada do
original,

8.3.2.4 - Capacidade de aceitar papéis de tamanhos e gramaturas diferentes na
mesma bandeja de entrada incluindo; cartdes rigidos com e sem alto relevo;

8.3.2.5 - Resolucao 6tica minima de 300 DPI (trezentos pontos por polegada), tanto
na horizontal quanto na vertical;

8.3.2.6 - Suporte de papel tamanho até A3;
8.3.2.7 - Suporte a documentos de multiplos tamanhos num Unico lote de digitalizagéo;

8.3.2.8 - Suportar, no minimo, os seguintes formatos: TIFF, JPEG, PDF, PDF/A, PDF
pesquisavel;

8.3.2.9 - Software sugerido para a edicdo, manipulacao e parametrizagao dos arquivos
PDF.

8.3.3 - A CONTRATADA devera providenciar a imediata substituicdo de qualquer
equipamento em desconformidade com os requisitos técnicos estabelecidos;

8.3.4 - Todas as licencas de software, bem como, todos 0s equipamentos necessarios
ao perfeito e completo funcionamento dos servicos deverado ser fornecidos pelo licitante
vencedor, acompanhado de todos 0s acessorios, cabos e componentes necessarios a
sua completa e adequada instalacéo;

8.3.5 - Os certificados digitais para assinatura eletrénica dos processos convertidos, nos
termos previsto no Termo de Referéncia e neste Contrato deverdo ser adquiridos pela
CONTRATADA, com o0s custos integralmente arcados por ela, inclusive aqueles
relacionados com manutencéo e renovagao;

8.3.6 - Os equipamentos de informatica, bem como os softwares utilizados nos
procedimentos de conversdo e parametrizacdo dos arquivos gerados deverdo ser
compativeis com a infraestrutura de Tecnologia da Informagé&o disponiveis no ambiente
computacional do CONTRATANTE e com o Software disponibilizado para insergcéo dos
documentos convertidos (e-TCE-ES) fazendo-se necessario atender os seguintes
requisitos:

8.3.6.1 - Todos os equipamentos que fardo conexédo com a rede do CONTRATANTE,
como estacdes de trabalho e notebooks, deverdo possuir suporte a rede wireless no
padrdo IEEE 802.11ac.
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8.3.6.2 - Todos os equipamentos que fardo conexao com a rede do CONTRATANTE,
como estacgdes de trabalho e notebooks, deverdo ser mantidos com atualizagGes de
segurancga recentes.

8.3.6.3 - Todos o0s equipamentos que acessardo o e-TCEES deverdo possuir o
navegador Chrome instalado, em versao atual e compativel com o sistema.

8.3.6.4 - As estag0Oes de trabalho e os notebooks deveréo possuir sistema operacional
Windows 7 ou Windows 10 e serem mantidos com software antivirus instalado e
atualizado.

8.3.6.5 - Todos os equipamentos que fardo a assinatura de documentos eletrénicos
através do sistema e-TCEES deverdo possuir, em versdo sempre atualizada, o
software de Assinatura Eletrénica de Documentos do Tribunal de Contas, que sera
disponibilizado pelo CONTRATANTE.

8.3.7 - A CONTRATADA sera responsavel por qualquer dano causado a infraestrutura
de Tl do CONTRATANTE;

8.3.8 - Para manter a linha de producdo da central de digitalizacdo em pleno
funcionamento com a quantidade e qualidade exigidos no Acordo de Niveis de Servico,
conforme Apéndice Il - parte integrante do Termo de Referéncia e deste Contrato, a
CONTRATADA devera disponibilizar recursos humanos e materiais capazes de executar
os servicos de recebimento, higienizacdo, digitalizacdo, conferéncia, validacao,
tratamento, certificacdo com assinatura eletronica, conversdo do processo utilizando o
sistema disponibilizado pelo CONTRATANTE, e devolugdo dos respectivos autos,
concomitantemente;

8.3.9 - A CONTRATADA devera disponibilizar um Supervisor, com formacédo superior,
preferencialmente em Administracdo, com experiéncia comprovada de pelo menos 01
(um) ano em servicos de digitalizacdo e/ou em sistema de controle de qualidade. Esse
profissional sera o responsavel pela execucédo dos servicos no junto ao CONTRATANTE,
inclusive quanto aos problemas de qualidade e quantidade dos servi¢cos entregues, e as
operacdes de certificacao digital e conversao dos processos em eletrénico. Ainda, ficara
responsavel pela observancia e cumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de
Referéncia e neste Contrato, na solucéo de problemas relacionados a seguranca e sigilo
dos processos acautelados com o0 CONTRATANTE e pela assinatura eletrénica nos
documentos convertidos.

8.3.9.1 - A comprovagao da experiéncia do Supervisor, citada no item anterior, sera
daré por meio de apresentacao, por parte da CONTRATADA, de cépia da carteira de
trabalho e/ou declaracdes de prestacdo de servicos nas areas de qualidade ou
digitalizacao;

8.3.10 - A CONTRATADA devera nomear preposto para, durante o periodo de vigéncia,
representa-lo na execugdo do Contrato, nos termos descritos no Termo de Referéncia e
neste Instrumento;

8.4 - Das caracteristicas dos documentos a serem digitalizados:
8.4.1 - As pecas processuais a serem digitalizadas possuem as seguintes caracteristicas:

8.4.1.1 - Compdem autos de processos;
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8.4.1.2 - Encontram-se encadernadas em volumes com variadas quantidades de
folhas;

8.4.1.3 - As folhas perfuradas;

8.4.1.4 - Sao folhas tipo carta, oficio, executiva, A4, A3 (maior formato de péagina a
ser digitalizada);

8.4.1.5 - Possuem gramaturas variadas;

8.4.1.6 - As folhas podem ser de papel branco, reciclado, colorido, etc;

8.4.1.7 - As folhas podem ter documentos colados ou grampeados;

8.4.1.8 - Pode haver grampos, clipes ou colchetes;

8.4.1.9 - Pode haver textos digitalizados, manuscritos ou fotocopiados;

8.4.1.10 - Pode haver documentos em mau estado de conservacao e qualidade;
8.4.1.11 - Pode haver folhas com informacdes frente e verso;

8.4.1.12 - Pode haver documentos com baixa legibilidade;

8.4.1.13 - Os documentos podem estar sujos ou parcialmente rasgados;

8.4.1.14 - Podem conter midias digitais, jornais e plantas arquitetbnicas. Nestes casos,
tais objetos terdo apenas sua folha inicial digitalizada, com o niamero da pagina, a
menos que todo seu conteldo esteja numerado na ordem sequencial do processo;

8.4.2 - A avaliacdo da qualidade dos documentos manuscritos ou com baixa legibilidade
sera realizada através da qualidade da imagem gerada e ndo somente do texto
produzido;

8.4.3 - Deverao ser digitalizados todos os documentos contidos nos processos, tais como
fotos coloridas ou convencionais, folhas tipo carta, oficio, executiva, A4, A3 e demais,
com gramaturas variadas, inclusive documentos grampeados/encadernados em folhas
(carteiras de trabalho, carnés do INSS, revistas, taldes de notas fiscais etc.);

8.4.4 - Os textos ou documentos contidos no verso da pagina também deverdo ser
digitalizados, bem como todos os volumes apensos ou anexos. No caso de paginas com
frente e verso, deverdo ser descartadas as folhas em branco, as quais ndo serdo
cobradas.

8.5 - Das definicBes dos servigcos a serem executados e procedimentos de digitalizacao:

8.5.1 - Recebimento: consiste no recebimento dos processos na sala de digitalizacao
pela equipe da CONTRATADA. Os processos serdo remetidos em lotes, em quantidades
variadas. O recebimento sera feito processo a processo, conferindo a quantidade de
volumes de cada um em listagem disponibilizada no ato da entrega, contendo nimero
do processo e a quantidade de volumes. ApGs a conferéncia, CONTRATADA devera
confirmar o recebimento de cada processo em sistema eletrénico disponibilizado pelo
CONTRATANTE;

8.5.2 - Higienizacao: consiste na preparacdo do processo para a digitalizacdo com a
desmontagem dos autos, mantendo a formatacao original. Deverd ser feita a retirada de
grampos, clips, fitas adesivas e outros objetos apensados ou afixados nas folhas, bem
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como a recuperacao de partes rasgadas, amassadas e a limpeza dos documentos que
porventura estejam sujos;

8.5.3 - Digitalizagdo: € o procedimento de escaneamento das imagens e textos,
capturados frente e verso, quando for o caso, com a operacao do scanner € 0 manuseio
do processo, convertendo-o, em arquivo(s) eletronico (s). Os documentos delicados (em
papel de seda, por exemplo), fora de padrao (capas de processos, por exemplo) e os de
pequeno porte (guias de recolhimento, carteira profissional, etc) deverédo ser digitalizados
em scanner bandeja, adequado para tais documentos. A digitalizacdo deverd ser feita
por processo e por volume. Desta forma, para cada processo devera ser gerado, no
minimo, a mesma quantidade de arquivos eletrénicos que a de volumes, e cada volume
podera ser dividido em quantas partes (arquivos eletrénicos) forem necessarias para o
seu enquadramento nas caracteristicas descritas no item 5.5 do Termo de Referéncia -
Das especificacdes dos arquivos eletrénicos gerados no processo de conversao.

8.5.4 - Conferéncia: consiste na comparacgao integral das imagens e textos gerados nos
arquivos eletrbnicos com o que consta no processo fisico, folha a folha, de forma a
garantir que todo contetdo do processo digitalizado e gravado no respectivo arquivo,
corresponda fielmente ao conteddo do processo fisico, ou seja, sem auséncia,
duplicacdo ou sequenciamento incorreto das paginas. Nessa etapa, sera realizada
também a eliminacdo das folhas em branco e a conferéncia da qualidade dos arquivos
gerados, que consiste em fazer a verificacao, folha a folha, da legibilidade, sobreposicao,
falta de foco e correto enquadramento das paginas geradas de acordo com 0s originais.
Essa etapa deverd ser realizada por profissional diverso do Operador de Scanner.
Imagens com baixa qualidade deveréo ser digitalizadas novamente;

8.5.5 - Validagcédo: consiste checagem e conferéncia final do procedimento de
digitalizacdo a fim de assegurar a fidedignidade do conteldo gerado nos arquivos
eletrdbnicos com os originais do processo. Nesta etapa, sera obrigatério o preenchimento
do relatorio de situacédo do processo fisico conforme Apéndice IV - parte integrante do
Termo de Referéncia e deste Contrato, no qual deverdo ser relatadas todas as
ocorréncias observadas no volume digitalizado. Cada volume devera conter o seu
respectivo relatério, mesmo naqueles em que nao sejam identificadas ocorréncias,
situacao assinalada em campo especifico do relatorio. O conjunto de relatérios gerados
devera ser digitalizado, e as pecas fisicas inseridas no ultimo volume do processo. O
arquivo eletrbnico com o conteddo dos relatérios deverd ser entregue, nas
especificacdes do item 5.5 do Termo de Referéncia - Das especificacbes dos arquivos
eletrbnicos gerados no processo de converséao e inserido como peca processual apos o
procedimento de conversao;

8.5.6 - Montagem: colocacdo das pecas processuais dentro da respectiva capa,
devidamente fixadas por grampos, bailarinas plasticas, respeitada a ordem de
numeracéao das folhas, mantendo-se rigorosamente a forma original,

8.5.7 - Tratamento: consiste na manipulacdo dos arquivos dos volumes digitalizados
para adequacdo as especificacdes técnicas descritas no item 5.5 do Termo de
Referéncia — Das especificagcbes dos arquivos eletronicos gerados no processo de
conversao.
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8.5.8 - Conversao: trata-se do procedimento de insergcédo dos arquivos gerados na etapa
de digitalizacdo, devidamente conferidos, validados e tratados, em sistema proprio do
CONTRATANTE. Os arquivos eletronicos deverao ser inseridos na ordem sequencial
dos volumes do processo, do menor para o maior. Caso o volume digitalizado tenha
gerado mais de um arquivo (parte), eles deverao ser inseridos no respectivo sistema
também em ordem crescente (exemplo: Volume 1 — Parte 1, Volume 1 — Parte 2, Volume
2 — Parte 1, Volume 2 — Parte 2, etc). Todos os arquivos inseridos no sistema deverao
ser assinados eletronicamente com o emprego de certificado digital emitido no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP — Brasil, aceito pelo sistema
disponibilizado pelo CONTRANTATE e deverdo conter no campo “descricao
complementar” a referéncia do volume e da parte a que ele se refere. O procedimento
de conversdo serd efetuado no processo principal e em todos os apensos que ele
contiver. O detalhamento deste procedimento esta descrito conforme Apéndice VI —
parte integrante do Termo de Referéncia e deste Contrato;

8.5.9 - Certificacao: consiste na declaracéo de que o processo foi digitalizado, gravado
em arquivo eletrénico, e seu conteudo confere integralmente com os originais, nos
termos previstos no contrato assinado entre as partes, conforme modelo previsto no
Apéndice lll - parte integrante do Termo de Referéncia e deste Contrato. Para cada
processo devera ser elaborado um Termo de Converséo, que sera inserido como
primeiro documento do processo eletrénico (Termo de Converséo de Processo Fisico
em Eletrénico n°® XXXX/XXXX), assinado eletronicamente, impresso e inserido ao final
do ultimo volume fisico de cada um dos processos;

8.5.10 - Devolucgéo: consiste na remessa dos autos fisicos de volta ao Nucleo de
Controle de Documentos - NCD, juntamente com a movimentacdo dos processos
eletrbnicos convertidos ap6s todas as etapas previstas no item 5.4 do Termo de
Referéncia - Das definicbes dos servicos a serem executados e procedimentos de
digitalizacdo. Os processos fisicos serdo devolvidos por meio listagem manual
disponibilizada no ato da entrega, contendo nimero do processo e a quantidade de
volumes, que devera ser datada e assinada pelo responsavel pelo recebimento no
Nucleo de Controle de Documentos - NCD. A CONTRATADA devera disponibilizar todos
0s arquivos gerados no procedimento de conversdo em local da intranet indicado pelo
CONTRATANTE ou em midia digital (pen drive, hd externo, dvd, etc) por ele
disponibilizado;

8.5.11 - A visualizacao e leitura do documento digitalizado nos processos convertidos
devera ser idéntica a do original, podendo o CONTRATANTE rejeitar digitalizacdes e
conversao de processos que ndo produzam o resultado esperado e/ou a leitura do
documento digital, em comparacdo com o0 documento original, apresente
desconformidades, tais como:

8.5.11.1 - Imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostas total ou parcialmente;
8.5.11.2 - Resolucao na digitalizagdo em niveis inferiores ao contratado;

8.5.11.3 - Preenchimento ou alimentacao incorreta de dados dos arquivos, descricbes
complementares ou indices;

8.5.11.4 - Paginas sequenciadas na ordem incorreta;
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8.5.11.5 - Auséncia de documentos ou paginas;

8.5.11.6 - Nomeacéao de arquivos ndo correspondente a imagem gravada.

8.5.12 - A Conversdo de processos e a entrega dos arquivos com 0 seu conteudo
contendo os problemas descritos no item anterior, ou qualquer outro que comprometa a
qualidade ou fidedignidade dos processos convertidos podera ensejar penalidades legais
ou contratuais, bem como glosas no pagamento, conforme previsfes estabelecidas no
Apéndice Il - Acordo de nivel de servi¢o - parte integrante do Termo de Referéncia e
deste Contrato.

8.6 - Das especificacdes dos arquivos eletrénicos gerados no processo de conversao.

8.6.1 - Os arquivos eletronicos gerados conforme etapas estabelecidas no item 5.4 do
Termo de Referéncia - Das definicdes dos servicos a serem executados e procedimentos
de digitalizacdo - deverdo conter as seguintes caracteristicas:

8.6.1.1 - Ser gravado no formato PDF/A (Portable Document Format — ABNT NBR ISO
19005);

8.6.1.2 - Assinados com certificac&o digital valida e reconhecida pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil). As assinaturas devem estar incorporadas ao
proprio arquivo PDF, ndo sendo admitido o recebimento de assinaturas em arquivos
préprios;

8.6.1.3 - Permitir a realizacdo de pesquisas em seu conteudo textual;

8.6.1.4 - Preferencialmente, nas cores preto e branco, exceto quanto a digitalizacao
colorida for necessaria a legibilidade do respectivo arquivo, ou quando identificado
pelo CONTRATANTE a obrigatoriedade da digitalizacao colorida;

8.6.1.5 - Processamento: OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres), de forma a
possibilitar a pesquisa textual nas imagens das paginas contidas em cada arquivo
(PDF pesquiséavel);

8.6.1.6 - Possuir resolucdo maxima de 300 dpi (dots per inch);
8.6.1.7 - Possuir tamanho maximo de 300 KB por pagina;
8.6.1.8 - Possuir tamanho méaximo de 10 MB por arquivo;

8.6.2 - Na digitalizac&o a tecnologia OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres) deve ser
aplicada a fim de serem criados arquivos no formato PDF/A que sejam pesquisaveis, um
documento eletrbnico com, no minimo, 99% (noventa e nove por centos) de precisdo no
reconhecimento dos caracteres em relagdo ao original;

8.6.3 - Devera ser realizado tratamento das imagens e textos digitalizados em todas as
imagens geradas, de forma a garantir a nitidez e legibilidade das mesmas.

8.7 - Acordo de Nivel de Servigcos (ANS)

8.7.1 - O Acordo de Nivel de Servigos (ANS) previsto no Apéndice I, sera empregado
para avaliagdo do desempenho da CONTRATADA, conforme os critérios para o
atingimento das metas fixadas em termos de produtividade, qualidade, e cumprimento
das diretrizes previstas neste documento.
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CLAUSULA NONA — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

9.1 - Das quantidades estimadas:

Item | Quantidade Estimada | Quantidade Estimada Unidade
mensal Anual
1 140.000 1.680.000 Pagina

9.1.1 - A estimativa do quantitativo mensal de paginas digitalizadas foi com base no
estudo técnico preliminar elaborado pelo Nucleo de Controle de Documentos - NCD
conforme Apéndice | do Termo de Referéncia parte integrante deste Contrato;

9.1.1.1 - Os quantitativos sao estimados, podendo sofrer variacfes para mais ou para
menos, durante a execucao deste Contrato;

9.2 - A éarea disponibilizada para execucdo dos servicos, quando for entregue a
CONTRATADA, contard com a infraestrutura elétrica, cabeamento de rede, iluminacao
e mobiliario (mesas, cadeiras e armarios);

9.3 - O espaco terd a medida aproximada de: Largura: 4,70 metros / Comprimento: 9,95
metros;

9.4 - A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos humanos
e materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessérios a boa execucao dos
Servicos;

9.5 - Os servigos serdo prestados de acordo com demanda emitida através da Ordem de
Execucéo de Servicos de Digitalizacdo - OESD pelo Nucleo de Controle de Documentos
- NCD conforme Apéndice VII do Termo de Referéncia, parte integrante deste Contrato;

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA

10.1 - Sera exigida a prestacdo de garantia contratual nos termos do artigo 56 da Lei n°
8.666/1993, equivalente a 5% (cinco por cento) do valor global estimado do Contrato;

10.2 - ACONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, contados da publicacdo do resumo do Contrato no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, os documentos relativos a modalidade da
prestacao da garantia;

10.3 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacao
de penalidades e bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5%
(cinco por cento) do valor anual do Contrato, a titulo de garantia;

10.4 - No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia e/ou reajuste do valor do Contrato, a
CONTRATADA devera atualizar os documentos relativos a garantia, nos mesmos moldes do
estabelecido no item 10.2;

10.5 - A garantia prestada serd restituida ou liberada apds o cumprimento integral de todas as
obrigacdes contratuais, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE
RECEBIMENTO

11.1 - Do prazo de Entrega:

11.1.1 - Os servicos objeto desta contratacdo deverdo ser iniciados em até 20 (vinte)
dias uteis da emissdo da Ordem Inicial de Servico, podendo ser prorrogado, se
autorizado pelo CONTRATANTE;

11.1.2 - O espaco destinado a CONTRATADA para instalacdo dos equipamentos,
materiais e demais intervencdes necessarias para o inicio da execucdo dos servicos
estara disponivel em até 10 (dez) dias Uteis ap0s a data de emissao da Ordem Inicial
de Servico;

11.1.3 - Para cada lote de processos enviado para a CONTRATADA o CONTRATANTE
emitirda uma Ordem de Execucdo de Servicos de Digitalizacdo — OESD conforme
Apéndice VII do Termo de Referéncia, parte integrante deste Contrato, e o prazo para
a execucdo dos servicos de conversdo de processos fisicos em eletrénicos
(compreendendo recebimento, higienizacdo, digitalizacdo, conferéncia, validacao,
tratamento, certificacdo digital com assinatura eletrénica e devolucdo ao TCE-ES), sera
estabelecido em cada uma das respectivas OESD - Ordem de Execucédo de Servicos de
Digitalizag&o, conforme metodologia abaixo:

11.1.3.1 - A metodologia de apuracao do prazo para cada Ordem de Execucédo de
Servicos de Digitalizagdo — OESD tera como base a quantidade total estimada de
paginas da mesma, dividida pela quantidade média de paginas por dia (6.400
paginas) — estabelecida no item 4 do Termo de Referéncia - Acordo de Nivel de
Servico — ANS;

11.1.3.2 - Quando o resultado da equacao apresentar numero fracionado, este devera
ser arredondado para préximo nimero inteiro subsequente;

11.1.3.3 - Para o prazo estabelecido para execucdo dos servicos sera considerado
apenas dias uteis;

11.1.3.4 - Caso seja emitida uma Ordem de Execucédo de Servicos de Digitalizacdo —
OESD dentro do prazo de execucao de outra Ordem, o prazo da nova OESD - Ordem
de Execucdo de Servicos de Digitalizacdo s6 comecara a contar apds o prazo final
desta;

11.1.4 - Os processos que compdem o lote relacionado na OESD - Ordem de Execucao
de Servicos de Digitalizacdo, poderao ser devolvidos ao CONTRATANTE
gradativamente, desde que respeitado o prazo final previsto na respectiva ordem, e seréo
recebidos provisoriamente pelo CONTRATANTE;

11.1.4.1 - Cada processo convertido remetido ao CONTRATANTE devera ser
acompanhado de respectivo correspondente fisico para os procedimentos de
conferéncia;

11.2 - Critérios de Recebimento:
11.2.1 - Recebimento PROVISORIO:
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11.2.1.1 - O recebimento Provisério dos processos remetidos ao CONTRATANTE
sera dado no momento da efetiva entrega dos autos fisicos convertidos no Nucleo de
Controle de Documentos - NCD, por meio de listagem elaborada pela CONTRATADA.
Nesta oportunidade, seré realizada conferéncia prévia do quantitativo de volumes, dos
procedimentos de remontagem dos autos e dos documentos que devem ser inseridos
apos o procedimento de conversao;

11.2.1.2 - Os processos convertidos que estiverem em desacordo com as
especificacoes e condicdes descritas neste Contrato e no Termo de Referéncia e seus
Apéndices, ou que apresentarem vicios ou defeitos serdo rejeitados, devendo ser
corrigidos ou refeitos sem 6nus para 0o CONTRATANTE, no prazo de até 03 (trés)
dias uteis, quando se realizardo novas verificacbes, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades;

11.2.2 - Recebimento DEFINITIVO:

11.2.2.1 - O recebimento DEFINITIVO do lote constante da OESD - Ordem de
Execucdo de Servicos de Digitalizacdo se dara apdés a devolucdo de todos os
processos convertidos, depois de sanadas pela CONTRATADA as inconsisténcias
que por ventura forem identificadas. Inexistindo correcbes a serem realizadas, a
fiscalizacdo do contrato emitird termo de recebimento definitivo, liberando o lote para
0 computo dos quantitativos de producdo mensal e posterior pagamento;

11.2.2.2 - A emissdo do Termo de Recebimento Definitivo se dard no prazo
equivalente ao previsto na OESD - Ordem de Execucéo de Servigos de Digitalizacao
a que ele se refere. Esse prazo sera contado a partir da data do recebimento provisorio
do(s) ultimo(s) processo(s) do lote, ndo podendo ultrapassar a 30 (trinta) dias;

11.2.2.3 - A avaliagdo dos servicos sera objetiva e seguira os procedimentos,
imposicdes, formulas e parametros estabelecidos no Acordo de Nivel de Servigos
(ANS) parte integrante do Termo de Referéncia e deste Contrato;

11.2.2.4 - Caso a CONTRATADA se recusar a reformular os itens em desacordo, ou
no caso de a reformulacdo ndo ocorrer no prazo previsto, estara a CONTRATADA
incorrendo em quebra de contrato, sujeitando-se a aplicacdo das penalidades
previstas contratualmente;

11.2.2.5 - O recebimento definitivo do servico, ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito estado do servico prestado, cabendo-lhe sanar
quaisquer irregularidades detectadas quando da sua efetiva utilizacao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

12.1 - A fiscalizacdo € a atividade exercida de modo sistematico pelo CONTRATANTE,
objetivando a verificagdo do cumprimento das disposicbes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos;

12.2 - A execucédo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados pela Administragéo, a quem compete:
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12.2.1 - Exercer de modo sistematico a fiscalizacdo e 0 acompanhamento da execuc¢ao
do contrato, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos;

12.2.2 - Dirimir possiveis davidas que surgirem para a fiel execucédo do Contrato;

12.2.3 - Anotar em registro proprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizacdo, propondo a
Administracdo, quando for o caso, a aplicacdo das penalidades previstas na legislacao
pertinente.

12.2.4 - Monitorar os indicadores para avaliar a prestacao dos servicos conforme ANS.

12.3 - Afiscalizacdo podera apontar quaisquer servicos quando entender que a sua execucao
esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Termo de Referéncia;

12.4 - As decisbOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagcdo do
contrato serdo submetidas a apreciacdo da autoridade superior do TCEES, para adocao das
medidas cabiveis, consoante disposto no art. 67, 88 1° e 2°, da Lei n°® 8.666/1993;

12.4.1 - As decisbes e providéncias sugeridas pela CONTRATADA ou julgadas
imprescindiveis, que ultrapassarem a competéncia do Gestor do Contrato, deverdo ser
encaminhadas a autoridade superior, para a adocdo das medidas cabiveis.

12.5 - Exigéncias da fiscalizac&o, respaldada na legislacao aplicavel, no Termo de Referéncia,
no Edital e no Contrato, deverdo ser imediatamente atendidas pela CONTRATADA;

12.6 - O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de san¢cfes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacéo vigente;

12.7 - A CONTRATADA devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla acéo da
fiscalizacdo, bem como atender prontamente as solicitagcbes que Ihe forem efetuadas pelo
CONTRATANTE

12.8 - Afiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Administracéo Publica ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade;

12.9 - A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a CONTRATADA sera realizada através de
correspondéncia oficial, anotacdes, registros no Relatério de Servicos, e-mail e quaisquer
outros mecanismos disponibilizados pela CONTRATADA e aprovados pelo CONTRATANTE;

12.10 - Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugéo
de todos os servigos, a Administragéo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacéo
sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
13.1 - Constituem obrigacbes do CONTRATANTE:

13.1.1 - Designar servidor para acompanhar a execucao e fiscalizacdo dos servigos
contratados, com responsabilidade de fazer anotacdes e registros de todas as
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ocorréncias, propondo a aplicacao das penalidades previstas na legislacdo, nos casos
de inexecucéo total ou parcial do contrato, sob pena de responsabilidade;

13.1.2 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Contrato e no
Termo de Referéncia;

13.1.3 - Propiciar a CONTRATADA as facilidades necessarias a fim de que possa
desempenhar normalmente a prestacao de servicos, incluindo acessos fisicos e virtuais
para a equipe da empresa, tais como logins de rede e acesso aos servidores, entre
outros, sempre que se fizer necessério para a execug¢ao dos servicos;

13.1.4 - Fornecer a CONTRATADA todas as informacfes relacionadas com o objeto
deste Contrato e no Termo de Referéncia;

13.1.5 - Notificar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade
constatada na execucgao dos servicos;

13.1.6 - Rejeitar os servicos realizados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, estabelecendo prazo razoavel para sua correcao;

13.1.7 - Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste
Contrato, apos o cumprimento das formalidades legais.

13.1.8 - Manter, junto & CONTRATADA, devidamente atualizado, seu cadastro de
servidores autorizados a demandar os servi¢cos contratados.

13.1.9 - Manter regular o licenciamento dos softwares que, porventura, seja de sua
competéncia, em observancia a legislacao vigente, ndo podendo a CONTRATADA vir a
ser responsabilizada por qualquer penalidade advinda do seu descumprimento.

13.1.10 - Seréo fornecidos pelo CONTRATANTE os seguintes itens para execucdo dos
Servigos:

13.1.10.1 - Instalagdes fisicas e mobiliarias adequadas;

13.1.10.2 - Ramais e aparelhos telefénicos em quantidade compativel com a demanda
de chamados previstos;

13.1.11 - Monitorar os indicadores para avaliar 0s servicos prestados pela
CONTRATADA.
13.2 - Constituem obrigacfes da CONTRATADA:

13.2.1 - Prestar o servi¢o de acordo com as condi¢des e prazos propostos neste Contrato
e no Edital do Pregéo Eletrénico n° /2019 e seus anexos, parte integrante deste
Instrumento;

13.2.2 - Manter, durante toda a execucédo contratual, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, conforme dispde o inciso XlllI, do artigo 55, da Lei n° 8.666/1993;

13.2.3 - Fornecer méo de obra especializada para a execucdo dos servicos;

13.2.4 - Efetuar pagamento todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao da contratacdo, como estabelece no art. 71 da Lei
n° 8.666/93;
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13.2.5 - Registrar as ocorréncias havidas durante a execuc¢ao do Contrato, de tudo dando
ciéncia ao CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua omissao;

13.2.6 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos
e prejuizos, materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA, seus empregados, ou
prepostos ao CONTRATANTE, ou a terceiros;

13.2.7 - Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
seguros e quaisquer outros ndo mencionados, isentando o CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade;

13.2.8 - N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a
execucao do contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que esta obrigada,
sem anuéncia do CONTRATANTE;

13.2.9 - Designar um preposto para representa-la na execu¢éo do Contrato, informando
nome completo, CPF, e-malil e telefone de contato e do substituto em suas auséncias;

13.2.9.1 - O preposto devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as
faturas dos servicos prestados;

13.2.10 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, os servicos em que forem verificados vicios, defeitos ou incorre¢des;

13.2.11 - Responsabilizar-se pela conservagcdo dos documentos que estiverem em seu
poder durante a execucao, tanto dos servigos de guarda, quanto dos demais descritos
no Termo de Referéncia e neste Contrato;

13.2.12 - Realizar todos os servicos em conformidade com as especificacdes técnicas,
pelo preco ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos 0s recursos materiais e
humanos para a completa e qualificada execucéo;

13.2.13 - Apresentar os relatérios sobre 0s servicos executados, mensalmente junto com
a fatura/nota fiscal, sob pena de aplicacdo da sancdo de multa de mora ou outra sancao
administrativa cabivel;

13.2.13.1 - O relatério mensal devera constar a produtividade detalhada, descrevendo
0 numero de paginas produzidas, importadas com sucesso para e-tcees;

13.2.14 - Assumir a responsabilidade pela qualidade dos servigcos prestados;

13.2.15 - A CONTRATADA se sujeitara a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte
do CONTRATANTE através de servidores, por este indicado, como fiscais do contrato;

13.2.16 - Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a
ser causados nos documentos, por si, quando do arquivamento, movimentacao,
manutencao e transporte ou frete do objeto contratado;

13.2.17 - Indicar nominalmente profissional para supervisao, coordenacéo e controle dos
servi¢os contratados, que acompanhard as visitas técnicas do CONTRATANTE durante
as quais reunir-se-a para aferir a aceitacao continua dos servi¢cos e tomar conhecimento
de eventuais reclamacdes e reivindicagdes apresentando solugdes.

13.2.18 - Zelar pela documentacdo manuseada, dotando as providéncias necessarias
para manter o Arquivo sempre limpo e higienizado;
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13.2.19 - Substituir imediatamente o profissional que seja considerado inapto para 0s
servicos a serem prestados, seja por incapacidade técnica, por adocdo de atitude
inconveniente ou por auséncia de urbanidade quando do desempenho de suas funcoes,
bem como quando venha a transgredir as normas disciplinares vigentes no ambito do
CONTRATANTE;

13.2.20 - Assegurar a transferéncia de conhecimentos adquiridos ou produzidos,
relativamente a servicos em andamento, para outra empresa CONTRATADA, nos
termos que venham a ser pelo CONTRATANTE definidos, especialmente no caso em
gue o Tribunal de Contas decida pela passagem de servicos em andamento, hipétese
esta a ser verificada, notadamente, quando do encerramento do contrato em tela,
garantindo-se, assim, a continuidade dos servicos de gestdo documental, de maneira
adequada e segura;

13.2.21 - Devera realizar os servi¢cos nas dependéncias do CONTRATANTE, devido as
caracteristicas porventura sigilosas dos documentos a serem digitalizados;

13.2.22 - Assinar Termo de Confidencialidade e Nao-Divulgacédo - Apéndice V do Termo
de Referéncia, parte integrante deste Contrato, comprometendo-se a nao divulgar sem
autorizacdo quaisquer informacgfes a que tenha acesso no processo de digitalizagéo
junto ao CONTRATANTE;

13.2.23 - Deveré deletar os dados relativos ao CONTRATANTE de forma definitiva de
todos os equipamentos utilizados para execucdo do objeto contratado, o que sera
conferido pela equipe técnica do Tribunal a fim de que seja preservada a
confidencialidade da prestacdo de servicos;

13.2.24 - A CONTRATADA devera apresentar junto as notas fiscais, comprovacédo de
sua adimpléncia com a Seguridade Social - Certiddo Negativa de Débito - CND, com o
FGTS - Certificado de Regularidade do FGTS, com a Fazenda Federal e a Justica
Trabalhista, bem como a regularidade de impostos e taxas que porventura incidam sobre
0 objeto licitado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES

14.1 - Na hipétese de descumprimento, por parte da CONTRATADA, de quaisquer obrigacdes
definidas neste instrumento, ou em outro documento que o complemente, serdo aplicadas as
seguintes penalidades, alternadas ou acumulativas:

14.1.1 - Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Contrato que nao
gerem prejuizo para 0 CONTRATANTE;

14.1.2 - Multa de:

14.1.2.1 - 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por
cento), incidente sobre o valor da Ordem de Execucédo de Servigcos de Digitalizacdo —
OESD, nos casos de descumprimento do prazo para prestacao dos servicos;

14.1.2.2 - até 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacdo, em caso de
inexecucao total do objeto;

14.1.2.3 - O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
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CONTRATADA,

14.1.2.4 - Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para inscricdo em
divida ativa;

14.1.2.4 - Sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas no contrato,
podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos
enumerados no art. 78, inciso | a Xll e XVII, da Lei n°® 8.666/93,;

14.1.2.5 - A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades
definidas nos itens abaixo:

14.1.2.5.1 - Suspensao Temporéaria de Licitar e impedimento de contratar com o
CONTRATANTE por um periodo de até 02 (dois) anos, nos casos de recusa
guanto a assinatura do instrumento contratual ou a prestacao dos servicos;

14.1.2.5.2 - Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que
visam frustrar os objetivos da licitacdo ou contratacéo, tais como conluio, fraude,
adulteracao de documentos ou emisséo de declaracao falsa.

14.1.2.5.3 - Impedimento de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo e
descredenciamento no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores
a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n® 10.520/2002, pelo prazo de até 05
(cinco) anos.

14.2 - Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;

14.3 - As sancbes administrativas somente serdao aplicadas pelo CONTRATANTE apés a
devida notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

14.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia, com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

14.5 - O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110
da Lei n° 8.666/1993;

14.6 - A aplicacdo da sancédo declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente ao
Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas do estado do Espirito Santo, facultada a defesa
do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista,
podendo a reabilitacdo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

15.1 - A inexecucéo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas
neste instrumento;
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15.2 - Constituem motivo para rescisao do Contrato:

| - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes ou prazos;
Il - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacées ou prazos;

[l - A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da concluséao da prestacao dos servicos nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado na prestacéo dos servicos;

V - A paralisacdo da prestacdo dos servicos sem justa causa e prévia comunicacao a
Administragao;

VI - A subcontratacéo total ou parcial do seu objeto, a associagdo da CONTRATADA
com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, ciséo ou
incorporacao empresarial;

VII - O desatendimento das determinagcdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execuc¢ao, assim como as de seus superiores;

VIII - O cometimento reiterado de faltas na sua execuc¢ao, anotadas na forma do § 1° do
art. 67 da Lei n°® 8.666/1993;

IX - a decretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
X - a dissolugéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

Xl - a alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execucéo do Contrato;

XIl - Razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pela méaxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado
0 CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato;

Xl - A supresséo, por parte da Administragéo, dos servigos, acarretando modificacao
do valor inicial do Contrato além do limite permitido no § 1° do art. 65 da Lei n°
8.666/1993;

XIV - A ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execuc¢ao do Contrato;

XV - A ocorréncia de casos fortuitos ou de forgca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execuc¢ao do Contrato;

12.2.1 - A deciséo da autoridade competente, relativa a rescisdo do Contrato, devera ser
precedida de justificativa fundada, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

15.3 - Arescisao do Contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados
nos incisos | a Xll do item 15.2;

Il - Consensual, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitacao,
desde que haja conveniéncia para a Administracao;

[l - Judicial, nos termos da legislacéo.
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15.3.1 - A rescisdo administrativa ou consensual devera ser precedida de autorizacao
escrita e fundamentada do Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

16.1 - A alteracdo de quaisquer das disposicdes estabelecidas neste Contrato somente se
reputara valida se tomada nos termos da lei e expressamente através de Termo Aditivo ou
Termo de Apostilamento, que a este Contrato se aderira.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

17.1 - Aplica-se a execucédo deste Termo Contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO

18.1 - O referido Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, dando-se cumprimento ao disposto no
art. 61, paragrafo unico da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 - Fica eleito o foro de Vitdria, comarca da capital do estado do Espirito Santo, para dirimir
qualquer duvida ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento,
renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja;

E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente Instrumento, apés lido e achado
conforme.

Vitoria/ES, de fevereiro de 2019.

Sérgio Aboudib Ferreira Pinto

Conselheiro Presidente
CONTRATANTE CONTRATADA




