TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contrata¢cao — CPC

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 07/2022

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Numero do certame no Licitagdes-e: 921567

Objeto: contratacao de empresa especializada na prestacao de servigos de agenciamento de
hospedagem em hotel com categoria minima de 04 (quatro) estrelas, incluindo fornecimento de
alimentagao.

Critério de julgamento: MENOR PRECO

Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

Sistema de Registro de Pregos: X Sim [ N3o
Licitagdo exclusiva para ME/EPP: X Sim [ N3o

Amostra/Demonstragdo? [1Sim X Nio

Prazo para envio da proposta e documentos de habilitagdo: 13h do dia 21/02/2022
Abertura das Propostas: 13h30 do dia 21/02/2022

Sessdo Publica de Disputa: 14h do dia 21/02/2022

Valor Maximo Admitido: RS 19.946,00

OBSERVACOES:

Este edital foi elaborado conforme as previsdes do Decreto Federal n2 10.024/2019.

Todos os documentos de habilitagao e o MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO 9) devem
ser inseridos no sistema antes da sessdo publica de disputa. A ndo inclusdo destes documentos
no sistema ensejara desclassificacao do licitante.

O edital e outros anexos estdo disponiveis para download nos enderecos abaixo:

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/

https://www.licitacoes-e.com.br,
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 07/2022

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre Buaiz,
n2 157, Enseada do Sud, Vitéria/ES, torna publico que realizard procedimento de licitagcdo na
modalidade Pregao Eletronico para Registro de Precos, por meio do critério de julgamento menor
preco, com amparo na Lei n? 10.520/2002, Lei Complementar n? 123/2006, Lei Complementar
Estadual n2 618/2012, Decreto Federal n? 10.024/2019 e Decreto Estadual n2 1.790-R/2007,
aplicando-se subsidiariamente a Lei n? 8.666/1993, por meio do Pregoeiro e Equipe de Apoio
designados pela Portaria Normativa n2 54, de 8 de abril de 2020 e Portaria Normativa n2 97, de
9 de setembro de 2020.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - Modalidade Pregao Eletr6nico

2 - Processo TC n2 4869/2021

3 - Critério de julgamento: MENOR PRECO
4 - Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

5 - Nimero do certame no Licitagbes-e: 921567

6 - Objeto: contratacao de empresa especializada na prestacdao de servigos de agenciamento
de hospedagem em hotel com categoria minima de 04 (quatro) estrelas, incluindo
fornecimento de alimentagdo.

7 - Valor Maximo Admitido: RS 19.946,00
OBSERVACAO: Em caso de eventual diferenga entre a(s) especificagdo(des) do(s) objeto(s)

descritas no “Licitacbes-e” e as especificagbes constantes neste edital de pregao eletrénico,
prevalecerdo as ultimas especificagoes.
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Il - SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1 - O procedimento do Pregdo Eletrénico sera realizado por meio de sessao publica no endereco
eletrénico www.licitacoes-e.com.br, mediante condicbes de seguranca, criptografia e

autenticacdo em todas as suas fases.

2 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 08h do dia 11/02/2022.

3 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO: 13h do dia 21/02/2022.
4 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: 13h30 do dia 21/02/2022.

5 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 14h do dia 21/02/2022.

6 - REFERENCIA DE TEMPO: HORARIO DE BRASILIA.

OBSERVACAO: Todos os documentos de habilitacio e o MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
(ANEXO 9) devem ser inseridos no sistema antes da sessao publica de disputa. A ndo inclusdo
destes documentos no sistema ensejara desclassificagao do licitante.

7 - O Pregdo Eletronico sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuicdes:

7.1 - Conduzir a sessdo publica do Pregdo Eletronico;

7.2 - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela instrucdo
desses documentos;

7.3 - Verificar a conformidade da(s) proposta(s) em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

7.4 - Coordenar a sessao publica e o envio de lances;

7.5 - Verificar e julgar as condi¢Ges de habilitagdo;

7.6 - Sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacdo e sua validade juridica;

7.7 - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
guando mantiver sua decisao;

7.8 - Indicar o vencedor do certame;

7.9 - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;
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7.10 - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
7.11 - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a
sua homologacao.

8 - O Pregoeiro poderad solicitar manifestacdo técnica da Consultoria Juridica ou de outros setores
do TCEES, a fim de subsidiar sua decisao.

9 - Caberd a equipe de apoio auxiliar o Pregoeiro nas etapas do processo licitatorio.

Il - DIVULGAGAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGCOES

1 - As empresas interessadas em participar do certame deverdo retirar o edital nos sites

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico ou

https://www.licitacoes-e.com.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicacbes referentes a

licitacdo nestes enderecos eletronicos, no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, como também no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, tendo em
vista a possibilidade de alteracdes, disponibilizacdo de informacdes e avisos sobre o
procedimento do pregao eletronico.

2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitacdo devem ser enviados ao
Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o enderego eletronico cpc@tcees.tc.br.

2.1 - O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contados da data de recebimento do pedido, podendo requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela instrucdo do edital e dos anexos.

3 - Qualquer pessoa poderd impugnar de forma motivada os termos do edital do pregao
eletrénico, encaminhando exclusivamente a impugnacdo para o endereco eletrénico
cpc@tcees.tc.br até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica.

4 - A impugnacao do edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os numeros do Pregdo e
do Processo Administrativo, assim como a formula¢do do pedido, com exposicdo dos fatos e seus
fundamentos.

5 - A impugnacdo do edital devera conter a indicacdo do interessado ou quem o represente,
endereco completo, telefone e e-mail.
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6 - Aimpugnacado do edital devera conter data e assinatura do interessado ou seu representante,
assim como o documento que comprove a aptiddo do signatario para a representacao do
licitante.

7 - A impugnagao do edital ndo possui efeito suspensivo e cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela instrugdao do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnag¢ao no prazo de 2
(dois) dias uteis, contado da data de recebimento da impugnacao.

8 - A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao do edital é medida excepcional e devera ser
motivada pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitacao.

9 - No caso de acolhimento da impugnacdo, o edital serd alterado e sera designada nova data
para a realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a

formulacdo de propostas pelos licitantes, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

10 - Os esclarecimentos prestados aos licitantes e as respostas as impugnacdes serdo

encaminhadas por e-mail e disponibilizadas nos sites https://www.licitacoes-e.com.br e
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderdo participar deste pregdo eletronico somente os interessados cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto desta licitacdo, conforme disposto nos respectivos atos
constitutivos, que atenderem todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao, constantes
deste edital e seus anexos.

2 - E vedada a participacdo de empresario ou de sociedade empresaria:
2.1 - Proibido(a) de participar de licitagcdes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislagao vigente;
2.2 - Que nao atendam as condicdes deste edital e seus anexos;
2.3 - Que se enquadrem nas vedacdes previstas no art. 92 da Lei n? 8.666/1993;
2.4 - Que se enquadrem nas vedacgOes previstas no art. 32, § 42 da Lei Complementar n?
123/2006;
2.5 - Que estejam sob faléncia;
2.6 - Que esteja constituida sob a forma de consdrcio, no caso de sociedade empresaria;
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2.7 - Que atue na forma de cooperativa.

3 - A observancia das vedac¢Ges do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, fica sujeito as penalidades cabiveis.

4 - A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das condicdes
estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das
disposicbes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar a contratagdo
nos termos propostos.

5 - Todos os avisos relativos aos atos praticados durante o procedimento licitatorio serao
efetuados pelo Pregoeiro aos licitantes por meio do campo de mensagens do sistema eletrénico
“LicitacOes-e”, ficando sob inteira responsabilidade do licitante acompanhar o tramite do
certame.

V - DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES E REQUISITOS DE CREDENCIAMENTO

1 - Compete ao licitante interessado em participar do pregdo eletrénico:
1.1 - Credenciar-se, previamente, junto ao provedor do sistema eletrénico
https://www.licitacoes-e.com.br (Banco do Brasil S/A) para obtencdo da chave de

identificacdo (login) e de senha;
1.2 - Informar-se a respeito do funcionamento e regulamento do sistema eletrénico
https://www.licitacoes-e.com.br, como também receber instru¢cdes detalhadas para sua

correta utilizacao;

1.3 - Remeter, no prazo estabelecido por este edital, exclusivamente via sistema, a
proposta e os documentos de habilitacdo e, quando necessario, os documentos
complementares;

1.4 - Responsabilizar-se formalmente pelas negociacdes efetuadas em seu nome,
assumindo suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do TCEES por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

1.5 - Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;
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1.6 - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da chave de identificagdo/senha, para
imediato bloqueio de acesso;

1.7 - Utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para participar do
pregdo na forma eletrénica;

1.8 - Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso por
interesse préprio;

1.9 - Manter o endereco atualizado de correio eletrénico, bem como submeter-se as
exigéncias da legislacdo pertinente, em especial da Lei n2 10.520/2002 e, subsidiariamente,
da Lei n2 8.666/1993, assim como aos termos de participacdo e condicdes de contratacdo
constantes neste instrumento convocatodrio.

VI - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta conforme o
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL - ANEXO 9, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.
1.1 - A proposta comercial devera:
1.1.1 - Descrever o(s) objeto(s) da contratacao, valor unitario do item, valor total do
item e valor total da proposta;
1.1.2 - Conter todos os valores propostos expressos, com duas casas decimais,
obrigatoriamente em real, incluindo data, a identificacdo e a assinatura do
representante legal da empresa, assim como rubricas em todas as folhas;
1.1.3 - Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, preferencialmente em papel
timbrado do licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar
duvidas;
1.1.4 - Conter a razdo social, numero do CNPJ, endereco completo, telefone(s) e
e-mail;
1.1.5 - Conter declaracdo de que aceita de forma plena as previsées do edital e da
execucao da contratacao;
1.1.6 - Conter declaracdo de que estdo inclusos na proposta todos os custos diretos
e indiretos, tais como impostos, taxas, obrigacbes trabalhistas, fiscais e
previdenciarias a que estiver sujeita a empresa;
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1.1.7 - Informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de realizacdo da sessdo publica do Pregdo;
1.1.8 - Atender a todas as especificagcdes constantes do ANEXO | deste edital.

1.2 - Nao sera classificada para a etapa de lances a proposta comercial com valor global
superior a RS RS 19.946,00.

1.3 - Caso a proposta comercial ndo seja assinada pelo administrador da empresa, devera
ser enviada comprovacao de aptidao do signatdrio para a pratica de todos os atos inerentes
ao procedimento de licitacdo em nome da empresa licitante;

1.4 - Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacao para contratacdo, ficam
os licitantes liberados dos compromissos assumidos;

1.5 - A proposta do licitante devera considerar a tributacdo que efetivamente incidira
durante a execugdo do contrato;

1.6 - Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;

1.7 - Todos os documentos a serem inseridos no sistema “Licitacdes-e” deverdao observar
as configuracdGes técnicas de arquivo fixadas pelo sistema mencionado.

2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
2.1 - O Pregoeiro podera, se entender necessario, solicitar a apresentacdo da proposta
comercial ou de documento de habilitacdo na forma original ou por cdpia, no prazo de 02
(dois) dias uteis, contados do primeiro dia util posterior a convocacdo feita no sistema
eletronico;
2.2 - Quando enviados por correspondéncia, devera ser esta com REGISTRO, devendo o
licitante fornecer o codigo para rastreamento, sendo que exclusivamente se atendidas
estas condicOes o prazo de entrega sera considerado atendido na data de postagem dos
documentos.

3 - Para participacdo no pregdo eletronico, o licitante declarard, em campo prdéprio do sistema
eletrénico, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e que sua proposta estd em

conformidade com as exigéncias do edital.

4 - A falsidade da declaragdo de que trata o subitem anterior sujeitara o licitante as sangdes
previstas na legislacao de regéncia, sem prejuizos da sancdo criminal cabivel.
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5 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a hora estabelecida para o limite de acolhimento das
propostas.

6 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

7 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
melhor classificado apds o encerramento do envio de lances e solicitacdo do Pregoeiro por meio
do sistema, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.
7.1 - O prazo estabelecido no item 7 podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita
pelo mesmo.

8 - Apds a abertura da sessdo, nao cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

9 - A condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte serd devidamente verificada na
etapa de habilitacdo, conforme o estabelecido neste edital.

10 - A declaragcdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo ou ao
enguadramento na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte que faz jus ao
tratamento diferenciado da Lei Complementar n2 123/2006, ou a elaboragdo independente de
proposta, sujeitard o licitante as sancdes previstas neste edital.

VII - DA SESSAO PUBLICA, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

1 - A abertura da sessao publica ocorrera na data e na hora indicadas na Clausula Il deste edital.

1.1 - O critério de julgamento deste pregao eletronico serda o MENOR PRECO, por meio do
modo de disputa ABERTO E FECHADO.

2 - Aberta a sessdo publica, o Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.
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2.1 - Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante;

2.2 - Sera desclassificada a proposta comercial com valor global superior a RS 19.946,00;
2.3 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

2.4 - A classificagdao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrdrio, levado a efeito na fase de aceitacao.

3 - O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

4 - O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo que
somente estas participarao da etapa de envio de lances.

5 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de MENOR PRECO, o Pregoeiro dard
inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

6 - O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no
registro.

7 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sessdo publica e as regras estabelecidas neste edital.

8 - Na fase competitiva do pregdo, o intervalo entre os lances enviados obedecera as seguintes
regras:
8.1 - O licitante somente podera oferecer menor preco em relagao ao ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema;
8.2 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro;
8.3 - O intervalo temporal entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a 5 (cinco) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 5 (cinco)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos
lances;
8.4 - Os lances enviados em desacordo com este item serdao descartados automaticamente
pelo sistema;
8.5 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo Pregoeiro;
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8.6 - Na hipodtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do
sistema.

9 - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, via sistema, do
menor preco registrado, vedada a identificacdo do licitante.

10 - Serd adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa ABERTO E
FECHADO, no qual os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado, conforme o critério de julgamento adotado neste edital.
10.1 - A etapa inicial de envio de lances da sessdo publica tera duracdo de 15 (quinze)
minutos;
10.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema encaminhard o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepc¢do de lances sera automaticamente encerrada;
10.3 - Encerrado o prazo de que trata o subitem anterior, o sistema abrird a oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até
10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo;
10.4 - Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢cdes de que trata o subitem
anterior, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de 3 (trés), poderdo oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos,
gue serad sigiloso até o encerramento do prazo;
10.5 - Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 10.3 e 10.4, o sistema ordenara os
lances em ordem de vantajosidade;
10.6 - Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 10.3 e 10.4,
havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de 3 (trés),
na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco)
minutos, que serad sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds esta etapa, o
disposto no subitem 10.5;
10.7 - Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda
as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro podera, auxiliado pela equipe de apoio,
mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do disposto no
subitem 10.6.

11 - Na hipotese de o sistema eletronico desconectar para o Pregoeiro no decorrer da etapa de

envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
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12 - Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e
qguatro) horas apds a comunicacdo do fato aos participantes, no “LicitacGes-e” e/ou site

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/.

13 - Caso ocorra qualquer problema técnico no sistema, os licitantes serdao informados no campo
de mensagens pelo Pregoeiro. Desde ja solicitamos que os licitantes aguardem o inicio ou
continuidade do certame na sala de disputa.

14 - Apds a etapa de envio de lances, estando configurada situacdo de empate ficto em relacao
a(s) proposta(s) formulada(s) por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou equiparada,
havera a aplicacdo dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar
n2 123/2006.

15 - Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas.

16 - Logo apods a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou equiparada e houver proposta apresentada por
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou equiparada igual ou até 5% (cinco por cento)
superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:
16.1 - O Pregoeiro declarard no sistema que ocorreu o empate descrito acima e, desde ja,
convocard a Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou equiparada mais bem
classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena
de decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar nova proposta inferior aquela
considerada originalmente vencedora do certame;
16.2 - Se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate logo
apos a fase de lances, o Pregoeiro devera informar aos licitantes a data e a hora em que ira
declarar a ocorréncia do empate e convocar a Microempresa, Empresa de Pequeno Porte
ou equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem anterior;
16.3 - Exercido o direito de preferéncia por Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
equiparada convocada, sera esta considerada detentora da melhor proposta no certame,
devendo apresentar os documentos exigidos para habilitacdo, nos termos deste edital;
16.4 - O Pregoeiro devera solicitar documentos que comprovem o engquadramento do
licitante na categoria de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme regras
estabelecidas neste edital;
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16.5 - N3o ocorrendo a contratacdo da Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serao
convocadas as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou equiparadas
remanescentes que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), observada a
ordem classificatéria, para o exercicio do direito de preferéncia;

16.6 - Caso ndo ocorra a contratacao de Microempresas, Empresa de Pequeno Porte ou
equiparada nos termos dos subitens anteriores, serd declarada arrematante o licitante que
houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.

17 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado a proposta mais
vantajosa, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negocia¢cdo em condic¢des diferentes
das previstas neste edital.
17.1 - Solicitamos que o licitante arrematante responda a contraproposta formulada pelo
Pregoeiro no sistema em até 3 (trés) horas apds sua formalizacdo;
17.2 - No caso de desclassificacdo de proposta, o Pregoeiro estabelecera prazo para o
licitante subsequente avaliar contraproposta no sistema, que ndo serd inferior a 6 (seis)
horas apds sua formalizacao.

18 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema e sera acompanhada pelos licitantes.

19 - O licitante melhor classificado deverd encaminhar a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado até as 14 (quatorze) horas do dia util seguinte a realizacdo da Sessdo Publica, e, se
necessario, outros documentos complementares, adequados ao ultimo lance ofertado apds a
disputa de lances e negociacao.
19.1 - O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro;
19.2 - O Pregoeiro podera fixar outro prazo para o reenvio da proposta comercial quando
o menor preco ofertado for aceitavel e necessitar de ajustes ao valor estimado pelo TCEES;
19.3 - No caso de desclassificacdo de proposta, o licitante subsequente deverd encaminhar
a proposta ajustada ao valor final até as 14 (quatorze) horas do dia util seguinte ao da
formalizacdo da contraproposta no sistema pelo Pregoeiro.

20 - Encerrada a etapa de negociacdo da proposta, o Pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a compatibilidade da proposta de pre¢co em relagdo ao estimado, a sua
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exequibilidade e adequacdo do objeto e verificard, em seguida, a habilitacdo do licitante
conforme disposicOes deste edital.
20.1 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, seguindo a ordem de
classificagdo.

21 - Serd desclassificado do certame o licitante que:
21.1 - N3do incluir no sistema o documento relativo a proposta comercial;
21.2 - Ndo incluir no sistema os documentos de habilitacdo;
21.3 - Ndo reduzir sua proposta em relacao ao valor global de referéncia desta contratacao.

VIl - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Os documentos de habilitacdo elencados abaixo deverdo ser remetidos via sistema antes da
sessao de disputa.
1.1 - O Pregoeiro podera solicitar a qualquer momento, em carater de diligéncia, que os
documentos de habilitagdo remetidos sejam apresentados em original ou por cépia
autenticada. Para tanto, os documentos deverdao ser encaminhados ao setor Pregdo do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, situado na Rua José Alexandre Buaiz, n?
157, Enseada do Sud, CEP: 29.050-913, Vitéria/ES, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

2 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo, o pregoeiro verificard o
eventual descumprimento das condi¢Oes de participacao previstas na Clausula IV - item 3 deste
edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo:
2.1 - Na avaliagdo descrita acima serdo consultados os seguintes cadastros:
2.1.1 - Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unidao no
endereco: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/;
2.1.2 - Cadastro de Fornecedores Sancionados do Sistema Integrado de Gestao
Administrativa (SIGA-ES) no endereco:
https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancionado
sPagelist.jsp ;
2.1.3 - Lista de empresas iniddneas e proibidas de contratar do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, nos enderecos:
2.1.3.1 - https://www.tce.es.gov.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-
de-responsaveis/empresas-inidoneas/;
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2.1.3.2 - https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-de-
responsaveis/proibidos-de-contratar/.

2.2 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou contratacdo, o
pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

2.3 - Ap6s a verificacdo das condicbes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitagao serdo apreciados nos termos do presente edital e, apds analise, sera declarado
vencedor o licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as
exigéncias do edital.
2.3.1 - A verificacdo pelo TCEES nos sitios eletronicos oficiais de érgdos e entidades
emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo;
2.3.2 - Os documentos necessarios a habilitagdao deverdo estar com prazo vigente, a
excegao daqueles que, por sua natureza, nao contenham validade;
2.3.3 - Ndo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

2.4 - Na hipdtese da proposta arrematante ndo for aceitdvel, ou se o licitante nao atender
as exigéncias habilitatdrias ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao
de uma que atenda ao edital.

3 - HABILITAGAO JURIDICA
3.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;
3.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas
alteragdes (ou ultima alteracdo consolidada), em se tratando de sociedade comercial;
3.3 - Inscri¢cdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio.

4 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
4.1.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
4.1.2 - Prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certidao
Conjunta PGFN e RFB;
4.1.3 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado do domicilio ou sede do
licitante;
4.1.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio do domicilio ou sede do
licitante;
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4.1.5 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;
4.1.6 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddao negativa.

4.2 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo
deverdo conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco
respectivo, observando-se que:
4.2.1 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;
4.2.2 - Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;
4.2.3 - Se o licitante for matriz e a responsavel pela execuc¢do da contratacdo for filial,
a documentacdo devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente;
4.2.4 - Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
4.2.5 - Figuram como excec¢Oes as certides cuja abrangéncia atinge tanto a empresa
matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).
4.3 - O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a andlise dos documentos de habilitagao
procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas apresentadas nos sites dos 6rgdos
oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA
ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL
SUPERIOR DO TRABALHO).
4.4 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao
expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de
abertura do Pregao.

5 - QUALIFICACAO TECNICA

5.1 - Para fins de qualificacdo técnica, devera ser apresentado no minimo, 1 (um) atestado

de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratacdao compativel com

as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:
5.1.1 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel
timbrado da empresa, érgao ou entidade da Administragdo Publica, assinado por seu
representante, com descricdo dos itens contratados;
5.1.2 - O Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informacdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario,
estando sujeita a inabilitacdo, o licitante que apresentar documentos em desacordo
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com as informacgdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sancdes
previstas na legislacdo.

6 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
6.1 - Balango Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis do ultimo exercicio social, na forma
da Lei, ja exigiveis, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de
Contabilidade competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no 6rgao
competente, extraidos do livro didrio, comprovando a boa situacao financeira do licitante,
podendo ser atualizado por indices oficiais na hipdtese de encerrados ha mais de 03 (trés)
meses da data de sua apresentacdo, vedada a substituicio por Balancetes e Balangos
provisorios.
6.1.1 - Somente serd habilitado o licitante que apresentar no Balango Patrimonial, os
seguintes indices: indice de Liquidez Geral (ILG), indice de Solvéncia Geral (ISG) e
indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1,00 (um);
6.1.1.1 - As formulas para o calculo dos indices referidos acima sdo os seguintes
(ANEXO 6):
6.1.1.1.1 - INDICE DE LIQUIDEZ GERAL:

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante

6.1.1.1.2 - INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE:

ILC= _ Ativo Circulante
Passivo Circulante

6.1.1.1.3 - INDICE DE SOLVENCIA GERAL:

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

6.1.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um), em
qualquer dos indices referidos acima, quando de suas habilitacdes, deverdao
comprovar patrimonio liquido minimo, na forma dos §§ 2 2 e 39, do artigo 31, da Lei
n2 8.666/1993;
6.1.2.1 - A comprovacdo de patrimonio liquido sera equivalente a 10% (dez por
cento) do valor estimado para contratacao, considerado o valor estimado para
o periodo de 12 (doze) meses, conforme determina a Lei n? 8.666/1993,
admitida a atualizacdo para a data de apresentacao da proposta, por meio de
indices oficiais;
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6.1.2.2 - A comprovagdo dos indices referidos no item 6.1.1, bem como do
patriménio liquido aludido no item 6.1.2, deverdo se basear nas informagdes
constantes nos documentos listados no item 6.1., constituindo obrigacdo
exclusiva do licitante a apresentacdo dos cédlculos de forma objetiva, sob pena
de inabilitagao.
6.1.3 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial do licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdao ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.
6.1.4 - As exigéncias contidas neste item podem ser comprovadas por meio de
registro na junta comercial respectiva ou por intermédio do SPED — Sistema Publico
de Escrituragao Digital, na forma da legislagao que regula a matéria.
6.1.5 - No caso de empresa recém-constituida que ainda ndo tenha encerrado seu
primeiro exercicio social, o que deverd ser devidamente comprovado, sera
apresentado, excepcionalmente, em substituicdo ao balango patrimonial e
demonstracdes contabeis, o Balanco e o Demonstrativo de Resultado Parcial
referente ao periodo compreendido entre o inicio de suas atividades e o més anterior
a data de apresentacdo dos documentos de qualificacdo econdmico-financeira para
fins de habilitacdo no certame.

6.2 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Recuperacdo Extrajudicial

expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade

definida no instrumento.

6.2.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddao
negativa de faléncia, recuperacdo judicial e recuperacdo extrajudicial, para fins de
habilitacdo, devera apresentar data de emissdo de, no maximo, 90 (noventa) dias
anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da licitacdo.

7 - REGULARIDADE SOCIAL

7.1 - O licitante deverd apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO
XXXIIl, DA CONSTITUICAO FEDERAL - ANEXO 4 (MODELO), atestando que n3o possui em
seu quadro de empregado(s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso

ou insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a

partir de 14 (quatorze) anos.

8 - REGULARIDADE FISCAL DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
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8.1 - O licitante devera apresentar na etapa de habilitagdao, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
restricao;

8.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, é assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa, nos termos do
art. 43, §12, da Lei Complementar n? 123/2006;

8.3 - O prazo acima poder3, a critério do TCEES, ser prorrogado por igual periodo;

8.4 - A formalizagdo da contratagdo fica condicionada a regularizagao da documentagao
comprobatoria de regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratagao,
sem prejuizo da aplicagdo das sangbes previstas no art. 81 da Lei n? 8.666/1993, sendo
facultado ao TCEES convocar os licitantes remanescentes e com elas contratar, observada
a ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

9 - COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
9.1 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que
desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n? 123/2006 devera
apresentar a DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ANEXO
2 (MODELO) e a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da
Instrugdo Normativa DREI n2 10/2013.
9.2 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja
optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei Complementar n?
123/2006, devera apresentar também o comprovante de opc¢do obtido no site do
Ministério da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).
9.3 - O licitante que apresentar declaracao falsa respondera por seus atos na esfera civil,
penal e administrativa.

IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

1 - O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar a proposta
atualizada ao ultimo lance ofertado/proposta negociada até as 14 (quatorze) horas do dia util
seguinte a realizacdo da Sessdo Publica, por meio do sistema “Licitacbes-e”, sob pena de
desclassificacdo.
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1.1 - A proposta atualizada devera ser elaborada com os requisitos estabelecidos na
Clausula VI - 1.1 do edital, contendo de maneira complementar:
1.1.1 - As informacgGes relacionadas ao banco, nimero do banco, da agéncia e da
conta corrente do licitante;
1.1.2 - Os dados e documentos referentes ao responsavel pela assinatura do contrato
administrativo;
1.2 - Quando por impossibilidade de carregamento do arquivo da proposta atualizada no
sistema “LicitacOes-e”, sera admitido o envio para o e-mail cpc@tcees.tc.br;

1.2.1 - No caso de envio por e-mail, serd considerada a data e hora de efetivo
recebimento na caixa postal da equipe de pregao.
1.3 - Quando por impossibilidade de envio do arquivo da proposta atualizada por e-mail,
de forma alternativa, serd admitido o encaminhamento ao setor de protocolo do TCEES.

2 - Todos os documentos inseridos no sistema “Licitac6es-e” devem seguir as condi¢des abaixo:
2.1 - A extensdo do arquivo devera ser nos seguintes formatos: Rich Text (.rtf), Portable
Document (.pdf) ou Zipfile (.zip);

2.2 - O nome do arquivo ndo podera conter acentuagdo, espagos em branco ou caracteres
especiais;

2.3 - O tamanho maximo dos arquivos esta limitado em 1 MB (Megabytes) ou 1024 KB
(Kilobytes).

3- 0 Pregoeiro examinara a proposta melhor classificada quanto a compatibilidade do(s) preco(s)
ofertado(s) em relagdo ao(s) preco(s) estimado(s) na pesquisa de mercado, podendo solicitar
manifestacdo do setor demandante acerca de sua compatibilidade técnica com as especifica¢des
contidas no Termo de Referéncia.

3.1 - O Pregoeiro podera negociar os valores unitarios dos itens que serdo contratados em
razao de divergéncia em relagdo aos valores apurados na pesquisa de mercado, assim como
valores unitarios praticados em contratagGes publicas vigentes na Regido Metropolitana da
Grande Vitéria.

4 - O Pregoeiro podera solicitar parecer técnico de servidores do TCEES para orientar sua decisao.
5 - Ndo serd admitida proposta que apresente valores simbdlicos, irrisdrios ou incompativeis com

os praticados no mercado, exceto quando se referirem a recursos materiais ou técnicos do
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.
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6 - Quando necessario, o Pregoeiro poderd estabelecer prazo para que o licitante demonstre a
exequibilidade da sua proposta, por meio de documentos.

7 - O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a proposta detalhada
qguando o preco ofertado for aceitavel e houver necessidade de ajustes para adequar a propostas
aos requisitos exigidos neste edital e seus anexos.

8 - Em carater de diligéncia, os arquivos remetidos poderdo ser solicitados a qualguer momento
em original ou por cépia autenticada. Para tanto, os documentos deverdo ser encaminhados ao
setor de Pregdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, situado na Rua José Alexandre
Buaiz, n2 157, Enseada do Sud, CEP.: 29.050-913, Vitéria/ES, no prazo estabelecido pelo
Pregoeiro.

9 - Sera desclassificado o licitante que abandonar o certame deixando de enviar a documentacao
acima indicada, o que pode ensejar a instrucdo de processo para aplicacdo de san¢Ges previstas
neste edital.

10 - Se a proposta nao for aceitavel, se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinard a proposta subsequente, a respectiva documentacdo de habilitacdo, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as exigéncias
do edital.

11 - Nas hipdteses previstas no item anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o

proponente para que seja obtido o melhor preco, tendo sempre como parametro a menor oferta
apresentada no certame.

X - DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - O pregoeiro poder3, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira validade e
eficacia para fins de habilitagao e classificagao.
1.1 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta.
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2 - Na hipodtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento de que trata o subitem 1, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

3 - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares apds o julgamento da
proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico.
3.1 - O prazo estabelecido no subitem 3 podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por
solicitagdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

XI - DECLARAGAO DO VENCEDOR E REGRAS PARA RECURSOS

1 - No minimo, com 12 (doze) horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera comunicar aos
licitantes, por meio do sistema, a data e a hora em que declarara o vencedor do certame.
1.1 - Quando a licitagdo restar fracassada, o Pregoeiro comunicard aos licitantes, no
minimo, com 12 (doze) horas de antecedéncia, por meio do sistema no qual a licitacao foi
realizada, a data e a hora em que declarard o fracasso do certame, seguindo, no que
couber, as disposicGes referentes ao recurso admissivel face a declaracdo de vencedor.

2 - Declarado o vencedor e decorrida, se for o caso, a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista do
licitante qualificado como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou equiparada, qualquer
licitante poderd, no prazo de 30 (trinta) minutos, de forma imediata e motivada, em campo
proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer.
2.1 - A auséncia de manifestacao imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos dispostos no subitem anterior, importara na decadéncia desse direito
e o Pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor;
2.2 - Para efeito do disposto acima, manifestacdo motivada é a descricdo sucinta e clara
do(s) fato(s) que motivou(aram) o licitante a recorrer, evidenciando, em campo préprio do
sistema, contra qual(ais) decisdo(0es) pretende recorrer e por qual(ais) motivo(s);
2.3 - Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro realizar juizo de admissibilidade do
recurso, sem adentrar no mérito recursal e verificando, em especial, a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intenc¢do de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso;
2.4 - Uma vez admitido o recurso, comecara a correr o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
que o recorrente apresente as razdes do recurso.
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3 - Os demais licitantes ficarao intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no
prazo de 03 (trés) dias uUteis, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

4 - Os recursos e as contrarrazdes de recurso deverao ser dirigidos ao Pregoeiro, exclusivamente
via e-mail cpc@tcees.tc.br.

4.2 - Somente serdo aceitas razGes e contrarrazoes assinadas pelo representante legal da
empresa.

5 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

6 - Se as razbes de recurso forem consideradas protelatérias, o Pregoeiro ndo conhecera do
recurso e o licitante ficara sujeito as penalidades previstas em lei.

7 - O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos que ndo podem ser
aproveitados.

8 - Os recursos serdo decididos pela autoridade superior do TCEES.

XIl - DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E CONVOCAGAO PARA ASSINAR A ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

1 - Na auséncia de recurso, cabera ao Pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o processo
devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacao.

2 - Em havendo recurso(s), decidido ele(s) e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.

2.1 - Ahomologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito a contratacao.

3 - A proposta vencedora estarda disponivel no portal de transparéncia do TCEES apds a
homologacdo do pregdo eletronico.

4 - Apds a homologacdo, o adjudicatario sera convocado para assinar a Ata de Registro de Precos
no prazo de até 30 (trinta) dias corridos.
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4.1 - A convocagdo sera promovida por e-mail, contendo o arquivo da Ata de Registro de
Precos, que devera ser devolvido, assinado, em no maximo 48 (quarenta e oito) horas
contadas do envio pelo TCEES.
4.1.1 - Para fins de controle, sera considerada a data e hora de efetivo envio e
recebimento na caixa postal da equipe do Nucleo de Contratagdes.
4.2 - O descumprimento do prazo acima sera considerado desisténcia da contratagao, salvo
situagdes comprovadas de caso fortuito e de forga maior, acarretando a empresa as
consequéncias previstas na legislacdo e neste edital.

5 - O TCEES poderd prorrogar o prazo fixado no subitem anterior, por igual periodo, nos termos
do art. 64, § 12, da Lei n? 8.666/1993, quando solicitado pelo adjudicatario, durante o seu
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

6 - Na assinatura da Ata de Registro de Precos, serd exigida a comprovacao das condi¢Oes de
habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
instrumento da contratacao.

7 - Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condicbes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar a Ata de Registro de Precos, outro licitante poderd
ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para, ap6s a avaliagcdo de todo o tramite de
analise de proposta e requisitos para habilitagdo previstos neste edital, assinar a Ata de Registro
de Precos.

X111 - ORIENTACOES SOBRE A EXECUCAO DA CONTRATACAO

1 - Todos os procedimentos e orientacdes sobre a execucdo da contratacdo constam no Termo
de Referéncia — ANEXO 1.

XIV - DO PAGAMENTO

1 - As orientacOes sobre o pagamento constam no Termo de Referéncia — ANEXO 1 e Minuta do
Contrato — ANEXO 8.

XV - SANGOES ADMINISTRATIVAS
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1 - Ficara impedido de licitar e de contratar com o TCEES pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
garantido o direito a ampla defesa, o licitante que:

1.1 - Nao assinar a ata de registro de precos ou contrato, no prazo previsto neste edital e
dentro do prazo de validade de sua proposta;

1.2 - Nao entregar a documentacao exigida no edital;
1.3 - Apresentar documentagao falsa;

1.4 - Causar o atraso na execuc¢do do objeto;

1.5 - Ndo mantiver a proposta;

1.6 - Falhar na execucdo do contrato;

1.7 - Fraudar a execuc¢ao do contrato;

1.8 - Comportar-se de modo inidéneo;

1.9 - Declarar informacdes falsas; e

1.10 - Cometer fraude fiscal.

2 - As sanc0es relativas a execucdo do contrato constam no Termo de Referéncia — ANEXO 1.

XVI - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DO CONTRATO

1 - A vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, cuja contagem inicia no dia
seguinte ao da publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do

Espirito Santo.

2 - Nos termos do Decreto Estadual n? 1.790-R/2007, sera concedida adesdo a Ata de Registro de

Precos oriunda deste certame.

3 - A(s) concessdo(0es) de adesdo a Ata de Registro de Precos respeitard(dao) as previsdes

guantitativas previstas no art. 17, §32 e 42 do Decreto Estadual n? 1.790-R/2007.
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4 - O(s) contrato(s) oriundo(s) da Ata de Registro de Precos tera(do) vigéncia até 31 de dezembro
do ano respectivo ao de sua assinatura, consubstanciado no art. 27 do Decreto Estadual n2 1.790-

R/2007.

5 - As previsGes quanto a assinatura da Ata de Registro de Pregos constam na Clausula XII - item
4 deste edital.

6 - Conforme a demanda do TCEES, a empresa signataria da Ata de Registro de Precos sera
convocada para assinar o contrato.
6.1 - A convocacao serd promovida por e-mail, contendo o arquivo do contrato, que devera
ser devolvido, assinado, em no maximo 07 (sete) dias corridos contados de seu
recebimento.
6.2 - O descumprimento do prazo acima sera considerado desisténcia da contratacao, salvo
situacBes comprovadas de caso fortuito e de forca maior, acarretando a empresa as
consequéncias previstas na legislagao e neste edital.

XVII - DA ATA DA LICITACAO

1 - Os atos praticados durante a sessdo publica deverdo ser registrados em ata, em especial: os
licitantes participantes; as propostas apresentadas; os avisos, 0s esclarecimentos e as
impugnacdes; os lances ofertados, na ordem de classificacdo; a suspensdo e o reinicio da sessao,
se for o caso; a aceitabilidade da proposta; a habilitacdo; a decisdo sobre o saneamento de erros
ou falhas na proposta ou na documentagao; os recursos interpostos, as respectivas analises e as
decisOes; o resultado da licitacao.

2 - A ata da sessdo publica serd disponibilizada no portal de transparéncia do TCEES e no
https://www.licitacoes-e.com.br/, imediatamente apds o seu encerramento, para acesso livre.

XVIII - DISPOSICOES FINAIS

1 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias destinadas
a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, sendo vedada aos licitantes a juntada
posterior de informagGes ou documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de
analise da proposta de preco e habilitacdo.
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2 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informacdes
complementares aos licitantes.

3 - E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicdo de servidores do TCEES para subsidiar a
analise técnica de qualquer objeto licitado.

4 - Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no ordenamento juridico
vigente e nos principios de Direito Publico.

5 - O licitante é responsavel pela veracidade das informacdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregdo, cabendo responsabilizacdo na esfera civil, penal e
administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 2 - DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)
ANEXO 3 - DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

ANEXO 4 - DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO XXXIIl, DA CONSTITUICAO
FEDERAL (MODELO)

ANEXO 5 - DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)
ANEXO 6 - APRESENTACAO DE {NDICES CONTABEIS (MODELO)

ANEXO 7 - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO 8 - MINUTA DO CONTRATO

ANEXO 9 - PROPOSTA COMERCIAL (MODELO)

Vitdria, 08 de fevereiro de 2022.

MURILO COSTA MOREIRA LUCAS GIL CARNEIRO SALIM
Pregoeiro Titular Pregoeiro Substituto

Assinado eletronicamente, conforme Instrugdo Normativa TC n2 35/2015
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 07/2022

1- DO OBJETO

1.1 - Formacgéo de Registro de Preco para contratacado de empresa especializada na prestacéo
de servicos de agenciamento de hospedagem em hotel com categoria minima de 04 (quatro)
estrelas, incluindo fornecimento de alimentagéo.

2. DO OBJETIVO

2.1 — Atender a demanda destinada & acomodacédo de palestrantes, instrutores e outros que
venham a convite para prover as necessidades dos eventos de capacitacdo e treinamento
realizados pela Escola de Contas Publicas — ECP.

3 - DA JUSTIFICATIVA

3.1 - O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES) tem a competéncia de atuar
na fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentéaria, operacional e patrimonial do Estado, dos
municipios e das entidades da administracdo direta e indireta, quanto aos aspectos da
legalidade, legitimidade e economicidade.

A Escola de Contas tem por finalidade promover acbes de capacitacdo e desenvolvimento
profissional dos servidores, Conselheiros Substitutos, Procuradores do Ministério Pablico junto
ao Tribunal de Contas e Conselheiros, bem como difundir conhecimentos aos gestores publicos,
de forma a contribuir para a efetividade do exercicio do controle externo, competindo-lhe, entre
outros, organizar, administrar, coordenar e executar programas de treinamento, capacitacao e
desenvolvimento.

Para bem exercer suas competéncias e atividade finalistica, a Escola de Contas realiza eventos
de capacitacao e treinamento, tais como seminarios, cursos, workshops e palestras promovidos
pelo TCEES. Para a realizacdo desses eventos, normalmente sdo contratados instrutores e
palestrantes de fora do Estado do Espirito Santo. Diante disso, ha a necessidade de se
providenciar a hospedagem e a alimentacdo para acomodacéao destes.

Estes servicos devem ser oferecidos em estabelecimentos localizados nas imediacdes da sede
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e do aeroporto de Vitoria, preferencialmente
na orla do Municipio de Vitdria, especificamente nos bairros da Praia do Sud, Ilha do Boi,
Enseada do Sua, Praia do Canto, Jardim da Penha ou Mata da Praia, visando facilitar a
locomocéo (de acordo com a programacao do evento realizado pelo TCEES), assim como evitar
a implicacéo de maior custo com combustivel e pagamento de taxas de pedagio.

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409




TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contrata¢cao — CPC

Diante do exposto, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos, por demanda, de agenciamento de hospedagem em hotel com categoria minima de
04 (quatro) estrelas, com fornecimento de alimentacéo.

4 - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1 - O fornecimento a ser contratado abrange a prestacao de servicos de hospedagem, por tipo
de apartamento e tipos de refeicoes a serem fornecidas conforme descri¢édo da tabela — Tipo de
Servicos;

4.1.1 - Servico de hotelaria

4.1.1.1 - O servico de hotelaria deve ser oferecido em estabelecimentos localizados nas
imediacfes da sede do TCEES e do aeroporto de Vitoria, preferencialmente na orla do
Municipio de Vitéria, especificamente nos bairros da Praia do Sud, llha do Boi, Enseada
do Sua, Praia do Canto, Jardim da Penha ou Mata da Praia, visando facilitar a
locomocdo dos convidados, instrutores e palestrantes e o0 aproveitamento do tempo
disponivel para o intervalo do almogo (de acordo com a programacédo do evento realizado
pelo TCEES), assim como evitar a implicacdo de maior custo com combustivel e
pagamento de taxas de pedagio;

4.1.1.2 - A unidade habitacional deve ter: varanda; cama de casal; climatizagcéo
(refrigeracéo/calefacdo) adequada; micro refrigerador; telefone; acesso a internet gratuito
nas areas sociais e em 100% das unidades habitacionais; televisbes e canais de TV por
assinatura e a cabo; piso antialérgico; mesa de trabalho com cadeira e ponto de energia e
telefone, possibilitando o uso de aparelhos eletrbnicos pessoais; cartdo magnético;
controle de luzes inteligentes; servico de cofre para guarda de valores dos hospedes;
tranca interna; porta mala ou local apropriado para abrir a mala; secador de cabelo;
cortinas ou persianas em bom estado de conservacdo; roupas de cama, banho e
colchoaria de boa qualidade e em bom estado de conservacao e decoragéo e ambientacao
compativel com a categoria;

4.1.1.3 - O servico de hotelaria deve ter servicos de recepcdo aberto 24h; servico de
mensageiro no periodo de 24 horas; decoracdo e ambientagcdo compativel com a
categoria; cartdo magnético em todas as unidades habitacionais; estado de conservacao
e manutencdo das instalagbes e da construcdo em boas condi¢Oes; estado de
conservacao e manutencao dos equipamentos e do mobiliario em boas condi¢des; servico
de lavanderia; area de estacionamento; medidas permanentes para reducao do consumo
de energia elétrica e de agua; medidas permanentes para reducdo, separacao e coleta
seletiva de residuos; medidas permanentes de sensibilizagdo para os hdéspedes em
relacdo a sustentabilidade; servi¢os de telefonia 24h; servi¢os de reserva com atendimento
no minimo 12h por dia; sistemas informatizado de “check in/check-out”; com no minimo
trés terminais de computadores interligados; elevadores de servico e sociais em hall
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separados (nos casos dos prédios com mais de dois andares); acompanhamento de
entrada (check-in) e saida (check-out) dos hospedes nos hotéis;

4.1.1.4 - O hotel deve oferecer facilidade de acesso para portadores de deficiéncia fisica,
vaga na garagem, servico de seguranca, maleiro e lavanderia (a lavanderia com custo
para o hdspede);

4.1.1.5 - As refeicBes inclusas no servico a ser prestado para cada héspede poderéo incluir
somente 01 (uma) refeicdo (café da manha), 02 (duas) refei¢cdes (café da manha e almoco)
ou 03 (trés) refeicdes (café da manha, almoco e jantar);

4.1.1.6 - As refeigbes, almocgo e jantar, serdo na modalidade de buffet para as pessoas
hospedadas, a ser oferecido no mesmo endereco da hospedagem, em restaurante ou
espaco apropriado, climatizado, que atenda, simultaneamente, a todas as pessoas;

4.1.1.7 - O servico de buffet para almoco e/ou jantar devera oferecer, no minimo: 02 (duas)
opcOes de saladas; 02 (duas) opcOes de pratos quentes (carne vermelha e branca); 04
(quatro) opcdes de guarnicbes e 02 (duas) opcbOes de sobremesas; deve incluir o
oferecimento de 01 (uma) bebida por pessoa sendo refrigerante, suco ou agua mineral
com gas e sem gas;

4.1.1.8 - As despesas de frigobar inclusas nas diarias limitam-se somente a 04 (quatro)
garrafas de 350 ml de agua mineral;

4.1.1.9 - As despesas de frigobar, internet, telefone, lavanderia, bem como de outros
servicos nao previstos neste Termo de Referéncia serdo pagas pelas pessoas
hospedadas, diretamente no balcéo.

Tipo de

Ml Hospedagem

Especificagéo

Servigos de hospedagem, com as seguintes condi¢oes:

Hotel padrdao minimo 04 (quatro) estrelas, com infraestrutura em
estacionamento e lavanderia.

Apartamento | Unidade habitacional com varanda, cama de casal, climatizacdo
individual com | (refrigeracdo/calefacdo) adequada, telefone, acesso a internet
01 fornecimento | gratuito nas &reas sociais e em 100% da unidade habitacional,
de 1 (uma) televisdo e canais de TV por assinatura e a cabo, piso antialérgico,
refeicéo mesa de trabalho com cadeira e ponto de energia e telefone,
possibilitando o uso de aparelhos eletrbnicos pessoais, cartdo
magnético, controle de luzes inteligentes, servico de cofre para
guarda de valores dos hdspedes, tranca interna, porta mala ou local
apropriado para abrir a mala, secador de cabelo, cortinas ou
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persianas em bom estado de conservacao, roupas de cama, banho e
colchoaria de boa qualidade e em bom estado de conservagao e
decoracao e ambientacdo compativel com a categoria.

Area (til do quarto, exceto banheiro, com, no minimo, 15 m2 e area
atil dos banheiros com, no minimo, 3 m2.

Refeicdo: somente café da manha
Micro refrigerador: 4 (quatro) garrafas de 350 ml de 4gua mineral
com ou sem gas por pessoa hospedada, por diaria

Hospedagem em apartamento individual

Servigos de hospedagem, com as seguintes condi¢oes:

Hotel padrdao minimo 04 (quatro) estrelas, com infraestrutura em
estacionamento e lavanderia.

Unidade habitacional com varanda, cama de casal, climatizacdo
(refrigeracéo/calefacdo) adequada, telefone, acesso a internet
gratuito nas éareas sociais e em 100% da unidade habitacional,
televisdo e canais de TV por assinatura e a cabo, piso antialérgico,
mesa de trabalho com cadeira e ponto de energia e telefone,
possibilitando o uso de aparelhos eletrbnicos pessoais, cartdo
magnético, controle de luzes inteligentes, servico de cofre para
guarda de valores dos hdspedes, tranca interna, porta mala ou local
Apartamento | apropriado para abrir a mala, secador de cabelo, cortinas ou
individual com | persianas em bom estado de conservacao, roupas de cama, banho e
02 fornecimento | colchoaria de boa qualidade e em bom estado de conservacao e
de 2 (duas) | decoracdo e ambientacdo compativel com a categoria.

refeicbes
Area (til do quarto, exceto banheiro, com, no minimo, 15 m? e area
atil dos banheiros com, no minimo, 3 m?.

Refei¢cdes: café da manhda, almoco ou jantar

(incluso 01 refrigerante, suco ou agua mineral para cada refei¢céo)

Micro refrigerador: 4 (quatro) garrafas de 350 ml de 4gua mineral
com ou sem gas por pessoa hospedada, por diaria.

Hospedagem em apartamento individual.

Apartamento | Servicos de hospedagem, com as seguintes condic¢des:

03 | individual com
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fornecimento
de 3 (trés)
refeicbes

Hotel padrdo minimo 04 (quatro) estrelas, com infraestrutura em
estacionamento e lavanderia.

Unidade habitacional com varanda, cama de casal, climatizacdo
(refrigeracéo/calefacdo) adequada, telefone, acesso a internet
gratuito nas areas sociais e em 100% da unidade habitacional,
televisdo e canais de TV por assinatura e a cabo, piso antialérgico,
mesa de trabalho com cadeira e ponto de energia e telefone,
possibilitando o uso de aparelhos eletrbnicos pessoais, cartdo
magnético, controle de luzes inteligentes, servico de cofre para
guarda de valores dos hdspedes, tranca interna, porta mala ou local
apropriado para abrir a mala, secador de cabelo, cortinas ou
persianas em bom estado de conservacao, roupas de cama, banho e
colchoaria de boa qualidade e em bom estado de conservagao e
decoracao e ambientacdo compativel com a categoria.

Area (til do quarto, exceto banheiro, com, no minimo, 15 m? e area
atil dos banheiros com, no minimo, 3 m?.

Refei¢cdes: café da manhd, almoco e jantar

(incluso 01 refrigerante, suco ou agua mineral para cada refei¢cao)

Micro refrigerador: 4 (quatro) garrafas de 350 ml de a4gua mineral
com ou sem gas por pessoa hospedada, por diaria.

Hospedagem em apartamento individual.

4.1.2 — Quantitativo Estimado

Quantidade (12 meses)
Item Especificacao Unidade Quant. Quant.
Minima Maxima
01 Diaria em apartame_ntg individual com Diaria 01 05
1 refeicéo
02 Diaria em apartamgnEo individual com Diaria 01 10
2 refeicdes
03 Diaria em apartamgnEo individual com Diaria 01 20
3 refeicdes
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5 — DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 - A prestacao do servi¢co ocorrera por demanda, via emissdo de Ordem de Servico;

5.2 - ACONTRATADA devera efetuar, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a confirmacéo da
reserva, a contar da data do recebimento da requisicdo do TCEES, por meio de Ordem de
Servico, bem como reservar ou cancelar pedidos de reserva sempre que requisitado pelo
TCEES, inclusive no decorrer do periodo da hospedagem;

5.3 - A CONTRATADA devera efetuar o bloqueio estimativo de apartamento para o periodo do
evento, atendendo a solicitacao efetuada por meio de Ordem de Servico do TCEES, bem como
confirmar as reservas blogueadas, mediante documento, no qual constara o nome do hospede
periodo da reserva e tipo de apartamento;

5.4 - E dever da CONTRATADA acomodar os hdspedes em apartamentos de classe superior,
caso ndo haja disponibilidade do apartamento contratado. A acomodacédo de hdspedes em
classe superior de apartamentos nao ensejara aumento do valor da hospedagem e repasse ao
TCEES;

5.5 - O servi¢o de hospedagem com fornecimento de alimentagcéo sera requisitado mediante a
emissdo de Ordem de Servico expedida pelo(s) servidor(es) designados pelo TCEES, via e-
mail, com antecedéncia de pelo menos 05 (cinco) dias corridos, contendo a descricdo do
servico a ser prestado, data e horario, assim como as recomendacdes necessarias;

5.6 - A empresa contratada devera confirmar o recebimento da Ordem de Servigos no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, prestando as informacfes necessarias quanto ao agendamento dos
servicos;

5.7 - O hotel deve oferecer facilidade de acesso para portadores de deficiéncia fisica, vaga na
garagem, servico de seguranca, maleiro e lavanderia (lavanderia com custo para o hospede);

5.8 - As refei¢cOes inclusas no servigco a ser prestado para cada hospede poderao incluir 02
(duas) refeicdes (café da manha e almoco) ou 03 (trés) refeicdes (café da manha, almoco e
jantar). As refeicbes, almoco e jantar, serdo na modalidade de buffet para as pessoas
hospedadas, a ser oferecido no mesmo endereco da hospedagem, em restaurante ou espago
apropriado, climatizado, que atenda, simultaneamente, a todas as pessoas;

5.9 - O servico de buffet para almoco e/ou jantar devera oferecer, no minimo: 02 (duas) opcoes
de saladas; 02 (duas) opc¢Oes de pratos quentes (carne vermelha e branca); 04 (quatro) opcdes
de guarnicdes e 02 (duas) opcOes de sobremesas; deve incluir o oferecimento de 01 (uma)
bebida por pessoa sendo ou refrigerante, ou suco ou agua mineral com gas e sem gas;
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5.10 - As despesas de micro refrigerador, internet, telefone, lavanderia, bem como de outros
servicos nao previstos neste ETP deverdo ser pagas pelas pessoas hospedadas, diretamente
no balcao.

6 - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

6.1 - A fiscalizacdo sera exercida por servidores da Escola de Contas Publicas (ECP),
devidamente indicados pela chefia imediata e formalmente designados pela Administracéo, para
0 acompanhamento da contratacéo e entrega dos produtos;

6.2 - Aos servidores responsaveis pela fiscalizacdo desta aquisi¢cdo, devidamente indicados por
sua chefia imediata, compete:

6.2.1 - Exercer de modo sistemético a fiscalizagdo e 0 acompanhamento da execuc¢ao da
contratacao, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos;

6.2.2 - Anotar em registro proprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizacdo, propondo a
Administragdo, quando for o caso, a aplicacdo das penalidades previstas na legislacéo
pertinente.

6.3 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo da
contratacdo serdo submetidas a apreciagéo da autoridade superior do TCEES, para adoc¢éo das
medidas cabiveis, consoante disposto no art. 67, 88 1° e 2°, da Lei n° 8.666/1993;

6.4 - Exigéncias da fiscalizacéo, respaldadas na legislacao aplicavel, no Termo de Referéncia e
Edital, deveréo ser imediatamente atendidas pela CONTRATADA;

6.5 - O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejara a aplicacao de sancfes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacao vigente;

6.6 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do TCEES e néo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade.

7 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Prestar os servi¢os e cumprir integralmente as obrigacdes relacionadas com a contratacao
descritas neste Termo de Referéncia;

7.2 - Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409




TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contrata¢cao — CPC

7.3 - Apresentar os documentos de cobranga, inclusive, nota(s) fiscal(is) com a descrigao
completa dos servicos, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos pelo
art. 29 da Lei n° 8.666/1993 e a declaracao de adimplemento de encargos;

7.4 - Manter sigilo de informacdes as quais porventura venha a ter acesso, que se refiram a
Administracdo Publica ou qualquer outra que, pela sua natureza, ndo devam ser divulgadas.
Em caso de descumprimento do sigilo de informacgdes, a Administracdo procedera a analise e
as acodes cabiveis, sem prejuizo das sancdes nas esferas penal e civil;

7.5 - Manter, durante toda a execuc¢ao contratual, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

7.6 - Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, assim como pelas
despesas diretas e indiretas relacionadas com a contratacéo, nos termos da legislacao
vigente;

7.7 - Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execugcdo do
contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auséncias;

7.8 - Manter sigilo das informacdes as quais porventura venha a ter acesso, que se refiram a
Administracdo Publica ou qualquer outra que, pela sua natureza, ndo devam ser divulgadas.

7.8.1 - Em caso de descumprimento do sigilo de informacdes, a Administracdo procedera
a analise e as acdes cabiveis, sem prejuizo das sancdes nas esferas penal e civil.

8 - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 - Designar servidores responsaveis pelo acompanhamento e finalizacdo dos servigos
prestados;

8.2 - Comunicar e notificar a CONTRATADA sobre toda e qualquer ocorréncia, assim como as
irregularidades constatadas na execu¢ao dos servigos;

8.3 - Efetuar o pagamento de acordo com a efetiva entrega e aceite do servico, sendo
expressamente vedado o pagamento antecipado;

8.4 - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos dentro das normas estabelecidas neste Termo;

8.5 - Prestar & CONTRATADA toda e qualquer informagéo por esta solicitada necessaria a
perfeita execucao do servico;
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8.6 - Fazer as reservas no prazo acordado, informando o nome do héspede, o periodo em que
serdo utilizados os servigos, indicando a quantidade de diérias e a quantidade de refeigbes que
serdo realizadas;

8.7 - Notificar, por escrito, a contratada, toda e qualquer irregularidade constatada na
execucao dos servicos;

8.8 - Atestar e receber os servigcos efetivamente executados;

8.9 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia.

9 - DAS PENALIDADES

9.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condicfes estabelecidas para a
entrega dos servigos, sujeitando-se (nos casos de retardamento, de falha na execucdo do
contrato, inexecucéo parcial ou de inexecucéo total do objeto) as penalidades constantes no art.
72 da Lei n® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia
que ndo gerem prejuizo para o TCEES;

b) Multa de 3% (trés por cento), ao dia, incidente sobre o valor global da contratacdo, nos
casos de néo fornecimento do servico na data e hora descrita na Ordem de Servico,
limitado a 12% (doze por cento) caso haja interesse do TCEES em receber a prestacao
de servicgo fora do prazo;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,;

b.2) Esgotados o0s meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA ao TCEES, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida
ativa.

b.3) O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacgdes legais previstas no
contrato, podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos
casos enumerados no art. 78, inciso | a Xll e XVII, da Lei n°® 8.666/93.

b.4) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades
definidas nos itens “c”, “d” e “e” abaixo:

c) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com o TCEES
por um periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do
instrumento contratual, fornecimento de produtos ou prestacéo dos servicos;
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d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, nos casos de préatica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os
objetivos da licitacdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de
documentos ou emisséo de declaragéo falsa.

e) IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, de acordo com o
art. 7° da Lei n° 10520/2002 pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas para a contratacéo, ao licitante que, convocado dentro do prazo de validade da
sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar, ou apresentar documentacao
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo
iniddneo ou cometer fraude fiscal.

9.2 - Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;

9.3 - As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pelo TCEES apés a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

9.4 - A notificagdo deverad ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacéo e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa,

9.4.1 - Podera haver notificacdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer
alteracao deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA
48 (quarenta e oito) horas ap0s 0 seu envio;

9.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacéo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110
da Lei n°® 8.666/1993;

9.6 - A aplicagdo da sancao Declaracdo de Inidoneidade compete exclusivamente ao
Conselheiro Presidente do TCEES, facultada a abertura de vista a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias, podendo a reabilitacdo ser requerida apos 02
(dois) anos de sua aplicacao.

10 - DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 - O pagamento sera efetuado mediante o fornecimento ao TCEES de NOTA FISCAL
ELETRONICA, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da
Lein®8.666/1993. Estes documentos, depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
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processamento e pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos apOs a respectiva
apresentacao;

10.1.1 - Apds o prazo acima referenciado, serd paga multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VFx 0,33 x ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira,
VF = Valor da Nota Fiscal,
ND = NUumero de dias em atraso;

10.2 - Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais serda solicitada a
CONTRATADA imediata correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente
sera contado a partir da data da regularizagéo;

10.3 - A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e raz&o
social apresentados na etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO,

10.4 - Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame devera ser comunicada ao TCEES, mediante
documentagéo propria, para apreciacdo da autoridade competente;

10.5 - O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem
devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes;

10.6 - Para a efetivacdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢des
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitagéo;

10.7 - No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL deverdo constar,
obrigatoriamente, n°® do Contrato ou 0 n° da Ata de Registro de Precos, os objetos, os valores
unitarios e totais;

10.8 - O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancéaria, no Banco , Agéncia n°
, Conta Corrente n° , ficando a CONTRATADA responsavel por avisar qualquer
alteracao das informacdes bancéarias.

11 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 - Os recursos destinados a execuc¢do deste objeto correrdo a conta da atividade 2011,
elemento de despesa 339039 do orcamento do TCEES, para o corrente exercicio.
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12 - DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1 - O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no mapa comparativo de precos;

12.2 - Sera vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante comprove
sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha
como cumprir 0s prazos e condi¢des estabelecidos neste Termo;

12.3 - Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos e despesas da prestacao
de servigos, como méo de obra e encargos;

12.4 - O preco devera ser fixo e irreajustavel;

12.5 - A proposta de preco deve informar a validade, que néo podera ser inferior a 60 (sessenta)
dias;

12.6 - N&o sera exigida amostra ou prova de conceito para nenhum item.

13 — DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1 - As especificacdes técnicas foram elaboradas pela Escola de Contas Publicas (ECP),
cujos esclarecimentos e informag8es poderdo ser prestados através do e-malil
ecp.servidores@tcees.tc.br;

13.2 - O Nucleo de Contratacdes (NCT) foi responsavel pela elaboracdo do Termo de
Referéncia, cujos esclarecimentos e informacfes poderdo ser prestados através do e-malil
nct.servidores@tcees.tc.br.
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ANEXO 2
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 07/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n@
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador(a) do documento de identidade n2 ,
inscrito(a) no CPF sob o n® , declara sob as penas da Lei, que cumpre os

requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP), conforme art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 42 do referido artigo.

(Observacao: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

[ ] Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos utilizar
0 prazo previsto no art. 43, § 12, da Lei Complementar n? 123/2006 para a regulariza¢do, estando
ciente que, do contrario, havera decadéncia do direito a contratacdo, como também sujeicdo as
sangOes previstas no art. 81 da Lei n2 8.666/1993.

Cidade, de de 2022.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409
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ANEXO 3
DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 07/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n@
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador(a) do documento de identidade n2 ,
inscrito(a) no CPF sob o n? , declara sob as penas da lei a inexisténcia de fato

superveniente impeditivo a sua participa¢do no Pregdo Eletrénico n2 07/2022.

Cidade, de de 2022.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409
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ANEXO 4

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO XXXIII, DA CONSTITUICAO FEDERAL
(MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 07/2022

Declaro para os fins do disposto no art. 27, inciso V, da Lei n2 8.666/1993, que ndo empregamos
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como também menores
de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade.

Cidade, de de 2022.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409
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ANEXO 5
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 07/2022

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n@

, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos

no edital de licitacdo acima referenciado, conforme o teor do art. 49, inciso VIl da Lei n?
10.520/2002, sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

Cidade, de de 2022.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409
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ANEXO 6

APRESENTACAO DE iNDICES CONTABEIS (MODELO)
PREGAO ELETRONICO N° 07/2022

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:
E-mail:

A apresentacdo de indices contabeis devera estar assinada por profissional contabil devidamente
registrado no conselho regional de contabilidade.

1) iINDICE DE LIQUIDEZ GERAL

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante*

2) INDICE DE SOLVENCIA GERAL

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

3) INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

LC= _ Ativo Circulante
Passivo Circulante

Cidade, de de 2022.

Nome do representante legal da empresa

Nome do profissional contabil — n2 do CRC

* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei n2 6.404/1976, com a redacdo dada pela Lei n2 11.941/2009).
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ANEXO 7

PREGAO ELETRONICO N2 07/2022

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito
publico, com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, Enseada do Sua, Vitéria/ES, CEP
29.050.913, inscrito no CNPJ n° 28.483.014/0001-22, doravante denominado ORGAO
GERENCIADOR, neste ato representado pela Sr2 ARINELIA OLIVEIRA DE AGUIAR,
Secretéria-Geral Administrativa e Financeira - por delegacdo de competéncia, nos termos da
Portaria. Normativa n° 104/2020, de 08/10/2020, e, de outro lado, a empresa
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°
, com sede na Rua , n° , Bairro___, Cidade/UF ,
CEP: , heste ato representado legalmente pelo Sr, , denominado
FORNECEDOR, resolvem firmar esta ATA DE REGISTRO DE PRECOS, considerando o
julgamento do procedimento de licitagdo PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE
PRECOS N° /2022, Processo TC n° 4869/2021, de acordo com as disposi¢des da Lei n°
8.666/1993 e Decreto Estadual n°® 1.790-R/2007, em conformidade com as previsdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Instrumento o Registro de Pre¢cos para a prestacdo de

servigos, sob demanda, de agenciamento de hospedagem em hotel com categoria

minima de 04 (quatro) estrelas, incluindo fornecimento de alimentagdo, conforme

especificacdes constante no Termo de Referéncia - Anexo | do Pregéo Eletrénico n°
/2022, parte integrante desta Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO, DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1 - O preco registrado, as especificacdes e as quantidades constam no ANEXO | desta
Ata de Registro de Precos;

3.2 - Os precos séo fixos e irreajustaveis;

2.3 - No preco ja estéo incluidos todos os custos e despesas do fornecimento, como
transporte, mado de obra, encargos sociais, seguros, impostos e taxas necessarias a
perfeita conclusdo do objeto contratado que porventura venham a incidir direta ou
indiretamente sobre 0 mesmo;

2.4 - A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratacBes que deles poderdo advir, facultando-se ao ORGAO GERENCIADOR a

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409
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realizacdo de licitacdo especifica para a contratacdo pretendida ou promocdo de
contratacao direta;

2.5 - O ORGAO GERENCIADOR devera justificar o motivo da néo utilizacéo do registro
de precos e serd assegurada ao beneficiario do registro preferéncia para contratagdo em
igualdade de condic¢des.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DA ATA

3.1 - A vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, cuja contagem
inicia no dia seguinte ao da publicacdo do seu extrato no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Espirito Santo.

CLAUSULA QUARTA - DO TERMO CONTRATUAL

4.1 - Dentro da validade da Ata de Registro de Precos 0o FORNECEDOR com precos registrados
podera ser convocado para assinar o Contrato;

4.2 - Alternativamente & convocagao para comparecer perante 0 ORGAO GERENCIADOR para
a assinatura do Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrnico, para que seja assinado no
prazo de 07 (sete) dias corridos, a contar da data de seu recebimento;

4.3 - O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitaco justificada do FORNECEDOR, desde que aceita pelo ORGAO GERENCIADOR;

4.4 - Se 0 FORNECEDOR, no ato da assinatura do Contrato ndo comprovar que mantém as
mesmas condi¢cdes de habilitacdo do certame, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura, podera ser convocado outro licitante, respeitada a ordem de classificacao, para, apés
a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo de preco e comprovada a manutengao
dos requisitos de habilitacéo, celebrar o Contrato;

4.5 - O FORNECEDOR que se recusar a assinar o Contrato estara sujeito as penalidades
previstas no Termo de Referéncia - parte integrante deste Ata.

CLAUSULA QUINTA - DA REVISAO E CANCELAMENTO

5.1 - Os precos registrados poderéo ser revistos em decorréncia de eventual reducéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do(s) fornecimento(s)
registrado(s), cabendo a Administracdo promover as negociacbes junto ao
FORNECEDOR,

5.2 - Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocardA 0 FORNECEDOR para negociar a reducdo dos
precos tendo como referéncia os valores praticados pelo mercado;
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5.3 - O FORNECEDOR que néo aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacédo de penalidade;

5.4 - Considerando a ordem de classificagdo no certame, os fornecedores serdo convocados
para a reducdo de seus precos em relacdo aos valores praticados no mercado;

5.5 - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos prec¢os registrados e 0 FORNECEDOR
n&o puder cumprir o compromisso, 0 ORGAO GERENCIADOR podera:

5.5.1 - Liberar o FORNECEDOR do compromisso assumido, caso a comunicacao ocorra
antes da solicitagdo de execucédo, caso em que ndo haverd aplicacdo de penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados;

5.5.2 - Convocar os demais FORNECEDORES para assegurar igual oportunidade de
negociacao.

5.6 - N&o havendo éxito nas negociacdes, 0 ORGAO GERENCIADOR devera revogar a ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais
vantajosa;

5.7 - O FORNECEDOR tera cancelado o registro de seus prec¢os, quando:
5.7.1 - Descumprir as condigdes da ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

5.7.2 - Nao aceitar executar os itens previstos na ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICO
no prazo estabelecido pelo ORGAO GERENCIADOR, sem justificativa aceitavel;

5.7.3 - Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior
agueles praticados no mercado;

5.7.4 - Nas hipbéteses de inexecucdo total ou parcial da ORDEM DE
FORNECIMENTO/SERVICO decorrente do registro de pregos.

5.8 - O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos itens 5.7.1, 5.7.2, 5.7.3 € 5.7.4
sera formalizado pelo ORGAO GERENCIADOR, assegurado o contraditério e a ampla defesa;

5.9 - O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento das previsdes da ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, devidamente comprovados e justificados:

5.9.1 - Por razéo de interesse publico;
5.9.2 - A pedido do fornecedor, antes do pedido de fornecimento/prestacéo de servigos.

5.10 - O FORNECEDOR poderé solicitar o cancelamento do seu registro de pre¢o na ocorréncia
de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo da contratacdo, decorrentes
de caso fortuito ou de forgca maior, que deverao ser devidamente comprovados.

CLAUSULA SEXTA - CONDICOES GERAIS
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6.1 - As condi¢des gerais de fornecimento, tais como os prazos e critérios recebimento, as
obrigacdes da Administracdo e do FORNECEDOR registrado, penalidades e demais condi¢des

do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia e Contrato Administrativo.

6.2 — Fica permitida a adesao por 6rgdos ndo participantes, desde que aceito pelo Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, bem como desde que respeitado o limite previsto no Decreto

Estadual 1790-R/2007, art. 17, 84°.

Vitoria/ES, de fevereiro de 2022.

Arinélia Oliveira de Aguiar

Secretaria-Geral
Administrativa e Financeira

FORNECEDOR
ORGAO GERENCIADOR
Por delegacdo de competéncia,
conforme Portaria Normativa 104/2020
ANEXO |
Item Especificacdo Unidade I\(ﬂ)}]gnt. I\(AQEJa_mt. Valor
inima axima Ui
R$
01 Diaria em apartamento individual com 01
(uma) refeicbes
Diaria 01 05 -0-
02 Diaria em apartamento individual com 02
(duas) refeicdes
Diaria 01 10 -0-
03 Diaria em apartamento individual com 03 Diaria
(trés) refeicdes 01 20
-0-
Valor global da Ata -0-

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador:
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Tipo de

hospedagem

Especificacdo

01

Apartamento
individual com
fornecimento de

01

(uma)

refeicdes

Servicos de hospedagem, com as seguintes condicdes:

Hotel padrdo minimo 04 (quatro) estrelas, com infraestrutura em
estacionamento, lavanderia.

Unidade habitacional com varanda, cama de casal, climatizacao
(refrigeracdo/calefacdo) adequada, telefone, acesso a internet gratuito
nas é&reas sociais e em 100% da unidade habitacional, televisdo e
canais de TV por assinatura e a cabo, piso antialérgico, mesa de
trabalho com cadeira e ponto de energia e telefone, possibilitando o
uso de aparelhos eletronicos pessoais, cartdo magnético, controle de
luzes inteligentes, servico de cofre para guarda de valores dos
héspedes, tranca interna, porta mala ou local apropriado para abrir a
mala, secador de cabelo, cortinas ou persianas em bom estado de
conservacao, roupas de cama, banho e colchoaria de boa qualidade e
em bom estado de conservacdo e decoracdo e ambientacdo compativel
com a categoria.

Area util do quarto, exceto banheiro, com no minimo 15 m2 e &rea (til dos
banheiros com no minimo 3 m2,

Refeicdo: somente café da manha

Micro refrigerador: 04 (quatro) garrafas de 350 ml de Agua mineral com
ou sem gas por pessoa hospedada, por diaria

Hospedagem em apartamento individual

Servicos de hospedagem, com as seguintes condicdes:

Assi nado digital nente.
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Apartamento
individual com
fornecimento de

Hotel padrdo minimo 04 (quatro) estrelas, com infraestrutura em
estacionamento, lavanderia.

Unidade habitacional com varanda, cama de casal, climatizacédo
(refrigeracdo/calefacdo) adequada, telefone, acesso a internet gratuito
nas é&reas sociais e em 100% da unidade habitacional, televisdo e
canais de TV por assinatura e a cabo, piso antialérgico, mesa de
trabalho com cadeira e ponto de energia e telefone, possibilitando o
uso de aparelhos eletrdnicos pessoais, cartdo magnético, controle de
luzes inteligentes, servico de cofre para guarda de valores dos
héspedes, tranca interna, porta mala ou local apropriado para abrir a
mala, secador de cabelo, cortinas ou persianas em bom estado de
conservacdo, roupas de cama, banho e colchoaria de boa qualidade e
em bom estado de conservacdo e decoracdo e ambientacdo compativel
com a categoria.

Area (til do quarto, exceto banheiro, com no minimo 15 m2 e area (til dos
banheiros com no minimo 3 m2.

Refeicbes: café da manha, almoco ou jantar (incluso 01 refrigerante, suco

02 02 (qtias) ou agua mineral para cada refeicéo)
refeicdes
Micro refrigerador: 04 (quatro) garrafas de 350 ml de agua mineral com ou
sem gas por pessoa hospedada, por diaria.
Hospedagem em apartamento individual.
Servicos de hospedagem, com as seguintes condi¢cdes:
Apartamento Hotel padrdo minimo 04 (quatro) estrelas, com infraestrutura em

individual com
fornecimento de
03 (trés) refeicbes

estacionamento, lavanderia.

Assi nado digital nente.
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03

Unidade habitacional com varanda, cama de casal, climatizacdo
(refrigeragdo/calefacdo) adequada, telefone, acesso a internet gratuito
nas éareas sociais € em 100% da unidade habitacional, televisdo e
canais de TV por assinatura e a cabo, piso antialérgico, mesa de
trabalho com cadeira e ponto de energia e telefone, possibilitando o
uso de aparelhos eletronicos pessoais, cartdo magnético, controle de
luzes inteligentes, servico de cofre para guarda de valores dos
hospedes, tranca interna, porta mala ou local apropriado para abrir a
mala, secador de cabelo, cortinas ou persianas em bom estado de
conservacao, roupas de cama, banho e colchoaria de boa qualidade e
em bom estado de conservacdo e decoracdo e ambientacdo compativel
com a categoria.

Area til do quarto, exceto banheiro, com no minimo 15 m2 e &rea (til dos
banheiros com no minimo 3 m2.

Refei¢des: café da manha, almoco e jantar (incluso 01 refrigerante, suco ou
agua mineral para cada refei¢ao)

Micro refrigerador: 04 (quatro) garrafas de 350 ml de Agua mineral com ou
sem gas por pessoa hospedada, por diaria.

Hospedagem em apartamento individual.

Assi nado digital nente.
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ANEXO 8

PREGAO ELETRONICO N2 02/2021

Contrato que entre si celebram o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO e a
empresa , ha qualidade de
CONTRATANTE e CONTRATADA, respectivamente,
para o fim expresso nas clausulas que o integram.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito publico,
com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, Enseada do Sud, Vitoria/ES, inscrito no CNPJ n°
28.483.014/0001-22, neste ato representado pela Sra. ARINELIA OLIVEIRA DE AGUIAR, Secretaria-
Geral Administrativa e Financeira doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado a empresa

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n° , com sede
na Rua , n° , Bairro, Cidade/UF, CEP , neste ato representada
legalmente pelo Sr. , doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar este

Contrato nos termos do procedimento licitatério Pregdo Eletrénico para Registro de Precos n°
07/2022 relativo ao Processo TC n° 4869/2021, conforme a Lei n° 8.666/1993 e Lei n° 10.520/2002
, que se regerd mediante as clausulas e condi¢bes que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Instrumento a contratacdo de empresa especializada na prestacédo de
servicos de agenciamento de hospedagem em hotel com categoria minima de 04 (quatro) estrelas,
incluindo fornecimento de alimentag&o, conforme as especificagdes contidas no Termo de Referéncia
Anexo | do Edital de Pregao Eletrénico n® /2022, parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Contrato todos os documentos e instru¢cdes que compdem o
Processo TC n° 4869/2021, completando-o para todos os fins de direito, independentemente de sua
transcricdo, obrigando-se as partes em todos 0s seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

3.1 - Fica estabelecido o regime de execucao indireta, sob a forma de empreitada por preco global,
nos termos do art. 10, Il, “a” da Lei n°® 8.666/1993 e suas alteracdes.

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o o 0 @tceespiritosanta

e Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria - ES | CEP: 29050-913
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CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo a conta da Acao e
Elementos de Despesa do orcamento do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O Contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2022, contados do dia seguinte ao da publicacéo
do seu extrato no Diério Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

6.1 - O valor global do Contrato corresponde a R$ ( ), conforme ANEXO | deste
Instrumento;

6.2 - No valor ja estéo incluidos todos os custos relativos a prestacdo de servico, mdo de obra,
servicos de garantia, seguros, tributos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais, assim
como outras despesas necessarias a perfeita concluséo do objeto contratado;

6.3 - Fica assegurado as partes o reequilibrio econémico financeiro do Contrato, sob os ditames
contidos na Lei n° 8.666/93 e suas alteracoes;

CLAUSULA SETIMA - DA FORMA DE PAGAMENTO

7.1 - O pagamento serd efetuado, mediante o fornecimento ao CONTRATANTE de NOTA FISCAL
ELETRONICA, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n°
8.666/1993. Estes documentos, depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de até 20 (vinte) dias corridos ap0s a respectiva
apresentacao;

7.1.1 - Apos o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o o 0 @tceespiritosanta

e Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria - ES | CEP: 29050-913
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VM = VF x 0,33 x ND
100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira
VF = Valor da Nota Fiscal

ND = Numero de dias em atraso

7.2 - Ocorrendo erros na apresentagdo dos documentos fiscais serd solicitada a
CONTRATADA imediata correc¢éo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente sera
contado a partir da data da regularizacao;

7.3 - A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e raz&o social
apresentados na etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

7.4 - Qualquer alteracéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacfes registradas no certame devera ser comunicadaao CONTRATANTE, mediante
documentacao prépria, para apreciacao da autoridade competente;

7.5 - O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes;

7.6 - Para a efetivacdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condicdes
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacao;

7.7 - No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL deverao constar, obrigatoriamente, n°
do Contrato ou o0 n° da Ata de Registro de Precos, 0s objetos, 0s valores unitarios e totais;

7.8 - O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancéria, ho Banco , Agéncia n°
, Conta Corrente n° , ficando a CONTRATADA responsavel por avisar qualquer
alteracao das informacgdes bancarias.

CLAUSULA OITAVA - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
8.1 - Das Especificacdes e Quantidades;

8.1.1 - As especificacBes e quantidades constam no Termo de Referéncia e no ANEXO | deste
Contrato;

8.2 - Servigo de hotelaria;

8.2.1 - O servico de hotelaria deve ser oferecido em estabelecimentos localizados nas
imediacbes da sede do CONTRATANTE e do aeroporto de Vitéria, preferencialmente na
orla do Municipio de Vitoria, especificamente nos bairros da Praia do Su4, llha do Boi,
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Enseada do Sua, Praia do Canto, Jardim da Penha ou Mata da Praia, visando
facilitar a locomocdo dos convidados, instrutores e palestrantes e o0 aproveitamento
do tempo disponivel para o intervalo do almo¢o (de acordo com a programacao do
evento realizado pelo CONTRATANTE), assim como evitar a implicagdo de maior custo
com combustivel e pagamento de taxas de pedagio;

8.2.2 - A unidade habitacional deve ter: varanda; cama de casal; climatizacdo
(refrigeracdo/calefacdo) adequada; micro refrigerador; telefone; acesso a internet gratuito
nas areas sociais e em 100% das unidades habitacionais; televisbes e canais de TV por
assinatura e a cabo; piso antialérgico; mesa de trabalho com cadeira e ponto de energia e
telefone, possibilitando o uso de aparelhos eletrénicos pessoais; cartdo magnético; controle
de luzes inteligentes; servico de cofre para guarda de valores dos hdspedes; tranca
interna; porta mala ou local apropriado para abrir a mala; secador de cabelo; cortinas ou
persianas em bom estado de conservacdo; roupas de cama, banho e colchoaria de boa
qualidade em bom estado de conservacdo e decoracdo e ambientacdo compativel com
a categoria;

8.2.3 - O servico de hotelaria deve ter servicos de recepgdo aberto 24 (vinte e quatro)
horas; servico de mensageiro no periodo de 24 (vinte e quatro) horas; decoracdo e
ambientacdo compativel com a categoria; cartdo magnético em todas as unidades
habitacionais; estado de conservacdo e manutencdo das instalagbes e da construgédo
em boas condi¢cdes; estado de conservacdo e manutencdo dos equipamentos e do
mobiliario em boas condicdes; servico de lavanderia; area de estacionamento; medidas
permanentes para redugdo do consumo de energia elétrica e de &gua; medidas
permanentes para reducgdo, separacdo e coleta seletiva de residuos; medidas permanentes
de sensibilizacdo para os héspedes em relacdo a sustentabilidade; servicos de telefonia
24 (vinte e quatro) horas; servigcos de reserva com atendimento no minimo 12 (doze) horas
por dia; sistemas informatizado de “check in/check-out”; com no minimo 03 (trés) terminais de
computadores interligados; elevadores de servico e sociais em hall separados (nos casos
dos prédios com mais de dois andares); acompanhamento de entrada (check-in) e saida
(check-out) dos héspedes nos hotéis;

8.2.4 - O hotel deve oferecer facilidade de acesso para portadores de deficiéncia fisica, vaga
na garagem, servico de seguranga, maleiro e lavanderia (a lavanderia com custo para o
hospede);

8.2.5 - As refeicOes inclusas no servico a ser prestado para cada hdspede poderdo incluir
somente 01 (uma) refeicdo (café da manhd), 02 (duas) refei¢cbes (café da manha e almogo)
ou 03 (trés) refei¢des (café da manha, almoco e jantar);

8.2.6 - As refeicbes, almoco e jantar, serdo na modalidade de buffet para as pessoas
hospedadas, a ser oferecido no mesmo endere¢o da hospedagem, em restaurante ou espacgo
apropriado, climatizado, que atenda, simultaneamente, a todas as pessoas;

8.2.7 - O servico de buffet para almoco e/ou jantar devera oferecer, no minimo: 02 (duas)
opcOes de saladas; 02 (duas) opcdes de pratos quentes (carne vermelha e branca); 04 (quatro)
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opc¢Oes de guarnicdes e 02 (duas) opgdes de sobremesas; deve incluir o oferecimento de 01
(uma) bebida por pessoa sendo refrigerante, suco ou agua mineral com gas e sem gas;

8.2.8 - As despesas de frigobar inclusas nas diarias limitam-se somente a 04 (quatro) garrafas
de 350 ml de agua mineral;

8.2.9 - As despesas de frigobar, internet, telefone, lavanderia, bem como de outros servigcos
ndo previstos no Termo de Referéncia e neste Contrato serdo pagas pelas pessoas
hospedadas, diretamente no balcéo.

CLAUSULA NONA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS
9.1 - A prestacéo do servico ocorrera por demanda, via emissao de Ordem de Servico;

9.2 - A CONTRATADA devera efetuar, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a confirmacéo da
reserva, a contar da data do recebimento da requisicdo do CONTRATANTE, por meio de Ordem de
Servico, bem como reservar ou cancelar pedidos de reserva sempre que requisitado pelo
CONTRATANTE, inclusive no decorrer do periodo da hospedagem;

9.3 - A CONTRATADA devera efetuar o blogueio estimativo de apartamento para o periodo do
evento, atendendo a solicitacdo efetuada por meio de Ordem de Servico do CONTRATANTE, bem
como confirmar as reservas bloqueadas, mediante documento, no qual constara o nome do hdspede
periodo da reserva e tipo de apartamento;

8.4 - E dever da CONTRATADA acomodar os hdspedes em apartamentos de classe superior, caso
nao haja disponibilidade do apartamento contratado. A acomodacao de h6spedes em classe superior
de apartamentos ndo ensejara aumento do valor da hospedagem e repasse ao CONTRATANTE;

9.5 - O servico de hospedagem com fornecimento de alimentagdo sera requisitado mediante a
emissao de Ordem de Servico expedida pelo(s) servidor(es) designados pelo CONTRATANTE, via
e-mail, com antecedéncia de pelo menos 05 (cinco) dias corridos, contendo a descri¢cdo do servico
a ser prestado, data e horario, assim como as recomendagfes necessarias;

9.6 - A CONTRATADA devera confirmar o recebimento da Ordem de Servicos no prazo de 24 (vinte
e quatro) horas, prestando as informacgdes necessarias quanto ao agendamento dos servicos;

9.7 - O hotel deve oferecer facilidade de acesso para portadores de deficiéncia fisica, vaga na
garagem, servi¢co de seguranga, maleiro e lavanderia (lavanderia com custo para o héspede);

9.8 - As refeigbes inclusas no servico a ser prestado para cada héspede poderéo incluir 02 (duas)
refeicbes (café da manhd@ e almogo) ou 03 (trés) refeicbes (café da manh&, almogo e jantar). As
refeicbes, almogo e jantar, serdo na modalidade de buffet para as pessoas hospedadas, a ser
oferecido no mesmo endereco da hospedagem, em restaurante ou espaco apropriado, climatizado,
que atenda, simultaneamente, atodas as pessoas;

9.9 - O servico de buffet para almocgo e/ou jantar devera oferecer, no minimo: 02 (duas) opcdes de
saladas; 02 (duas) opcbes de pratos quentes (carne vermelha e branca); 04 (quatro) opgbes de
guarnicdes e 02 (duas) opgOes de sobremesas; deve incluir o oferecimento de 01 (uma) bebida por
pessoa sendo ou refrigerante, ou suco ou agua mineral com gas e sem gas;
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9.10 - As despesas de micro refrigerador, internet, telefone, lavanderia, bem como de outros servicos
nao previstos no Termo de Referéncia/Contrato deverdo ser pagas pelas pessoas hospedadas,
diretamente no balcéo.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1 - A fiscalizacé@o sera exercida por servidor(es) lotado(s) na Escola de Contas Publicas (ECP),
devidamente indicados pela chefia imediata e formalmente designados pela Administracéo, para o
acompanhamento da contratacao e entrega do objeto contratado;

10.2 - Ao(s) servidor(es) responsavel(is) pela fiscalizacdo desta aquisi¢cdo, devidamente indicados
por sua chefia imediata, compete:

10.2.1 - Exercer de modo sistemético a fiscalizagdo e o acompanhamento da execucdo da
contratacdo, objetivando verificar o cumprimento das disposicbes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos o0s seus aspectos;

10.2.2 - Anotar em registro préprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizacdo, propondo a
Administracdo, quando for o caso, a aplicacdo das penalidades previstas na legislacdo
pertinente.

10.3 - As decis@es e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo da contratacéo
serdo submetidas a apreciacdo da autoridade superior do CONTRANTANTE, para ado¢do das
medidas cabiveis, consoante disposto no art. 67, 88 1° e 2°, da Lei n° 8.666/1993;

10.4 - Exigéncias da fiscalizacdo, respaldadas na legislacéo aplicavel, neste Contrato, no Termo de
Referéncia e Edital, deverdo ser imediatamente atendidas pela CONTRATADA,

10.5 - O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste Contrato, no Termo
de Referéncia e na legislacéo vigente;

10.6 - A fiscalizacao sera exercida no interesse exclusivo do CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
11.1 - Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:

11.1.1 - Designar servidores responsaveis pelo acompanhamento e finalizacdo dos servicos
prestados;

11.1.2 - Comunicar e notificar a CONTRATADA sobre toda e qualquer ocorréncia, assim como
as irregularidades constatadas na execucg&o dos servigos;
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11.1.3 - Efetuar o pagamento de acordo com a efetiva entrega e aceite do servigo, sendo
expressamente vedado o pagamento antecipado;

11.1.4 - Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servicos dentro das normas estabelecidas neste Contrato e no Termo de Referéncia,

11.1.5 - Prestar 8 CONTRATADA toda e qualquer informag&o por esta solicitada necessaria a
perfeita execucdo do servico;

11.1.6 - Fazer as reservas no prazo acordado, informando o nome do héspede, o periodo em
que sera utilizados os servicos, indicando a quantidade de diérias e a quantidade de refeicdes
que seréo realizadas;

11.1.7 - Notificar, por escrito, a CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade constatada na
execucao dos servicos;

11.1.8 - Atestar e receber os servigos efetivamente executados;

11.1.9 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Contrato e no Termo de
Referéncia

11.2 - Constituem obrigagdes da CONTRATADA

11.2.1 - Prestar os servicos e cumprir integralmente as obrigacbes relacionadas com a
contratacdo descritas neste Contrato e no Termo de Referéncia,

11.2.2 - Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente
e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

11.2.3 - Apresentar os documentos de cobranca, inclusive, nota(s) fiscal(is) com a descricéo
completa dos servicos, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos pelo
art. 29 da Lei n° 8.666/1993 e a declaracdo de adimplemento de encargos;

11.2.4 - Manter sigilo de informag8es as quais porventura venha a ter acesso, que se refiram a
Administracao Publica ou qualquer outra que, pela sua natureza, ndo devam ser divulgadas.

11.2.4.1 - Em caso de descumprimento do sigilo de informac¢des, a Administracdo procedera
a andlise e as agOes cabiveis, sem prejuizo das san¢des nas esferas penal e civil;

11.2.5 - Manter, durante toda a execugdo contratual, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

11.2.6 - Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, assim como pelas
despesas diretas e indiretas relacionadas com a contratacdo, nos termos da legislagéo vigente;

11.2.7 - Designar um preposto, aceito pela Administracéo, para representa-la na execucao do
Contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auséncias.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para a entrega
dos servicos, sujeitando-se (nos casos de retardamento, de falha na execugdo do Contrato,
inexecucédo parcial ou de inexecucao total do objeto) as penalidades constantes no art. 72 da Lei n°
10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

12.1.1 - ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia e
deste Contrato, que ndo gerem prejuizo para 0 CONTRATANTE;

12.1.2 - MULTA

12.1.2.1 - De 3% (trés por cento) incidente sobre o valor global da contratacdo, nos casos
de nédo fornecimento do servigo na data e hora descrita na Ordem de Servigo, limitado a 12%
(doze por cento) caso haja interesse do CONTRATANTE em receber a prestacdo de servigo
fora do prazo;

12.1.2.1 - O valor da multa poderé ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;

12.1.2.2 - Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida
ativa;

12.1.2.2.3 - O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas
no Contrato, podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administragédo, nos
casos enumerados no art. 78, inciso | a Xl e XVII, da Lei n° 8.666/93.

12.1.2.2.4 - A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades
definidas nos itens “a”, “b” e “c” abaixo:

a) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com o
CONTRATANTE por um periodo de até 02 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a
assinatura do instrumento contratual, fornecimento de produtos ou prestacdo dos
SEervicos;

b) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, nos casos de prética de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os
objetivos da licitacdo ou contratagdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de
documentos ou emisséo de declaracéo falsa;

c) IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, de acordo com
o art. 7° da Lei n°® 10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas para a contratacdo, ao licitante que, convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execug¢éo de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucédo do contrato, comportar-
se de modo inidbneo, ou cometer fraude fiscal.

12.2 - Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o o 0 @tceespiritosanta

e Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contrata¢dao — CPC

12.3 - As sang¢Bes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE apos a devida
notificacéo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

12.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancao
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razfes de defesa;

12.4.1- Podera haver notificacdo por meio eletrbnico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer
alteracdo deste no curso do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA 48
(quarenta e oito) horas apG8s o seu envio;

12.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimac&do, onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei
n° 8.666/1993,;

12.6 - A aplicacdo da sancdo de "declaracdo de inidoneidade" compete exclusivamente ao
Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas - TCEES, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da abertura de vista ao processo, podendo a
reabilitacao ser requerida ap6os 02 (dois) anos de sua aplicacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1 - A resciséo do Contrato poderé ocorrer nas hipoteses e condigBes previstas nos artigos 78 e
79 da Lei Federal n° 8.666/93, com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

14.1 - As Partes obrigam-se a realizar o tratamento de dados pessoais em obediéncias as disposi¢cdes
legais vigentes, nos moldes da Lei 13.709/2018 (LGPD), visando dar efetiva prote¢cdo aos dados
coletados de pessoas naturais que possam identifica-las ou torna-las identificaveis;

14.2 - O Consentimento para o tratamento de dados pessoais, citado nesta Clausula, se dara por
meio da assinatura deste Contrato;

14.3 - O tratamento de dados pessoais se dara, exclusivamente, para os fins necessarios ao
cumprimento do objeto deste Contrato sem a possibilidade de tratamento futuro incompativel com a
finalidade;

14.4 - O usuario autoriza expressamente que suas informacbes e dados pessoais sejam
compartilhados pelos Correios com Autoridades publicas, administrativas e judiciais, que, no
exercicio de sua competéncia, exijam informacfes, mesmo que ndo haja ordem ou citacdo executiva
ou judicial para esse efeito, para os seguintes fins:

14.4.1 - Colaborar na investigacdo e denunciar fraudes, pirataria, violacdo de direitos de
propriedade intelectual ou qualquer outro ato ilicito, bem como qualquer atividade ou
circunstancia que possa gerar responsabilidade legal para os Correios e/ou aos seus usuarios;
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14.4.2 - Resguardar um interesse publico, a aplicagdo ou administracdo da justica, 0
reconhecimento, exercicio ou defesa de um direito em um processo judicial ou administrativo
e/ou a resolucao de disputas; e

14.4.3 - Cumprir com qualquer lei, regulamento ou disposi¢éo legal aplicavel, ou algum mandato
de autoridade competente devidamente fundamentado e motivado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

15.1 - A alteracdo de quaisquer das disposi¢des estabelecidas neste Contrato somente se reputara
valida se tomada nos termos da lei e expressamente através de Termo Aditivo ou Termo de
Apostilamento, que a este Contrato se aderira.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1 - O referido Contrato ser& publicado, em resumo, no Diério Oficial Eletrédnico do Tribunal de
Contas do Espirito Santo, dando-se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo tnico da Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro da cidade de Vitéria/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com rendncia a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja;

E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente Instrumento, apds lido e achado
conforme.

Vitéria - ES, ___ de fevereiro de 2022.

Arinélia Oliveira de Aguiar

Secretéria-Geral
de Administracdo e Finangas

CONTRATADA
CONTRATANTE

Por delegacdo de competéncia,
conforme Portaria Normativa 104/2020

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o o 0 @tceespiritosanta

e Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409



TRIBUNA

L DE CONTAS DO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contrata¢dao — CPC

individual com

01 fornecimento

de 01 (uma)
refeicdes

ANEXO |
Valor
Item Especificagdo Unidade Q/ugnt. an.mt' Unitario
Minima Maxima
R$
01 Diaria em apartamento individual com
01 (uma) refeicdes .
Diaria 01 05 -0-
02 Diaria em apartamento individual com
02 (duas) refei¢cdes o
Diéaria 01 10 -0-
03 Diaria em apartamento individual com
03 (trés) refeicdes Diaria 01 20 0
VALOR TOTAL -0-
Tipo de - ~
Iltem P Especificacdo
hospedagem
Servigos de hospedagem, com as seguintes condicdes:
Hotel padrdo minimo 4 (quatro) estrelas, com infraestrutura em
estacionamento, lavanderia.
Unidade habitacional com varanda, cama de casal, climatizacédo
(refrigeracdo/calefacdo) adequada, telefone, acesso a internetgratuito nas
areas sociais e em 100% da unidade habitacional, televisdo e canais de
TV por assinatura e a cabo, piso antialérgico, mesa de trabalho com
Apartamento | cadeira e ponto de energia e telefone, possibilitando o uso de aparelhos

eletrdnicos pessoais, cartdo magnético, controle de luzes inteligentes,
servico de cofre para guarda de valores dos héspedes, tranca interna,
porta mala ou local apropriado para abrir a mala, secador de cabelo,
cortinas ou persianas em bom estado de conservacdo, roupas de cama,
banho e colchoaria de boa qualidade e em bom estado de conservacéo
e decoracdo e ambientagao compativel com a categoria.

Area (til do quarto, exceto banheiro, com, no minimo, 15 m2 e area util dos
banheiros com, no minimo 3 m2,

Refeicdo: somente café da manha

Micro refrigerador: 04 (quatro) garrafas de 350 ml de 4gua mineral com ou
sem gas por pessoa hospedada, por diaria
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Hospedagem em apartamento individual.

Apartamento
individual com
02 fornecimento
de 02 (duas)
refeicdes

Servicos de hospedagem, com as seguintes condi¢cdes:

Hotel padrdo minimo 04 (quatro) estrelas, com infraestrutura em
estacionamento, lavanderia.

Unidade habitacional com varanda, cama de casal, climatizacdo
(refrigeracdo/calefacdo) adequada, telefone, acesso a internet gratuito nas
areas sociais e em 100% da unidade habitacional, televisdo e canais de
TV por assinatura e a cabo, piso antialérgico, mesa de trabalho com
cadeira e ponto de energia e telefone, possibilitando o uso de aparelhos
eletrbnicos pessoais, cartdo magnético, controle de luzes inteligentes,
servico de cofre para guarda de valores dos héspedes, tranca interna,
porta mala ou local apropriado para abrir a mala, secador de cabelo,
cortinas ou persianas em bom estado de conservacdo, roupas de cama,
banho e colchoaria de boa qualidade e em bom estado de conservacéo
e decoracdo e ambientacdo compativel com a categoria.

Area (til do quarto, exceto banheiro, com, no minimo, 15 m2 e area (util dos
banheiros com, no minimo 3 m2.

Refei¢des: café da manha, almocgo ou jantar (incluso 01 refrigerante, suco ou
agua mineral para cada refei¢éo)

Micro refrigerador: 4 (quatro) garrafas de 350 ml de 4gua mineral com ou sem
gas por pessoa hospedada, por diaria.

Hospedagem em apartamento individual.

Apartamento
individual com
03 fornecimento
de 03 (trés)
refeicbes

Servigos de hospedagem, com as seguintes condicdes:

Hotel padrdo minimo 04 (quatro) estrelas, com infraestrutura em
estacionamento, lavanderia.

Unidade habitacional com varanda, cama de casal, climatizacéo
(refrigeracdo/calefacdo) adequada, telefone, acesso a internet gratuito nas
areas sociais e em 100% da unidade habitacional, televisdo e canais de
TV por assinatura e a cabo, piso antialérgico, mesa de trabalho com
cadeira e ponto de energia e telefone, possibilitando o uso de aparelhos
eletrdnicos pessoais, cartdo magnético, controle de luzes inteligentes,
servico de cofre para guarda de valores dos héspedes, tranca interna,
porta mala ou local apropriado para abrir a mala, secador de cabelo,
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cortinas ou persianas em bom estado de conservacdo, roupas de cama,
banho e colchoaria de boa qualidade e em bom estado de conservacéo
e decoracdo e ambientacdo compativel com a categoria.

Area (til do quarto, exceto banheiro, com, no minimo, 15 m2 e area (util dos
banheiros com, no minimo 3 m2.

Refei¢des: café da manha, almoco e jantar (incluso 01 refrigerante, suco ou
agua mineral para cada refei¢éo)

Micro refrigerador: 4 (quatro) garrafas de 350 ml de 4gua mineral com ou sem
gas por pessoa hospedada, por diaria.

Hospedagem em apartamento individual.

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o o 0 @tceespiritosanta

0 Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contrata¢dao — CPC

ANEXO 9

PREGAO ELETRONICO N2 07/2022

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
CEP:
Telefone:
E-mail:

Valor Total da Proposta: RS (extenso)

e . Valor Valor Total

Item Especificacdo Unidade |Quant. Unitério R$ RS
01 Diaria em g;iartamento individual com 01 Didria 05

(uma) refeicbes
02 Diaria em a_lp?rtamento individual com 02 Didria 10

(duas) refeicdes
03 leima em_aPartamento individual com 03 Didria 20

(trés) refeicdes

VALOR TOTAL

Declaramos aceitar de forma plena as previsdes do edital e da execugdo da contratagao.

Declaramos estar inclusos na proposta todos os custos diretos e indiretos, tais como impostos, taxas,
obrigacOes trabalhistas, fiscais e previdenciarias a que estiver sujeita a empresa.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Declaramos atender a todas as especificagcdes constantes do ANEXO | deste edital.

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o o e @tceespiritosanta

0 Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia em ww.tcees.tc.br Identificador: DD440- B0278- 6B409



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contrata¢dao — CPC

Cidade, de 2022.

Representante legal da empresa
Documento de identidade / CPF

Obs.: Preencher preferencialmente em papel timbrado
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