TC E TRIBUNAL DE CONTAS Proc. TC 2037/2017
DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO

EDITAL de PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PREGOS N2 14/2017

Abertura das Propostas: 01/09/2017 as 13:00h

Sessao Publica de Disputa: 01/09/2017 as 14:00h

TCEES SRP?
2037/2017 Sim O Nao Exclusivo ME/EPP: SIM
Objeto:

Registro de Precos para contratacao exclusiva de microempresa ou empresa de pequeno porte
para aquisicdo de materiais graficos como: cartdes de visita, envelope pequeno timbrado em
papel reciclado, envelope médio timbrado em papel reciclado, envelope grande timbrado em
papel reciclado e envelope tipo (carteira) timbrado em papel reciclado, conforme quantidade e
especificacoes contidas no Termo de Referéncia (Anexo I do Edital).

Critério de formulagdo das propostas: Somatorio dos valores unitarios.

Valores Maximos admitidos (Somatodrio dos valores unitarios):

LOTE 1: R$ 8,44 (oito reais e quarenta e quatro centavos).

Prazo para envio da proposta/documentacao:

Até as 18:00h do dia util seguinte a realizacdo da Sessdo Publica de Disputa.

Amostra/Demonstracao?
Sim O Nao

Observacoes importantes

1 - Por ocasido da oferta das propostas no sistema licitacdes-e, o licitante devera consignar,
na forma expressa no sistema eletronico, 0 SOMATORIO DOS VALORES UNITARIOS, ji
considerados e inclusos todos os tributos, frete(s), tarifas e demais despesas decorrentes da
contratacdao, sob pena de desclassificagdao imediata.

2 - O mesmo desconto ofertado para o valor total devera ser distribuido de forma igualitaria
para cada item constante do lote, sob pena de desclassificacao imediata da proposta do
licitante vencedor.

O Edital e outros anexos estdo disponiveis para download no Portal www.licitacoes-e.com.br e
no endereco www.tce.es.gov.br, selecionando as opgoes Portal da
Transparéncia/Aquisicoes/Licitacoes/Pregao Eletronico.
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 14/2017

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre
Buaiz, n° 157, Enseada do Su4, Vitoria/ES, torna publico que realizard procedimento de licitagdo
na modalidade Pregéo Eletrénico, com amparo na Lei n® 10.520/2002, Lei n°® 8.666/1993, regras
gerais do Decreto Estadual n° 1.790-R/2007, Lei Complementar n° 123/2006 e Lei
Complementar Estadual n°® 618/2012, através do Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela
Portaria-N n° 71/2016, de 31 de outubro de 2016.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - Modalidade: Pregéo Eletrdnico

2 - Processo Administrativo n° 2037/2017

3 - Tipo de Licitagcdo: MENOR PRECO

4 - Objeto: Registro de Pregos para contratacdo exclusiva de microempresa ou empresa de
pequeno porte para aquisicdo de materiais graficos como: cartbes de visita, envelope pequeno
timbrado em papel reciclado, envelope médio timbrado em papel reciclado, envelope grande
timbrado em papel reciclado e envelope tipo (carteira) timbrado em papel reciclado, conforme

guantidade e especificacdes contidas no Termo de Referéncia (Anexo | do Edital).

Il - SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1 - O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica no endereco eletrdnico

www.licitacoes-e.com.br, mediante condigcbes de seguranca, criptografia e autenticagdo em

todas as suas fases.

2 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 8h do dia 23/08/2017.

3 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: as 13h00 do dia 01/09/2017.

4 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: as 13h00 do dia 01/09/2017.

5 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: as 14h00 do dia 01/09/2017.

6 - REFERENCIA DE TEMPO: HORARIO DE BRASILIA.
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Il - DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

1 - As empresas interessadas em participar do certame deverdo retirar o edital nos sites

www.tce.es.qov.br ou www.licitacoes-e.com.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicacdes

referentes a licitagcdo nestes enderecos eletrénicos, como também no Diério Oficial do Estado do

Espirito Santo, tendo em vista a possibilidade de alteracfes e avisos sobre o procedimento.

2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitacdo devem ser enviados ao
Pregoeiro até 3 (trés) dias (teis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,

exclusivamente para o endereco eletrénico pregao@tce.es.gov.br.

3 - Os esclarecimentos relativos ao objeto licitado devem ser encaminhados a Escola de Contas,
aos cuidados do servidor Felipe Pimenta, atravées do endereco eletrbnico
felipe.pimenta@tce.es.gov.br, ou pelo telefone (27) 3334-7559 até 2 (dois) dias (teis antes da

data fixada para abertura da sesséo publica.

4 - Nos sites www.tce.es.gov.br e www.licitacoes-e.com.br serdo disponibilizadas outras

informacBes que o Pregoeiro julgar importantes, razdo pela qual os interessados devem

consulta-los com frequéncia.

5 - A impugnacdo do edital dever4 ser promovida exclusivamente por e-mail, através do

endereco eletrénico pregao@tce.es.gov.br, até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para

abertura da sesséao publica.

6 - A impugnacédo do edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os niumeros do Pregéo e
do Processo Administrativo, assim como a formulacdo do pedido, com exposi¢cdo dos fatos e

seus fundamentos.

7 - A impugnacdo do edital devera conter a indicacdo do interessado ou quem o represente,

endereco completo, telefone e e-mail.

8 - A impugnacdao do edital devera conter data e assinatura do interessado ou seu representante,
assim como o documento que comprove a aptiddo do signatario para a representacdo da

empresa licitante.
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9 - Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do Termo de

Referéncia, decidir sobre a impugnacéo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.
10 - No caso de acolhimento da impugnacao, o Edital sera alterado e serd designada nova data
para a realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nado afetar a

formulacao das propostas.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderéo participar deste Pregdo somente as microempresas ou empresas de pequeno porte
pertencentes ao ramo de atividade relacionado ao objeto deste certame, conforme disposto nos
respectivos atos constitutivos, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a

documentacdo, constantes deste Edital e seus Anexos, sendo vedada a participacdo de

empresario ou de sociedade empresaria;

a) suspenso(a) de licitar e impedida de contratar com o Tribunal de Contas do Estado do Espirito

Santo durante o prazo da sangéo aplicada;

b) impedido(a) de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, durante o prazo da sangéo

aplicada;

c) declarado(a) inidéneo(a) para licitar ou contratar com quaisquer 6rgdos da Administracdo

Publica, cuja consulta seré feita nos termos do art. 22 da Lei n® 12.846/2013;

d) que incidir no disposto no art. 9° da Lei n° 8.666/1993;

e) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 8°, V, da Lei
n° 9.605/98;

f) que se encontre em processo de dissolucao, faléncia, concordata;

g) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n° 8.429/92;

h) que esteja constituida sob a forma de consorcio, no caso de sociedade empreséria;

i) que atue na forma de cooperativa.
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2 - A observancia das vedac6es do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que,

pelo descumprimento, fica sujeito as penalidades cabiveis.

3 - A participacdo no certame implica na aceitacdo de todas as condicBes estabelecidas neste

instrumento convocatorio.

V - CREDENCIAMENTO

1 - Para ter acesso ao sistema eletrbnico constante no site www.licitacoes-e.com.br, os

interessados na licitagcdo deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal, obtidas
junto ao Banco do Brasil S/A, onde também deverdo informar-se a respeito do funcionamento e

regulamento, como também receber instru¢cdes detalhadas para sua correta utilizacéo.

2 - O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua exclusiva responsabilidade, incluindo
gualquer transacéo por ele efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao TCEES responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso

indevido da senha, ainda que por terceiros.
3 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade legal do licitante
ou de seu representante, assim como a presuncdo da capacidade técnica para realizacdo das

transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

VI - PROPOSTA DE PRECO

1 - O licitante devera encaminhar a proposta, exclusivamente através do sistema eletrdnico, até
data e horario marcados para abertura da sessao, quando entdo encerrar-se-a automaticamente

a fase de recebimento de propostas.

2 - O licitante deverd consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, 0 SOMATORIO DOS
VALORES UNITARIOS DO LOTE, ja considerados e inclusos todos os tributos, frete(s), tarifas e

demais despesas decorrentes da contratacdo, sob pena de desclassificacdo imediata.

3 - No preco cotado deverao estar incluidos todos os custos decorrentes da execugao contratual,
tais como, despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que incidam na

contratacdo do objeto;
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4 — NAO SERA CLASSIFICADA PARA A ETAPA DE LANCES A PROPOSTA COM VALORES
SUPERIORES A R$ 8,44 (oito reais e guarenta e quatro centavos).

5 - A condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte sera devidamente verificada na

etapa de habilitagdo, conforme o estabelecido neste edital.

6 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo ou ao
enquadramento na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte que faz jus ao
tratamento diferenciado da Lei Complementar n° 123, de 2006, ou a elaboracéo independente de

proposta, sujeitard o licitante as sancdes previstas neste Edital.

7 - Até o limite para o acolhimento das propostas, o licitante podera retird-la ou substitui-a.

8 - As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sesséo
publica estabelecida no edital.

9 - A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das condicdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de fornecer todos os
materiais em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo,

guando necessario, sua substituicdo.

10 - Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para contratacdo, ficam os

licitantes liberados dos compromissos assumidos.

VIl - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

1 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, motivadamente, aquelas

gue néo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

2 - Somente os licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

VIII - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

1 - A abertura da sesséo publica ocorrera no site do Banco do Brasil www.licitacoes-e.com.br na
data e na hora indicadas na CLAUSULA Il deste Edital.
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2 - A comunicacao entre o Pregoeiro e os licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de

mensagens, em campo préprio do sistema eletrdnico. Ressalta-se que no ambiente eletrénico da

sala de disputa somente o Pregoeiro enviara mensagens.
3 - Cabe ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletrénico durante a sesséo publica
do Pregéo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdécios ou de prazos diante

da inobservancia de qualqguer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

IX - DA FORMULACAO DE LANCES

1 - Aberta a etapa competitiva, nho ambiente eletrbnico da sala de disputa, os licitantes

classificados poderdao encaminhar lances sucessivos.

2 - Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer

alteracéo.

3 - A cada lance ofertado o licitante serd imediatamente informado pelo sistema sobre seu

recebimento, respectivo horario de registro e valor.

4 - Durante a etapa de lances, o sistema informara, em tempo real, o valor do menor lance de

cada licitante, mantendo-se em sigilo a identificagdo do(s) ofertante(s).

5 - O licitante podera encaminhar lance com valor superior ao menor registrado, desde que seja

inferior ao seu ultimo lance ofertado e diferente de qualquer outro valido para o lote.

6 — Por ocasido da avaliacdo das propostas encaminhadas e durante etapa de lances, o
Pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor seja simbdlico, irrisério, de valor

zero, ou considerado desproporcional em relacdo aos demais e ao objeto licitado.
7 - Durante a etapa de lances o Pregoeiro acionard no sistema o inicio do tempo
randdmico/aleatorio, cuja duracdo podera ser de até 30 (trinta) minutos, tempo durante o qual

ainda seré possivel o encaminhamento de lances.

8 - O encerramento do tempo randdmico/aleatorio sera feito automaticamente pelo sistema.
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9 - Permanecerd valida a proposta comercial encaminhada pelo sistema na hip6tese do licitante

nao encaminhar lances, sendo considerada para a classificacédo final.

10 - Se ocorrer a desconexdo do Pregoeiro no decorrer da etapa de lances e o sistema
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos. O Pregoeiro,

guando possivel, continuara a gerenciar a sessao, sem prejuizo dos atos realizados.

11 - No caso da desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo sera suspensa automaticamente e terd reinicio somente apdés comunicacao

expressa aos participantes no site www.licitacoes-e.com.br.

12 - As etapas seguintes serdo realizadas fora da “sala de disputa” através do “acesso

identificado”.

X - DA NEGOCIACAO

1 - Encerrada a etapa competitiva, 0 Pregoeiro podera encaminhar contraproposta pelo sistema
eletrénico ao licitante que tiver apresentado o lance de menor prego, para que possa ser obtida

condi¢do mais vantajosa para o TCEES.

2 - A negociacdo sera realizada através do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

XI - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA DE PRECO

1 - O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar, até as 18h do
dia util seguinte a realizacdo da Sesséo Publica, por meio da opgdo “DOCUMENTOS” ou
“ANEXOS DE PROPOSTAS” do sistema “Licitacbes-e”, a proposta de preco adequada ao ultimo

lance ou ao valor renegociado, sob pena de desclassificacao.

1-A - Havendo dificuldade em enviar pelo sistema, os documentos poderdo ser escaneados e

enviados para este e-mail ou protocolados neste Tribunal de Contas, no prazo acima referido.

2 - Todos os documentos inseridos no sistema “Licitacées-e” devem seguir as condi¢des abaixo:

a) a extensao do arquivo devera ser nos seguintes formatos: Rich Text (.rtf), Portable Document

(.pdf) ou Zipfile (.zip);


http://www.licitacoes-e.com.br/

TC E TRIBUNAL DE CONTAS Proc. TC 2037/2017
DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO

b) o nome do arquivo ndo poderad conter acentuacdo, espagos em branco ou caracteres

especiais;

¢) o tamanho maximo dos arquivos esta limitado em 1 MB (Megabytes) ou 1024 KB (Kilobytes).

3 - A proposta de preco devera atender aos seguintes requisitos:

a) ser digitada, preferencialmente em papel timbrado da empresa licitante, sem emendas e
rasuras, com todos os valores propostos expressos, com duas casas decimais, obrigatoriamente

em real, contendo data, assinatura do representante legal e rubrica em todas as folhas;

b) deve informar a raz&o social, nimero do CNPJ, endereco completo, telefone/fac-simile, e-

mail, nimero do banco, da agéncia e da conta corrente do licitante;

c) devem estar inclusos nos precos propostos todos os tributos, fretes, tarifas e demais

despesas decorrentes da contratagédo.

d) deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de realiza¢do da sessao publica do Pregao;

e) deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a

contar da data de realizacdo da sessao publica do Pregao;

4 - O Pregoeiro examinara a proposta melhor classificada quanto a compatibilidade do preco
ofertado com o valor estimado e solicitara manifestacdo do setor demandante acerca de sua

compatibilidade técnica com as especificacdes contidas no TERMO DE REFERENCIA.

5 - O Pregoeiro podera solicitar parecer técnico de servidores do TCEES para orientar sua

decisao.

6 - N&o serd admitida proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a recursos materiais ou

técnicos do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

7 - Quando necessario, o Pregoeiro podera estabelecer prazo para que o licitante demonstre a

exequibilidade de seus precos, por meio de documentos.
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8 - O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a proposta detalhada

guando o preco total ofertado for aceitavel, mas os precos unitarios necessitarem de ajustes aos
valores estimados pelo TCEES, ou ainda haja necessidade de ajustes para adequar a propostas

aos requisitos exigidos neste edital e seus anexos.

9 - Em carater de diligéncia, os arquivos remetidos através da opcado “DOCUMENTOS” do
sistema “Licitacdes-e” poderdo ser solicitados a qualquer momento em original ou por coépia
autenticada. Para tanto, os documentos deverdo ser encaminhados ao setor Pregdo do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo, situado na Rua José Alexandre Buaiz, n® 157, Enseada
do Sua, CEP.: 29.050-913, Vitéria/ES, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

10 - O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagdo acima indicada,
sera desclassificado e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste edital.

11 - Se a proposta nédo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente e a respectiva documentacdo de habilitacdo, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as

exigéncias do edital.
12 - Nas hipéteses previstas no item anterior, o0 Pregoeiro podera negociar diretamente com o
proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a menor oferta

apresentada no certame.

XII - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - Os documentos de habilitagcdo elencados abaixo deverdo ser remetidos até as 18h do dia
atil seguinte a realizacdo da Sessdo Publica, por meio da opgao “DOCUMENTOS” ou
“ANEXOS DE PROPOSTAS” do sistema “Licitagdes-e, sob pena de inabilitacéo.

1-A - Havendo dificuldade em enviar pelo sistema, os documentos poderdo ser escaneados e

enviados para este e-mail ou protocolados neste Tribunal de Contas, no prazo acima referido.

2 - Todos os documentos inseridos no sistema “Licitacdes-e” devem seguir as condi¢des abaixo:

a) a extensao do arquivo devera ser nos seguintes formatos: Rich Text (.rtf), Portable Document

(.pdf) ou Zipfile (.zip);
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b) o nome do arquivo ndo poderd conter acentuacdo, espacos em branco ou caracteres

especiais;

¢) o tamanho maximo dos arquivos esta limitado em 1 MB (Megabytes) ou 1024 KB (Kilobytes).

3 - O Pregoeiro podera solicitar a qualquer momento, em carater de diligéncia, que os
documentos de habilitacdo remetidos através da opcao “DOCUMENTOS” do sistema
“Licitacbes-e” sejam apresentados em original ou por copia autenticada. Para tanto, os
documentos deverdo ser encaminhados ao setor CPL/Pregdo do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo, situado na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, Enseada do Sua, CEP.: 29.050-
913, Vitéria/lES, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

4 - HABILITACAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas
alteracdes (ou Ultima alteracdo consolidada), em se tratando de sociedade comercial,

c) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da diretoria

em exercicio;

5 - REGULARIDADE FISCAL

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certiddo Conjunta PGFN
e RFB;

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

d) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o - FGTS;

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa.
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5.1 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo
deverdo conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco

respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) se a licitante for matriz e a responsavel pela execucdo da contratacdo for filial, a

documentacéo devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.2 - Figuram como excecbes as certidfes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz
guanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).

5.3 - O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de habilitacdo
procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas apresentadas nos sites dos 6rgaos
oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA
ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL
SUPERIOR DO TRABALHO).

5.4 - Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgdo expedidor
deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do

Pregéo.

6 - QUALIFICAGAO TECNICA

6.1 - Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante,
fornecido(s) por empresa, 6rgédos ou entidades da Administracdo Publica, que comprove(m) a
aptiddo para o fornecimento compativel com as caracteristicas indicadas no TERMO DE
REFERENCIA - ANEXO 1.
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6.2 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante,

assinado por seu representante legal, discriminando o teor da contratacdo e os dados da

empresa contratada.

6.3 - O TCEES podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informacbes
constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a
inabilitacdo, a licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacdes obtidas

pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sangdes previstas na Lei n° 8.666/1993.

7 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1 - Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contdbeis do Ultimo exercicio social, na forma da Lei, ja
exigiveis, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade competente,
contendo termo de abertura, encerramento e registro no 6rgdo competente, extraidos do livro diario,
comprovando a boa situacao financeira da licitante, podendo ser atualizado por indices oficiais na hip6tese
de encerrados hd mais de 03 (trés) meses da data de sua apresentacdo, vedada a substituicdo por

Balancetes e Balangos provisorios.

7.2 - Para Sociedades Anbnimas e outras Companhias obrigadas & publicacdo de Balanc¢o, na

forma da Lei n° 6.404/1976, c6pias da publicacéo de:
a) Balanco Patrimonial;
b) Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE);

¢) Demonstragdo dos Fluxos de Caixa. A companhia fechada com patrimdnio liquido, na data do balanco,
inferior a R$ 2.000.000,00 (dois milhes de reais) ndo sera obrigada a apresentacdo da demonstragdo dos

fluxos de caixa;

d) Demonstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido ou a Demonstracdo dos Lucros ou Prejuizos

Acumulados;

e) Notas explicativas do balanco.

7.3 - Para outras empresas:

a) Balanco Patrimonial e Demonstracéo do Resultado do Exercicio, registrados na Junta Comercial;

b) Coépia do termo de abertura e de encerramento do livro Diario, devidamente registrado na Junta

Comercial.
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7.4 - Somente sera habilitada a licitante que apresentar no Balanco Patrimonial, os seguintes

indices: indice de Liquidez Geral — ILG e Indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00

(um);

a) As formulas para o calculo dos indices referidos acima séo os seguintes (ANEXO 5):

i) indice de Liquidez Geral:
ILG = (AC + RLP)
(PC + PNC)
Onde:
ILG — indice de Liquidez Geral;
AC — Ativo Circulante;
RLP — Realizavel a Longo Prazo;
PC — Passivo Circulante;

PNC — Passivo Nao Circulantel(;

i) Indice de Solvéncia Geral:
ISG = AT

PC + PNC
Onde:
ISG — indice de Solvéncia Geral;
AT — Ativo Total;
PC — Passivo Circulante;

PNC — Passivo Nao Circulantel;

iii) indice de Liquidez Corrente:
ILC = AC

PC
Onde:
ILC — indice de Liquidez Corrente;
AC — Ativo Circulante;

PC - Passivo Circulante;

7.5 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um), em qualquer dos indices referidos
ACIMA, quando de suas habilitagBes, deverdo comprovar patrimonio liquido minimo, na forma dos 88§ 2° e
3°, do artigo 31, da Lei 8.666/93;

a) A comprovacao de patriménio liquido serd equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado para
contratacdo, considerado o valor estimado para o periodo de 12 meses, conforme determina a Lei

8666/93, admitida a atualizacdo para a data de apresentacdo da proposta, através de indices oficiais;
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7.6 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Recuperacdo Extrajudicial expedida pelo

distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade definida no instrumento.

a) Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos neste item
também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de

apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.

b) A comprovacéo dos indices referidos no item 7.2, bem como do patriménio liquido aludido no item 7.3,
deverdo se basear nas informacBes constantes nos documentos listados no item 7.1, constituindo

obrigacédo exclusiva do licitante a apresentagéo dos calculos de forma objetiva, sob pena de inabilitagéo.

¢) No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo negativa de faléncia,
recuperacdo judicial e recuperac@o extrajudicial, para fins de habilitagdo, deverd apresentar data de

emisséo de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data fixada para a sesséo de abertura da licitacéo.

8 - REGULARIDADE SOCIAL

8.1 - A empresa licitante devera apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°,
XXXIIl, DA CONSTITUICAO FEDERAL - ANEXO 4 (MODELO), atestando que ndo possui em
seu quadro de empregado(s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de

14 (quatorze) anos.
9 - DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

9.1 - Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo a participagdo do licitante no
certame, através da documento DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA - ANEXO 3 (MODELO).

10 - HABILITACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

10.1 - A comprovacdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte

somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, observadas as seguintes regras:

a) a licitante devera apresentar na etapa de habilitagdo, todos os documentos exigidos para

efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao;

b) havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, € assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados da apresentagdo dos documentos, para a regularizacdo da

documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes
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negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, nos termos do art. 43, 81° da LC n°
123/2006;

c) o prazo a que se refere o inciso anterior podera, a critério da Administracdo Publica, ser

prorrogado por igual periodo;

d) a formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacdo
comprobatoria de regularidade fiscal, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no art. 81 da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes

remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagéo, ou revogar a licitagao.

11 - COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

11.1 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar
obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n° 123/2006 devera apresentar a
DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ANEXO 2
(MODELO) e a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo do art.

8° da Instrucdo Normativa n° 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio.

11.2 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja
optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei Complementar n°
123/2006, devera apresentar também o comprovante de opg¢éo obtido no site do Ministério da

Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

11.3 - Caso o licitante ndo seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacéo, regido

pela Lei Complementar n°® 123/2006, devera apresentar:

a) Balangco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) comprovando ter
receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do art. 3° da Lei Complementar n°
123/2006;

b) Coépia da Declaracdo de Informacdo Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e

respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balanco e a DRE;
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c) Comprovante de inscricdo e situacao cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —

CNPJ, cépia do contrato social e suas alteracdes.

11.4 - A empresa licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos na esfera

civil, penal e administrativa.

12 - DECLARAGOES FIRMADAS NOS ANEXOS

12.1 - A auséncia de qualquer dos anexos contidos neste Edital importara em imediata

inabilitacédo do licitante.

Xl - RECURSOS

1 - Declarado o vencedor, no prazo de 30 minutos qualquer licitante podera, de forma imediata e

motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengéo de recurso.

2 - A falta de manifestagdo no prazo acima estabelecido importara na decadéncia do direito

recursal e autorizara o Pregoeiro a adjudicar o objeto ao licitante vencedor.

3 - O Pregoeiro examinara a intencao de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a,

em campo proprio do sistema.

4 - O licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso,
através da opg¢ao “DOCUMENTOS” do sistema eletrbnico, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as
demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em

igual prazo, que comecara a correr do término do prazo da recorrente.
5 - Para justificar sua intengdo de recorrer e fundamentar suas razfes ou contrarrazdes de
recurso, o licitante interessado poderd solicitar vista dos autos a partir do encerramento da fase

de lances.

6 — Se as razdes de recurso forem consideradas protelatorias, o pregoeiro ndo conhecera do

recurso e a empresa licitante ficara sujeita as penalidades previstas na Lei 8.666/93.

7 - Os recursos serdo decididos pela Diretoria Geral do TCEES.
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8 - O acolhimento do recurso implicard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

XIV - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

1 - A adjudicacdo do objeto do Pregdo € atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando houver
manifestacdo de recurso, hipétese em que a adjudicacdo caberd a autoridade superior do
TCEES.

2 - A homologacéo do Pregéo cabe a autoridade superior do TCEES.

XV - ORIENTACOES SOBRE A PRESTACAO DOS SERVICOS

1 -Vide item 4, 5, 6 e 8 do Termo de Referéncia — ANEXO 1.

XVI - DO PAGAMENTO

1 - Os pagamentos serdo efetuados na forma do item 14 do Termo de Referéncia e das

disposicdes contidas na minuta contratual.

XVII - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - A CONTRATADA deverad observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas para a
prestagdo dos servicos, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 72 da Lei n°
10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993, a saber:

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que néo

gerem prejuizo para o TCEES;

b) Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 10% (dez por cento),
incidente sobre o valor global da proposta apresentada, nos casos de descumprimento dos

prazos estipulados para a prestacdo dos servi¢cos objetos deste Termo;

c). MULTA POR INADIMPLEMENTO - 2,0% (dois por cento), incidente sobre o valor global da
contratagdo, pelo atraso superior a 30 (trinta) dias ou recusa em fornecer os produtos, aplicada

cumulativamente com a multa estabelecida no item anterior;
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d) Suspensdao temporéria de licitar e impedimento de contratar com o TCEES por um periodo de

até 2 (dois) anos, no caso de recusa quanto ao fornecimento dos produtos;

e) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos casos
de prética de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da contratacao, tais
como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissdo de declaracdo falsa, por um

periodo de até 2 (dois) anos..

1.2 - Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993,;

1.3 - As sanc¢Bes administrativas somente serdo aplicadas pelo TCEES apés a devida notificagdo
e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

1.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

1.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimac&o, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da
Lei n° 8.666/1993;

1.6 - A aplicacdo da sancdo de "declaragédo de inidoneidade" é da competéncia exclusiva pelo
Conselheiro Presidente do TCEES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo,
no prazo de 10 (dez) dias Uteis da abertura de vista ao processo, podendo a reabilitacdo ser

requerida apos 02 (dois) anos de sua aplicacao.

XVIII - DISPOSICOES FINAIS

1 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias destinadas a
esclarecer ou completar a instrugdo do processo, sendo vedada as empresas licitantes a juntada
posterior de informacdes ou documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de

andlise da proposta de preco e habilitagéo.

2 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informacdes

complementares.
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3 - E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicio de servidores do TCEES para subsidiar a

analise técnica de qualquer objeto licitado.

4 - Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no ordenamento juridico
vigente e nos principios de Direito Publico.

5 - A empresa licitante é responsavel pela veracidade das informacbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do Pregado, cabendo responsabilizacdo na esfera

civil, penal e administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO 1 — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 2 — DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)
ANEXO 3 — DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

ANEXO 4 — DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIll, DA CONSTITUICAO FEDERAL
(MODELO)

ANEXO 5 — APRESENTACAO DE INDICES CONTABEIS (MODELO)

ANEXO 6 - DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)
ANEXO 7 — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO 8 — MINUTA CONTRATUAL

Vitéria, 17 de agosto de 2017.

Daniel Santos de Sousa

Pregoeiro Oficial
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 14/2017

1. DA DESCRICAO DO(S) OBJETO(S)

1.1 - Aquisicdo de materiais graficos como: cartdes de visita, envelope pequeno timbrado em papel
reciclado, envelope médio timbrado em papel reciclado, envelope grande timbrado em papel reciclado

e envelope tipo (carteira) timbrado em papel reciclado.

2. DO OBJETIVO

2.1 - Manter o nivel de estoque do Almoxarifado, conforme histérico de demanda dos produtos para o

periodo do exercicio de 2017.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 - Suprir as necessidades de materiais graficos, visando repor e manter o estoque deste TCEES,
visto que estes materiais sdo essenciais a continuidade e manutencdo dos servigcos realizados em
diversas unidades, evitando aquisicdo de grandes estoques e efetuando a compra apenas de
materiais com maiores demandas;

3.2 - Na base de calculo para encontrar o quantitativo a ser adquirido, o Nucleo de Almoxarifado e
Patrim6nio - NAP baseou-se na utilizacdo mensal ja realizada, durante os Ultimos 12 meses; porém,

como esta em implantacéo o processo eletrdnico, alguns materiais poderdo ser descontinuados.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1 - As especificagdes e quantidades constam no ANEXO | deste Termo de Referéncia.

5. DO FORNECIMENTO DO(S) PRODUTO(S)

5.1 - A entrega sera sob demanda;

5.2 - A entrega dos produtos devera ser realizada no Nucleo de Almoxarifado e Patriménio - NAP do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, localizado na Rua José Alexandre Buaiz n° 157,
Enseada do Su4, Vitéria, ES, CEP 29.050-913, em dias Uteis, no horario de 12h30min as 18h (horario
local), mediante agendamento com os servidores do TCEES.

5.3 - O layout do material sera encaminhado junto com a autorizacdo de servigos, sendo que todos 0s
servicos gréficos deverdo ter sua prova analisada previamente e aprovada pelo responsavel
designado pelo CONTRATANTE antes de sua impressao final;

5.4 - Os dados dos cartbes de visita sdo variaveis: nome, ocupagdo e 0s meios de contato
institucional (telefone, endereco e e-mail);

5.5 - Os produtos deverdo ser entregues acompanhados de documento fiscal, com as mesmas

condicbes indicadas na proposta de preco vencedora do certame, forma de acondicionamento,
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aparéncia, peso, volume, tamanho, composi¢cdo, garantia, quantidade e qualidade, respeitando
rigorosamente as especificacbes do Termo de Referéncia;

5.6 - A entrega dos produtos, no local indicado pelo TCEES, ficara a cargo do fornecedor, a quem

caberd providenciar a méo de obra e equipamentos necessarios.

6. DA GARANTIA

6.1 - A CONTRATADA fica obrigada a substituir os produtos j& entregues sempre que houver vicio de
gualidade ou impropriedade para uso, no prazo 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de notificacdo
do problema, sem 6nus para 0 CONTRATANTE;

6.2 - A CONTRATADA devera assumir os custos de devolucao/frete desses materiais.

7. DA AMOSTRA

7.1 - Deveré ser apresentada 01 amostra de cada item objeto da licitagdo, constante no Anexo
l;
7.2 - As amostras solicitadas deverdo ser apresentadas apenas pelo licitante classificado em primeiro
lugar e deverdo ser entregues no prazo de até 5 (cinco) dias corridos contados do dia da
realizacdo do certame, no horéario das 12:00h as 18:00h para avaliagdo técnica de compatibilidade
da amostra com as especificagfes constantes no Anexo | do Termo de Referéncia;
7.2.1 - Caso o licitante apresente amostra do produto fora das especificagcbes dentro do
prazo de 5 (cinco) dias corridos, e havendo tempo habil neste periodo de 5 (cinco) dias
corridos, podera apresentar nova amostra para analise.
7.3 - Nao seréa aceita amostra entregue fora do prazo de 5 (cinco) dias corridos, hiptese em que
sera convocada a proxima empresa classificada na ordem crescente de preco e assim
sucessivamente;
7.4 - As amostras deverdo estar em embalagens e/ou apresentacdo na qual sera entregue, podendo
levar a desclassificacdo aquela que estiver em desacordo com as especificacdes constantes do
Termo de Referéncia;
7.5 - O TCEES ter4 o prazo de 02 (dois) dias corridos, contados da data da entrega das amostras
pela PROPONENTE, para realizar os exames necessarios para aceitacdo, de modo a comprovar o
atendimento das especificacbes estabelecidas no Termo de Referéncia;
7.6 - Caso a amostra seja reprovada, a proposta de precos sera desclassificada quanto ao lote em
guestdo e serd convocada a autora da segunda melhor proposta para apresentar suas amostras,
estando sujeita as mesmas condi¢des daquela, e assim sucessivamente;
7.7 - A adjudicacao do Lote somente ocorrera apds as andlises das amostras;
7.8 - Caso a(s) amostra(s) seja(m) compativel(eis) com as carateristicas previstas no Termo de
Referéncia, poderdo ser devolvidas ou descontadas do quantitativo devido ao TCEES;
7.9 - Os licitantes interessados poderdo acompanhar as conclusfes da andlise das amostras,

devendo informar o interesse na propria sessdo da licitagao;
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7.10 - Se rejeitadas a amostra, a proposta de precos sera desclassificadas quanto ao lote.

8. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

8.1 - A entrega dos produtos devera ser efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar do
recebimento da Ordem de Fornecimento e cépia da Nota de Empenho, no Almoxarifado do TCEES;
8.2 - Os produtos serdo recebidos provisoriamente por servidor designado pelo Nucleo de
Almoxarifado e Patriménio - NAP;

8.3 - O recebimento provisdrio dos produtos ndo implica em aceitacdo dos mesmos;

8.4 - Os itens que estiverem em desacordo com as especificacBes exigidas neste Termo de
Referéncia, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso, serdo recusados e
devolvidos parcial ou totalmente, conforme o caso, ficando a CONTRATADA obrigada a substitui-los
no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de recebimento da notificagdo escrita, sob pena
de incorrer em atraso quanto ao prazo de execucgao;

8.5 - O servidor designado podera solicitar a substituicdo de um produto por outro em caso de defeito,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento daquele que foi
devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a 446 do Cdédigo Civil;

8.6 - Somente apds a verificagcdo do enquadramento do produto entregue com as especificacdes
definidas neste Termo de Referéncia, dar-se-a o recebimento definitivo por servidor responsavel, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento provisorio;

8.7 - O fornecedor devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir, separadamente,
cada um, de forma que facilite a contagem e controle dos mesmos;

8.8 - Os procedimentos de finalizacdo do material gréafico, tais como colagem, corte, plastificagéo,
picotes, grampeamento, vinco, dobra, furo e outros - deverdo ser feitos com qualidade, visando a
eliminacdo de quaisquer sujeiras, amarrotamentos, borrdes, rebarbas e outros problemas da mesma
natureza,;

8.9 - Os papéis e tintas necessarios a execugao dos servigos deverdo ser de primeira linha, visando
atender as especificagbes exigidas;

8.10 - Seréa recusado produto deteriorado, alterado, avariado, corrompido, bem como aquele em
desacordo com as normas regulamentares de fabricagéo, distribuicdo e apresentacao;

8.11 - O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de reponsabilidades futuras quanto a qualidade
do produto entregue;

8.12 - O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mao
de obra necessaria;

8.13 - Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o recebimento definitivo sera

suspenso, até que a empresa tome as medidas saneadoras necessarias.

9. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

9.1 - O TCEES designara, formalmente, um servidor para acompanhar a entrega do objeto, conforme
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este Termo de Referéncia, bem como para atestar o recebimento provisério e definitivo;

9.2 - A execucdo do contrato acompanhada por um servidor e/ou comissao, previamente designados
pelo TCEES, para proceder a fiscalizacdo, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/1993, que devera
atestar o fornecimento, para cumprimento das normas estabelecidas nos arts. 62 e 63 da Lei n°
4.320/1964;

9.3 - O fiscal anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do Contrato em registro
préprio, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados,

conforme Termo de Referéncia;

9.4 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da Comissdo deverdo ser

solicitadas a seus superiores em tempo habil para ado¢cédo das medidas convenientes;

9.5 - Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel por todos os produtos
fornecidos, a Administracdo reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os produtos e o servi¢co
de garantia, diretamente ou por prepostos designados;

9.6 - A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo do TCEES e n&o exclui nem reduz a

responsabilidade da CONTRATATA por qualquer inconsisténcia.

10. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

10.1 - A fiscalizacdo seré exercida por servidor lotado no Nucleo de Almoxarifado e Patriménio - NAP,

formalmente designado, para o acompanhamento da contratagcéo e entrega dos produtos.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 - Entregar os produtos de acordo com as condigbes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

11.2 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do TCEES,;
11.3 - Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra para entrega dos mesmos;

11.4 - Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo prontamente a
todas as reclamacoes;

11.5 - Custear o frete relativo a devolucao dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;

11.6 - Manter, durante toda a execu¢do do contrato, a compatibilidade com as obrigac6es assumidas,
conforme dispde o inciso XIlI, do artigo 55, da Lei n® 8.666/1993;

11.7 - Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciérias, fiscais, seguros e
guaisquer outras ndo mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido
em decorréncia direta do contrato, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

11.8 - Apresentar Nota Fiscal Eletrdnica contendo a discriminacdo estabelecida no item 14.6 deste

Termo de Referéncia.

| 12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
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12.1 - Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo
de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacées dentro das normas e condi¢cbes da
aquisicao;

12.2 - Designar servidor com competéncia necessaria para promover o recebimento do produto, sob
0S aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de entrega;

12.3 - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo
estipulado;

12.4 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas neste Termo de Referéncia;

12.5 - Alocar os recursos or¢camentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;

12.6 - Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratagdo, anotando em registro proprio os fatos que, a
seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento do(s) produto(s);

12.7 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

12.8 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa,;

12.9 - Efetuar os pagamentos & CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo de
Referéncia, apds o cumprimento das formalidades legais.

13. DAS PENALIDADES

13.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para o
fornecimento do(s) produto(s), sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n®
8.666/1993, a saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que néo
gerem prejuizo para o TCEES;

b) MULTA POR MORA - 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez
por cento), incidente sobre o valor global da contratagdo, nos casos de descumprimento do
prazo estipulado para a entrega do(s) produto(s), que sera calculada pela férmula M = 0,0033
x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigacéo e D =
numero de dias em atraso;

c¢) MULTA POR INADIMPLEMENTO - 2,0% (dois por cento), incidente sobre o valor global da
contratacéo, pelo atraso superior a 30 (trinta) dias ou recusa em fornecer os produtos,
aplicada cumulativamente com a multa estabelecida no item anterior;

d) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR com o
TCEES, pelo prazo de até 2 (dois) anos, no caso de recusa quanto ao fornecimento dos
produtos;

e) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,

nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da
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contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissao de declaracéo
falsa, por um periodo de até 2 (dois) anos.
13.2 - Da aplicacdo de penalidades caberd recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;
13.3 - As san¢des administrativas somente serdo aplicadas pelo TCEES ap6s a devida notificacdo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;
13.4 - A notificac@o devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancado
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razfes de defesa;
13.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacédo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei
n° 8.666/1993,;
13.6 - A aplicacdo da sancéo declaracdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Conselheiro
Presidente do TCEES, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 02 (dois) anos de sua

aplicacao.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento ao TCEES de NOTA FISCAL
ELETRONICA, em atendimento ao Protocolo ICMS n° 42/2009 - CONFAZ, bem como os documentos
de regularidade fiscal exigidos para a habilitagdo no procedimento licitatério. Estes documentos
depois de conferidos e visados, seréo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de
20 (vinte) dias corridos apoés a respectiva apresentacao;

14.2 - Ap6s o 20° (vigésimo) dia corrido do processamento serd paga multa financeira nos seguintes
termos:

Onde:

VM =VFx 0,33 x ND
100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal.

ND = Numero de dias em atraso.

14.3 - A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e raz&o social apresentados na
etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

14.4 - Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacgdes registradas no Pregdo, deverd ser comunicado ao TCEES, mediante documentacéo
propria, para apreciacdo da autoridade competente;

14.5 - Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(ais), ou outra circunstancia
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impeditiva, o(s) mesmo(s) serd (do) devolvido(s) & empresa contratada para correcdo, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo do novo
documento fiscal, devidamente corrigido;

14.6 - No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA devera constar, obrigatoriamente, o nimero do
processo e do procedimento da licitacao, o(s) objeto(s), os valores unitarios e totais;

14.7 - O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe forem devidas
pela empresa Contratada, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes;

14.8 - O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL ELETRONICA sera feito por Ordem
Bancatria;

14.9 - Para a efetivacdo do pagamento a empresa devera manter as mesmas condigdes previstas no
edital no que concerne a proposta de preco e a habilitagéo.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 - As despesas inerentes a este Termo de Referéncia correrdo a conta da Agdo 2017, Elemento
de Despesa 3.3391.3016 do orcamento do TCEES, para o corrente exercicio.

16. DO VALOR DA CONTRATACAO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

16.1 - O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
através de pesquisa de precos e expresso no mapa comparativo de precos;

16.2 - Serd vencedora a proposta de menor valor, desde que a empresa ofertante comprove sua
regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha como
cumprir os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo;

16.3 - Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, como transporte, tributos de
gualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o(s) objeto(s) da
contratagéo;

16.4 - A proposta de preco deve informar a validade, que ndo poderéa ser inferior a 60 (sessenta)
dias.

17. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

17.1 - As especificagbes técnicas foram elaboradas pelo Nucleo de Almoxarifado e Patriménio - NAP,
cujos esclarecimentos e informacdes poderdo ser prestadas pelo servidor Felipe Pimenta, tel (27)

3334-7559 e e-maiil felipe.pimenta@tce.es.gov.br;

17.2 - O Nucleo de Contratacdes - NCT foi responsével pela elaboragdo do Termo de Referéncia,
cujos esclarecimentos e informacdes poderdo ser prestadas pelo servidor Guilherme Nunes, tel (27)

3334-7672 e e-mail quilherme.nunes@tce.es.qov.br.



mailto:felipe.pimenta@tce.es.gov.br
mailto:guilherme.nunes@tce.es.gov.br

TC E TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO ESPIRITD SANTO

Proc. TC 2037/2017

ANEXO I.I
QUANTIDADE VAL,ORO
~ UNIDAD UNITARI
ITEM DESCRICAO E MINIMA | MAXIMA | MAXIMO
ADMITIDO
Cartdo de Visita
Formato: 90 x 50 mm, impresséo digital em papel couché 300 g/m?,
laminacao fosca frente e verso, cores 4/4, escala CMYK.
Os dados pessoais do cartdo, na frente, serdo variaveis. O verso do
cartdo, com o endereco do TCE-ES, sera fixo.
Fotolito incluso. A arte gréfica sera disponibilizada pelo Tribunal.
Modelo:
1 Unidade 500 3.000 R$ 1,08
0685 - Envelope Pequeno — ENV 001 - Papel Reciclado
Timbrado- 185x250mm
Envelope tipo saco, formato fechado medindo 185x250 mm, em
papel reciclado, com gramatura de 120 g/m=.
Impressao na parte frontal em 1 (uma) cor (black), de acordo com )
2 | arte fornecida pelo cliente. Unidade |  1.000 6.000 R$ 0,49
Acabamento: corte, cola e vinco.
Acondicionamento: Embalagem primaria em material protetor
transparente acondicionado 50 unidades.
0686 — Envelope Médio — ENV 002 — Papel Reciclado Timbrado —
240 x 340 mm
Envelope tipo saco, formato fechado medindo 240 x 340 mm, em
papel reciclado, com gramatura de 120 g/mz.
3 Impresséo na parte frontal em 1 (uma) cor (black), de acordo com | Unidade | 1.200 7.000 R$ 0,82
arte fornecida pelo cliente.
Acabamento: corte, cola e vinco. Fotolito incluso.
Acondicionamento: embalagem priméaria em material protetor
transparente acondicionando 50 envelopes.
0687— ENVELOPE CARTEIRA — ENV004 - PAPEL RECICLADO -
230X115MM
Envelope tipo carteira, formato fechado medindo 230x115mm, em
papel reciclado, com gramatura de 120g/m2.
4 meres_séo na parte frontal em 1. cor (black), de acordo com arte Unidade 400 2000 R$ 0,78
ornecida pelo cliente. Faca especial.
Acabamento: corte, cola e vinco.
Acondicionamento: embalagem primdaria em material protetor
transparente acondicionado 50 unidades.
0699 - Envelope Grande - ENV 003 - Papel Reciclado
Timbrado— 310x410mm
Envelope tipo saco, formato fechado medindo 310x410 mm, em
papel reciclado, com gramatura de 120g/m2.
Impressdo na parte frontal em 1 (uma) cor (black), de acordo com
5 arte fornecida pelo cliente. Unidade 200 1.000 R$ 2,53

Acabamento: corte, cola e vinco.
Acondicionamento: Embalagem primaria em material protetor
transparente acondicionado 50 unidades.
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QUANTIDADE VALOR
X UNIDAD UNITARIO
ITEM DESCRICAO p p 5
¢ E MINIMA | MAXIMA | MAXIMO
ADMITIDO
Cgrtéo de Visita — USO EXCLUSIVO PARA O MINISTERIO
PUBLICO DE CONTAS
Formato: 90 x 50 mm, impresséo digital em papel couché fosco 300
g/mz, Cores: 4/4
Acabamento: verniz localizado frente e verso, laminag&o fosca frente
e verso, faca especial
Os dados pessoais do cartdo, na frente e no verso, serdo variaveis.
Fotolito incluso. A arte gréfica sera disponibilizada pelo Tribunal.
Modelo:
6 Unidade 250 1000 R$ 2,74

O VALOR TOTAL UNITARIO MAXIMO PERMITIDO PARA O LOTE SERA DE: R$ 8,44 (OITO

REAIS E QUARENTA E QUATRO CENTAVOS).

Obs: O mesmo desconto ofertado para o valor total devera ser distribuido de forma igualitaria
para cada item constante do lote, sob pena de desclassificacdo imediata da proposta do licitante
vencedor.
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ANEXO 2

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 14/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador(a) do documento de identidade n° ,

inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as penas da Lei, que cumpre 0s

requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer

dos impedimentos do § 4° do referido artigo.

(Observacéo: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

[ ] Declaramos possuir restri¢cdo fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e pretendemos utilizar
0 prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n° 123/2006 para a regularizacdo, estando
ciente que, do contrario, havera decadéncia do direito a contratacdo, como também sujeicao as

sang0des previstas no art. 81 da Lei n° 8.666/1993.

Vitoria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO 3

DECLARAGCAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 14/2017

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador(a) do documento de identidade n° ,

inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as penas da lei a inexisténcia de fato

superveniente impeditivo a sua participacdo no Pregao Eletrénico n® 14/2017.

Vitoria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO 4

DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIII,
DA CONSTITUICAO FEDERAL (MODELO)
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 14/2017

Declaro para os fins do disposto no art. 27, V, da Lei n° 8.666/1993, que ndo empregamos
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como também menores de

dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade.

Vitoria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO 5

APRESENTACAO DE INDICES CONTABEIS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 14/2017

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:

Telefone/Fax:
e-mail:

A apresentacdo de indices contdbeis deverd estar assinada por profissional contabil devidamente

registrado no conselho regional de contabilidade.

1) INDICE DE LIQUIDEZ GERAL

ILG = _Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante*

2) INDICE DE SOLVENCIA GERAL

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

3) INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

Vitoria , de de 2017.

Nome do representante legal da empresa

Nome do profissional contabil — n°® do CRC

* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei Federal n° 6.404/76, com a redagdo dada
pela Lei Federal n°® 11.941/2009).
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ANEXO 6

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 14/2017

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos

no edital de licitagdo acima referenciado, conforme o teor do art. 4°, VII da Lei n°® 10.520/2002,

sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

Vitdria, de de 2017.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO 7

PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N° 14/2017

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/2017

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de
direito publico, com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, CEP n° 29.050-913,
Enseada do Sua, Vitoria/ES, inscrito no CNPJ n° 28.483.014/0001-22, neste ato
representado por seu Conselheiro Presidente, Exm°. Sr. SERGIO ABOUDIB FERREIRA
PINTO, denominado ORGAO GERENCIADOR e, de outro lado, a empresa
XXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°
XXXXX, com sede na Rua XXXXX, n° XX, bairro, Cidade/UF, CEP n° XXXXX, neste ato
representado legalmente pelo Sr. XXXXXXXXXXXXX, RG n° XXXXX - Orgéo
Expedidor/UF, CPF n® XXXXX, doravante denominado FORNECEDOR, resolvem firmar
esta Ata de Registro de Precos, nos termos do procedimento licitatorio XXXXX n©°
XX/2017 - Processo TC n° 2037/2017, com amparo nas disposi¢cbes da Lei n°
8.666/1993 e Decreto Estadual n°® 1.790-R/2007, em conformidade com as previsdes a
seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 - Constituem objetos deste instrumento o Registro de Precos de fornecimento de
materiais graficos, de acordo com as previsdes do ANEXO 1 desta Ata.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS, ESPECIFICAC}C)ES E QUANTITATIVOS
2.1 - Os precos registrados, as especificagdes dos produtos, assim como as quantidades
constam no ANEXO 1 desta Ata;

2.2 - Os precos sao fixos e irreajustaveis;

2.3 - Nos precos ja estéo incluidos os custos de mao de obra, equipamentos, insumos,
transporte, impostos, taxas, direitos trabalhistas e encargos sociais, bem como demais
despesas necessarias a perfeita conclusdo do objeto licitado que porventura venham a
incidir direta ou indiretamente sobre a contratacao;

2.4 - A existéncia de precos registrados ndo obriga 0 ORGAO GERENCIADOR a firmar
as contratacoes que deles poderdo advir, facultando-se ao TCEES, a realizacdo de
licitagdo especifica para a contratacdo pretendida ou promocao de contratacéo direta;

2.5 - O ORGAO GERENCIADOR devera justificar o0 motivo da n&o utilizagéo do registro
de precos e serd assegurada ao FORNECEDOR preferéncia para contratagdo em
igualdade de condicdes.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA DA ATA

3.1 - A vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, cuja contagem
inicia no dia seguinte ao da publicacdo do seu extrato no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Espirito Santo.

CLAUSULA QUARTA - DA REVISAO E CANCELAMENTO

4.1 - Os pregos registrados poderéo ser revistos em decorréncia de eventual redugao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do(s) produto(s)
registrado(s), cabendo ao ORGAO GERENCIADOR promover as negociacées junto ao
FORNECEDOR,;

4.2 - Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, 0 ORGAO GERENCIADOR convocarda o0 FORNECEDOR para
negociar a reducdo dos pregcos tendo como referéncia os valores praticados pelo
mercado;

4.3 - O FORNECEDOR que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo
mercado sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade;

4.4 - Considerando a ordem de classificacdo no certame, os FORNECEDORES seréo
convocados para a reducdo de seus precos em relacdo aos valores praticados no
mercado;

4.5 - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
FORNECEDOR néo puder cumprir o compromisso, 0 ORGAO GERENCIADOR podera:

4.5.1 - liberar o FORNECEDOR do compromisso assumido, caso a comunicagao
ocorra antes da solicitacdo de execucdo, caso em que nao havera aplicacdo de
penalidade se confimada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados;

4.5.2 - convocar os demais FORNECEDORES para assegurar igual oportunidade
de negociacao.

4.6 - N&o havendo éxito nas negociacdes, 0 ORGAO GERENCIADOR deveréa revogar a
Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtenc¢éo da contratacao

mais vantajosa,

4.7 - O FORNECEDOR teré& cancelado o registro de seus precos, quando:

4.7.1 - descumprir as condi¢cdes da Ata de Registro de Precos;

4.7.2 - ndo aceitar executar os itens previstos na ORDEM DE FORNECIMENTO
no prazo estabelecido pelo ORGAO GERENCIADOR, sem justificativa aceitavel;
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4.7.3 - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado;

4.7.4 - nas hipoteses de inexecucdo total ou parcial da ORDEM DE
FORNECIMENTO decorrente do registro de precos.

4.8 - O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 4.7.1, 4.7.2 e 4.7.4
sera formalizado pelo ORGAO GERENCIADOR, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa;

4.9 - O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudiqgue o cumprimento das previsdes
da Ata de Registro de Precos, devidamente comprovados e justificados:

4.9.1 - por razdo de interesse publico;
4.9.2 - a pedido do fornecedor, antes do pedido de fornecimento.

4.10 - O FORNECEDOR podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo
contratual, decorrentes de caso fortuito ou de for¢ca maior, que deverdo ser devidamente
comprovados.

CLAUSULA QUINTA - DO FORNECIMENTO E DA GARANTIA

5.1 - A entrega do material sera realizada, conforme as emissées de ORDENS DE
FORNECIMENTO, na sede do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
localizado na Rua José Alexandre Buaiz n® 157, Enseada do Sud, Vitoria, ES, CEP
29.050-913, no horario de 8h as 18h horas, de segunda a sexta-feira,

5.2 - O FORNECEDOR ¢ obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no total ou em parte, os objetos da presente Ata em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucdo do servico ou de
materiais empregados.

CLAUSULA SEXTA - CONDICOES GERAIS

6.1 - As demais condicbes gerais de fornecimento, tais como 0S prazos e critérios
recebimento, as obrigacdes do ORGAO GERENCIADOR e do FORNECEDOR
registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo
de Referéncia e Contrato.

Vitoria-ES, XX de XXXX de 2017.



TC E TRIBUNAL DE CONTAS Proc. TC 2037/2017
DO ESTADO DO ESPiRITO SANTO

Sérgio Aboudib Ferreira Pinto XXXXXXX XXX
Conselheiro Presidente do TCEES XXXXX
Orgéo Gerenciador Fornecedor
ANEXO 1

QUANTITATIVO VALOR VALOR

SSHECIAIS0 2 MINIMO | MAXIMO | UNITARIO | TOTAL

Total maximo estimado
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ANEXO 8

MINUTA DE CONTRATO N° 12017

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - TCEES e a EMPRESA
, NA QUALIDADE
DE CONTRATANTE e CONTRATADA,
RESPECTIVAMENTE,  PARA O FIM
EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O
INTEGRAM.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de
direito publico, com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n° 157, Enseada do Sua,
Vitéria-ES, CEP n° 29.050-913, inscrito no CNPJ n° 28.483.014/0001-22, neste ato
representado por seu Conselheiro Presidente, Exmo. Sr. SERGIO ABOUDIB
FERREIRA PINTO, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, a

empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°
/ -, com sede na Rua , n° , bairro, cidade/UF, CEP

n° : -, por seu representante legal o Sr. , portador do CPF n°
. . - e RG n° Orgdo Expedidor/UF, doravante denominada
CONTRATADA, resolvem firmar este CONTRATO nos termos do procedimento
licitat6rio do Pregao n° /2017, ATA DE REGISTRO DE PRECOS n°® __ /2017

- Processo TC n° 2037/2017, conforme a Lei n° 8.666/1993 e Decreto Estadual n°
1.790-R/2007, que se regera mediante as Clausulas e condi¢des que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1 - Constitui objeto deste Contrato a aquisicAo de materiais graficos, conforme
especificacdes constantes no ANEXO | deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Contrato todos os documentos e instrucdes que
compdem o Processo TC n°® 2037/2017, completando-o para todos os fins de direito,
independente de sua transcri¢cdo, obrigando-se as partes em todos 0s seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
3.1 - As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo a conta da Agao
e Elemento de Despesa do orcamento do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
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Santo.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA
4.1 - O Contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2017;

4.2 - O inicio da vigéncia sera contado do dia seguinte ao da publicacdo do extrato do
contrato no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO
5.1 - O valor global estimado do contrato corresponde a R$ ( ), de
acordo com os valores consignados no ANEXO | deste Instrumento;

5.2 - O preco do Contrato € fixo e irreajustavel;

5.3 - No preco ja estdo incluidos todos os custos e despesas do fornecimento dos
produtos, dentre eles, seguros, transporte, embalagens, impostos e taxas, bem como
demais despesas necessarias a perfeita conclusédo do objeto contratado.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1 - Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento ao CONTRANTE NOTA
FISCAL ELETRONICA, em atendimento ao Protocolo ICMS n° 42/2009 - CONFAZ, bem
como os documentos de regularidade fiscal exigidos para a habilitacdo na contratacao.
Estes documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos apOs a respectiva
apresentacao;

6.2 - Apds o 20° (vigésimo) dia corrido do processamento serd paga multa financeira nos
seguintes termos:

VM =VFx 0,33 x ND
100
Onde:
V.M. = Valor da Multa Financeira.
V.F. = Valor da Nota Fiscal.
N.D = Numero de dias em atraso.
6.3 - A NOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e raz&do social

apresentados na etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nhos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO;

6.4 - Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que
modifique as informacgdes registradas no procedimento licitatorio, devera ser comunicado
ao CONTRATANTE, mediante documentacdo propria, para apreciacdo da autoridade
competente;

6.5 - Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(ais), ou outra
circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(ado) devolvido(s) a CONTRATADA para
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correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da
data de apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

6.6 - No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA devera constar, obrigatoriamente, o
namero do processo e do procedimento da licitacdo, o(s) objeto(s), os valores unitarios e
totais;

6.7 - O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo Ihe forem devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de
suas obrigacoes;

6.8 - O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancéria no Banco , Agéncia
n° , Conta Corrente n° , ficando a CONTRATADA responsavel por avisar
qualquer alteracdo das informacgdes bancarias;

6.9 - Para a efetivacdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas
condicdes da coleta de precos.

CLAUSULA SETIMA - DO FORNECIMENTO DOS PRODUTOS E DA GARANTIA
7.1 - Do Fornecimento dos Produtos:

7.1.1 - A entrega sera sob demanda, de acordo com o0s quantitativos e
especificacdes contidas no ANEXO | deste instrumento contratual;

7.1.2 - A entrega dos produtos devera ser realizada no Nucleo de Almoxarifado e
Patrimoénio - NAP do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES,
localizado na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, Enseada do Su4, Vitéria/ES, CEP
29.050-913, em dias uateis, no horario de 12h30min as 18h (horario local),
mediante agendamento com os servidores do CONTRATANTE;

7.1.3 - O layout do material sera encaminhado junto com a autorizacdo de
fornecimento, sendo que todos os servicos graficos deverdo ter sua prova
analisada previamente e aprovada pelo responsavel designado pelo
CONTRATANTE antes de sua impressao final;

7.1.4 - Os dados dos cartbes de visita sdo variaveis: nome, ocupa¢ao e 0S meios
de contato institucional (telefone, endereco e e-mail);

7.1.5 - Os produtos deverdo ser entregues acompanhados de documento fiscal,
com as mesmas condi¢des indicadas na proposta de preco vencedora do certame,
forma de acondicionamento, aparéncia, peso, volume, tamanho, composicao,
garantia, quantidade e qualidade, respeitando rigorosamente as especificacdes do
ANEXO I deste Contrato e do Termo de Referéncia;

7.1.6 - A entrega dos produtos, no local indicado pelo CONTRATANTE, ficara a
cargo da CONTRATADA, a guem cabera providenciar a mao de obra e
eguipamentos necessarios.

7.2 - Da Garantia:
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7.2.1 - A CONTRATADA fica obrigada a substituir os produtos ja entregues sempre
gue houver vicio de qualidade ou impropriedade para uso, no prazo 05 (cinco) dias
Gteis, a contar da data de notificacdo do problema, sem 6nus para o
CONTRATANTE;

7.2..2 - A CONTRATADA devera assumir os custos de devolucéo/frete desses
materiais.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE ENTREGA E CONDI(;()ES DE RECEBIMENTO
8.1 - A entrega dos produtos deverd ser efetuada no prazo de até 10 (dez) dias
corridos, a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento e coOpia da Nota de
Empenho, no Almoxarifado do CONTRATANTE;

8.2 - Os produtos serdo recebidos provisoriamente por servidor designado pelo Nucleo
de Almoxarifado e Patrimonio — NAP do CONTRATANTE;

8.3 - O recebimento provisorio dos produtos ndo implica em aceitacdo dos mesmos;

8.4 - Os itens que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia e neste Contrato, apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o
uso, serao recusados e devolvidos parcial ou totalmente, conforme o caso, ficando a
CONTRATADA obrigada a substitui-los no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
data de recebimento da notificacdo escrita, sob pena de incorrer em atraso quanto ao
prazo de execucao;

8.5 - O servidor designado podera solicitar a substituicdo de um produto por outro em
caso de defeito, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do
recebimento daquele que foi devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441 a
446 do Cddigo Civil,

8.6 - Somente apds a verificacdo do enquadramento do produto entregue com as
especificacdes definidas no Termo de Referéncia e neste Contrato, dar-se-4 o
recebimento definitivo por servidor responsavel, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Gteis a contar do recebimento provisorio;

8.7 - A CONTRATADA devera entregar os itens de maneira que seja possivel conferir,
separadamente, cada um, de forma que facilite a contagem e controle dos mesmos;

8.8 - Os procedimentos de finalizacdo do material gréfico, tais como colagem, corte,
plastificacdo, picotes, grampeamento, vinco, dobra, furo e outros - deveréo ser feitos
com qualidade, visando a eliminacdo de quaisquer sujeiras, amarrotamentos, borrdes,
rebarbas e outros problemas da mesma natureza;

8.9 - Os papéis e tintas necessarios a execucdo dos servicos deverdo ser de primeira
linha, visando atender as especificacdes exigidas;

8.10 - Sera recusado produto deteriorado, alterado, avariado, corrompido, bem como
aguele em desacordo com as normas regulamentares de fabricacdo, distribuicdo e
apresentacao;
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8.11 - O recebimento definitivo ndo isenta a CONTRATADA de reponsabilidades futuras
qguanto a qualidade do produto entregue;

8.12 - O descarregamento do produto ficara a cargo da CONTRATADA, devendo ser
providenciada a mao de obra necessaria,

8.13 - Havendo erro na Nota Fiscal Eletrbnica ou outra circunstancia impeditiva, o
recebimento definitivo serd suspenso, até que a CONTRATADA tome as medidas
saneadoras necessarias.

CLAUSULA NONA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
9.1 - Constituem obrigagcfes do CONTRATANTE:

9.1.1 - Designar servidor com competéncia necessaria para promover o
recebimento do(s) produto(s), sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim
como prazo de entrega;

9.1.2 - Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao
objeto da contratacdo, para que a CONTRATADA possa cumprir as obrigagbes
dentro das normas e condi¢Oes da aquisicao;

9.1.3 - Cumprir com a CONTRATADA todos os compromissos financeiros
autorizados e assumidos em decorréncia da contratacao;

9.1.4 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposicfes contidas no Termo de
Referéncia e neste Contrato;

9.1.5 - Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucao da
contratacao;

9.1.6 - Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro
préprio os fatos que, a seu critério, exilam medidas corretivas no fornecimento
do(s) produto(s);

9.1.7 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no fornecimento, para que sejam tomadas as
medidas corretivas necessarias;

9.1.8 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de
eventuais penalidades, garantindo o contraditorio e a ampla defesa;

9.1.9 - Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos
neste Termo de Referéncia, apos o cumprimento das formalidades legais.

9.2 - Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

9.2.1 - Entregar os produtos de acordo com as condi¢gbes e prazos estabelecidos
neste Contrato e no Termo de Referéncia;

9.2.2 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente do CONTRATANTE;
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9.2.3 - Transportar os produtos e disponibilizar m&o de obra para entrega dos
mesmos;

9.2.4 - Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE,
atendendo prontamente a todas as reclamacoes;

9.2.5 - Custear o frete relativo a devolu¢cdo dos produtos defeituosos dentro do
prazo de garantia,

9.2.6 - Manter, durante toda a execucédo do contrato, a compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, conforme dispde o inciso Xlll, do artigo 55, da Lei n°
8.666/1993;

9.2.7 - Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, seguros e quaisquer outras ndo mencionadas, bem como pagamento de
todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do contrato,
isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

9.2.8 - Apresentar Nota Fiscal Eletronica contendo a discriminacao estabelecida no
item 6.6 deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

10.1 - A execucdo deste Contrato sera acompanhada por servidor previamente
designado pelo CONTRATANTE, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/1993, que
devera atestar o recebimento dos produtos contratados, para cumprimento das
previsdes dos artigos 62 e 63 da Lei n° 4.320/1964;

10.2 - A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo do CONTRATANTE e nao
exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

10.3 - O fiscal anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do Contrato
em registro préprio, determinando o que for necesséario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados;

10.4 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adocdo das medidas
convenientes;

10.5 - Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel por todos os
produtos fornecidos, a Administracao reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma
restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre os produtos e a garantia, diretamente ou por prepostos designados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas
para o fornecimento dos produtos, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos
86 e 87 da Lei n® 8.666/1993, a saber:

11.1.1 - ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de
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Referéncia e deste Contrato que nao gerem prejuizo para 0 CONTRATANTE;

11.1.2 - MULTA POR MORA - 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia,
limitado a 10% (dez por cento), incidente sobre o valor da contratacdo, nos casos
de descumprimento do prazo estipulado para a entrega do(s) produto(s), que sera
calculada pela formula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor
da multa, C = valor da obrigacdo e D = nimero de dias em atraso;

11.1.3 - MULTA POR INADIMPLEMENTO - 2,0% (dois por cento), incidente sobre
o valor da contratacdo, pelo atraso superior a 30 (trinta) dias ou recusa em
fornecer os produtos, aplicada cumulativamente com a multa estabelecida no item
anterior,;

11.1.4 - SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE
CONTRATAR com o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo por um
periodo de até 02 (dois) anos, no caso de recusa quanto ao fornecimento dos
produtos;

11.15 - DECLARAC}AO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR
com a Administragdo Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os
atos que visam frustrar os objetivos da contratacdo, tais como conluio, fraude,
adulteracdo de documentos ou emissdo de declaracgao falsa.

11.2 - Da aplicacao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei
n° 8.666/1993;

11.3 - As penalidades administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE
apos a devida notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

11.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a
espécie de sancao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa;

11.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/1993;

11.6 - A penalidade de "declaracdo de inidoneidade" é da competéncia exclusiva do
Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, facultada a
defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias uteis da
abertura de vista ao processo, podendo a reabilitacédo ser requerida apos 02 (dois) anos
de sua aplicacéao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

12.1 - A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisao, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e
penalidades previstas neste instrumento;

12.2 - Constituem motivo para resciséo do Contrato:
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12.2.1 - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes ou prazos;

12.2.2 - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacées ou prazos;

12.2.3 - A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da contratacédo nos prazos estipulados;

12.2.4 - O atraso injustificado na execucao da contratacao;
12.2.5 - A paralisacdo da execucdo da contratacdo sem justa causa e prévia
comunicagao a Administracéo;

12.2.6 - A subcontratacao total do seu objeto, a associacdo da CONTRATADA com
outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisao ou
incorporacao;

12.2.7 - O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

12.2.8 - O cometimento reiterado de faltas na sua execuc¢édo, anotadas na forma do
§ 1°do art. 67 da Lei n° 8.666/1993;

12.2.9 - A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
entidade, que, a juizo do CONTRATANTE, prejudique a execucao do Contrato;

12.2.10 - Razbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela méaxima autoridade da esfera administrativa a que
esta subordinada o CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que
se refere o Contrato;

12.2.11 - A ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execucéo do Contrato.

12.3 - A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do Contrato, devera ser
precedida de justificativa fundada, assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

12.4 - Arescisdo do Contrato podera ser:

12.4.1 - Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos
enumerados nos incisos 12.2.1 a 12.2.10;

12.4.2 - Consensual, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da
contratacao direta, desde que haja conveniéncia para a Administracao;

12.4.3 - Judicial, nos termos da legislacéo.

Paragrafo uUnico: A rescisdo administrativa ou consensual devera ser precedida de
autorizacdo escrita e fundamentada do Conselheiro Presidente deste Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

13.1 - A alteragao de quaisquer das disposicdes estabelecidas neste Contrato somente
se reputard valida se tomada nos termos da lei e expressamente em termo aditivo ou de
apostilamento, que a este Contrato se aderira.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

14.1 - Aplica-se a execucdo deste Termo Contratual, em especial aos casos 0missos,
a Lein® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

15.1 - O presente Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, dando-se cumprimento ao disposto
no artigo 61, paragrafo Unico da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 - Fica eleito o foro da cidade de Vitéria/ES, para dirimir quaisquer davidas oriundas
deste Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento, apos lido e
achado conforme.

Vitéria/ES, ___ de de 2017.
Sérgio Aboudib Ferreira Pinto

Conselheiro Presidente
CONTRATANTE CONTRATADA

ANEXO |

VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO QUANT. UNITARIO TOTAL

VALOR GLOBAL
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