TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao de Pregao — CPP

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 09/2020

Processo TC n2 3421/2020

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados de vigilancia
patrimonial armada, servicos de monitoramento por sistema de seguranca CFTV e servico de
recepcao.

Critério de julgamento: MENOR PRECO POR LOTE

Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

Sistema de Registro de Pregos: [1Sim X N3o

Licitagdo exclusiva para ME/EPP: [1 Sim X N3o

Amostra/Demonstracdo? [1 Sim X N3o

Prazo para envio da proposta e documentos de habilitagdo: 11h do dia 15/10/2020
Abertura das Propostas: 11h do dia 15/10/2020

Sessdo Publica de Disputa: 13h do dia 15/10/2020

Valor estimado da contratag¢do para o LOTE 1: RS 1.298.085,12

Valor estimado da contratacdo para o LOTE 2: RS 183.564,72

OBSERVAGOES:

Este edital foi elaborado conforme as previsées do Decreto Federal n2 10.024/2019.

Todos os documentos de habilitagao devem ser inseridos no sistema antes da sessdo publica de
disputa.

O edital e outros anexos estao disponiveis para download nos enderecos abaixo:

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/

https://www.licitacoes-e.com.br/
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao de Pregao — CPP

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 09/2020

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre
Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, Vitdria/ES, torna publico que realizard procedimento de
licitacdo na modalidade Pregdo Eletrénico, com o critério de julgamento MENOR PRECO POR
LOTE, com amparo na Lei n2 10.520/2002, Lei Complementar n? 123/2006, Lei Complementar
Estadual n2 618/2012 e Decreto Federal n2 10.024/2019, aplicando-se subsidiariamente a Lei
n? 8.666/1993, por meio do Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela Portaria Normativa
n2 54, de 8 de abril de 2020 e Portaria Normativa n2 97, de 9 de setembro de 2020.

I - DISPOSIGOES PRELIMINARES

1 - Modalidade Pregao Eletronico
2 - Processo TC n2 3421/2020
3 - Critério de julgamento: MENOR PRECO POR LOTE

4 - Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

5 - Objeto: Contratagdo de empresa especializada na presta¢ao de servigos continuados de
vigilancia patrimonial armada, servicos de monitoramento por sistema de seguranca CFTV e
servico de recepgao.

6 - Valor estimado da contratagdo para o LOTE 1: RS 1.298.085,12

Valor estimado da contratac¢do para o LOTE 2: RS 183.564,72
Observagdo: os valores estimados correspondem a 12 (doze) meses de execugao contratual.

OBSERVAGAO: Em caso de eventual diferenga entre a(s) especificagdo(des) do objeto
descritas no “Licitagcdes-e” e as especificagdes constantes neste edital de pregao eletronico,
prevalecerdo as ultimas especificagées.
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7 - Dotagao Or¢amentaria:

As despesas para atender esta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria
propria, prevista no Projeto de Lei Orcamentdria Anual 2021, Acdo 2018 e Elemento de
Despesa 3.3.90.37.00.

Il - SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1 - O procedimento do Pregdo Eletronico serd realizado por meio de sessdo publica no
endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br, mediante condi¢Ges de seguranca, criptografia

e autenticacdo em todas as suas fases.

2 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 8h do dia 09/10/2020.

3 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO: 11h do dia 15/10/2020.
4 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: 11h do dia 15/10/2020.

5 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 13h do dia 15/10/2020.

6 - REFERENCIA DE TEMPO: HORARIO DE BRASILIA.

OBSERVACAO: Todos os documentos de habilitagdo devem ser inseridos no sistema antes
da sessao de disputa.

7 - O Pregdo Eletronico sera conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuigdes:

7.1 - conduzir a sessao publica do Pregdo Eletronico;

7.2 - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsdaveis pela
instrucao desses documentos;

7.3 - verificar a conformidade da(s) proposta(s) em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

7.4 - coordenar a sessdo publica e o envio de lances;

7.5 - verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

7.6 - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagao e sua validade juridica;
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7.7 - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
guando mantiver sua decisdo;

7.8 - indicar o vencedor do certame;

7.9 - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

7.10 - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

7.11 - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologacao.

8 - O Pregoeiro poderd solicitar manifestacdo técnica da Consultoria Juridica ou de outros
setores do TCEES, a fim de subsidiar sua decisdo.

9 - Cabera a equipe de apoio auxiliar o Pregoeiro nas etapas do processo licitatério.

Il - DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGCOES

1 - As empresas interessadas em participar do certame deverdo retirar o edital nos sites
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico

ou https://www.licitacoes-e.com.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicagGes referentes

a licitacdo nestes enderecos eletronicos, no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, como também no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, tendo
em vista a possibilidade de alteracdes, disponibilizacdo de informagbes e avisos sobre o
procedimento do pregao eletronico.

2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitagdo devem ser enviados ao
Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o enderecgo eletronico pregao@tcees.tc.br.

2.1 - O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contados da data de recebimento do pedido, podendo requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela instrucao do edital e dos anexos.

3 - Qualquer pessoa poderd impugnar de forma motivada os termos do edital do pregao
eletrénico, encaminhando exclusivamente a impugnac¢ao para o endereco eletrénico
pregao@tcees.tc.br até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdao

publica.
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4 - A impugnacado do edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os numeros do Pregao
e do Processo Administrativo, assim como a formulacdo do pedido, com exposicdo dos fatos
e seus fundamentos.

5 - A impugnagao do edital devera conter a indicagao do interessado ou quem o represente,
endereco completo, telefone e e-mail.

6 - A impugnacdo do edital devera conter data e assinatura do interessado ou seu
representante, assim como o documento que comprove a aptiddo do signatario para a
representacdo do licitante.

7 - Aimpugnacdo do edital ndo possui efeito suspensivo e cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela instrucao do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de 2
(dois) dias uteis, contado da data de recebimento da impugnacao.

8 - A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo do edital € medida excepcional e devera
ser motivada pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitacdo.

9 - No caso de acolhimento da impugnacao, o edital serd alterado e sera designada nova data
para a realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a
formulagdo de propostas pelos licitantes, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

10 - Os esclarecimentos prestados aos licitantes e as respostas as impugnagdes serdo

encaminhadas por e-mail e disponibilizadas nos sites https://www.licitacoes-e.com.br €
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderdo participar deste pregdo eletrOnico somente os interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, conforme disposto nos respectivos
atos constitutivos, que atenderem todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao,
constantes deste edital e seus anexos.

2 - E vedada a participagdo de empresario ou de sociedade empresaria:
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2.1 - proibido(a) de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacdo vigente;

2.2 - que ndo atendam as condigdes deste edital e seus anexos;

2.3 - que se enquadrem nas vedagGes previstas no art. 92 da Lei n2 8.666/1993;

2.4 - que se enquadrem nas vedacoes previstas no art. 32, § 42 da Lei Complementar n?
123/2006;

2.5 - que estejam sob faléncia;

2.6 - que esteja constituida sob a forma de consdrcio, no caso de sociedade empresaria;
2.7 - que atue na forma de cooperativa.

3 - A observancia das vedacGes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, fica sujeito as penalidades cabiveis.

4 - A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das condicOes
estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das
disposicOes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar a contratacdo
nos termos propostos.

5 - Todos os avisos relativos aos atos praticados durante o procedimento licitatdrio serdo
efetuados pelo Pregoeiro aos licitantes por meio do campo de mensagens do sistema
eletrénico “Licitacbes-e”, ficando sob inteira responsabilidade do licitante acompanhar o
tramite do certame.

V - DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES E REQUISITOS DE CREDENCIAMENTO

1 - Compete ao licitante interessado em participar do pregao eletrénico:
1.1 - credenciar-se, previamente, junto ao provedor do sistema eletrénico
https://www.licitacoes-e.com.br (Banco do Brasil S/A) para obten¢do da chave de

identificacdo (login) e de senha;
1.2 - informar-se a respeito do funcionamento e regulamento do sistema eletrénico
https://www.licitacoes-e.com.br, como também receber instru¢des detalhadas para sua

correta utilizagao;
1.3 - remeter, no prazo estabelecido por este edital, exclusivamente via sistema, a
proposta e os documentos de habilitacdo e, quando necessario, os documentos
complementares;
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1.4 - responsabilizar-se formalmente pelas negocia¢cdes efetuadas em seu nome,
assumindo suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do TCEES por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

1.5 - acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

1.6 - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualguer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da chave de identificacdo/senha,
para imediato blogueio de acesso;

1.7 - utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para participar do
pregdo na forma eletronica;

1.8 - solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso
por interesse proéprio;

1.9 - manter o endereco atualizado de correio eletrénico, bem como submeter-se as
exigéncias da legislacdo pertinente, em especial da Lei n? 10.520/2002 e,
subsidiariamente, da Lei n? 8.666/1993, assim como aos termos de participacdo e
condicGes de contratacdo constantes neste instrumento convocatodrio.

VI - DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta
comercial conforme o modelo constante no ANEXO 8, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.
1.1 - A proposta comercial devera:

1.1.1 - descrever o objeto da contratagao;

1.1.2 - conter todos os valores propostos expressos, com duas casas decimais,

obrigatoriamente em real, incluindo data, a identificacdo e a assinatura do

representante legal da empresa, assim como rubricas em todas as folhas;

1.1.3 - ser redigida em lingua portuguesa, digitada, preferencialmente em papel

timbrado do licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar

duvidas;

1.1.4 - conter a razdo social, nimero do CNPJ, endereco completo, telefone(s) e

e-mail;
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1.1.5 - conter declaracdo de que aceita de forma plena as previsdes do edital e da
execucdo da contratacao;

1.1.6 - conter declaracdo de que estdo inclusos na proposta todos os custos diretos
e indiretos, tais como impostos, taxas, obrigacdes trabalhistas, fiscais e
previdencidrias a que estiver sujeita a empresa;

1.1.7 - informar a validade da proposta, que ndo poderad ser inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de realizacdo da sessdo publica do Pregdo;

1.1.8 - atender a todas as especificacdes constantes do ANEXO | deste edital.

1.2 - Para o Lote 1 (SERVICOS DE VIGILANCIA) deverd ser enviado em conjunto com a
proposta comercial o Apéndice G (Planilha de Composi¢cdo de Custos e Formagdo de
Precos, com quadro resumo), Apéndices E e F (Planilha de Precos para uniformes,
materiais e equipamentos respectivamente) do Termo de Referéncia.

1.3 - Para o Lote 2 (SERVICOS DE RECEPCAOQ) devera ser enviado em conjunto com a
proposta comercial o Apéndice G.1 (Planilha de Composicdo de Custos e Formacao de
Precos, com quadro resumo) e Apéndice E.1 (Planilha de Precos para uniformes) do
Termo de Referéncia.

1.4 - Sera desclassificada a proposta comercial que ndao contemplar as informagdes
solicitadas nos itens 1.1 e 1.2 (Lote 1 - SERVICOS DE VIGILANCIA), assim como os itens
1.1 e 1.3 (Lote 2 - SERVICOS DE RECEPCAO).

1.5 - Caso a proposta comercial ndo seja assinada pelo administrador da empresa,
deverd ser enviada comprovacdo de aptiddo do signatario para a pratica de todos os
atos inerentes ao procedimento de licitagdo em nome da empresa licitante;

1.6 - Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convoca¢ao para contratagao,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos;

1.7 - A proposta do licitante deverd considerar a tributacdo que efetivamente incidird
durante a execugao do contrato;

1.8 - Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndao lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto;
1.9-Todos os documentos a serem inseridos no sistema “Licitac6es-e” deverao observar
as configuragdes técnicas de arquivo fixadas pelo sistema mencionado.

2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagcdo exigidos neste edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
2.1 - O Pregoeiro poder3, se entender necessario, solicitar a apresentacao da proposta
comercial ou de documento de habilitacdao na forma original ou por cdpia, no prazo de
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02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia Util posterior a convocacao feita no sistema
eletrénico.

2.2 - Quando enviados por correspondéncia, deverd ser esta com REGISTRO, devendo o
licitante fornecer o cédigo para rastreamento, sendo que exclusivamente se atendidas
estas condicGes o prazo de entrega serd considerado atendido na data de postagem dos
documentos.

3 - Para participacdo no pregao eletrbnico, o licitante declarara, em campo prdprio do sistema
eletrénico, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e que sua proposta estda em
conformidade com as exigéncias do edital.

4 - A falsidade da declaracdo de que trata o subitem anterior sujeitard o licitante as sanc¢Ges
previstas na legislacdo de regéncia, sem prejuizos da sancdo criminal cabivel.

5 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a hora estabelecida para o limite de acolhimento das
propostas.

6 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

7 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacgao daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdao encaminhados pelo licitante
melhor classificado apds o encerramento do envio de lances e solicitagdo do Pregoeiro por
meio do sistema, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.
7.1 - O prazo estabelecido no item 7 podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo mesmo.

8 - Apds a abertura da sessdo, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

10 - A condicao de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte serd devidamente verificada
na etapa de habilitacdo, conforme o estabelecido neste edital.
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11 - A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo ou ao
enguadramento na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte que faz jus ao
tratamento diferenciado da Lei Complementar n? 123/2006, ou a elaboracdo independente
de proposta, sujeitara o licitante as sancdes previstas neste edital.

VII - DA SESSAO PUBLICA, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

1 - A abertura da sessdo publica ocorrerd na data e na hora indicadas na Clausula Il deste
edital.

1.1 - O critério de julgamento deste pregdo eletronico sera o MENOR PRECO POR LOTE,
por meio do modo de disputa ABERTO E FECHADO.

2 - Aberta a sessdo publica, o Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.
2.1 - Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante;
2.2 - A desclassificacdo de proposta serd fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;
2.3 - A classificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacdo.

3 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

4 - O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
gue somente estas participardo da etapa de envio de lances.

5 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de MENOR PRECO POR LOTE, o
Pregoeiro dard inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderao
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

6 - O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

7 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sessao publica e as regras estabelecidas neste edital.
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8 - Na fase competitiva do pregdo, o intervalo entre os lances enviados obedecera as seguintes

regras:

8.1 - o licitante somente podera oferecer menor preco em relagdo ao ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema;

8.2 - ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro;

8.3 - o intervalo temporal entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a 5 (cinco) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferiora 5 (cinco)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os
respectivos lances;

8.4 - os lances enviados em desacordo com este item serdao descartados
automaticamente pelo sistema;

8.5 - em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo Pregoeiro;

8.6 - na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio
do sistema.

9 - Durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, via sistema, do

menor preco registrado, vedada a identificacdo do licitante.

10 - Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa ABERTO E

FECHADO, no qual os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e

fechado, conforme o critério de julgamento adotado neste edital.

10.1 - A etapa inicial de envio de lances da sessdo publica tera duragdo de 15 (quinze)
minutos;

10.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema encaminhara o aviso
de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepgao de lances sera automaticamente encerrada;
10.3 - Encerrado o prazo de que trata o subitem anterior, o sistema abrird a
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas
com valores até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo;
10.4 - Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢Ges de que trata o subitem
anterior, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até
o maximo de 3 (trés), poderdo oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo;
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10.5 - Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 10.3 e 10.4, o sistema ordenard
os lances em ordem de vantajosidade;

10.6 - Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 10.3 e
10.4, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de
3 (trés), na ordem de classificacdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds esta
etapa, o disposto no subitem 10.5;

10.7 - Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de
apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do
disposto no subitem 10.6.

11 - Na hipdtese de o sistema eletrénico desconectar para o Pregoeiro no decorrer da etapa
de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12 - Quando a desconexado do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte
e quatro) horas apds a comunica¢do do fato aos participantes, no “Licitacdes-e” e/ou site

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/.

13 - Ap6s a etapa de envio de lances, estando configurada situagdo de empate ficto em relagcao
a(s) proposta(s) formulada(s) por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou
equiparada, havera a aplicacdo dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da
Lei Complementar n2 123/2006.

14 - Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.

15 - Logo apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada
por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou equiparada e houver proposta
apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou equiparada igual ou até 5%
(cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:
15.1 - o Pregoeiro declarara no sistema que ocorreu o empate descrito acima e, desde
ja, convocara a Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou equiparada mais bem
classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
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pena de decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar nova proposta inferior
aquela considerada originalmente vencedora do certame;

15.2 - se, por motivo justificado, ndo for possivel informar a ocorréncia do empate logo
apos a fase de lances, o Pregoeiro deverd informar aos licitantes a data e a hora em que
ird declarar a ocorréncia do empate e convocar a Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte ou equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem
anterior;

15.3 - exercido o direito de preferéncia por Microempresa, Empresa de Pequeno Porte
ou equiparada convocada, sera esta considerada detentora da melhor proposta no
certame, devendo apresentar os documentos exigidos para habilitacdo, nos termos
deste edital;

15.4 - o Pregoeiro devera solicitar documentos que comprovem o enquadramento do
licitante na categoria de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, conforme regras
estabelecidas neste edital;

15.5 - ndo ocorrendo a contratacdo da Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serdo
convocadas as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou equiparadas
remanescentes que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), observada
a ordem classificatdria, para o exercicio do direito de preferéncia;

15.6 - caso ndo ocorra a contratacdao de Microempresas, Empresa de Pequeno Porte ou
equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarada arrematante o licitante
que houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.

16 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro deverd encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado a proposta mais
vantajosa, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagao em condigbes
diferentes das previstas neste edital.
16.1 - Solicitamos que o licitante arrematante responda a contraproposta formulada
pelo Pregoeiro no sistema em até 3 horas apds sua formalizacgao.

17 - A negociacgdo sera realizada por meio do sistema e sera acompanhada pelos licitantes.

18 - O licitante melhor classificado devera encaminhar a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado até as 12 (doze) horas do dia util seguinte a realizacdo da Sessdo Publica, e, se
necessario, outros documentos complementares, adequados ao ultimo lance ofertado apds a
disputa de lances e negociacao.
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18.1 - O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado pelo Pregoeiro
por solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro;

18.2 - O Pregoeiro podera fixar outro prazo para o reenvio da proposta comercial
guando o menor preco ofertado for aceitavel e necessitar de ajustes ao valor estimado
pelo TCEES.

19 - Encerrada a etapa de negociacdo da proposta, o Pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade da proposta de preco em relacdo ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacao do objeto e verificard, em seguida, a habilitacdo
do licitante conforme disposicdes deste edital.
19.1 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, seguindo a ordem de
classificacdo.

VIIl - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - Os documentos de habilitacdo elencados abaixo deverdo ser remetidos via sistema antes
da sessao de disputa.
1.1 - O Pregoeiro podera solicitar a qualguer momento, em carater de diligéncia, que os
documentos de habilitacdo remetidos sejam apresentados em original ou por copia
autenticada. Para tanto, os documentos deverao ser encaminhados ao setor Pregao do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, situado na Rua José Alexandre Buaiz, n?
157, Enseada do Sua, CEP: 29.050-913, Vitdria/ES, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

2 - Como condigao prévia ao exame da documentacado de habilitacdo, o pregoeiro verificard o
eventual descumprimento das condi¢Oes de participacao previstas na Clausula IV - item 2
deste edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratagdo:
2.1 - Na avaliagdo descrita acima serao consultados os seguintes cadastros:
2.1.1 - Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido no
endereco: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/;
2.1.2 - Cadastro de Fornecedores Sancionados do Sistema Integrado de Gestao
Administrativa (SIGA-ES) no endereco:
https://www.siga.es.gov.br/sgc/faces/pub/sgc/tabbasicas/FornecedoresSancion
adosPagelist.jsp ;
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2.1.3 - Lista de empresas inidoneas e proibidas de contratar do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo, nos enderecos:
2.1.3.1 - https://www.tce.es.gov.br/portal-da-
transparencia/consultas/lista-de-responsaveis/empresas-inidoneas/;

2.1.3.2 - https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-
de-responsaveis/proibidos-de-contratar/.

2.2 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou contratacdo, o
pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de participacdo.

2.3 - Apds a verificacdo das condi¢Oes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdao apreciados nos termos do presente edital e, apds analise, sera
declarado vencedor o licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a
todas as exigéncias do edital.
2.3.1- Averificacdo pelo TCEES nos sitios eletronicos oficiais de drgdos e entidades
emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo;
2.3.2 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente,
a excec¢do daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade;
2.3.3 - Ndo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento”
em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

2.4 - Na hipdtese da proposta arrematante ndo for aceitavel, ou se o licitante ndo
atender as exigéncias habilitatérias ou se recusar a assinar o contrato, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragao de uma que atenda ao edital.

3 - HABILITAGAO JURIDICA
3.1 - registro comercial, no caso de empresa individual;
3.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e
suas alteragbes (ou ultima alteracdo consolidada), em se tratando de sociedade
comercial;
3.3 - inscri¢dao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio.
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4 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
4.1.1 - prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
4.1.2 - prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unidao - Certidao
Conjunta PGFN e RFB;
4.1.3 - prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado do domicilio ou sede do
licitante;
4.1.4 - prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio do domicilio ou sede
do licitante;
4.1.5 - prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;
4.1.6 - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddao negativa.

4.2 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo
deverdo conter o nome do licitante e, preferencialmente, com niumero do CNPJ e endereco
respectivo, observando-se que:
4.2.1-seolicitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
4.2.2 - se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;
4.2.3 - se o licitante for matriz e a responsavel pela execucdo da contratacao for filial, a
documentacdo devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;
4.2.4 - serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
4.2.5 - Figuram como excecoes as certidOes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa
matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).
4.3 - O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a andlise dos documentos de habilitacdo
procederdo a validagdo das certiddes negativas/positivas apresentadas nos sites dos érgaos
oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA
ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL
SUPERIOR DO TRABALHO).
4.4 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao expedidor
deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do
Pregao.

5 - QUALIFICAGCAO TECNICA
5.1 - A qualificacdo técnica serd comprovada mediante apresentagao dos seguintes
documentos, na fase de habilitacdo para os SERVICOS DE VIGILANCIA — LOTE 1:
5.1.1 - Atestado(s) ou certiddo(0es) de comprovacdo de aptiddo técnica
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que evidencie que
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gue a licitante possui aptiddao para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto do lote 1 desta licitacdo, ou com
o item pertinente, por periodo ndo inferior a 1 (um) ano de forma satisfatéria;
5.1.2 - Prova de autorizacdo para funcionamento como empresa especializada em
prestar servico de vigilancia, concedida pelo Ministério da Justica, com base na Lei
n2 7.102/1983 e Portaria n2 3.233/2012-DG/DPF;

5.1.3 - Documento de Revisao de Autorizagao de Funcionamento da empresa na
atividade objeto desta licitacdo em plena validade, conforme Portaria n2
3.233/2012-DG/DPF;

5.1.4 - Certificado de Seguranca expedido pelo Departamento de Policia Federal
no Espirito Santo, de acordo com a Portaria n2 1.129/1995, do Ministério da
Justica;

5.1.5 - Comprovante de autorizacdo para compra de armas e respectivo registro
de arma disponivel em quantidade necessaria ao cumprimento da execucdo dos
servicos objeto deste estudo, conforme determina a Portaria n2 3.233/2012-DPF.
O registro de arma deve incluir, pelo menos, o nimero da arma, o nome do
proprietario, a espécie, a marca e o calibre.

5.2 - Para os SERVICOS DE RECEPCAO - LOTE 2 a qualificacdo técnica serd comprovada
mediante apresentacdo de atestado(s) ou certiddo(Ges) de comprovacao de aptidao
técnica expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que evidencie que
a licitante possui aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto do lote 2 desta licitagdao, ou com o item pertinente,
por periodo ndo inferior a 1 ano de forma satisfatoria;

5.3 - O(s) atestado(s) ou certidao(des) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em
papel timbrado da entidade contratante, assinado por seu representante legal,
discriminando o teor da contratagdo e os dados da empresa contratada;
5.3.1 - O(s) atestado(s) ou certiddo(Ges) devera(dao) contemplar a quantidade de
pelo menos 50% (cinquenta por cento) do quantitativo de pessoal do respectivo
lote previsto no Termo de Referéncia - ANEXO 1;
5.3.2 - O Pregoeiro poderd promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informagdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario,
estando sujeita a inabilitacdo, o licitante que apresentar documentos em
desacordo com as informacgdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer
nas sangdes previstas na Lei n2 8.666/1993.
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6 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
6.1 - Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis do ultimo exercicio social, na
forma da Lei, ja exigiveis, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional
de Contabilidade competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no
6rgdo competente, extraidos do livro didrio, comprovando a boa situacdo financeira do
licitante, podendo ser atualizado por indices oficiais na hipdtese de encerrados ha mais
de 03 (trés) meses da data de sua apresentacdo, vedada a substituicdo por Balancetes e
Balangos provisorios.
6.1.1 - Somente sera habilitado o licitante que apresentar no Balanco Patrimonial,
os seguintes indices: indice de Liquidez Geral (ILG), indice de Solvéncia Geral (ISG)
e Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1,00 (um);
6.1.1.1 - As férmulas para o calculo dos indices referidos acima sdo os
seguintes (ANEXO 6):
6.1.1.1.1 - INDICE DE LIQUIDEZ GERAL:

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

6.1.1.1.2 - indice de Liquidez corrente

ILC= _ Ativo Circulante
Passivo Circulante

6.1.1.1.3 - INDICE DE SOLVENCIA GERAL

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

6.1.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um), em
qualquer dos indices referidos acima, quando de suas habilitagdes, deverao
comprovar patrimonio liquido minimo, na forma dos §§ 2 2 e 32, do artigo 31, da
Lei n2 8.666/1993;
6.1.2.1 - A comprovacgao de patrimonio liquido sera equivalente a 10% (dez
por cento) do valor estimado para contratacdo, considerado o valor
estimado para o periodo de 12 (doze) meses, conforme determina a Lei n2
8.666/1993, admitida a atualizacdo para a data de apresentacdo da
proposta, por meio de indices oficiais.
6.1.2.2 - A comprovacao dos indices referidos no item 6.1.1, bem como do
patriménio liquido aludido no item 6.1.2, deverao se basear nas informacgdes
constantes nos documentos listados no item 6.1., constituindo obrigacao
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exclusiva do licitante a apresentacdo dos cdlculos de forma objetiva, sob
pena de inabilitagao.
6.1.3 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial do licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.
6.1.4 - As exigéncias contidas neste item podem ser comprovadas por meio de
registro na junta comercial respectiva ou por intermédio do SPED — Sistema
Publico de Escrituracdo Digital, na forma da legislacdo que regula a matéria.
6.1.5 - No caso de empresa recém-constituida que ainda ndo tenha encerrado seu
primeiro exercicio social, o que deverd ser devidamente comprovado, serd
apresentado, excepcionalmente, em substituicdo ao balanco patrimonial e
demonstracdes contabeis, o Balanco e o Demonstrativo de Resultado Parcial
referente ao periodo compreendido entre o inicio de suas atividades e o més
anterior a data de apresentacao dos documentos de qualificacdo econdmico-
financeira para fins de habilitacdo no certame.

6.2 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperac¢do Judicial e Recuperac¢ao Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade
definida no instrumento.
6.2.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo
negativa de faléncia, recuperacdo judicial e recuperacdo extrajudicial, para fins de
habilitacdo, devera apresentar data de emissdo de, no maximo, 90 (noventa) dias
anteriores a data fixada para a sessado de abertura da licitagao.

7 - REGULARIDADE SOCIAL
7.1-0 licitante deverd apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO
XXXI11, DA CONSTITUICAO FEDERAL - ANEXO 4 (MODELO), atestando que n3o possui em
seu quadro de empregado(s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

8 - REGULARIDADE FISCAL DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
8.1 - O licitante devera apresentar na etapa de habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restricao;
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8.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, é assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddoes negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa, nos termos
do art. 43, §12, da Lei Complementar n? 123/2006;

8.3 - O prazo acima poder3, a critério do TCEES, ser prorrogado por igual periodo;

8.4 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacao
comprobatodria de regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas no art. 81 da Lei n? 8.666/1993, sendo
facultado ao TCEES convocar os licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

9- COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

9.1 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que
desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n2 123/2006 devera
apresentar a DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE -
ANEXO 2 (MODELO) e a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a
previsdo da Instrucdo Normativa DREI n? 10/2013.
9.2 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei
Complementar n? 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgdo
obtido no site do Ministério da Fazenda (http://wwws8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).
9.3- O licitante que apresentar declaragdo falsa respondera por seus atos na esfera civil,
penal e administrativa.

IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

1 - O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar a proposta
atualizada ao ultimo lance ofertado/proposta negociada até as 12 (doze) horas do dia util
seguinte a realizacdo da Sessdo Publica, por meio do sistema “Licitacdes-e”, sob pena de
desclassificagdo.
1.1 - A proposta atualizada devera ser elaborada com os requisitos estabelecidos na
Clausula VI - itens 1.1, 1.2 e 1.3 do edital, contendo de maneira complementar:
1.1.1 - As informagoes relacionadas ao banco, nimero do banco, da agéncia e da
conta corrente do licitante;
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1.1.2 - Os dados e documentos referentes ao responsavel pela assinatura do
contrato administrativo.
1.2 - Quando por impossibilidade de carregamento do arquivo da proposta atualizada
no sistema “Licitacdes-e”, sera admitido o envio para o e-mail pregao@tcees.tc.br;
1.2.1 - No caso de envio por e-mail, serd considerada a data e hora de efetivo

recebimento na caixa postal da equipe de pregao.
1.3 - Quando por impossibilidade de envio do arquivo da proposta atualizada por
e-mail, de forma alternativa, sera admitido o encaminhamento ao setor de protocolo do
TCEES.

2 - Todos os documentos inseridos no sistema “LicitacGes-e” devem seguir as condicoes
abaixo:
2.1 - a extensdo do arquivo devera ser nos seguintes formatos: Rich Text (.rtf), Portable
Document (.pdf) ou Zipfile (.zip);
2.2 - o nome do arquivo ndo podera conter acentuacdo, espacos em branco ou
caracteres especiais;
2.3 - o tamanho maximo dos arquivos esta limitado em 1 MB (Megabytes) ou 1024 KB
(Kilobytes).

3 - O Pregoeiro examinara a proposta melhor classificada quanto a compatibilidade do valor
ofertado em rela¢do ao estimado na pesquisa de mercado, podendo solicitar manifestacdo do
setor demandante acerca de sua compatibilidade técnica com as especificacGes contidas no
Termo de Referéncia.

4 - O Pregoeiro podera solicitar parecer técnico de servidores do TCEES para orientar sua
decisdo.

5 - Ndo sera admitida proposta que apresente valores simbdlicos, irrisdrios ou incompativeis
com os praticados no mercado, exceto quando se referirem a recursos materiais ou técnicos
do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6 - Quando necessario, o Pregoeiro poderd estabelecer prazo para que o licitante demonstre
a exequibilidade da sua proposta, por meio de documentos.

7 - O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a proposta detalhada
guando o preco ofertado for aceitavel e houver necessidade de ajustes para adequar a
propostas aos requisitos exigidos neste edital e seus anexos.
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8 - Em cardter de diligéncia, os arquivos remetidos poderdo ser solicitados a qualquer
momento em original ou por cépia autenticada. Para tanto, os documentos deverdo ser
encaminhados ao setor de Pregdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, situado
na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sua, CEP.: 29.050-913, Vitdria/ES, no prazo
estabelecido pelo Pregoeiro.

9 - O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentacdo acima indicada,
serd desclassificado e sujeitar-se-a as sancdes previstas neste edital.

10 - Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias,
o Pregoeiro examinara a oferta subsequente e a respectiva documentacdo de habilitacdo, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as
exigéncias do edital.

11 - Nas hipdteses previstas no item anterior, o Pregoeiro poderd negociar diretamente com

o proponente para que seja obtido o melhor preco, tendo sempre como parametro a menor
oferta apresentada no certame.

X - DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagcdao e das propostas, sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e Ihes atribuira
validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.
1.1 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndao importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta.

2 - Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o subitem 1, a sessdo publica somente
poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

3 - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares apds o julgamento
da proposta, os documentos deverao ser apresentados em formato digital, via sistema, no
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prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds solicitacio do Pregoeiro no sistema
eletrénico.
3.1 - O prazo estabelecido no subitem 3 poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

XI - DECLARAGCAO DO VENCEDOR E REGRAS PARA RECURSOS

1 - No minimo, com 12 (doze) horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera comunicar aos
licitantes, por meio do sistema, a data e a hora em que declarard o vencedor do certame.
1.1 - Quando a licitacdo restar fracassada, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, no
minimo, com 12 (doze) horas de antecedéncia, por meio do sistema no qual a licitacdo
foi realizada, a data e a hora em que declarara o fracasso do certame, seguindo, no que
couber, as disposicOes referentes ao recurso admissivel face a declaracdo de vencedor.

2 - Declarado o vencedor e decorrida, se for o caso, a fase de regularizacao fiscal e trabalhista
do licitante qualificado como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou equiparada,
gualquer licitante podera, no prazo de 30 (trinta) minutos, de forma imediata e motivada, em
campo proéprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer.
2.1 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos dispostos no subitem anterior, importard na decadéncia desse
direito e o Pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor;
2.2 - Para efeito do disposto acima, manifestacdo motivada é a descrigao sucinta e clara
do(s) fato(s) que motivou(aram) o licitante a recorrer, evidenciando, em campo préprio
do sistema, contra qual(is) decisdao(des) pretende recorrer e por qual(ais) motivo(s);
2.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro realizar juizo de admissibilidade
do recurso, sem adentrar no mérito recursal e verificando, em especial, a
tempestividade e a existéncia de motiva¢do da intencao de recorrer, para decidir se
admite ou ndo o recurso, em campo proéprio do sistema;
2.4 - Uma vez admitido o recurso, comecara a correr o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
gue o recorrente apresente as razdes do recurso.

3 - Os demais licitantes ficarao intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazoes,
no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.
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4 - Os recursos e as contrarrazdes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro, registrados
em campo préprio e os documentos digitalizados serdo anexados em formato compativel com
o sistema.
4.1 - Em caso de impossibilidade do envio pelo sistema eletrénico, os recursos poderao
ser encaminhados via e-mail pregao@tcees.tc.br ou ainda, protocolados junto ao TCEES,

localizado no endereco indicado neste edital, em dias Uteis, no horario de 12h as 16h.
4.2 - Somente serdo aceitas raz0es e contrarrazbes de recursos assinadas pelo
representante legal da empresa.

5 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste edital.

5.1 - A publicidade das razbes e contrarrazdes de recursos serd promovida no site
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico

e https://www.licitacoes-e.com.br.
6 - Se as razOes de recurso forem consideradas protelatdrias, o Pregoeiro ndo conhecerd do
recurso e o licitante ficara sujeito as penalidades previstas na Lei n? 8.666/1993.

7 - O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos que ndo podem ser
aproveitados.

8 - Os recursos serdo decididos pela autoridade superior do TCEES.

XII - DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGAGAO E CONVOCAGCAO PARA ASSINAR O CONTRATO

1 - Na auséncia de recurso, caberd ao Pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o processo
devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacao.

2 - Em havendo recurso(s), decidido ele(s) e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto e homologara o procedimento licitatorio.
2.1 - A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

3 - A proposta vencedora estara disponivel no portal de transparéncia do TCEES apds a
homologacao do pregao eletrbnico.

4 - Apds a homologacao, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo de
até 60 (sessenta) dias corridos.
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4.1 - A convocacgao sera promovida por e-mail, contendo o arquivo do contrato, que
deverad ser devolvido, assinado, em no maximo 48 (quarenta e oito) horas contadas do
envio pelo TCEES.
4.1.1 - Para fins de controle, sera considerada a data e hora de efetivo envio e
recebimento na caixa postal da equipe do Nucleo de Contratacdes.
4.2 - O descumprimento do prazo acima sera considerado desisténcia da contratacao,
salvo situacdes comprovadas de caso fortuito e de forca maior, acarretando a empresa
as consequéncias previstas na legislacdo e neste edital.

5- O TCEES podera prorrogar o prazo fixado no subitem anterior, por igual periodo, nos termos
do art. 64, § 12, da Lei n? 8.666/1993, quando solicitado pelo adjudicatario, durante o seu
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

6 - Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdo das condi¢cOes de habilitacdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
instrumento da contratagao.

7 - Na hipdtese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢ces de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, outro licitante podera ser convocado,
respeitada a ordem de classificacdo, para, apos a avaliacdo de todo o tramite de avaliacdo de
proposta e requisitos para habilitacdo previstos neste edital, assinar o contrato.

XIIl - ORIENTAGOES SOBRE A PRESTACAO DOS SERVICOS

1 - Todos os procedimentos e orientagdes sobre a prestagao dos servicos constam no Termo
de Referéncia — ANEXO 1.

2 - A forma de execucdo é indireta, sob o regime de empreitada por preco global, nos termos
do art. 10, II, “a” da Lei n? 8.666/1993.

3 - Oinicio da prestacdo dos servigos ocorrerd com a emissao da Ordem de Servico.
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XIV - DO PAGAMENTO

1 - As orientagdes sobre o pagamento constam no Termo de Referéncia — ANEXO 1 e Minuta
do Contrato — ANEXO 7.

XV - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - Ficara impedido de licitar e de contratar com o TCEES pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
garantido o direito a ampla defesa, o licitante que:

1.1 - ndo assinar o contrato administrativo, no prazo previsto neste edital e dentro do
prazo de validade de sua proposta;

1.2 - ndo entregar a documentacdo exigida no edital;
1.3 - apresentar documentacdo falsa;

1.4 - ndo mantiver a proposta;

1.5 - comportar-se de modo inidoneo;

1.6 - declarar informacgdes falsas; e

1.7 - cometer fraude fiscal.

2 - As sangOes relativas a execugao do contrato constam no Termo de Referéncia — ANEXO 1.

XVI - DO CONTRATO

1 - O prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a critério
da Administracdo, por iguais e sucessivos periodos, limitados a 60 meses, nos moldes do art.
57, incisos Il da Lei n? 8.666/1993.

2 - As previsGes quanto assinatura do contrato constam na Clausula XII - item 4 deste edital;

3 - A CONTRATADA devera oferecer a garantia contratual nos termos do artigo 56 da Lei n?
8.666/1993, equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.
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XVII - DA ATA DA LICITACAO

1 - Os atos praticados durante a sessao publica deverdo ser registrados em ata, em especial:
os licitantes participantes; as propostas apresentadas; os avisos, os esclarecimentos e as
impugnacgdes; os lances ofertados, na ordem de classificagdo; a suspensdo e o reinicio da
sessdo, se for o caso; a aceitabilidade da proposta; a habilitacdo; a decisdo sobre o
saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentacao; os recursos interpostos, as
respectivas analises e as decisdes; o resultado da licitacdo.

2 - A ata da sessdo publica serd disponibilizada no portal de transparéncia do TCEES e no

https://www.licitacoes-e.com.br/, imediatamente apds o seu encerramento, para acesso
livre.

XVIII - DISPOSICOES FINAIS

1 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias
destinadas a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, sendo vedada aos licitantes a
juntada posterior de informagdes ou documentos que deveriam ter sido apresentados para
fins de analise da proposta de preco e habilitacdo.

2 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informacdes
complementares aos licitantes.

3 - E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicdo de servidores do TCEES para subsidiar a
anadlise técnica de qualquer objeto licitado.

4 - Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no ordenamento juridico
vigente e nos principios de Direito Publico.

5 - O licitante é responsavel pela veracidade das informagdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregdo, cabendo responsabilizacdo na esfera civil, penal e
administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:
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ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA E SEUS APENDICES
ANEXO 2 - DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)
ANEXO 3 - DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

ANEXO 4 - DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO XXXIIl, DA CONSTITUICAO
FEDERAL (MODELO)

ANEXO 5 - DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS
(MODELO)

ANEXO 6 - APRESENTACAO DE INDICES CONTABEIS (MODELO)
ANEXO 7 - MINUTAS DOS CONTRATOS

ANEXO 8 - PROPOSTAS COMERCIAIS (MODELOS)

Vitdria, 30 de setembro de 2020.

GUILHERME NUNES

Pregoeiro Oficial

Assinado eletronicamente - Instru¢do Normativa TC n2 35/2015
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 09/2020

1. DESCRICAO DO OBIJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuados a serem
executados nas dependéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, conforme lotes
abaixo:

1.1.1 - Lote 1 - Servigo de vigilancia patrimonial armada e profissional para executar servigos de
monitoramento por sistema de seguranca CFTV;

1.1.2 - Lote 2 - Servico de recepcao.

2. DO OBIJETIVO

2.1 - A contratacdo dos servigos visa atingir os seguintes resultados:

a) Evitar invasdo no edificio sede do TCEES nos periodos diurnos e noturnos;

b) Ter colaboradores em toda estrutura do TCEES de modo a permitir a entrada somente de
pessoas autorizadas;

c) Dotar o Tribunal de um servigo de exceléncia na recepgdo dos visitantes;

d) Terseguranca patrimonial e pessoal de forma satisfatoria;

e) Realizar servigo de vigilancia por central de videomonitoramento;

f) Realizar a gestdo da atividade de seguranga institucional;

g) Recepcionar e controlar entrada de visitantes por meio de sistema informatizado e de
distribuicdo de crachds de acesso as instalagdes do Tribunal de Contas.

3. DA JUSTIFICATIVA

Constitui objeto deste documento a contratacao de empresa especializada para prestacado de servigos
continuados que serdo prestados por meio de execucgao indireta de atividades acessérias ao interesse
do Tribunal de contas, mediante disponibilizacdo de empregados terceirizados na area de vigilancia
armada e de recepc¢ao.
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Os servicos objeto desta contratacdo estdo inter-relacionados pela sua natureza e sinergia na area
operacional, face o seu desenvolvimento estar harmonizado num mesmo ambiente de trabalho, com
fluidez de comunicacgdo o que viabiliza melhor eficiéncia no seu resultado.

Desta forma, ao longo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) foram analisados dentro dos conteudos da
Instrucdo Normativa (IN) 05/2017, as exigéncias tanto para a fung¢do de vigilante e de recepcéo.

Ainda neste contexto, a referida contratacdo decorre da necessidade de manter o atendimento ao
publico externo e interno, proporcionando adequadas condicdes de trabalho com servicos de
Vigilancia e de Recepcdo.

3.1 - VIGILANCIA

Este Tribunal de Contas, objetivando a protecdo de pessoas e do patrimoénio publico, atualmente,
mantém o Contrato n2 031/2015, que tem por objeto a prestacdo de servicos de vigilancia armada
com alocacao pela contratada de mao de obra nos postos de servico localizados no prédio do TCE-ES.

A contratacdo dos servicos de vigilancia patrimonial, protecio de pessoas e monitoramento por
sistema de seguranca CFTV, sob o regime de execucdo indireta e continua, decorre da inexisténcia de
pessoal qualificado no quadro préprio de servidores do TCEES.

Vale registrar que a empresa que prestara os servicos de vigilancia patrimonial armada deve estar de
acordo com o disposto da Lei n2 7.102, de 20 de junho de 1983, alterada pela Lei n2 8.863, de 28 de
marco de 1994 e conforme orientacGes da Policia Federal. Segundo a Lei, é considerada como
seguranca privada as atividades desenvolvidas em prestacdo de servico com a finalidade de prestar
vigilancia patrimonial e protecdo de pessoas fisicas e érgdos publicos ou privados:

Art. 10. S3o considerados como seguranca privada as atividades desenvolvidas em prestacao
de servigos com a finalidade de:

| - Proceder a vigilancia patrimonial das instituicdes financeiras e de outros estabelecimentos,
publicos ou privados, bem como a seguranga de pessoas fisicas;

Il - Realizar o transporte de valores ou garantir o transporte de qualquer outro tipo de carga;

§ 12 - Os servigos de vigilancia e de transporte de valores poderdo ser executados por uma
mesma empresa.

§ 29 - As empresas especializadas em prestacdo de servicos de seguranca, vigilancia e
transporte de valores, constituidas sob a forma de empresas privadas, além das hipoteses
previstas nos incisos do caput deste artigo, poderao prestar o exercicio das atividades de
seguranga privada a pessoas; a estabelecimentos comerciais, industriais, de prestacdo de
servicos e residéncias; a entidades sem fins lucrativos; e érgaos e empresas publicas.

§ 32 - Serao regidas por esta lei, pelos regulamentos dela decorrentes e pelas disposi¢des da
legislacdo civil, comercial, trabalhista, previdéncia e penal, as empresas definidas no
paragrafo anterior.
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§ 42 - As empresas que tenham objeto econdmico diverso da vigilancia ostensiva e do
transporte de valores, que utilizem pessoal de quadro funcional préprio, para execucao
dessas atividades, ficam obrigadas ao cumprimento do disposto nesta lei e demais legislacdes
pertinentes.

A empresa que presta atualmente servico de vigilancia patrimonial no TCEES realizou estudo de
vulnerabilidade do prédio e area de estacionamento (ANEXO [), este estudo demonstrou a caréncia
de numero de vigilantes no hordrio noturno e pontos de vulnerabilidade nos quais a baixa
luminosidade dificulta o trabalho dos vigilantes. A ocorréncia de furtos na area externa do prédio, a
deficiéncia do sistema de cameras, o fato do prédio e estacionamento ficarem num espaco aberto
sem muros ou cercas de isolamento corroboram a necessidade de aumento do efetivo e modernizacao
do video monitoramento.

Considerando as informacgdes acima mencionadas, principalmente, das situa¢des de vulnerabilidade
gue necessita adequar a nova realidade da situacao de seguranca patrimonial do TCEES. Tendo em
vista que na contratacdo atual consta no todo 11 (onze) vigilantes, desta forma necessitando
aumentar o atual efetivo com fim de manter plena seguranca patrimonial e das pessoas que circulam
no TCEES.

Diante do exposto, fica evidenciada a necessidade de continuidade da prestacdo dos servicos de
vigilancia patrimonial armada, diurna e noturna, perante nova contratacdo, de forma a garantir a
seguranca aos usuarios e servidores do TCEES, ndo permitindo a depredacdo, violagdo, evasao,
apropriacao indébita e outras a¢cGes que resultem em danos a seus bens, mdveis e imdveis, nas
instalacGes do Edificio Sede, rua José Alexandre Buaiz n2 157, Enseada do Sua- Vitéria-Espirito Santo.

Importante frisar que tramita de forma concomitante a contratagao de consultoria especializada para
elaboragdo de projeto executivo de Sistema de Seguranca Integrada, decorrente da implantacdo de
nova Politica de Segurancga do Tribunal de Contas, cujo principal objetivo é promover a prote¢ao dos
membros, servidores, colaboradores e visitantes que utilizam nossas instalagdes, garantindo o
exercicio pleno das fun¢des constitucionais do 6rgao, através da padronizacao de procedimentos e
integracdo de a¢Oes de seguranga e que servird de suporte para elaboragao do Plano de Seguranca
Integrado, o qual podera alterar a quantificacdo de postos de trabalho prevista do Estudo Técnico
Preliminar — ETP, o que sera feito por aditivo ao contrato.

3.2 - RECEPCAO

A contratacdao de mao de obra terceirizada se justifica pela auséncia de profissionais, no quadro de
pessoal do TCEES, que atuem nas atividades de Recepgdo diante da incompatibilidade deste servico
com as atividades-fim desta corte de Contas.

Ressalta-se ainda que a importancia da continuagao dos servigos supracitados contempla o apoio as
atividades essenciais desta Corte, sob regime de dedicagao exclusiva.

O servico de recepcdo é prestado na recepcao principal do Tribunal, que é responsavel por cadastrar
o visitante no sistema de controle de entrada, bem como, orientacdo aos cidadaos, servidores e
jurisdicionados.
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O servico é prestado ainda no Ministério Publico de Contas e Secretdria-Geral das Sessdes. A
necessidade dos servicos se dd em razdo de um grande fluxo de pessoas localizado nestes setores,
uma vez que estdo diretamente ligados ao Plendrio, recebem uma grande demanda de atendimento
a advogados entre outros.

3.3 - REFERENCIA AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

A presente demanda encontra-se alinhada com o Planejamento Estratégico do Tribunal de Contas,
notadamente na perspectiva “Das Financas” 9- Melhorar a qualidade dos gastos. Além de ter o
objetivo de prover adequada e eficiente infraestrutura, suporte logistico e tecnolégico.

No Estudo Técnico Preliminar considera o estabelecimento de previsao orcamentdria para fazer frente
as despesas desta contratacdo para o exercicio de 2021.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1 - Quantitativos de postos de trabalho previstos
4.1.1 - Servigos de vigilancia

4.1.1.1 - As estimativas e quantitativos de empregados para os postos de vigilancia foi realizada
tomando por base as experiéncias com contratacdes anteriores, além de fatores relacionados
as mudancas da estrutura organizacional deste tribunal;

4.1.1.2 - O posto do Supervisor em seguranca sera contratado sob demanda, a depender do que
for definido no Plano Integrado de Seguranca;

4.1.1.3 - A tabela abaixo resume as quantidades de empregados por posto de trabalho
necessarios a realizacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia:

Quantidade Quantidade de

Item Descri¢cdao do postos de trabalho CBOn? | de postosde profissionais por
trabalho posto de trabalho
1 Vigilancia armada - 12 horas diurnas, de segunda-feira a 5173-30 3 6

domingo, em turnos de 12x36 horas.

Vigilancia armada - 12 horas noturnas, de segunda-feira a

2 domingo, em turnos de 12x36 horas. >173-31 3 6

3 Vlgllanaa.armada -.44 horas semanais diurnas, de segunda 5173-30 5 5
a sexta-feira (Guaritas)

4 Vigilancia .armada -14.4 horas semanais diurnas, de segunda 5173-30 1 1
a sexta-feira (Plenario)

5 Supervisor em seguranga - 44 horas semanais diurnas, de 5103-10 5 5

segunda a sexta-feira

Tabela 1 - Resumo das quantidades de empregados por posto de trabalho.
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4.1.2 - Servigos de recepgao

4.1.2.1 - Os postos de recepcionistas de 30h foram estimados considerando 2 turnos para
atendimento, controle de acesso da recepc¢do principal e assisténcia aos visitantes;

Quantidade Quantidade de
Item Descri¢do do postos de trabalho CBOn? | de postosde profissionais por
trabalho posto de trabalho

Recepcionista - 30 horas semanais diurnas, de segunda a

. 4221-05 4 4
sexta-feira

Tabela 1.1 - Resumo das quantidades de empregados por posto de trabalho

4.2 - Qualificagdo minima, requisitos de competéncia, atribuicbes e responsabilidades dos
profissionais por posto de trabalho:

4.2.1 - A qualificacdo minima, os requisitos de competéncia, as atribuicdes e responsabilidades dos
profissionais descritos neste Instrumento estdo diretamente relacionados a necessidade dos
servicos e a forma da execucdo pretendida;

4.2.2 - A qualificacdo minima exigida e os requisitos de competéncia que deverad ser atendido estdo
definidos no Apéndice A para os postos de vigilantes e supervisor em seguranca; e Apéndice A.1
para os postos de recepc¢do deste Termo de Referéncia;

4.2.3 - Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverdo cumprir todas as atribuices e
responsabilidades especificas de cada servico contratado, conforme consta do Apéndice B para os
postos de vigilantes e supervisor em seguranca; e Apéndice B.1 para os postos de recepc¢ao deste
Termo de Referéncia;

4.2.4 - Além dos postos de trabalho com dedicagdao exclusiva (Tabela 1 e Tabela 1.1), a
CONTRATADA devera disponibilizar, sem custos, um Preposto que devera ser o profissional
responsavel técnico devidamente habilitado e capacitado para supervisionar e garantir a execu¢ao
dos servigos dentro das normas de boa pratica e qualidade estabelecidas pela legislagdo vigente,
devendo:

4.2.4.1- Distribuir a equipe de servico nos postos especificos e efetuar o remanejamento
conforme a necessidade;

4.2.4.2- Fiscalizar e orientar as a¢bes dos empregados quanto aos procedimentos a serem
adotados nos postos e colaborar para o aperfeicoamento do servico;

4.2.4.3 - Inspecionar as equipes, quanto ao desempenho correto e postura no cumprimento de
suas tarefas;

4.2.4.4 - Repassar para aos empregados as normas vigentes, as determina¢des da Administracao
e as atribuicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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4.2.4.5 - Reportar ao servidor designado para fiscalizacdo técnica do contrato, por escrito,
gualquer fato, atitude ou ato que possa interferir nos procedimentos dos postos de segurancga,
cuja volta a normalidade dependa de acdo da Administracdo do TCEES;

4.2.4.6 - Registrar em Livro de Ocorréncias, para posterior conhecimento, todas as ocorréncias
consideradas relevantes, dando ciéncia ao fiscal técnico do contrato;

4.2.4.7 - Coordenar as atividades descritas em contrato;
4.2.4.8 - Ser o responsavel pela intermediacdo entre o TCEES e a CONTRATADA;

4.2.49 - Comprovar acdo realizada junto aos empregados em virtude de reclamacdo
comunicada pela fiscalizacdo do contrato;

4.2.4.10 - Comandar, coordenar e controlar a execucao dos servicos contratados e acompanhar
os trabalhos realizados pelos empregados da CONTRATADA,;

4.2.4.11 - Cumprir e fazer cumprir, por parte dos empregados da CONTRATADA, todas as
determinacoes, instrucdes e orientacdes emanadas das autoridades, salvo se manifestamente
ilegais ou ndo previstas em contrato;

4.2.4.12 - Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situacGes de prejuizo aos
servigos contratados;

4.2.4.13 - Reportar-se ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato para dirimir quaisquer
duvidas a respeito da execuc¢do dos servicos;

4.2.4.14 - Relatar ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato, pronta e imediatamente, toda e
qualquer irregularidade observada;

4.2.4.15 - Encaminhar ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato todas as Notas Fiscais e
demais documentos necessarios a liquidagao da despesa oriunda do contrato;

4.2.4.16- Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais e Faturas dos servigos
prestados, sempre que solicitado;

4.2.4.17 - Comparecer ao TCE-ES, sempre que chamado pelo fiscal do contrato;

4.2.5 - O Preposto nao se trata de profissional alocado de forma exclusiva no TCEES.

4.3 - Especificagbes bdsicas, quantitativos e regras para o fornecimento de uniformes e
equipamentos de protegao individual (EPIs) para todos os postos de trabalho

4.3.1 - Serd de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento dos conjuntos de
uniformes e EPI's, de acordo com as normas estabelecidas pelo Ministério do Trabalho, a todos os
prestadores de servicos que estiverem nos horarios e locais de trabalho especificados neste
Contrato;

4.3.2 - O custo do uniforme ndo poderd ser repassado ao ocupante do posto de trabalho;
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4.3.3 - O primeiro conjunto de uniforme deverd ser entregue aos empregados em até 24 horas
antes do inicio da prestacdo dos servicos, devendo ser substituido o conjunto completo de
uniforme a cada 01 (um) ano, a partir da data prevista para inicio da execucdo dos servicos,
independentemente da data de entrega destes;

4.3.4 - O item do conjunto de uniforme devera ser substituido a qualquer época, no prazo maximo
de 03 dias uteis, sempre que ndo atenderem as condi¢cdes minimas de apresentacdo, com excegao
do casaco de moletom que sera fornecido um por ano;

4.3.5 - O conjunto de uniforme do posto de recepcdo estard sujeito a prévia aprovacao do
CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA submeter amostra do modelo, cor e qualidade do tecido,
podendo ser solicitada a substituicdo dos que ndo corresponderem as especificacdes indicadas
neste Termo de Referéncia. A cor do uniforme poderd ser substituida da especificada, desde que
com prévia autorizacdo do CONTRATANTE, e seja a cor padrdao dos uniformes da CONTRATADA;

4.3.6 - Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relacdo nominal),
cuja copia devera ser entregue a CONTRATANTE, sempre que solicitado pela fiscalizacdo;

4.3.7 - As pecas devem ser confeccionadas com tecido, coloracdo e material de alta durabilidade e
conforto, devendo possuir a logomarca da CONTRATADA, preferencialmente na camisa;

4.3.8 - A CONTRATADA devera manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com nome e
fotografia recente através de crachas, contendo o nome da empresa de modo legivel;

4.3.9 - A CONTRATADA se obriga a fornecer uniformes apropriados as funcionarias gestantes,
substituindo-os sempre que necessario.

4.3.10 - N3o sera permitido que os prestadores do servico executem as tarefas com uniformes
descorados (fora do padrdo dos demais), rasgados ou sujos, bem como cal¢cados deteriorados,
sujos, furados ou rasgados, cabendo a CONTRATADA fiscalizar e zelar pela aplicagao dessas regras.
A substituicao devera ser imediata, a partir da notificacdo do fiscal do contrato;

4.3.11 - Na composicao dos uniformes nao serdo aceitas as seguintes pecas de vestuario: sandalia,
ténis, chinelos, bermudas, bonés e chapéus;

4.3.12 - O detalhamento completo dos itens que compdem o conjunto de uniforme por posto de
trabalho a ser entregue aos empregados consta descritos e relacionados no Apéndice E para os postos
de vigilantes e supervisor em seguranca; e Apéndice E.1 para os postos de recepcao deste Termo de
Referéncia;

4.4 - Descrigao e quantidade dos materiais e equipamentos para os postos de vigilancia e supervisor
em seguranga

4.4.1 - A descricdo, especificacdo, bem como os quantitativos dos materiais e equipamentos constam
do Apéndice F deste Termo de Referéncia;

4.4.2 - Todos os produtos deverdao ser de primeira qualidade e sujeitos a prévia aprovac¢ao da
CONTRATANTE;
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4.4.3 - Os materiais e equipamentos ofertados deverdao ser novos e originais, ndo se admitindo o
fornecimento alternativo, reciclado ou recondicionado;

4.4.4 - Os equipamentos deverdo estar de acordo com a recomendacdo da legislacao;

4.4.5 - O fornecimento de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios e
de suporte a perfeita execucao dos servicos sera de responsabilidade da CONTRATADA, n3do cabendo
ao TCE-ES nenhum Onus referente a manutencdes, substituicdes ou necessidades de aumento na
guantidade ou capacidade dos equipamentos, ferramentas e utensilios, que se fizerem necessarios
apos a implantacdo dos servicos.

5. DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1 - Os servicos serdo executados no Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, localizado na
Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Su3, Vitéria - ES, CEP 29.050-913;

5.2 - A CONTRATADA deverd apresentar em até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio da
prestacao dos servigos, a relacido nominal dos profissionais que serdao disponibilizados para a
execucdo dos servicos, com a indicagdo das respectivas qualificagcGes técnicas, se houver, e os servicos
pelos quais serdo responsaveis;

5.3 - Os postos de servigos ndo poderao ficar descobertos, e, nas hipéteses de faltas dos empregados,
a CONTRATADA dever3d, no inicio da jornada do profissional, providenciar a disponibilizacdo de um
substituto, cujas qualificacdes sejam iguais aquelas definidas para o servico contratado, cujo
descumprimento podera incidir em glosas e, nos casos de reincidéncia, em aplicacdo de penalidades;

5.4 - Sempre que houver necessidade, o fiscal podera solicitar a CONTRATADA a alteragdo do horario
de alguns dos empregados com a finalidade de atender a demandas imprevistas ou esporadicas;

5.5 - A CONTRATADA devera disponibilizar para a equipe prestadora dos servigos, sem 6nus para o
CONTRATANTE, todos os Equipamentos de Protecao Individual (EPI) e Equipamentos de Prote¢dao
Coletiva (EPC), indispensaveis a execuc¢do dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, conforme
Normas Regulamentadores da drea competente;

5.6 - Os servigos deverao ser executados de acordo com a escala de trabalho e carga horaria conforme
tabelas abaixo:

5.6.1 - Servicos de vigilancia e supervisor em seguranca

Postos de A - Quantidade Quan.tld.ade .de Carga
Area de atuacao profissionais ‘. Escala
trabalho de postos horaria
por posto
Vigilancia Recepcgdo principal e 3 6 12 x 36 Segunda-feira a domingo, em
armada diurna ronda horas turnos de 12x36 horas de 7h as 19h.

VigilAnci

;E:naan;;a Recepgdo principal e 3 6 12 x 36 Segunda-feira a domingo, em
noturna ronda horas turnos de 12x36 horas de 19h as 7h.
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Vigilancia 44 horas Segunda-feira a quinta-feira de 8h
g . Guaritas 2 2 . as 18h, e sexta-feira de 8h as 17h,
armada diurna semanais .
com intervalo de 1h de almogo.
A Segunda-feira a quinta-feira de 8h
Vigil 44 h
'8! anga Plenério 1 1 ora§ as 18h, e sexta-feira de 8h as 17h,
armada diurna semanais .
com intervalo de 1h de almogo.
Supbervisor em Central de 44 horas Segunda-feira a sexta-feira de 7h as
P videomonitorament 2 2 - | 16h; e de 11h as 20h, com intervalo
seguranca semanais
o de 1h de almogo.

Tabela 2: Escala de trabalho e carga horaria
5.6.1.1 - Os servicos de vigilancia armada com escala de 12x36 deverdo ser executados em

toda a drea interna e externa das dependéncias do TCEES, de forma ininterrupta, direta e
continua de 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante os 7 (sete) dias da semana;

5.6.2 - Servicos de recepcao

Postos de < ~ Quantidade Quan.tld.ade d € Carga
Area de atuagao profissionais L. Escala
trabalho de postos horaria
por posto
Recepcionista Recencio orincioal 4 4 30 horas | Segunda-feira a sexta-feira de 8h as
P pgaop P semanais 14h; e de 14h as 20h.

Tabela 2.1: Escala de trabalho e carga horaria

5.7 - Constitui encargo exclusivo da CONTRATADA o recrutamento, sele¢cdo, contratacdo e
treinamento do pessoal destinado a execucdo do objeto; observadas as condi¢Oes estabelecidas nos
Acordos e Convengdes Coletivas pertinentes a categoria;

5.8 - Caberd a CONTRATADA preparar rigorosamente a equipe de profissionais necessaria a integral e
correta realizagdao dos servigos descritos neste Termo de Referéncia, de modo a estarem preparados
para prestacao do servico de forma adequada e suficiente, tanto quanto as técnicas de trabalho, as
normas de seguranga e ao comportamento desejado;

5.9 - Nao sera permitida a permanéncia ou transito dos empregados da empresa CONTRATADA nas
dependéncias deste Tribunal sem que os mesmos estejam devidamente uniformizados e identificados
por cracha;

5.10 - Como parametros para medicdo e verificacdo de resultados, a fiscalizacdo do contrato deve
verificar se os servigos estdo sendo prestados de forma eficiente e se a CONTRATADA estd obedecendo
ao estabelecido no instrumento da contratacdo e em seus eventuais aditamentos, bem como as
disposicoes legais pertinentes;

5.11 - Visando definir e padronizar a avaliacao da qualidade dos servicos prestados pela Contratada,
serd adotado o Instrumento de Medi¢ao de Resultados (IMR), que define, em bases compreensiveis,
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tangiveis e objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacao
do servico e respectivas adequacdes de pagamento;

5.11.1 - O IMR vinculara o pagamento dos servicos aos resultados alcancados em complemento a
mensuracao dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as adequagdes de pagamento,
originadas pelo descumprimento do IMR ser interpretadas como penalidades ou multas;

5.11.2 - O valor pago mensalmente serd ajustado ao resultado da avaliacdo do servigo por meio do
IMR, conforme Apéndice deste Termo de Referéncia;

5.11.3 - O procedimento de avaliacdo dos servicos serd realizado periodicamente pelo fiscal do
contrato, com base em pontuacdes atribuidas a cada item, gerando relatérios mensais de prestacao
de servicos executados;

5.11.4 - O ndo atendimento das metas, por infima diferenca poderd ser objeto apenas de
notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacao;

5.12 - O procedimento de avaliacdo dos servicos sera realizado mensalmente pelo fiscal do contrato,
gerando relatérios de prestacdo de servigos executados, com base nas quantidades de imperfeicdes
de cada item a ser avaliado, conforme o IMR, Apéndice D para os postos de vigilantes e supervisor em
seguranca; e Apéndice D.1 para os postos de recepcao;

5.13 - Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as orientacdes voltadas para a
sustentabilidade ambiental, principalmente no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

a) Economia de energia;

b) Economia em materiais como copos e talheres plasticos descartaveis;

c¢) Economia de agua;

d) Reciclagem de lixo;

e) Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletronicos, dentre outros semelhantes.

5.14 - Contratada devera instruir seus empregados quanto:

a) A necessidade de tratar a todos com atengdo, respeito e presteza

b) Ao uso de aparelho celular (que sé sera permitido nos horarios de intervalo);

C) Aproibicdo de uso de cigarros, cachimbos ou similares durante a jornada de trabalho, conforme
Lei 12.546/2011;

d) A proibigdo do uso de bebidas alcodlicas;

5.15 - Ndo sera admitida a subcontratacao do objeto.
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6. DA GARANTIA

6.1 - A CONTRATADA deverd oferecer a garantia contratual nos termos do artigo 56 da Lei n?
8.666/1993, equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do Contrato;

6.2 - A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo mdaximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da publicagdo do resumo do Contrato no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo ou da emissdo da Ordem de Servico, os documentos relativos a
modalidade da prestacdo da garantia;

6.3 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard no bloqueio dos
pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, a titulo
de garantia;

6.4 - A garantia prestada serd restituida ou liberada apdés o cumprimento integral de todas as
obrigacOes contratuais, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

7. DA AMOSTRA

7.1 - N3o se aplica.

8. DO PRAZO DA PRESTAGAO DO SERVIGO E DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO

8.1 - Do inicio da prestac¢ao dos servigos

8.1.1 - A prestagdo dos servigos devera ser iniciada nas datas previstas nas respectivas Ordens de
Servigo;

8.1.2 - As Ordens de Servicos poderdo ser emitidas de forma gradativa e deverdao informar,
necessariamente, o quantitativo de empregados por posto de trabalho que deverdo ser alocados e
a data prevista para o inicio da execucao;

8.1.3 - O Tribunal de Contas permanecera com suas atividades presenciais suspensas até dia
31/12/2020, podendo esta data ser prorrogada de acordo com a necessidade e conveniéncia desta
Corte. Assim, a expectativa é que o quantitativo de postos para servico de recepcionista e supervisor
em seguranga previstos para o Contrato seja alocado apds o inicio do préoximo ano, em data nao
sabida.

8.1.4 - O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo reserva-se ao direito legal de suprimir parte
do quantitativo de empregados previstos no Contrato, caso o retorno ao trabalho presencial do seu
quadro de servidores ndo se dé de forma integral apds 31/12/2020;

8.1.5- O descumprimento do prazo definido na Ordem de Servico por parte da CONTRATADA estara
sujeito a aplicacdo de penalidade;
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8.1.6 - Previsdo dos cendrios para implantacdo dos servicos:

8.1.6.1 - De vigilancia e supervisor em seguranca

Cenarios Posto de trabalho Data prevista

Término do contrato vigente em

1 Servigo de vigilancia 06/01/2021 05/01/2021

2 Supervisor em seguranga Posto sob demanda dependerd do Projeto Integrado de Seguranga

Tabela 3 - Cendrios considerados para implantagdo dos servigos - Fonte: Secretaria de Administragdo

8.1.6.2 - De recepg¢ao

Cenarios Posto de trabalho Data prevista

Quantitativo sob demanda que dependera da previsdo de retorno das

1 i a .. ..
Servico de recep¢ao atividades presenciais

Tabela 3.1 - Cenarios considerados para implantacao dos servigos - Fonte: Secretaria de Administracao

Nota: Os cenarios acima constituem mera expectativa e ndo obrigam o CONTRATANTE quanto as datas e quantitativos
previstos. As regras definitivas serdo estabelecidas nas ordens de servigos enviadas a CONTRATADA.

8.2 - Do recebimento provisorio do objeto

8.2.1 - O recebimento provisdrio sera realizado pela equipe de fiscalizagao - composta pelos fiscais
técnico e administrativo.

8.2.2 - Ao final de cada periodo mensal de presta¢do dos servigos, a fiscalizagdo devera apurar o
resultado das avaliacbes da execucao do objeto e a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no IMR, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA.

8.2.3 - Se, durante a avaliacdo da execuc¢do contratual, forem identificadas irregularidades ou ma
qualidade no servico, conforme o Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, disposto no
Apéndice D para os postos de vigilantes e supervisor em seguranca; e Apéndice D.1 para os postos
de recepcao, a fiscalizacdo deverd apontar as falhas e notificar a CONTRATADA formalmente;

8.2.4 - Caso a CONTRATADA ndo proceda com as justificativas ou caso elas ndo sejam aceitas pelo
CONTRATANTE, os fiscais deverao realizar os calculos da glosa;

8.2.5 - O recebimento provisdrio consistira:
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8.2.5.1 - No acompanhamento da execucdo dos servicos, consubstanciado em relatdrios da
fiscalizacdo que relatem possiveis ocorréncias durante o periodo apurado;

8.2.5.2 - Na aplicacdo do IMR, consubstanciado em relatdrios proprios e aqueles previstos no
Apéndice D e Apéndice D.1;

8.2.5.3 - Na andlise detalhada de toda documentacdo que comprove o cumprimento da efetiva
realizacdo dos pagamentos relativos as obrigacGes trabalhistas, tributdrias e acessodrias
vinculadas ao contrato, conforme check-list emitido pela fiscalizacao;

8.2.5.4 - Na andlise quanto a auséncia de pagamento de qualquer das verbas salariais previstas
na composicao do custo do posto de trabalho, para apuracdo de possiveis glosas.

8.2.6 - A CONTRATADA devera encaminhar os documentos previstos no check-list emitido pela
fiscalizacdo, necessarios ao processamento do recebimento provisério dos servicos, até o 152 dia
util do més subsequente ao da prestacdo dos servicos;

8.2.7 - A critério da fiscalizacdo, poderdo ser solicitados documentos complementares que a
CONTRATANTE entenda como necessdrio a completa conferéncia e comprovacao do pagamento de
todas as verbas trabalhistas, tributarias e acessodrias inerentes ao presente Contrato;

8.2.8 - A fiscalizacdo do contrato analisard os relatérios e toda documentacdo apresentada pela
CONTRATADA e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
comunicara por escrito, via correio eletronico (e-mail), as respectivas correcées necessarias.

8.3 - Do recebimento definitivo do objeto

8.3.1 - O recebimento definitivo é ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, e sera
realizado pelos fiscais do contrato;

8.3.2 - Depois de analisada toda documentagdao e superadas todas as etapas do recebimento
provisorio, a fiscalizacdo emitira relatorio especifico para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, e comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o
valor exato dimensionado com base no Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) e nas glosas
apuradas;

8.3.3 - Juntamente com a nota fiscal, a CONTRATADA devera encaminhar os documentos
necessarios a liquidacdo da despesa descritos no item 1 (Documentacdo mensal obrigatdria para
liquidagdo da despesa) do Apéndice C;

8.3.4 - O Fiscal verificard se a nota fiscal apresentada pela CONTRATADA expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) Data de emissédo;

b) Dados da CONTRATADA, niumero do Contrato e Processo;

c) Descri¢do do servico contratado;

d) Periodo de execugdo do servico;
8.3.5 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficarda sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas
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saneadoras, sendo, entdo, o prazo para pagamento contado a partir da comprovacdo da
regularizacao.

8.4 - Disposi¢Oes gerais quanto a prestacdo e recebimento dos servigos

8.4.1 - O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do servico, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes
legais em vigor;

8.4.2 - O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagcdes contratuais, devendo ser corrigido ou refeito no prazo fixado pelo fiscal, as custas da
contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

8.4.3 - A emissdo da nota fiscal deve ser efetivada pela CONTRATADA somente apds a comunicacao
do recebimento definitivo do servico a ser encaminhada pela fiscalizacdo do Contrato;

8.4.4 - O valor do pagamento do servico executado devido a CONTRATADA serd apurado
mensalmente conforme especificado neste Termo de Referéncia, observando-se os resultados
apurados pelo IMR, conforme afericdo mensal.

9. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

9.1 - A fiscaliza¢do serd exercida de modo sistematico pelo CONTRATANTE, objetivando a verificagdo
do cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos;

9.2 - ACONTRATADA devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla acdo da fiscalizacdo,
bem como atender prontamente as solicitacdes que lhe forem efetuadas pelo CONTRATANTE;

9.3 - A comunicagao entre o TCE-ES e a CONTRATADA se dara, principalmente, pela figura do fiscal.
Serdo usados, preferencialmente, os canais oficiais de comunicagdo como mensagem por correio
eletronico e oficios;

9.4 - Aos servidores investidos na fun¢do de fiscal, especialmente designados pela Administragao,
entre outras atividades, compete:

9.4.1 - Exercer de modo sistematico a fiscalizacdo e o acompanhamento da execugdo do contrato,
objetivando verificar o cumprimento das disposicdes contratuais, técnicas e administrativas, em
todos os seus aspectos, inclusive o cumprimento das obrigacdes previdencidrias, sociais e
trabalhistas com os empregados que prestam servigos nesta Corte de Contas;

9.4.2 - Apontar quaisquer servigcos incompativeis com os especificados deste Termo de Referéncia;

9.4.3 - Anotar em registro proprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA, as irregularidades
constatadas, informando prazo para sua regularizacao, propondo a Administracdo, quando for o
caso, sugerindo a aplicacdo das penalidades previstas no contrato;
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9.4.4 - Realizar reunidao com o responsdavel pela CONTRATADA, preferencialmente acompanhado
pelo preposto, para apresentacdo das instalacdes e esclarecimentos sobre a fiscalizacdo e a
metodologia do Instrumento de Medicdo de Resultados na prestacdo dos servicos;

9.4.5 - Realizar, periodicamente, inspecdo nos postos de servicos, visando assegurar o fiel
cumprimento do Instrumento de Medicdo do Resultado e das obrigacdes contratuais assumidas
pela CONTRATADA,;

9.4.6 - Encaminhar a Administracao os relatdrios circunstanciados das ocorréncias  anormais
verificadas;
9.4.7 - Avaliar e acompanhar a execugao dos servicos;

9.4.8 - Solicitar ao preposto da CONTRATADA que os empregados estejam sempre usando
uniformes, crachds de identificacdo e equipamentos de protecdo individual - EPI;

9.4.9 - Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer material ou equipamento que apresente
defeito durante seu uso;

9.4.10 - Vedar toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como negociacao de
folgas ou a compensacao de jornada, esta conduta é exclusiva da CONTRATADA;

9.4.11 - Conferir se os empregados terceirizados que estdo prestando servicos e em quais fungoes,
e se estdo cumprindo a jornada de trabalho;

9.4.12 - Conferir todas as anotacdes contidas no Contrato de Trabalho dos empregados, a fim de
gue se possa verificar se as informacdes nelas inseridas coincidem com as informacgGes fornecidas
pela CONTRATADA e pelo empregado;

9.4.13 - Verificar se a CONTRATADA observa a legislacdo relativa a concessdo de férias e licencas
aos empregados, respeita a estabilidade proviséria de seus empregados e observa a data base da
categoria prevista na Convengao Coletiva de Trabalho (CCT), concedendo os reajustes dos
empregados no dia e percentual previstos;

9.4.14 - Verificar, por amostragem, junto aos empregados, seus extratos da conta do FGTS e as
contribui¢des previdenciarias.

9.4.15 - Gerenciar os chamados direcionados pelo empregado preposto/equipe de vigilancia,
supervisor em seguranga ou recepgao;

9.4.16 - Demais atribuicdes da fiscalizacdo estao constantes no Estudo Técnico Preliminar.

10. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

10.1 - A fiscalizagao contratual técnica e administrativa sera exercida por servidores da Secretaria
Administrativa (SAD), ou por servidores formalmente designados por ato da Secretaria Geral
Administrativa e Financeira.
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11. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1 - Executar os servigos com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos necessarios, na qualidade e
guantidade especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2 - Fornecer a relacdo nominal de todo o pessoal envolvido na execucdo dos servicos, informando
o numero de documento de identificacdo para a liberacdo da entrada nas dependéncias do TCE-ES;

11.3 - Respeitar e cumprir as datas, regras e quantidade de empregados serem alocados para execugao
dos servicos, previstas nas ordens de servicos emitidas pelo CONTRATANTE;

11.4 - Designar um preposto, aceito pela administracao, para representd-la na execucdo do contrato,
informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas auséncias;

11.5 - Colocar a disposicdo do TCEES profissionais capacitados para o desempenho das funcdes
necessarias a execucdo dos servicos contratados;

11.6 - Assegurar que, durante o periodo de execucdo dos servicos, os empregados estardo
devidamente uniformizados, identificados através de crachas e providos com todos os equipamentos
de protecdo individual — EPIs que forem necessarios para sua seguranca;

11.7 - Instruir os seus profissionais quanto a prevencdo de acidentes e incéndios nas dependéncias do
CONTRATANTE;

11.8 - Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste Termo
de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

11.9 - Manter o empregado nos horarios predeterminados pela Administracdo;

11.10 - Responsabilizar-se, em relagdo aos seus profissionais, por todas as despesas decorrentes da
execuc¢do dos servigos contratados previstas em Convencdo Coletiva de Trabalho e outras que
porventura venham a ser criadas e exigidas em outros normativos;

11.11 - Responsabilizar-se pelo transporte de seus empregados, por meios préprios ou mediante
fornecimento de vale-transporte, para a cobertura do trajeto residéncia/trabalho/residéncia
(inclusive em caso de paralisa¢do de transportes coletivos);

11.12 - Substituir definitivamente, sempre que exigido pelo CONTRATANTE e independentemente de
justificativa por parte deste, qualquer profissional cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento
sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da reparticdao ou ao interesse
do servico publico;

11.13 - Efetuar a reposicdo da mao de obra nos postos, em carater imediato, em eventual auséncia,
nao sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho (dobra);

11.14 - Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para atender a eventuais
acréscimos solicitados pela Administracdao, bem como impedir que o profissional que cometer falta
disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja mantido ou retorne aos postos neste Tribunal;

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o o o @tceespiritosanto

0 Rua Jose de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria- ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwmv tcees.tc.br Identificador: B35F7- FA135- BDAAA




TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao de Pregao — CPP

11.15 - Dar conhecimento aos empregados que vierem prestar servico neste TCEES do conteldo do
Apéndice B e Apéndice B.1 - Das atribuicdes e responsabilidades, comprovando junto a fiscalizacdo
do contrato;

11.16 - Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, apds notificacdo, qualquer empregado considerado pela CONTRATANTE com conduta
inconveniente ou incompetente para realizacdo dos servicos;

11.17 - Comunicar ao TCEES, sempre que possivel, e com a devida antecedéncia, as eventuais greves
gue possam surgir na categoria, e que providéncias deverdo ser tomadas para as substituicdes dos
empregados grevistas, a fim de que sejam efetuados os servicos de vigilancia armada no prédio do
TCEES;

11.18 - Garantir a execucdao dos servicos, sem interrupcdo, substituindo, sem Onus para o
CONTRATANTE, a auséncia de qualquer empregado, independentemente do motivo;

11.19 - Executar os servicos contratados, de acordo com os padrdes de qualidade exigidos Instrumento
de Medicdo de Resultado (IMR);

11.20 - Cumprir as Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho, em especial as relativas a
saude/seguranca do trabalho;

11.21 - Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros, que tomar conhecimento em razdo da
execucdo do Contrato, devendo orientar os profissionais nesse sentido;

11.22 - Responder, ressalvadas as hipoteses legais de caso fortuito ou de forca maior, por todo e
qualquer prejuizo que, em decorréncia da execucdo deste objeto, for causado aos imoveis,
mobilidrios, equipamentos e demais pertences do CONTRATANTE ou de terceiros, ficando certo que
0s prejuizos eventualmente causados serdo ressarcidos;

11.23 - Responder, civil e criminalmente, por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa
no cumprimento do contrato, venham direta ou indiretamente provocar ou causar, por si ou por seus
empregados a CONTRATADA ou a terceiros;

11.24 - Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da contratagao,
tais como mao de obra, materiais, equipamentos, transporte e tributos de qualquer natureza;

11.25 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a execugao do
contrato, nem subcontratar quaisquer das presta¢cdes a que estd obrigada, sem a anuéncia do
CONTRATANTE;

11.26 - Responsabilizar-se exclusivamente por providéncias e obrigacdes em caso de acidente de
trabalho, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

11.27 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados no periodo de execugdo do servico;
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11.28 - Permitir e facilitar a fiscalizacdo do CONTRATANTE a inspecdo ao local dos servicos, em
gualquer dia e hora, devendo prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados;

11.29 - Sempre que for solicitado, o proposto responsdvel da CONTRATADA deverd prestar
esclarecimentos sobre o andamento dos servicos aos fiscais responsaveis do CONTRATANTE;

11.30 - Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condi¢cdes inadequadas de
execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execucdo do Contrato.

11.31 - Manter limpos e organizados os ambientes de trabalho e efetuar a limpeza do ambiente ao
final dos servicos;

11.32 - Notificar, formal e tempestivamente, o CONTRATANTE sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato;

11.33 - Orientar os profissionais alocados no Contrato a: ndo permanecer em grupos conversando com
visitantes, colegas ou empregados durante o horario de trabalho, sobre assuntos diversos da atividade
exercida;

11.34 - Pagar os saldrios e encargos sociais aos profissionais rigorosamente em dia, apresentando os
comprovantes ao CONTRATANTE para autorizagdo por parte da fiscalizacdo da emissdo das Notas
Fiscais dos servicos medidos, condicdo necessaria para o recebimento da fatura;

11.35 - Responsabilizar-se exclusivamente pelo vinculo empregaticio de seus empregados, bem como
por todas as obrigacGes trabalhistas, tributarias, administrativas, civis, previdenciarias e securitarias,
apresentando a documentacdo comprobatdria a fiscalizacdo do CONTRATANTE para fins de
pagamento, assim como antes do inicio dos servigos, sempre que um novo empregado atuar no objeto
da contratacdo, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

11.36 - Manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condig¢des de habilitagcdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

11.37 - Comunicar ao TCE-ES, mediante documentagdo prépria, qualquer alteragao feita no contrato
social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagdes registradas no Pregao.

11.38 - Cabera a empresa contratada para prestagao dos servicos de vigilancia:

11.38.1 - Apresentar a Administracdo a relacdo de armas e cépias autenticadas dos respectivos
Registros de Arma e Porte de Arma, que serdo utilizadas pela mao de obra nos postos;

11.38.2 - Devera oferecer municao de procedéncia de fabricante, ndo sendo permitido em hipdtese
alguma o uso de munigdes recarregadas;

11.38.3 - Orientar os vigilantes no sentido de que a arma devera ser utilizada somente em legitima
defesa propria ou de terceiros, e na salvaguarda do patrimonio da Administragao, apds esgotados
todos os outros meios para a solucdo de eventual problema;
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11.38.4 - Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de forma
a ndo serem confundidos com similares de propriedade do CONTRATANTE, responsabilizando-se
pela sua guarda e integridade fisica;

11.38.5 - Comprovar a formacdo técnica especifica da mao de obra oferecida, por meio de
Certificado de Curso de Formacao de Vigilantes, expedido por instituicdo devidamente habilitada e
reconhecida;

11.38.6 - Apresentar atestado de antecedentes civil e criminal dos empregados dos postos de
vigilancia que irdo atuar nas dependéncias do TCEES;

11.38.7 - Cumprir as disposicbes da Lei n? 7.102/83, e de outras normas estabelecidas por
autoridades competentes inerentes a prestacdo de servico de vigilancia, independentemente da
transcricdo neste Termo de Referéncia.

12. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

12.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e as estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.2 - Designar comissdo/fiscal para acompanhar a execucdo e fiscalizacdo dos servicos contratados,
com responsabilidade de fazer anotacBes e registros de todas as ocorréncias, propondo a aplicacao
das penalidades previstas na legislagdo, nos casos de inexecucao total ou parcial do contrato, sob pena
de responsabilidade;

12.3 - Ndo permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto em caso de
comprovada necessidade do servico, formalmente justificada pelo setor requisitante e autorizada pelo
ordenador de despesa, desde que observado o limite da legislagao trabalhista;

12.4 - Fornecer e colocar a disposicao da CONTRATADA todos os elementos e informagdes que se
fizerem necessarios ao cumprimento do Contrato;

12.5 - Disponibilizar os locais onde serdao executados os servigos, bem como, as condi¢Ges necessarias
para a sua execugao;

12.6 - Assegurar o livre acesso dos empregados/prestadores de servico da CONTRATADA, quando
devidamente uniformizados e identificados, aos locais de prestacao dos servigos;

12.7 - Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato;

12.8 - Rejeitar os materiais, equipamentos e servicos em desacordo com as obriga¢des assumidas pela
CONTRATADA, estabelecendo sua corregao;

12.9 - Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da CONTRATADA,
no que couber;
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12.10 - Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo de
Referéncia, ap6s o cumprimento das formalidades legais;

12.11 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposicGes contidas neste Termo de Referéncia.

13. DAS PENALIDADES

13.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢Oes estabelecidas para prestacdo dos
servicos, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993, a saber:

a)

b)

f)
g)

h)

j)

k)

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que
ndo gerem prejuizo para o TCEES;

MULTA de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por cento),
incidente sobre o valor global da contratacdo, nos casos de descumprimento do prazo
estipulado para o inicio da prestacdo dos servicos, ou recusa na execu¢ao do contrato, que
sera calculada pela férmula M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da
multa, C = valor da obrigacdo e D = numero de dias em atraso;

MULTA de até 3% (trés por cento) do valor global do contrato, caso a faixa de resultado do
Nivel Geral de Servico fique abaixo de 60 (sessenta) conforme previsto no IMR,
correspondendo a inexecuc¢do parcial do contrato;

MULTA de 0,07% (sete centésimos por cento) até o maximo de 2% (dois por cento) do valor
do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para reforgco ou por ocasiao
de prorrogacao);

Apds 30 (trinta) dias de atraso na prestacdo dos servicos, o TCE-ES podera considerar
inexecucdo total do objeto;

O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,;

Em caso de inexecugdo total do objeto aplicar-se-a multa de até 20% (vinte por cento) sobre
o valor total da contratagao;

Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA ao
TCE-ES, o débito serd encaminhado para inscrigdo em divida ativa;

Sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas no contrato, podera ser
rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracao, nos casos enumerados no art.
78, inciso | a XIl e XVII, da Lei n? 8.666/93;

A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas nos
itens “K”, ”L”, “M” abaixo:

SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO de contratar com o TCEES por um
periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a entrega do objeto contratado ou
prestacdo dos servicos;

DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica, nos
casos de pratica de atosiilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitacao
ou contratagdo, tais como conluio, fraude, adulteracao de documentos ou emissdo de
declaracao falsa;
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m) IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, de acordo com o art.
72 da Lei n? 10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas para a contratacdo, ao licitante que convocado dentro do prazo de validade da
sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo ou cometer fraude fiscal.

13.2 - Da aplicacdo de penalidades caberd recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n?
8.666/1993;

13.3 - As sanc¢les administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE apds a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

13.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de san¢do administrativa
gue se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de defesa;

13.5 - O prazo para apresentacao de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo,
onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n?
8.666/1993;

13.6 - A aplicacdo da sancdo de "declaracdo de inidoneidade" é de competéncia exclusiva do
Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas - TCEES, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds
02 (dois) anos de sua aplicacdo.

14. DA FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado mediante o fornecimento ao TCE-ES de NOTA FISCAL, dos
documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n? 8.666/1993, o relatdrio de
adimplemento de encargos e de toda a documentagado discriminada no item 1 do Apéndice C. Estes
documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento
no prazo de 20 (vinte) dias corridos apds a respectiva apresentacgao;

14.2 - Apds o 209 (vigésimo) dia corrido do processamento sera paga multa financeira nos seguintes
termos:

Onde:

VM =VFx0,33 x ND
100
VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal.

ND = Numero de dias em atraso.
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14.3 - ANOTA FISCAL ELETRONICA devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa
de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

14.4 - No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA devera constar, obrigatoriamente, o nimero do Contrato
e Processo, a data da emissdo, a descricdo dos servicos prestados, o periodo de execucado e os valores
totais;

14.5 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
sendo entdo o prazo para pagamento contado a partir da comprovacdo da regularizacao.

14.6 - Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento (s) fiscal(ais), trabalhista e previdenciaria do
empregado ou outra circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera (do) devolvido(s) a CONTRATADA
para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

14.7 - A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdo do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas pela contratada, inclusive recolhimento das contribuices sociais, implicard a retencdo do
pagamento mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada,
sem prejuizo das demais san¢Ges cabiveis.

14.8 - O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe for em devidas
pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes;

14.9 - Os pagamentos serdo efetuados através de Ordem Bancaria, no Banco, Agéncia e Conta
Corrente informados, ficando a CONTRATADA responsavel por avisar qualquer alteracdo das
informacgdes bancarias;

14.10 - Para a efetivacdo do pagamento a empresa devera manter as mesmas condi¢cfes previstas no
edital no que concerne a proposta de prego e a habilitagao;

14.11 - O relatério de adimplemento de encargos devera ser encaminhado com os elementos
especificados no caput do art. 12 da Lei Estadual n2 5.383/1997

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 - Os recursos destinados a execucdo deste objeto correrdo a conta da A¢ao 2018 e Elemento de
Despesa 3.3.90.37.00 do orcamento do TCEES, para o exercicio de 2021.

16. DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

16.1 - O licitante classificado em primeiro lugar devera apresentar a proposta comercial composta
pelos Apéndices abaixo conforme o lote arrematado;

16.1.1 - Lote 1 - Apéndice G (Planilha de Composicdo de Custos e Formacdo de Pregos, com quadro
resumo), Apéndices E e F (Planilha de Precos para uniformes, materiais e equipamentos
respectivamente) deste Termo de Referéncia para os postos de vigilancia e supervisor em
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seguranga;

16.1.2 - Lote 2 - Apéndice G.1 (Planilha de Composi¢cdo de Custos e Formacdo de Pregos, com
guadro resumo), e Apéndice E.1 (Planilha de Precos para uniformes), deste Termo de Referéncia
para os postos de recepgao;

16.2 - O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos, nos
termos do art. 64, § 32, da Lei n2 8.666/1993;

16.3 - A proposta de preco devera mencionar a modalidade de garantia que sera oferecida para
atendimento do art. 56 da Lei n? 8.666/1993;

16.4 - Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos, tributos de qualquer natureza e
todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o(s) objeto(s) da contratacdo; ndo podendo
alegar posteriormente reajustes de valores ou ainda a cobranga de taxas ou valores outros além do
preco ofertado;

16.5 - A proposta de pregos vendedora serda de MENOR VALOR GLOBAL;

16.6 - Para preenchimento da Planilha de Composicdo de Custos deverdo ser observados as notas
explicativas sobre a Planilha de Custos e Formacao de Precos conforme Apéndice H;

16.7 - OrientacOes gerais sobre planilhas de custos e formacdo de precos:

16.7.1 - O saldrio normativo mensal do posto de trabalho para elaboracdo da Planilha de Custos e
Formacao de Precos, serd aquele estabelecido na Convencao Coletiva de Trabalho para o periodo
de 12 de janeiro de 2020 a 31 de dezembro de 2020, firmada entre o Sindicato representante da
categoria do trabalhador para os postos do servigo de vigilancia e supervisor em seguranga; e o
Sindicato das Trabalhadoras e Trabalhadores em empresas prestadoras de servicos de asseio,
conservacdo, limpeza publica urbana e privada, conservacdo de areas verdes, aterros sanitarios e
transbordo e de prestacdao de servicos em portarias e recepgdes no Estado do Espirito Santo
(Sindilimpe - ES), para os postos de recepgao;

16.7.2 - Para o custo com adicional de periculosidade para os postos de vigilancia devera ser
considerado as aliquotas em conformidade com a Convengao Coletiva de Trabalho;

16.7.3 - Deverdo ser observados, quando do preenchimento da planilha de custos e formacdo de
precos, os valores, percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e especificas aplicaveis, em
especial aqueles estabelecidos na legislacao vigente, relativos ao recolhimento dos encargos sociais
(tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Saldrio Educacdo, FGTS, Seguro Acidente de
Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 132 Salario e outros);

16.7.4 - Ocorrendo necessidade de preenchimento do item “outros”, o licitante devera discrimina-
lo com metodologia de calculo;

16.7.5 - Na formulagao de sua planilha o licitante devera observar ainda o regime de tributacdo ao
gual esta submetido, inclusive no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu
faturamento, conforme as Leis vigentes.

16.7.6 - Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas apresentadas,
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durante a analise da aceitacdo da proposta, o TCEES poderd determinar a licitante vencedora,
mediante diligéncia, a promocao de ajustes nessas planilhas, se possivel, para refletir corretamente
os custos envolvidos na contratacdo, desde que ndo haja majoracao do preco proposto;

16.7.7 - Os pregos propostos serao de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto;

16.7.8 - E vedado a licitante incluir na Planilha de Custos e Formag3do de Precos:

a) Item relativo a despesas decorrentes de disposi¢cdes contidas em Acordos, Convengdes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao
trabalhista, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei;

b) Rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e
capacitacdo ou congéneres, pois tais parcelas ja sdao cobertas pelas despesas
administrativas;

¢) Rubrica denominada “reserva técnica”;

d) Rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da Contribuicdo
Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL;

16.7.9 - N3o ha previsdo, por parte do TCE-ES, de horas extras para os cargos previstos nesta
contratacdo. Caso ocorra a necessidade de os empregados trabalharem além do horario normal, as
horas em excesso serdo compensadas pela correspondente diminuicdo em outro dia, conforme
previsdao na Convencdo Coletiva de Trabalho;

16.7.10 - Na proposta de precos para materiais de consumo e equipamentos devera conter todas
as especificacbes do produto ofertado, de acordo com as especificagGes constantes deste Termo
de Referéncia, pregos unitdrios e prego total;

16.7.11 - Recomendamos apresentar a metodologia e memodria de calculo nas planilhas de
composi¢ao de custos e materiais;

16.7.12 - Para os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s), ndo contemplados nas planilhas de
uniforme e materiais de consumo, que a licitante considerar necessdrios para execugdao dos
servicos deverdo estar contemplados no item despesa administrativa;

16.8 - Na hipdtese de eventual repactuacdo do contrato, somente serdo considerados os itens
previstos na planilha de composicao de custos da proposta comercial;

16.9 - A solicitacdo da repactuacgdo serd de iniciativa da CONTRATADA, mediante demonstracao
analitica do aumento dos custos, apresentada em Planilha Composicdo de Custos e Formagao de
Precos nos mesmos moldes da apresentada a época do processo licitatério, acompanhada de cépia
dos Acordos, Convengdes Coletivas ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias profissionais
pertinentes ao objeto dos servigos, em vigor na data da solicita¢ao.
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17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1 - A qualificacdo técnica serd comprovada mediante apresentacao dos seguintes documentos, na
fase de habilitagao para os servigos de vigilancia:

17.1.1 - Atestado (s) ou Certidao (es) de comprovacdo de aptiddo técnica expedido (s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que evidencie que que a licitante possui aptiddo para a
prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta
licitagdo, ou com o item pertinente, por periodo nao inferior a 1 (um) ano de forma satisfatéria;

17.1.2 - Prova de autorizacdo para funcionamento como empresa especializada emprestar servigco
de vigilancia, concedida pelo Ministério da Justica - MJ, com base na Lei no. 7.102, de 20.06.83 e
Portaria no. 3.233/2012-DG/DPF;

17.1.3 - Documento de Revisdo de Autorizacdo de Funcionamento da empresa na atividade objeto
desta licitagdo em plena validade, conforme Portaria no. 3.233/2012-DG/DPF;

17.1.4 - Certificado de Seguranca expedido pelo Departamento de Policia Federal no Espirito
Santo, de acordo com a Portaria no. 1.129, de 15.12.95, do Ministério da Justica;

17.1.5 - Comprovante de autorizagdo para compra de armas e respectivo registro de arma
disponivel em quantidade necessaria ao cumprimento da execucdo dos servicos objeto deste
estudo, conforme determina a Portaria no. 3.233/2012-DPF. O registro de arma deve incluir, pelo
menos, o numero da arma, o nome do proprietario, a espécie, a marca e o calibre.

17.2 - Para os servigos de recepc¢do também da fase de habilitagdo deverd ser apresentado
Atestado(s) ou Certiddo(es) de comprovacdo de aptiddo técnica expedido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que evidencie que que a licitante possui aptiddo para a prestacao dos
servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagcdo, ou com o
item pertinente, por periodo nao inferior a 1 ano de forma satisfatéria;

17.3 - O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, iniciando-se no dia seguinte a data de
publicagdo no DOETCEES, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de
sessenta meses, a critério do CONTRATANTE e desde que verificada a vantajosidade das condi¢des
contratadas, nos termos do art. 57, Il da Lei n2 8.666/93, observados os seguintes requisitos:

a) Se os servicos foram prestados regularmente;

b) Se a administragdo mantém o interesse na realizagdo do servigo;

C) Se ovalor do contrato permanece economicamente vantajoso para a Administragdo;
d) A manifestagdo de interesse expressa da CONTRATADA na prorrogac¢do do servigo.

18. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1 - As especificacOes técnicas foram elaboradas pela Secretaria Administrativa (SAD), cujos
esclarecimentos e informacdes poderdao ser prestadas por esta Secretaria, através do e-mail
sad.servidores@tcees.tc.br;
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18.2 - O Nucleo de Contratacdes - NCT foi responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, cujos
esclarecimentos e informacGes poderdo ser prestadas através do e-mail nct.servidores@tce.es.gov.br.

APENDICES
Apéndice A - Qualificacdo minima exigida e requisitos de competéncia para posto de vigilancia e
supervisor em seguranga
Apéndice A.1 - Qualificacdo minima exigida e requisitos de competéncia para postos de recepcao
Apéndice B - Atribuicdes e responsabilidades dos profissionais de vigilancia e supervisor em
seguranga
Apéndice B.1 - Atribuicoes e responsabilidades dos profissionais de recepc¢ao
Apéndice C - Documentacao Fiscal, Trabalhista e Previdenciaria
Apéndice D - Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) dos servicos de vigilancia e supervisor
em seguranga
Apéndice D.1 - Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) dos servicos de recep¢ao
Apéndice E - Detalhamento do conjunto de uniformes para vigilancia e supervisor em seguranca
Apéndice E.1 - Detalhamento do conjunto de uniformes para recepgao
Apéndice F - Detalhamento dos equipamentos e materiais de apoio para vigilantes e supervisor
em segurancga
Apéndice G - Planilhas de Composicao de Custos para postos de vigilancia e supervisor em
segurancga
Apéndice G.1 - Planilhas de Composi¢ao de Custos para postos de recepc¢ao

Apéndice H - Notas explicativas da planilha de custos

OBSERVAGAO: os Apéndices do Termo de Referéncia serdo disponibilizados para consulta em
arquivo nos sites https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-
contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/ e https://www.licitacoes-e.com.br/
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ANEXO 2
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 09/2020

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n¢
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador(a) do documento de identidade n? ,
inscrito(a) no CPF sob o n? , declara sob as penas da Lei, que cumpre os

requisitos legais para qualificacdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP), conforme art. 32 da Lei Complementar n? 123/2006 e que n3do estd sujeita a quaisquer
dos impedimentos do § 42 do referido artigo.

(Observacgao: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

[ ] Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, § 12, da Lei Complementar n2 123/2006 para a
regularizacdo, estando ciente que, do contrario, havera decadéncia do direito a contratacdo,
como também sujeicdo as sangbes previstas no art. 81 da Lei n? 8.666/1993.

Cidade, de de 2020.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®
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ANEXO 3
DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 09/2020

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n@
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador(a) do documento de identidade n? ,
inscrito(a) no CPF sob o n? , declara sob as penas da lei a inexisténcia de

fato superveniente impeditivo a sua participacdo no Pregdo Eletrénico n2 09/2020.

Cidade, de de 2020.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®
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ANEXO 4
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO XXXIII,
DA CONSTITUICAO FEDERAL (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 09/2020

Declaro para os fins do disposto no art. 27, inciso V, da Lei n? 8.666/1993, que nido
empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como
também menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze anos
de idade.

Cidade, de de 2020.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®
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ANEXO 5
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 09/2020

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n@?

, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo

definidos no edital de licitacdo acima referenciado, conforme o teor do art. 49, inciso VIl da
Lei n2 10.520/2002, sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

Cidade, de de 2020.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®
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ANEXO 6

APRESENTAGAO DE iINDICES CONTABEIS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 09/2020

Razao Social:
CNPJ:
Enderego:
Telefone:
E-mail:

A apresentacdo de indices contdbeis devera estar assinada por profissional contabil
devidamente registrado no conselho regional de contabilidade.

1) INDICE DE LIQUIDEZ GERAL

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulantex*

2) iINDICE DE SOLVENCIA GERAL

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

3) INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

LC= _ Ativo Circulante
Passivo Circulante

Cidade, de de 2020.

Nome do representante legal da empresa

Nome do profissional contabil — n2 do CRC

Cidade, de de 2020.

* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo —ELP (art. 180 da Lei n2 6.404/1976, com a redagdo dada pela Lei n2 11.941/2009).
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ANEXO 7

PREGAO ELETRONICO N2 09/2020

MINUTAS DOS CONTRATOS

MINUTA CONTRATO N¢ /2020

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - TCEES E A EMPRESA

, NA
QUALIDADE DE CONTRATANTE E
CONTRATADA, ESPECTIVAMENTE, PARA O FIM
EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito publico,
com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, cidade de Vitdria, Capital,
inscrito no CNPJ n2. 28.483.014/0001-22, neste ato representado por seu Conselheiro
Presidente, Exmo. Sr. RODRIGO FLAVIO FREIRE FARIAS CHAMOUN, doravante denominado

CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa , pessoa
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ ne. . . / -___,com sede na Rua

, N2, , Bairro__, Cidade__- UF, CEP . - , heste ato representado
pelo Sr. , inscrito no CPF n2. . . -, portador do RG nQ.

- _ 6rgdo/UF, doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar este
contrato nos termos do procedimento licitatério do Pregao n? /2020,
Processo TC n2 3421/2020, conforme a Lei n? 8.666/1993 e Lei n2 10.520/2002, que se regera
mediante as Cldusulas e condi¢des que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Contrato a contratacao empresa especializada para prestacao dos
servicos de natureza continuada de vigilancia patrimonial armada, servico de
monitoramento por sistema de seguranca CFTV a serem executados nas dependéncias do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, conforme especificacGes constantes
no Termo de Referéncia n? 032/2020 do Processo TC n2 3421/2020.
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CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Instrumento todos os documentos e instrugdes que
compdem o Processo TC n2 3421/2020, completando o presente para todos os fins de direito,
independente de sua transcricdo, obrigando-se as partes em todos os seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1 - As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo a conta da Atividade
e Elemento de Despesa do orcamento do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

CLAUSULA QUARTA - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
4.1 - Quantitativos de postos de trabalho:

4.1.1 - Servigos de vigilancia

4.1.1.1 - As estimativas e quantitativos de funcionarios para os postos de vigilancia foi
realizada tomando por base as experiéncias com contrata¢Ges anteriores, além de
fatores relacionados as mudancas da estrutura organizacional do TCEES;

4,1.1.2 - O posto do Supervisor em Seguranca sera contratado sob demanda, a
depender do que for definido no Plano Integrado de Seguranga;

4.1.1.3 - A tabela abaixo demonstra as quantidades de funciondrios por posto de
trabalho necessdrios a realizagdo dos servigos objeto deste Contrato:

Tabela 1 - Resumo das quantidades de funcionarios por posto de trabalho

Quantidade | Quantidade de
Item Descricdo do postos de trabalho CBOn? | depostos | profissionais por
de trabalho | posto de trabalho

Vigilancia armada - 12 horas diurnas, de segunda-
1 ) . 5173-30 3 6
feira a domingo, em turnos de 12x36 horas.

Vigilancia armada - 12 horas noturnas, de segunda-
2 ) ) 5173-31 3 6
feira a domingo, em turnos de 12x36 horas.
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Vigilancia armada - 44 horas semanais diurnas, de
3 ) ] 5173-30 2 2
segunda a sexta-feira - Guaritas

Vigilancia armada - 44 horas semanais diurnas, de
4 . L. 5173-30 1 1
segunda a sexta-feira - Plendrio

Supervisor em Seguranca — 44 horas semanais
5 . . 5103-10 2 2
diurnas, de segunda a sexta-feira

4.2 - Qualificagdo minima, requisitos de competéncia, atribuicoes e responsabilidades dos
profissionais por posto de trabalho:

421 - A qualificacdo minima, os requisitos de competéncia, as atribuicGes e
responsabilidades dos profissionais descritos neste Instrumento estdo diretamente
relacionados a necessidade dos servicos e a forma da execucdo pretendida;

4.2.2 - A qualificagdo minima exigida e os requisitos de competéncia que deverd ser
atendido estdo definidos no Apéndice A do Termo de Referéncia para os postos de
vigilantes e supervisor em seguranca;

4.2.3 - Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverdo cumprir todas as atribui¢oes
e responsabilidades especificas do servigo contratado, conforme consta do Apéndice B do
Termo de Referéncia para os postos de vigilantes e supervisor em seguranca;

4.2.4 - Além dos postos de trabalho com dedicacdo exclusiva (Tabela 1), a CONTRATADA
devera disponibilizar, sem custos, um Preposto que deverd ser o profissional responsavel
técnico devidamente habilitado e capacitado para supervisionar e garantir a execugao dos
servicos dentro das normas de boa pratica e qualidade estabelecidas pela legislagao
vigente, devendo:

4.2.4.1- Distribuir a equipe de servigo nos postos especificos e efetuar o remanejamento
conforme a necessidade;

4.2.4.2 - Fiscalizar e orientar as agdes dos empregados quanto aos procedimentos a
serem adotados nos postos e colaborar para o aperfeicoamento do servico;

4.2.4.3 - Inspecionar as equipes, quanto ao desempenho correto e postura no
cumprimento de suas tarefas;

4.2.4.4 - Repassar para aos empregados as normas vigentes, as determinag¢des do
CONTRATANTE e as atribuicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e neste
Instrumento Contratual;
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4.2.4.5 - Reportar ao servidor designado para fiscalizacdo técnica do Contrato, por
escrito, qualquer fato, atitude ou ato que possa interferir nos procedimentos dos postos
de seguranca, cuja volta a normalidade dependa de acdo do CONTRATANTE;

4.2.4.6 - Registrar em Livro de Ocorréncias, para posterior conhecimento, todas as
ocorréncias consideradas relevantes, dando ciéncia ao fiscal técnico do Contrato;

4.2.4.7 - Coordenar as atividades descritas em Contrato;
4.2.4.8 - Ser oresponsavel pela intermediacdao entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA;

4.2.4.9 - Comprovar acao realizada junto aos empregados em virtude de reclamacao
comunicada pela fiscalizacdo do Contrato;

4.2.4.10 - Comandar, coordenar e controlar a execu¢do dos servicos contratados e
acompanhar os trabalhos realizados pelos empregados da CONTRATADA;

4.2.4.11 - Cumprir e fazer cumprir, por parte dos empregados da CONTRATADA, todas
as determinacgdes, instrucdes e orientacdes emanadas das autoridades, salvo se
manifestamente ilegais ou ndo previstas em Contrato;

4.2.4.12 - Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando situacGes de
prejuizo aos servicos contratados;

4.2.4.13 - Reportar-se ao responsavel pela fiscalizacdo do Contrato para dirimir
quaisquer duvidas a respeito da execuc¢do dos servicos;

4.2.4.14 - Relatar ao responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, pronta e imediatamente,
toda e qualquer irregularidade observada;

4.2.4.15 - Encaminhar ao responsavel pela fiscalizacao do Contrato todas as Notas Fiscais
e demais documentos necessdrios a liquida¢do da despesa oriunda do Contrato;

4.2.4.16- Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais e Faturas dos
servicos prestados, sempre que solicitado;

4.2.4.17 - Comparecer ao TCEES, sempre que solicitado pelo fiscal do Contrato;
4.2.5 - O Preposto ndo se trata de profissional alocado de forma exclusiva no TCEES.

4.3 - EspecificagOes basicas, quantitativos e regras para o fornecimento de uniformes e
equipamentos de protegao individual (EPIs) para os postos de trabalho;

4.3.1 - Sera de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento dos conjuntos
de uniformes e EPI's, de acordo com as normas estabelecidas pelo Ministério do Trabalho,
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a todos os prestadores de servicos que estiverem nos horarios e locais de trabalho
especificados neste Contrato;

4.3.2 - O custo do uniforme n3do podera ser repassado ao ocupante do posto de trabalho;

4.3.3 - O primeiro conjunto de uniforme deverd ser entregue aos empregados em até 24
horas antes do inicio da prestacdo dos servicos, devendo ser substituido o conjunto
completo de uniforme a cada 01 (um) ano, a partir da data prevista para inicio da execucdo
dos servicos, independentemente da data de entrega destes;

4.3.4 - O item do conjunto de uniforme devera ser substituido a qualquer época, no prazo
maximo de 03 dias uteis, sempre que ndo atenderem as condicdes minimas de
apresentacdo, com excecao do casaco de moletom que sera fornecido um por ano;

4.3.5 - Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relacdo
nominal), cuja copia devera ser entregue ao CONTRATANTE, sempre que solicitado pela
fiscalizacao;

4.3.6 - As pecas devem ser confeccionadas com tecido, coloracdo e material de alta
durabilidade e conforto, devendo possuir a logomarca da CONTRATADA,
preferencialmente na camisa;

4.3.7 - A CONTRATADA devera manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com
nome e fotografia recente através de crachas, contendo o nome da empresa de modo
legivel;

4.3.8 - Nao serda permitido que os prestadores do servico executem as tarefas com
uniformes descorados (fora do padrao dos demais), rasgados ou sujos, bem como calgados
deteriorados, sujos, furados ou rasgados, cabendo a CONTRATADA fiscalizar e zelar pela
aplicacdo dessas regras. A substituicdo devera ser imediata, a partir da notificagao do fiscal
do Contrato;

4.3.9 - Na composi¢do dos uniformes nao serdo aceitas as seguintes pecas de vestuario:
sandalia, ténis, chinelos, bermudas, bonés e chapéus;

4.3.10 - O detalhamento completo dos itens que compdem o conjunto de uniforme por
posto de trabalho a ser entregue aos empregados consta descritos e relacionados no
Apéndice E do Termo de Referéncia para os postos de vigilantes e supervisor em seguranca;

4.3.11 - A CONTRATADA se obriga a fornecer uniformes apropriados as funcionarias
gestantes, substituindo-os sempre que necessario.
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4.4 - Descrigdao e quantidade dos materiais e equipamentos para os postos de vigilancia e
supervisor em seguranga:

441 - A descricdo, especificacdo, bem como os quantitativos dos materiais e
equipamentos constam do Apéndice F do Termo de Referéncia;

4.4.2 - Todos os produtos deverdo ser de primeira qualidade e sujeitos a prévia aprovacao
da CONTRATANTE;

4.4.3 - Os materiais e equipamentos ofertados deverdo ser novos e originais, ndo se
admitindo o fornecimento alternativo, reciclado ou recondicionado;

4.4.4 - Os equipamentos deverdo estar de acordo com a recomendacao da legislacao;

445 - O fornecimento de todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios e de suporte a perfeita execucdo dos servicos serd de responsabilidade da
CONTRATADA, ndo cabendo ao TCEES nenhum o0nus referente a manutencdes,
substituicGes ou necessidades de aumento na quantidade ou capacidade dos
equipamentos, ferramentas e utensilios, que se fizerem necessarios apds a implantacao
dos servicos.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE INICIO E VIGENCIA DO CONTRATO

5.1-0 prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a critério
da Administracdo, por iguais e sucessivos periodos, limitados a 60 meses, nos moldes do art.
57, incisos Il da Lei n? 8.666/1993;

5.2 - Adata de inicio da prestagdo dos servicos comecard a contar do dia seguinte a publicagao
do extrato da contratagdao no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

6.1 - O valor global estimado do Contrato corresponde a R$ ( )

conforme a proposta vencedora do Pregao n? /2020;

6.1.1 - Pelos servicos prestados a CONTRATADA recebera a quantia mensal estimada
correspondente a R$ ( );

6.2 - Novalor ja estdo incluidos todos os custos da prestacdo dos servicos, dentre eles, direitos
trabalhistas, encargos sociais, seguros, impostos, taxas, supervisdo e quaisquer outros
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beneficios, bem como materiais, equipamentos e despesas necessdrias a perfeita conclusado

do objeto, que porventura venham a incidir direta ou indiretamente sobre a prestacao dos

servigos;

6.3 - As modificacdes de valor do Contrato serdo instruidas através de termo aditivo;

6.4 - Em caso de desequilibrio da equacdo econdmico-financeira, serdo adotados os critérios

de revisdo, reajuste ou repactuacdao, conforme o caso, como forma de restabelecer as

condicdes originalmente pactuadas;

6.5 - A revisdo poderd ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte

interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da

proposta, que importe, diretamente, em majora¢do ou minoragdo de seus encargos;

6.5.1 - Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos

requisitos referidos no item anterior, deverd ocorrer de forma proporcional a

modificacdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memdria de

calculo a ser apresentada pela parte interessada;

6.5.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisdo, ndo se incluem aqueles eventos dotados

de previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo

da formulagdo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente

da variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes ultimos, na hipotese de

reajustamento;

6.5.3 - Nao sera concedida a revisdao quando:

a)
b)

d)

e)

Ausente a elevagdo de encargos alegada pela parte interessada;

O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes
da formulagao da proposta definitiva ou apds a finalizagdo da vigéncia
do Contrato;

Ausente o nexo de casualidade entre o evento ocorrido e a majoragao
dos encargos atribuidos a parte interessada;

A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoragao de seus
préprios encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da
ocorréncia do evento;

Houver alteracdo do regime juridico-tributario da CONTRATADA,
ressalvada a hipdtese de superveniente determinacgao legal.

6.5.4 - A criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos, incluindo-se os

relacionados no Médulo Il — Encargos Sociais incidentes sobre a remunerag¢ao e Mdédulo

VI — Tributos, contidos na Planilha de Composicdao de Custo e Formagdo de Precos
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Unitario do Apéndice G do Termo de Referéncia quando ocorridas apds a data de
apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussao
no equilibrio econémico-financeiro deste Contrato, implicardo a revisao de precos para
mais ou para menos, adotando-se como indice de correcdo a aliquota prevista na lei
respectiva.

6.6 - O reajuste serd adotado, como forma de compensacdo dos efeitos das variagGes
inflaciondrias, nas hipoteses e nos termos estabelecidos nos subitens seguintes:

6.6.1 - Os precos dos equipamentos, materiais e acessoérios, constantes no Apéndice E -
Uniformes e Apéndice F - Equipamentos e Materiais, serdo reajustados de acordo com
a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, a cada 12
(doze) meses, contados da data da proposta, salvo os precos de insumos decorrentes de
convencdo, acordo coletivo de trabalho, sentenca normativa ou definidos pelo poder
publico, que serdo reajustados com base nos respectivos instrumentos legais, na mesma
data que ocorrer a repactuacao da mao de obra;

6.6.2 - O reajuste previsto no item 6.6.1 ensejara na alteracdo meramente formal dos
valores constantes no Apéndice G — Composicdo de Custo e Formacdo de Pregos
Unitarios, que com eles estejam relacionados;

6.7 - A repactuacdo sera efetuada em decorréncia das alteracbes promovidas pelos acordos,
convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho, ensejando alteracdo dos valores das verbas
constantes na Planilha de Composi¢do de Custos e Formagado de Precos Unitdrios do Apéndice
G;

6.8 - No caso de prorrogacao do prazo de vigéncia, tendo como parametro as ocorréncias
registradas durante a execugdao do Contrato, poderdo ser revistos os itens gerencidveis:
licenca paternidade, faltas legais, acidente de trabalho, aviso prévio indenizado, indenizagao
adicional, dentre outros;

6.9 - O percentual do item aviso prévio trabalhado constante na Planilha de Composicdo de
Custo e Formacao de Pregos Unitarios do Apéndice G, devera ser reduzido gradualmente apds
o primeiro ano de vigéncia do Contrato, de acordo com previsao legal que rege a matéria;

6.10 - Os itens da Planilha de Composicdo de Custos e Formacgao de Pregos poderdo ser
alterados para a manutencao da vantajosidade de precos da contratagao;
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6.11 - As revisdes e as repactuacdes serdo precedidas de solicitacio da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacao
das planilhas de composicao de custos e formacdo de precos;

6.12 - As revisdes, os reajustes e as repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus deverdo ser
expressamente requeridas pela mesma antes do fim da vigéncia contratual ou da prorrogacao
do prazo de vigéncia contratual, sob pena de preclusao;

6.13 - No caso de prorrogacao deste Contrato, com base no art. 57, Il, da Lei Federal n?
8.666/93, sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo do direito da CONTRATADA ao
recebimento da importancia devida a titulo de revisao, reajuste e repactuacdo, em qualquer
de suas hipdteses, relativa a periodo anterior a sua assinatura, caracterizard renuncia
irretratdvel a esse direito.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA

7.1 - A CONTRATADA devera oferecer a garantia contratual nos termos do artigo 56 da Lei n2
8.666/1993, equivalente a 5% (cinco por cento) do valor global do Contrato;

7.2 - ACONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contados da publicacdo do resumo do Contrato no Diario Oficial Eletronico do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo ou da emissdo da Ordem de Servigo, os documentos
relativos a modalidade da prestacao da garantia;

7.3 - Os documentos inerentes a garantia contratual serdo acostados aos autos através de
Termo de Apostilamento;

7.4 - No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia e/ou reajuste do valor do Contrato, a
CONTRATADA devera atualizar os documentos relativos a garantia, nos mesmo moldes do
estabelecido neste Contrato e no Termo de Referéncia;

7.5 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara no bloqueio
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato, a titulo de garantia;

7.6 - A garantia prestada sera restituida ou liberada apds o cumprimento integral de todas as
obrigacdes contratuais, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.
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CLAUSULA OITAVA - DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

8.1 - Os servicos serdo executados no Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo-TCEES,
localizado na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, Vitéria/ES, CEP 29.050-913;

8.2 - ACONTRATADA devera apresentar em até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio da
prestacao dos servigos, a relacdo nominal dos profissionais que serdo disponibilizados para a
execucdo dos servicos, com a indicacdo das respectivas qualificacdes técnicas, se houver, e os
servicos pelos quais serdo responsaveis;

8.3 - Os postos de servicos ndo poderdo ficar descobertos, e, nas hipdteses de faltas dos
funcionarios, a CONTRATADA deverd, no inicio da jornada do profissional, providenciar a
disponibilizacdo de um substituto, cujas qualificacdes sejam iguais aquelas definidas para o
servico contratado, cujo descumprimento poderd incidir em glosas e, nos casos de
reincidéncia, em aplicacdo de penalidades;

8.4 - Sempre que houver necessidade, o fiscal podera solicitar 3 CONTRATADA a alteracdo do
horario de alguns dos funcionarios com a finalidade de atender a demandas imprevistas ou
esporadicas;

8.5 - A CONTRATADA devera disponibilizar para a equipe prestadora dos servigos, sem 6nus
para o CONTRATANTE, todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e Equipamentos
de Protecdo Coletiva (EPC), indispensaveis a execucdo dos servicos objeto deste Contrato,
conforme Normas Regulamentadores da area competente;

8.6 - Os servigos deverdo ser executados de acordo com a escala de trabalho e carga horaria
conforme tabela abaixo:

8.6.1 - Servico de Vigilancia e supervisor em seguranca:

Tabela 2: Escala de trabalho e carga horaria

) Quantidade de
Postos de A » Quantidade .. Carga
Area de atuagdo profissionais por .. Escala
trabalho de postos horaria
posto
Viilanci q R . incipal Segunda-feira a domingo,
igildncia armada ecepgdo principal e
g . Pgaop P 3 6 12 x 36 horas | em turnos de 12x36 horas
diurna ronda R
de 7h as 19h.
. N L Segunda-feira a domingo,
Vigilancia armada | Recepgdo principal e
3 6 12 x 36 horas | em turnos de 12x36 horas
noturna ronda .
de 19h as 7h.
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Segunda-feira a quinta-
Vigilancia armada 44 horas feira de 8h as 18h, e
& . Guaritas 2 2 . sexta-feira de 8h as 17h,
diurna semanais .
com intervalo de 1h de
almogo.
Segunda-feira a quinta-
Vigilancia armada 44 horas feira de 8h as 18h, e
& . Plenario 1 1 . sexta-feira de 8h as 17h,
diurna semanais .
com intervalo de 1h de
almogo.
Segunda-feira a sexta-
Supervisor em Central de 5 5 44 horas feira de 7h as 16h; e de
Seguranga Videomonitoramento semanais 11h as 20h, com intervalo
de 1h de almogo.

8.7 - Os servicos de vigilancia armada com escala de 12x36 deverdo ser executados em toda a
area interna e externa das dependéncias do TCEES, de forma ininterrupta, direta e continua
de 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante os 7 (sete) dias da semana;

8.8 - Constitui encargo exclusivo da CONTRATADA o recrutamento, selecdo, contratacdo e
treinamento do pessoal destinado a execu¢do do objeto; observadas as condi¢Oes
estabelecidas nos Acordos e Convencoes Coletivas pertinentes a categoria;

8.9 - Caberd a CONTRATADA preparar rigorosamente a equipe de profissionais necessaria a
integral e correta realizagdo dos servigos descritos neste Instrumento Contratual e no Termo
de Referéncia, de modo a estarem preparados para presta¢do do servigo de forma adequada
e suficiente, tanto quanto as técnicas de trabalho, as normas de seguranga e ao
comportamento desejado;

8.10 - Ndo serd permitida a permanéncia ou transito dos funciondrios da CONTRATADA nas
dependéncias do TCEES sem que os mesmos estejam devidamente uniformizados e
identificados por cracha;

8.11 - Como parametros para medicao e verificacao de resultados, a fiscalizacdo do Contrato
deve checar se os servicos estdo sendo prestados de forma eficiente e se a CONTRATADA esta
obedecendo ao estabelecido no Termo de Referéncia e neste Instrumento Contratual, bem
como as disposi¢cdes legais pertinentes;
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8.12 - Visando definir e padronizar a avaliacdo da qualidade dos servicos prestados pela
CONTRATADA, serd adotado o Instrumento de Medi¢ao de Resultados (IMR), que define, em
bases compreensiveis, tangiveis e objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacdes de pagamento;

8.13 - O IMR vinculard o pagamento dos servicos aos resultados alcancados em complemento
a mensuracdo dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as adequacbes de
pagamento, originadas pelo descumprimento do IMR ser interpretadas como penalidades ou
multas;

8.14 - O valor pago mensalmente sera ajustado ao resultado da avaliacdo do servico por meio
do IMR, Apéndice D do Termo de Referéncia, parte integrante deste Contrato;

8.15 - O ndo atendimento das metas, por infima diferenca poderd ser objeto apenas de
notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da
contratacao;

8.16 - O procedimento de avaliacdo dos servicos sera realizado mensalmente pelo fiscal do
Contrato, gerando relatérios de prestacdo de servicos executados, com base nas quantidades
de imperfei¢cGes de cada item a ser avaliado, conforme o IMR, Apéndice D;

8.17 - Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as orientagGes voltadas para
a sustentabilidade ambiental, principalmente no que se refere ao cumprimento dos temas
abaixo:

a) Economia de energia;

b) Economia em materiais como copos e talheres plasticos descartdveis;

¢) Economia de 4gua;

d) Reciclagem de lixo;

e) Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletronicos, dentre outros semelhantes.

8.18 - A CONTRATADA devera instruir seus funcionarios quanto:

a) A necessidade de tratar a todos com atencao, respeito e presteza;

b) Ao uso de aparelho celular (que sé sera permitido nos hordrios de intervalo);

c) A proibicdo de uso de cigarros, cachimbos ou similares durante a jornada de trabalho,
conforme Lei 12.546/2011;

d) A proibi¢do do uso de bebidas alcodlicas.
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8.19 - Ndo serd admitida a subcontratacao do objeto deste Contrato.

CLAUSULA NONA - DO REGIME DE EXECUGAO

9.1 - Aforma de execucdo é indireta, sob o regime de empreitada por preco global, nos termos

do art. 10, II, “a” da Lei n? 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA - DO PRAZO PARA PRESTACAO DO SERVICO E CRITERIOS DE

RECEBIMENTO

10.1 - Do inicio da presta¢do dos servicos:

10.1.1 - A prestacdo dos servicos deverad ser iniciada nas datas previstas nas respectivas
Ordens de Servico;

10.1.2 - As Ordens de Servicos poderdo ser emitidas de forma gradativa e deverdo
informar, necessariamente, o quantitativo de funcionarios por posto de trabalho que
deverdo ser alocados e a data prevista para o inicio da execucgédo;

10.1.3 - O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo esta e permanecera com suas
atividades presenciais suspensas até dia 31/12/2020, podendo esta data ser prorrogada
de acordo com a necessidade e conveniéncia do mesmo. Sendo assim, a expectativa é
gue o quantitativo de postos para gestao de segurancga previstos para o Contrato seja
alocado apds o inicio do exercicio de 2021, em data a ser confirmada posteriormente;

10.1.4 - O CONTRATANTE reserva-se ao direito legal de suprimir parte do quantitativo
de funcionarios previstos neste Contrato, caso o retorno ao trabalho presencial do seu
quadro de servidores ndo se dé de forma integral apds 31/12/2020;

10.1.5 - O descumprimento do prazo definido na Ordem de Servico por parte da
CONTRATADA estara sujeito a aplicacdao de penalidade;

10.1.6 - Previsao dos cenarios para implantacdo dos servigos:
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Tabela 3 - Cenarios considerados para implantagdo dos servigos:

Cenarios Posto de trabalho Data prevista

Término do contrato

1 Servico de vigilancia 06/01/2021
¢ & /01/ vigente em 05/01/2021

Posto sob demanda, e dependera do

2 Supervisor em seguranga
P g ¢ Plano Integrado de Seguranga

Fonte: Secretaria de Administragao

Nota: Os cendrios acima constituem mera expectativa e ndao obrigam o CONTRATANTE quanto
as datas e quantitativos previstos. As regras definitivas serdo estabelecidas nas ordens de
servicos enviadas a CONTRATADA.

10.2 - Do recebimento provisério do objeto:

10.2.1 - O recebimento provisério sera realizado pela equipe de fiscalizacdo - composta
pelos fiscais técnico e administrativo;

10.2.2 - Ao final de cada periodo mensal de prestacdo dos servicos, a fiscalizacdo devera
apurar o resultado das avaliacGes da execucdao do objeto e a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no IMR, que poderad resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a CONTRATADA;

10.2.3 - Caso sejam identificadas irregularidades ou ma qualidade no servigo no curso
da avaliagdao da execugdo contratual, conforme o Instrumento de Medi¢ao de Resultado
—IMR, disposto no Apéndice D do Termo de Referéncia, a fiscalizagdo deverd apontar
as falhas e notificar a CONTRATADA formalmente;

10.2.4 - No caso da CONTRATADA nado as justificar ou caso as justificativas nao sejam
aceitas pelo CONTRATANTE, os fiscais deverdo realizar os calculos da glosa pertinente;

10.2.5 - O recebimento provisdrio consistira:

10.2.5.1 - No acompanhamento da execuc¢dao dos servigcos, consubstanciado em
relatorios da fiscalizacdo que relatem possiveis ocorréncias durante o periodo
apurado;

10.2.5.2 - Na aplicagdo do IMR, consubstanciado em relatérios préprios e aqueles
previstos no Apéndice D;
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10.2.5.3 - Na andlise detalhada de toda documentacdo que comprove o
cumprimento da efetiva realizacdo dos pagamentos relativos as obrigacdes
trabalhistas, tributarias e acessorias vinculadas ao Contrato, conforme check-list
emitido pela fiscalizacdo;

10.2.5.4 - Na analise quanto a auséncia de pagamento de qualquer das verbas
salariais previstas na composicdo do custo do posto de trabalho, para apuracdo de
possiveis glosas;

10.2.6 - A CONTRATADA devera encaminhar os documentos previstos no check-list
emitido pela fiscalizacdo, necessarios ao processamento do recebimento provisorio dos
servicos, até o 152 dia util do més subsequente ao da prestagdo dos servigos;

10.2.7 - A critério da fiscalizacdo, poderdo ser solicitados documentos complementares
gque o CONTRATANTE entenda como necessdrios a completa conferéncia e
comprovacdo do pagamento de todas as verbas trabalhistas, tributarias e acessorias
inerentes ao presente Contrato;

10.2.8 - A fiscalizacdo do Contrato analisara os relatdrios e toda documentacdo
apresentada pela CONTRATADA e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao
e 0 pagamento da despesa, comunicara por escrito, via correio eletrénico (e-mail), as
respectivas corregdes necessarias.

10.3 - Do recebimento definitivo do objeto:

10.3.1 - Orecebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos servicos,
serd realizado pelos fiscais do Contrato;

10.3.2 - Depois de analisada toda documentag¢do e superadas todas as etapas do
recebimento provisério, a fiscalizagdo emitira relatério especifico para efeito de
recebimento definitivo dos servigos prestados, e comunicard a CONTRATADA para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) e nas glosas apuradas;

10.3.3 - Juntamente com a Nota Fiscal, a CONTRATADA devera encaminhar os
documentos necessarios a liquidacdo da despesa descritos no item 1 (Documentagao
mensal obrigatdria para liquidacdo da despesa) do Apéndice C do Termo de Referéncia,
parte integrante deste Contrato;
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10.3.4 - O Fiscal verificara se a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) Data de emissao;

b)Dados da CONTRATADA, niumero do Contrato e Processo;
c) Descricao do servico contratado;

d)Periodo de execucdo do servico.

10.3.5 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras, sendo, entdo, o prazo para pagamento contado a
partir da comprovacao da regularizacao.

10.4 - Disposi¢Oes gerais quanto a prestacao e recebimento dos servicos:

10.4.1 - O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do servico, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
Contrato e por forca das disposicoes legais em vigor;

10.4.2 - O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagGes contratuais, devendo ser corrigido ou refeito no prazo fixado pelo fiscal,
as expensas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

10.4.3 - A emissdo da Nota Fiscal deve ser efetivada pela CONTRATADA somente apds a
comunicag¢ao do recebimento definitivo do servigo a ser encaminhada pela fiscalizagao
do Contrato;

10.4.4 - O valor do pagamento do servigo executado devido a CONTRATADA sera apurado
mensalmente conforme especificado no Termo de Referéncia, observando-se os
resultados apurados pelo IMR e o quantitativo de material entregue, conforme aferigao
mensal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

11.1 - Aexecucdo deste Contrato sera acompanhada por servidor previamente designado pela
Administracdo, nos termos do art. 67 da Lei n? 8.666/1993, que deverd atestar a realizacdo
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dos servicos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da
Lei n2 4.320/1964;

11.2 - A fiscalizacdo serd exercida de modo sistematico pelo CONTRATANTE, objetivando a
verificacdo do cumprimento das disposicdes contratuais, técnicas e administrativas, em todos
0S seus aspectos;

11.3 - A CONTRATADA deverad facilitar por todos os meios ao seu alcance, a ampla acdo da
fiscalizacdo, bem como atender prontamente as solicitacdes que lhe forem efetuadas pelo
CONTRATANTE;

11.4 - A comunicacdo entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA se dard, principalmente por
intermédio do fiscal do Contrato, sendo utilizados, preferencialmente, os canais oficiais de
comunicagdo como mensagem por correio eletrénico e oficios;

11.5 - Aos servidores investidos na funcdo de fiscal, especialmente designados pelo
CONTRATANTE, entre outras atividades, compete:

11.5.1 - Exercer de modo sistematico a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo
do Contrato, objetivando verificar o cumprimento das disposicdes contratuais, técnicas
e administrativas, em todos os seus aspectos, inclusive o cumprimento das obrigacoes
previdenciarias, sociais e trabalhistas com os empregados que prestam servicos no
TCEES;

11.5.2 - Apontar quaisquer servigos incompativeis com os especificados no Termo de
Referéncia e neste Instrumento Contratual;

11.5.3 - Anotar em registro préprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA, as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizagdo, propondo e/ou
sugerindo a Autoridade Superior, quando for o caso, a aplicagdo das penalidades
previstas no Contrato;

11.5.4 - Realizar reunido com o responsavel pela CONTRATADA, preferencialmente
acompanhado pelo preposto, para apresentac¢ao das instalagdes e esclarecimentos
sobre a fiscalizacdo e a metodologia do Instrumento de Medi¢do de Resultados na
prestacdo dos servigos;

11.5.5 - Realizar, periodicamente, inspe¢cdao nos postos de servigos, visando assegurar o
fiel cumprimento do Instrumento de Medicao do Resultado e das obrigacdes
contratuais assumidas pela CONTRATADA,;
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11.5.6 - Avaliar e acompanhar a execucdo dos servicos;

11.5.7 - Solicitar ao preposto da CONTRATADA que os funcionarios estejam sempre
usando uniformes, crachas de identificacdo e equipamentos de protecdo individual -
EPI;

11.5.8 - Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer material ou equipamento
que apresente defeito durante seu uso;

11.5.9 - Vedar toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como
negociacdo de folgas ou a compensacao de jornada, o que constitui conduta exclusiva
da CONTRATADA;

11.5.10 - Conferir se os empregados terceirizados estdo prestando servigos e em quais
funcdes, e se de fato estdo cumprindo a jornada de trabalho;

11.5.11 - Conferir todas as anotacdes contidas no Contrato de Trabalho dos
empregados, a fim de que se possa verificar se as informacdes nelas inseridas coincidem
com as informacdes fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

11.5.12 - Verificar se a CONTRATADA observa a legislacdo relativa a concessao de férias
e licencas aos empregados, respeita a estabilidade provisdria de seus empregados e
observa a data base da categoria prevista na Convencdo Coletiva de Trabalho (CCT),
concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual previstos;

11.5.13 - Verificar, por amostragem, junto aos empregados, seus extratos da conta do
FGTS e as contribui¢des previdencidrias;

11.5.14 - Gerenciar os chamados direcionados pelo funciondrio ao preposto/equipe de
vigilancia e supervisor em segurancga;

11.5.15 - Demais atribuicdes da fiscalizacdo estdo constantes no Estudo Técnico
Preliminar, n201/2020 parte integrante do Processo TC n2 3421/2020;

11.6 - A fiscalizagdo contratual técnica e administrativa serd exercida por servidores da
Secretaria Administrativa (SAD), ou por servidores formalmente designados por ato da
Secretaria Geral de Administracdo e Finangas.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
12.1 - Constituem obrigacoes do CONTRATANTE:

12.1.1 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e as estabelecidas neste Contrato e no Termo de
Referéncia;

12.1.2 - Designar comissdo/fiscal para acompanhar a execucdo e fiscalizacdo dos
servicos contratados, com responsabilidade de fazer anotagdes e registros de todas as
ocorréncias, propondo a aplicacdo das penalidades previstas na legislacdo, nos casos de
inexecucdo total ou parcial do Contrato, sob pena de responsabilidade;

12.1.3 - Ndo permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto
em caso de comprovada necessidade do servico, formalmente justificada pelo setor
requisitante e autorizada pelo ordenador de despesa, desde que observado o limite da
legislacdo trabalhista;

12.1.4 - Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informacgdes que se fizerem necessarios ao cumprimento do Contrato;

12.1.5 - Disponibilizar os locais onde serdo executados os servicos, bem como as
condicOes necessarias para a sua execucao;

12.1.6 - Assegurar o livre acesso dos empregados/prestadores de servico da
CONTRATADA, quando devidamente uniformizados e identificados, aos locais de
prestagao dos servigos;

12.1.7 - Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato;

12.1.8 - Rejeitar os materiais, equipamentos e servicos em desacordo com as obriga¢des
assumidas pela CONTRATADA, estabelecendo sua correcao;

12.1.9 - Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servigos da
CONTRATADA, no que couber;

12.1.10 - Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste
Contrato e no Termo de Referéncia, apds o cumprimento das formalidades legais;

12.1.11 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Contrato e no
Termo de Referéncia.
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12.2 - Constituem obriga¢6es da CONTRATATADA:

12.2.1 - Executar os servicos com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade especificadas neste
Contrato, no Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2.2 - Fornecer a relacdo nominal de todo o pessoal envolvido na execucdo dos
servicos, informando o nimero de documento de identificacdo para a liberacdo da
entrada nas dependéncias do TCEES.

12.2.3 - Respeitar e cumprir as datas, regras e quantidade de funciondrios a serem
alocados para execugdo dos servicos, previstas nas ordens de servicos emitidas pelo
CONTRATANTE;

12.2.4 - Designar um preposto, aceito pelo CONTRATANTE, para representa-la na
execucdo do Contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e
substituto em suas auséncias;

12.2.5 - Colocar a disposicdio do CONTRATANTE profissionais capacitados para o
desempenho das fungdes necessdrias a execucdo dos servicos contratados;

12.2.6 — Assegurar que, durante o periodo de execugdo dos servicos, os empregados
estardo devidamente uniformizados, identificados através de crachas e providos com
todos os equipamentos de protecdo individual — EPIs que forem necessarios para sua
seguranga;

12.2.7 - Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto neste Contrato e no Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a
esses;

12.2.8 - Manter o empregado nos horarios predeterminados pelo CONTRATANTE;

12.2.9 - Cumprir as Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho, em especial
as relativas a saude e seguranca do trabalho;

12.2.10 - Responsabilizar-se, em relagao aos seus profissionais, por todas as despesas
decorrentes da execuc¢do dos servigcos contratados previstas em Convencgao Coletiva de
Trabalho e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas em outros
normativos;
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12.2.11 - Instruir os seus profissionais quanto a prevencao de acidentes e incéndios nas
dependéncias do CONTRATANTE;

12.2.12 - Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, de forma a nao serem confundidos com similares de propriedade do
CONTRATANTE, responsabilizando-se pela sua guarda e integridade fisica;

12.2.13 - Executar os servicos contratados, de acordo com os padrdes de qualidade
exigidos Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR);

12.2.14 - Efetuar a reposicdo da mao de obra nos postos, em carater imediato, em
eventual auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho (dobra).

12.2.15 - Responsabilizar-se pelo transporte de seus empregados, por meios proprios
ou mediante fornecimento de vale-transporte, para a cobertura do trajeto
residéncia/trabalho/residéncia (inclusive em caso de paralisacdo de transportes
coletivos);

12.2.16 - Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros, que tomar
conhecimento em razdo da execucdo do Contrato, devendo orientar os profissionais
nesse mesmo sentido;

12.2.17 - Garantir a execugdao dos servicos, sem interrupgao, substituindo, sem onus
para o CONTRATANTE, a auséncia de qualquer funcionario, independentemente do
motivo;

12.2.18 - Responder, ressalvadas as hipoteses legais de caso fortuito ou de for¢a maior,
por todo e qualquer prejuizo que, em decorréncia da execugao desse objeto, for causado
aos imoéveis, mobiliarios, equipamentos e demais pertences do CONTRATANTE ou de
terceiros, ficando certo que os prejuizos eventualmente causados serao ressarcidos;

12.2.19 - Responder, civil e criminalmente, por todos os danos, perdas e prejuizos que,
por dolo ou culpa no cumprimento do Contrato, venham direta ou indiretamente
provocar ou causar, por si ou por seus empregados a CONTRATADA ou a terceiros;

12.2.20 - Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da
contratagao, tais como mao de obra, materiais, equipamentos, transporte e tributos de
qualquer natureza;
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12.2.21 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a
execucdo do Contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacdes a que esta obrigada,
sob qualquer hipétese;

12.2.22 - Responsabilizar-se exclusivamente por providéncias e obrigacdes em caso de
acidente de trabalho, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

12..2.23 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados no periodo de execucdo do servico;

12.2.24 - Permitir e facilitar a fiscalizacdo do CONTRATANTE a inspecdo ao local dos
servicos, em qualquer dia e hora, devendo prestar todas as informacdes e
esclarecimentos solicitados;

12.2.25 - Substituir definitivamente, sempre que exigido pelo CONTRATANTE e
independentemente de justificativa por parte deste, qualquer profissional cuja atuacao,
permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatérios a disciplina da reparticdo ou ao interesse do servico publico;

12.2.26 - Sempre que for solicitado, o preposto responsavel da CONTRATADA deverd
prestar esclarecimentos sobre o andamento dos servigos aos fiscais responsaveis do
CONTRATANTE;

12.2.27 - Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para atender
a eventuais acréscimos solicitados pelo CONTRATANTE, bem como impedir que o
profissional que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja
mantido ou retorne aos postos no TCEES;

12.2.28 - Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condigdes
inadequadas de execugao dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a
perfeita execuc¢dao do Contrato;

12.2.29 - Manter limpos e organizados os ambientes de trabalho e efetuar a limpeza do
ambiente ao final dos servigos;

12.2.30 - Notificar, formal e tempestivamente, o CONTRATANTE sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato;

12.2.31 - Orientar os profissionais alocados no Contrato a ndo permanecer em grupos
conversando com visitantes, colegas ou funciondrios durante o hordario de trabalho,
sobre assuntos diversos da atividade exercida;
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12.2.32 - Apresentar ao CONTRATANTE a relacdo de armas e cépias autenticadas dos
respectivos Registros de Arma e Porte de Arma, que serdo utilizadas pela mao de obra
nos postos;

12.2.33 - Pagar os salarios e encargos sociais aos profissionais rigorosamente em dia,
apresentando os comprovantes ao CONTRATANTE para autorizacdo por parte da
fiscalizacdo da emissao das Notas Fiscais dos servicos medidos, condicdo necessdria para
o recebimento da fatura;

12.2.34 - Responsabilizar-se exclusivamente pelo vinculo empregaticio de seus
funcionarios, bem como por todas as obrigacbes trabalhistas, tributdrias,
administrativas, civis, previdenciarias e securitdrias, apresentando a documentacdo
comprobatodria a fiscalizacdo do CONTRATANTE para fins de pagamento, assim como
antes do inicio dos servicos, sempre que um novo funcionario atuar no objeto da
contratacao, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

12.2.35 - Manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

12..2.36 - Comunicar ao CONTRATANTE, mediante documentacdo propria, qualquer
alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informac0des registradas no Pregdo;

12.2.37 - Oferecer municao de procedéncia de fabricante, ndo sendo permitido em
hipdtese alguma o uso de munig¢des recarregadas;

12.2.38 - Dar conhecimento aos empregados que vierem prestar servico no TCEES do
contetdo do Apéndice B - Das atribui¢cdes e responsabilidades, comprovando junto a
fiscalizagao do Contrato;

12.2.39 - Orientar os vigilantes no sentido de que a arma devera ser utilizada somente
em legitima defesa prépria ou de terceiros, e na salvaguarda do patrimonio do TCEES,
apods esgotados todos os outros meios para a solugao de eventual problema;

12.2.40 - Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, apds notificacdo, qualquer empregado considerado pelo
CONTRATANTE com conduta inconveniente ou incompetente para realizagdo dos
Servigos;
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12.2.41 - Comunicar ao CONTRATANTE, sempre que possivel, e com a devida
antecedéncia, as eventuais greves que possam surgir na categoria, e que providéncias
deverdo ser tomadas para as substituicGes dos empregados grevistas, a fim de que
sejam efetuados os servicos de vigilancia armada no prédio do TCEES;

12.2.42 - Comprovar a formacdo técnica especifica da mao de obra oferecida, por meio
de Certificado de Curso de Formacdo de Vigilantes, expedido por instituicdo
devidamente habilitada e reconhecida;

12.2.43 - Apresentar atestado de antecedentes civil e criminal dos funciondrios dos
postos de vigilancia que irdo atuar nas dependéncias do TCEES;

2.2.44 - Cumprir as disposicbes da Lein2 7.102/83, e de outras normas estabelecidas por
autoridades competentes inerentes a prestacdo de servico de Vvigilancia,
independentemente da transcricdio no Termo de Referéncia e neste Instrumento
Contratual;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES

13.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢cGes estabelecidas para
prestacdo dos servicos, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n2
8.666/1993, a saber:

13.1.1 - ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos deste Contrato e do
Termo de Referéncia, que ndo gerem prejuizo para o CONTRATANTE;

13.1.2 - MULTA:

a) de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por

cento), incidente sobre o valor global da contratacdo, nos casos de
descumprimento do prazo estipulado para o inicio da prestagdo dos servigos, ou
recusa na execucdo do Contrato, que sera calculada pela férmula M = 0,0033 x C
x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigacao e D
= numero de dias em atraso;

b) de até 3 % (trés por cento) do valor global do contrato, caso a faixa de resultado
do Nivel Geral de Servico fique abaixo de 60 (sessenta) conforme previsto no IMR,
correspondendo a inexecugao parcial do Contrato;
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c) de 0,07% (sete centésimos por cento) até o maximo de 2% (dois por cento) do
valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para refor¢o
ou por ocasido de prorrogacao);

13.1.2.1 - Apds 30 (trinta) dias de atraso na prestacdo dos servicos, o
CONTRATANTE podera considerar inexecucao total do objeto;

13.1.2.2 - O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA;

13.1.2.3 - Em caso de inexecucdo total do objeto aplicar-se-a multa de até
20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacao;

13.1.2.4 - Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido
pela CONTRATADA ao CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para
inscricdo em divida ativa;

13.1.2.5 - Sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas no
contrato, poderd ser rescindido unilateralmente, por ato formal da
Administracao, nos casos enumerados no art. 78, inciso | a Xl e XVII, da Lei
n? 8.666/93;

13.1.2.6 - A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as
penalidades definidas nos itens 13.1.3, 13.1.4 e 13.1.5.

13.1.3 - SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO de contratar com o
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES por um periodo de até 02 (dois)
anos, nos casos de recusa quanto a entrega do objeto contratado ou prestagao dos
Servigos;

13.1.4 - DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que
visam frustrar os objetivos da licitagdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude,
adulteracdo de documentos ou emissao de declaracao falsa;

13.1.5 - IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, de
acordo com o art. 72 da Lei n? 10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
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prejuizo das multas previstas para a contratacdo, ao licitante que convocado dentro
do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

13.2 - Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n?
8.666/1993;

13.3 - As san¢Bes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE ap6s a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

13.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razoes de
defesa;

13.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias (teis a contar da
intimacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110
da Lein2 8.666/1993;

13.6 - A aplicacdo da sancdo de "declaracdo de inidoneidade" é de competéncia exclusiva do
Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas - TCEES, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo
ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado mediante o fornecimento ao CONTRATANTE de NOTA
FISCAL, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n? 8.666/1993, o
relatério de adimplemento de encargos e de toda a documentacgao discriminada no item 01
do Apéndice C, parte integrante do Termo de Referéncia. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serdao encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 20
(vinte) dias corridos apds a respectiva apresentacao;

14.2 - Apds o 202 (vigésimo) dia corrido do processamento sera paga multa financeira nos
seguintes termos:
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VM =VF x 0,33 x ND
100
Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

14.3 - A NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

14.4 - A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdao do cumprimento das
obrigacOes trabalhistas pela CONTRATADA, inclusive recolhimento das contribuicGes sociais,
implicara a retencdo do pagamento mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
gue a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis;

14.5 - No texto da NOTA FISCAL deverdo constar, obrigatoriamente, o nimero do Contrato e
Processo, a data da emissdo, a descricdo dos servicos prestados, o periodo de execugdo e os
valores totais;

14.6 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, o pagamento ficarad sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, sendo entdao o prazo para pagamento contado a partir da comprovacao da
regularizagao;

14.7 - Ocorrendo erros na apresentagdo de documentacao fiscal, trabalhista ou previdenciario
de funciondrio ou outra circunstancia impeditiva, o mesmo sera devolvido a CONTRATADA
para correc¢ao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de apresentagdao do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

14.8 - O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes;

14.9 - Os pagamentos serdao efetuados através de Ordem Bancdria, no Banco n2 R
Agéncia n? e Conta Corrente n¢ informados, ficando a CONTRATADA
responsavel por avisar qualquer alteracao das informagdes bancarias;

14.10 - Para a efetivacao do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condigdes
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacao;

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br 0 o o @tceespiritosanto

0 Rua Jose de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria- ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwmv tcees.tc.br Identificador: B35F7- FA135- BDAAA



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao de Pregao — CPP

14.11 - O relatério de adimplemento de encargos devera ser encaminhado com os elementos
especificados no caput do art. 12 da Lei n? 5.383/1997.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

15.1 - A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas
neste instrumento;

15.2 - Constituem motivo para rescisdo do Contrato:

| - O ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificacbes ou prazos;
Il - O cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificacdes ou prazos;

Il - A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracio a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da prestacao dos servigos nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado na prestacdo dos servicos;

V - A paralisacdo da prestacdo dos servicos sem justa causa e prévia comunicagdo a
Administracao;

VI - A subcontratacdo total do seu objeto, a associacdo da CONTRATADA com outrem, a
cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacao;

VIl - O desatendimento das determinag¢des regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIII - O cometimento reiterado de faltas na sua execug¢ao, anotadas na forma do § 12 do
art. 67 da Lei n2 8.666/1993;

IX - A decretacdo de faléncia, ou a instauracao de insolvéncia civil;
X - A dissolugao da sociedade;

XI - A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que,
a juizo do CONTRATANTE, prejudique a execugao do Contrato;

XIl - Razoes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa do CONTRATANTE e
exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato;
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XIIl - A ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugao do Contrato;

XIV - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo
decorrentes dos servicos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado a CONTRATADA o direito de optar
pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacGes até que seja normalizada a
situagao;

XV - A supressdo, por parte da Administracdo, dos servicos, acarretando modificacdo do
valorinicial do Contrato além do limite permitido no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666/1993;

15.2.1 - A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do Contrato,
devera ser precedida de justificativa fundamentada assegurado o contraditério e
a ampla defesa.

15.3 - A rescisdo do Contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados
nos incisos | a Xlll do item 15.2;

Il - Consensual, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo, desde que
haja conveniéncia para a Administracdo;

Il - Judicial, nos termos da legislacao.

Paragrafo unico: A rescisdao administrativa ou consensual devera ser precedida de autorizagdo
escrita e fundamentada do Conselheiro Presidente do TCEES.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

16.1 - A alteragao de quaisquer das disposi¢cdes estabelecidas neste Contrato somente se
reputara valida se tomada nos termos da lei e expressamente através de Termo Aditivo ou
Termo de Apostilamento, que a este Contrato se aderira.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

17.1 - Aplica-se a execuc¢do deste Termo Contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n?
8.666/1993 e Lei n? 10.520/2002.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO

18.1 - O Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, dando—se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo
Unico da Lei n2 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 - Fica eleito o foro da cidade de Vitéria/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

19.2 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento, depois de
lido e achado conforme.

Vitoéria/ES, de setembro de 2020.

Rodrigo Flavio Freire Farias Chamoun
Conselheiro Presidente
CONTRATANTE CONTRATADA
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MINUTA CONTRATO N¢ /2020

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - TCEES E A EMPRESA

, NA
QUALIDADE DE CONTRATANTE E
CONTRATADA, ESPECTIVAMENTE, PARA O FIM
EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO, pessoa juridica de direito publico,
com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, cidade de Vitdria, Capital,
inscrito no CNPJ n®. 28.483.014/0001-22, neste ato representado por seu Conselheiro
Presidente, Exmo. Sr. RODRIGO FLAVIO FREIRE FARIAS CHAMOUN, doravante denominado

CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa , pessoa
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n2. . . / -, com sede na Rua

, h2, , Bairro__, Cidade__- UF, CEP . - , heste ato representado
pelo Sr. , inscrito no CPF n2. . . -, portador do RG n2.

- _ 6rgdo/UF, doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar este
contrato nos termos do procedimento licitatério do Pregao n2 /2020,
Processo TC n2 3421/2020, conforme a Lei n2 8.666/1993 e Lei n? 10.520/2002, que se regera
mediante as Cldusulas e condi¢des que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Contrato a contratacao empresa especializada para prestagao dos
servicos de natureza continuada de recepgdo a serem executados nas dependéncias do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, conforme especificagGes constantes
no Termo de Referéncia n2 032/2020 do Processo TC n2 3421/2020.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Instrumento todos os documentos e instrugdes que
compdem o Processo TC n2 3421/2020, completando o presente para todos os fins de direito,
independente de sua transcricao, obrigando—se as partes em todos os seus termos.
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CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1 - As despesas decorrentes da execucdo deste Contrato correrdo a conta da Atividade
e Elemento de Despesa do orcamento do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.

CLAUSULA QUARTA - DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

4.1 - Servigos de recep¢ao

4.1.1 - Os postos de recepcionistas de 30h foram estimados considerando 2 turnos para
atendimento, controle de acesso da recepc¢do principal e assisténcia aos visitantes:

Tabela 1 - Resumo das quantidades de empregados por posto de trabalho

Quantidade Quantidade de

tem Descri¢dao do postos de trabalho CBOn? | de postosde profissionais por
trabalho posto de trabalho
Recepcionista - 30 horas semanais
1 4221-05 4 4

diurnas, de segunda a sexta-feira

4.2 - Atribuicoes, responsabilidades, qualificagdo minima, requisitos de competéncia dos
profissionais por posto de trabalho:

4.2.1 - As atribuicdes e responsabilidades, qualificagdo minima e os requisitos de
competéncia dos profissionais descritos neste Instrumento estdo diretamente
relacionados a necessidade dos servi¢cos e a forma da execugao pretendida;

4.2.2 - A qualificagdo minima exigida e os requisitos de competéncia que devera ser
atendido estdo definidos no Apéndice A.1 do Termo de Referéncia, parte integrante
deste Contrato;

4.2.3 - Os profissionais indicados pela CONTRATADA deverdao cumprir todas as
atribuicdes e responsabilidades especificas do servigco contratado, conforme consta do
Apéndice B.1 do Termo de Referéncia, parte integrante deste Contrato:

4.2.3.1 - Além dos postos de trabalho com dedicacdo exclusiva (Tabela 1), a
CONTRATADA devera disponibilizar, sem custos, um Preposto que devera ser o
profissional responsavel técnico devidamente habilitado e capacitado para
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supervisionar e garantir a execucao dos servicos dentro das normas de boa

pratica e qualidade estabelecidas pela legislacdo vigente, devendo:

@ +55 27 3334-7600

4.2.3.1.1 - Distribuir a equipe de servico nos postos especificos e efetuar
o remanejamento conforme a necessidade;

4.2.3.1.2 - Fiscalizar e orientar as a¢0es dos empregados quanto aos
procedimentos a serem adotados nos postos e colaborar para o
aperfeicoamento do servico;

4.2.3.1.3 - Inspecionar as equipes, quanto ao desempenho correto e
postura no cumprimento de suas tarefas;

4.2.3.1.4 - Repassar para aos empregados as normas vigentes, as
determinacbes do CONTRATANTE e as atribuicbes estabelecidas no
Termo de Referéncia e neste Instrumento Contratual;

4.2.3.1.5 - Registrar em Livro de Ocorréncias, para posterior
conhecimento, todas as ocorréncias consideradas relevantes, dando
ciéncia ao fiscal técnico do Contrato;

4.2.3.1.6 - Coordenar as atividades descritas em Contrato;

4.2.3.1.7 - Ser o responsavel pela intermediacdo entre o CONTRATANTE
e a CONTRATADA;

4.2.3.1.8 - Comprovar agdo realizada junto aos empregados em virtude
de reclamag¢dao comunicada pela fiscalizagdo do Contrato;

4.2.3.1.9 - Comandar, coordenar e controlar a execugao dos servigos
contratados e acompanhar os trabalhos realizados pelos empregados
da CONTRATADA,;

4.2.3.1.10 - Cumprir e fazer cumprir, por parte dos empregados da
CONTRATADA, todas as determinagdes, instru¢bes e orientagdes
emanadas das autoridades, salvo se manifestamente ilegais ou nao
previstas em Contrato;

4.2.3.1.11 - Elaborar, acompanhar e controlar escalas de férias, evitando
situagdes de prejuizo aos servigos contratados;

4.2.3.1.12 - Reportar-se ao responsavel pela fiscalizacdo do Contrato
para dirimir quaisquer davidas a respeito da execugao dos servicos;
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4.2.3.1.13 - Relatar ao responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, pronta
e imediatamente, toda e qualquer irregularidade observada;

4.2.3.1.14 - Encaminhar ao responsavel pela fiscalizacdo do Contrato
todas as Notas Fiscais e demais documentos necessarios a liquidacao da
despesa oriunda do Contrato;

4.2.3.1.15 - Esclarecer quaisquer questdes relacionadas as Notas Fiscais
e Faturas dos servicos prestados, sempre que solicitado;

4.2.3.1.16 - Comparecer ao TCEES, sempre que solicitado pelo fiscal
do Contrato;

4.2.4 - O Preposto ndo se trata de profissional alocado de forma exclusiva no TCEES.

4.3 - EspecificacOes bdsicas, quantitativos e regras para o fornecimento de uniformes e
equipamentos de protecdo individual (EPIs):

4.3.1 - Serd de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento dos
conjuntos de uniformes e EPI's, de acordo com as normas estabelecidas pelo Ministério
do Trabalho, a todos os prestadores de servigos que estiverem nos horarios e locais de
trabalho especificados neste Contrato;

4.3.2 - O custo do uniforme ndo podera ser repassado ao ocupante do posto de
trabalho;

4.3.3 - O primeiro conjunto de uniforme devera ser entregue aos funcionarios em até
24 horas antes do inicio da prestacao dos servigos, devendo ser substituido o conjunto
completo de uniforme a cada 01 (um) ano, a partir da data prevista para inicio da
execugado dos servicos, independentemente da data de entrega destes;

4.3.4 - O item do conjunto de uniforme deverd ser substituido a qualquer época, no
prazo maximo de 03 dias Uteis, sempre que ndo atenderem as condi¢ées minimas de
apresentag¢do, com excegdo do casaco de moletom que serd fornecido um por ano;

4.3.5 - O conjunto de uniforme do posto de recepcao estard sujeito a prévia aprovacao
do CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA submeter amostra do modelo, cor e
qualidade do tecido, podendo ser solicitada a substituicao dos que ndo corresponderem
as especificagdes indicadas no Termo de Referéncia. A cor do uniforme podera ser
substituida da especificada, desde que com prévia autorizacdo do CONTRATANTE, e seja
a cor padrao dos uniformes da CONTRATADA;
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4.3.6 - Os uniformes deverdo ser entregues aos empregados mediante recibo (relacao
nominal), cuja cépia deverd ser entregue ao CONTRATANTE, sempre que solicitado pela
fiscalizacdo;

4.3.7 - As pegas devem ser confeccionadas com tecido, coloragao e material de alta
durabilidade e conforto, devendo possuir a logomarca da CONTRATADA,
preferencialmente na camisa;

4.3.8 - A CONTRATADA deverd manter seu pessoal uniformizado, identificando-os com
nome e fotografia recente através de crachds, contendo o nome da empresa de modo
legivel;

4.3.9 - A CONTRATADA se obriga a fornecer uniformes apropriados as funciondrias
gestantes, substituindo-os sempre que necessario.

4.3.10 - N3o serd permitido que os prestadores do servico executem as tarefas com
uniformes descorados (fora do padrdo dos demais), rasgados ou sujos, bem como
calcados deteriorados, sujos, furados ou rasgados, cabendo a CONTRATADA fiscalizar e
zelar pela aplicacdo dessas regras. Caso seja necessaria, a substituicdo devera ser
imediata, a partir da notificacdo do fiscal do Contrato;

4.3.11 - Na composicao dos uniformes ndo serdo aceitas as seguintes pecas de
vestuario: sandalia, ténis, chinelos, bermudas, bonés e chapéus;

4.3.12 - O detalhamento completo dos itens que compdem o conjunto de uniforme por
posto de trabalho a ser entregue aos funciondrios consta descritos e relacionados no
Apéndice E.1 do Termo de Referéncia, parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE INICIO E VIGENCIA DO CONTRATO

5.1- 0 prazo de vigéncia do Contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, a critério
da Administragcdo, por iguais e sucessivos periodos, limitados a 60 meses, nos moldes do art.
57, incisos Il da Lei n2 8.666/1993;

5.2 - A data de inicio da prestacdo dos servicos comecara a contar do dia seguinte a publicacao
do extrato da contratacdao no Didrio Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo.
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CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

6.1 - O valor global estimado do Contrato corresponde a R$ ( )
conforme a proposta vencedora do Pregao ne /2020;

6.1.1 - Pelos servigos prestados a CONTRATADA recebera a quantia mensal estimada
correspondente a R$ ( );

6.2 - Novalor jd estdo incluidos todos os custos da prestacao dos servicos, dentre eles, direitos
trabalhistas, encargos sociais, seguros, impostos, taxas, supervisdo e quaisquer outros
beneficios, bem como materiais, equipamentos e despesas necessdrias a perfeita conclusado
do objeto, que porventura venham a incidir direta ou indiretamente sobre a prestacdo dos
servigos;

6.3 - As modificacOes de valor do contrato serdo instruidas através de termo aditivo;

6.4 - Em caso de desequilibrio da equagdo econdmico-financeira, serdo adotados os critérios
de revisdo, reajuste ou repactuacdao, conforme o caso, como forma de restabelecer as
condicgdes originalmente pactuadas;

6.5 - A revisdo poderd ocorrer a qualquer tempo da vigéncia contratual, desde que a parte
interessada comprove a ocorréncia de fato imprevisivel, superveniente a formalizacdo da
proposta, que importe, diretamente, em majoragao ou minoragao de seus encargos;

6.5.1 - Em caso de revisdo, a alteracdo do preco ajustado, além de obedecer aos
requisitos referidos no item anterior, deverd ocorrer de forma proporcional a
modificagdo dos encargos, comprovada minuciosamente por meio de memdria de
calculo a ser apresentada pela parte interessada;

6.5.2 - Dentre os fatos ensejadores da revisao, nao se incluem aqueles eventos dotados
de previsibilidade, cujo carater possibilite a parte interessada a sua afericdo ao tempo
da formulagdo/aceitacdo da proposta, bem como aqueles decorrentes exclusivamente
da variacdo inflacionaria, uma vez que inseridos, estes Ultimos, na hipdtese de
reajustamento;

6.5.3 - Ndo serd concedida a revisao quando:

a) Ausente a elevagdo de encargos alegada pela parte interessada;

b) O evento imputado como causa de desequilibrio houver ocorrido antes
da formulacdo da proposta definitiva ou apds a finalizacao da vigéncia
do Contrato;
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c) Ausente o nexo de casualidade entre o evento ocorrido e a majoragao
dos encargos atribuidos a parte interessada;

d) A parte interessada houver incorrido em culpa pela majoracdo de seus
proprios encargos, incluindo-se, nesse ambito, a previsibilidade da
ocorréncia do evento;

e) Houver alteracdo do regime juridico-tributdrio da CONTRATADA,
ressalvada a hipdtese de superveniente determinagao legal.

6.5.4 - A criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos, incluindo-se os
relacionados no Mddulo Il — Encargos Sociais incidentes sobre a remuneragao e Médulo
VI — Tributos, contidos na Planilha de Composicdo de Custo e Formacdo de Precos
Unitario do Apéndice G.1 do Termo de Referéncia, quando ocorridas apds a data de
apresentacdo da proposta definitiva e desde que acarretem comprovada repercussao
no equilibrio econémico-financeiro deste Contrato, implicardo a revisdo de precos para
mais ou para menos, adotando-se como indice de correcdo a aliquota prevista na lei
respectiva.

6.6 - O reajuste serd adotado, como forma de compensacdo dos efeitos das variagGes
inflacionarias, nas hipdteses e nos termos estabelecidos nos subitens seguintes:

6.6.1 - Os precos dos equipamentos, materiais e acessoérios, constantes no Apéndice E.1
- Uniformes, serdo reajustados de acordo com a variacdo do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, a cada 12 (doze) meses, contados da data da
proposta, salvo os precos de insumos decorrentes de convenc¢do, acordo coletivo de
trabalho, senten¢a normativa ou definidos pelo poder publico, que serdo reajustados
com base nos respectivos instrumentos legais, na mesma data que ocorrer a
repactuagdao da mao de obra;

6.6.2 - O reajuste previsto no item 6.6.1 ensejara na alteracdo meramente formal dos
valores constantes no Apéndice G.1 — Composicdao de Custo e Formagdao de Precos
Unitdrios, que com eles estejam relacionados;

6.7 - A repactuacdo sera efetuada em decorréncia das alteragdes promovidas pelos acordos,
convencgdes ou dissidios coletivos de trabalho, ensejando alteragdo dos valores das verbas
constantes na Planilha de Composi¢do de Custos e Formacdo de Precos Unitdrios do Apéndice
G.1;

6.8 - No caso de prorrogacao do prazo de vigéncia, tendo como parametro as ocorréncias
registradas durante a execug¢dao do Contrato, poderdo ser revistos os itens gerenciaveis:
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licenca paternidade, faltas legais, acidente de trabalho, aviso prévio indenizado, indenizacao
adicional, dentre outros;

6.9 - O percentual do item aviso prévio trabalhado constante na Planilha de Composicao de
Custo e Formacdo de Precos Unitarios do Apéndice G.1, devera ser reduzido gradualmente
apos o primeiro ano de vigéncia do Contrato, de acordo com previsdo legal que rege a matéria;

6.10 - Os itens da Planilha de Composicdo de Custos e Formacdo de Precos poderdo ser
alterados para a manutencao da vantajosidade de precos da contratacao;

6.11 - As revisGes e as repactuacdes serdo precedidas de solicitacdo da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacao
das planilhas de composicdo de custos e formacdo de precos;

6.12 - As revisdes, os reajustes e as repactuacdes a que a CONTRATADA fizer jus deverdo ser
expressamente requeridas pela mesma antes do fim da vigéncia contratual ou da prorrogacao
do prazo de vigéncia contratual, sob pena de preclus3o.

6.13 - No caso de prorrogacao deste Contrato, com base no art. 57, I, da Lei Federal n2
8.666/93, sem expressa ressalva no respectivo Termo Aditivo do direito da CONTRATADA ao
recebimento da importancia devida a titulo de revisdo, reajuste e repactuacdo, em qualquer
de suas hipdteses, relativa a periodo anterior a sua assinatura, caracterizara renuncia
irretratdvel a esse direito.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA

7.1 - A CONTRATADA devera oferecer a garantia contratual nos termos do artigo 56 da Lei n2
8.666/1993, equivalente a 5% (cinco por cento) do valor global do Contrato;

7.2 - ACONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contados da publicacdo do resumo do Contrato no Didrio Oficial Eletrénico do Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo ou da emissdo da Ordem de Servi¢co, os documentos
relativos a modalidade da prestacdo da garantia;

7.3 - Os documentos inerentes a garantia contratual serdo acostados aos autos através de
Termo de Apostilamento;
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7.4 - No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia e/ou reajuste do valor do Contrato, a
CONTRATADA deverd atualizar os documentos relativos a garantia, nos mesmo moldes do
estabelecido neste Contrato e no Termo de Referéncia;

7.5 - A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard no bloqueio
dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato, a titulo de garantia;

7.6 - A garantia prestada sera restituida ou liberada apds o cumprimento integral de todas as
obrigacdes contratuais, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA OITAVA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1 - Os servicos serdo executados no Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo-TCEES,
localizado na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sua, Vitdria/ES, CEP 29.050-913;

8.2 - A CONTRATADA deverd apresentar em até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio da
prestacao dos servigos, a relacdo nominal dos profissionais que serdo disponibilizados para a
execucdo dos servicos, com a indicacdo das respectivas qualificacdes técnicas, se houver, e os
servicos pelos quais serdo responsaveis;

8.3 - Os postos de servicos ndo poderdo ficar descobertos, e, nas hipdteses de faltas dos
funcionarios, a CONTRATADA deverd, no inicio da jornada do profissional, providenciar a
disponibilizagdo de um substituto, cujas qualificacdes sejam iguais aquelas definidas para o
servico contratado, cujo descumprimento poderd incidir em glosas e, nos casos de
reincidéncia, em aplicagao de penalidades;

8.4 - Sempre que houver necessidade, o fiscal podera solicitar a CONTRATADA a alteragao do
horario de alguns dos funcionarios com a finalidade de atender a demandas imprevistas ou
esporddicas;

8.5 - A CONTRATADA devera disponibilizar para a equipe prestadora dos servigos, sem 6nus
para o CONTRATANTE, todos os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e Equipamentos
de Protecdo Coletiva (EPC), indispensdveis a execu¢do dos servicos objeto deste Contrato,
conforme Normas Regulamentadores da drea competente;

8.6 - Os servicos deverdo ser executados de acordo com a escala de trabalho e carga horaria
conforme tabela abaixo:
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Tabela 2: Escala de trabalho e carga horaria

X Quantidade de
Postos de L » Quantidade .. Carga
Area de atuagdo profissionais L. Escala
trabalho de postos horaria
por posto
Segunda-feira a sexta-feira
L N L 30 horas . .
Recepcionista | Recepgdo principal 4 4 ) de 8h as 14h; e de 14h as
semanais 20h

8.7 - Constitui encargo exclusivo da CONTRATADA o recrutamento, selecdo, contratacdo e
treinamento do pessoal destinado a execucdo do objeto; observadas as condicGes
estabelecidas nos Acordos e Convencdes Coletivas pertinentes a categoria;

8.8 - Caberd a CONTRATADA preparar rigorosamente a equipe de profissionais necessaria a
integral e correta realizacdo dos servicos descritos neste Instrumento Contratual e no Termo
de Referéncia, de modo a estarem preparados para prestacao do servico de forma adequada
e suficiente, tanto quanto as técnicas de trabalho, as normas de seguranca e ao
comportamento desejado;

8.9 - Ndo sera permitida a permanéncia ou transito dos funciondrios da CONTRATADA nas
dependéncias do TCEES sem que os mesmos estejam devidamente uniformizados e
identificados por crach3;

8.10 - Como parametros para medicao e verificagao de resultados, a fiscalizagdo do Contrato
deve checar se os servigos estao sendo prestados de forma eficiente e se a CONTRATADA esta
obedecendo ao estabelecido no Termo de Referéncia e neste Instrumento Contratual, bem
como as disposicdes legais pertinentes;

8.11 - Visando definir e padronizar a avaliagdo da qualidade dos servigos prestados pela
CONTRATADA, sera adotado o Instrumento de Medi¢ao de Resultados (IMR), que define, em
bases compreensiveis, tangiveis e objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestagao do servigo e respectivas adequagdes de pagamento;

8.12 - O IMR vinculard o pagamento dos servigos aos resultados alcancados em complemento
a mensuracao dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as adequacbes de
pagamento, originadas pelo descumprimento do IMR ser interpretadas como penalidades ou
multas;
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8.13 - O valor pago mensalmente sera ajustado ao resultado da avaliacdo do servico por meio
do IMR, Apéndice D.1 do Termo de Referéncia, parte integrante deste Contrato;

8.14 - O ndo atendimento das metas, por infima diferenca podera ser objeto apenas de
notificagdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndao comprometer a continuidade da
contratacgao;

8.15 - O procedimento de avaliacdo dos servicos serd realizado mensalmente pelo fiscal do
Contrato, gerando relatérios de prestacdo de servicos executados, com base nas quantidades
de imperfei¢cdes de cada item a ser avaliado, conforme o IMR, Apéndice D.1;

8.16 - Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as orienta¢Ges voltadas para
a sustentabilidade ambiental, principalmente no que se refere ao cumprimento dos temas
abaixo:

a) Economia de energia;

b) Economia em materiais como copos e talheres plasticos descartaveis;

c) Economia de 4gua;

d) Reciclagem de lixo;

e) Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletronicos, dentre outros semelhantes.

8.17 - A CONTRATADA deverd instruir seus funcionarios quanto:

a) A necessidade de tratar a todos com atengdo, respeito e presteza;

b) Ao uso de aparelho celular (que s6 sera permitido nos horarios de intervalo);

c) A proibicdo de uso de cigarros, cachimbos ou similares durante a jornada de
trabalho, conforme Lei 12.546/2011;

d) A proibigdo do uso de bebidas alcodlicas.

8.18 - Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto deste Contrato.

CLAUSULA NONA - DO REGIME DE EXECUGAO

9.1- Aforma de execugdo é indireta, sob o regime de empreitada por preco global, nos termos
do art. 10, II, “a” da Lei n? 8.666/1993.

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br 0 o o @tceespiritosanto

0 Rua Jose de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria- ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwmv tcees.tc.br Identificador: B35F7- FA135- BDAAA



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao de Pregao — CPP

CLAUSULA DECIMA - DO PRAZO PARA PRESTAGAO DO SERVICO E CRITERIOS DE
RECEBIMENTO

10.1 - Do inicio da prestagao dos servigos:

10.1.1 - A prestacdo dos servicos deverad ser iniciada nas datas previstas nas respectivas
Ordens de Servico;

10.1.2 - As Ordens de Servicos poderdo ser emitidas de forma gradativa e deverdao
informar, necessariamente, o quantitativo de funcionarios por posto de trabalho que
deverdo ser alocados e a data prevista para o inicio da execucéo;

10.1.3 - O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo estd e permanecerd com suas
atividades presenciais suspensas até dia 31/12/2020, podendo esta data ser prorrogada
de acordo com a necessidade e conveniéncia do mesmo. Sendo assim, a expectativa é
gue o quantitativo de postos para servico de recepcionista previstos para o Contrato
seja alocado apds o inicio do exercicio de 2021, em data a ser confirmada
posteriormente;

10.1.4 - O CONTRATANTE reserva-se ao direito legal de suprimir parte do quantitativo
de funcionarios previstos neste Contrato, caso o retorno ao trabalho presencial do seu
quadro de servidores ndo se dé de forma integral apds 31/12/2020;

10.1.5 - O descumprimento do prazo definido na Ordem de Servico por parte da
CONTRATADA estara sujeito a aplicacao de penalidade;

10.1.6 - Previsao do cenario para implanta¢ao dos servigos:

Tabela 3 - Cenario considerado para implantacgao dos servigos:

Cenarios Posto de trabalho Data prevista

. N Quantitativo sob demanda que dependera da previsdo de retorno das
1 Servigco de recepgao . .
atividades presenciais

Fonte: Secretaria de Administragao

Nota: O cendrio acima constitui mera expectativa e ndao obrigam o CONTRATANTE quanto as
datas e quantitativos previstos. As regras definitivas serdo estabelecidas nas ordens de
servicos enviadas a CONTRATADA.
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10.2 - Do recebimento provisério do objeto:

10.2.1 - O recebimento provisério sera realizado pela equipe de fiscalizacdo - composta
pelos fiscais técnico e administrativo;

10.2.2 - Ao final de cada periodo mensal de prestacao dos servicos, a fiscalizacdo devera
apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e a analise do desempenho e
qgualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no IMR, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a CONTRATADA;

10.2.3 - Caso sejam identificadas irregularidades ou ma qualidade no servigco no curso
da avaliacdo da execucdo contratual, conforme o Instrumento de Medicdo de Resultado
—IMR, disposto no Apéndice D.1 do Termo de Referéncia, a fiscalizacdo devera apontar
as falhas e notificar a CONTRATADA formalmente;

10.2.4 - No caso da CONTRATADA nao as justificar ou caso as justificativas ndo sejam
aceitas pelo CONTRATANTE, os fiscais deverdo realizar os célculos da glosa pertinente;

10.2.5 - O recebimento provisorio consistira:

10.2.5.1 - No acompanhamento da execuc¢do dos servicos, consubstanciado em
relatorios da fiscalizacdo que relatem possiveis ocorréncias durante o periodo
apurado;

10.2.5.2 - Na aplicagdo do IMR, consubstanciado em relatérios préprios e aqueles
previstos no Apéndice D.1;

10.2.5.3 - Na andlise detalhada de toda documentagcdo que comprove o
cumprimento da efetiva realizagdo dos pagamentos relativos as obrigagGes
trabalhistas, tributarias e acessorias vinculadas ao Contrato, conforme check-list
emitido pela fiscalizagao;

10.2.5.4 - Na andlise quanto a auséncia de pagamento de qualquer das verbas
salariais previstas na composi¢ao do custo do posto de trabalho, para apuragao de
possiveis glosas;

10.2.6 - A CONTRATADA devera encaminhar os documentos previstos no check-list
emitido pela fiscalizagdo, necessarios ao processamento do recebimento provisério dos
servicos, até o 152 dia util do més subsequente ao da presta¢ao dos servicos;
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10.2.7 - A critério da fiscalizacao, poderdo ser solicitados documentos complementares
que o CONTRATANTE entenda como necessarios a completa conferéncia e
comprovacdo do pagamento de todas as verbas trabalhistas, tributarias e acessérias
inerentes ao presente Contrato;

10.2.8 - A fiscalizagdo do Contrato analisard os relatérios e toda documentagdo
apresentada pela CONTRATADA e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao
e 0 pagamento da despesa, comunicard por escrito, via correio eletrénico (e-mail), as
respectivas corregdes necessarias.

10.3 - Do recebimento definitivo do objeto:

10.3.1 - O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos,
sera realizado pelos fiscais do Contrato;

10.3.2 - Depois de analisada toda documentacdo e superadas todas as etapas do
recebimento provisorio, a fiscalizacdo emitird relatério especifico para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, e comunicard 3 CONTRATADA para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado com base no
Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR) e nas glosas apuradas;

10.3.3 - Juntamente com a Nota Fiscal, a CONTRATADA deverd encaminhar os
documentos necessarios a liquidacdo da despesa descritos no item 1 (Documentacdo
mensal obrigatdria para liquidacdo da despesa) do Apéndice C do Termo de Referéncia,
parte integrante deste Contrato;

10.3.4 - O Fiscal verificara se a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) Data de emissdo;

b) Dados da CONTRATADA, numero do Contrato e Processo;
c) Descri¢do do servigo contratado;

d) Periodo de execuc¢do do servico;

10.3.5 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras, sendo, entdo, o prazo para pagamento contado a
partir da comprovacao da regulariza¢ao.
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10.4 - Disposi¢oes gerais quanto a prestacao e recebimento dos servigos:

10.4.1 - O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do servico, ou, em
qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
Contrato e por forca das disposicdes legais em vigor;

10.4.2 - O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes contratuais, devendo ser corrigido ou refeito no prazo fixado pelo fiscal,
as expensas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

10.4.3 - A emissao da Nota Fiscal deve ser efetivada pela CONTRATADA somente apds a
comunicac¢do do recebimento definitivo do servico a ser encaminhada pela fiscalizacao
do Contrato;

10.4.4 - O valor do pagamento do servico executado devido a CONTRATADA serd apurado
mensalmente conforme especificado no Termo de Referéncia, observando-se os
resultados apurados pelo IMR e o quantitativo de material entregue, conforme afericdo
mensal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

11.1 - A execucdo deste Contrato sera acompanhada por servidor previamente designado pela
Administragdo, nos termos do art. 67 da Lei n2 8.666/1993, que deverd atestar a realizagdo
dos servigos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos artigos 62 e 63 da
Lei n2 4.320/1964;

11.2 - A fiscalizagdo serd exercida de modo sistematico pelo CONTRATANTE, objetivando a
verificacdo do cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e administrativas, em todos
0S seus aspectos;

11.3 - A CONTRATADA devera facilitar por todos os meios ao seu alcance, a ampla acao da
fiscalizacdo, bem como atender prontamente as solicitacdes que Ihe forem efetuadas pelo
CONTRATANTE;

11.4 - A comunicagdo entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA se dard, principalmente por
intermédio do fiscal do Contrato, sendo utilizados, preferencialmente, os canais oficiais de
comunica¢ao como mensagem por correio eletrénico e oficios;
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11.5 - Aos servidores investidos na funcdo de fiscal, especialmente designados pelo
CONTRATANTE, entre outras atividades, compete:

11.5.1 - Exercer de modo sistematico a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucao
do Contrato, objetivando verificar o cumprimento das disposicdes contratuais, técnicas
e administrativas, em todos os seus aspectos, inclusive o cumprimento das obrigacdes
previdencidrias, sociais e trabalhistas com os empregados que prestam servicos no
TCEES;

11.5.2 - Apontar quaisquer servigos incompativeis com os especificados no Termo de
Referéncia e neste Instrumento Contratual;

11.5.3 - Anotar em registro préprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA, as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regulariza¢do, propondo e/ou
sugerindo a Autoridade Superior, quando for o caso, a aplicacdo das penalidades
previstas no Contrato;

11.5.4 - Realizar reunido com o responsavel pela CONTRATADA, preferencialmente
acompanhado pelo preposto, para apresentagdo das instalagdes e esclarecimentos
sobre a fiscalizacdo e a metodologia do Instrumento de Medicdo de Resultados na
prestacado dos servicos;

11.5.5 - Realizar, periodicamente, inspecdo nos postos de servicos, visando assegurar o
fiel cumprimento do Instrumento de Medicdo do Resultado e das obrigacOes
contratuais assumidas pela CONTRATADA,;

11.5.6 - Avaliar e acompanhar a execug¢ao dos servigos;

11.5.7 - Solicitar ao preposto da CONTRATADA que os funcionarios estejam sempre
usando uniformes, crachds de identificacdo e equipamentos de protecao individual -
EPI;

11.5.8 - Solicitar a CONTRATADA a substituicdo de qualquer material ou equipamento
gue apresente defeito durante seu uso;

11.5.9 - Vedar toda e qualquer alteracdo na forma de prestacdo do servico, como
negociacao de folgas ou a compensacao de jornada, o que constitui conduta exclusiva
da CONTRATADA;

11.5.10 - Conferir se os empregados terceirizados estdao prestando servigos e em quais
funcdes, e se de fato estdo cumprindo a jornada de trabalho;
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11.5.11 - Conferir todas as anotacdes contidas no Contrato de Trabalho dos
empregados, a fim de que se possa verificar se as informacgdes nelas inseridas coincidem
com as informacdes fornecidas pela CONTRATADA e pelo empregado;

11.5.12 - Verificar se a CONTRATADA observa a legislacdo relativa a concessao de férias
e licencas aos empregados, respeita a estabilidade provisdria de seus empregados e
observa a data base da categoria prevista na Convencdo Coletiva de Trabalho (CCT),
concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual previstos;

11.5.13 - Verificar, por amostragem, junto aos empregados, seus extratos da conta do
FGTS e as contribuicdes previdenciarias;

11.5.14 - Gerenciar os chamados direcionados pelo funcionario ao preposto/equipe de
recep¢ao;

11.5.15 - Demais atribuicbes da fiscalizacdo estdo constantes no Estudo Técnico
Preliminar, n201/2020 parte integrante do Processo TC n2 3421/2020;

11.6 - A fiscalizacdo contratual técnica e administrativa serd exercida por servidores da
Secretaria Administrativa (SAD), ou por servidores formalmente designados por ato da
Secretaria Geral de Administracdo e Finangas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
12.1 - Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

12.1.1 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e as estabelecidas neste Contrato e no Termo de
Referéncia;

12.1.2 - Designar comissdo/fiscal para acompanhar a execuc¢do e fiscalizagdo dos
servigos contratados, com responsabilidade de fazer anotagGes e registros de todas as
ocorréncias, propondo a aplicacao das penalidades previstas na legislagao, nos casos de
inexecugao total ou parcial do Contrato, sob pena de responsabilidade;

12.1.3 - Nao permitir que os empregados da CONTRATADA realizem horas extras, exceto
em caso de comprovada necessidade do servico, formalmente justificada pelo setor
requisitante e autorizada pelo ordenador de despesa, desde que observado o limite da
legislacdo trabalhista;
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12.1.4 - Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e
informacdes que se fizerem necessarios ao cumprimento do Contrato;

12.1.5 - Disponibilizar os locais onde serdao executados os servigos, bem como as
condicBes necessarias para a sua execugao;

12.1.6 - Assegurar o livre acesso dos empregados/prestadores de servico da
CONTRATADA, quando devidamente uniformizados e identificados, aos locais de
prestacdo dos servicos;

12.1.7 - Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato;

12.1.8 - Rejeitar os materiais, equipamentos e servicos em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA, estabelecendo sua correcdo;

12.1.9 - Efetuar as retencoes tributdrias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
CONTRATADA, no que couber;

12.1.10 - Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste
Contrato e no Termo de Referéncia, apds o cumprimento das formalidades legais;

12.1.11 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposicGes contidas neste Contrato e no
Termo de Referéncia.

12.2 - Constituem obrigagdoes da CONTRATATADA:

12.2.1 - Executar os servicos com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e quantidade especificadas neste
Contrato, no Termo de Referéncia e em sua proposta;

12.2.2 - Fornecer a relagdo nominal de todo o pessoal envolvido na execu¢ao dos
servi¢os, informando o nimero de documento de identificacdo para a liberacdo da
entrada nas dependéncias do TCEES.

12.2.3 - Respeitar e cumprir as datas, regras e quantidade de funciondrios a serem
alocados para execugdo dos servicos, previstas nas ordens de servicos emitidas pelo
CONTRATANTE;
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12.2.4 - Designar um preposto, aceito pelo CONTRATANTE, para representd-la na
execucdo do Contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e
substituto em suas auséncias;

12.2.5 - Colocar a disposicio do CONTRATANTE profissionais capacitados para o
desempenho das func¢des necessdrias a execuc¢do dos servicos contratados;

12.2.6 — Assegurar que, durante o periodo de execucdo dos servicos, os empregados
estardao devidamente uniformizados, identificados através de crachas e providos com
todos os equipamentos de protecdo individual — EPIs que forem necessarios para sua
seguranca;

12.2.7 - Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto neste Contrato e no Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a
esses;

12.2.8 - Manter o empregado nos horarios predeterminados pelo CONTRATANTE;

12.2.9 - Cumprir as Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho, em especial
as relativas a saude e seguranca do trabalho;

12.2.10 - Responsabilizar-se, em relacdo aos seus profissionais, por todas as despesas
decorrentes da execucdo dos servigcos contratados previstas em Convencdo Coletiva de
Trabalho e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas em outros
normativos;

12.2.11 - Instruir os seus profissionais quanto a prevenc¢ado de acidentes e incéndios
nas dependéncias do CONTRATANTE;

12.2.12 - Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade do
CONTRATANTE, responsabilizando-se pela sua guarda e integridade fisica;

12.2.13 - Executar os servigos contratados, de acordo com os padrdes de qualidade
exigidos Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR);

12.2.14 - Efetuar a reposicao da mao de obra nos postos, em carater imediato, em
eventual auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho (dobra).

12.2.15 - Responsabilizar-se pelo transporte de seus empregados, por meios préprios
ou mediante fornecimento de vale-transporte, para a cobertura do trajeto
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residéncia/trabalho/residéncia (inclusive em caso de paralisacdo de transportes
coletivos);

12.2.16 - Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto de interesse do CONTRATANTE ou de terceiros, que tomar
conhecimento em razao da execucdo do Contrato, devendo orientar os profissionais

nesse mesmo sentido;

12.2.17 - Garantir a execucdo dos servicos, sem interrupgao, substituindo, sem 6nus
para o CONTRATANTE, a auséncia de qualguer funcionario, independentemente do
motivo;

12.2.18 - Responder, ressalvadas as hipoteses legais de caso fortuito ou de forca maior,
por todo e qualquer prejuizo que, em decorréncia da execuc¢do desse objeto, for causado
aos imdveis, mobiliarios, equipamentos e demais pertences do CONTRATANTE ou de
terceiros, ficando certo que os prejuizos eventualmente causados serdo ressarcidos;

12.2.19 - Responder, civil e criminalmente, por todos os danos, perdas e prejuizos que,
por dolo ou culpa no cumprimento do Contrato, venham direta ou indiretamente
provocar ou causar, por si ou por seus empregados a CONTRATADA ou a terceiros;

12.2.20 - Arcar com todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o objeto da
contratacdo, tais como mao de obra, materiais, equipamentos, transporte e tributos de
qualquer natureza;

12.2.21 - Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, a
execuc¢ao do Contrato, nem subcontratar quaisquer das prestagdes a que estd obrigada,
sob qualquer hipédtese;

12.2.22 - Responsabilizar-se exclusivamente por providéncias e obriga¢cdes em caso de
acidente de trabalho, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

12..2.23 - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados no periodo de execucdo do servico;

12.2.24 - Permitir e facilitar a fiscalizacdo do CONTRATANTE a inspecdo ao local dos
servicos, em qualquer dia e hora, devendo prestar todas as informacdes e
esclarecimentos solicitados;
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12.2.25 - Substituir definitivamente, sempre que exigido pelo CONTRATANTE e
independentemente de justificativa por parte deste, qualquer profissional cuja atuacao,
permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatérios a disciplina da reparticdo ou ao interesse do servigo publico;

12.2.26 - Sempre que for solicitado, o preposto responsavel da CONTRATADA deverd
prestar esclarecimentos sobre o andamento dos servigcos aos fiscais responsdveis do
CONTRATANTE;

12.2.27 - Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrdes desejados, para atender
a eventuais acréscimos solicitados pelo CONTRATANTE, bem como impedir que o
profissional que cometer falta disciplinar, qualificada como de natureza grave, seja
mantido ou retorne aos postos no TCEES;

12.2.28 - Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, quando verificar condicbes
inadequadas de execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a
perfeita execucdo do Contrato;

12.2.29 - Manter limpos e organizados os ambientes de trabalho e efetuar a limpeza do
ambiente ao final dos servicos;

12.2.30 - Notificar, formal e tempestivamente, o CONTRATANTE sobre as irregularidades
observadas no cumprimento do Contrato;

12.2.31 - Orientar os profissionais alocados no Contrato a ndo permanecer em grupos
conversando com visitantes, colegas ou funcionarios durante o horario de trabalho,
sobre assuntos diversos da atividade exercida;

12.2.32 - Pagar os salarios e encargos sociais aos profissionais rigorosamente em dia,
apresentando os comprovantes ao CONTRATANTE para autorizagao por parte da
fiscalizacdo da emissao das Notas Fiscais dos servicos medidos, condicdo necessaria para
o recebimento da fatura;

12.2.33 - Responsabilizar-se exclusivamente pelo vinculo empregaticio de seus
funciondrios, bem como por todas as obrigacdes trabalhistas, tributdrias,
administrativas, civis, previdenciadrias e securitarias, apresentando a documentagido
comprobatodria a fiscalizagdo do CONTRATANTE para fins de pagamento, assim como
antes do inicio dos servicos, sempre que um novo funcionario atuar no objeto da
contratagao, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;
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12.2.34 - Manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

12..2.35 - Comunicar ao CONTRATANTE, mediante documentacdo propria, qualquer
alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no Pregdo;

12.2.36 - Dar conhecimento aos empregados que vierem prestar servico no TCEES do
conteudo do Apéndice B.1 — Das atribuicdes e responsabilidades, comprovando junto a
fiscalizacdo do Contrato;

12.2.37 - Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, apds notificacdo, qualquer empregado considerado pelo
CONTRATANTE com conduta inconveniente ou incompetente para realizacdo dos
servigos;

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANCOES

13.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢cGes estabelecidas para
prestacdo dos servicos, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n2
8.666/1993, a saber:

13.1.1 - ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos deste Contrato e do
Termo de Referéncia, que ndo gerem prejuizo para o CONTRATANTE;

13.1.2 - MULTA:

a) de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10% (dez por

cento), incidente sobre o valor global da contratagdo, nos casos de
descumprimento do prazo estipulado para o inicio da prestagdo dos servigos, ou
recusa na execug¢do do Contrato, que sera calculada pela férmula M = 0,0033 x C
x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigacao e D
= numero de dias em atraso;

b) de até 3 % (trés por cento) do valor global do contrato, caso a faixa de resultado
do Nivel Geral de Servico fique abaixo de 60 (sessenta) conforme previsto no IMR,
correspondendo a inexecugao parcial do Contrato;
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c) de 0,07% (sete centésimos por cento) até o maximo de 2% (dois por cento) do
valor do contrato por dia de atraso na apresentacdo da garantia (seja para refor¢o
ou por ocasido de prorrogacao);

13.1.2.1 - Apds 30 (trinta) dias de atraso na prestacdo dos servicos, o
CONTRATANTE podera considerar inexecucao total do objeto;

13.1.2.2 - O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA;

13.1.2.3 - Em caso de inexecucdo total do objeto aplicar-se-a multa de até
20% (vinte por cento) sobre o valor total da contratacao;

13.1.2.4 - Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido
pela CONTRATADA ao CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para
inscricdo em divida ativa;

13.1.2.5 - Sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas no
contrato, poderd ser rescindido unilateralmente, por ato formal da
Administracao, nos casos enumerados no art. 78, inciso | a Xl e XVII, da Lei
n? 8.666/93;

13.1.2.6 - A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as
penalidades definidas nos itens 13.1.3, 13.1.4 e 13.1.5.

13.1.3 - SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR E IMPEDIMENTO de contratar com o
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES por um periodo de até 02 (dois)
anos, nos casos de recusa quanto a entrega do objeto contratado ou prestagao dos
Servigos;

13.1.4 - DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que
visam frustrar os objetivos da licitagdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude,
adulteracdo de documentos ou emissdo de declaracgao falsa;

13.1.5 - IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, de
acordo com o art. 72 da Lei n? 10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
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prejuizo das multas previstas para a contratacdo, ao licitante que convocado dentro
do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou
apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

13.2 - Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n?
8.666/1993;

13.3 - As san¢Bes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE ap6s a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

13.4 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e a espécie de
sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;

13.5 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias (teis a contar da
intimacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110
da Lein2 8.666/1993;

13.6 - A aplicacdo da sancdo de "declaragdo de inidoneidade" é de competéncia exclusiva do
Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas - TCEES, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo
ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera efetuado mediante o fornecimento ao CONTRATANTE de NOTA
FISCAL, dos documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n2 8.666/1993, o
relatério de adimplemento de encargos e de toda a documentacgao discriminada no item 01
do Apéndice C, parte integrante do Termo de Referéncia. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serdao encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 20
(vinte) dias corridos apds a respectiva apresentacao;

14.2 - Apds o 202 (vigésimo) dia corrido do processamento sera paga multa financeira nos
seguintes termos:
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VM =VF x 0,33 x ND
100
Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

14.3 - A NOTA FISCAL deverd conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

14.4 - A auséncia da documentacdo pertinente ou da comprovacdao do cumprimento das
obrigacOes trabalhistas pela CONTRATADA, inclusive recolhimento das contribuicGes sociais,
implicara a retencdo do pagamento mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
gue a situacdo seja regularizada, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis;

14.5 - No texto da NOTA FISCAL deverdo constar, obrigatoriamente, o nimero do Contrato e
Processo, a data da emissdo, a descricdo dos servicos prestados, o periodo de execucdo e os
valores totais;

14.6 - Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, sendo entdo o prazo para pagamento contado a partir da comprovacao da
regularizacdo;

14.7 - Ocorrendo erros na apresentagdo de documentacao fiscal, trabalhista ou previdenciario
de funciondrio ou outra circunstancia impeditiva, o mesmo serd devolvido a CONTRATADA
para correc¢ao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data
de apresentagdao do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

14.8 - O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigagdes;

14.9 - Os pagamentos serdao efetuados através de Ordem Bancdria, no Banco n2 R
Agéncia n? e Conta Corrente n¢ informados, ficando a CONTRATADA
responsavel por avisar qualquer alteragdo das informacgdes bancarias;

14.10 - Para a efetivacao do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas condigdes
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacao;
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14.11 - O relatério de adimplemento de encargos devera ser encaminhado com os elementos
especificados no caput do art. 12 da Lei n? 5.383/1997.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

15.1 - A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei, bem como a aplicacdo das multas e penalidades previstas
neste instrumento;

15.2 - Constituem motivo para rescisdo do Contrato:

| - O ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificacbes ou prazos;
Il - O cumprimento irregular de cldusulas contratuais, especificacbes ou prazos;

Il - A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracio a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da prestacao dos servigos nos prazos estipulados;

IV - O atraso injustificado na prestacdo dos servicos;

V - A paralisacdo da prestacdo dos servicos sem justa causa e prévia comunicagao a
Administracao;

VI - A subcontratacdo total do seu objeto, a associacdo da CONTRATADA com outrem, a
cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacao;

VIl - O desatendimento das determina¢des regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as de seus superiores;

VIII - O cometimento reiterado de faltas na sua execug¢do, anotadas na forma do § 12 do
art. 67 da Lei n2 8.666/1993;

IX - A decretacdo de faléncia, ou a instauracao de insolvéncia civil;
X - A dissolugao da sociedade;

XI - A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que,
a juizo do CONTRATANTE, prejudique a execuc¢do do Contrato;

XIl - Razoes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa do CONTRATANTE e
exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato;
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XIIl - A ocorréncia de casos fortuitos ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugao do Contrato;

XIV - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo
decorrentes dos servicos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado a CONTRATADA o direito de optar
pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacGes até que seja normalizada a
situagao;

XV - A supressdo, por parte da Administracdo, dos servicos, acarretando modificacdo do
valorinicial do Contrato além do limite permitido no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666/1993;

15.2.1 - A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do Contrato,
devera ser precedida de justificativa fundamentada assegurado o contraditorio e
a ampla defesa.

15.3 - A rescisdo do Contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados
nos incisos | a Xlll do item 15.2;

Il - Consensual, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo, desde que
haja conveniéncia para a Administracdo;

Il - Judicial, nos termos da legislacao.

Paragrafo unico: A rescisdao administrativa ou consensual devera ser precedida de autorizagdo
escrita e fundamentada do Conselheiro Presidente do TCEES.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

16.1 - A alteragcao de quaisquer das disposi¢cdes estabelecidas neste Contrato somente se
reputara valida se tomada nos termos da lei e expressamente através de Termo Aditivo ou
Termo de Apostilamento, que a este Contrato se aderira.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

17.1 - Aplica—se a execucdo deste Termo Contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n2
8.666/1993 e Lei n? 10.520/2002.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO

18.1 - O Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, dando—se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo
Unico da Lei n2 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 - Fica eleito o foro da cidade de Vitéria/ES, para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste
Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

19.2 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente Instrumento, depois de
lido e achado conforme.

Vitoéria/ES, de setembro de 2020.

Rodrigo Flavio Freire Farias Chamoun
Conselheiro Presidente
CONTRATANTE CONTRATADA
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ANEXO 8

PREGAO ELETRONICO N2 09/2020

PROPOSTA COMERCIAL LOTE 1 (MODELO)

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
CEP:
Telefone:
E-mail:
QUANTIDADE
TIPO DE SERVICO DE VALOR UNITARIO | VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
FUNCIONARIOS
Vigilancia armada - 12 horas RS RS RS
diurnas, de segunda-feira a 6
domingo, em turnos de 12x36
horas.
Vigilancia armada - 12 horas RS RS RS
noturnas, de segunda-feira a 6
domingo, em turnos de 12x36
horas.
Vigilancia armada - 44 horas RS RS RS
semanais diurnas, de >
segunda a sexta-feira
(Guaritas)
Vigilancia armada - 44 horas RS R$ RS
semanais diurnas, de 1
segunda a sexta-feira
(Plenario)
Supervisor em seguranca - 44 R$ R$ R$
horas semanais diurnas, de 2
segunda a sexta-feira
VALOR GLoBAL | R

Declaramos aceitar de forma plena as previsdes do edital e da execugao da contratagao.

Declaramos que na proposta estdao inclusos todos os custos diretos e indiretos, tais como
impostos, taxas, obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdencidarias a que estiver sujeita a
empresa.
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Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Declaramos atender a todas as especificacdes constantes do ANEXO | deste edital.

Cidade, de de 2020.

Representante legal da empresa
Documento de identidade / CPF

Obs.: Preencher preferencialmente em papel timbrado

OBSERVACAO 1: A Proposta comercial do Lote 1 devera ser enviada em conjunto com o Apéndice G (Planilha
de Composi¢do de Custos e Formagdo de Pregos, com quadro resumo), Apéndices E e F (Planilha de Pregos
para uniformes, materiais e equipamentos respectivamente) do Termo de Referéncia.

Sera desclassificada a proposta comercial do Lote 1 que ndao contemplar as informagdes solicitadas nos itens
1.1 e 1.2 da Clausula VI do edital.

OBSERVACAO 2: As planilhas de EXCEL relativas aos Apéndices E, F e G serdo disponibilizadas no site
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/.
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PREGAO ELETRONICO N2 09/2020

PROPOSTA COMERCIAL LOTE 2 (MODELO)

Razao Social:
CNPJ:
Endereco:
CEP:
Telefone:
E-mail:

QUANTIDADE
TIPO DE SERVICO DE VALOR UNITARIO | VALOR MENSAL | VALOR ANUAL
FUNCIONARIOS
Recepcionista - 30 horas RS RS RS
semanais de segunda a 4
sexta-feira

VALOR GLOBAL | R®

Declaramos aceitar de forma plena as previsdes do edital e da execucdo da contratacao.

Declaramos que na proposta estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos, tais como impostos,
taxas, obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias a que estiver sujeita a empresa.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Declaramos atender a todas as especificagdes constantes do ANEXO | deste edital.

Cidade, de de 2020.

Representante legal da empresa
Documento de identidade / CPF

Obs.: Preencher preferencialmente em papel timbrado
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OBSERVAGAO 1: A Proposta comercial do Lote 2 devera ser enviada em conjunto com o Apéndice G.1 (Planilha
de Composi¢do de Custos e Formacgdo de Pregos, com quadro resumo) e Apéndice E.1 (Planilha de Pregos para
uniformes) do Termo de Referéncia.

Sera desclassificada a proposta comercial do Lote 2 que ndo contemplar as informagGes solicitadas nos itens
1.1 e 1.3 da Clausula VI do edital.

OBSERVAGAO 2: As planilhas de EXCEL relativas aos Apéndices E.1 e G.1 serdo disponibilizadas no site
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/.
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