TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratagao — CPC

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 09/2022

Processo TC n? 0698/2022

ID da contratagao no CidadES n2: 2022.500T1500001.01.0002
Numero do certame no Licitagbes-e: 936548

Objeto: Contrata¢dao de empresa especializada na prestagao de servigos continuados de reprografia
(impressao, adesivos, plotagem Ink-jet AutoCAD e encadernag¢dao), bem como servigos graficos
(pastas de cursos), todos por demanda, para atendimento aos diversos setores do TCEES.

Critério de julgamento: MENOR PRECO

Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

Sistema de Registro de Precos: [ ] Sim X N3do
Licitagdo exclusiva para ME/EPP: X Sim [ N3o
Amostra/Demonstracdo? [] Sim X Nao

Prazo para envio da proposta e documentos de habilitagdo: 13h do dia 18/05/2022
Abertura das Propostas: 13h30 do dia 18/05/2022

Sessdo Publica de Disputa: 14h do dia 18/05/2022

Total estimado da contratacdo: RS 34.236,60 (trinta e quatro mil, duzentos e trinta e seis reais e
sessenta centavos).

e Estimado para LOTE 1: RS 28.152,60 (vinte e oito mil cento e cinquenta e dois reais e sessenta
centavos)
e Estimado para LOTE 2: RS 6.084,00 (seis mil e oitenta e quatro reais);

G ULI ANO MEDI NA
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OBSERVACOES:
Este edital foi elaborado conforme as previsdes do Decreto Federal n? 10.024/2019.

Todos os documentos de habilitagdo e o modelo de proposta comercial (Anexo 8) devem ser
inseridos no sistema antes da sessao publica de disputa. A ndo inclusio destes documentos no
sistema ensejara desclassificacao do licitante.

O edital e outros anexos estdo disponiveis para download nos enderecgos abaixo:

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-
eletronico

https://www.licitacoes-e.com.br/
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N209/2022

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre
Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, Vitéria/ES, torna publico que realizard procedimento de
licitacdo na modalidade Pregdo Eletrénico, por meio do critério de julgamento menor preco,
com amparo na Lei n? 10.520/2002, Lei Complementar n? 123/2006, Lei Complementar
Estadual n2 618/2012 e Decreto Federal n2 10.024/2019, aplicando-se subsidiariamente a Lei
n2 8.666/1993, por meio do Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela Portaria Normativa
n? 64, de 3 de setembro de 2021, cujas competéncias estdo regulamentadas na Portaria
Normativa n? 63, de 3 de setembro de 2021.

| - DISPOSIGOES PRELIMINARES

1 - Processo TC n2 0698/2022

2 - Modalidade: Pregdo Eletronico

3 - Critério de julgamento: MENOR PRECO

4 - Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

5 - Nimero do certame no Licitacdes-e: 936548

6 — Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos continuados de
reprografia (impressao, adesivos, plotagem Ink-jet AutoCAD e encadernagao), bem como
servigos graficos (pastas de cursos), todos por demanda, para atendimento aos diversos
setores do TCEES.

OBSERVACAO: Em caso de eventual diferenga entre a(s) especificacio(des) do objeto
descritas no “Licitagoes-e” e as especificacoes constantes neste edital de pregao eletronico,
prevalecerao as ultimas especifica¢oes.

7 - Total estimado da contratacdo: RS 34.236,6 (trinta e quatro mil, duzentos e trinta e seis
reais e sessenta centavos).

e Estimado para LOTE 1: RS 28.152,60 (vinte e oito mil cento e cinquenta e dois reais
e sessenta centavos)
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e Estimado para LOTE 2: RS 6.084,00 (seis mil e oitenta e quatro reais);

8 - Dotagao Orgamentdria: Os recursos destinados a execugdo deste objeto correrdo a conta
da atividade especifica do orcamento do TCEES, exercicio 2018, elemento de despesa
339039.

Il - SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1 - O procedimento do Pregdo Eletronico sera realizado por meio de sessdao publica no
endereco eletronico www.licitacoes-e.com.br, mediante condi¢cGes de seguranca, criptografia

e autenticagdao em todas as suas fases.

2 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 8h do dia 09/05/2022

3 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO: 13h do dia 18/05/2022.
4 - DATA E HORARIO DA ABERTURA DAS PROPOSTAS: 13h30 do dia 18/05/2022.

5 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 14h do dia 18/05/2022.

6 - REFERENCIA DE TEMPO: HORARIO DE BRASILIA.

7 - Todos os documentos de habilitacdo e o MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO 8)
devem ser inseridos no sistema antes da sessao publica de disputa.
7.1-Andoinclusdo destes documentos no sistema ensejara desclassificacdo do licitante.

8 - O Pregdo Eletronico serd conduzido pelo Pregoeiro, que tera, em especial, as seguintes
atribuicdes:
8.1 - Conduzir a sessdo publica do Pregdo Eletronico;
8.2 - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
instrucdo desses documentos;
8.3 - Verificar a conformidade da(s) proposta(s) em relacdo aos requisitos estabelecidos
no edital;
8.4 - Coordenar a sessao publica e o envio de lances;
8.5 - Verificar e julgar as condi¢cGes de habilitacdo;
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8.6 - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

8.7 - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
guando mantiver sua decisdo;

8.8 - Indicar o vencedor do certame;

8.9 - Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

8.10 - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

8.11 - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologacgao.

9 - O Pregoeiro poderd solicitar manifestacdo técnica da Consultoria Juridica ou de outros
setores do TCEES, a fim de subsidiar sua decisdo.

10 - Caberd a equipe de apoio auxiliar o Pregoeiro nas etapas do processo licitatdrio.

Il - DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

1 - As empresas interessadas em participar do certame deverdo retirar o edital nos sites
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico ou
https://www.licitacoes-e.com.br, ficando obrigadas a acompanhar as publicacbes referentes a
licitacdo nestes enderecgos eletrénicos, no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, como também no Diario Oficial do Estado do Espirito Santo, tendo
em vista a possibilidade de alteracdes, disponibilizacdo de informacbes e avisos sobre o
procedimento do pregdo eletronico.

2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitacdo devem ser enviados ao
Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente para o endereco eletrénico cpc@tcees.tc.br.

2.1 - O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias
Uteis, contados da data de recebimento do pedido, podendo requisitar subsidios formais
aos responsaveis pela instrucao do edital e dos anexos.

3 - Qualquer pessoa poderd impugnar de forma motivada os termos do edital do pregao
eletrénico, encaminhando exclusivamente a impugnacdo para o endereco eletrénico
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cpc@tcees.tc.br até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessao

publica.

4 - A impugnacado do edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os numeros do Pregao
e do Processo Administrativo, assim como a formulag¢ao do pedido, com exposi¢ao dos fatos
e seus fundamentos.

5 - Aimpugnacgado do edital devera conter a indicagdo do interessado ou quem o represente,
endereco completo, telefone e e-mail.

6 - A impugnacdao do edital deverd conter data e assinatura do interessado ou seu
representante, assim como o documento que comprove a aptiddo do signatdrio para a
representacdo do licitante.

7 - Aimpugnacdo do edital ndo possui efeito suspensivo e caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela instru¢ao do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnagdo no prazo de 2
(dois) dias uteis, contado da data de recebimento da impugnacao.

8 - A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo do edital é medida excepcional e devera
ser motivada pelo Pregoeiro nos autos do processo de licitacado.

9 - No caso de acolhimento da impugnacao, o edital sera alterado e sera designada nova data
para a realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacdo de propostas pelos licitantes, resguardado o tratamento isondmico aos licitantes.

10 - Os esclarecimentos prestados aos licitantes e as respostas as impugnac¢des serao
encaminhadas por e-mail e disponibilizadas nos sites https://www.licitacoes-e.com.br e

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-

contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderdo participar deste pregao eletronico somente os interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, conforme disposto nos respectivos
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atos constitutivos, que atenderem todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao,
constantes deste edital e seus anexos.

2 - E vedada a participacdo de empresario ou de sociedade empresdria:
2.1 - Proibido(a) de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;
2.2 - Que nao atendam as condicdes deste edital e seus anexos;
2.3 - Que se enquadrem nas vedacgdes previstas no art. 92 da Lei n® 8.666/1993;
2.4 - Que se enquadrem nas vedacdes previstas no art. 32, § 42 da Lei Complementar n?
123/2006;
2.5 - Que esteja sob faléncia;
2.6 - Que esteja constituida sob a forma de consércio, no caso de sociedade empresaria;
2.7 - Que atue na forma de cooperativa.

3 - A observancia das vedacgdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, fica sujeito a desclassificacdao no certame e as penalidades cabiveis.

4 - O Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informacdes
constantes nos documentos apresentados pelas empresas licitantes acerca das condicGes de
participacao.

5 - As diligéncias promovidas pelo Pregoeiro poderao envolver a solicitacdo de outros
documentos e informagdes para a tomada de decisao.

6 - A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das condi¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar a contratacao
nos termos propostos.

7 - Todos os avisos relativos aos atos praticados durante o procedimento licitatério serdo
efetuados pelo Pregoeiro aos licitantes por meio do campo de mensagens do sistema
eletrénico “Licitacbes-e”, ficando sob inteira responsabilidade do licitante acompanhar o
tramite do certame.

V - DAS OBRIGAGOES DOS LICITANTES E REQUISITOS DE CREDENCIAMENTO

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br 0 0 o @tceespiritosanto

Q Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwm.tcees.tc.br Identificador: 838E0-9599C 9B40C



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratagao — CPC

1 - Compete ao licitante interessado em participar do pregao eletrénico:
1.1 - Credenciar-se, previamente, junto ao provedor do sistema eletrbnico
https://www.licitacoes-e.com.br (Banco do Brasil S/A) para obtencdo da chave de
identificacdo (login) e de senha;
1.2 - Informar-se a respeito do funcionamento e regulamento do sistema eletrénico

https://www.licitacoes-e.com.br, como também receber instru¢des detalhadas para sua

correta utilizagao;

1.3 - Remeter, no prazo estabelecido por este edital, exclusivamente via sistema, a
proposta e os documentos de habilitacdo e, quando necessario, os documentos
complementares;

1.4 - Responsabilizar-se formalmente pelas negocia¢cdes efetuadas em seu nome,
assumindo suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do TCEES por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

1.5 - Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

1.6 - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da chave de identificacdo/senha,
para imediato bloqueio de acesso;

1.7 - Utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para participar do
pregao na forma eletrénica;

1.8 - Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso
por interesse préprio;

1.9 - Manter o endereco atualizado de correio eletrénico, bem como submeter-se as
exigéncias da legislacdo pertinente, em especial da Lei n?2 10.520/2002 e,
subsidiariamente, da Lei n? 8.666/1993, assim como aos termos de participa¢do e
condicOes de contratacdo constantes neste instrumento convocatério.

VI - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
concomitantemente com os documentos de habilitacado exigidos no edital, proposta conforme
o MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL - ANEXO 8, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de
recebimento de propostas.
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1.1 - A proposta comercial devera:
1.1.1 - Descrever o(s) objeto(s) da contratagao, contendo valor unitario do item,
valor total do item e valor total da proposta;
1.1.2 - Conter todos os valores propostos expressos, com duas casas decimais,
obrigatoriamente em real, incluindo data, a identificacdo e a assinatura do
representante legal da empresa, assim como rubricas em todas as folhas;
1.1.3 - Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, preferencialmente em papel
timbrado do licitante, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que venham a ensejar
duvidas;
1.1.4 - Conter a razao social, niumero do CNPJ, endere¢co completo, telefone(s) e
e-mail;
1.1.5 - Conter declaracdo de que aceita de forma plena as previsdes do edital e da
execucdo da contratacao;
1.1.6 - Conter declaracdo de que estdo inclusos na proposta todos os custos
diretos e indiretos, tais como impostos, taxas, obrigacdes trabalhistas, fiscais e
previdenciarias a que estiver sujeita a empresa;
1.1.7 - Informar a validade da proposta, que ndo poderad ser inferior a 60 (sessenta)
dias, a contar da data de realizacdo da sessdo publica do Pregao;
1.1.8 - Atender a todas as especificacdes constantes do ANEXO | deste edital.

1.2 - Caso a proposta comercial ndo seja assinada pelo administrador da empresa,
deverd ser enviada comprovacao de aptiddao do signatdrio para a pratica de todos os
atos inerentes ao procedimento de licitacdo em nome da empresa licitante;

1.3 - Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocag¢do para contratagao,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos;

1.4 - A proposta do licitante devera considerar a tributagao que efetivamente incidira
durante a execucdo do contrato;

1.5 - Os valores ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto;

1.6 - Todos os documentos a serem inseridos no sistema “LicitacGes-e” deverdo observar
as configuracdes técnicas de arquivo fixadas pelo sistema mencionado.

2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
2.1 - O Pregoeiro poderd, se entender necessario, solicitar a apresentacdo da proposta
comercial ou de documento de habilitacdo na forma original ou por cdpia, no prazo de
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02 (dois) dias Uteis, contados do primeiro dia Util posterior a convocacao feita no sistema
eletronico;

2.2 - Quando enviados por correspondéncia, deverd ser esta com REGISTRO, devendo o
licitante fornecer o cédigo para rastreamento, sendo que exclusivamente se atendidas
estas condigdes o prazo de entrega sera considerado atendido na data de postagem dos
documentos.

3 - Para participacdo no pregao eletronico, o licitante declarara, em campo préprio do sistema
eletrénico, o cumprimento dos requisitos para a habilitacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do edital.

4 - A falsidade da declaragdo de que trata o subitem anterior sujeitara o licitante as san¢des
previstas na legislacdo de regéncia, sem prejuizos da sancao criminal cabivel.

5 - Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema, até a hora estabelecida para o limite de acolhimento das
propostas.

6 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

7 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
melhor classificado apds o encerramento do envio de lances e solicitacdo do Pregoeiro por
meio do sistema, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.
7.1 - O prazo estabelecido no item 7 podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo mesmo.

8 - Apds a abertura da sessdao, ndao cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

9 - A condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte serd devidamente verificada
na etapa de habilitacdo, conforme o estabelecido neste edital.
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10 - A declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacgdo ou ao
enquadramento na condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte que faz jus ao
tratamento diferenciado da Lei Complementar n? 123/2006, ou a elaboracdo independente
de proposta, sujeitard o licitante as san¢des previstas neste edital.

VII - DA SESSAO PUBLICA, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

1 - A abertura da sessdo publica ocorrera na data e na hora indicadas na Clausula Il deste
edital.

1.1 - O critério de julgamento deste pregdo eletrénico serda o MENOR PRECO, por meio
do modo de disputa ABERTO E FECHADO.

2 - Aberta a sessdo publica, o Pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.
2.1 - Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante;
2.2 - A desclassificacdo de proposta serd fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;
2.3 - A classificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacgao.

3 - O sistema disponibilizard campo proéprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

4 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, sendo
gue somente estas participardo da etapa de envio de lances.

5 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de MENOR PRECO, o Pregoeiro dara
inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes poderdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

6 - O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

7 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o hordrio fixado para abertura
da sessdo publica e as regras estabelecidas neste edital.
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8 - Na fase competitiva do pregdo, o intervalo entre os lances enviados obedecera as seguintes
regras:
8.1 - O licitante somente podera oferecer menor preco em relagdo ao ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema;
8.2 - Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro;
8.3 - Ointervalo temporal entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a 5 (cinco) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a 5 (cinco)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os
respectivos lances;
8.4 - Os lances enviados em desacordo com este item serdo descartados
automaticamente pelo sistema;
8.5 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo Pregoeiro;
8.6 - Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo préprio
do sistema.

9 - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, via sistema, do
menor preco registrado, vedada a identificacdo do licitante.

10 - Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa ABERTO E

FECHADO, no qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e

fechado, conforme o critério de julgamento adotado neste edital.
10.1 - A etapa inicial de envio de lances da sessdo publica terd duragao de 15 (quinze)
minutos;
10.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema encaminhara o aviso
de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepcao de lances sera automaticamente encerrada;
10.3 - Encerrado o prazo de que trata o subitem anterior, o sistema abrird a
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas
com valores até 10% (dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até 5 (cinco) minutos, que serad sigiloso até o encerramento deste prazo;
10.4 - Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condi¢des de que trata o subitem
anterior, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até
o maximo de 3 (trés), poderdo oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco)
minutos, que sera sigiloso até o encerramento do prazo;
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10.5 - Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 10.3 e 10.4, o sistema ordenara
os lances em ordem de vantajosidade;

10.6 - Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 10.3 e
10.4, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de
3 (trés), na ordem de classificagdao, possam ofertar um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds esta
etapa, o disposto no subitem 10.5;

10.7 - Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias para habilitacdo, o Pregoeiro poderd, auxiliado pela equipe de
apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa fechada, nos termos do
disposto no subitem 10.6.

11 - Na hipétese de o sistema eletrénico desconectar para o Pregoeiro no decorrer da etapa
de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12 - Quando a desconexdo do sistema eletronico para o Pregoeiro persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte

e quatro) horas apds a comunica¢do do fato aos participantes, no “LicitacBes-e” e/ou site
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/.

13 - Caso ocorra qualquer problema técnico no sistema, os licitantes serdo informados no
campo de mensagens pelo Pregoeiro. Desde ja solicitamos que os licitantes aguardem o inicio
ou continuidade do certame na sala de disputa.

14 - Apés a etapa de envio de lances, estando configurada situacdao de empate ficto em relagao
a(s) proposta(s) formulada(s) por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou
equiparada, havera a aplicacdo dos critérios de desempate previstos nos art. 44 e art. 45 da
Lei Complementar n2 123/2006.

15 - Na hipdtese de persistir o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas empatadas.

16 - Logo apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada
por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou equiparada e houver proposta
apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ou equiparada igual ou até 5%
(cinco por cento) superior a melhor proposta, proceder-se-a da seguinte forma:
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16.1 - O Pregoeiro declarara no sistema que ocorreu o empate descrito acima e, desde
ja, convocara a Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou equiparada mais bem
classificada para, no prazo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de decadéncia de seu direito de preferéncia, apresentar nova proposta inferior
aquela considerada originalmente vencedora do certame;

16.2 - Se, por motivo justificado, nao for possivel informar a ocorréncia do empate logo
apos a fase de lances, o Pregoeiro devera informar aos licitantes a data e a hora em que
ird declarar a ocorréncia do empate e convocar a Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte ou equiparada para exercer seu direito de preferéncia nos termos do subitem
anterior;

16.3 - Exercido o direito de preferéncia por Microempresa, Empresa de Pequeno Porte
ou equiparada convocada, sera esta considerada detentora da melhor proposta no
certame;

16.4 - O Pregoeiro avaliard oportunamente os documentos que comprovem o
enguadramento do licitante na categoria de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, conforme regras estabelecidas neste edital;

16.5 - Nao ocorrendo a contratacdao da Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
equiparada que apresentou a melhor proposta, na forma dos subitens anteriores, serdo
convocadas as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou equiparadas
remanescentes que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), observada
a ordem classificatoria, para o exercicio do direito de preferéncia;

16.6 - Caso ndo ocorra a contratacdao de Microempresas, Empresa de Pequeno Porte ou
equiparada nos termos dos subitens anteriores, sera declarado arrematante o licitante
gue houver ofertado a proposta originalmente vencedora do certame.

17 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o Pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado a proposta mais
vantajosa, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes
diferentes das previstas neste edital.
17.1 - Solicitamos que o licitante arrematante responda a contraproposta formulada
pelo Pregoeiro no sistema em até 3 (trés) horas apds sua formalizacao;
17.2 - No caso de desclassificacdao de proposta, o Pregoeiro estabelecerd prazo para o
licitante subsequente avaliar contraproposta no sistema, que ndo serd inferior a 6 (seis)
horas apds sua formalizacdo.

18 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema e serd acompanhada pelos licitantes.
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19 - O licitante melhor classificado devera encaminhar a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado até as 12 (doze) horas do dia util seguinte a realizagao da Sessdo Publica.
19.1 - O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado pelo Pregoeiro
por solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro;
19.2 - O Pregoeiro podera fixar outro prazo para o reenvio da proposta comercial
quando o menor preco ofertado for aceitdvel e necessitar de ajustes ao valor estimado
pelo TCEES;
19.3 - No caso de desclassificacdo de proposta, o licitante subsequente devera
encaminhar a proposta ajustada ao valor final até as 12 (doze) horas do dia Util seguinte
ao da formalizagdo da contraproposta no sistema pelo Pregoeiro.

20 - Encerrada a etapa de negociacdo da proposta, o Pregoeiro examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade da proposta de preco em relacao ao
estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e verificard, em seguida, a habilitacdo
do licitante conforme disposi¢des deste edital.
20.1 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, seguindo a ordem de
classificacao.

21 - Sera desclassificado do certame o licitante que:
21.1 - Nao incluir no sistema o documento relativo a proposta comercial;
21.2 - Nao incluir no sistema os documentos de habilitacao;
21.3 - N3o reduzir sua proposta em relacdo ao valor de referéncia PARA CADA LOTE
desta contratacao;

VIl - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Os documentos de habilitacdo elencados abaixo deverdo ser remetidos via sistema antes
da sessdo de disputa.
1.1 - O Pregoeiro podera solicitar a qualquer momento, em carater de diligéncia, que os
documentos de habilitacdo remetidos sejam apresentados em original ou por coépia
autenticada. Para tanto, os documentos deverdo ser encaminhados ao setor Pregdo do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, situado na Rua José Alexandre Buaiz, n2
157, Enseada do Sud, CEP: 29.050-913, Vitdria/ES, no prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o 0 o @tceespiritosanto

Q Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwm.tcees.tc.br Identificador: 838E0-9599C 9B40C



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratagao — CPC

2 - Como condic¢do prévia ao exame da documentacado de habilitagao, o Pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condicdes de participacdo previstas na Cldusula IV - item 2
deste edital, especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que impeca a participacdo no
certame ou a futura contratagao:

2.1 - Na avaliagdo descrita acima serdao consultados os seguintes cadastros:
2.1.1 - Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido no
endereco eletronico https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/;
2.1.2 - Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas da Controladoria
Geral da Unido no enderego eletronico
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direc
ao=asc
2.1.3 - Cadastro Nacional de Condenac¢bes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa do Conselho Nacional de Justica no endereco eletronico
www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;
2.1.4 - Cadastro de Fornecedores Sancionados do Sistema Integrado de Gestao
Administrativa (SIGA-ES) no endereco eletrénico https://www.siga.es.gov.br/;
2.1.5 - Lista de empresas inidoneas e proibidas de contratar do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo nos enderecos eletronicos:
2.1.3.1 - https://www.tce.es.gov.br/portal-da-
transparencia/consultas/lista-de-responsaveis/empresas-inidoneas/;
2.1.3.2 - https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-
de-responsaveis/proibidos-de-contratar/.

2.2 - Constatada a existéncia de san¢ao que inviabilize a participa¢ao ou contratagao, o
Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condi¢do de participac¢ao.

2.3 - Apds a verificacdo das condicbes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados nos termos do presente edital e, apds analise, sera
declarado vencedor o licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a
todas as exigéncias do edital.
2.3.1- Averificacao pelo TCEES nos sitios eletronicos oficiais de érgaos e entidades
emissores de certidOes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo;
2.3.2 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente,
a excecdo daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade;
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2.3.3 - N3do serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento”
em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

2.4 - Na hipdtese da proposta arrematante nao for aceitavel, ou se o licitante nao
atender as exigéncias habilitatdrias ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuragdo de uma que atenda ao edital.

3 - HABILITAGAO JURIDICA
3.1 - registro comercial, no caso de empresa individual;
3.2 - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e
suas altera¢bes (ou ultima alteracdo consolidada), em se tratando de sociedade
comercial;
3.3 -inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio.

4 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
4.1.1 - prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
4.1.2 - prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certidao
Conjunta PGFN e RFB;
4.1.3 - prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado do domicilio ou sede do
licitante;
4.1.4 - prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio do domicilio ou sede
do licitante;
4.1.5 - prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;
4.1.6 - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa.

4.2 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de
habilitacdo deverdo conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do
CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:
4.2.1 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;
4.2.2 - Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial;
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4.2.3 - Se o licitante for matriz e a responsavel pela execu¢do da contratagao for
filial, a documentagdo devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente;
4.2.4 - Serao dispensados da filial agueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
4.2.5 - Figuram como exce¢les as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a
empresa matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).
4.3 - O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de habilitacdao
procederdo a validacdo das certidGes negativas/positivas apresentadas nos sites dos
orgaos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL,
CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E
TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).
4.4 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgao
expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
de abertura do Pregdo.

5 - QUALIFICACAO TECNICA

5.1 - Para fins de qualificacdo técnica, deverd ser apresentado no minimo, 1 (um)

atestado de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratacdo

compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:
5.1.1 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel
timbrado da empresa, drgao ou entidade da Administracdo Publica, assinado por
seu representante, com descricao dos itens contratados;
5.1.2 - O(s) atestado(s) devera(do) contemplar a quantidade de pelo menos 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos previstos para CADA LOTE no ANEXO | -
Termo de Referéncia, em relagdo aos itens de maior relevancia;
5.1.3 - O Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informacgdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario,
estando sujeita a inabilitacdo, o licitante que apresentar documentos em
desacordo com as informacgdes obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer
nas sanc¢oes previstas na legislacao.

6 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
6.1 - Balanco Patrimonial e Demonstra¢cdes Contabeis do ultimo exercicio social, na
forma da Lei, ja exigiveis, certificado por contabilista registrado no Conselho Regional
de Contabilidade competente, contendo termo de abertura, encerramento e registro no
drgdo competente, extraidos do livro diario, comprovando a boa situacao financeira do
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licitante, podendo ser atualizado por indices oficiais na hipotese de encerrados ha mais
de 03 (trés) meses da data de sua apresentagao, vedada a substituicdo por Balancetes e
Balancos provisorios.
6.1.1 - Somente serd habilitado o licitante que apresentar no Balanco Patrimonial,
os seguintes indices: indice de Liquidez Geral (ILG), indice de Solvéncia Geral (ISG)
e indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1,00 (um);
6.1.1.1 - As férmulas para o cdlculo dos indices referidos acima sdo os
seguintes (ANEXO 6):
6.1.1.1.1 - INDICE DE LIQUIDEZ GERAL:

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

6.1.1.1.2 - INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE:

ILC= _ Ativo Circulante
Passivo Circulante

6.1.1.1.3 - INDICE DE SOLVENCIA GERAL:

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

6.1.2 - Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um), em
qualquer dos indices referidos acima, quando de suas habilitacdes, deverdao
comprovar patriménio liquido minimo, na forma dos §§ 2 2 e 39, do artigo 31, da
Lei n® 8.666/1993;
6.1.2.1 - A comprovacdo de patrimoénio liquido sera equivalente a 10% (dez
por cento) do valor estimado para contratacdo, considerado o valor
estimado para o periodo de 12 (doze) meses, conforme determina a Lei n2
8.666/1993, admitida a atualizacdo para a data de apresenta¢do da
proposta, por meio de indices oficiais;
6.1.2.2 - A comprovacao dos indices referidos no item 6.1.1, bem como do
patriménio liquido aludido no item 6.1.2, deverdo se basear nas informacdes
constantes nos documentos listados no item 6.1., constituindo obrigacdao
exclusiva do licitante a apresentacao dos calculos de forma objetiva, sob
pena de inabilitacado.
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6.1.3 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial do licitante, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial
executora do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos
documentos relativos a sua matriz.
6.1.4 - As exigéncias contidas neste item podem ser comprovadas por meio de
registro na junta comercial respectiva ou por intermédio do SPED — Sistema
Publico de Escrituragdo Digital, na forma da legislagdo que regula a matéria.
6.1.5 - No caso de empresa recém-constituida que ainda ndo tenha encerrado seu
primeiro exercicio social, o que deverd ser devidamente comprovado, serd
apresentado, excepcionalmente, em substituicdo ao balango patrimonial e
demonstragdes contdbeis, o Balanco e o Demonstrativo de Resultado Parcial
referente ao periodo compreendido entre o inicio de suas atividades e o més
anterior a data de apresentacdao dos documentos de qualificacdo econdmico-
financeira para fins de habilitagdao no certame.
6.2 - Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Recuperacdo Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade
definida no instrumento.
6.2.1 - No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certidao
negativa de faléncia, recuperacao judicial e recuperacdo extrajudicial, para fins de
habilitacdo, deverd apresentar data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias
anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da licitacao.

7 - REGULARIDADE SOCIAL
7.1-0 licitante deverd apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO
XXX, DA CONSTITUICAO FEDERAL - ANEXO 4 (MODELO), atestando que n3o possui em
seu quadro de empregado(s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

8 - REGULARIDADE FISCAL DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
8.1 - O licitante deverd apresentar na etapa de habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restricao;
8.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, é assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
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eventuais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, nos termos
do art. 43, §19, da Lei Complementar n2 123/2006;

8.3 - O prazo acima poder3, a critério do TCEES, ser prorrogado por igual periodo;

8.4 - A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacao
comprobatdria de regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo da aplicagdo das sangGes previstas no art. 81 da Lei n2 8.666/1993, sendo
facultado ao TCEES convocar os licitantes remanescentes e com elas contratar,
observada a ordem de classificagao, ou revogar a licitagao.

9 - COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

9.1 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar
obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n? 123/2006 deverd apresentar a
DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE - ANEXO 2 (MODELO) e a
CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da Instrucdo
Normativa DREI n2 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

9.2 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja
optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei Complementar n2
123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgdo obtido no site do Ministério
da Fazenda (http://wwws8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

9.3 - O licitante que apresentar declaragao falsa respondera por seus atos na esfera civil, penal
e administrativa.

IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

1 - O licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar devera encaminhar a proposta
atualizada ao ultimo lance ofertado/proposta negociada até as 12 (doze) horas do dia util
seguinte a realizagcdo da Sessao Publica, por meio do sistema “Licitagdes-e”, sob pena de
desclassificacdo.
1.1 - A proposta atualizada devera ser elaborada com os requisitos estabelecidos na
Clausula VI - 1.1 do edital, contendo de maneira complementar:
1.1.1 - Asinformagoes relacionadas ao banco, nimero do banco, da agéncia e da
conta corrente do licitante;
1.1.2 - Os dados e documentos referentes ao responsavel pela assinatura do
contrato administrativo.
1.2 - Quando por impossibilidade de carregamento do arquivo da proposta atualizada
no sistema “Licitagdes-e”, serd admitido o envio para o e-mail cpc@tcees.tc.br;
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1.2.1 - No caso de envio por e-mail, sera considerada a data e hora de efetivo
recebimento na caixa postal da equipe de pregao.
1.3 - Quando por impossibilidade de envio do arquivo da proposta atualizada por
e-mail, de forma alternativa, sera admitido o encaminhamento ao setor de protocolo do
TCEES.

2 - Todos os documentos inseridos no sistema “LicitagGes-e” devem seguir as condicdes
abaixo:
2.1 - A extensdo do arquivo deverd ser nos seguintes formatos: Rich Text (.rtf), Portable
Document (.pdf) ou Zipfile (.zip);
2.2 - O nome do arquivo ndo poderad conter acentuacao, espacos em branco ou
caracteres especiais;
2.3 - O tamanho maximo dos arquivos esta limitado em 1 MB (Megabytes) ou 1024 KB
(Kilobytes).

3 - O Pregoeiro examinard a proposta melhor classificada quanto a compatibilidade do(s)
preco(s) ofertado(s) em relacdo ao(s) preco(s) estimado(s) na pesquisa de mercado, podendo
solicitar manifestacdo do setor demandante acerca de sua compatibilidade técnica com as
especificacdes contidas no Termo de Referéncia.
3.1 - O Pregoeiro podera negociar os valores unitarios dos itens que serdo contratados
em razdo de divergéncia em relacdo aos valores apurados na pesquisa de mercado,
assim como valores unitarios praticados em contratacdes publicas vigentes na Regido

Metropolitana da Grande Vitéria.

4 - O Pregoeiro podera solicitar parecer técnico de servidores do TCEES para orientar sua
decisdo.

5 - N3o sera admitida proposta que apresente valores simbdlicos, irrisdrios ou incompativeis
com os praticados no mercado, exceto quando se referirem a recursos materiais ou técnicos
do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6 - Quando necessario, o Pregoeiro podera estabelecer prazo para que o licitante demonstre
a exequibilidade da sua proposta, por meio de documentos.
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7 - O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a proposta detalhada
quando o preco ofertado for aceitdvel e houver necessidade de ajustes para adequar a
propostas aos requisitos exigidos neste edital e seus anexos.

8 - Em carater de diligéncia, os arquivos remetidos poderao ser solicitados a qualquer
momento em original ou por cépia autenticada. Para tanto, os documentos deverdao ser
encaminhados ao setor de Pregao do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, situado
na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, CEP.: 29.050-913, Vitéria/ES, no prazo
estabelecido pelo Pregoeiro.

9 - Serd desclassificado o licitante que abandonar o certame deixando de enviar a
documentacgdo acima indicada, o que pode ensejar a instrugao de processo para aplicagao de
sancOes previstas neste edital.

10 - Se a proposta nado for aceitavel, se o licitante ndo atender as exigéncias de habilitagdo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente, a respectiva documentacao de habilitacao, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda as
exigéncias do edital.

11 - Nas hipoteses previstas no item anterior, o Pregoeiro poderd negociar diretamente com

0 proponente para que seja obtido o melhor preco, tendo sempre como parametro a menor
oferta apresentada no certame.

X - DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - O Pregoeiro podera, no julgamento da habilitacdo e das propostas, sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes, e lhes atribuira
validade e eficacia para fins de habilitacado e classificacao.
1.1 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta.
2 - Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o subitem 1, a sessdo publica somente

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br 0 0 o @tceespiritosanto

Q Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwm.tcees.tc.br Identificador: 838E0-9599C 9B40C



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratagao — CPC

podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd registrada em ata.

3 - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares apds o julgamento
da proposta, os documentos deverdao ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema
eletronico.
3.1 - O prazo estabelecido no subitem 3 poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

XI - DECLARAGCAO DO VENCEDOR E REGRAS PARA RECURSOS

1 - No minimo, com 12 (doze) horas de antecedéncia, o Pregoeiro devera comunicar aos
licitantes, por meio do sistema, a data e a hora em que declarara o vencedor do certame.
1.1 - Quando a licitacdo restar fracassada, o Pregoeiro comunicard aos licitantes, no
minimo, com 12 (doze) horas de antecedéncia, por meio do sistema no qual a licitacao
foi realizada, a data e a hora em que declarara o fracasso do certame, seguindo, no que
couber, as disposicoes referentes ao recurso admissivel face a declaracao de vencedor.

2 - Declarado o vencedor e decorrida, se for o caso, a fase de regularizacao fiscal e trabalhista
do licitante qualificado como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou equiparada,
qualquer licitante podera, no prazo de 30 (trinta) minutos, de forma imediata e motivada, em
campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer.
2.1 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer, nos termos dispostos no subitem anterior, importard na decadéncia desse
direito e o Pregoeiro estard autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor;
2.2 - Para efeito do disposto acima, manifestacdo motivada é a descricdo sucinta e clara
do(s) fato(s) que motivou(aram) o licitante a recorrer, evidenciando, em campo préprio
do sistema, contra qual(ais) decisdo(des) pretende recorrer e por qual(ais) motivo(s);
2.3 - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro realizar juizo de admissibilidade
do recurso, sem adentrar no mérito recursal e verificando, em especial, a
tempestividade e a existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se
admite ou ndo o recurso;
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2.4 - Uma vez admitido o recurso, comegara a correr o prazo de 03 (trés) dias uteis para
que o recorrente apresente as razdes do recurso.

3 - Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazoes,
no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da data final do prazo do recorrente, assegurada vista
imediata dos elementos indispensdveis a defesa dos seus interesses.
4 - Os recursos e as contrarrazbes de recurso deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro,
exclusivamente via e-mail cpc@tcees.tc.br.
4.2 - Somente serdo aceitas razdes e contrarrazdes assinadas pelo representante legal
da empresa.

5 - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

6 - Se as razdes de recurso forem consideradas protelatérias, o Pregoeiro ndo conhecerd do
recurso e o licitante ficara sujeito as penalidades previstas em lei.

7 - O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo podem ser
aproveitados.

8 - Os recursos serao decididos pela autoridade superior do TCEES.

XIl - DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E CONVOCAGAO PARA ASSINAR O CONTRATO

1 - Na auséncia de recurso, cabera ao Pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o processo
devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologacdo.

2 - Em havendo recurso(s), decidido ele(s) e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto e homologard o procedimento licitatério.
2.1 - A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

3 - A proposta vencedora estard disponivel no portal de transparéncia do TCEES apds a
homologacdo do pregdo eletronico.

4 - Apds a homologacao, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo de
até 20 (vinte) dias uteis.
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4.1 - A convocagao sera promovida por e-mail, contendo o arquivo do contrato, que
devera ser devolvido, assinado, em no maximo 48 (quarenta e oito) horas contadas do
envio pelo TCEES.

4.1.1 - Para fins de controle, serd considerada a data e hora de efetivo envio e

recebimento na caixa de e-mail da equipe do Nucleo de Licitagdes e Contratos.
4.2 - O descumprimento do prazo acima sera considerado desisténcia da contratagao,
salvo situagGes comprovadas de caso fortuito e de for¢ga maior, acarretando a empresa
as consequéncias previstas na legislacdo e neste edital.

5- O TCEES podera prorrogar o prazo fixado no subitem anterior, por igual periodo, nos termos
do art. 64, § 19, da Lei n? 8.666/1993, quando solicitado pelo adjudicatario, durante o seu
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor do certame.

6 - Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo das condicdes de habilitacdo
consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do
instrumento da contratagao.

7 - Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢cdes de habilitacdo
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, outro licitante poderd ser convocado,
respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a avaliacdo de todo o tramite de andlise de
proposta e requisitos para habilitacdo previstos neste edital, assinar o contrato.

XIIl - ORIENTAGOES SOBRE A EXECUCAO DA CONTRATACAO

1-Todos os procedimentos e orientacdes sobre a execug¢do da contratacao constam no Termo
de Referéncia — ANEXO 1 e Minuta do Contrato — ANEXO 7.

XIV - DO PAGAMENTO

1 - As orientacdes sobre o pagamento constam no Termo de Referéncia — ANEXO 1 e Minuta
do Contrato — ANEXO 7.

XV - SANGOES ADMINISTRATIVAS

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br 0 0 o @tceespiritosanto

Q Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwm.tcees.tc.br Identificador: 838E0-9599C 9B40C



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratagao — CPC

1 - Ficard impedido de licitar e de contratar com o TCEES pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
garantido o direito a ampla defesa, o licitante que:

1.1- N3o assinar o contrato, no prazo previsto neste edital e dentro do prazo de validade
de sua proposta;

1.2 - Ndo entregar a documentagao exigida no edital;
1.3 - Apresentar documentacao falsa;

1.4 - Causar o atraso na execuc¢ao do objeto;

1.5 - Ndo mantiver a proposta;

1.6 - Falhar na execucdo do contrato;

1.7 - Fraudar a execuc¢do do contrato;

1.8 - Comportar-se de modo inidéneo;

1.9 - Declarar informacdes falsas;

1.10 - Cometer fraude fiscal;

2 - As san¢0es relativas a execuc¢do do contrato constam no Termo de Referéncia — ANEXO 1.

XVI - DO CONTRATO

1 - O Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, iniciando-se no dia seguinte a data de
publicacdo do contrato no Didrio Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, podendo ser prorrogado, a critério do CONTRATANTE, por iguais e sucessivos
periodos, limitados a 60 (sessenta) meses, considerando as condicGes de vantajosidade
apuradas na execuc¢ao contratual.

2 - As previsdes quanto assinatura do contrato constam na Clausula XII - item 4 deste edital.

XVII - DA ATA DA LICITAGAO

1 - Os atos praticados durante a sessao publica deverdo ser registrados em ata, em especial:
os licitantes participantes; as propostas apresentadas; os avisos, os esclarecimentos e as
impugnacdes; os lances ofertados, na ordem de classificacdo; a suspensdo e o reinicio da
sessdo, se for o caso; a aceitabilidade da proposta; a habilitacdo; a decisdo sobre o
saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentacao; os recursos interpostos, as
respectivas analises e as decisdes; o resultado da licitacdo.
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2 - A ata da sessdo publica sera disponibilizada no portal de transparéncia do TCEES e no
https://www.licitacoes-e.com.br/, imediatamente apds o seu encerramento, para acesso
livre.

XVIII - DISPOSICOES FINAIS

1 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias
destinadas a esclarecer ou completar a instrugdao do processo, sendo vedada aos licitantes a
juntada posterior de informagdes ou documentos que deveriam ter sido apresentados para
fins de analise da proposta de preco e habilitacao.

2 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar informacdes
complementares aos licitantes.

3 - E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicdo de servidores do TCEES para subsidiar a
anadlise técnica de qualquer objeto licitado.

4 - Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no ordenamento juridico
vigente e nos principios de Direito Publico.

5 - O licitante é responsavel pela veracidade das informacgdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregdo, cabendo responsabilizacdo na esfera civil, penal e
administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO 2 - DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)
ANEXO 3 - DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

ANEXO 4 - DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO XXXIIl, DA CONSTITUICAO
FEDERAL (MODELO)

ANEXO 5 - DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM AS EXIGENCIAS HABILITATORIAS
(MODELO)

ANEXO 6 - APRESENTACAO DE INDICES CONTABEIS (MODELO)
ANEXO 7 - MINUTA DO CONTRATO
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ANEXO 8 - PROPOSTA COMERCIAL (MODELO)

Vitoria, 04 de maio de 2022.

GIULIANO MEDINA SILVA MARCOS ROGERIO BOZZI DA LUZ

Pregoeiro Titular . .
& Pregoeiro Substituto

Assinado eletronicamente, conforme Instru¢do Normativa TC n2 35/2015
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 09/2022

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados de reprografia
(impresséo, adesivos, plotagem Ink-jet AutoCAD e encadernacao), bem como servicos gréaficos (pastas
de cursos), todos por demanda, para atendimento aos diversos setores do TCEES.

2. DO OBJETIVO

2.1. Suprir prontamente a prestacao dos servigos de reprografia, visto que esta Corte de Contas nao
possui parque grafico para atender a impressées em larga escala ou para executar diferentes tipos de
materiais, como o0s solicitados pela Assessoria de Comunicagdo (ASCOM), Escola de Contas Publicas
(ECP), o Nucleo de Obras e Manutencdo (NOM) e a Secretaria Geral de Tecnologia da Informacgéo
(SGTI).

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES) compete atuar na fiscalizagéo,
contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial do Estado, municipios e das entidades da
administracdo direta e indireta, quanto aos aspectos da legalidade, legitimidade e economicidade.

Para bem exercer suas competéncias e atividade finalistica, o TCEES tem implementado acfes para a
modernizacdo de sua atuacgao, visando aumentar a eficiéncia e a eficacia dos trabalhos de fiscalizacao
e controle com a finalidade de contribuir para a efetiva e regular aplicacao dos recursos publicos em
beneficio da sociedade.

Assim, dentro deste contexto, para a manutencéo e o bom funcionamento das atividades operacionais,
administrativas desta Corte, faz-se necessaria a contratacdo de empresas especializada para a
prestacdo dos servigos continuados de reprografia (impresséo, adesivos, plotagem Ink-jet AutoCAD e
encadernacédo), bem como servicos graficos (pastas de cursos), todos por demanda, para atendimento
aos diversos setores do TCEES.
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Portanto, face a importancia dos trabalhos que séo realizados nesta Corte, 0s servicos deverdo estar
alinhados com as melhores préaticas e com as mais modernas tecnologias disponiveis, desse modo,
permitindo a entrega de servicos com melhor qualidade e empregabilidade de matéria-prima sempre
atualizada.

Desta forma, esta contratacéo deve atender as necessidades basicas no desempenho das atividades do
Tribunal de Contas, reafirmando o propdsito de investir em comunicagéo institucional e transparéncia de
seus atos.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

4.1. As especificacdes e quantidades por itens encontram-se no Apéndice | deste Termo de
Referéncia, de acordo com os lotes abaixo:

4.1.1. Servicos de reprografia;

4.1.2. Servicos Graéficos.

5. DA PRESTACAO DOS SERVICOS, DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

5.1. Olocal de entrega dos servicos sera a sede do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
situada na Rua José Alexandre Buaiz, 157, Enseada do Sua, CEP: 29.050-913, Vitéria, ES, no horario
de 12h as 18h;

5.2. Os servigos serdo solicitados a CONTRATADA através de e-mail ou qualquer outro meio
eletrdnico, mediante apresentacdo de Ordem de Servicos ou documento similar, assinada pelo fiscal
titular ou substituto do contrato, previamente credenciados na CONTRATADA, na qual sera especificado
0 quantitativo e tipo de servico;

5.3. Caso necessario, o recolhimento de material para confec¢do e a entrega de qualquer servico
solicitado sera realizado pela empresa CONTRATADA, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE, de

forma a cumprir os prazos estipulados neste Termo de Referéncia,

5.4.Nos casos de copias/impressdes e encadernacgdes, a entrega nas dependéncias do Tribunal de

Contas fica condicionada a solicitagdo minima de 50 unidades;
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5.5. Os prazos para atendimento da Ordem de Servi¢co pela CONTRATADA, apés acionamento da
fiscalizacdo, deveréo seguir os seguintes critérios:

5.5.1. Confecc¢édo de apostilas (copias e encadernacdes) ou adesivos:

a) Até 100 unidades: atendimento em até 24 horas para apostilas e 48 horas para
adesivos;

b) De 101 a 300 unidades: atendimento em até 48 horas;

c) De 301 a 500 unidades: atendimento em até 72 horas;

d) Acima 500 unidades: atendimento em até 96 horas.

5.5.2. Encadernacao capa dura:

a) Até 10 encadernagdes: atendimento em até 05 dias uteis;

b) Acima de 10 encadernagfes: atendimento em até 10 dias Gteis.

5.5.3. Os demais itens do Lote 01 deverdo ser atendidos em até 02 (dois) dias uteis.

5.5.4. Emrelacao ao item disposto no Lote 02 devera ser atendido em até 05 (cinco) dias uteis.

5.5.5. Em caso de alguma entrega urgente, o fiscal do contrato acordara diretamente com a
CONTRATADA.

5.6. O servico ofertado devera ser de 6tima qualidade e atender as especificacdes técnicas exigidas
neste Termo de Referéncia;

5.7. Os documentos impressos, inclusive cartazes, banners, folders e adesivos, deverao ser lidos e

copiados sem perda de informacdo, em qualguer uma de suas faces; ndo possuir amassados, dobras,
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rasgos, manchas ou falhas de impresséo; sendo mantido o correto posicionamento da imagem impressa
em relacdo a arte-final;

5.8. A qualidade de fixacdo da tinta ndo podera permitir que seu manuseio manche o documento
impresso;

5.9. Caso haja, o coédigo de barras devera ser legivel por equipamentos de captura da informagéo;

5.10. A qualidade do papel empregado devera ser adequada aos parametros definidos neste Termo de
Referéncia;

5.11. Em documento colorido, deverdo ser mantidas as cores constantes do documento original, seja
ele em formato de arquivo eletrénico ou impresso;

5.12. Os adesivos devem estar de acordo com o tamanho, cor e caracteristicas solicitadas pelo
CONTRATANTE;

5.13. Osinsumos necessarios para prestacao dos servicos serao fornecidos pela CONTRATADA. Para
tanto, todas as ferramentas, instrumentos e materiais necessarios a execugao dos servi¢os deverdo ser
fornecidos pela CONTRATADA aos seus técnicos.

5.14. Caso o servico esteja em desacordo com as especificacdes e condicdes descritas neste Termo
de Referéncia, devera a CONTRATADA reparar, corrigir ou substituir, sem 6nus para 0 CONTRATANTE,
Nnos mesmos prazos constantes no item 5.5, contados do recebimento da notificagdo emitida pela
fiscalizacéo;

6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

6.1. Afiscalizacdo sera exercida por servidores lotados no Nucleo de Servicos e Fiscalizacdo — NSF,
devidamente indicados pela chefia imediata e formalmente designados pela Administracéo, para o
acompanhamento, a fiscalizacdo do contrato e a certificacdo da nota fiscal correspondente aos servigos
prestados;

6.2. Aos servidores responsaveis pela fiscalizagdo desta contratacdo, devidamente indicados por sua

chefia imediata, compete:
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6.2.1. Exercer de modo sistemético a fiscalizagdo e o acompanhamento da execucdo da
contratagdo, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos;

6.2.2. Anotar em registro préprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as falhas e
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizacdo, propondo a
Administracdo, quando for o caso, a aplicagédo das penalidades previstas na legislacao pertinente.

6.3. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo da contratagdo
serdo submetidas a apreciacdo da autoridade superior do TCEES, para adocdo das medidas cabiveis,
consoante disposto no art. 67, 88 1° e 2°, da Lei n° 8.666/1993;

6.4. Exigéncias da fiscalizacdo, respaldadas na legislacdo aplicavel, no Termo de Referéncia e Edital,
deverédo ser imediatamente atendidas pela CONTRATADA,;

6.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigaces e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicacao de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislacao vigente;

6.6. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do TCEES e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Prestar os servicos e cumprir integralmente as obrigagfes relacionadas com a contratagao
descritas neste Termo de Referéncia;

7.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, falhas, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugéo
ou de materiais empregados;

7.3. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execugao do contrato,
informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas auséncias.
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7.4. Manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacédo e qualificacdo exigidas
no instrumento convocatorio da licitacao;

7.5. Disponibilizar para a CONTRATADA um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de nimeros de telefone, e-mail ou outra forma de comunicacao para abertura de chamados;

7.6. Observar as prescricdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e quaisquer
outros ndo mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em
decorréncia direta do contrato, isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade.

8. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Emitir requisicdo de coépias e encadernacdes com todas as informacdes necessarias para a
perfeita prestacéo do servigo, por intermédio do representante designado pela Administracao;

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.3. Exercer a fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, por servidores
especialmente designados;

8.4. Notificar a CONTRATADA, de maneira formal, acerca da ocorréncia de eventual ma execucao
dos servicos, fixando prazo para correcao;

8.5. Prestar a CONTRATADA todas as informagfes solicitadas e necessarias para a execucao dos
servigos;

8.6. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos em desacordo com o objeto contratado;
8.7. Efetuar o pagamento das notas fiscais de cobranca emitidas pela CONTRATADA, nas condi¢cbes

e precos pactuados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais e legais,
podendo rejeitar no todo ou em parte 0s servigos executados e materiais fornecidos em desacordo.

9. DAS PENALIDADES
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9.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para a entrega dos
servicos, sujeitando-se (nos casos de retardamento, de falha na execucdo do contrato, inexecucao
parcial ou de inexecucéo total do objeto) as penalidades constantes no art. 72 da Lei n® 10.520/2002 e
nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia que n&o
gerem prejuizo para o TCEES;

b) Multa de 3% (trés por cento), ao dia, incidente sobre o valor global da contratacéo, nos casos
de ndo fornecimento do servigo na data e hora descrita na Ordem de Servigo, limitado a 12%
(doze por cento) caso haja interesse do TCEES em receber a prestacédo de servi¢co fora do
prazo;

b.1) O valor da multa poderéa ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA,

b.2) Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela CONTRATADA
ao TCEES, o débito sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

b.3) O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagfes legais previstas no contrato,
podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos casos
enumerados no art. 78, inciso | a Xll e XVII, da Lei n°® 8.666/93.

b.4) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades definidas

nos itens “c”, “d” e “e” abaixo:

c) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com o TCEES por um
periodo de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento
contratual, fornecimento de produtos ou prestacéo dos servigos;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos
casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da licitagao
ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissdo de
declaracao falsa.

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br 0 0 o @tceespiritosanto

Q Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwm.tcees.tc.br Identificador: 838E0-9599C 9B40C



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratagao — CPC

e) IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, de acordo com o art. 7°
da Lei n°® 10520/2002 pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas
para a contratacédo, ao licitante que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta,
nao celebrar o contrato, deixar de entregar, ou apresentar documentagéo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

9.2. Daaplicacao de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n° 8.666/1993;

9.3. As sanc¢Bes administrativas somente serdo aplicadas pelo TCEES apés a devida notificacdo e o
transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

9.4. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacéo e a espécie de sanc¢do administrativa
que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

9.4.1. Poderéa haver notificagdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
guando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso
do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apos
0 Seu envio;

9.5. O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacao,
onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/1993;

9.6. A aplicacdo da sancdo declaracdo de Inidoneidade compete exclusivamente ao Conselheiro
Presidente do TCEES, facultada a abertura de vista a defesa do interessado no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias, podendo a reabilitacédo ser requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacéo.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento dos servigos prestados sera realizado mensalmente, de acordo com as demandas
ocorridas no més anterior, validadas e atestadas pelo fiscal do contrato, mediante o fornecimento ao
TCEES de NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com os documentos de regularidade fiscal exigidos
pelo art. 29 da Lei n° 8.666/1993. Estes documentos, depois de conferidos e visados, seréo
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encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos apés a respectiva
apresentacao;

10.1.1 - Apés o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM =VFx 0,33 x ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira,
VF = Valor da Nota Fiscal,
ND = Numero de dias em atraso;

10.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais sera solicitada a CONTRATADA
imediata correcéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente serd contado a partir da
data da regularizacao;

10.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados na etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

10.4. Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informac®es registradas no certame devera ser comunicada ao TCEES, mediante documentacao propria,
para apreciacdo da autoridade competente;

10.5. O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidas
pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacoes;

10.6. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas condigdes
previstas no edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacao;

10.7. No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL deverdo constar, obrigatoriamente, n°
do Contrato, 0s objetos, os valores unitarios e totais;
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10.8. Os pagamentos serdo efetuados através de Ordem Bancéaria, no Banco, Agéncia e Conta
Corrente informados, ficando a CONTRATADA responsavel por avisar qualquer alteracdo das
informacgBes bancérias.

11. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. Os recursos destinados a execucao deste objeto correrdo a conta da atividade 2018, elemento
de despesa 339039 do orgamento do TCEES, para o corrente exercicio.

12. DO VALOR DA CONTRATAGCAO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

12.1. O valor aceito para contratacéo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Precos;

12.2. Sera vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante comprove sua
regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha como cumprir

os prazos e condi¢gfes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

12.3. Na proposta de pre¢co devem estar incluidos todos os custos e despesas do fornecimento e
prestagcéo de servigos;

12.4. O preco devera ser fixo e irreajustavel;

12.5. A proposta de preco deve informar a validade, que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

12.6 - N&o sera exigida amostra ou prova de conceito para nenhum item.

13. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1. As especificacOes técnicas foram elaboradas pelo Nucleo de Servigos e Fiscalizagéo - NSF, cujos
esclarecimentos e informacdes poderao ser prestados através do e-mail nsf.servidores@tcees.tc.br;

13.2. O Ndcleo de Contratacées — NCT - foi responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia,
cujos esclarecimentos e informacdes poderdo ser prestados através do e-mail

nct.servidores@tcees.tc.br.
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APENDICE |

Lote 01 — Servigos de Reprografia:

ITEM DESCRICAO UNID QUANT.
1 Copia xerox P/B A3 unidade 100
2 Copia xerox P/B A4 unidade 50.000
3 Copia colorida A3 unidade 50
4 Copia colorida A4 unidade 2.000
5 Impressao Laser Colorida A4 (texto ou imagem) unidade 500
5 Cépia xerox ML (Sulfite 90g) metro 50

linear
; Plotagem Ink-Jet Autocad Colorida ML (Sulfite 90g) metro -
linear
8 Plotagem Ink-Jet Autocad P/B ML (Sulfite 90g) metro 50
linear
Encadernacao, formato A4, até 100 folhas, com espiral em material .
9 o ] } unidade 400
plastico na cor preta, formato vertical ou horizontal
Encadernagéo, formato A4, de 100 a 200 folhas, com espiral em .
10 ) o ] ] unidade 150
material plastico na cor preta, formato vertical ou horizontal
Encadernacéo, formato A4, até 100 folhas, com capa fornecida pela )
11 unidade 500
CONTRATANTE
Encadernacéo, formato A4, de 100 a 200 folhas, com capa fornecida )
12 unidade 250
pela CONTRATANTE
Encadernacdo Capa Dura - Encadernacdo medindo 34cm x 25cm,
com capa em papeldo 2mm, lombo medindo até 7 cm, forrado em )
13 _ unidade 30
Krepel preto, gravado em baixo relevo dourado ou prateado, frente
e dorso, folha de rosto em papel off-set, 180g/m2, costurado.
Encadernacéo Capa Dura - Encadernacédo medindo 34 cm x 25cm,
com capa em papeldo 2mm, lombo medindo até 10 cm, forrado em )
14 _ unidade 50
Krepel preto, gravado em baixo relevo dourado ou prateado, frente
e dorso, folha de rosto em papel off-set, 180g/m2, costurado.
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Cépias / Impressbes Coloridas, Tamanhos Carta, A4, Oficio I/li, nos
Papéis Especiais de gramatura igual ou superior 170 G/M2 Até 300
G/IM2

pagina

100

16

Cartaz no Formato 29,7 X 42 Cm 4/0 cores em papel couche 150
gm/2

unidade

150

17

Confecc¢éo de adesivos 4 cores em alta resolucdo tam. 7 X 7 cm com
recorte eletrénico, Vinil Transparente com laminacédo adesivo vinil
branco leitoso, para aplicagdo em veiculos internos

unidade

500

18

Confeccéo de adesivos 4 cores em alta resolugéo, vinil branco com
recorte eletrbnico em diversos tamanhos solicitados, metro
quadrado

metro
guadrado

50

Lote 02 — Servigos de Graficos:

Pasta para Cursos - Pasta: formato aberto 46x50cm; papel supremo
250g; cor 4/1 plano2: 21x15cm, sem impressédo em supremo 250g.;
dobra, corte/vinco, cola, plastificacéo brilho (1 lado); faca especial.
Pasta com bolso.

dezena

100
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ANEXO 2
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 09/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n?

, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador(a) do documento de identidade n? ,

inscrito(a) no CPF sob o n? , declara sob as penas da Lei, que cumpre os

requisitos legais para qualificagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP), conforme art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006 e que ndo esta sujeita a quaisquer
dos impedimentos do § 42 do referido artigo.

(Observagao: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

[ ] Declaramos possuir restricdao fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, § 12, da Lei Complementar n2 123/2006 para a
regularizacdo, estando ciente que, do contrario, haverd decadéncia do direito a contratacao,
como também sujeicdo as sangdes previstas no art. 81 da Lei n? 8.666/1993.

Cidade, de de 2021.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®
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ANEXO 3
DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 09/2022

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n?
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador(a) do documento de identidade n¢ ,
inscrito(a) no CPF sob o n? , declara sob as penas da lei a inexisténcia de

fato superveniente impeditivo a sua participagdo no Pregdo Eletrénico n2 09/2022.

Cidade, de de 2021.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br 0 O o @tceespiritosanto

0 Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwm.tcees.tc.br Identificador: 838E0-9599C 9B40C



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratagao — CPC

ANEXO 4
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DO ART. 72, INCISO XXXIlI,
DA CONSTITUIGCAO FEDERAL (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 09/2022

Declaro para os fins do disposto no art. 27, inciso V, da Lei n? 8.666/1993, que ndo
empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como
também menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos
de idade.

Cidade, de de 2021.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®
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ANEXO 5
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 09/2022

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n¢
, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no edital de licitacdo acima referenciado, conforme o teor do art. 49, inciso VIl da
Lei n2 10.520/2002, sob pena de responsabilizacdo nos termos da lei.

Cidade, de de 2021.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n®
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ANEXO 6

APRESENTACAO DE iNDICES CONTABEIS (MODELO)

PREGAO ELETRONICO N° 09/2022

Razao Social:
CNPJ:
Enderego:
Telefone:
E-mail:

A apresentacdo de indices contdbeis deverda estar assinada por profissional contdbil
devidamente registrado no conselho regional de contabilidade.

1) iINDICE DE LIQUIDEZ GERAL

ILG = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulantex*

2) INDICE DE SOLVENCIA GERAL

ISG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

3) INDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE

LC= _ Ativo Circulante
Passivo Circulante

Cidade, de de 2021.

Nome do representante legal da empresa

Nome do profissional contabil — n2 do CRC

* Equivalente ao Exigivel a Longo Prazo — ELP (art. 180 da Lei n2 6.404/1976, com a redacdo dada pela Lei n2 11.941/2009).
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ANEXO 7
MINUTA DO CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N° 09/2022

MINUTA DE CONTRATO N° 12022

Contrato que entre si celebram o TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO e a
empresa , na qualidade de
CONTRATANTE e CONTRATADA,
respectivamente, para o fim expresso nas clausulas
que o integram.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito pablico, com
sede na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, Enseada do Sua, Vitoria/ES, inscrito no CNPJ n°
28.483.014/0001-22, neste ato representado pela Sra. ARINELIA OLIVEIRA DE AGUIAR, Secretéria-
Geral Administrativa e Financeira doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado a empresa

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n° , com sede
na Rua , h° , Bairro, Cidade/UF, CEP , heste ato representada legalmente
pelo Sr. , doravante denominada CONTRATADA, resolvem firmar este Contrato nos

termos do procedimento licitatério Pregdo Eletrénico para Registro de Precos n° 09/2022, ID da
contratacdo no CidadES n°: XXXXXXXXXX, relativo ao Processo TC n° 0698/2022, conforme a Lei
n°® 8.666/1993 e Lei n® 10.520/2002 , que se regera mediante as clausulas e condi¢bes que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Instrumento a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos continuados de reprografia (impresséo, adesivos, plotagem Ink-jet AutoCAD e encadernagéo),
bem como servicos gréaficos (pastas de cursos), todos por demanda, para atendimento aos diversos
setores do CONTRATANTE, conforme as especifica¢cdes contidas no Termo de Referéncia Anexo | do
Edital de Pregéo Eletrénico n° /2022, parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Contrato todos os documentos e instru¢cdes que compdem o
Processo TC n° 0698/2022, completando-o para todos os fins de direito, independentemente de sua
transcricéo, obrigando-se as partes em todos 0s seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUCAO

3.1 - Fica estabelecido o regime de execucdo indireta, sob a forma de empreitada por preco global, nos
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termos do art. 10, Il, “a” da Lei n® 8.666/1993 e suas alteragdes.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

4.1 - As despesas decorrentes da execugéo deste Contrato correrdo a conta da Acao 2018 e Elementos
de Despesa 339039 do orcamento do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O Contrato ter4 vigéncia de 12 (doze) meses, contados do dia seguinte ao da publica¢do do seu
extrato no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo;

5.2. - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, a critério do CONTRATANTE, conforme as previsées
do artigo 57, inciso Il da Lei n° 8.666/1993;

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR E DO REAJUSTE

6.1 - O valor global do Contrato corresponde a R$ ( )

6.2 - Pelo fornecimento do objeto pactuado a CONTRATADA recebera por demanda, conforme
ANEXO | deste Contrato;

6.3 - O valor do Contrato é fixo e irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses contados do més de
emissdo da proposta comercial aceita para celebragdo deste Contrato, de acordo com o art. 28 da Lei
n° 9.069/1995;

6.3.1 - O valor contratado podera ser reajustado desde que decorrido um ano, a contar da data
do inicio da vigéncia, levando em considerac&o o indice de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA/IBGE ou outro que venha a substitui-lo;

6.4 - No valor j& estdo incluidos todos os custos relativos a prestagéo de servigo, mao de obra, servicos
de garantia, seguros, tributos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais, assim como
outras despesas necessérias a perfeita conclusdo do objeto contratado;

6.5 - Os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus e que nao forem solicitados durante a vigéncia do
Contrato serdo objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacéo contratual ou com o encerramento
do Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA FORMA DE PAGAMENTO
7.1 - O pagamento dos servicos prestados sera realizado mensalmente, de acordo com as demandas
ocorridas no més anterior, validadas e atestadas pelo Fiscal do Contrato, mediante o fornecimento ao

CONTRATANTE de NOTA FISCAL ELETRONICA, juntamente com os documentos de regularidade
fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n°® 8.666/1993. Estes documentos, depois de conferidos e visados,

® +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o 0 o @tceespiritosanto

e Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwm.tcees.tc.br Identificador: 838E0-9599C 9B40C



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratagao — CPC

serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos apés a
respectiva apresentacéo;

7.1.1 - ApOs o prazo acima referenciado, serd paga multa financeira nos seguintes termos:

VM = VF x 0,33 x ND
100

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira
VF = Valor da Nota Fiscal

ND = Ndmero de dias em atraso

7.2 - Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais serd solicitada & CONTRATADA
imediata correcéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento somente sera contado a partir da
data da regularizagéo;

7.3 - A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados na etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO;

7.4 - Qualquer alteracéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas no certame deverd ser comunicada ao CONTRATANTE, mediante
documentacao prépria, para apreciacdo da autoridade competente;

7.5 - O CONTRATANTE poderéa deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidas pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes;

7.6 - Para a efetivagéo do pagamento a CONTRATADA deverd manter as mesmas condi¢des previstas
no edital no que concerne a proposta de prec¢o e a habilitagéo;

7.7 - No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL dever&o constar, obrigatoriamente, n°
do Contrato ou 0 n° da Ata de Registro de Precos, 0s objetos, os valores unitarios e totais;

7.8 - O pagamento serd efetuado através de Ordem Bancaria, no Banco , Agéncian® ,
Conta Corrente n° , ficando a CONTRATADA responsavel por avisar qualquer alteracao das
informacdes bancarias.

CLAUSULA OITAVA - DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

8.1 - As especificagBes e quantidades constam no Apéndice | do Termo de Referéncia e no Anexo |
deste Contrato, de acordo com os lotes abaixo:

8.1.1 - Servicos de Reprografia;

8.1.2 - Servigos Graficos.

CLAUSULA NONA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS, DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS
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DE RECEBIMENTO

9.1 - O local de entrega dos servigos sera a sede do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
situada na Rua José Alexandre Buaiz, n°157, Enseada do Su4, CEP: 29.050-913, Vitéria/ES, no horario
del2h as 18h

9.2 - Os servicos serdo solicitados a CONTRATADA através de e-mail ou qualquer outro meio
eletrénico, mediante apresentacdo de Ordem de Servigos ou documento similar, assinada pelo Fiscal
titular ou substituto do Contrato, previamente credenciados na CONTRATADA, na qual sera
especificado o quantitativo e tipo de servico;

9.3 - Caso necessério, o recolhimento de material para confeccdo e a entrega de qualquer servico
solicitado sera realizado pela empresa CONTRATADA, sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE,
de forma a cumprir os prazos estipulados no Termo de Referéncia e neste Contrato;

9.4 - Nos casos de cépias/impressdes e encadernac¢fes, a entrega nas dependéncias do Tribunal de
Contas fica condicionada a solicitagdo minima de 50 (cinquenta) unidades;

9.5 - Os prazos para atendimento da Ordem de Servigo pela CONTRATADA, apds acionamento da
fiscalizag&o, deverdo seguir 0s seguintes critérios:

9.5.1 - Confeccédo de apostilas (cOpias e encadernacgdes) ou adesivos:
a) Até 100 unidades: atendimento em até 24 horas para apostilas e 48 horas para adesivos;
b) De 101a 300 unidades: atendimento em até 48 horas;
c) De 301a 500 unidades: atendimento em até 72 horas;
d) Acima 500 unidades: atendimento em até 96 horas.
9.5.2 - Encadernacédo capa dura:
a) Até 10 encadernagfes: atendimento em até 05 (cinco) dias Gteis;
b) Acima de 10 encadernacgdes: atendimento em até 10 (dez) dias Uteis.
9.5.3 - Os demais itens do Lote 01 deverdo ser atendidos em até 02 (dois)dias Gteis;
9.5.4 - Em relacao ao item disposto no Lote 02 devera ser atendido em até 05 (cinco) dias Uteis.

9.5.5 - Em caso de alguma entrega urgente, o Fiscal do Contrato acordara diretamente com a
CONTRATADA.

9.6 - O servigo ofertado devera ser de 6tima qualidade e atender as especificagdes técnicas exigidas
no Termo de Referéncia e neste Contrato;

9.7 - Os documentos impressos, inclusive cartazes, banners, folders e adesivos, deveréo ser lidos e
copiados sem perda de informacdo, em qualquer uma de suas faces; ndo possuir amassados, dobras,
rasgos, manchas ou falhas de impressédo; sendo mantido o correto posicionamento da imagem
impressa em relacdo a arte-final;

9.8 - A gqualidade de fixagdo da tinta ndo podera permitir que seu manuseio manche o documento
impresso;

9.9 - Caso haja, o cédigo de barras devera ser legivel por equipamentos de captura da informacao;

9.10 - A qualidade do papel empregado devera ser adequada aos parametros definidos no Termo de
Referéncia e neste Contrato;
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9.11 - Em documento colorido, deverdo ser mantidas as cores constantes do documento original, seja
ele em formato de arquivo eletrénico ou impresso;

9.12 - Os adesivos devem estar de acordo com o tamanho, cor e caracteristicas solicitadas pelo
CONTRATANTE;

9.13 - Os insumos necessarios para prestacao dos servicos serdo fornecidos pela CONTRATADA. Para
tanto, todas as ferramentas, instrumentos e materiais necessarios a execucao dos servigos deverao
ser fornecidos pela CONTRATADA aos seus técnicos;

9.14 - Caso o servico esteja em desacordo com as especificacdes e condi¢cdes descritas no Termo de
Referéncia e neste Contrato, devera a CONTRATADA reparar, corrigir ou substituir, sem 6nus para o
CONTRATANTE, nos mesmos prazos constantes no item 9.5, contados do recebimento da notificagdo
emitida pela fiscalizagéo;

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1 - A fiscalizacéo sera exercida por servidores lotados no Nucleo de Servigos e Fiscalizagdo — NSF,
devidamente indicados pela chefia imediata e formalmente designados pela Administracdo, para o
acompanhamento, a fiscaliza¢éo do contrato e a certificacdo da nota fiscal correspondente aos servigos
prestados;

10.2 - Ao(s) servidor(es) responsavel(is) pela fiscalizacdo desta contratacdo, devidamente indicados
por sua chefia imediata, compete:

10.2.1 - Exercer de modo sistematico a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo da
contratacdo, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢cdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos;

10.2.2 - Anotar em registro proprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizacdo, propondo a
Administracdo, quando for o caso, a aplicacdo das penalidades previstas na legislagcédo
pertinente.

10.3 - As decisBes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscaliza¢do da contratacdo
serdo submetidas a apreciagdo da autoridade superior do CONTRANTANTE, para ado¢éo das medidas
cabiveis, consoante disposto no art. 67, 8§ 1° e 2°, da Lei n°® 8.666/1993;

10.4 - Exigéncias da fiscalizacdo, respaldadas na legislacdo aplicavel, no Termo de Referéncia, no
Edital e neste Contrato, dever&o ser imediatamente atendidas pela CONTRATADA,

10.5 - O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejara a aplicacdo de san¢cBes administrativas, previstas no Termo de Referéncia,
este Contrato e na legislacao vigente;

10.6 - A fiscalizacdo sera exercida no interesse exclusivo do CONTRATANTE e nao exclui nem reduz
a responsabilidade da CONTRATADA por qualguer irregularidade.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES
11.1 - Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:
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11.1.1 - Emitir requisicdo de cépias e encadernagdes com todas as informagdes necessarias
para a perfeita prestacdo do servico, por intermédio do representante designado pela
Administracao;

11.1.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.1.3 - Exercer a fiscalizacdo do Contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, por
servidores especialmente designados;

11.1.4 - Notificar a CONTRATADA, de maneira formal, acerca da ocorréncia de eventual ma
execucao dos servicos, fixando prazo para correcao;

11.1.5 - Prestar & CONTRATADA todas as informacdes solicitadas e necessarias para a
execucao dos servicos;

11.1.6 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com o objeto contratado;

11.1.7 - Efetuar o pagamento das notas fiscais de cobranga emitidas pela CONTRATADA, nas
condicdes e pregos pactuados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias
contratuais e legais, podendo rejeitar no todo ou em parte 0s servicos executados e materiais
fornecidos em desacordo.

11.2 - Constituem obrigac6es da CONTRATADA
11.2.1 - Prestar os servigos e cumprir integralmente as obrigacBes relacionadas com a
contratacdo descritas no Termo de Referéncia e neste Contrato;

11.2.2 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do Contrato em que se verificarem vicios, falhas, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou de materiais empregados;

11.2.3 - Designar um preposto, aceito pela Administracéo, para representa-la na execucéo do
Contrato, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas
auséncias.

11.2.4 - Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢es de habilitagdo e qualificacdo
exigidas no instrumento convocatdério da licitagdo;

11.2.5 - Disponibilizar para 0o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de nimeros de telefone, e-mail ou outra forma de comunicagéo para abertura de
chamados;

11.2.6 - Observar as prescri¢des relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e
quaisquer outros ndo mencionados, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja
devido em decorréncia direta do Contrato, isentando o CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1 - A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢cbes estabelecidas para a entrega
dos servigos, sujeitando-se (nos casos de retardamento, de falha na execuc¢éo do Contrato, inexecugéo

® +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o 0 o @tceespiritosanto

e Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assinado digital mente. Conferéncia em wwm.tcees.tc.br Identificador: 838E0-9599C 9B40C



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratagao — CPC

parcial ou de inexecucéo total do objeto) as penalidades constantes no art. 72 da Lei n® 10.520/2002 e
nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, a saber:

12.1.1 - ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia e
deste Contrato, que ndo gerem prejuizo para 0 CONTRATANTE;

12.1.2 - MULTA

12.1.2.1 - De 3% (trés por cento) incidente sobre o valor global da contratacdo, nos casos de
ndo fornecimento do servigo na data e hora descrita na Ordem de Servico, limitado a 12%
(doze por cento) caso haja interesse do CONTRATANTE em receber a prestacéo de servico
fora do prazo;

12.1.2.1 - O valor da multa poder& ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;

12.1.2.2 - Esgotados os meios administrativos para cobran¢ca do valor devido pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, o débito serd encaminhado para inscricdo em divida
ativa;

12.1.2.2.3 - O Contrato, sem prejuizo das multas e demais cominacdes legais previstas no
Contrato, podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Administracdo, nos
casos enumerados no art. 78, inciso | a Xl e XVII, da Lei n°® 8.666/93.

12.1.2.2.4 - A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades

definidas nos itens “a”, “b” e “c” abaixo:

a) SUSPENSAO TEMPORARIA DE LICITAR e impedimento de contratar com o
CONTRATANTE por um periodo de até 02 (dois) anos, nos casos de recusa quanto a
assinatura do instrumento contratual, fornecimento de produtos ou prestacéo dos servicos;

b) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo
Puablica, nos casos de prética de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os
objetivos da licitagdo ou contratacdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de
documentos ou emisséo de declaracéo falsa;

¢) IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Espirito Santo, de acordo com o
art. 7° da Lei n® 10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas para a contratacéo, ao licitante que, convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacao
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execu¢do de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execug¢édo do contrato, comportar-se de modo
iniddneo, ou cometer fraude fiscal.

12.2 - Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n° 8.666/1993;

12.3 - As san¢des administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE apds a devida
notificagao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

12.4 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
onde seré indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie de san¢do administrativa
que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

12.4.1- Podera haver notificagcao por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
quando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso
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do contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apés
0 seu envio;

12.5 - O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacéo,
onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n°
8.666/1993;

12.6 - A aplicagdo da sancdo de "declaracdo de inidoneidade" compete exclusivamente ao
Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas - TCEES, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da abertura de vista ao processo, podendo a
reabilitacéo ser requerida apos 02 (dois) anos de sua aplicagéo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1 - A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipoteses e condi¢des previstas nos artigos 78 e 79
da Lei Federal n° 8.666/93, com aplicacdo do art. 80 da mesma Lei, se for o caso.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

14.1 - As Partes obrigam-se a realizar o tratamento de dados pessoais em obediéncias as disposi¢des
legais vigentes, nos moldes da Lei 13.709/2018 (LGPD), visando dar efetiva protecdo aos dados
coletados de pessoas naturais que possam identifica-las ou torna-las identificaveis;

14.2 - O Consentimento para o tratamento de dados pessoais, citado nesta Clausula, se dara por meio
da assinatura deste Contrato;

14.3- O tratamento de dados pessoais se dara, exclusivamente, para os fins necessérios ao
cumprimento do objeto deste Contrato sem a possibilidade de tratamento futuro incompativel com a
finalidade;

14.4 - O usuério autoriza expressamente que suas informac6fes e dados pessoais sejam compartilhados
pelos Correios com Autoridades publicas, administrativas e judiciais, que, no exercicio de sua
competéncia, exijam informacdes, mesmo que ndo haja ordem ou citagdo executiva ou judicial para
esse efeito, para os seguintes fins:

14.4.1 - Colaborar na investigacdo e denunciar fraudes, pirataria, violacdo de direitos de
propriedade intelectual ou qualquer outro ato ilicito, bem como qualquer atividade ou
circunstancia que possa gerar responsabilidade legal para os Correios e/ou aos seus USUarios;

14.4.2 - Resguardar um interesse publico, a aplicacdo ou administracdo da justica, o
reconhecimento, exercicio ou defesa de um direito em um processo judicial ou administrativo
e/ou a resolucao de disputas; e

14.4.3 - Cumprir com qualquer lei, regulamento ou disposicdo legal aplicavel, ou algum mandato
de autoridade competente devidamente fundamentado e motivado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ALTERACAO DO CONTRATO
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15.1 - A alteragdo de quaisquer das disposicGes estabelecidas neste Contrato somente se reputara
vélida se tomada nos termos da lei e expressamente através de Termo Aditivo ou Termo de
Apostilamento, que a este Contrato se aderira.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICAGAO

16.1 - O referido Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de
Contas do Espirito Santo, dando-se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei n°
8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1 - Fica eleito o foro da cidade de Vitéria/ES, para dirimir quaisquer davidas oriundas deste Contrato
e que ndo possam ser resolvidas por meios administrativos, com rendncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja;

E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente Instrumento, apés lido e achado
conforme.

Vitoria/ES, ___ de marco de 2022.

Arinélia Oliveira de Aguiar

Secretaria-Geral de Administracao e Finangas
CONTRATANTE CONTRATADA

Por delegacéo de competéncia, conforme Portaria Normativa
104/2020

APENDICE |

Lote 01 e Lote 02

Especificacéo Valor Valor

Item Lote 01 - Servigos de Reprografia Unid. Quant. Unitéario Total
R$ R$
1 Cépia xerox P/B A3 Unid. 100 -0- -0-
2 Cépia xerox P/B A4 Unid. 50.000 -0- -0-
3 Coépia colorida A3 Unid. 50 -0- -0-
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Coépia colorida A4

Unid.

2000 -0-

Impresséo Laser Colorida A4 (texto ou
imagem)

Unid.

500 -0-

Cépia xerox ML (Sulfite
90g)

Metro
Linear

50 -0-

Plotagem Ink-Jet Autocad Colorida ML (Sulfite
909)

Metro
Linear

25 -0-

Plotagem Ink-Jet Autocad P/B ML (Sulfite 90g)

Metro
Linear

50 -0-

Encadernacéo, formato A4, até 100 folhas, com
espiral em material plastico na cor preta,
formato vertical ou horizontal

Unid.

400 -0-

10

Encadernacéo, formato A4, de 100 a 200
folhas, com espiral em material plastico na
cor preta, formato vertical ou horizontal

Unid.

150 -0-

11

Encadernacéo, formato A4, até 100 folhas,
com capa fornecida pelo CONTRATANTE

Unid.

500 -0-

12

Encadernacéo, formato A4, de 100 a 200
folhas, com capa fornecida pelo
CONTRATANTE

Unid.

250 -0-

13

Encadernacdo Capa Dura-Encadernacéo
medindo 34cm x 25cm, com capa em papelédo
2mm, lombo medindo até 7 cm, forrado em
Krepel preto, gravado em baixo relevo dourado
ou prateado, frente e dorso, folha de rosto
em papel off-set, 180g/m2, costurado.

Unid.

30 -0-

14

Encadernacdo Capa Dura-Encadernacéo
medindo 34 cm x 25cm, com capa em
papeldo 2mm, lombo medindo até 10 cm,
forrado em Krepel preto, gravado em
baixo relevo dourado ou prateado, frente e
dorso, folha de rosto em papel off-set, 180g/m2,
costurado.

Unid.

50 -0-

15

Cépias / Impressbées Coloridas, Tamanhos
Carta, A4, Oficio I/li, nos Papéis Especiais de
gramatura igual ou superior 170 G/M2 Até 300
GIM2

Pégina

100 -0-
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Cartaz no Formato 29,7 X 42 Cm 4/0 cores em
16 | papel couche 150 gm/2 Unid. 150 -0- -0-
Confeccao de adesivos 4 cores em alta
17 | resolucgéo tam. 7 x 7 cm com recorte eletrdnico,| Unid. 500 -0- -0-
Vinil Transparente com laminacdo adesivo vinil
branco leitoso, para aplicacdo em veiculos
internos
Confeccao de adesivos 4 cores em alta Metro
18 | resolugdo, vinil branco com recorte Quadra 50 -0- -0-
eletrbnico em diversos tamanhos
solicitados, metro quadrado Do
Valor do LOTE 01 -0-
Especificacao Valor Valor
Item . - Unid. Quant. Unitario Total
Lote 02 — Servicos Graficos RS RS
Pasta para Cursos-Pasta: formato aberto
46x50cm; papel supremo 250g; cor 4/1 plano2:
1 | 21x15cm, sem impress&o em supremo 250g.; | Dezena 100 -0- -0-
dobra, corte/vinco, cola, plastificagdo brilho (1
lado); faca especial. Pasta com bolso.
Valor do LOTE 02 | -0-
Valor do Lote 01 — Servicos de Reprografia -0-
Valor do Lote 02 — Servicos Gréficos -0-
VALOR GLOBAL DO CONTRATO -0-
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ANEXO 8
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 09/2022

Razao Social:
CNPJ:
Enderego:
CEP:
Telefone:
E-mail:

Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestacao de servigos continuados de
reprografia (impressdo, adesivos, plotagem Ink-jet AutoCAD e encadernag¢ao), bem como
servigos graficos (pastas de cursos), todos por demanda, para atendimento aos diversos
setores do TCEES.

Valor Total da Proposta: RS (extenso)

LOTE 1
Especificacao Valor Valor
Item Lote 01 - Servicos de Reprografia Unid. Quant. Unitario Total
R$ R$
1 Cépia xerox P/B A3 Unid. 100
2 Cépia xerox P/B A4 Unid. 50.000
3 Cépia colorida A3 Unid. 50
4 Copia colorida A4 Unid. 2000
Impresséo Laser Colorida A4 (texto ou imagem) .
Unid.
5 500
Copia xerox ML (Sulfite 90g) Metro
6 Linear 50
Plotagem Ink-Jet Autocad Colorida ML (Sulfite 90g) Metro
7 Linear 25
Plotagem Ink-Jet Autocad P/B ML (Sulfite 90g) Metro
8 Linear 50
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Encadernacéo, formato A4, até 100 folhas, com espiral em
material plastico na cor preta, formato vertical ou horizontal

Unid.

400

10

Encadernacéao, formato A4, de 100 a 200 folhas, com espiral em
material plastico na cor preta, formato vertical ou horizontal

Unid.

150

11

Encadernacgéo, formato A4, até 100 folhas, com capa fornecidal
pelo CONTRATANTE

Unid.

500

12

Encadernacéao, formato A4, de 100 a 200 folhas, com capa
fornecida pelo CONTRATANTE

Unid.

250

13

Encadernacédo Capa Dura-Encaderna¢do medindo 34cm x 25cm,
com capa em papeldo 2mm, lombo medindo até 7 cm, forrado em
Krepel preto, gravado em baixo relevo dourado ou prateado, frente
e dorso, folha de rosto em papel off-set, 180g/m2, costurado.

Unid.

30

14

Encadernacédo Capa Dura-Encadernacédo medindo 34 cm x 25cm,
com capa em papeldo 2mm, lombo medindo até 10 cm,
forrado em Krepel preto, gravado em baixo relevo dourado
ou prateado, frente e dorso, folha de rosto em papel off-set,
180g/m?, costurado.

Unid.

50

15

Cépias / Impressées Coloridas, Tamanhos Carta, A4, Oficio I/li,
nos Papéis Especiais de gramatura igual ou superior 170 G/M2
Até 300 G/M2

Péagina

100

16

Cartaz no Formato 29,7 X 42 Cm 4/0 cores em papel couche 150
gm/2

Unid.

150

17

Confeccao de adesivos 4 cores em alta resolu¢éo tam. 7 x 7 cm
com recorte eletronico, Vinil Transparente com laminacédo adesivo
vinil branco leitoso, para aplicacdo em veiculos internos

Unid.

500

18

Confeccao de adesivos 4 cores em alta resolugéo, vinil branco
com recorte eletrbnico em diversos tamanhos solicitados,
metro quadrado

Metro
Quadrado

50

Valor total para LOTE 1

LOTE 2

Item

Especificagdo
Lote 02 - Servicos Graficos

Unid.

Quant.

Valor
Unitario
R$

Valor
Total
R$

Pasta para Cursos-Pasta: formato aberto 46x50cm; papel supremo
250g; cor 4/1 plano2: 21x15cm, sem impress@o em supremo 250g.;
dobra, corte/vinco, cola, plastificacéo brilho (1 lado); faca especial,
Pasta com bolso.

Dezena

100

Valor total para LOTE 2
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Declaramos aceitar de forma plena as previsdes do edital e da execugao da contratagao.

Declaramos estar inclusos na proposta todos os custos diretos e indiretos, tais como impostos,
taxas, obrigacOes trabalhistas, fiscais e previdenciarias a que estiver sujeita a empresa.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

Declaramos atender a todas as especificagdes constantes do ANEXO | deste edital.

Cidade, de 2021.

Representante legal da empresa
Documento de identidade / CPF

Obs.1: Preencher preferencialmente em papel timbrado.
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