TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratacdao — CPC

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 15/2023
Processo TC n? 5267/2023-4
UASG: 925398

ID da contratagao no CidadES n2: 2023.500T1500001.01.0012

Objeto: Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos de gestdo e
acompanhamento administrativo de estagios no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, conforme condigGes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

Critério de julgamento: MENOR PRECO

Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

Sistema de Registro de Precos: [ ] Sim X N3o
Licitagdo exclusiva para ME/EPP: (1 Sim X N3o
Amostra/Demonstracdo? [] Sim X Nao

Prazo para envio da proposta e documentos de habilitacdo: 10h do dia 28/11/2023
Sessdo Publica de Disputa: 10h do dia 28/11/2023

Total estimado da contratac¢do: RS 240.924,00 (duzentos quarenta mil, novecentos e vinte e quatro
reais).

OBSERVACOES:

1 - Em caso de eventual diferenga entre a(s) especificacdo(6es) do objeto descritas no “Sistema de
Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)” e as especificacdes constantes neste edital de
pregao eletronico, prevalecerao as ultimas especificagoes.

2 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais no SICAF, pois a
habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, serd aferida por meio deste
Sistema.
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TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contrata¢cdao — CPC

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 15/2023

PREAMBULO

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES, localizado na Rua José Alexandre
Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, Vitéria/ES, torna publico que realizard procedimento de
licitacdo na modalidade Pregdo Eletrénico, por meio do critério de julgamento menor preco,
com amparo na Lei Federal n? 14.133, de 01/04/2021, Lei Complementar n? 123, de
14/12/2006 e suas alteragGes, Lei Complementar Estadual n? 618/2012 e Portaria Normativa
00052/2023-8 do TCEES, por meio do Agente da Contratagcdo/Pregoeiro e Equipe de Apoio
designados pela Portaria Normativa n? 64, de 3 de setembro de 2021, cujas competéncias
estdo regulamentadas na Portaria Normativa n2 63, de 3 de setembro de 2021.

| - DISPOSIGOES PRELIMINARES

1 - Processo TC n2 5267/2023-4

2 - Modalidade: Pregdo Eletronico

3 - Critério de julgamento: MENOR PRECO
4 - Modo de disputa: ABERTO E FECHADO

5 — Objeto: Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servigos de gestao
e acompanhamento administrativo de estagios no ambito do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo
de Referéncia .

OBSERVACAO: Em caso de eventual diferenca entre a(s) especificagdo(des) do objeto
descritas no “Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras)” e as
especificagbes constantes neste edital de pregdo eletronico, prevalecerao as ultimas
especificagoes.

6 - Total estimado da contratacdo: RS 240.924,00 (duzentos quarenta mil, novecentos e
vinte e quatro reais)

7 - Dotagdao Orgcamentdria: As despesas decorrentes da execuc¢do deste Contrato correrdo a
conta da Ac¢do 2018, Elemento de Despesa 3.3.90.33, Fun¢ao de Governo 01, Subfuncdo de
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Governo 032, Programa 0540, Categoria Econ6mica 03, do or¢gamento do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo.

Il - SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO

1 - O procedimento do Pregdo Eletrénico sera realizado por meio de sessao publica no Sistema
de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), mediante condi¢des de seguranca,
criptografia e autenticacdo em todas as suas fases.

2 - INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 8h do dia 10/11/2023.

3 - LIMITE PARA ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS E HABILITACAO: 10h do dia 28/11/2023.
4 - DATA E HORARIO DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 10h do dia 28/11/2023.

5 - REFERENCIA DE TEMPO: HORARIO DE BRASILIA.

6 - Todos os documentos de habilitagdo e o MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO 3)
devem ser inseridos no sistema apds a sessao publica de disputa.
6.1 — Como condicdo para participacao na sessao publica, os licitantes devem inserir os
dados da proposta inicial no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

7 - O Pregdo Eletronico serd conduzido pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro, que terd, em
especial, as seguintes atribuicdes:
7.1 - Conduzir a sessdo publica do Pregdo Eletronico;
7.2 - Receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
instrucdo desses documentos;
7.3 - Verificar a conformidade da(s) proposta(s) em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;
7.4 - Coordenar a sessdo publica e o envio de lances;
7.5 - Verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;
7.6 - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica;
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7.7 - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
guando mantiver sua decisao;

7.8 - Indicar o vencedor do certame;

7.9 - Adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

7.10 - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

7.11 - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologacao.

8 - O Agente da Contrata¢do/Pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da Consultoria
Juridica ou de outros setores do TCEES, a fim de subsidiar sua decisdo.

9 - Caberd a equipe de apoio auxiliar o Agente da Contratacdo/Pregoeiro nas etapas do
processo licitatorio.

Il - DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

1 - As empresas interessadas em participar do certame deverao retirar o edital nos sites

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico ou

Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), ficando obrigadas a acompanhar as

publicacbes referentes a licitacdo nestes enderecos eletrénicos, no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, como também no Didrio Oficial do Estado do
Espirito Santo, tendo em vista a possibilidade de altera¢des, disponibilizacdo de informacgdes
e avisos sobre o procedimento do pregdo eletronico.

2 - Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo ou para solicitar
esclarecimento sobre os seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data de abertura da sessdo publica, mediante documento formalizado e apresentado
no endereco eletroénico da Comissao Permanente de Contratacao
(comissao.cpc@tcees.tc.br.).

2.1 - O Agente de Contratacdo/Pregoeiro ou a Comissdo de Contrata¢do, quando o
substituir, respondera aos pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacdo no prazo de
até 3 (trés) dias Uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame, e podera requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboracdo do Termo de Referéncia e seus anexos.

2.2 - A impugnacdo nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdao medida
excepcional que devera ser motivada pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro ou pela
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Comissdao de Contrata¢do, quando o substituir, ou ainda pelos responsdaveis pela
elaboracao do Termo de Referéncia e seus anexos, nos autos do processo de licitagao.
2.3 - Acolhida a impugnagdo contra o instrumento convocatério, serd definida e
publicada nova data para a realizagdao do certame.

2.4 - As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagdes serao divulgadas no
https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico
e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), e vinculardo os

participantes e a Administragao.

IV - CONDIGCOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderdo participar deste pregdo eletrénico somente os interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, conforme disposto nos respectivos
atos constitutivos, que atenderem todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacao,
constantes deste edital e seus anexos.

2 - Estardao impedidos de participar de quaisquer fases do certame, interessados que se
enguadrem em uma ou mais das situagdes a seguir:
a) estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela Administragdo

Publica Estadual, direta e indireta, em face da hipdtese prevista no inciso lll do Art. 156,
da Lei n2 14.133/2021;

b) sejam declaradas inidoneas em qualquer esfera de Governo, em face da hipdtese
prevista no inciso IV do Art. 156, da Lei n2 14.133/2021;

c) estejam sob faléncia, dissolugao ou liquidacao;

d) estejam enquadradas no disposto do Art. 14, da Lei n? 14.133/2021;

e) estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

f) que ndo se qualifiguem como microempresas, empresas de pequeno porte ou
equiparadas, no caso de licitagdes ou lotes exclusivos fundamentados no art. 48, incisos
| e lll da Lei Complementar n2 123, de 2006;

g) que, embora qualificadas como microempresas, empresas de pequeno porte ou
microempreendedor individual, incidam em qualquer das vedac¢bGes do artigo 3°,
paragrafo 4°, da Lei Complementar n2 123, de 2006 no caso de licitacdes ou lotes
exclusivos fundamentados no art. 48, incisos | e |l da Lei Complementar n2 123, de 2006;
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3. Para a participacdo de CONSORCIOS deverdo ser atendidas as condicdes previstas no Art.
15 da Lein214.133/2021.
3.1. Ndo podera participar do consdrcio pessoa fisica ou juridica que tenha sido indicada,

nesta mesma licitacdo, como subcontratada de outra licitante, quando assim for
permitido.
3.2. Aempresa integrante de consércio ndo podera participar isoladamente ou em mais
de um consércio, na mesma licitagdo. Também estard impedida empresa ou firma na
qual figure, entre seus diretores, responsaveis técnicos ou sdcios, pessoa que seja
funciondrio, diretor, responsavel técnico ou sécio de empresa consorciada.
3.3. No caso da participacdo de consércios, serdo exigidas as comprovacbes de
Habilitacdo de CADA UMA DAS EMPRESAS participantes do consdrcio, admitindo-se,
para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitacdo econémico-financeira, do somatério dos valores de cada
consorciado;
3.4. As Pessoas Juridicas que participarem em consoércio deverdo apresentar, além dos
documentos exigidos neste Edital, o TERMO DE COMPROMISSO DE CONSTITUICAO DO
CONSORCIO, por escritura publica ou documento particular subscrito por todas, que
devera atender aos seguintes critérios, sob pena de desclassificacdo:
a) A designacdo do consdrcio, a indicacdo da participacdo nesta licitacdo e
execucdo do contrato dela decorrente como seu objeto e o endereco em que estd
estabelecido;
b) A qualificacdo das empresas participantes e a forma de composicdo do
consdrcio, indicando o percentual de participacdo de cada uma na execug¢ado do
objeto licitado;
c) Discriminar a empresa lider;
d) O prazo de duracdo de consércio, que deve, no minimo, ser 180 (cento e
oitenta) dias superior a data de conclusdo do objeto da licitacdo, admitindo-se
cldusula de prorrogacao;
e) Detalhar a participacdo, as obrigacdes e a responsabilidade solidaria de cada
consorciado pelos atos praticados por qualquer deles tanto na fase de licitacdo
guanto na de execucdo do contrato;
f) Declarar que o consércio ndo se constitui, nem se constituird, em pessoa
juridica distinta da de seus membros, nem tera denominacao prépria ou diferente
de seus consorciados.
3.5. A empresa lider serd a responsavel pela realizacdo dos atos que cumpram ao
consarcio, assim como por representar o consorcio junto ao drgdo licitante.
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3.6. Os integrantes do consércio respondem solidariamente pelos atos praticados pelo
consércio, tanto na fase de licitagdo quanto na de execugao do contrato.

3.7. Nao sera permitida a modificacdo da composicdo do consércio ou a substituicdo de
consorciado até a conclusdo do objeto do certame, ressalvada, se permanecerem as
condicdes de habilitagdo, a autorizagdo expressa do 6rgao licitante.

5.3.10. O Licitante vencedor, se constituido sob a forma de consorcio, devera
apresentar, antes da celebracao do contrato, a constituicdo e o registro do consorcio,
nos termos do Termo de Compromisso de Constituicdo do Consércio.

5.3.11. No caso de consdrcio, para atendimento ao EFD-REINF, da Receita Federal,
para fins de recebimento junto ao Orgdo, o Contrato deverd ser formalizado em nome
do consércio e o pagamento sera realizado em conta bancaria em nome do Consdrcio.
5.3.12. No consodrcio entre empresas brasileiras e estrangeiras a lideranga caber3,
obrigatoriamente, a empresa brasileira.

4 - A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante que,
pelo descumprimento, fica sujeito a desclassificacdo no certame e as penalidades cabiveis.

5 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a
veracidade das informacdes constantes nos documentos apresentados pelas empresas
licitantes acerca das condicdes de participacao.

6 - As diligéncias promovidas pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro poderdo envolver a
solicitacao de outros documentos e informagdes para a tomada de decisao.

7 - A apresentacdo da proposta implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das condi¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos, bem como obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar a contratagao
nos termos propostos.

8 - Todos os avisos relativos aos atos praticados durante o procedimento licitatério serdao
efetuados pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro aos licitantes por meio do campo de
mensagens do Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), ficando sob
inteira responsabilidade do licitante acompanhar o tramite do certame.

V - DAS OBRIGACOES DOS LICITANTES E REQUISITOS DE CREDENCIAMENTO
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1 - Compete ao licitante interessado em participar do pregao eletrénico:
1.1 — Estar previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras), no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas antes da data de

realizagdao da sessdo publica;
1.2 - Informar-se a respeito do funcionamento e regulamento do Sistema de Compras
do Governo Federal (www.gov.br/compras), como também receber instrugdes

detalhadas para sua correta utilizacao;

1.3 - Remeter, no prazo estabelecido por este edital, exclusivamente via sistema, a
proposta e os documentos de habilitacdo e, quando necessario, os documentos
complementares;

1.4 - Responsabilizar-se formalmente pelas negociagbes efetuadas em seu nome,
assumindo suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por
seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do TCEES por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

1.5 - Acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

1.6 - Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da chave de identificagdo/senha,
para imediato bloqueio de acesso;

1.7 - Utilizar-se da chave de identificacdo (login) e da senha de acesso para participar do
pregao na forma eletrénica;

1.8 - Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo (login) ou da senha de acesso
por interesse proprio;

1.9 - Manter o endereco atualizado de correio eletrénico, bem como submeter-se as
exigéncias da legislacdo pertinente, em especial da Lei n2 14.133/2021, assim como aos
termos de participacdo e condi¢des de contratacdo constantes neste instrumento
convocatorio.

VI - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica.
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1.1 — Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentag¢dao de propostas e
lances, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto;

2 — No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema,
que:
2.1 — Estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de condutas vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;
2.2 — N3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;
2.3 — Ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando
o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;
2.4 — Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3 — O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
declarar, ainda, em campo prdprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao
32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de 2021.

3.1 — No item exclusivo para participacdao de microempresas e empresas de pequeno

porte, a assinalacdo do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.2 — Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante
ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006,
mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte.

4 — A falsidade da declaracdo de que trata os itens 2 e 3 sujeitara o licitante as sancbes
previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.
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5 — Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdao
publica.

6 — Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de
abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

7 — Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

8 — Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecerd as seguintes regras:

8.1 — A aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre

os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao
lance que cobrir a melhor oferta; e

8.2 —Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

9 — O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:
9.1 — Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado

o critério de julgamento por menor preco; e
9.2 — Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

10 — O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma
do item 8 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade
promotora da licitagcdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos
de controle externo e interno.

11 — Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da

perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de
sua desconexao.
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12 — O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso

13 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos neste edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.
13.1 — O Licitante deverd enviar sua proposta comercial preliminar mediante o
preenchimento, no sistema provedor, dos seguintes campos:
a) Valor unitario e total do item;
13.2 — Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
13.3 — Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugao do objeto.
13.4 — Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
13.5 — Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.
13.6 — Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
13.7 — Na presente licitagcdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao
se beneficiar do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

14 — A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

14.1- O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da

data de sua apresentacao.

15 - Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, serdo encaminhados pelo licitante
melhor classificado apds o encerramento do envio de lances e solicitacdo do Agente da
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Contratagdo/Pregoeiro por meio do sistema, no prazo a ser definido pelo Agente de
Contratagdo/Pregoeiro.
15.1 - O prazo estabelecido poderd ser prorrogado por solicitacdo escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Agente de
Contratagdo/Pregoeiro.

16 - Apds a abertura da sessdao, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro.

VII - DA SESSAO PUBLICA, DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

1 - A abertura da sessdo publica ocorrera na data e na hora indicadas na Clausula Il deste
edital.

1.1 - O critério de julgamento deste pregdo eletronico serd o MENOR PRECO, por meio
do modo de disputa ABERTO E FECHADO.

2 - Aberta a sessdo publica, o Agente da Contratacdo/Pregoeiro verificard as propostas
apresentadas e desclassificara
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.
2.1 - Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante;
2.2 - A desclassificacdo de proposta sera fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;
2.3 - A classificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

3 - O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Agente da
Contratagdo/Pregoeiro e os licitantes.

4 - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Agente da
Contratacdo/Pregoeiro, sendo que somente estas participardo da etapa de envio de lances.

5 - Classificadas as propostas, considerando-se o critério de MENOR PREGO, o Agente da
Contratagdo/Pregoeiro dara inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes
poderdao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.
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6 - O licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado
no registro.

7 - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sessao publica e as regras estabelecidas neste edital.

8 - Na fase competitiva do pregdo, o intervalo entre os lances enviados obedecera as seguintes

regras:
8.1 - O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema;
8.2 - Ndo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro;
8.3 - Ointervalo temporal entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a 5 (cinco) segundos e o intervalo entre lances nao podera ser inferior a 5 (cinco)
segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os
respectivos lances;
8.4 - Os lances enviados em desacordo com este item serdo descartados
automaticamente pelo sistema;
8.5 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser
desconsiderados pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro;
8.6 - Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo préprio
do sistema.
8.7 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro, podera, durante a disputa, como medida
excepcional, excluir o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater
competitivo do processo licitatério, mediante comunicacdo eletrénica automatica via
sistema

9 - Durante a sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, via sistema, do
menor prego ou maior desconto registrado, vedada a identificagao do licitante.

10 - Serd adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa ABERTO E
FECHADO, no qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado, conforme o critério de julgamento adotado neste edital.
10.1 - A etapa inicial de envio de lances da sessdo publica terd duracdo de 15 (quinze)
minutos;
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10.2 - Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema encaminhara o aviso
de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepc¢ao de lances serd automaticamente encerrada;
10.3 - Encerrado o prazo de que trata o subitem anterior, o sistema abrird a
oportunidade para que o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas
com valores até 10% (dez por cento) superior aquela possam ofertar um lance final e
fechado em até 5 (cinco) minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo;
10.4 - Na auséncia de, no minimo, 3 (trés) ofertas nas condicdes de que trata o subitem
anterior, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até
o maximo de 3 (trés), poderdao oferecer um lance final e fechado em até 5 (cinco)
minutos, que serd sigiloso até o encerramento do prazo;

10.5 - Encerrados os prazos estabelecidos nos subitens 10.3 e 10.4, o sistema ordenara
os lances em ordem de vantajosidade;

10.6 - Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos subitens 10.3 e
10.4, havera o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de
3 (trés), na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, que serad sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apds esta
etapa, o disposto no subitem 10.5;

10.7 - Na hipdtese de ndo haver licitante classificado na etapa de lance fechado que
atenda as exigéncias para habilitacdo, o Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera,
auxiliado pela equipe de apoio, mediante justificativa, admitir o reinicio da etapa
fechada, nos termos do disposto no subitem 10.6.

11 - Na hipdtese de o sistema eletrénico desconectar para o Agente da Contratacdo/Pregoeiro
no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

12 - Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Agente da Contratacdo/Pregoeiro
persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente decorridas 24 (vinte e quatro) horas apds a comunicacdo do fato aos participantes,
no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras) e/ou site

https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/licitacoes-e-contratacoes/licitacoes/pregao-eletronico/.

13 - Caso ocorra qualquer problema técnico no sistema, os licitantes serdo informados no
campo de mensagens pelo Agente da Contrata¢do/Pregoeiro. Desde ja solicitamos que os
licitantes aguardem o inicio ou continuidade do certame na sala de disputa.
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14 - Apds a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desempate previstos
nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, de modo que
o Agente de Contratagdo/Pregoeiro adotara os procedimentos referentes aos beneficios da
Lei Complementar n2 123/2006, como segue:

14.1 - O procedimento de empate - lances classificados no intervalo de até 5% (cinco por

cento) superior ao da empresa declarada arrematante - serd detectado
automaticamente na sala de disputa. Encerrado o recebimento de lances, o sistema
identificard a existéncia da situacao de empate informando o nome da empresa. Em
seguida, o sistema habilitara para o Agente de Contratacdo/Pregoeiro o botdo
“Convocar” que permitird a convocacdao da empresa que se encontra em situacao de
empate. Acionado o botdo, o sistema emitird nova mensagem informando para a
empresa em situacdo de empate que esta devera, em 5 (cinco) minutos, ofertar novo
lance, inferior ao menor lance registrado para o lote. Durante o periodo, apenas a
empresa convocada podera registrar o novo lance.
14.2 - O prazo é decadencial e, ndo havendo manifestacdo da empresa, o sistema
verificard se hd outra em situacdo de empate, realizando o chamado de forma
automatica. Nao havendo mais nenhuma empresa em situacdo de empate, o sistema
emitirda mensagem, cabendo ao Agente de Contratacdo/Pregoeiro dar encerramento a
disputa do lote. Todos esses procedimentos acontecerao na sala de disputa, estando
essas informacdes disponiveis para os demais participantes do certame.
14.3 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.
14.4 - S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
14.5 - Apenas terdo direito aos beneficios acima mencionados as empresas que tiverem
se manifestado como enquadradas nos termos da Lei Complementar n2 123/06, na
forma prevista neste Edital.
14.6 - Os beneficios acima mencionados ndo sdo aplicados aos LOTES cujos valores
estimados forem superiores a receita bruta mdxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.
14.6.1 - Nas contratacdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, sera
considerado o valor anual da contratacdo na aplicacdo do limite previsto no
subitem anterior.
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15 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, serao utilizados os critérios de
desempate previstos no Art. 60 da Lei n2 14.133/2021.

16 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Agente da
Contratagdo/Pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que tenha apresentado a proposta mais vantajosa, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagao em condic¢Oes diferentes das previstas neste edital.

17 - A negociacdo sera realizada por meio do sistema e serd acompanhada pelos licitantes.

18 - Encerrada a etapa de negociacdo da proposta, o Agente da Contratacdo/Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade da proposta de
preco em relacdo ao estimado, a sua exequibilidade e adequacdo do objeto e verificara, em
seguida, a habilitacdo do licitante conforme disposicGes deste edital.
18.1 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Agente da
Contratacdo/Pregoeiro examinard a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, seguindo a ordem de classificagdo.

19 — O Agente da Contratacdo/Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no
prazo a ser informado, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios
a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

19.1 — E facultado ao Agente da Contratacdo/Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido,

a partir de solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

20 - Serao desclassificadas as propostas que:

20.1 - Contiverem vicios insanaveis;

20.2 - Ndo obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;

20.3 - Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento
estimado para a contratagao;

20.4 - Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao

VIl - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
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1 - Os documentos de habilitagcdo elencados abaixo serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do Agente da Contratagdo/Pregoeiro.
1.1 - Parafins do disposto neste edital, entende-se como documento digital aquele nato-
digital ou digitalizado, este ultimo em formato PDF, sendo vedada a apresentagao de
arquivos em imagem.
1.2 - A documentacao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, devera constar no registro cadastral no SICAF.
1.2.1 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdao ou a alteracdo dos
registros tdo logo identifique incorrecdao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN
n? 3/2018, art. 72, caput).
1.2.2 - A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo. (IN n® 3/2018, art. 72, paragrafo
Unico).
1.2.3 — Em caso pendéncia/ocorréncia no SICAF, devera o licitante encaminhar a
documentacdo atualizada, juntamente com os documentos de habilitacdo, no
prazo de 1 (uma) hora, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do
Agente da Contratagdo/Pregoeiro.
1.3 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera solicitar a qualqguer momento, em
carater de diligéncia, que os documentos de habilitacdo remetidos sejam apresentados
em original ou por cépia autenticada. Para tanto, os documentos deverdo ser
encaminhados ao setor Pregdo do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,
situado na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, CEP: 29.050-913,
Vitdria/ES, no prazo estabelecido pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro.

2 - Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdio, o Agente da
Contratacgdo/Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢Bes de participacdo
previstas na Clausula IV - item 2 deste edital, especialmente quanto a existéncia de sancao
gue impeca a participacao no certame ou a futura contratagao:
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2.2 - Constatada a existéncia de sancdo que inviabilize a participacdo ou contratacao, o
Agente da Contratacdo/Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo
de participagao.

2.3 - Apds a verificagdo das condi¢des dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdo apreciados nos termos do presente edital e, apds andlise, serd
declarado vencedor o licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a
todas as exigéncias do edital.
2.3.1- A verificacdo pelo TCEES nos sitios eletronicos oficiais de érgdos e entidades
emissores de certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao;
2.3.2 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo estar com prazo vigente,
a excecao daqueles que, por sua natureza, ndo contenham validade;
2.3.3 - N3o serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento”
em substituicdo aos documentos requeridos neste edital.

2.4 - Na hipdtese da proposta arrematante nao for aceitavel, ou se o licitante nao
atender as exigéncias habilitatorias ou se recusar a assinar o contrato, o Agente da
Contratacdo/Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdao de uma que atenda ao edital.

3 - HABILITAGCAO JURIDICA

I.REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual;

ll. ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL E SUA CONSOLIDACAO ou
alteragbes em vigor;

lIl. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdao para funcionamento
expedido pelo drgao competente, quando a atividade assim o exigir;

IV. INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada de
documento de eleicdo da diretoria em exercicio;

V. CERTIFICADO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL — CCMEI, em se

tratando se Microempreendedor Individual.
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4 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

l. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

lll. Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;
V. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa, relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

VI. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico — FGTS;

VII. Prova de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho.

4.1 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de
habilitacdo deverdao conter o nome do licitante e, preferencialmente, com ndmero do
CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:
4.1.1 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz;
4.1.2 - Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial;
4.1.3 - Se o licitante for matriz e a responsavel pela execu¢do da contratagao for
filial, a documentacdo deverd ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial,
simultaneamente;
4.1.4 - Serdo dispensados da filial agueles documentos que, pela prdpria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
4.1.5 - Figuram como excec¢les as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a
empresa matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).
4.2 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro e a equipe de apoio durante a andlise dos
documentos de habilitacdo procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas
apresentadas nos sites dos érgaos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL
DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL,
SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).
4.3 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgao
expedidor deverdo ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data
de abertura do Pregao.

5 - QUALIFICACAO TECNICA
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5.1 - Para fins de qualificacdo técnica, deverd ser apresentado no minimo, 1 (um)
atestado de capacidade técnica comprovando que o licitante executou contratagdo
compativel com as caracteristicas indicadas no Termo de Referéncia:
5.1.1 - O(s) atestado(s) deve(m) ser emitido(s), preferencialmente, em papel
timbrado da empresa, 6rgao ou entidade da Administra¢do Publica, assinado por
seu representante, com descri¢cao dos itens contratados;
5.1.2 - O(s) atestado(s) devera(dao) contemplar, em relagdo as parcelas de maior
relevancia ou valor significativo do objeto, a quantidade de pelo menos 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos previstos no Termo de Referéncia;
5.1.3 - Serdo consideradas de maior relevancia ou valor significativo, as parcelas
que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor
total estimado da contratacao;
5.1.4 - Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora;
5.1.5- Em caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior
emitido em favor de consdrcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o
contrato de constituicdo do consércio ndo identificar a atividade desempenhada
por cada consorciado individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na
avaliacdo de sua qualificacao técnica:
5.1.5.1 - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio
homogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
empresa consorciada na proporc¢do quantitativa de sua participacdo no
consdrcio, salvo nas licitacbes para contratacdo de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas
as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada uma das
empresas consorciadas;
5.1.5.2 - Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio
heterogéneo, as experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada
consorciado de acordo com os respectivos campos de atuagao, inclusive nas
licitacOes para contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual.

5.1.6 - Para fins de comprovacdo do percentual de participacdo do consorciado,
caso este ndo conste expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser
juntada ao atestado ou a certiddo cépia do instrumento de constituicdo do
consorcio;

5.1.7 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera promover diligéncias para
averiguar a veracidade das informagdes constantes nos documentos
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apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitacao, o licitante
que apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela
Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sang¢des previstas na legislacao.

6 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.1 - COPIAS DAS FOLHAS DO LIVRO DIARIO relativo aos 02 (dois) Ultimos exercicios
sociais, devidamente registrado no Orgdo Competente e apresentado na forma da Lei,
onde se encontram transcritos:
a) Termo de Abertura;
b) Termo de Encerramento;
c) Balango Patrimonial;
d) Demonstracdo de Resultado do Exercicio;
e) A Licitante obrigada a publicar suas pecas contdbeis deverd apresentar os
documentos relacionados nas alienas “a” e “b” acima, bem como cdépia da referida
publicacdo onde conste o Balanco Patrimonial e a Demonstracdo de Resultado do
Exercicio.
6.2 - A boa situacdo financeira da licitante sera verificada pela Administracdo com base
nos documentos apresentados no item anterior, nos seguintes moldes:
l. O indice de Liquidez Corrente é o quociente da divisdo do Ativo Circulante pelo
Passivo Circulante, conforme abaixo:
Ativo Circulante

ILC =
Passivo Circulante

ll. O indice de Liquidez Geral, correspondente ao quociente da soma do Ativo
Circulante com Realizavel a Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o
Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

ILG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

1. O indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela
soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

Ativo Total

ISG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

6.2.1 - Serd habilitada a empresa que apresentar:
l. Indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;
ll. Indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
l1I. Indice de Solvéncia Geral — igual ou maior que 1,0.
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6.2.2 - As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em qualquer dos
indices estabelecidos no item acima, deverdao comprovar Capital Social ou Patrimonio
Liquido, no minimo de 10% (dez por cento) da soma dos valores ESTIMADOS dos lotes
arrematados.
6.2.2.1 - Para os consorcios, para fins de comprovacdo da qualificagdo econ6mico-
financeira, devera ser comprovado o valor descrito no subitem 6.2.2, com
acréscimo de 10% (dez por cento) sobre o valor exigido ao licitante individual,
perfazendo assim o valor a ser comprovado de 20% (vinte por cento).
6.2.2.2 - O acréscimo previsto no subitem anterior ndo se aplica aos consorcios
compostos, em sua totalidade, de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte,
assim definida em lei.
6.2.3 - O exercicio social torna-se exigivel:
I. Apds o ultimo dia do més de MAIO do ano subsequente, para as Licitantes que
utilizam a contabilidade digital através do Sistema Publico de Escrituragao Digital
- SPED;
II. Apds o ultimo dia do més de ABRIL do ano subsequente, para as demais
licitantes.
6.2.4 - Excepcionalmente, para as empresas criadas no exercicio financeiro desta
licitacdo, fica autorizado a substituicdo dos demonstrativos contabeis, pelo balanco de
abertura, e no caso de ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos, deverd ser
apresentado o balanco patrimonial do ultimo exercicio social.
6.2.5 - Os indices serdao apurados sobre dados do balan¢o do ultimo exercicio social, e
as demais informacgdes do balan¢o do exercicio imediatamente anterior, serdo tratados
apenas como informagdes adicionais e comparativas.
6.2.6 - O balanco patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais

demonstra¢des contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, poderdo ser
apresentados de forma cumulativa, quando a informacdo do ultimo exercicio, constar
os dois periodos.

6.3 - CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartérios Distribuidores
competentes da sede da pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias,
guando outro prazo de validade nao estiver expresso no documento.
6.3.1 - As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO
JUDICIAL poderdo participar desta licitacdo desde que o Juizo em que tramita o
procedimento dispense a apresentacdo da Certiddo Negativa de Recuperacdo
Judicial ou certifique que a empresa estd em condi¢cbes de contratar com a
Administracdo Publica;
6.3.2 - O fato de o licitante encontrar-se em situacdo de Recuperacdo Judicial ndo
o exime de comprovar sua qualificacdo econémico-financeira, pela apresentacao
de indices ou comprovacdo de Capital Social/Patriménio Liquido minimo, na forma
exigida neste instrumento.
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7 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE
7.1 - O licitante deverd apresentar na etapa de habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovacado de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigao;
7.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, é assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdao dos documentos, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, nos termos
do art. 43, §19, da Lei Complementar n2 123/2006;
7.3 - O prazo acima podera, a critério do TCEES, ser prorrogado por igual periodo;
7.4 - Aformalizagdo da contratacao fica condicionada a regularizacdao da documentacao
comprobatdria de regularidade fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratacao,
sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des previstas na Lei n? 14.133/2021, sendo facultado
ao TCEES convocar os licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem
de classificagao, ou revogar a licitagao.

8 - COMPROVAGAO DA CONDIGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.1 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar
obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n? 123/2006 deverd apresentar a
CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da Instrucdo
Normativa DREI n2 10/2013 ou norma que venha a substitui-la.

8.2 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja
optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei Complementar n2
123/2006, devera apresentar também o comprovante de opgdo obtido no site do Ministério
da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

8.3 - O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos na esfera civil, penal
e administrativa.

IX - DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

1 -0 Agente da Contratagdo/Pregoeiro convocara o vencedor do certame e fixara prazo para
enviar, pelo sistema, a PROPOSTA ATUALIZADA, em conformidade com o ultimo lance
ofertado ou valor negociado.
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1.1 - Quando por impossibilidade de carregamento do arquivo da proposta atualizada
no Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), sera admitido o

envio para o e-mail comissao.cpc@tcees.tc.br;

1.1.1 - No caso de envio por e-mail, serd considerada a data e hora de efetivo
recebimento na caixa postal da equipe de pregao.
1.2 — A prorrogac¢ao do prazo podera ocorrer por solicitagdo do licitante, mediante
justificativa aceita pelo Agente da Contratagdo/Pregoeiro, bem como de oficio quando
constatado que o prazo
estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos;

2 - A Proposta Atualizada devera ser entregue no sistema, sendo necessdrio o upload de seu
arquivo, juntamente com a documentacdo complementar, quando exigida no edital, em
moeda corrente do Pais, nas condi¢des e especificacbes estabelecidas neste edital, seus
anexos e sistema provedor.

2.1 Devera constar na Proposta Atualizada:
2.1.1 - Indicagao dos valores unitarios dos itens e totais por lote, no modelo
apresentado em campo préprio do sistema provedor;
2.1.2 - Prazo de Validade da Proposta: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de sua apresentacdo. Na auséncia de indicagdo expressa
do prazo de validade, considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 60
(sessenta) dias;
2.1.3 - Quando exigido, a indicacdo da MARCA, que devera ser idéntica a
apresentada inicialmente, quando do cadastramento da proposta comercial
preliminar, no sistema provedor;
2.1.4 - Quando exigido, a indicagcdo da modalidade de Garantia Contratual,
conforme Art. 96, §12 da Lei 14.133/2021.
2.2 - O valor deverad ser apresentado em moeda nacional utilizando-se 4 (quatro) casas
decimais para o valor unitario, desprezando-se as demais, incluindo todos os impostos,
seguros, transportes, embalagens, contribui¢cdes sociais, bem como quaisquer outros
custos relacionados com a entrega do produto, com base nas especificacdes do objeto.
2.3 - Deverdo ser cotados todos os itens constantes do respectivo lote, em suas
guantidades totais.
2.4 - A proposta devera conter oferta firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de precos ou qualquer outra condicdo que induza
o julgamento a ter mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.
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2.5 - Nao serdo adjudicadas as propostas de pregos com valores superiores ao estimado
para CADA LOTE e para CADA ITEM.

2.6 - Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o objeto ser
entregue ao Orgdo sem 6nus adicionais.

3 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro examinara a proposta melhor classificada quanto a
compatibilidade do(s) preco(s) ofertado(s) em relacdo ao(s) preco(s) estimado(s) na pesquisa
de mercado, podendo solicitar manifestacdo do setor demandante acerca de sua

compatibilidade técnica com as especificacdes contidas no Termo de Referéncia.

4 - O Agente da Contratagdo/Pregoeiro poderd solicitar parecer técnico de servidores do
TCEES para orientar sua decisao.

5 - Ndo serd admitida proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou incompativeis
com os praticados no mercado, exceto quando se referirem a recursos materiais ou técnicos
do licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6 - Quando necessario, o Agente da Contrata¢do/Pregoeiro podera estabelecer prazo para que
o licitante demonstre a exequibilidade da sua proposta, por meio de documentos.

7 - O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo
a proposta detalhada quando o preco ofertado for aceitavel e houver necessidade de ajustes
para adequar a propostas aos requisitos exigidos neste edital e seus anexos.

8 - Em carater de diligéncia, os arquivos remetidos poderdo ser solicitados a qualquer
momento em original ou por cépia autenticada. Para tanto, os documentos deverdao ser
encaminhados ao setor de Pregao do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, situado
na Rua José Alexandre Buaiz, n? 157, Enseada do Sud, CEP.: 29.050-913, Vitdria/ES, no prazo
estabelecido pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro.

9 - Serad desclassificado o licitante que abandonar o certame deixando de enviar a
documentacdo acima indicada, o que pode ensejar a instrucdo de processo para aplicacdo de
sanc¢Oes previstas neste edital.
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X - DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - O Agente da Contratagdo/Pregoeiro poderd, no julgamento da habilitacdo e das propostas,
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos
licitantes, e lhes atribuird validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.
1.1 - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta.

2 - Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares apds o julgamento
da proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo a ser estabelecido, apds solicitagdo do Agente da Contratagdo/Pregoeiro no sistema
eletrénico.
2.1 - O prazo estabelecido no subitem 2 poderd ser prorrogado pelo Agente da
Contratacdo/Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes
de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Agente da Contratacdo/Pregoeiro.

XI - REGRAS PARA RECURSOS

1- Aiintencdo de interpor recurso podera ser promovida pelos licitantes, de forma IMEDIATA,
via sistema provedor, APOS O TERMINO DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DO ATO DE
HABILITACAO OU INABILITACAO. O sistema aceitara a intenc3o o licitante, incialmente, nos 10
(dez) minutos imediatamente posteriores ao julgamento das propostas e do ato de habilitacdo
ou inabilitacdo, sob pena de preclusdo, ficando a Autoridade Competente autorizada a
adjudicar o objeto ao licitante declarada vencedor.

2 - N3o serdo conhecidas as manifesta¢Oes de recurso efetuadas por meio diverso do aqui
estabelecido (chat de mensagens, e-mail, carta, etc.).

3 - As razoes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, EXCLUSIVAMENTE

POR MEIO DO SISTEMA PROVEDOR, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da data de
intimacao pessoal, realizada pelo sistema provedor.
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3 - Os demais licitante ficarao intimados para, se desejarem, apresentar contrarrazdes, EM
IGUAL NUMERO DE DIAS E NA MESMA FORMA, cujo prazo correrd a partir da data de
intimagao pessoal ou de divulgagao da interposi¢ao do recurso.

4 - Serad assegurado ao licitante vistas dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

5 - O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

6 - Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal, subscritos por

representante nao habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder pelo
licitante.

7 - Os recursos terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisao final da Autoridade Competente.

XIl - DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E CONVOCAGAO PARA ASSINAR O CONTRATO

1 — Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos,
o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior para promover a adjudicacdo
do objeto e homologar a licitacdo.

2 - A proposta vencedora estara disponivel no portal de transparéncia do TCEES apds a
homologacao do pregao eletronico.

3 - Apds a homologacdo, o adjudicatario serd convocado para assinar o contrato no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis a partir da data da convocacdo, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste Edital e seus anexos.

3.1 - O prazo para assinatura do contrato poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual

periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada
e desde que o motivo seja aceito pela Administracao.

3.2 - A Administracao, quando o convocado ndo assinar o Termo de Contrato ou nao
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condicdes estabelecidas,
poderd convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condi¢Oes propostas pelo licitante vencedor.
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3.3 - Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagao nos termos do subitem anterior,
a Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagao nos termos
deste edital, podera:
I. Convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco
ou inferior ao desconto do adjudicatario;
[l. Adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociacao
de melhor condigao.

Xl - ORIENTAGOES SOBRE A EXECUGAO DA CONTRATACAO

1 - Todos os procedimentos e orientagdes sobre a execucdo da contratacdo constam no Termo
de Referéncia — ANEXO 1 e Minuta do Contrato — ANEXO 2.

XIV - DO PAGAMENTO

1 - As orientacdes sobre o pagamento constam no Termo de Referéncia — ANEXO 1 e Minuta
do Contrato — ANEXO 2.

XV - SANGCOES ADMINISTRATIVAS

1 - Os licitantes estardo sujeitos as san¢des administrativas previstas na Lei n2 14.133, de 2021,
e as demais cominacg0es legais, resguardado o direito a ampla defesa;

2 - As sang0es relativas a execugdo do contrato constam no Termo de Referéncia — ANEXO 1.

XVI - DO CONTRATO

1 — A vigéncia do Contrato e suas eventuais prorrogacdes constam no Termo de Referéncia —
ANEXO 1 e Minuta do Contrato — ANEXO 2.

2 - As previsdes quanto assinatura do contrato constam na Clausula Xl - item 4 deste edital.
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XVII - DA ATA DA LICITAGAO

1 - Os atos praticados durante a sessdo publica deverdo ser registrados em ata, em especial:
os licitantes participantes; as propostas apresentadas; os avisos, os esclarecimentos e as
impugnacdes; os lances ofertados, na ordem de classificagdo; a suspensdo e o reinicio da
sessdo, se for o caso; a aceitabilidade da proposta; a habilitacdo; a decisdo sobre o
saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentacdo; os recursos interpostos, as
respectivas analises e as decisdes; o resultado da licitacao.

2 - A ata da sessdo publica sera disponibilizada no portal de transparéncia do TCEES e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), imediatamente apds o seu

encerramento, para acesso livre.

XVIII - DISPOSICOES FINAIS

1 - E facultado ao Agente da Contrata¢do/Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento,
efetuar diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, sendo
vedada aos licitantes a juntada posterior de informagdes ou documentos que deveriam ter
sido apresentados para fins de andlise da proposta de preco e habilitagao.

2 - E facultado ao Agente da Contratacdo/Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento,
solicitar informagdes complementares aos licitantes.

3 - E facultado ao Agente da Contrata¢do/Pregoeiro solicitar a contribui¢do de servidores do
TCEES para subsidiar a analise técnica de qualquer objeto licitado.

4 - Cabe ao Agente da Contratagcdo/Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base
no ordenamento juridico vigente e nos principios de Direito Publico.

5 - O licitante é responsavel pela veracidade das informacgdes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do Pregdo, cabendo responsabilizacdo na esfera civil, penal e
administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

6 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:
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ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO 2 - MINUTA DO CONTRATO
ANEXO 3 - PROPOSTA COMERCIAL (MODELO)

Vitéria, 08/11/2023.

LUCAS GIL CARNEIRO SALIM
Agente da Contratacdo/Pregoeiro Titular

Assinado eletronicamente, conforme Instrucdo Normativa TC n2 35/2015

@ +55 27 3334-7600 @ www.tcees.tc.br o @ 0 o @tceespiritosanto

0 Rua José de Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua | Vitoria - ES | CEP: 29050-913

Assi nado digital mente. Conferéncia em wwmv. tcees.tc.br Identificador: EBAE8- DE68B- 4EACF



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Comissao Permanente de Contratacdao — CPC

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N° 15/2023

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de gestdo e
acompanhamento administrativo de estagios no ambito do Tribunal de Contas do Estado do Espirito

Santo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no Compras.gov

e as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas;

1.3. Os servigos objeto desta contratagdo enquadram-se na categoria de bens e servigos comuns, por
possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no

mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar;

1.4. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de consumo de luxo, conforme
Resolugdo TC n° 368, de 25 de novembro de 2022;

1.5. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 5 (cinco) anos contados do dia seguinte ao da publicagéo
do seu extrato no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo,

prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021;

1.6. Trata-se de servigo de natureza continuada, nos termos do inciso XV do art. 6° da Lei 14.133/2021,
pois sua interrupgdo pode comprometer o prosseguimento das atividades da Administracdo e sua
contratagdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro, visto que sua manutengéo continua
€ imprescindivel, uma vez que esta voltado para o funcionamento das rotinas administrativas desta
Corte de Contas.

2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

2.1. As especificagdes e quantidades dos itens objeto desta contratacdo constam na tabela abaixo:
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ITEM

QTDE

ESPECIFICAGAO CATSER | UNID. DE MENSAL PRAZO (B) VALOR VALOR VALOR

v MEDIDA ) UNITARIO | MENSAL- | TOTAL-R$
-R$ (C) | RS (AxC) (AXBxC)

Agente de Integragao de Estagio

Contratacdo de empresa
especializada para a prestagao de
servigos continuados de gestéo e
acompanhamento administrativo de
estagios no TCEES, formalizando e
gerindo convénios, termos de
compromisso de estagio e todas as
atividades administrativas
vinculadas, fazendo cumprir a
legislagdo em vigor pertinente,
inclusive no que tange ao seguro de
vida contra acidentes pessoais.

15156 Unidade 150 60 meses 24,09 3.613,50 216.810,00

Exame admissional/ demissional — 29373 Unidade 10

A 60 meses 40,19 401,90 24.114,00
estagiario

2.2. O valor unitario por estagiario e por exame admissional/demissional constante no quadro acima
sera a base para apuragdo da remuneragado mensal do contrato, tendo em vista as flutuagées do niumero

de estagiarios em decorréncia de ingressos e desligamentos.

2.3. O Agente de Integracdo de Estagio devera desempenhar papel intermedidrio entre o aluno
estagidrio, a instituicdo de ensino e a instituicho CONTRATANTE. Sendo assim, espera-se da
CONTRATADA a gestao do processo contratual do estagio curricular, incluindo o acompanhamento
administrativo, o processo admissional e demissional, o controle da sua vigéncia, da situagédo escolar
do estudante, do desligamento e da substituicdo do estagiario, as prorroga¢des de estagio, dentre
outras atividades afetas.

2.4, As atribuigdes pormenorizadas do Agente de Integragdo constam no ANEXO | deste Termo de

Referéncia.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

3.1. A Resolugao TC n° 362/2022, de 12 de julho de 2022, permite que o Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo - TCEES faga uso, a seu critério, dos servigos de Agentes de Integragéo, publicos ou

privados, para auxiliar no gerenciamento de suas vagas de estagio.

O TCEES oferta vagas de estagio, sendo esta oferta conveniente para a gestdo publica, ao mesmo
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tempo em que desonera servidores de atividades rotineiras de menor complexidade, oportuniza
aprendizado também de novas teorias, praticas e tecnologias vindas dos ambientes académicos, além

do valor social.

Nesse contexto, o Programa de Estagio do TCEES objetiva proporcionar complementagéo de ensino-
aprendizagem aos estudantes, operando como instrumento de integragao entre teoria e pratica, bem
como de aperfeigoamento técnico, cultural, cientifico e de cidadania, para estudantes dos cursos de
nivel superior de graduagdo e pos-graduagao e os estudantes de ensino médio ou de educagéo

profissional.

Para atender a demanda das unidades organizacionais, 0 TCEES conta atualmente com o total de 150
vagas, quantitativo conforme publicacdo da nova Resolugdo 362, de 12 de julho de 2022. A referida
norma prevé 125 vagas para ensino superior e 25 vagas para o ensino médio ou de educagdo
profissional e também dispbe sobre novas obrigacdes, que culminam com a necessidade de
acompanhamento permanente, principalmente no que concerne ao atendimento das obrigagdes da

instituicdo como concedente do estagio.

Sendo assim, esta quantidade sera usada para a estimativa nesta contratagdo, observando-se
obrigatoriamente os preceitos da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, lei esta que trouxe novas

regras ao instituto de estagio curricular.

Considerando toda a estrutura administrativa que envolve a contratagdo e gerenciamento do estagio
diretamente pelo TCEES, o cenario para a contratagdo de uma empresa para atuar como agente de
integracao e gerir o programa, se apresentam como medida indispensavel, com potencial para reduzir
substancialmente a quantidade de trabalho do setor de gestdo de pessoas, mantendo o padrdo de

qualidade e exatidao de dados e informagdes necessarias para subsidiar as respectivas contratagdes.

Ressalta-se também a relevancia da contratagdo do agente de integracdo, se avaliarmos o
custo/beneficio da designagéo de tantos servidores quanto forem necessarios para gerir e atuar no
programa de estagio no ambito do TCEES, em razédo de toda gama de atribuigbes inerentes a

coordenacéo e desenvolvimento do programa.

Ademais, a Portaria n° 56 de 12 de maio de 2020 da Secretaria de Educacao (Sedu), estabelece a
obrigatoriedade da contratacdo de estagiarios de nivel médio e técnico por meio de agéncias de
intermediagao, razao pela qual, a necessidade da contratagdo se torna ainda mais premente para o
TCEES.

Portanto, visando melhorar e otimizar a oferta de vagas de estagio no ambito do TCEES, com melhor
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adequacao as determinagdes da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei do Estagio), otimizagao
na gestdo de pessoas, especialmente da gestdo dos estagios, pretende-se contratar Agente de
Integracdo de Estagio, pessoa juridica especializada na prestacdo de servigos de gestdo e
acompanhamento administrativo das relagdes de estagio dos estudantes que atuarem como estagiarios

no ambito do Tribunal de Contas.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A solugéo pode ser descrita como: contratagcdo de Agente de Integragédo de Estagio especializada
na prestacdo de servigos de gestdo e acompanhamento administrativo de estagio no TCEES, em
conformidade com a legislagdo em vigor, observando obrigatoriamente os preceitos da Lei n°
11.788/2008 e posteriores alteragdes, mantendo-se o recrutamento e selegdo sob responsabilidade do
TCEES e as atividades de gestdo e acompanhamento administrativo, sob responsabilidade do Agente

de Integracao, tanto dos atuais estagiarios como dos que forem contratados posteriormente.

4.2. Informagbes detalhadas sobre a especificacdo encontram-se em item proprio deste Termo de

Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1. A contratagdo devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:

5.1.1. A empresa devera ter capacidade técnica e operacional para prestar servigos de
agenciamento de estagio, fazendo a interlocucéo entre o TCEES, as instituicdes de ensino e os

estudantes;

5.1.2. A empresa devera, como condigdo prévia a contratagdao, quando da assinatura do
Contrato comprovar através de Declaragao, que possui convénio com Instituicbes de Ensino

Médio, Superior e Técnico, observando-se as seguintes exigéncias:

5.1.2.1. Possuir convénio com a Universidade Federal do Espirito Santo - UFES e com o
Instituto Federal do Espirito Santo - IFES, para as formagdes profissionais oferecidas que
exigem estudantes nas areas de cursos superiores e técnicos especificos, oferecidos
somente por essas Instituigdes, considerando especialmente, as areas de interesse do
Tribunal (cursos de Administragao, Arquitetura, Ciéncias Contabeis, Ciéncias Econdémicas,

Comunicacao Social, Direito, Informética, Engenharia);
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5.1.2.2. Possuir convénio com, no minimo, 05 (cinco) Instituicdes publicas e privadas de
ensino médio e superior, existentes na Grande Vitéria e que oferegam mais de um curso

de formacéo profissional, reconhecidos pelo MEC;

5.1.2.3. Possuir convénio com, no minimo, 03 (trés) Instituicbes privadas de ensino

superior a distancia, que possua polo na Grande Vitéria.

5.1.3. Possuir Portal Corporativo com para gestdo do estagio, funcionalidades para execugéo
dos servigos tendo acesso com perfil e senha individuais para a equipe de estagio e para os

supervisores;

5.1.4. A empresa devera fazer a operacionalizagao e a administracdo de parte do processo de

contratacdo do estagio, com exce¢ao do recrutamento, sele¢ao e folha de pagamento;

5.1.5. A empresa devera providenciar seguro de acidentes pessoais em nome dos estagiarios,

conforme valores abaixo:

ltem | Descricao Valor do capital segurado (R$)
1 Morte Acidental 20.000,00
2 Invalidez Permanente Total ou 20.0000,00
Parcial por Acidente
3 Despesas médico-hospitalar 1.500,00

5.1.6. A empresa também devera providenciar os exames admissionais e demissionais em favor

dos estagiarios;
5.2. Da qualificagao Técnica

521 A Equipe Técnica da CONTRATADA devera ser composta de profissionais com

comprovada experiéncia nas areas de Administragao e Psicologia;

5.2.2. Comprovagédo de possuir em seu quadro profissional de Administracdo e Psicologia
devidamente registrado no Conselho Regional, conforme a Lei n° 4.769/65 e o Decreto n°
53.464/64, respectivamente, e que seja detentor de no minimo 1 (um) atestado de capacidade

técnica por execugao de servigos de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;
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5.2.3. Os estagiarios do TCEES se encontram, em sua maioria, no modelo de trabalho remoto,
razdo pela qual o acompanhamento desses profissionais durante todo o periodo podera auxiliar
sobremaneira no bom cumprimento do estagio. A equipe devera ter estrutura para realizar
apresentacdes e palestras presenciais voltadas para a orientagdo do estagiario, sobretudo,

quanto aos aspectos comportamentais e posturais no ambiente de trabalho;

5.2.4. Atestado de capacidade técnico-operacional da empresa licitante, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, onde comprove que a empresa possui comprovada
experiéncia em recrutamento, sele¢do, encaminhamento e acompanhamento de estudantes de
curso de nivel superior, ensino médio e técnico, devidamente assinado(s), carimbado(s) em
papel timbrado da empresa ou 6rgao tomador do servigo, bem como registro no Conselho

Regional a que pertenga a atividade objeto desta contratagao;

5.2.5. Apresentar declaragdo que possui Portal Corporativo com o minimo de funcionalidades

para execugao dos servigos deste objeto, tais como:

5.2.5.1. Acesso com perfil e senha individuais para a equipe de estagio e para os

supervisores;

5.2.5.2. Gestao do estagio através do portal (consulta aos Termos de Compromisso de Estagio,
consulta de Termos Aditivos, emissao de Termo de Realizagéo de Estagio, inclusdo, consulta e
emissao de Avaliagbes Semestrais de Atividades; inclusdo e emissdo do Termo de Concessao

de Recesso, rescisdo do estagio e etc.).

5.2.6. Comprovacédo de experiéncia minima de 2 (dois) anos, ininterruptos na execugao de objeto

semelhante ao da contratagcéo, podendo ser aceito o somatério de atestados;

5.2.7. A CONTRATADA devera comprovar por meio de declaragao que possui escritério proprio
ou representante comercial na Regido Metropolitana da Grande Vitéria de modo a atender
satisfatoriamente ao Tribunal de Contas (ambiente limpo, iluminado e climatizado), ou se
comprometendo, em caso de vencer a licitagdo a providenciar até a assinatura do Instrumento

Contratual;

5.2.8. A CONTRATADA devera manter durante toda a vigéncia do contrato posto de
atendimento, funcionando em dias uteis e em horario comercial, para assessoramento técnico
dos trabalhos de convocagado, contratacdo e acompanhamento dos estagiarios e demais

atividades correlatas.
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6. DA SUBCONTRATAGAO
6.1. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
7. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

7.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei

14.133/2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Dos Prazos da prestagao do servigo

8.1. O prazo para inicio da prestagao do servico se dara em até 5 (cinco) dias uteis apds a emisséo

da Ordem de Servico;

8.2. Os prazos para execugao dos servigos (cumprimento de atividades) pela CONTRATADA constam
no ANEXO Il deste Termo de Referéncia.

Da prestagao do Servigo

8.3. As atribuigdes para execugao dos servigos pela CONTRATADA estao previstas no ANEXO | deste

Termo de Referéncia;

8.4. A CONTRATADA devera prestar um atendimento especializado, receptivo e ativo, executado por
meio de profissionais qualificados, normas, regulamentos, processo de supervisdo e sistemas
eletrbnicos de processamento de dados, relativos a educagdo, bem como servigos de suporte
operacional e administrativo, gestdo e disponibilizagcdo de informacbes gerenciais estratégicas,

necessarios para a adequada gestao do processo de atendimento, sua coordenagéo e supervisao;

8.5. Para dar celeridade e transparéncia aos procedimentos de contratagdo e desligamento dos
estagiarios, a empresa deve possuir sistema informatizado, disponivel via web, facilitando os tramites
administrativos, desde a contratacdo até o término de cada Termo Contrato de Estagio (TCEES),

incluindo a assinatura desses de forma eletronica;
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8.6. O sistema da CONTRATADA devera absorver de forma informatizada as seguintes atividades:
8.6.1. Gestdo da quantidade de bolsas ocupadas, disponiveis e com preenchimento em
andamento;

8.6.2. Cadastro dos estagiarios;

8.6.3. Banco de dados com informagdes dos estagiarios ativos;

8.6.4. Elaboragao de Termos de Compromisso de Estagio (TCE), renovagdes contratuais, termos
aditivos e rescisdes, com alertas sobre pendéncias;

8.6.5. Realizagéo de Avaliagbes de desempenho (avaliagdo semestrais individuais);

8.6.6. Elaboracao e aplicacado do Relatério de Atividades, com vista obrigatéria do estagiario,
para encaminhamento a instituicao de ensino;

8.6.7. Acompanhamento do vinculo com a instituigdo de ensino apresentando declaragado de

matricula e frequéncia ao curso;

8.7. O recebimento provisério sera feito pela Secretaria de Gestao de Pessoas - SGP, imediatamente
a contar da entrega da documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigagédo contratual até o
10° dia do més subsequente, para efeito de verificagdo da conformidade da realizagdo dos servigos

com as especificagdes e condigdes exigidas neste Termo de Referéncia;

8.8. O servidor designado podera solicitar a revisdo dos servigos, no prazo maximo de 3 (trés) dias
uteis, contados do recebimento provisorio dos servigcos, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441
a 446 do Cadigo Civil;

8.8.1 O recebimento provisorio do servigo ndo implica em sua aceitagao.

8.9. O recebimento definitivo sera feito pela Secretaria de Gestdo de Pessoas — SGP, apds a
verificagdo do enquadramento do servigo entregue com as especificagdes definidas, no prazo maximo

de 05 (cinco) dias uteis a contar do recebimento provisério.

8.9.1. O recebimento definitivo do servigo nao exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita

execucgao contratual, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

9. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.
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9.2. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

9.2.1. O Fiscal Titular sera exercido por servidor lotado na Secretaria de Pessoas - SGP,
devidamente indicados pela chefia imediata e formalmente designados pela Administragao, para
acompanhar a entrega dos objetos conforme este Termo de Referéncia, nos termos da
Resolugao TC 370/2023.

9.3. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do TCEES e nado exclui nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

9.4. A Administragao reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da contratada, exercer

a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os fornecimentos;
10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo como

exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto;

10.1.1. O descumprimento reiterado dos itens constantes nos ANEXO | E Il, bem como a
manifestagdo de insatisfagdo dos servigos por parte dos usuarios e da administragao,
devidamente justificados, poderdo incidir em penalidade ou mesmo na rescisdo contratual,

conforme seja o caso;

10.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

10.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovagao;

10.4. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade

superior, e prestar todo esclarecimento ou informagéao por eles solicitados;
10.5. Transportar os produtos e disponibilizar mao de obra especializada para entrega deles;
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10.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado no Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes

resultantes da execugao ou dos materiais empregados;
10.7. Custear o frete relativo a devolugao dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;

10.8. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a

execugao da contratacao;

10.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente

aos danos sofridos;

10.10. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem

a sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

10.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagédo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a

responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

10.12. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com
fornecimento de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagdo para abertura de
chamados e envio de notificagbes, comunicando-o em até 24 (vinte e quatro) horas caso haja qualquer

alteracao;

10.13. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execugédo da
contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas

auséncias;

10.14 Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;
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10.15. Paralisar, por determinagcdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de

terceiros;

10.16. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,

todas as condig¢des exigidas para habilitagao na licitagao;
10.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca

da execugao deste contrato;

10.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do CONTRATANTE;

10.20. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE;

10.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagcéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei
n°® 14.133, de 2021;

10.22. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes

de boa técnica e a legislagao de regéncia;

10.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagédo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execug¢ao do objeto e nas

melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina;
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10.24. Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condig¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;
11.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigagcdes dentro das normas e condicbes da

aquisicao;

11.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas

expensas;

11.4.1. As notificagdes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
quando da assinatura contratual ou da apresentag¢ao da proposta, ficando a cargo desta avisar em até

1 (um) dia util, qualquer alteragédo deste no curso do contrato;
11.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apés 2 (dois) dias uteis do seu envio.

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento dos

produtos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de validade e entrega;

11.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento

dos produtos;

11.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucgao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021;
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11.8. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execugao da contratagao

11.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no

prazo, forma e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;
11.10. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢oes previstas na lei e no Termo de Referéncia;
11.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pela CONTRATADA,

11.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a
execucao da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

11.13. Restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer

caso, a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato;

12. DAS SANGOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes san¢des:
i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao

se justificar a imposigéo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §2°, da Lei n® 14.133/21;
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ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133/21;

iii. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e
“d”, que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §5°, da Lei n°
14.133/21.

iv. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

v. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a rescisdo
contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de 30% (trinta por
cento) sobre o valor total do contrato.

vi. Aplicam-se a este contrato as multas compensatérias previstas no Termo de Referéncia.

12.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao

de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133/21).

12.4. Todas as sangoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/21).

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133/21)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lei n°® 14.133/21).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagao das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de

inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.5.1 Na aplicacdo das sangdes serao considerados os aspectos elencados no art. 156, §1°, da
Lei n® 14.133/21.

12.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,

observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.5.3. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

13. CRITERIOS DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera mensal, mediante o fornecimento ao TCEES de NOTA FISCAL ELETRONICA,
juntamente com a comprovagao da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n® 14.133/2021. Estes
documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento

no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, apos a respectiva apresentagao;

13.1.1. A CONTRATADA recebera pelos servigos prestados, mensalmente, de acordo com o
valor contratado, por estagiario integrado, considerando as vagas efetivamente ocupadas,
obedecendo os limites maximos constante na Resolugdo TC 362/2022, devendo estar inclusas
nesse valor as despesas relativas ao seguro obrigatério, além daquelas relacionadas a plena
execucao das atividades do Programa de Estagio, e os valores dos exames admissionais e

demissionais realizados;

13.2. Ocorrendo  erros na apresentagdo dos  documentos fiscais ou outra
circunstancia impeditiva, eles serao devolvidos a empresa
CONTRATADA para corregao, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de

apresentagédo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

13.3. A NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social

apresentados quando na proposta, assim como, o niumero da contratacdo, os objetos, os valores
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unitarios e totais;

13.4. Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado ao

TCEES, mediante documentacao prépria, para apreciagdo da autoridade competente;

13.5. O TCEES podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela

empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacgdes;

13.6. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas condi¢des relativas

a proposta de precgo e a habilitagao;

13.7. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por meio de Ordem

Bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

13.8 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de

liquidagao e pagamento.
13.9. Quando do pagamento sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
14. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS E PREVISAO NO PCA

14.1. Os recursos destinados a execugdo deste objeto correrdo a conta da Agao 2018, elemento

3.3.90.39 prevista no orgamento do TCEES para o exercicio de 2023.
15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

15.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 240.924,00 (duzentos e quarenta mil, novecentos

e vinte e quatro reais), conforme custos unitarios apostos no mapa comparativo de precos.

15.2. O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido

através de pesquisa de pregos e expresso no Mapa Comparativo de Preco;

15.3. O valor a ser cotado deve ser por estagiario por més, ou seja, custo mensal por estagiario;
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15.4. Os pregos propostos para o servigo de agente de integracdo devem contemplar todos os custos
e despesas, tais como custos diretos e indiretos, mao de obra, materiais, tributos incidentes, taxa de
administragéo, encargos sociais, trabalhistas, seguros contra acidentes pessoais, despesas acessorias

e outros encargos necessarios ao cumprimento integral do objeto;

15.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante
comprove sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha

como cumprir os prazos e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

15.5. O prego devera ser fixo e irreajustavel no prazo de um ano contado da data do orgamento

estimado;

15.6. Durante o prazo de vigéncia, os pregos contratados poderado ser reajustados monetariamente
com base no indice IPCA/IBGE, observado o interregno minimo de 12 meses, contados da
apresentagdo do orcamento estimado, quando houver, ou da proposta, exclusivamente para as

obrigagoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15.7. Os orgamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratagdo e as propostas

apresentadas na fase externa terdo prazo de validade minimo de 60 dias;

16. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

16.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de Licitagdo na modalidade Pregéo,

sob a forma eletrdnica, com adog¢é&o do critério de julgamento pelo menor preco;

16.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacao juridica, fiscal,

social, trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes previstos no edital.

16.3. As propostas de pregos deverao englobar os valores referente a prestagéo de servigos de gestao
e acompanhamento administrativo de estagio no TCEES, bem como os valores referentes aos seguros
contra acidentes pessoais dos estagiarios, e os valores dos exames admissionais e demissionais,

conforme utilizagao, aplicando a legislagao relacionada a saude e seguranga no trabalho.

17. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

17.1. As especificagOes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratagdo foram elaborados
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pelas servidoras Bianca Soares de Souza e Claudia Stancioli César da Secretaria de Gestao de
Pessoas - SGP, conforme consta no Estudo Técnico Preliminar 00118/2023, cujos esclarecimentos e

informacgdes poderao ser prestados através do e-mail sgp.servidores@tcees.tc.br;

17.2. A compilagado das informagdes mencionadas no item 17.1 e a elaboragédo dos demais itens deste
Termo de Referéncia foram estruturadas pela coordenadora Milena Curto Ribeiro e revisadas pela
coordenadora Michela Morale Medeiros, do Nucleo de Contratagbes - NCT, cujos esclarecimentos e

informacgdes poderao ser prestados através do e-mail nct.servidores@tcees.tc.br;

ANEXO |
1. Das atribuicdoes do Agente de Integragao:

a) Nomear um representante/preposto, que sera responsavel pelo acompanhamento técnico e
administrativo do adequado cumprimento do Programa de Estagio no Tribunal de Contas, auxiliando
no seu desenvolvimento, com base na legislagdo em vigor e nas clausulas contratuais ora
acordadas, bem como pela eficaz comunicagéo entre as partes.

b) Formalizar e manter Acordos de Cooperagao/Convénios com as instituigdes de ensino médio, técnico
e superior, publicas ou privadas, conforme condigdes exigidas pela Lei Federal n° 11.788/2008,
devidamente reconhecidas pelo Ministério da Educacéo;

c)Prestar atendimento, sempre que se fizer necessario ou for requisitado, visando o estabelecimento
de ajustes, metas e compromissos a serem assumidos em relacédo aos estagiarios contratados ou
sugestdes de melhoria continua na atividade.

d) Viabilizar a contratagdo de seguro de acidentes pessoais em favor dos estudantes que integram o
Programa de Estagio, comprovando ao Tribunal de Contas que a apolice € compativel com os

valores de mercado.

e) Apresentar cépia autenticada da Apdlice de Seguro Contra Acidentes Pessoais Coletivo a
CONTRATADA;

f) Manter o seguro contra acidentes pessoais sobre todo o periodo de estagio, com cobertura de 24

horas/dia e 7 dias/semana;

g) Arcar com as despesas de exames admissionais e demissionais dos estagiarios.
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h) Realizar acompanhamento, controle e execugao de todas as fases do Programa de Estagio, com

excegao das fases de selecao e recrutamento dos estagiarios;

i) Informar ao CONTRATANTE sobre exigéncias especificas dos Conselhos Fiscalizadores de

Profissdo quanto a supervisao de estagio.

2. Dentre as atribui¢gées de contratacdo do candidato selecionado:

a) Disponibilizar canais de comunicagao e atendimento com os estagiarios e supervisores de estagio,

capazes de prestar assisténcia, solucionar e dirimir dividas com eficiéncia e celeridade;

b) Orientar o estudante nas questdes do exame admissional, sendo atendido o art. 14 da Lei

11.788/2008, da legislagao relacionada a saude e seguranga no trabalho.

c)Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo TCEES, atendendo as solicitagdes no prazo

estabelecido;

d)Subsidiar a Instituicdo de Ensino com informagbes que sejam solicitadas para a formalizagéo do

estagio;

e)Contactar o estudante selecionado, enviando os documentos necessarios para a posse, informando
as providéncias para preparagao dos documentos contratuais - Fichas Cadastrais, Termos de

Compromisso de Estagio, Planos de Atividades e as regras a serem observadas durante o estagio;

f)Elaborar Ficha Cadastral digitalizada dos estagiarios, onde devera constar o preenchimento de todos

0s campos obrigatérios para apresentacao no ato da posse;

g)Lavrar Termo de Compromisso de estagio a ser assinado junto a Instituicdo de Ensino, a unidade

concedente, e o estudante;

h)Lavrar o Plano de Atividades elencando as a¢des rotineiras do estagiario, previamente informadas

pela unidade do TCEES que solicitou a contratagéo do estudante selecionado;

i)Encaminhar para a Instituicdo de Ensino, a unidade concedente e o estudante os Termos de
Compromisso de Estagio e Planos de Atividades para a coleta das assinaturas dos respectivos

documentos;

j) agendar e custear os exames admissionais do estudante;
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k) orientar o estudante acerca da ordem de apresentagcdo dos documentos (incluindo a ficha cadastral)

e conferir as assinaturas da entidade de ensino nos documentos de estagio;

I)Agendar o dia da posse e exercicio do candidato no TCEES obtendo a confirmacao das partes acerca

da data agendada, com antecedéncia;
m)Disponibilizar, no ato da posse, os documentos necessarios para o inicio do estagio;

n) Efetivar a contratagdo, a partir da solicitacGo do CONTRATANTE, salvo se o TCEES,

expressamente, solicitar a contratagao em prazo superior.

3. A partir da posse do estagio:

a) Informar no primeiro dia do estagio as regras a serem observadas durante o contrato e sobre a
finalidade, coberturas e funcionamento do Seguro Contra Acidentes Pessoais;

b) Providenciar a contratagao de Seguro Contra Acidentes Pessoais em
favor dos estagiarios e informar o nimero da apdlice e o nome da

companhia seguradora no contrato de prestacao de servigos;

4. Atividades de rotina:

a) Informar ao CONTRATANTE imediatamente sobre qualquer alteracdo na situagdo académica ou
escolar do estudante, que tenha impacto na realizagdo do estagio;

b) Informar ao CONTRATANTE, os casos em que os supervisores ou estagiarios ndo se manifestem
ou nao apresentem informagdes tempestivamente a CONTRATADA,;

c) Consolidar as informacdes pertinentes ao estagio, disponibilizando relatérios de controle e gestao
do programa de estagio ao CONTRATANTE e outras informagdes necessérias para cumprimento
da legislagdo em vigor;

d) Providenciar os ajustes necessarios e promover as atualizagbes referentes ao Plano de Atividades
do estagiario e aos supervisores responsaveis, através da emissado de termos aditivos, conforme
requerido pela legislagéo e Instituicdo de Ensino;

e) Controlar os periodos de recesso remunerado dos estagiarios, promovendo os devidos informes ao
supervisor e estagiario com antecedéncia, em até 45 (quarenta e cinco) dias, antes da data de
fruicao;

f) Realizar o controle de vencimento dos contratos de estagio, propondo ao supervisor da
CONTRATADA a possibilidade de prorrogagdo com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias;

g) Realizar o controle de vencimento dos contratos, comunicando ao CONTRATANTE, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, os desligamentos em virtude do término do periodo

maximo de estagio.
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Lavrar termo de desligamento do estagio conforme previsto na atual Resolugdo do TC 362/2022 do
programa de estagio de complementagdo educacional tomando as providéncias necessarias do
exame demissional em consonancia com o artigo 14 da lei n° 11.788/2008.

Fornecer certiddes de realizagao e conclusao de Estagio;

Acompanhar as situagdes cadastrais dos estagiarios, verificando se estdo desempenhando
atividades compativeis com a programacao curricular estabelecida para cada curso, ou se 0s cursos
e as instituicdes de ensino mantém previsao de estagio curricular;

Regularizar, quando notificada pelo TCEES, sob pena de sofrer as penalidades estabelecidas no
Contrato, as eventuais falhas na execugao dos servigos fora das suas especificagdes, no prazo
estabelecido pela fiscalizagao;

Disponibilizar as informagdes e/ou palestras presenciais ou virtuais aos estagiarios, visando informa-

los acerca das coberturas contempladas nas respectivas apélices seguradas;

m) Encaminhar até o 10° dia util do més seguinte a Fatura com o valor a ser pago pelo CONTRATANTE,

n)

o)

a)

c)

d)

Q)
O

acompanhada de relatério nominal dos estagiarios.

O Agente de Integragao recebera pelos servigos prestados, mensalmente, de acordo com os pregos
acordados, por estagiario integrado, considerando as vagas efetivamente ocupadas, obedecendo
os limites maximos constante na resolugdo TC 362/2022, deverao estar inclusas nesse valor as
despesas relativas ao seguro obrigatério, além daquelas relacionadas a plena execugado das
atividades do Programa de Estagio, e os valores dos exames admissionais € demissionais
realizados para serem pagos via repasse.

Demais atividades administrativas e fornecimento de informagdes e
relatorios demandados pelo CONTRATANTE, ou outras necessarias para

cumprimento da legislacdo em vigor.

Atribuicdes semestrais (uma vez a cada semestre):

Solicitar e receber as Avaliagbes de Desempenho, que deverdo ser encaminhadas ao
CONTRATANTE;

Solicitar e receber os Relatdrios de Atividades, para que sejam assinados e enviados pelos
estagiarios as suas respectivas instituicées de ensino;

Solicitar e receber a manutencéo do vinculo com a instituigdo de ensino apresentando declaragao
de matricula e frequéncia ao curso;

Realizar, no minimo, 1 (uma) reunido de acompanhamento de estagio, com profissional
devidamente capacitado para esse fim, com o objetivo de colher informagbes sobre as atividades
realizadas pelos estudantes, bem como orienta-los quanto a possiveis duvidas existentes e sobre a

conduta a ser adotada durante a pratica do estagio;
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e) O Termo de Compromisso de Estagio (TCE), tera duracado de 12 meses, podendo ser prorrogado

por igual periodo, até o limite de 24 (vinte e quatro) meses, a exclusivo critério do TCEES, exceto

quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia;

f) A comunicagdo com o CONTRATANTE se dara através de servidor da SGP especialmente

designado para acompanhamento da CONTRATADA.

ANEXO Il

Tabela de orientagao de prazos para execugao contratual

Item Descrigao Prazos
1 Prestar os esclarecimentos solicitados pelo TCEES, atendendo as | 2 (dois) dias Uteis, a contar da solicitagéo;
solicitacdes
2 Contactar o estudante selecionado, enviando documentos e | 2 (dois) dias Uteis, a contar da solicitagao;
informando as providéncias necessarias para a posse
3 Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio - TCE/Convénio/Plano | em até 3 (trés) dias Uteis, a partir da entrega dos
de Atividades e outros documentos pelo candidato a ocupar a vaga de
estagio
4 Elaborar Ficha Cadastral digitalizada do estagiario em até 03 (trés) dias uteis, a partir da entrega dos
documentos e informacgdes necessarias
5 Solicitar assinaturas do contrato aos representantes da | em até 03 (trés) dias Uteis, a partir da entrega dos
CONTRATANTE, do estudante e disponibilizar para assinatura da | documentos e informagdes necessarias
entidade de ensino
6 Proceder a contratagao do estagiario (*) até 15 (quinze) dias, a contar da solicitacdo de
contratagao.
7 Informar as regras a serem observadas durante o contrato e sobre a | no primeiro dia do estagio
finalidade, coberturas e funcionamento do Seguro Contra Acidentes
Pessoais.
8 Apresentar ao CONTRATANTE e enviar aos estagiarios, copia das | na Contratagado
respectivas apdlices de seguro de vida;
9 Notificar ao servidor da SGP especialmente designado para | em até 2 (dois) dias ap6s a solicitagao
acompanhamento da CONTRATADA, os casos em que O0s
supervisores ou estagiarios nao se manifestem ou nao apresentem
informacgdes tempestivamente
10 Realizar o controle de vencimento dos contratos de estagio, | com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias;
sinalizando ao supervisor/contratada a possibilidade de
prorrogacdo — confirmado o interesse seguir com a providencias
necessarias para efetivar a prorrogacéo
11 Realizar o controle de vencimento dos contratos, comunicando a | com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias;
CONTRATADA sobre os desligamentos em virtude do término do
periodo maximo de estagio;
12 Providenciar ajustes e atualizagbes solicitadas e disponibilizar | 3 (trés) dias Uteis, a conta da solicitagao;
relatdrios de controle e gestdo ao TCEES
13 Providenciar o Termo de Rescisdo quando este ocorrer antes do | Em até 3 (trés) dias uteis, contados da
prazo fixado, desde que devidamente notificado pelo supervisor de | manifestagéo do interessado
estagio e/ou a pedido do préprio estagiario
14 Solicitar e receber as Avaliagdes de Desempenho, que deverdo ser | semestralmente
encaminhadas ao CONTRATANTE;
15 Solicitar e receber a manutengdo do vinculo com a instituicdo de | semestralmente
ensino apresentando declaragéo de matricula e frequéncia ao curso
16 Solicitar e receber os Relatérios de Atividades, para que sejam | semestralmente
assinados e enviados pelos estagiarios as suas respectivas
instituicOes de ensino;
17 Realizar, no minimo, 1 (uma) reunido de acompanhamento de | semestralmente
estagio, com profissional devidamente capacitado
18 Fornecer certiddes de realizagédo e concluséo de estagio em até 7 (sete) dias Uteis, apds a solicitagdo
19 Encaminhar a Fatura com o valor a ser pago pelo CONTRATANTE, | até o 10° dia util do més seguinte
acompanhada de relatério nominal dos estagiarios
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(*) Para a realizagdo da contratagéo dos estagiarios a CONTRATADA devera: 1) conferir as assinaturas da entidade de ensino
nos documentos de estagio; 2) orientar o estudante acerca da ordem de apresentagdo dos documentos (incluindo a ficha
cadastral); 3) dar ciéncia da data da posse ao estudante, supervisor e CONTRATANTE, obtendo a confirmagao das partes acerca
da data agendada.
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ANEXO 2
MINUTA DO CONTRATO

PREGAO ELETRONICO N° 15/2023

MINUTA CONTRATO N° 12023

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO - TCEES E A EMPRESA

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de direito publico,
com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n°® 157, Enseada do Sua, Vitéria/ES, CEP n° 29.050-913,
inscrito no CNPJ sob o n° 28.483.014/0001-22, neste ato representado por Sr.2 ARINELIA OLIVEIRA
DE AGUIAR BRAZ, Secretaria-Geral Administrativa e Financeira, por delegagdo de competéncia, nos
termos da Portaria Normativa n°® 104/2020, de 08/10/2020, doravante denominado CONTRATANTE e
empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede

, por seu representante legal , doravante
denominada CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo TC n° 5267/2023, resolvem
celebrar este Contrato nos termos do procedimento licitatério Pregao Eletrénico n° 12023, em
observancia as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislagcbes aplicaveis,
e ainda, nos casos omissos aplicar-se-a o art. 89 do mesmo diploma legal. Este Contrato sera regido
mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste instrumento a contratagdo de empresa especializada para a prestacao de
servicos de gestdo e acompanhamento administrativo de estagios.

1.2. A descricédo do(s) item(ns), condi¢bes, quantidade(s) e exigéncia(s) estdo estabelecidas no Termo
de Referéncia - Anexo Il deste Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1. Vinculam esta contratagdo, independente de transcricdo, os documentos e instrugdes que
compdem o Processo TC n° 5267/2023, em especial, o Termo de Referéncia, Anexo Il deste
Instrumento contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA
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3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 60 (sessenta) meses contados do dia seguinte ao da
publicacdo do seu extrato no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, podendo ser prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA - DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

4.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s prazos e
condigbes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, Anexo Il deste Instrumento contratual.

CLAUSULA QUINTA — DO VALOR PREGO

5.1. O valor total da contratagdo é de R$ ( ), conforme Anexo I, deste
Instrumento;

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigbes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, Anexo Il deste Instrumento contratual;

6.2 - Os pagamentos serdo efetuados no Banco , Agéncia n° e Conta
Corrente n° , ficando a CONTRATADA responsavel por avisar qualquer alteragdo das
informacgdes bancarias

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em 28 de setembro de 2023;

7.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicagéo, pelo CONTRATANTE, do IPCA - indice Nacional de Pregos
ao Consumidor Amplo/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

7.2.1. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.3. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.
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7.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DO CONTRATADO

8.1. As obrigagcdes do CONTRATANTE e da CONTRATADA constam no Termo de Referéncia, Anexo
Il deste Instrumento contratual, bem como as determinadas na legislagao, entretanto, ressalta-se que:

8.1.1. Constitui obrigagcdo da CONTRATADA, manter, durante a execugao contratual, todas as
condi¢des exigidas para a habilitagao na licitagao, ou para a qualificagao na contratagao direta;

8.1.2. Constitui ainda, obrigacdo da CONTRATADA cumprir as exigéncias de reserva de cargos
para pessoas com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz em
consonancia com o art. 92, XVIl da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA NONA — DA GARANTIA DE EXECUGAO

9.1 - Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

9.2. A garantia de execucgao ¢é independente de eventual garantia do produto prevista especificamente
no Termo de Referéncia, Anexo Il deste Instrumento contratual.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servigo que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:

a) der causa a inexecucgao parcial do Contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do Contrato que cause grave dano a Administragcao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do Contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do Contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do Contrato;
g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragées acima descritas as

seguintes sangoes:
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i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,

sempre que néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, conforme art. 156, § 2°, da
Lei n® 14.133/21;

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave, conforme art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/21;

iii. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicédo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §5°, da

Lei n° 14.133/21.

iv. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

v. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a rescisao
contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatéria de 30% (trinta
por cento) sobre o valor total do contrato.

vi. Aplicam-se a este contrato as multas compensatérias previstas no Termo de
Referéncia.

10.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagao
de reparacao integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, § 9°, da Lei n® 14.133/21).

10.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/21).

10.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n® 14.133/21);

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(art. 156, § 8°, da Lei n® 14.133/21);

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente;

10.5. A aplicagéo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar;

10.5.1 Na aplicagcédo das sangdes serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, § 1°,
da Lein® 14.133/21.
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10.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e Contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.5.3. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sangédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

11.1. Aplicar-se-do os arts. 137, 138 e 139 da Lei n° 14.133, de 2021, nas situagdes de extingéo
contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da execugao deste Contrato correrao a conta da A¢ao 2018, Elemento
de Despesa 3.3.90.39 do orcamento do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

13.2. Registros que nao caracterizam alteracdo do Contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICAGAO

14.1 O referido Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletronico do Tribunal de
Contas do Espirito Santo, bem como no Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), na
forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Fica eleito o foro da cidade de Vitoria/ES, para dirimir quaisquer dlvidas oriundas deste Contrato
€ que nao possam ser resolvidas por meios administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Vitéria/ES, 02 de outubro do 2023.
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Arinélia Oliveira de Aguiar Braz

Secretaria-Geral

Administrativa e Financeira
CONTRATADA

CONTRATANTE

ANEXO |

Agente de Integracao de Estagio

Contratagdo de empresa
especializada para a prestacéo de
servigos continuados de gestéo e
acompanhamento administrativo de
estagios no TCEES, formalizando e . 60
1 gerindo conveénios, termos de 15156 | Unidade 150 meses -0- -0- -0-
compromisso de estagio e todas as

atividades administrativas vinculadas,
fazendo cumprir a legislagcdo em vigor
pertinente, inclusive no que tange ao
seguro de vida contra acidentes

pessoais.
2 Exame admissional/ demissional — 22373 | Unidade 10 60 -0- -0- -0-
estagiario meses

Valor global estimado do Contrato -0-
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ANEXO 3
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N° 15/2023

Razao Social:
CNPJ:
Enderego:
CEP:
Telefone:
E-mail:

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de gestdo e
acompanhamento administrativo de estagios no ambito do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, conforme condigGes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de

Referéncia.

Valor Total da Proposta: RS (extenso)

UNID.DE | QTDE VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICAGAO
¢ MEDIDA | TOTAL | yniTARIO | TOTAL

Agente de Integracao de Estagio

Contratacdo de empresa especializada para a prestagéo de servigos
continuados de gestao e acompanhamento administrativo de estagios )
1 | no TCEES, formalizando e gerindo convénios, termos de | Unidade | 9.000
compromisso de estdgio e todas as atividades administrativas
vinculadas, fazendo cumprir a legislagdo em vigor pertinente, inclusive
no que tange ao seguro de vida contra acidentes pessoais.

2 Exame admissional/ demissional — estagiario Unidade 600

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

Declaramos aceitar de forma plena as previsdes do edital e da execucdo da contratacao.

Declaramos estar inclusos na proposta todos os custos diretos e indiretos, tais como impostos,
taxas, obrigacOes trabalhistas, fiscais e previdenciarias a que estiver sujeita a empresa.

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
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Declaramos atender a todas as especificagdes constantes do ANEXO | deste edital.

Cidade, de 2023.

Representante legal da empresa
Documento de identidade / CPF

Obs.1: Preencher preferencialmente em papel timbrado.
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