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CONTRATO N° 013/2019

CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO - TCEESES E A EMPRESA
EP IMAGEM LTDA - ME, NA
QUALIDADE DE CONTRATANTE E
CONTRATADA, RESPECTIVAMENTE,
PARA O FIM EXPRESSO NAS
CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, pessoa juridica de
direito ptblico, com sede na Rua José Alexandre Buaiz, n® 157, CEP 29.056-933,
Enseada do Sua, Vitéria-ES, inscrito no CNPJ-MF sob o n° 28.483.014/0001-22,
doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado por seu
Conselheiro Presidente, Exm®. Sr. SERGIO ABOUDIB FERREIRA PINTO, e de
outro lado, a empresa EP IMAGEM LTDA - ME, pessoa juridica de direito privado,
com sede na SIA Trecho 03, lote 625/695, Bloco B, Salas 217-219, Zona Industrial,
Guara/DF, CEP 71.200-030, inscrita no CNPJ sob n® 20.285.295/0001-05, doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representado pelo Sr. ERIVAN FARIAS
PINHEIRO, inscrito no CPF n° 719.339.481-91, CNH n° 023.972.126-48
DETRAN/DF, resolvem firmar este Contrato nos termos do procedimento licitatério
do Pregdo Eletrénico n® 006/2019, Processo TC n° 0524/2019, conforme a Lei n°
8.666/1993 e Lei n® 10.520/2002, que se regera mediante as clausulas e condigbes

que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto deste Instrumento a contratagio de empresa especializada na
prestagdo de servigos de apoio administrafivo para realizacdo de afividades de
conversdo de processos fisicos em eletronicos, compreendendo as operagbes de
certificagdo digital com assinatura eletronica e devolugdo ao Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, conforme especificagbes estabelecidas no Anexo | do
Edital do Preg&o Eletrénico n® 006/2019 e no Anexo | deste Contrato.
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CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES

2.1 - Fazem parte integrante deste Contrato todos os documentos e instrugbes que
compdem o Processo TC n® 0524/2019, completando-o para todos os fins de direito,
independente de sua transcrigao, obrigando-se as partes em todos os seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

3.1 - As despesas decorrentes da execugdo deste Contrato correrdo a conta das
Acbes 2017, Elemento de Despesa 339039 do orgamento do Tribunal de Contas do

CLAUSULA QUARTA - DO REGIME DE EXECUGAO

4 1 - Fica estabelecida a forma de execugao indireta no regime de empreitada por
preco unitario, nos termos do art. 10, inc. Il, “b” da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1 - O prazo de vigéncia deste Contrato & 12 (doze) meses;
52-Uinldndaem¢umnhﬂmtmrémdiasemﬁnHaﬂdammm
extrato do Contrato no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo; e

5.3 - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, a critério do CONTRATANTE,
conforme as previsdes do art. 57, inciso Il da Lei n°. 8.666/1993.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR E DO REAJUSTE

6.1 - O valor global estimado do Contrato corresponde a R$ 171.360,00 (cento e
setenta e um mil, trezentos e sessenta reais);
6.1.1 - O pagamento sera efetuado por demanda e de acordo com o(s) prego(s)
i na Ata do Pregdo Eletronico N° 006/2019, e no Anexo | deste
Contrato;

6.2 - O prego do Contrato é fixo e irreajustavel, peio periodo de 12 (doze) meses
contados da vigéncia do Contrato, de acordo com o art. 28 da Lei n® 9.069/1995;

6.3.1 - O valor contratado podera ser reajustado desde que decorrido um ano,
a contar da data do inicio da vigéncia, levando em consideragdo o indice de
Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE ou outro que venha a substitui-
lo;
6.3 - Admitir-se-a4 o reequilibrio econémico-financeiro do Contrato, sob os ditames
contidos na Lei n® 8.666/1993;
6.4 - No valor ja estdo incluidos todos os custos e despesas, dentre eles, mao de
obra, combustivel, direitos trabalhistas, encargos sociais, seguros, impostos, taxas e
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quaisquer outros custos, bem como demais despesas necessarias a perfeita
conclusdo do objeto contratado;

6.5 - Os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus e que ndo forem solicitados
durante a vigéncia do Contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da
prorrogacéao contratual ou com o encerramento do Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO
7.1 - Os pagamentos serdo efetuados de acordo com os servicos efetivamente
prestados, comprovados pelo Fiscal do Contrato;

711 - O pagamento serd mensal, mediante o fomecimento ao

CONTRATANTE de NOTA FISCAL/FATURA, documentos de regularidade
fiscal exigidos pelo art. 29 da Lei n°® 8.666/1993, bem como o relatério de

adimplemento de encargos;
7.1.2 - A nota fiscal ndo podera conter rasuras ou emendas, devera ser emitida

em nome do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, com a descrigao
dos servigos executados, fazendo constar o nimero do Contrato;

7.1.3 - O relatério de adimplemento de encargos devera ser encaminhado com
os elementos especificados no caput do art. 1° da Lei n°® 5.383/1997.
72 - Os documentos serdo conferidos e visados, encaminhados para
processamento e pagamento no prazo de 20 (vinte) dias corridos apés a
respeciiva apresentacao;
7.3 - Apbs o 20° (vigésimo) dia corrido do processamento sera paga multa
financeira nos seguintes termos:
VM =VF x 033 x ND
100
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;
ND = Numero de dias em atraso.

7.3 - A NOTA FISCAL/FATURA devera conter o mesmo CNPJ apresentado para
credenciamento e a mesma Razdo Social do Contrato Social, Ato Constitutivo ou
Estatuto apresentado no ato do Credenciamento;

7.4 - Qualquer alteragéo feita no Contrato social, ato constituivo ou estatuto que
mwmmmmmmﬁmmnhmdam
CONTRATANTE, mediante documentagio propria, para apreciagdo da autoridade
competente;

7.5 - No texto da NOTA FISCAL/FATURA devera constar, obrigatoriamente, o
numero do Contrato, o(s) objeto(s), os valores unitarios e totais;

7.6 - Ocorrendo erros na apresentagdo do(s) documento(s) fiscal(ais), ou outra
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circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) ficardao aguardando providéncias da
CONTRATADA para corregdo; o recebimento definifivo serd suspenso, ficando
estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a parlir da data da
regularizacdo da pendéncia;

7.7 - O CONTRATANTE podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer
titulo lhe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de
suas obrigagbes;

7.8 - Para a efetivagio do pagamento a CONTRATADA devera manter as mesmas
condigbes previstas no edital no que conceme a proposta de preco e a habilitacao;
7.9 - O CONTRATANTE descontara, do valor devido, as retengbes previstas na
legislacdo tributaria e previdenciaria vigente a época do pagamento;

7.10 - O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL/FATURA somente sera
feito através de Ordem Bancdria, no banco: SICOOB - 756, agéncia n° 4198,
conta corrente n°® 10.000-5, ficando a CONTRATADA responsavel por avisar
qualquer alteragdo das informagbes bancarias.

CLAUSULA OITAVA — DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E DO ACORDO DE

NIVEL DE SERVICOS

8.1 - Das Especificagbes dos Servigos
8.1 - As especificagdes dos servigos, correspondem aos descriminados no
Termo de Referéncia - Anexo | do Edital do Pregdo Eletronico n® 006/2019,
bem como os estabelecidos neste Contrato;

8.2 - Do local da prestagdo dos servigos
8.2.1 - Os servigos deverdo ser executados nas dependéncias do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo, localizado na Rua José Alexandre Buaiz,
n® 157, Enseada do Sua — Vitéria/ES em virtude de sua peculiaridade,
seguranga e pela necessidade de preservagao e sigilo das informagoes;

8.2.2 - Os servicos poderdo ser prestados, em dias ateis, de segunda a sexta
feira, das 8:00 as 19:00 horas;

8.2.2.1 - A execugdo dos servigos podera se dar em hordrios e dias diversos
dos estabelecidos no item anterior, desde que previamente acordado entre
as partes;
8.2.2.2 - Conforme previsdo constante do calendario de trabalho Tribunal de
Conta do Estado do Espirito Santo, entre o final do més de dezembro e inicio
do més de janeiro de cada ano, ocorre o periodo de recesso das atividades,
durante o qual os servigos de conversdo deverao ser suspensos, a nao ser
que as partes firmem acordo para manutengdo dos mesmos durante esse
periodo.
8.2.3 - Os profissionais envolvidos na prestardo dos servicos deverdo estar
devidamente identificados por uniformes e crachas da CONTRATADA, que
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deverdo conter o nome do profissional, foto recente, fungdo, nimero da carteira
de identidade.
B.3 - Da estrutura para os servigos de digitalizacio

8.3.1 - Cabera a CONTRATADA disponibilizar a infraestrutura de hardware,

sofiware e recursos humanos necessarios a efetiva execugdo do servico,

incluindo conjunto de estagdes de trabalho em quantidade e especificacdo

técnica adequada, devendo:
8.3.1.1 - Disponibilizar central de digitalizacdo de documentacdo nas
dependéncias do Tribunal de Contas, com os recursos quantitativa e
qualitativamente adequados (exemplo: profissionais, scanners, sistemas,
softwares e computadores, servidores de armazenamento temporario,
estabilizadores e material de consumo de escritério como papel,
grampeadores, canetas, tesouras, extratores de grampo, entre outros) para
atender os volumes e prazos previstos no contrato, responsabilizando-se
pela operacionalizagio da linha de produgdo de digitalizagdo, bem como
pela permanente manutengdo, de modo a evitar qualquer interrupgdo dos
trabalhos;
8.3.1.2 - Prestar suporte técnico necessario para a execucgao dos servigos;
8.3.1.3 - Primar pela integracio, controle, rapidez, seguranca e qualidade,
proporcionando imagens nitidas, seguranga no armazenamento, servico
eficiente, rapido e organizado;

B8.3.2 - A CONTRATADA devera disponibilizar a quantidade necessaria de

scanners dimensionados para os servicos descrifos, devendo utilizar

equipamentos de alta produtividade, desenvolvidos especificamente para este

fipo de afividade, devendo possuir, no minimo, as seguintes caracleristicas:
8.3.2.1 - Digitalizagdo: Colorida, Preto/Branco e tons de cinza;
8.3.2.2 - Alimentagio automética para documentos com miltiplas folhas;

8.3.2.3 - Digitalizacio automdtica frente e verso (duplex) em uma dnica
passada do original;

8.3.2.4 - Capacidade de aceitar papéis de tamanhos e gramaturas diferentes
na mesma bandeja de entrada incluindo; cartdes rigidos com e sem aito
relevo,

8.3.2.5 - Resolugdo otica minima de 300 DPI (trezentos pontos por
polegada), tanto na horizontal quanto na vertical;

8.3.2.6 - Suporie de papel tamanho até A3;

8.3.2.7 - Suporte a documentos de mdltiplos tamanhos num Unico lote de
digitalizacao,

8.3.2.8 - Suportar, no minimo, os seguintes formatos: TIFF, JPEG, PDF,

PDF/A, PDF pesquisavel;
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8.3.2.9 - Software sugerido para a edigdo, manipulagdo e parametrizacao

dos arquivos PDF.
8.3.3 - A CONTRATADA devera providenciar a imediata subsfituicdo de
qualquer equipamento em desconformidade com os requisitos técnicos
estabelecidos;
8.34 - Todas as licencas de software, bem como, todos os equipamentos
necessarios ao perfeito e completo funcionamento dos servigos deverao ser
fornecidos pelo licitante vencedor, acompanhado de todos os acessorios,
cabos e componentes necessarios a sua completa e adequada instalagao;
8.35 - Os cerlificados digitais para assinatura eletronica dos processos
converfidos, nos termos previsto no Termo de Referéncia e neste Contrato
deverdo ser adquiridos pela CONTRATADA, com custos integralmente
arcados por ela, inclusive aqueles relacionados com manutengdo e renovagao,

8.3.6 - Os equipamentos de informatica, bem como os softwares utilizados nos
procedimentos de conversdo e parametrizacio dos arquivos gerados deverao
ser compativeis com a infraestrutura de Tecnologia da Informacao disponiveis
no ambiente computacional do CONTRATANTE e com o Software
disponibilizado para insercdo dos documentos convertidos (e-TCE-ES)
fazendo-se necessario atender os seguintes requisitos:

8.36.1 - Todos os equipamentos que fardo conexdo com a rede do

CONTRATANTE, como estacoes de trabalho e nofebooks, deverdao possuir

suporte a rede wireless no padrao |EEE 802.11ac.

8.36.2 - Todos os equipamentos que fardo conexdo com a rede do
CONTRATANTE, como estagdes de trabalho e notebooks, deverdo ser
mantidos com atualizagtes de seguranga recentes.

8.3.6.3 - Todos os equipamentos que acessardo o e-TCEES deverdo possuir
o navegador Chrome instalado, em versdo atual e compativel com o
sistema.

8.3.6.4 - As estagbes de trabalho e os notebooks deverdo possuir sistema
operacional Windows 7 ou Windows 10 e serem mantidos com software
antivirus instalado e atualizado.

8.3.6.5 - Todos os equipamentos que fardo a assinatura de documentos
eletrénicos através do sistema e-TCEES deverao possuir, em versao sempre
atualizada, o software de Assinatura Eletronica de Documentos do Tribunal
de Contas, que sera disponibilizado pelo CONTRATANTE.

837 - A CONTRATADA sera responsavel por qualquer dano causado a
infraestrutura de Tl do CONTRATANTE;

8.3.8 - Para manter a linha de produgao da central de digitalizacdo em pleno
funcionamento com a quantidade e qualidade exigidos no Acordo de Niveis
de Servigo, conforme Apéndice Il - parte integrante do Termo de Referéncia e
deste Contrato, a CONTRATADA devera disponibilizar recursos humanos e
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materiais capazes de executar os servigos de recebimento, higienizagao,
digitalizacdo, conferéncia, validagao, tratamento, cerlificagdo com assinatura
eletrénica, conversdo do processo ufilizando o sistema disponibilizado pelo
CONTRATANTE, e devolugio dos respectivos autos, concomitantemente;
8.3.9 - A CONTRATADA devera disponibilizar um Supervisor, com formacao
superior, preferencialmente em Administragdo, com experiéncia comprovada
de pelo menos 01 (um) ano em servigos de digitalizacdo efou em sistema de
controle de qualidade. Esse profissional sera o responsavel pela execugado dos
servigos no junto ao CONTRATANTE, inclusive quanto aos problemas de
qualidade e quantidade dos servigos entregues, e as operagdes de cerlificagao
digital e conversao dos processos em eletrdnico. Ainda, ficara responsavel pela
observancia e cumprimento dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia
e neste Contrato, na solugio de problemas relacionados a seguranca e sigilo
dos processos acautelados com o CONTRATANTE e pela assinatura eletrénica
nos documentos convertidos.

8391 - A comprovagdo da experiéncia do Supervisor, citada no item
anterior, sera dara por meio de apresentacao, por parte da CONTRATADA,
de copia da carteira de trabalho e/ou declaragbes de prestagao de servigcos
nas areas de qualidade ou digitalizagao;

8.3.10 - A CONTRATADA devera nomear preposto para, durante o periodo de

vigéncia, representa-lo na execugdo do Conirato, nos termos descritos no
Termo de Referéncia e neste Instrumento,

8.4 - Das caracteristicas dos documentos a serem digitalizados:

841 - As pecas processuais a serem digitalizadas possuem as seguintes
caracteristicas:

8.4.1.1 - Compbem autos de processos;

8412 - Encontram-se encademadas em volumes com variadas
quantidades de folhas;

8.4.1.3 - As folhas perfuradas;

8.4.1.4 - Sao folhas tipo carta, oficio, executiva, A4, A3 (maior formato de
pagina a ser digitalizada);

8.4.1.5 - Possuem gramaturas variadas;

8.4.1.6 - As folhas podem ser de papel branco, reciclado, colorido, etc;
8.4.1.7 - As folhas podem ter documentos colados ou grampeados;

8.4.1.8 - Pode haver grampos, clipes ou colchetes;

8.4.1.9 - Pode haver textos digitalizados, manuscritos ou fotocopiados;

8.4.1.10 - Pode haver documentos em mau estado de conservacio e
qualidade;

8.4.1.11 - Pode haver folhas com informagdes frente e verso;

_)
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8.4.1.12 - Pode haver documentos com baixa legibilidade;
8.4.1.13 - Os documentos podem estar sujos ou parcialmente rasgados;

8.4.1.14 - Podem conter midias digitais, jornais e plantas arquitetdnicas.
Nestes casos, tais objetos terdo apenas sua folha inicial digitalizada, com o
nimero da pagina, a menos que todo seu contetdo esteja numerado na
ordem sequencial do processo;
8.4.2 - A avaliagdo da qualidade dos documentos manuscritos ou com baixa
legibilidade sera realizada através da qualidade da imagem gerada e nao
somente do texto produzido;

8.4.3 - Deverdo ser digitalizados todos os documentos contidos nos processos,
tais como fotos coloridas ou convencionais, folhas tipo carta, oficio, executiva,
A4, A3 e demais, com gramaturas variadas, inclusive documentos
grampeados/encadernados em folhas (carteiras de trabalho, carnés do INSS,
revistas, taldes de notas fiscais etc.);

8.4.4 - Os textos ou documentos contidos no verso da pagina tambem deverao
ser digitalizados, bem como todos os volumes apensos ou anexos. No caso de
paginas com frente e verso, deverdo ser descartadas as folhas em branco, as

quais ndo serdo cobradas.
8.5 - Das definicbes dos servigos a serem executados e procedimentos de
digitalizagdo:
8.5.1 - Recebimento: consiste no recebimento dos processos na sala de
digitalizagso pela equipe da CONTRATADA. Os processos serao remetidos em
lotes, em quantidades variadas. O recebimento sera feito processo a processo,
conferindo a quantidade de volumes de cada um em listagem disponibilizada
no ato da entrega, contendo numero do processo e a quantidade de volumes.
Apés a conferéncia, CONTRATADA devera confirmar o recebimento de cada
processo em sistema eletronico disponibilizado pelo CONTRATANTE;

8.5.2 - Higienizagdo: consiste na preparacao do processo para a digitalizagao
com a desmontagem dos autos, mantendo a formatagao original. Devera ser
feita a retirada de grampos, clips, fitas adesivas e oulros objetos apensados ou
afixados nas folhas, bem como a recuperagio de partes rasgadas, amassadas
e a limpeza dos documentos que porventura estejam sujos;

8.5.3 - Digitalizagdo: & o procedimento de escaneamento das imagens e
textos, capturados frente e verso, quando for o caso, com a operagdo do
scanner e o manuseio do processo, convertendo-o, em arquivo(s) eletrénico
(s). Os documentos delicados (em papel de seda, por exemplo), fora de padrao
(capas de processos, por exemplo) e os de pequeno porte (guias de
recolhimento, carteira profissional, etc) deverao ser digitalizados em scanner
bandeja, adequado para fais documentos. A digitalizacio devera ser feita por
processo e por volume. Desta forma, para cada processo devera ser gerado,
no minimo, a mesma quantidade de arquivos eletrénicos que a de volumes, e
cada volume podera ser dividido em quantas partes (arquivos elelrbnicos)
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forem necessdrias para o seu enquadramento nas caracteristicas descritas no
item 5.5 do Termo de Referéncia - Das especificagbes dos arquivos eletronicos
gerados no processo de conversao.

8.5.4 - Conferéncia: consiste na comparagao integral das imagens e textos
gerados nos arquivos eletronicos com o que consta no processo fisico, folha a
folha, de forma a garantir que todo conteiido do processo digitalizado e
gravado no respectivo arquivo, corresponda fielmente ao contelido do processo
fisico, ou seja, sem auséncia, duplicacdo ou sequenciamento incorreto das
paginas. Nessa etapa, sera realizada também a eliminacdo das folhas em
branco e a conferéncia da qualidade dos arquivos gerados, que consiste em
fazer a verificagdo, folha a folha, da legibilidade, sobreposicdo, falta de foco e
correto enquadramento das paginas geradas de acordo com os originais. Essa
etapa devera ser realizada por profissional diverso do Operador de Scanner.
Imagens com baixa qualidade deverdo ser digitalizadas novamente;

8.5.5 - Validagdo: consiste checagem e conferéncia final do procedimento de
digitalizacdo a fim de assegurar a fidedignidade do contetido gerado nos
arquivos eletrénicos com os originais do processo. Nesta etapa, sera
obrigatério o preenchimento do relatério de situagdo do processo fisico
conforme Apéndice IV - parte integrante do Termo de Referéncia e deste
Contrato, no qual deverdo ser relatadas todas as ocorréncias observadas no
volume digitalizado. Cada volume devera conter o seu respectivo relatério,
mesmo naqueles em que ndo sejam identificadas ocorréncias, situagao
assinalada em campo especifico do relatério. O conjunto de relatérios gerados
devera ser digitalizado, e as pegas fisicas inseridas no dltimo volume do
processo. O arquivo eletronico com o conteldo dos relatdrios devera ser
entregue, nas especificagbes do item 5.5 do Termo de Referéncia - Das
especificagbes dos arquivos eletrbnicos gerados no processo de conversao e
inserido como pega processual apés o procedimento de conversao;

8.5.6 - Montagem: colocagio das pecas processuais dentro da respectiva
capa, devidamente fixadas por grampos, bailarinas plasticas, respeitada a
ordem de numeracdo das folhas, mantendo-se rigorosamente a forma original;

8.5.7 - Tratamento: consiste na manipulagdo dos amquivos dos volumes
digitalizados para adequagdo as especificagbes técnicas descritas no item 5.5
do Termo de Referéncia — Das especificagbes dos arquivos eletrénicos
gerados no processo de conversao.

8.5.8 - Conversdo: trata-se do procedimento de insergdo dos arquivos gerados
na etapa de digitalizacdo, devidamente conferidos, validados e ftratados, em
sistema proprio do CONTRATANTE. Os arquivos eletrbnicos deverdo ser
inseridos na ordem sequencial dos volumes do processo, do menor para o
maior. Caso o volume digitalizado tenha gerado mais de um arquivo (parte),
eles deverdo ser inseridos no respectivo sistema também em ordem crescente
(exemplo: Volume 1 — Parte 1, Volume 1 — Parte 2, Volume 2 — Parte 1, Volume
2 — Parte 2, eic). Todos os arquivos inseridos no sistema deverdo ser
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assinados eletronicamente com o emprego de certificado digital emitido no
ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP — Brasil, aceito
pelo sistema disponibilizado pelo CONTRANTATE e deverao conter no campo
“descricdo complementar” a referéncia do volume e da parte a que ele se
refere. O procedimento de conversao sera efetuado no processo principal e em
todos os apensos que ele contiver. O detalhamento deste procedimento esta
descrito conforme Apéndice VI — parte integrante do Termo de Referéncia e
deste Contrato;

8.5.9 - Certificagdo: consiste na declaragado de que o processo foi digitalizado,
gravado em arquivo eletrénico, e seu conteido confere integralmente com os
originais, nos termos previstos no contrato assinado entre as partes, conforme
modelo previsto no Apéndice lll - parte integrante do Termo de Referéncia e
deste Contrato. Para cada processo devera ser elaborado um Termo de
Conversdo, que sera inserido como primeiro documento do processo
eletrénico (Termo de Conversio de Processo Fisico em Eletrénico n®
JOOOUXXXX), assinado eletronicamente, impresso e inserido ao final do uitimo
volume fisico de cada um dos processos;

8.5.10 - Devolugdo: consiste na remessa dos autos fisicos de volta ao Nicleo
de Controle de Documentos - NCD, juntamente com a movimentagdo dos
processos eletrénicos convertidos apés todas as etapas previstas no item 5.4
do Termo de Referéncia - Das definigbes dos servigos a serem executados e
procedimentos de digitalizacdo. Os processos fisicos serdo devolvidos por
meio listagem manual disponibilizada no ato da entrega, contendo nimero do
processo e a quantidade de volumes, que devera ser datada e assinada pelo
responsavel pelo recebimento no Niicleo de Controle de Documentos - NCD. A
CONTRATADA devera disponibilizar todos os arquivos gerados no
procedimento de conversdo em local da infranet indicado pelo CONTRATANTE
ou em midia digital (pen drive, hd externo, dvd, etc) por ele disponibilizado;

8.5.11 - A visualizagdo e leitura do documento digitalizado nos processos
convertidos devera ser idéntica a do original, podendo o CONTRATANTE
rejeitar digitalizagbes e conversdo de processos que nao produzam o resultado
esperado efou a leitura do documento digital, em comparagdo com o
documento original, apresente desconformidades, tais como:

8.5.11.1 - Imagens desfocadas, ilegiveis ou sobrepostas total ou
parcialmente;

8.5.11.2 - Resolugéo na digitalizacdo em niveis inferiores ao contratado;
8.5.11.3 - Preenchimento ou alimentagéo incorreta de dados dos arquivos,
descrigbes complementares ou indices;

8.5.11.4 - P4ginas sequenciadas na ordem incorreta;

8.5.11.5 - Auséncia de documentos ou paginas;

8.5.11.6 - Nomeacao de arquivos nao comrespondente a imagem gravada.
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8.5.12 - A Conversdo de processos e a enitrega dos arquivos com 0 seu
contetido contendo os problemas descritos no item anterior, ou qualquer outro
que comprometa a qualidade ou fidedignidade dos processos convertidos
podera ensejar penalidades legais ou contratuais, bem como glosas no
pagamento, conforme previsdes estabelecidas no Apéndice Il - Acordo de
nivel de servico - parte integrante do Termo de Referéncia e deste Confrato.

8.6 - Das especificagbes dos arquivos eletronicos gerados no processo de
conversao.

8.6.1 - Os arquivos eletrdnicos gerados conforme etapas estabelecidas no item

5.4 do Termo de Referéncia - Das definigdes dos servigos a serem executados

e procedimentos de digitalizagdo - deverdo conter as seguintes caracteristicas:
8.6.1.1 - Ser gravado no formato PDF/A (Portable Document Format — ABNT
NBR ISO 19005);
8.6.1.2 - Assinados com cerfificacdo digital valida e reconhecida pela
Infraestrutura de Chaves Piblicas Brasileira (ICP-Brasil). As assinaturas
devem estar incorporadas ao préprio arquivo PDF, ndo sendo admitido o
recebimento de assinaturas em arquivos proprios;
8.6.1.3 - Permitir a realizagdo de pesquisas em seu contedido textual;
8.6.1.4 - Preferencialmente, nas cores preto e branco, exceto quanto a
digitalizac&o colorida for necessaria a legibilidade do respectivo arquivo, ou
quando identificado pelo CONTRATANTE a obrigatoriedade da digitalizagao
colorida;
8.6.1.5 - Processamento: OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres), de
forma a possibilitar a pesquisa textual nas imagens das paginas confidas em
cada arquivo (PDF pesquisavel);
8.6.1.6 - Possuir resolugdo maxima de 300 dpi (dots per inch);
8.6.1.7 - Possuir tamanho maximo de 300 KB por pagina;
8.6.1.8 - Possuir tamanho maximo de 10 MB por arquivo,

8.6.2 - Na digitalizagao a tecnologia OCR (Reconhecimento Otico de Caracleres)
deve ser aplicada a fim de serem criados arquivos no formato PDF/A que sejam
pesquisdveis, um documento eletrdnico com, no minimo, 99% (noventa e nove por
centos) de precisdo no reconhecimento dos caracteres em relagao ao original;

8.6.3 - Devera ser realizado tratamento das imagens e textos digitalizados em todas
as imagens geradas, de forma a garantir a nitidez e legibilidade das mesmas.

8.7 - Acordo de Nivel de Servigos (ANS)

8.7.1 - O Acordo de Nivel de Servigos (ANS) previsto no Apéndice ll, sera
empregado para avaliagdo do desempenho da CONTRATADA, conforme os
critérios para o atingimento das metas fixadas em termos de produtividade,
qualidade, e cumprimento das diretrizes previstas neste documento.
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CLAUSULA NONA — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
9.1 - Das quantidades estimadas:

ltem | Quantidade Estimada | Quantidade Estimada Unidade
mensal Anual

1 140.000 1.680.000 Pagina

9.1.1 - A estimativa do quantitativo mensal de paginas digitalizadas foi com
base no estudo técnico preliminar elaborado pelo Nicleo de Controle de
Documentos - NCD conforme Apéndice | do Termo de Referéncia parte
integrante deste Contrato;
9.1.1.1 - Os quantitativos sdo estimados, podendo sofrer variagbes para
mais ou para menos, durante a execugao deste Contrato;
9.2 - A area disponibilizada para execucio dos servigos, quando for entregue a
CONTRATADA, contara com a infraestrutura eléfrica, cabeamento de rede,
iluminagao e mobilidrio (mesas, cadeiras e armarios);
93 - O espago tera a medida aproximada de: Largura: 4,70 metros /
Comprimento: 9,95 metros;
9.4 - A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento dos recursos
humanos e materiais (computador, scanner, estabilizadores etc.) necessarios a
boa execugao dos servigos,
9.5 - Os servigos serdo prestados de acordo com demanda emitida através da
Ordem de Execucio de Servicos de Digitalizagdo - OESD pelo Nicleo de
Controle de Documentos - NCD conforme Apéndice VIl do Termo de
Referéncia, parte integrante deste Contrato;

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA

10.1 - Sera exigida a prestac&o de garantia contratual nos termos do artigo 56 da Lei
n® B.666/1993, equivalente a 5% (cinco por cento) do valor global estimado do

Contrato;

10.2 - A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE, no prazo maximo

de 10 (dez) dias dGteis, contados da publicagdo do resumo do Contrato no Diario
Oficial Eletronico do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, os

documentos relativos & modalidade da prestacio da garantia;

10.3 - A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a
aplicagéo de penalidades e bloqueio dos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, ate

o limite de 5% (cinco por cento) do valor anual do Contrato, a titulo de garantia;

=<
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10.4 - No caso de prorrogagdo do prazo de vigéncia e/ou reajuste do valor do
Contrato, a CONTRATADA devera atualizar os documentos relativos a garantia, nos
mesmos moldes do estabelecido no item 10.2;

10.5 - A garantia prestada sera restituida ou liberada apds o cumprimento integral de
todas as obrigagbes contratuais, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE
RECEBIMENTO

11.1 - Do prazo de Entrega:
11.1.1 - Os servigos objeto desta confratacio deverdo ser iniciados em até 20
(vinte) dias ateis da emissdo da Ordem Inicial de Servigo, podendo ser
prorrogado, se autorizado pelo CONTRATANTE;

1112 - O espago destinado @ CONTRATADA para instalagdo dos
equipamentos, materiais e demais intervencbes necessarias para o inicio da
execugdo dos servigos estara disponivel em até 10 (dez) dias uteis apés a
data de emissdo da Ordem Inicial de Servigo;

11.1.3 - Para cada lote de processos enviado para a CONTRATADA o
CONTRATANTE emitira uma Ordem de Execugdo de Servicos de
Digitalizagdo — OESD conforme Apéndice Vil do Termo de Referéncia, parte
integrante deste Contrato, e o prazo para a execucdo dos servicos de
conversdo de processos fisicos em eletronicos (compreendendo recebimento,
higienizacao, digitalizagdo, conferéncia, validagdo, tratamento, certificagao
digital com assinatura eletrénica e devolugdo ao TCE-ES), sera estabelecido
em cada uma das respectivas OESD - Ordem de Execugao de Servicos de
Digitalizagdo, conforme metodologia abaixo:

11.1.3.1 - A metodologia de apuracio do prazo para cada Ordem de
Execugdo de Servigos de Digitalizagdo — OESD tera como base a
quantidade total estimada de paginas da mesma, dividida pela quantidade
média de paginas por dia (6.400 paginas) — estabelecida no item 4 do
Termo de Referéncia - Acordo de Nivel de Servigo — ANS;

11.1.3.2 - Quando o resultado da equagao apresentar numero fracionado,
este devera ser arredondado para proximo nimero inteiro subsequente;
11.1.3.3 - Para o prazo estabelecido para execucdo dos servigos sera
considerado apenas dias uteis;
11.1.34 - Caso seja emitida uma Ordem de Execugdo de Servigos de
Digitalizagio — OESD dentro do prazo de execugado de outra Ordem, o prazo
da nova OESD - Ordem de Execugdo de Servigos de Digitalizagio sé
comegara a contar apos o prazo final desta;
11.1.4 - Os processos que compdem o lote relacionado na OESD - Ordem de
Execugdo de Servicos de Digitalizagdo, poderdo ser devolvidos ao

<
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CONTRATANTE gradativamente, desde que respeitado o prazo final previsto
na respectiva ordem, e serdo recebidos provisoriamente pelo CONTRATANTE;

11.1.4.1 - Cada processo convertido remetido ao CONTRATANTE devera
ser acompanhado de respectivo comrespondente fisico para os
procedimentos de conferéncia;
11.2 - Critérios de Recebimento:
11.2.1 - Recebimento PROVISORIO:

112.1.1 - O recebimento Provisério dos processos remetidos ao
CONTRATANTE sera dado no momento da efetiva entrega dos autos fisicos
convertidos no Nicleo de Controle de Documentos - NCD, por meio de
listagem elaborada pela CONTRATADA. Nesta oportunidade, sera realizada
conferéncia prévia do quantitativo de volumes, dos procedimentos de
remontagem dos autos e dos documentos que devem ser inseridos apés o
procedimento de conversao;

11.2.1.2 - Os processos convertidos que estiverem em desacordo com as
especificagbes e condicbes descritas neste Contrato e no Termo de
Referéncia e seus Apéndices, ou que apresentarem vicios ou defeitos serdo
rejeitados, devendo ser comigidos ou refeitos sem Onus para o
CONTRATANTE, no prazo de até 03 (trés) dias dteis, quando se realizarao
novas verificagbes, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades;

11.2.2 - Recebimento DEFINITIVO:

11.2.2.1 - O recebimento DEFINITIVO do lote constante da OESD - Ordem
de Execucdio de Servigos de Digitalizagdo se dara apos a devolugao de
todos os processos convertidos, depois de sanadas pela CONTRATADA as
inconsisténcias que por ventura forem identificadas. Inexistindo corregbes a
serem realizadas, a fiscalizag3o do confrato emitird termo de recebimento
definitivo, liberando o lote para o computo dos quantitativos de produgao
mensal e posterior pagamento;

11222 - A emissdo do Termo de Recebimento Definitivo se dara no
prazo equivalente ao previsto na OESD - Ordem de Execugdo de Servigos
deDigiIaﬁzag&oaqueehs&miem.Esaeprmw&mntaduaparﬁrda
data do recebimento provisério do(s) ultimo(s) processo(s) do lote, ndo
podendo ultrapassar a 30 (trinta) dias;

11223 - A avaliagio dos servigos sera objetiva e seguira os
procedimentos, imposigbes, formulas e parametros estabelecidos no Acordo
de Nivel de Servigos (ANS) parte integrante do Termo de Referéncia e
deste Contrato;

11224 - Caso a CONTRATADA se recusar a reformular os itens em
desacordo, ou no caso de a reformulagdo nd3o ocorrer no prazo previsto,
estara a CONTRATADA incorrendo em quebra de contrato, sujeitando-se a
aplicagio das penalidades previstas contratualmente;
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11.2.2.5 - O recebimento definitivo do servigo, ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito estado do servico prestado, cabendo-lhe
sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da sua efetiva utilizagao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ACOMPANHAMENTO E DA
FISCALIZACAO
121 - A fiscalizagdo é a atividade exercida de modo sistematico pelo
CONTRATANTE, objetivando a verificacdo do cumprimento das disposigbes
contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspeclos;
12.2 - A execugdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidores
formalmente designados pela Administracdo, a quem compete:
12.2.1 - Exercer de modo sistematico a fiscalizagdo e o acompanhamento da
execucao do contrato, objetivando verificar o cumprimento das disposigoes
contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspecios;
12.2.2 - Dirimir possiveis dividas que surgirem para a fiel execucdo do
Contrato;
1223 - Anotar em registro proprio, comunicando ao preposio da
CONTRATADA as irregularidades constatadas, informando prazo para sua
regularizacdo, propondo a Administracdo, quando for o caso, a aplicagao das
penalidades previstas na legislagdo pertinente.
12.2.4 - Monitorar os indicadores para avaliar a prestagdo dos servigos
conforme ANS.
12.3 - A fiscalizacdo podera apontar quaisquer servigos quando entender que a sua
execucao esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Termo de
Referéncia;
124 - As decisbes e providéncias que ulirapassarem a competiéncia da fiscalizagao
do contrato serdo submetidas & apreciago da autoridade superior do TCEES, para
adogdo das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 67, §§ 1° e 2°, da Lei n°
8.666/1993;
12.4.1 - As decisbes e providéncias sugeridas pela CONTRATADA ou julgadas
imprescindiveis, que ultrapassarem a competéncia do Gestor do Contrato,
deverdo ser encaminhadas a autoridade superior, para a adogdo das medidas
cabiveis.
12.5 - Exigéncias da fiscalizagdo, respaldada na legislagdo aplicavel, no Termo de
Referéncia, no Edital e no Confrato, deverdo ser imediatamente atendidas pela
CONTRATADA;
12.6 - O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacio de sangbes administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao vigente;
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12.7 - A CONTRATADA devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla
acdo da fiscalizagdo, bem como atender prontamente as solicitagoes que Ihe forem
efetuadas pelo CONTRATANTE

12.8 - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo do Administragdo Pdblica
ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer
iregularidade;

12.9 - A comunicagao entre a fiscalizagdo e a CONTRATADA sera realizada atraves
de comrespondéncia oficial, anotagdes, registros no Relatdrio de Servigos, e-mail e
quaisquer outros mecanismos disponibilizados pela CONTRATADA e aprovados
pelo CONTRATANTE;

12.10 - N&o obstante a CONTRATADA seja a (nica e exclusiva responsavel pela
execucao de todos os servigos, a Administragio reserva-se o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e
completa fiscalizagio sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
13.1 - Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:

13.1.1 - Designar servidor para acompanhar a execugdo e fiscalizagio dos
servigos confratados, com responsabilidade de fazer anotagbes e registros de
todas as ocormréncias, propondo a aplicacdo das penalidades previstas na
legislagdo, nos casos de inexecugdo total ou parcial do contrato, sob pena de
responsabilidade;

13.1.2 - Cumprir e fazer cumprir todas as disposicoes confidas neste Contrato e
no Termo de Referéncia;

13.1.3 - Propiciar 8 CONTRATADA as facilidades necessarias a fim de que
possa desempenhar normalmente a prestacio de servigos, incluindo acessos
fisicos e virtuais para a equipe da empresa, tais como logins de rede e acesso
aos servidores, entre outros, sempre que se fizer necessario para a execugao
dos servicos;

13.1.4 - Fornecer 8 CONTRATADA todas as informagbes relacionadas com o
objeto deste Contrato e no Termo de Referéncia;

13.1.5 - Notificar, por escrito, 8 CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade
constatada na execugao dos servigos;

13.16 - Rejeitar os servicos realizados em desacordo com as obrigacbes
i pela CONTRATADA, estabelecendo prazo razoavel para sua
correcgao;

13.1.7 - Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos
previstos neste Confrato, apos o cumprimento das formalidades legais.
13.1.8 - Manter, junto 8 CONTRATADA, devidamente atualizado, seu cadastro
de servidores autorizados a demandar os servigos contratados.
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13.1.9 - Manter regular o licenciamento dos softwares que, porventura, seja de
sua competéncia, em observancia a legislacdo vigente, ndo podendo a
CONTRATADA vir a ser responsabilizada por qualquer penalidade advinda do
seu descumprimento.
13.1.10 - Serdo fomecidos pelo CONTRATANTE os seguintes itens para
execugao dos servigos:
13.1.10.1 - Instalagdes fisicas e mobiliarias adequadas;
13.1.10.2 - Ramais e aparelhos telefénicos em quantidade compativel com a
demanda de chamados previstos;
13.1.11 - Monitorar os indicadores para avaliar os servicos prestados pela
CONTRATADA.

13.2 - Constituem obrigagies da CONTRATADA:

13.2.1 - Prestar o servigo de acordo com as condigdes e prazos propostos
neste Contrato e no Edital do Pregao Eletronico n® 006/2019 e seus anexos,
parte integrante deste Instrumento;

13.2.2 - Manter, durante toda a execugdo contratual, compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, conforme dispde o inciso Xlll, do artigo 55, da Lei n®
8.666/1993;

13.2.3 - Fornecer mao de obra especializada para a execugdo dos servigos;
13.2.4 - Efetuar pagamento todos os encargos ftrabalhisfas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao da contratagdo, como estabelece
no art. 71 da Lei n® 8.666/93;

13.2.5 - Registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo do Contrato, de
tudo dando ciéncia ao CONTRATANTE, respondendo integralmente por sua
omissao;

13.26 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por
quaisquer danos e prejuizos, materiais ou pessocais causados pela
CONTRATADA, seus empregados, ou prepostos ao CONTRATANTE, ou a
terceiros,

13.2.7 - Observar as prescrigdes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, seguros e quaisquer outros ndo mencionados, isentando o
CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

13.28 - Nao ftransferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, a execugdo do confrato, nem subcontratar quaisquer das
prestagbes a que esta obrigada, sem anuéncia do CONTRATANTE;

13.2.9 - Designar um preposto para representa-la na execugdo do Contrato,
informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e do substituto
em suas auséncias;
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13.29.1 - O preposto devera estar aplo a esclarecer as questbes
relacionadas as faturas dos servigos prestados;

13.2.10 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, os servigos em que forem verificados vicios,
defeitos ou incorregdes;
13.2.11 - Responsabilizar-se pela conservacao dos documentos que estiverem
em seu poder durante a execugio, tanto dos servigos de guarda, quanto dos
demais descritos no Termo de Referéncia e neste Contrato;
13.2.12 - Realizar todos os servigos em conformidade com as especificacies
técnicas, pelo prego ofertado, no prazo acordado, fornecendo todos os
recursos materiais e humanos para a completa e qualificada execugao;
13.2.13 - Apresentar os relatérios sobre os servigos executados, mensalmente
junto com a fatura/nota fiscal, sob pena de aplicagdo da sangdo de muita de
mora ou outra san¢do administrativa cabivel;
13.2.13.1 - O relatério mensal devera constar a produtividade detalhada,
descrevendo o nimero de paginas produzidas, importadas com sucesso
para e-fcees;
13.2.14 - Assumir a responsabilidade pela qualidade dos servigos prestados;

13.2.15 - A CONTRATADA se sujeitara a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo
por parte do CONTRATANTE através de servidores, por este indicado, como
fiscais do contrato;

13.2.16 - Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente
venham a ser causados nos documentos, por si, quando do arquivamento,
movimentagdo, manutengao e transporte ou frete do objeto contratado;

13.2.17 - Indicar nominalmente profissional para supervisdo, coordenacao e
controle dos servicos confratados, que acompanhara as visitas técnicas do
CONTRATANTE durante as quais reunir-se-a para aferir a aceitagdo continua
dos servigos e tomar conhecimento de eventuais reclamagdes e reivindicagbes
apresentando solugdes.

13.2.18 - Zelar pela documentacdo manuseada, dotando as providéncias
necessarias para manter o Arquivo sempre limpo e higienizado;

13.2.19 - Substituir imediatamente o profissional que seja considerado inapto
para os servicos a serem prestados, seja por incapacidade técnica, por adogao
de afitude inconveniente ou por auséncia de urbanidade quando do
desempenho de suas fungbes, bem como quando venha a transgredir as
normas disciplinares vigentes no ambito do CONTRATANTE,;

13.220 - Assegurar a ftransferéncia de conhecimentos adquiridos ou
produzidos, relativamente a servigos em andamento, para outra empresa
CONTRATADA, nos termos que venham a ser pelo CONTRATANTE definidos,

especialmente no caso em que o Tribunal de Contas decida pela passagem de
servicos em andamento, hipotese esta a ser verificada, notadamente, quando
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do encerramento do contrato em tela, garantindo-se, assim, a continuidade dos
servigos de gestao documental, de maneira adequada e segura;

13.2.21 - Devera realizar os servigos nas dependéncias do CONTRATANTE,
devido as caracteristicas porventura sigilosas dos documentos a serem
digitalizados;

13.2.22 - Assinar Termo de Confidencialidade e Nao-Divulgagdo - Apéndice V
do Termo de Referéncia, parte integrante deste Contrato, comprometendo-se a
ndo divulgar sem autorizagdo quaisquer informagbes a que tenha acesso no
processo de digitalizagao junto ao CONTRATANTE;

13.2.23 - Devera deletar os dados relativos ao CONTRATANTE de forma
definitiva de todos os equipamentos utilizados para execugao do objeto
contratado, o que sera conferido pela equipe técnica do Tribunal a fim de que
seja preservada a confidencialidade da prestacado de servigos;

13224 - A CONTRATADA devera apresentar junto as notas fiscais,
comprovacao de sua adimpléncia com a Seguridade Social - Certidao Negativa
de Débito - CND, com o FGTS - Certificado de Regularidade do FGTS, com a
Fazenda Federal e a Justica Trabalhista, bem como a regularidade de impostos
e taxas que porventura incidam sobre o objeto licitado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES

14.1 - Na hipotese de descumprimento, por parte da CONTRATADA, de quaisquer
obrigacbes definidas neste instrumento, ou em outro documento que o
complemente, serdo aplicadas as seguintes penalidades, alternadas ou
acumulativas:

14.1.1 - Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Contrato

que nao gerem prejuizo para o CONTRATANTE;

14.1.2 - Multa de:

14.1.2.1 - 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia, limitado a 10%
(dez por cento), incidente sobre o valor da Ordem de Execugéo de Servigos
de Digitalizagdo — OESD, nos casos de descumprimento do prazo para
prestagao dos servigos;

14.1.2.2 - até 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagio, em de
inexecugao total do objeto;

14.1.2.3 - O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA,;

14.1.2 4 - Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido
pela CONTRATADA ao CONTRATANTE, o débito sera encaminhado para
inscrigio em divida ativa;

14.1.2 4 - Sem prejuizo das multas e demais cominagbes legais previstas no
contrato, podera ser rescindido unilateraimente, por ato formal da
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Administragdo, nos casos enumerados no art. 78, inciso | a Xil e XV, da Lei
n® 8.666/93;

14.1.2.5 - A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as
penalidades definidas nos itens abaixo:
14.1.25.1 - Suspensdo Temporaria de Licitar e impedimento de
contratar com o CONTRATANTE por um periodo de até 02 (dois) anos,
nos casos de recusa quanto a assinatura do instrumento contratual ou a
prestacdo dos servigos,;
14.1.2.5.2 - Declaragdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os
atos que visam frustrar os objetivos da licitagdo ou contratagao, tais como
conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissdo de declaragdo
falsa.
14.1.2.5.3 - Impedimento de licitar e contratar com o Estado do Espirito
Santo e descredenciamento no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento
de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

14.2 - Da aplicagdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109
da Lei n° 8.666/1993;

14.3 - As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE
ap6s a devida nofificacio e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa previa;
14 4 - A notificacao devera ocorrer pessoalmente ou por corespondéncia, com aviso
de recebimento, onde sera indicada a conduta considerada iregular, a motivagado e
a espécie de sangdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razbes de defesa;

14.5 - O prazo para apresentacio de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a
contar da intimagdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida no art. 110 da Lei n® 8.666/1993,;

146 - A aplicacdo da sangédo declaragdo de inidoneidade compete exclusivamente
ao Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas do estado do Espirito Sanio,
facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias
da abertura de vista, podendo a reabilitagio ser requerida apés 02 (dois) anos de
sua aplicacao.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

15.1 - A inexecucgéo total ou parcial do Confrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei, bemn como a aplicag@o das multas e
penalidades previstas neste instrumento;
15.2 - Constituem motivo para rescisdo do Contrato:

| - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagbes ou prazos;
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Il - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagbes ou prazos,
il - A lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragido a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da prestacido dos servicos nos prazos
estipulados;
IV - O atraso injustificado na prestagao dos servigos;
V - A paralisagdo da prestagdo dos servicos sem justa causa e prévia
comunicagao a Administragao;
V|l - A subcontratagio total ou parcial do seu objeto, a associagdo da
CONTRATADA com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem
como a fus3o, cisdo ou incorporagdo empresarial;
VIl - O desatendimento das determinagbes regulares da autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus
superiores;
Vill - O cometimento reiterado de faltas na sua execugdo, anotadas na forma
do § 1° do art. 67 da Lei n° 8.666/1993;
IX - a decretagdo de faléncia ou a instauragao de insolvéncia civil;
X - a dissolucio da sociedade ou o falecimento do contratado;
Xl - a alteracdio social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa, que prejudique a execugao do Contrato;
Xl - Razbes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a
que estd subordinado o CONTRATANTE e exaradas no processo
administrativo a que se refere o Contrato;
Xil - A supressdo, por parte da Administracdo, dos servicos, acarretando
modificacdo do valor inicial do Contrato além do limite permitido no § 1° do art.
65 da Lei n° 8.666/1993;
XIV - A ocorréncia de casos fortuitos ou de forga maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execugao do Contrato;
XV - A ocomréncia de casos fortuitos ou de forga maior, regularmente
comprovada, impeditiva da execugdo do Contrato;
12.2.1 - A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do Contrato,
devera ser precedida de justificativa fundada, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.

15.3 - A rescis@o do Contrato podera ser:
| - Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos
enumerados nos incisos | a Xl do item 15.2;
Il - Consensual, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da
licitag@o, desde que haja conveniéncia para a Administracao;
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lll - Judicial, nos termos da legistagao.

15.3.1 - A rescisdo administrativa ou consensual devera ser precedida de
autorizacio escrita e fundamentada do Conselheiro Presidente do Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA ALTERAGCAO DO CONTRATO

16.1 - A alteracdo de quaisquer das disposicbes estabelecidas neste Contrato
somente se reputara valida se tomada nos termos da lei e expressamente através de
Termo Aditivo ou Termo de Apostilamento, que a este Contrato se aderira.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEGISLAGAO APLICAVEL

171 - Aplica-se a execugdo deste Termo Contratual, em especial aocs casos
omissos, a Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO

18.1 - O referido Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial Eletrénico
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, dando-se cumprimento ao
disposto no art. 61, paragrafo Gnico da Lei n® 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 - Fica eleito o foro de Vitéria, comarca da capital do estado do Espirito Santo,
para dirimir qualquer divida ou contestagio oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado
que seja;

E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente Instrumento, apés lido

e achado conforme.

Vitoria/ES, 15 de maio de 2019.

Sérgio Aboudib Ferreira Pinto Erivan Farias Pinheiro
Conselheiro Presidente EP Imagem Ltda - ME
CONTRATANTE CONTRATADA
EP IMAGEM Ltda
Erivan Farias Pinheiro

Diretor Administrativo
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ANEXO |

Resumida Estimada Unitario Total

Contratagdo de empresa
especializada na prestagao de
servigos de apoio administrativo
para realizagdo de atividades
de conversao de processos
compreendendo as operacdes

4 | de recebimento, higienizagdo, 1.680.000 Pagina 0,102 | 171.360,00
digitalizag@o, conferéncia,
certificacdo digital com
assinatura eletrénica e
devolucdo ao Tribunal de
Contas do Estado do Espirito
Santo - TCE-ES
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APENDICE Il
ACORDO DE NIVEL DE SERVIGO

1. Mensalmente. a FISCALIZACAO verificara o cumprimento pela CONTRATADA
dos niveis minimos de servigo, por meio de controles proprios realizados nos
levantamentos dianos da execugao dos senvigos.

2.  Os niveis minimos de servico serdo analisados tomando por base os seguintes
de fatores de controle:

« Fator 1 - quantidade de paginas digitalizadas.

« Fator 2 - quantidade de ndo-conformidades.

3. Os pagamentos poderdo sofrer glosas sempre que 0s niveis minimos de servigo
nao forem atingidos.

4. Fator 1 - Quantidade de paginas digitalizadas - processo convertido e
devolvido para conferéncia do CONTRATANTE.

41. A gquantidade média de paginas digitalizadas por dia ndo podera ser inferior a
6400 paginas, salvo se o ndo atingimento deste quantitativo se der por
problemas ocasionados pelo CONTRATANTE

4.2. A periodicidade de medigao sera mensal;
43. Fonle de dados para apuracdo: Relatério Mensal de Processos Converfidos;

44. A metodologia para apura¢do da quantidade de paginas digitalizadas por dia
teréa como base a equagao abaixo:

QtdM= TPDMQDU, onde
QtdM- é quantidade média de paginas por dia;
TPPM: é o total de paginas digitalizadas por més, e
QDU é a quantidade de dias dteis trabalhados no periodo,
45 Caso o quantitativo minimo nio seja atingido a CONTRATADA podera ter seu

pagamento glosado conforme tabela abaixo. e
= d



Tabela 1 - Glosa Fator 1 - nédo cumprimento dos quantitativos minimos

Ea— % Glosa indice Glosa Fator 1
[ >= 951,_ * 0% 100 % do valor apurado no més
| < 08¢ e B8N 1% 99 % do valor apurado no més
s 2% A 98 % do valor apurado no més

46  Como pagina digitalizada entende-se cada um dos lados da folha. Assim, para
uma folha que contenha informagbes impressas nas duas faces do papel
serio computadas duas paginas digitalizadas Também sera computado como
pagina digitalizada, os documentos inseridos durante o processo de
conversao, como as capas inicial e final, os termos de conversao de processos
fisicos em eletrBnicos, os relaténos de situacao de processo fisico digitalizado.

4.7. A base de calculo para aplicagao dos percentuais de giosa do Fator 1 sera o
valor total da fatura referente ao més em que foi apurado o quantitativo de

paginas.
48 O valor devido apos aplicagao da glosa do Falor 1 sera calculado com base na
equagao abaixo.
VDF1 = TFMA * IGF1, onde
VDF1: é o valor devido apos a aplicagao da glosa do Fator 1;
TFMA: é total da fatura do més de apuragao,
IGF1: & o indice de glosa referente do Fator 1;

5. Fator 2 - Quantidade de ndo conformidades

51. A cuantidade maxima de nao-conformidade sera medida por ocorrénaa,
apurada mensalmente, considerado como aceitaveis 0s quantitativos

constantes da Tabela 2: Q
3 :: .5 a g



Tabela 2 - Quantidade maxima de ndo-conformidade.

Limite
Tipo de
da Ocorméncias
Descrigiio da No- Conformidade
Mensais
1 Deixar de digitalizar uma ou mas paginas no volume 1
2 Paginas sequenciadas na ordem incormeta 3

4 Erro no preenchimento do Termo de Conversio 4

Erro na identificacdo (informagbes complementares) ou na

5 sequéncia dos arquivos dos volumes digitalizados apos 8
insercao no sislema e-icees, deixar de insenr qualquer dos
documentos exigidos no procedimento de conversao

5 Dexar de exclur folhas em branco 10
’ Erro no preenchimento do no relatono previsto no Apéndice 8
1l {situaco do processo fisico dightalizado)

52 Caso o quantitaivo maximo aceitavel de ocoréncias seja superado, a
CONTRATADA podera ter seu pagamento glosado conforme tabela abaixo:

Tabela 3 — Glosa Fator 2 - ndo cumprimento dos quantitativos minimos

Tipo de Ocorréncia w;:-lnl;ﬂ % Glosa
- 1 Se n® de ocommédncias > 1 _arna
2 Sen'dum>3 .2,5% -
3 Se n® de ocorréncias > & 0.5%
4 S-n"dnom;m#: 1.0%
5 Serdeccontncas>6 |  10% |
6 1 S-en'.dam-r&ﬁu}{ﬂ_ 0.5%
7 _Sun‘dlm:ﬂ 0.5%
% maximo de glosa - fator 2 12,0% S




5.3. O percentual de glosa do Fator 2 &€ cumulativo e sera computado apenas uma
ver por ocofréncia, sempre que o quantitativo aceilavel do item for superado.

54. O indice de glosa do Fator 2 (IGF2), sera composto pelo somatorio dos
percentuais de glosa aplicados por tipc de ocorrénda, ficando limitado ao
percentual de maxmo de 12%, conforme tabela 3

55 A base de calculo para aplicagdo da glosa referente ao Fator 2 & o valor
devido apds a aplicagao da glosa do Fator 1 (VDF1).

56. O valor devido apos aplicagao da glosa do Fator 2 sera calculado com base na
equacao abaixo:
VDF2 = VDF1 * (100% - IGF2%), onde
VDF2: & o valor devido apos a aplicacdo da glosa do Falor 2;
VDF1: & o valor devido apds a aplicagao da glosa do Fator 1,
IGF2: é o indice percentual de glosa referente do Fator 2,
6. Calculo do valor total da glosa
61. O valor final a ser glosado pelo descumprimento dos niveis aceitaveis deste

acordo sera calculado com base na equacao abaixo:

VFG = TFMA - VDF2, onde.
VFG = Valor final a ser glosado
TFMA: é total da fatura do més de apuracao,

VDF2: é o valor devido apds a aplicagdo da glosa do Fator 2;

62. O valor final a ser glosado (VFG) serd descontado do pagamento dos servigos
executados no més subsequente ao més de apuragao:

7. Consideragoes Finais

71 Os processos em que forem encontradas nao-conforrmidades do Fator 2, serao
devolvidos a contratada para as corregbes. Para esses casos o prazo de
devolugao sera de 24 horas apos 0 envio. i




72

73

74

Os primeiros 60 (sessenta) dias apos o inicio da execugado dos sericos serao
considerados como periodo de adaptagdo ac modelo de execugao contratual e
a este acordo. Durante esse periodo 0s controles de quantidade e qualidade
{Fam1eFm2;mm.m.mmmm
uﬁtmﬂumwﬁdﬂs.eapecmnmmumnhmmpﬁbdo.nmdam
nac sera descontado

Amwmmamammﬂmmm
Contrato celebrado entre as paries.

A reincidéncia das ocorréncias de nao-conformidades do Fator 2, por 3 meses
consecutivos, podera ensejar na rescisao do contrato




Apéndice Il
Certificado de Digitalizacao e Conversao de Processo

CERTIFICO gue, em cumprimento ao Contrato xoodxoo, celebrado entre o Tribunal
de Contas do Estado do Espinto Santo-TCEES e a empresa 000000 X0000000X
mprmmawmwalmmﬁuch
Mmmrmﬂxudm.emamdakﬂhaammm
conteudo;

qu,ummmmmmnammmmm-m
ummmm.eqummmm
especificacbes previstas no Artigo 3°, Paragrafo Unico, Inciso Il alineas b, c. d. f.ge
h, da Instrucdo Normativa 35 de 15/12/2015 (disponivel em
hitps //www lce es gov briwp-contentuploads/Z01 7/07/035-2015-Disp%C3°cB5e-
sobre-tramita"4C3%ATUC 3% AJ0 Processo-Controle-Externo-Eletr% C3%B4nico-

Lpd).;
CERTIFICO, ainda que:

Nao foram encontrados objetos fisicos vinculados a este processo,

Foram encontrados objetos fisicos vinculados a este processo, conforme
labela abaixo;

Yolume - Folhas W_Thnd-um

) | I =

Declaro estar ciente da responsabilidade civil @ penal, nos termos da legisiacdo vigente, sobre
os procedimentos de digitalizagio e conversio de processos fisicos em eletrdnicos.

Supervisor dos Senvigos
Empresa xxxyyyyzzzz

T ==




Apéndice IV
RELATORIO DE SITUAGAO DE PROCESSO FISICO DIGITALIZADO

Conciulda 8 analise e conferdncia dos autos fisicos, declaro que o venfiquel as seguntes oCoMENcIas N0 PrOCESSO

’;’_ﬂ_:

[votume: |

E&mnwhm

| 8]  |Pagina no locat errado

| 7 [ ]ragina repatica

| 8] Jotretos tisicor. nia passiven de digiatiuacso

[W] Joutras Ocomincias

[10] Jvolume sem ocoméncias a sinatizar




Descrigio dos tipos de ocomincias

1. Fala de numeracho de pagina Quando alguma pagina esta sem numeracio (excelo verso).
Colocar os nimeras das paginas que estio faltando a numeragao

2 Numeracio de pagina repetida Quando foi numerada duas paginas, Sequenciais. Com a mesma
numeracio

3 Falta de pagina Quando esta faltando uma pagins entre duas numeracbes sequenciars (exemplo.
da pagina 1 vai para pagina 2.

4  Pagna ilegivel Quando no processo fisico possul alguma pagina llegivel
5§  Salio de nuneragio de pagina: Exemplo: da pagina 119 vai para pagina 200
8 Pagina no local errade Quando a numeracio das pagmas ndo enconlram-se Sequenciars

7 Pagina repetida. Quando term duas paginas idénticas no processo

8  Objetos fisicos ndo passivets de digitalizacio como midias digdas, plantas arquitettnicas, jornas
coen tamanho manor que AJ, entre outros (neste tipo de ocoméncia, deverd ser digializada a folha
numerada onde consta o respectivo objeto)

a Outras ocor-éncias - (Ocoméncias gue ndo conslam acma Tem que descriminar o fato
detalhadaments)

CHL Y AG- WO b



APENDICE V- TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E NAO-DIVULGAGAO

EP IMAGEM LTDA - ME, por intermédio de seu representante legal ERIVAN
FARIAS PINHEIRO, doravante designado simplesmente RESPONSAVEL, se
compromete, por intermédio do presente TERMO DE CONFIDENCIALIDADE. a nao
divulgar sem autorizagio quaisquer informagdes de propriedade do TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, doravante simplesmente designado
TCEES, em conformidade com as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que, em razdo da sua presiagdo de servigos ao
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, consoante o
Contrato N° 013/2019, celebrado em 15/05/2019, mantém contato com informagbes
privadas que podem e devem ser conceituadas como segredo de negocio. Estas
informagdes devem ser tratadas confidencialmente sob qualquer condicao e nao
podem ser divulgadas a terceiros nao autorizados, ai se incluindo os servidores do
TCEES e empregados do RESPONSAVEL, sem a expressa e escrita autorizagao do
representante legal signatano do contrato ora refendo.

CLAUSULA SEGUNDA

As informagoes a serem tratadas confidencialmente sio aquelas assim consideradas
no ambilo do Tribunal que, por sua natureza, ndo sdo ou nao deveriam ser de
conhecamento de lercewos, tais como:

.  Documentagdes que compdem processos com informacgdes confidenciais,

Il. Valores e informagoes de natureza financeira, administrativa, contabil e juridica.

CLAUSULA TERCEIRA

O RESPONSAVEL reconhece que as referéncias dos incisos da Clausula Segunda
deste Termo sdo meramente exemplificativas, & que outras hipoleses

(1

|lr, 2 II
) \ .

| ﬁ’ \ A




confidencizlidade que ja existam ou venham ser como tal definidas no futuro devem
Paragrafo Unico - Em caso de divida acerca da natureza confidencial de
determinada Informagio, 0 RESPONSAVEL devera manté-la sob sigilo alé que
venha a ser autorizado expressamente pelo representante legal do TCEES.
signatario do CONTRATO N° 013/2019, a tratd-a diferentemente. Em hipotese
alguma a auséncia de manifestagio expressa do TCEES podera ser interpretada
como liberagao de qualquer dos COMPromIssos ora assumidos.

CLAUSULA QUARTA

O RESPONSAVEL recolhera, ao término do CONTRATO N° 013/2019 para imediata
devolugdo ao TCEES, todo e qualquer material de propriedade deste, inclusive notas
pessoais envolvendo maltéria sigilosa a este relacionada, registro de documentos de
qualquer natureza que tenham sido criados, usados ou mantidos sob seu controle ou
posse, seje de seus empregados, prestadores de servico, fornecedores, com vinculo
empregaticio ou eventual com 0 RESPONSAVEL, assumindo o compromisso de nao
utilizar qualquer informacao sigilosa ou confidencial a que teve acesso enquanto
contratado pelo TCEES. Todos os equipamentos utilizados para a realizacao dos
servicos do contrato deverao ter dados temporarios apagados, e conferidos pela
equipe técnica do TCEES apés o termino dos servicos. Nao sera permitido a
utiizagdo de qualquer tipo de tecnologia e midia movel dos empregados da
CONTRATADA para garantir a copia de informactes

Paragrafo Jnico - O RESPONSAVEL determinara a todos os seus empregados, e
prestadores de servigos que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos com a
prestagdo de servicos objeto do CONTRATO N° 013/2019, a observancia do
presente Termo e a assinatura de Termos individuais adotando todas as precaugoes
e medidas para que as obngacdes oriundas do presente instrumento sejam
efetivamen'e observadas. P

CLAUSULA QUINTA

T



0O RESPONSAVEL obriga-se a informar imediatamente ao TCEES qualquer violagao
das regras de sigilo ora estabelecidas que tenha ocormdo por sua a¢ao ou omissao,
mﬂamuaemmudn.hammdemsemagadme
preposto.

CLAUSULA SEXTA

O descumprimento de quaisquer das clausulas do presente Termo acarretara a
responsabilidade administrativa, civil e criminal dos que, comprovadamente,
estiverem envolvidos no descumprimento ou violagao

CLAUSULA SETIMA

As obrigacoes a que alude este instrumento perdurardo inclusive apos a cessagao
do vinculo contratual entre 0 RESPONSAVEL e o TRIBUNAL DE CONTAS DO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO e abrangem as informagies presentes e futuras.
CLAUSULA OITAVA

0O RESPONSAVEL se compromete no ambito do CONTRATO objeto do presente
Termo, a apresentar ao TCEES declaragao individual de adesdo e aceitagao das
presentes clausulas, de cada integrante ou participante da equipe que prestar ou
mammmmmmcﬂmmmwmmm

Vitoria/ES, 15 de maio de 2019,

Representante Legal da Empresa.

Nome: Erivan Fanas Pinheiro Cargo/Fungao: socio administrador

CPF: 719.239.481 - 91 Telefone: (61) 3047-4745 g

Documento de Identidade (numero, data, emissor) 023 972.126-48 DETRAN/DF
)

E-mail. epimagem@epimagem.com.br



ATOS DA PRESIDENCIA

PRESIDENCIA

Compete ao Presidente do TCE-ES, dirigir o Tribunal
e seus servigos auxiliares; dirigir as sessoes plena-
rias, observando e fazendo cumprir as normas legais
e regimentais; dar posse aos Conselheiros, Audito-
res, Procuradores do Ministério Publico junto ao Tri-
bunal e servidores do Tribunal, dentre outras com-
peténcias conforme Regimento Interno.

Também é de competéncia do Presidente expedir
atos de nomeagdo, admissao, exoneragao, remo-
¢ao, demissdo, dispensa, designagdo, destituicao,
localizacdo, aposentadoria e outros atos relativos
aos membros, Auditores e servidores do quadro de
pessoal do Tribunal. Além de conceder licenga, fé-
rias e outros afastamentos aos Conselheiros, Audi-
tores e Procuradores do Ministério Publico junto ao
Tribunal;

Ao Presidente compete ainda determinar a realiza-
¢ao de concursos publicos para o provimento dos
cargos de Auditor, Procurador do Ministério Publico

junto ao Tribunal e daqueles que compode o seu qua-

dro de pessoal, bem como homologar os resultados.

Telefone: (27) 3334-7706

gabinete@tce.es.gov.br

Diario Oficial de Contas

Atos da Presidéncia

[ Resumo do Contrato n2 013/2019 ]

Processo TC- 0524/2019-7

CONTRATANTE: Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo.

CONTRATADA: EP IMAGEM LTDA-ME.

OBJETO: Constituem objetos deste Instrumento a contra-
tagdo de empresa especializada na prestacdo de servigo de
apoio administrativo para realizacdo de atividades de con-
versdo de processo fisicos em eletronicos, compreenden-
do as operacgdes de recebimento, higieniza¢do, digitalizacdo,
conferéncia, validagdo, tratamento, certificagdo digital com
assinatura eletrénica e devolugao ao Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo, conforme especificagbes estabele-
cidas no Anexo | do Edital do pregdo Eletrénico n2 006/2019
e no Anexo | deste Contrato.

VALOR GLOBAL ESTIMADO: RS 171.360,00 (cento e setenta
e um mil e trezentos e sessenta reais).

VIGENCIA: O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, cujo
inicio sera contado ao dia seguinte da publicagdo do extrato
no Diario Oficial de Contas do TCEES.

DOTAGCAO ORCAMENTARIA:
Agao: 2017
Elemento de Despesa: 3.3.90.39

Vitéria/ES, 15 de maio de 2019.
Conselheiro SERGIO ABOUDIB FERREIRA PINTO
Presidente

Em cumprimento ao art. 26 da Lei n® 8.666/93 e suas altera-
¢Ges, o Excelentissimo Senhor Presidente do TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais, torna publico que nos autos do Proces-
so TC n2 8103/2019-9, RATIFICOU a contratagio da Controle
Juridico Treinamentos LTDA-ME para ministrar curso sobre
“Alteracdes da Lei n2 13.655/2018 (LINDB) e suas repercus-
sdes nos Tribunais de Contas”, para membros e servidores
deste Tribunal de Contas do Estado do ES, no dia 14 de ju-
nho de 2019, no valor total de RS 5.500,00 (cinco mil e qui-
nhentos reais), por inexigibilidade de licitagdo, com funda-
mento no art. 25, Il e §12 c¢/c art. 13, VI da Lei de 8.666/93.

Vitéria/ES, 21 de maio de 2019.
CONSELHEIRO SERGIO ABOUDIB FERREIRA PINTO
Presidente

PORTARIA 166-P, DE 20 DE MAIO DE 2019.

[ TERMO DE RATIFICACAO

—

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Processo TC n2 8103/2019-9

www.tce.es.gov.br
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O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso da atribui¢do que lhe confere o ar-
tigo 13, inciso IV da Lei Complementar Estadual 621, de 8
de margo de 2012,

RESOLVE:

designar o servidor BRUNO FARDIN FAE, matricula n®
203.537, ocupante do cargo efetivo de auditor de contro-
le externo, para ocupar a fungdo gratificada FG-2 no Nucleo
de Controle Externo de Tecnologia da Informagdo e Comu-
nicagdo - NTI, substituindo o coordenador PEDRO ALBER-
TO BUSATTO BROSEGHINI, matricula n2 203.522, afasta-
do da referida fungdo por motivo de férias, no periodo de
3/6/2019 a 2/7/2019.

SERGIO ABOUDIB FERREIRA PINTO
Conselheiro-presidente

27/05/2019 13:43

Segunda-feira, 27 de maio de 2019




