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- REQUISITOS DO SISTEMA
APRESENTACAO DO SISTEMA

e Adesao mediante concordancia com o Termo de
O Protocolo via internet é um dos servigos que compdem o Sistema de Compromisso eletronico;

Acesso Identificado, cuja finalidade maior é a de facilitar o envio e o * Instalacdo de software que possibilita a assinatura eletrénica

recebimento de documentos eletrdnicos, aumentar a celeridade na de documentos nos sistemas do TCEES. Como alternativa,

o . I . . considere a utilizacao do software no link aqui indicado;
tramitacdo de procedimentos e contribuir com o meio ambiente, ¢ aqui !

) ) e Certificagao digital nos padroes da ICP Brasil;
reduzindo-se o consumo de papel e a necessidade de deslocamento do R . . .
® Observancia das configuragdes de dados previstas na
Instrugdo Normativa TC n2 35/2015;

e Acesso ao site https://acessoidentificado.tce.es.gov.br.

cidaddo ao TCEES. O tempo de processamento de documentos que

chegam pelo sistema é significativamente menor que aquele

despendido no protocolo realizado diretamente no TCEES. O uso do
Protocolo via Internet contribui, assim, para que o TCEES possa alcancar
a razoavel duracdo de processo e os meios que garantam a celeridade
de sua tramitacdo, direito fundamental inscrito no artigo 59, inciso
LXXVIII, da Constituicdo da Republica. Os usudrios podem peticionar de
seu escritério, de sua casa ou de qualquer outro lugar,
independentemente do horario de atendimento, sem filas e sem

deslocamentos desnecessarios.
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COMO POSSO EFETUAR MEU CADASTRO? E SE NAO POSSUIR

ETAPAS DO SISTEMA CERTIFICAGAO DIGITAL?

a) Se vocé possuir certificagido digital ICP-BRASIL, seu
credenciamento sera confirmado automaticamente apds vocé

ETAPA 1 — CADASTRO DE DADOS PESSOAIS clicar no link que sera enviado ao e-mail informado durante o

cadastramento e apods a assinatura do termo de compromisso.
QUEM PODE USAR O SISTEMA? O SISTEMA E OBRIGATORIO? O certificado digital, dadas as credenciais que contém, tem a

) , - . .. _ ) . aptidao de confirmar a identidade do interessado no momento
O Sistema é de uso publico e ndo obrigatério. Para utiliza-lo, é preciso . n . L
, . ) . em que este digita a senha de seu certificado digital. Nao é
efetuar cadastro prévio diretamente no enderego eletrGnico . ) ]
. . necessario efetivar um credenciamento para cada
https://acessoidentificado.tce.es.gov.br.

procedimento. Finalizado o credenciamento Unico, o usudrio
podera realizar consultas e peticionar eletronicamente sempre
que desejar.

b) Se vocé nao possuir certificacdao digital ICP-Brasil, ainda assim
podera consultar/peticionar junto ao TCEES utilizando outros
meios. Neste caso, entre em contato com o NCD — Nducleo de
Controle de Documentos do TCEES para obter mais informagdes.



COMO EFETUO O CADASTRO NO SISTEMA?

B Acesso Identificado

e

0 Acesso Identificado permite que os cidadaos e jurisdicionados acessem outros servicos eletrdnicos do TCEES

* Envio de documentos:
« Visualizagdo de pecas processuais;
+ Acompanhamento de processos, com natificacses por e-mail.

0 Acesso Identificado estd disponivel somente as pessoas que possuem certificado digital emitido por autoridade certificadora da ICP Brasil

& (dentificacdo

Certificado digital

A Certificado digital nae detectado. L4 I

@) Exibir somente certificados ICP Brasil

& Criar nova conta
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Passo Ne 1 Acesse o] endereco eletrénico

https://acessoidentificado.tce.es.gov.br. Em seguida, insira seu

certificado na unidade USB do equipamento em uso, caso 0 mesmo nao
esteja instalado no computador.

e

B8 Acesso Identificado

0 Acesso Identificado permite que os cidaddos e jurisdicionados acessem outros servigos eletronicos do TCEES:

+ Envio de documentos;
« Visualizagio de pecas processuais;
+ Acompanhamento de processos, com notificagdes por e-mail.

0 Acesso Identificado esta disponivel somente s pessoas que posstiem certificado digital emitido por autoridade certificadora da ICP Brasil 2

& identificagio

Certificado digital

| CN= identificacdo do usudrio e CPF v |

i Exibir somente certificadios ICP Brasil

&+ Criar nova conta
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Caso ainda ndo tenha cadastro confirmado, clique na op¢ao “Criar nova Apds o reconhecimento do certificado, o sistema solicitard a senha de
conta” ou no botdo “Entrar”, caso ja possua cadastro previamente acesso ao mesmo e uma tela de cadastramento se abrird para inclusao
confirmado. de seus dados pessoais.

e

B Acesso Identificado g ¥ Acesso Identificado

G

Dados pessoais

0 Acesso Identificado permite que os cidad&os e jurisdicionados acessem outros servicos eletronicos do TCEES:
= Envio de documentos;
« Visualizagdo de pegas processuais:
= Acompanhamento de processos, com notificacdes por e-mail.
0 Acesso Identificado esta disponivel somente & pessoas que possue certificado digital emitido por autoridade certificadora da ICP Brasil &

i Cadastrar dados pessoais

Nome completo CPF

Introduiza a Serha dotoken

WWLXKNYKZIVZI LMOFQLX 70 326. 57- 0

Nome do Token [RAes o oA somatn

---------- RG Orgdio exp. Nascimento

E-mail Confirme o e-mail

Telefone 1 Telefone 2 Telefone 3

(81)3534-4309

CEP Logradouro Numero
21.652-194 WKX WYTKEOFCX 205967
Bairro Municipio UF
RACLTPZPTWPLGXONTX Abaira v Bahia v

Complemento
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ETAPA 2 - TERMO DE COMPROMISSO ETAPA 3 - CONFIRMAGAO VIA E-MAIL

Passo n?2 2: Apds o correto preenchimento das informacgdes solicitadas Passo n2 3: Apds clicar no botdo “Assinar documento” uma nova tela é
o sistema solicitara que vocé assine eletronicamente o termo de apresentada pelo Sistema, informando a necessidade de confirmacao
compromisso. Leia-o atentamente e, caso esteja de acordo, é sé assinar do cadastro no e-mail encaminhado para vocé.

eletronicamente. Observe que vocé terd a op¢do de imprimi-lo ou
alterar seus dados pessoais, antes de assina-lo.

© v =)

Dados pessoals ermo de compromisso Confirmagdo de e-mail

& Imprimir [# Alterar dados pessoais Assinar termo I

Estamos quase Ia!

Confirme o seu cadastro clicando no link que acabamos de enviar para o e-mail DURVAL.SENNA@TCE.ES.GOV.BR.

Caso esteja tudo de acordo, basta clicar no botdo “Assinar documento”.

N&o recebeu o e-mail? Podemos reenvia-lo.

- . Deseja alterar seus dados pessoais? Acesse o formulario de cadastro.
E Assinar documenta

Certificado:

N ——————— 70 326 57 1 v

® Fechar " Assinar documento



Ap0s clicar no link “Confirmar cadastramento” vocé sera redirecionado

para o acesso ao Sistema com todas as funcionalidades liberadas
(Minha area, Novo protocolo e Pesquisar).

WWLXKNYKZIYZI LMOFQLX,

Para finalizar a criacdo da sua conta no Sistema de Acesso Identificado do
TCEES, basta confirmar o cadastramento clicando no link abaixo.

Confirmar cadastramento

Paor favor, ndo responda a este e-mail

Secretaria de Tecnologia da Informacdo
TCEES - Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
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O SERVICO DE PROTOCOLO VIA INTERNET

O QUE E O SERVICO DE PROTOCOLO VIA INTERNET DO TCEES?

O servico de Protocolo via Internet é um servico digital que permite que
os interessados em geral, devidamente cadastrados e credenciados:

a) protocolizem documentos previamente assinados com certificado
digital, em conformidade com as regras de documentacao eletronica
previstas nesta Corte de Contas, inclusive peticdes digitais e seus
anexos, dispensando-se peticdes em papel;

b) acompanhem a tramitacdo de seus protocolos;

c) consultem informacbes a respeito da tramitacdo de protocolos e
processos no TCEES;

Os usudrios podem peticionar de seu escritdrio, de sua casa ou de
qualquer outro lugar, independentemente de horario de atendimento,
sem filas e sem deslocamentos desnecessarios, de forma a otimizar seu

tempo.



ONDE POSSO ADQUIRIR UM CERTIFICADO DIGITAL?

O usuario poderd adquirir um certificado digital de qualquer entidade
credenciada a ICP-Brasil. Acesse http://www.iti.gov.br/certificado-
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digital/58-certificado-digital/87-como-obter e veja como obter um
certificado digital.

DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

COMO FACO PARA ALTERAR MEUS DADOS CADASTRAIS?

Muito simples. Basta clicar na seta ao lado do seu CPF no menu superior
direito e escolher a opcao “Alterar meus dados”. Ressalte-se também a
possibilidade de personalizar o sistema para permitir o recebimento de
notificagbes via e-mail quando houver movimentagdo de processos e

protocolos nos quais o usuario conste como parte, interessado ou
procurador.

A WWLXKNYKZIYZI (706 5ameall 00) ~

Alterar meus dados

Personalizacio L

Sair

Personalizagdo

E-mail

Notificar-me por e-mail quando houver:
[ Movimentacdo de processos em que sou parte ou procurador

@ Movimentagdo de protocolos em que sou interessado ou procurador
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OPERAGOES NO SERVICO DE

PROTOCOLO VIA INTERNET

A) MINHA AREA B) Novo PrRoTOCOLO

Apds a confirmacdo do cadastro o usudrio podera acessar a drea de Esta funcionalidade permite ao usudrio protocolar peti¢cdes iniciais e
informagdes do  sistema  composta pelas opgdes de intercorrentes. O peticionamento é feito mediante o preenchimento de
visualizar/acompanhar seus protocolos e processos — “Minha Area”, informacdes referenciais basicas e o envio da peticdo e documentos
bem como efetuar um “Novo Protocolo” e “Pesquisar”. anexos.

. g.

- ifi
BN Acesso Identzficagp

BN Acesso Icfentnfécaécjg

R _ Novo Protocolo
it Aras Minha Area ~ Protocolos Minha Area
Protocolos @ Assunto
Protocolos (@)
Protocolo Assunto / Interessado(s) Processos @
Processos @) Consulta
Novo Protocolo Dendncia
Novo Protocolo Recurso
Pesquisar Representacio
Pesquisar

Resposta (Justificativa / Esclarecimento]
Mostrando de 0 2 0 de O registros P! ] )
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B1) CONSULTA Escolha o assunto desejado (Consulta). Informe o papel de usudrio

(obrigatdrio) no novo peticionamento (Procurador/Parte interessada).
Observe que o sistema permite a inser¢cdo de novos interessados,
clicando no botdo “Adicionar interessado”.

Todos os peticionamentos na modalidade Consulta deverao observar o
disposto no capitulo VII, artigos 233 a 238 do Regimento Interno do
TCEES, aprovado pela Resolugdo TC n? 261/2013.

Novo Protocolo

Assunto Adicionar interessado
v
Tipo CNPJ v Q Buscar

Consulta

Dendncia

Incidente de suspeicdo / Impedimento

Pedido de revisao

Recurso

Representacdo

Requerimento / Solicitacdo

Resposta de citagdo/notificacao/diligéncialoficio
Solicitacdo de processos de ato de registro de pessoal
Solicitacao/Remessa de informagdes

Interessado

+ Adicionar interessado Fechar
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Faca a insercdo da documentacdo a ser encaminhada (Peticdo inicial e
Pecas complementares), conforme orientacGes contidas no sistema
de analise de conformidade para verificar se os documentos PDF estdo

aderentes aInstrucdo Normativa n? 35/2015. Em seguida, basta

concluir o peticionamento.

vo Protocolo
Assunto Consulta v
dentificagdo de interessados e procuradores
KZIVZI LMOFQLX - CPF: 706.326.857-00)

Protocolar como () procurador () Parte interessada (WWLXKNY

Documentos

peticéa Inicial @ selecionar arquivo

Parecer Juridico @ selecionar arquivo

Pecas Complementares | @ selecionar arquive G

@ Urilize nosso sistema de andlise de conformidade para verificar se os documentos PDF estdo aderentes & Instrucio Normativa n° 35/2015.

« Concluir o protocolo Cancelar

B2) DENUNCIA

Como prescreve o art. 176 do Regimento Interno do TCEES, qualquer
cidaddo, partido politico, associagdo ou sindicato é parte legitima para
denunciar qualquer irregularidade ou ilegalidade de atos praticados na
gestao de recursos publicos sujeitos a fiscalizacdo do Tribunal.

Ao peticionar eletronicamente, observe com atengao os requisitos de
admissibilidade de denuncias sobre matérias de competéncia do TCEES,
quais sejam:

| — ser redigida com clareza;

Il — conter informacdes sobre o fato, a autoria, as circunstancias e os
elementos de convic¢ao;

Il - estar acompanhada de indicio de prova;

IV — se pessoa natural, conter o nome completo, qualificacdo e
endereco do denunciante;

V — se pessoa juridica, prova de sua existéncia, e comprovacao de que
os signatdrios tém habilitagdo para representa-la.

e A denuncia ndo serd conhecida quando ndao observados os
requisitos de admissibilidade.
® Caberd ao Relator o juizo de admissibilidade da denuncia.
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® Na hipétese de ndo conhecimento, a decisdo deverd ser
submetida ao Plenario.

e Comprovada, pelo Tribunal, a ma fé do denunciante, o fato sera
comunicado ao Ministério Publico para as medidas legais
cabiveis.

Assunio

Brotacolar.como  (7) Procurador (® Parte Intere:
D Identidade presenvada
um
Peticdo Inicial & selacionar arauivo
Pegas Complementares & selecionar arguive

# Concluir o pratocolo Cancelar

Observe também a possibilidade de solicitar medida cautelar e
identificar interessados e procuradores, bem como manter preservada
a identidade destes, se for o caso.

Quanto as medidas cautelares, prescreve o art. 376 do Regimento
Interno do TCEES que, “no inicio ou no curso de qualquer processo, o
Tribunal poder3, de oficio ou mediante provocagao, com ou sem a oitiva
da parte, determinar medidas cautelares, observado o rito sumario
previsto nos arts. 306 a 312 deste Regimento, desde que presentes os
seguintes requisitos:

| - fundado receio de grave lesdo ao erario ou a direito alheio; e

Il - risco de ineficacia da decisdo de mérito. Paragrafo Unico. Em caso de
comprovada urgéncia, as medidas cautelares poderdo ser determinadas
por decisdo do Relator ou do Presidente, na hipdtese do art. 20, inciso
XXIl deste Regimento, devendo ser submetidas a ratificagdao do Tribunal
na primeira sessdao subsequente, sob pena de perda de eficdcia da
decisdo.”

Em seguida, faca a inser¢ao da documentagdo a ser encaminhada
(Peticdo inicial e Pecas complementares), conforme orientacGes
contidas no sistema de andlise de conformidade para verificar se os
documentos PDF estdo aderentes a Instrugdo Normativa n2 35/2015.
Em seguida, basta concluir o peticionamento.
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B3) INCIDENTE DE IMPEDIMENTO E DE SUSPEICAO B4) MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS — ENVIO DE DOCUMENTOS

Art. 340. O responsavel, o interessado ou o Ministério Publico junto ao Utilize esta modalidade de assunto para encaminhar documentos para
o Ministério Publico de Contas do Espirito Santo.

Tribunal poderao suscitar, em peticdo fundamentada dirigida ao Relator
do processo, na primeira oportunidade em que couber a manifestacao
nos autos, a suspeicdo e o impedimento. Novo Protocolo

Assunto

Ministério Publico de Contas - Envio de Doc. ¥ i)

Novo Protocolo

Assunto . Identificacdo de interess  Consulta
Incidente de suspeicio / Impedimento A ‘ -
Denuncia

Incidente de suspeicdo / Impedimento

Protocolar como T .
Ministério Ptiblico de Contas - Envio de Documentos

protocolar como  (0) Procurador O Parte interessada (WWLXKNYKZIYZ| LMOFQLX - CPF: 706.326.857-00) Pedido de revisdo
Documentos Recurso
Representacao
Requerimento / Solicitacao
Peticdo Inicial @ selecionar arquive Resposta de citagdo/notificacio/diligénda/oficio
Solicitacdo / Remessa de informacGes
Solicitacdo de processos de ato de registro de pessoal

Identificacdo de interessados e procuradores

Documentos

Pecas Complementares @ selecionar arguivo

@ Utilize nosso sistema de analise de conformidade para verificar se os documentos PDF estdo aderentes 2 Instrucdo Normativa n® 35/2015

+ Concluir o protocolo Cancelar

TCE e



PROTOCOLO VIA INTERNET tutorial

TCE —

Sistemma de Acesso Identificado TRIBUNAL DE CONTAS

DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Ap0s selecionar o assunto, informe o papel de usuario (obrigatdrio) no Faca a insercdo da documentacdo a ser encaminhada (Oficio externo,
novo peticionamento (Procurador/Parte interessada). Observe que o Peticdo inicial e Pecas complementares), conforme orientacdes
sistema permite a insercao de novo interessado ao selecionar a opgao contidas no sistema de analise de conformidade para verificar se os
Protocolar como Procurador, bastando clicar em “Adicionar documentos PDF estdo aderentes a Instru¢do Normativa n2 35/2015.
interessado”. Em ambas as opgGes (Procurador/Parte interessada) o Em seguida, basta concluir o peticionamento.

usuario pode peticionar mantendo reservada sua identificacao.
Documentos

Adicionar interessado

Oficio Externo @ Adicionar arquivo

Tipo  cnp v
Interessado Peticdo Inicial @ Adicionar arquivo
[] identidadepPreservada T & Adicionar arquive

® Utilize nosso sistemna de anaiise de conformidade para verificar se os documentos

« Concluir o protocolo Cancelar



B5) PEDIDO DE REVISA

Novo Protocolo

Assunto

Referéncia

PROTOCOLO VIA INTERNET tutorial
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Pedido de revisdo v

Processo v Ne /| Ano Q Buscar

Identificacdo de interessados e procuradores

Protocolar como

Documentos

Qrrocurador ) Parte interessada (WWLXKNYKZIYZI LMOFQLX - CPF: 706,326.857-00)

Peticao Inicial @ selecionar arquivo

Pecas Complementares @ selecionar arquivo

@ Utilize nosso sistema de anélise de conformidade para verificar se os documentos PDF estdo aderentes & Instrugdo Nermativa n® 35/2015.

+ Concluir o protocolo Cancelar

TRIBUNAL DE CONTAS
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Art. 421. Da decisdo definitiva em processo de prestacdo ou tomada de contas,
caberd pedido de revisdo, de natureza juridica similar a da acdo rescisoria.

§ 12 O pedido de revisdo de competéncia do Plenario podera ser apresentado
dentro do prazo de dois anos, contados do transito em julgado.

§ 22 Para fins do disposto no paragrafo anterior a Secretaria Geral das Sessdes
expedira certiddo de transito em julgado da decisdo, instante em que ocorrera
para as partes a preclusdo de todos os recursos.

§ 32 O pedido de revisdo podera ser apresentado, uma so vez e por escrito:
| - pelo responsavel, interessado ou por seus sucessores;

Il - pelo Ministério Publico junto ao Tribunal.

§ 42 O pedido de revisdo fundar-se-a em:

| - erro de célculo nas contas;

Il - evidente violacgao literal de lei;

Il - falsidade ou insuficiéncia da prova produzida na qual se tenha
fundamentado o acérddo recorrido;

IV - superveniéncia de documentos novos com eficdcia sobre a prova
produzida.

TCE .



B6) RECURSOS

Conforme preceitua o Regimento Interno do TCEES, em seu TITULO VIII
- DOS RECURSOS E DA REVISAO, o recurso devera revestir-se das
seguintes formalidades:

| - ser interposto por escrito;

Il - ser apresentado dentro do respectivo prazo;

Il - conter a qualificacdo indispensavel a identificacdo do recorrente;
IV - ser firmado por quem tenha legitimidade e seja parte interessada;

V - conter o pedido, a causa de pedir e fundamento juridico; VI - conter
os documentos que o instruirdo, quando for o caso.

Observe também o que preconiza o art. 396 do referido regimento:
Poderdo interpor recurso:
| — os responsaveis pelos atos impugnados;

Il — os interessados, desde que alcancados pela decisdo ou que
demonstrem razdo legitima para intervir no processo, observado o
disposto no art. 159 da Lei Organica do Tribunal.

PROTOCOLO VIA INTERNET
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11l — o Ministério Publico junto ao Tribunal.

Novo Protocolo

Assunto
Recurso v

Referéncia /

Processo v Ano Q Buscar

Identificacdo de intere{JlE(Is=E0]

Protocolar como  (O) procurador () Parte interessada (WWLXKNYKZIYZI LMOFQLX - CPF: 706,326.857-00)

Documentos

Peti¢&o Recurso @ Selzcionar arquivo

Pegas Complementares @ Selecionar arquivo

© Utilize nosso sistema de anélise de conformidade para verificar se 05 documentos PDF estio aderentes 3 Instrugdo Normativa n® 35/2015

« Concluir o protocolo Cancelar

Importante: observe a obrigatoriedade de identificacdo do processo

de referéncia.
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B7) REPRESENTACAO

O Regimento Interno do TCEES preceitua em seus arts. 181 e 182:

“Art. 181. Serdao recebidos pelo Tribunal como representacdo os
documentos encaminhados por agentes publicos comunicando a
ocorréncia de ilegalidades ou irregularidades de que tenham
conhecimento em virtude do exercicio do cargo, emprego ou funcao,
bem como os expedientes de outras origens que devam revestir-se
dessa forma, por forca de lei especifica.

Art. 182. S3o legitimados para representar ao Tribunal:
| - Chefes dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario;
Il - Magistrados e membros do Ministério Publico;

lIl - responsaveis pelos 6rgaos de controle interno, em cumprimento ao
art. 76, § 12 da Constituicdo Estadual;

IV - Senadores da Republica, Deputados Federais, Estaduais e

Vereadores;
V - os Tribunais de Contas dos entes da Federacao;
VI - membros do Ministério Publico junto ao Tribunal;

VII - unidades técnicas deste Tribunal;

VIII - as equipes no exercicio do controle externo, nos termos do art. 37,
inciso Il, da Lei Organica do Tribunal;

IX - servidores publicos e outras autoridades que tenham conhecimento
de irregularidades em virtude do exercicio do cargo ou de funcdo que
ocupem; X - outros 6rgaos, entidades ou pessoas que detenham essa
prerrogativa por forca de suas atribuicdes legais.

Paragrafo unico. Aplicam-se as representacdes, no que couber, as
normas relativas a denuncia.

Assunto

Protocolar como (D) Procurador
[ tdentidade preservada
Petigdo Inicial & Selecionar arquiva

Pecas Complementares & Selecionar arquivc

_ Concluir o protocolo Cancelar
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Observe também a possibilidade de solicitar medida cautelar e
identificar interessados e procuradores, bem como manter preservada
a identidade destes, se for o caso.

B8) REQUERIMENTO/SOLICITACAO

Utilize esta opc¢do para solicitacdo de copias/vista de processos, além
de pedidos de dilacdo de prazo, entre outros.

Novo Protocolo

Assunto =
Requerimento / Solicitagdo v

Referéncia
Processo M N !

Ano Q Buscar
identificagdo de interessados e procuradores

Protocolar come () Procurador () Parte interessada (W

YKZIYZI LMOFQLY - CPF: 706,326.857-00)

Documentos

Petigdo Intercorrente @ selecionar arquivo

Pegas Complementares @ selecionar arquivo

@ Utilize nosso sistema de analise de conformidade para verificar se os documentos POF estdo aderentes 3 instrugdo Normativa n° 35/2015.

+ Concluir o protocolo Cancelar
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B9) ResposTA DE CITAGA0/NoOTIFICAGAO/DILIGENCIA/OFicIO

Conforme preconiza o Capitulo IV - Da comunicacdo dos atos
processuais do Regimento Interno do TCEES, em seu art. 358, “O
chamamento ao processo, bem como a comunicagao dos atos e termos
processuais, far-se-a mediante:

| - citagdo, pela qual o Tribunal dard ciéncia ao responsavel de processo
contra ele instaurado, chamando-o para se defender e ou recolher a
importancia devida;

Il - comunicacao de diligéncia, pela qual o Tribunal dirigir-se-a ao
interessado ou responsdvel visando suprir a necessidade de algum
dado, esclarecimento ou providéncia preliminar;

Il - notificacdo, nos demais casos.

TCE —
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Novo Protocolo

Assunto
Resposta de citacdo/notificacdo/diligéncia/ol  *

Referéncia v N® /| Ano Q. Buscar

Identificacdo de interesy Processo
Protocolo

Protocolar como (O Procurador () Parte interessada (WWLXKNYKZIVZI LMOFQLY - CPF: 706.326.857-00)

Documentos

Resposta de Comunicagdo @ Selecionar arquivo
Defesa/justificativa & selecionar arquivo
Pegas Complementares. @ selecionar arguivo

@ Utilize nosso sistema de andlise de conformidade para verificar se os documentos PDF estdo aderentes & Instrugdo Normativa n® 35/2015,

« Concluir o protocolo Cancelar

Importante: observe a obrigatoriedade de identificacdo de processo ou
protocolo de referéncia.

tutorial

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADD DO ESPIRITO SANTO

B10) SOLICITAGAO DE PROCESSOS DE ATOS DE REGISTRO DE PESSOAL

Opcdo exclusiva para requerimentos de devolugdo de processos referentes a
Atos de Registro de Pessoal antes do julgamento dos mesmos.

Novo Protocolo

Assunto .
Solicitacdo de processos de ato de registrod ¥

Identificagdo de interessados e procuradores
Protocolar como Q) Procurador () Parte interessada (WWLXKNYKZIYZI LMOFQLX - CPF: 706.326.857-00)

Documentos

Peti¢do Intercorrente & selecionar arquive

Pegas Complementares @ Selecionar arquivo

@ Utilize nosso sistema de andlise de conformidade para verificar se os documentos PDF estdo aderentes & Instrugdo Normativa n? 35/2015.

« Concluir o protocolo Cancelar

TCE .
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B11) SoLiciTACAO/REMESSA DE INFORMAGOES C) MENU PESQUISAR

Opcao para solicitacdo de Pedidos de Certiddo, além de remessa de O sistema permite a pesquisa de processos no menu Pesquisar
documentos solicitados pelo tribunal (IN 42/2018). Protocolos/Processos, utilizando-se diversos filtros de pesquisa.

Novo Protocolo

B8 Acesso |dentificado

e

Assunto . . o
Solicitacdo/Remessa de informacdes v e
3 i Pes
Identificacdo de interessados e procuradores Minha Area esquisar
Protocolos @) - =
Protocolar come () Procurador (O Parte interessada (WWLXKNYKZI¥ZI LMOFQLX - CPF: 706.326.857-00) | B Pesquisar Processo = Pesquisar Protocolo
Processos (@)
Nimero NE I Ano
Documentos Nove Protocolo
= Nome da parte
Pesquisar
Resposta de Comunicagdo -
P G @ selecionar arquivo ~ Opcdes avancadas
Pegas Complementares @ selecionar arquivo
© Utilize nosso sistema de anélise de conformidade para verificar se os documentos PDF estio aderentes & Instrugio Normativa n® 35/2015

« Concluir o protocolo Cancelar

TCE e



PESQUISA PROCESSUAL/PROTOCOLO

Numero

Nome da parte

Classificagdo

Nome do
procurador

CPF/CNP) da
parte

UG associada
Relator
Protocolo

Deliberagdo
recorrida

Autuacao

CPF/CNP) do

procurador
0AB do
cu

PROTOCOLO VIA INTERNET tutorial TCE 22
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A tela de pesquisa possibilita localizar processos/protocolos a partir de
filtros tais como: numero do processo, classificacdo, nome do
procurador, CPF / CNPJ da parte e do procurador, relator, deliberagdo
recorrida, dentre outros. Apds definidos os filtros e realizada a busca, o
sistema exibe uma lista de processos relacionados a pesquisa. Para
detalhar um processo, basta clicar sobre o nimero de um processo.

COMO POSSO TER ACESSO AO SUPORTE DO SISTEMA?

Qualquer davida que tenha, entre em contato com o SATI — Servico de
Atendimento em Tl nos canais de comunicagao disponiveis:

sti.sati@tce.es.gov.br

(27)3334-7769 ou (27)3334-7709
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CONSIDERAGOES FINAIS

O Sistema de Acesso Identificado, mddulo integrante do sistema e-

TCEES, vem sendo desenvolvido de forma a promover a substituicdo
progressiva de autos fisicos por autos eletronicos, com absoluta
confiabilidade, transparéncia e garantia de acesso as partes,
jurisdicionados e, principalmente, ao cidaddo. O regramento do
Sistema de Acesso Identificado e o Protocolo via Internet do TCEES

encontra-se disciplinado na Portaria Normativa 00040/2018-9.

A juridicidade dos documentos eletrénicos é garantida pela Medida
Provisdria 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 (Institui a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil). As mesmas normas aplicaveis
aos procedimentos fisicos sdo aplicdveis ao peticionamento eletrénico
e aos procedimentos eletronicos. O que se modifica é a forma de
producdo de documentos. Importante observar, além disso, que o
servico tem fundamento no artigo 59, inciso LXXVIII, da Constituicao da
Republica, que garante a todos, inclusive em ambito administrativo, a
razodvel duracdo do processo e os meios que garantam a celeridade de
sua tramitacdo. Indubitavelmente, o Sistema de Acesso Identificado é

um desses meios.
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Portaria Normativa 00040/2018-9
Protocolo(s): 06475/2018-4
Criagdo: 14/05/2018
Origem: GAP - Gabinete da Presidéncia

Institui a Plataforma e-TCEES Acesso
Identificado e o Sistema de Protocolo via
internet no ambito do Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo - TCEES e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
(TCEES), no uso das atribuicdes que Ihe conferem o artigo 13, incisos | e
XX da Lei Complementar Estadual n? 621, de 8 de marc¢o de 2012 c/co
artigo 20, incisos I, XXVII e XXX do Regimento Interno deste Tribunal; e

Considerando que o art. 247 do Regimento Interno deste Tribunal
dispOe que o recebimento de documentos por meio eletronico tera sua
regulamentacdo e operacionalizacdo estabelecidas em ato normativo
proprio;

Considerando que a Instrucdao Normativa TC n2 35, de 15 de dezembro
de 2015 - que instituiu o processo eletrénico no ambito desta Corte e o
sistema e-TCEES como ferramenta oficial de controle e tramitacdo de
documentos e processos - autorizou o Presidente do TCEES a expedir os
atos necessarios a regulamentacdo e operacionalizacdo daquela norma;

Considerando a conclusdo do Projeto “e-TCEES - peticionamento via
internet”, aprovado pela Portaria N n? 17, de 14 de fevereiro de 2017;

RESOLVE:

Art. 12 O acesso a Plataforma e-TCEES Acesso Identificado e ao Sistema
de Protocolo via internet observara o disposto nesta Portaria e, no que
couber, na Instrucdo Normativa TC n2 35/2015, e nos demais atos que
a vierem regulamentar, observada a legislagao vigente.

Art. 22 Para fins desta Portaria considera-se:

I - Sistema de Protocolo via Internet: sistema integrante da Plataforma
e-TCEES Acesso
viabilizam ao usudario externo o envio de documentos de forma

Identificado, composto de funcionalidades que

eletronica no ambito do TCEES;
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Il — Plataforma e-TCEES Acesso ldentificado: portal que contempla
servicos do TCEES disponibilizados aos usuarios externos, que exigem
identificacdo prévia do usuario;

lll = Usuario externo: qualquer pessoa, natural ou juridica, érgdo ou
ente federativo, devidamente cadastrado na plataforma e-TCEES
Acesso Identificado, detentor de certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada;

IV — Assinatura digital: assinatura realizada por meio de certificado
digital emitido por autoridade certificadora credenciada, atendendo
aos requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e
interoperabilidade da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil);

V - Indisponibilidade técnica: interrupcao temporaria de acesso ao
Sistema de Protocolo via Internet, certificada pela Secretaria de
do TCEES, decorrente de
manutengdo programada, de falha nos equipamentos ou nos servigos

Tecnologia da Informagdao no Portal

de tecnologia da informacgao — Tl providos pelo TCEES ou, ainda, de falha
na conexao do Tribunal com a internet.

Do cadastramento do usuario

Art. 32 Para acesso as funcionalidades previstas no artigo 192, o usudrio
externo devera realizar o cadastramento por meio do preenchimento
e-TCEES Acesso

do formulario disponibilizado na Plataforma

Identificado.

§ 12 Constitui ato essencial ao cadastramento, a assinatura digital do
termo de compromisso prestado pelo usudrio, implicando, dentre
outras obrigacOes, na aceitacdo das normas do seu respectivo
provimento e aquelas que vierem a ser editadas para regulamentacao
do uso do sistema.

§ 22 Ao usudrio externo ja cadastrado na Plataforma e-TCEES Acesso
Identificado, qualificado como parte ou procurador, serd assegurada a
visualizacdo e a pratica de atos processuais, exclusivamente nos
processos em tramite no TCEES em que assim estiver identificado.

§ 32 A qualquer tempo, as informacdes que compdem o cadastro do
usuario externo poderdo ser por este alteradas, sendo de sua exclusiva
responsabilidade manté-lo atualizado.

§ 42 Adicionalmente aos dados cadastrados, o TCEES podera consultar
outros dados do usuario a partir da base de érgaos publicos e privados
a que tiver acesso.
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Da protocolizagao de documentos

Art. 42 Para protocolizacdo de documentos no Sistema de Protocolo via
Internet é de responsabilidade exclusiva do usudario externo o acesso ao
seu provedor de internet e a configuracao do equipamento utilizado nas
transmissOes eletronicas, ndo sendo oponivel, em nenhuma hipétese, a
alegacdo de falha nos seus equipamentos ou nos servicos de tecnologia
da informacgdo nao providos pelo Tribunal.

Paragrafo unico. Na forma da legislacdo vigente, o sigilo da chave
privada da identidade digital é de responsabilidade exclusiva do seu
titular, ndo sendo oponivel a alegacdo do seu uso indevido.

Art. 52 Configura comparecimento espontaneo da parte para todos os
efeitos legais, inclusive aquele previsto no art. 359, § 49, do Regimento
Interno deste Tribunal, a juntada ao processo de documento
protocolizado por meio do Sistema de Protocolo via Internet.

Art. 62 Quando o documento protocolizado por meio do Sistema de
Protocolo via Internet for enviado para atender prazo processual ou
normativo, serdo considerados tempestivos aqueles transmitidos até as
24 (vinte e quatro) horas do seu ultimo dia, observado o hordrio vigente
na sede do Tribunal.

Art. 72 A protocolizacdo de objetos ou documentos fisicos que
constituam meio de prova, cuja conversdao em arquivo eletrénico nao
seja tecnicamente possivel, deverd ser efetuada diretamente na
unidade responsavel pelo protocolo junto ao TCEES, observado o
disposto na Instru¢do Normativa TC n? 35/2015.

Do acesso ao Processo Eletronico de Controle Externo

Art. 82 As partes e seus respectivos procuradores terdo acesso ao
processo eletronico de controle externo ao qual esteja vinculado, por
meio da Plataforma e-TCEES Acesso ldentificado.

Art. 92 As solicitacbes de acesso ou informagcdes que tenham por
fundamento a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, observarao o
disposto na Resolucdo TC n2 274, de 27 de maio de 2014, ou ato
normativo que venha substitui-la.

Disposigoes finais

Art. 10 Constatada a indisponibilidade técnica do Sistema de Protocolo
via Internet pela Secretaria de Tecnologia da Informacdo do Tribunal, o
respectivo secretdrio ou seu substituto legal devera emitir certiddao de
indisponibilidade assinada digitalmente, a ser veiculada no portal do
TCEES na internet.
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Paragrafo unico. A ocorréncia da indisponibilidade técnica do sistema

e-TCEES, devidamente certificada e veiculada no portal do TCEES,
quando verificada no Ultimo dia de prazo para a pratica de ato
processual implicara na prorrogacdo do respectivo prazo para o
primeiro dia Gtil seguinte a resolucao do problema.

Art. 11 O acesso a processo em meio fisico e a processo eletrénico por
guem ndo seja detentor de assinatura digital permanece sujeito as
normas em vigor no Regimento Interno deste Tribunal, bem como na
Instrucdo Normativa TC n2 35/2015.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor no dia 24 de maio de 2018.

Conselheiro SERGIO ABOUDIB FERREIRA PINTO

Presidente do Tribunal de Contas do Espirito Santo
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