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1. SISTEMA GEO-OBRAS

O Sistema Geo-Obras é um software desenvolvido pelo Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso e cedido por meio de convénio ao Tribunal de Conta do
Estado do Espirito Santo para gerenciar as informagdes das obras e servicos de
engenharia executados em todos os 6rgdos das esferas estadual e municipais do
Espirito Santo. E uma ferramenta de acompanhamento e consulta dos investimentos

realizados pela Administragdao Publica nas mais diversas regides do Estado.

O Geo-Obras foi efetivamente instituido por meio da Resolugdo TC n°® 245/2012. De
acordo com o Art. 2° dessa Resolugéo, o sistema devera ser empregado por todos
os Jurisdicionados desta Corte de Contas para o envio de dados e informacgdes
acerca de obras e servigos de engenharia, com valores? iguais ou superiores ao
estabelecido para a realizagao de licitacdo na modalidade convite, executados direta
ou indiretamente, inclusive por dispensa ou inexigibilidade, independentemente de

serem custeadas com recursos publicos federais, estaduais € municipais.

O preenchimento de dados e envio das informagbes dentro dos prazos
estabelecidos no anexo da Resolugdgo TCEES n° 245/2012 sao de inteira
responsabilidade dos Jurisdicionados desta Corte de Contas, devendo ser realizado

pelos usuarios designados para tanto (operadores).

O Sistema Geo-Obras foi implementado de maneira que o preenchimento e envio de
dados em formato editavel constitua um conjunto de processos logicos e
encadeados, alinhados com as exigéncias legais e normativas quanto a execugéao
de obras ou servigos de engenharia pelos entes publicos. Nesse sentido, o Sistema
Geo-Obras pode ser empregado, inclusive, como ferramenta de apoio aos

jurisdicionados ja que auxilia no controle de etapas e documentos afetos.

Todavia, o preenchimento eletrdbnico do Sistema Geo-Obras ndo desobriga o
jurisdicionado de fornecer informagdes em formato digital ou ndo, quando solicitadas

formalmente ou consignadas em lei ou ato normativo.

2 Atualmente esse valor é de R$ 33.000,00 (Decreto 9.412/18).
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A Resolucdo TCEES n° 245/2012 (Anexo 01), constitui documentagdo complementar
a este Manual, bem como seu anexo (Anexo 02) e a OT-IBR 002/2019 do IBRAOP

(Anexo 03) com as definigdes de obras e servigos de engenharia.

2. OBJETIVO E ESCOPO DESTE MANUAL

O Manual de Treinamento tem por objetivo propiciar ao usuario final do Médulo
Jurisdicionado do Sistema do Geo-Obras o entendimento geral do sistema e suas
principais funcionalidades, sendo apresentados os principais procedimentos a serem
realizados de forma que o responsavel em cada unidade jurisdicionada possa utiliza-

lo de maneira adequada.

O Manual de Treinamento encontra-se disponivel na pagina inicial do Sistema Geo-
Obras, assim como as instru¢des para o cadastro de Unidade Gestora e troca de
Coordenadores. Esta disponivel ainda, material com as duvidas frequentes, incluido

também neste manual (Anexo 03).

TRIBUNAL DE CONTAS DO

TADO DO ESPIRITO SANTO Geo-Obras

Inicie [ Entrar ]

o O GEO-OBRAS ES € um software desenvolvido para gerenciar as informaces das obras
'19'1 executadas em todos os 6rgdos das esferas estadual e municipais
=S
G O GEO-OBRAS € uma poderosa ferramenta de consulta dos investimentos realizados
OBRAS pelo Governo nas mais diversas regides do Estado. Por meio da combinagdo das opgdes

de filtro disponiveis, o internauta consegue obter informacdes gerais ou especificas sobre
as obras

GE® GE® GE®
JURISDICIONADO  JURI
TREINAMENTO

Consultar Unidades Gestoras:

Instruces para Cadastro de Unidade Gestora

Instrucées para Troca de Coordenador da Unidade Gestora

Apostila GEO-OBRAS
Dividas Freguentes

Figura 1 - Pagina Inicial do Geo-Obras

Nos casos especificos em que este Manual ndo se mostre aplicavel ou em que a
abordagem oferecida ndo seja suficiente para sanar eventuais duvidas, referentes
ao langcamento dos dados e arquivos no sistema, o usuario deve consultar a equipe
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técnica do GEO-OBRAS do Nucleo de Controle Externo de Edificagdes — NED, por
telefone ou e-mail:
e Telefone Geral: (27) 3334-7600

e e-mail: geoobras@tcees.tc.br

3. INTRODUGAO

O Modulo Jurisdicionado do Sistema Geo-Obras é o componente pelo qual os
usuarios designados por cada unidade jurisdicionada do TCEES enviam
informagdes e documentos correlacionados a obras e servigos de engenharia,

envolvendo todas as etapas das mesmas.

Para a utilizacdo do Sistema Geo-Obras sdo necessarios os seguintes requisitos:

e Ter um navegador de Internet;

e Ter instalado no computador o programa/navegador "Pale Moon", disponibilizado
pelo TCEES ao acessar os Mdédulos do Sistema Geo-Obras;

e Ter um programa para abrir arquivos PDF (em caso de leitura dos documentos
anexados as licitagdes, contratos, etc.);

e Desbloquear Pop Ups originados do dominio em que o Geo-Obras estiver, por

exemplo: http://geoobras.tcees.tc.br

O acesso ao Modulo Jurisdicionado do Sistema pelo usuario (operador) cadastrado

deve ser realizado através do endereco http://geoobras.tcees.tc.br/jurisdicionado/ no

qual sera solicitado:
e 0 codigo da UG;
e o usuario (CPF do operador);

e e asenha para acessar o Sistema.



mailto:geoobras@tcees.tc.br
http://geoobras.tcees.tc.br/
http://geoobras.tcees.tc.br/jurisdicionado/
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TC E S TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADD DO ESPIRITO SANTO

Geo-0Obras - Cadastro de Obras Publicas

Cédige UG (TCE): | |

Usudrio: | |

Senha: | |

|| Memorizar dados do ususrio

_.'} Entrar

Figura 2 - Autenticagéo

Realizado o login no sistema, o usuario ira visualizar a Tela Principal do Médulo

Jurisdicionado, que contém 6 (seis) Menus Principais:

¢ Inicio: constam informagdes basicas do sistema para os usuarios e contato;

e Obras por Execucao Indireta: Menu pelo qual deverdo ser inseridas as
informacdes e documentos, desde a licitacdo até a execucgao e conclusao de
obras e servigos de engenharia contratados pela administragdo; ou seja,

executados de forma indireta;

e Obras por Execucao Direta: Menu pelo qual deverdo ser inseridas as
informacdes e documentos da execucado de obras e servicos de engenharia

executados diretamente pela unidade jurisdicionada;

e Obras Vinculo: Menu pelo qual é possivel a vinculagao de partes de uma

mesma obra executadas direta e/ou indiretamente;

e Cadastros: neste Menu é possivel verificar as pessoas fisicas e juridicas

cadastradas no sistema, bem como profissionais cadastrados;

e Solicitagoes: por este Menu sao visualizadas as solicitagbes apresentadas

pelo jurisdicionado para alteragdo ou exclusao de dados inseridos no sistema.

Estes sdo os componentes principais do Geo-Obras — Modulo Jurisdicionado. Em
cada um deles existem secdes especificas conforme a finalidade de cada um. Os

componentes basicos dos ambientes sao:
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A secdo de avisos: apresenta informagdes sobre as funcionalidades e
exigéncias de informacgdes referentes ao ambiente bem como notificagcbes

sobre prazos vencidos;

e Ferramentas de manipulagdo dos registros: contador, comandos para inserir,

alterar ou excluir registros;

e A ferramenta “Area de visualizacdo”: sdo exibidas as informacdes referentes

ao registro selecionado;

e A ferramenta “Relatorios”. permite extrair relatérios dos registros informados

de acordo com os filtros selecionados;

e A ferramenta “Documentos [...]": exibe a documentagdo exigida em cada

etapa (ambiente);

O sistema Geo-Obras controla a consisténcia do banco de dados em todas as suas
etapas de preenchimento, ndo permitindo que informagdes ou cadastros sejam
efetuados fora da sequéncia logica prevista na atual legislacdo, respeitando,

contudo, as exceg¢des previstas, conforme sera abordado a seguir neste Manual.

O sistema permite o preenchimento dos dados por etapa, armazenando informacgdes
e documentos conforme vao sendo preenchidos e salvos pelo usuario, sendo
possivel retomar o procedimento clicando duas vezes no registro listado ou usando

a ferramenta “Alterar”.

Também s&o apresentadas nas diversas telas do sistema, informacbes e
observagodes referentes ao preenchimento dos registros, destacadas dentro de um

quadro cinza (como exemplificado nas figuras 3 e 4, mostradas adiante).
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Inicio  Obras por Execucao Indireta  Obras por Execugio Dirsta  Obras Vinculo  Cadastros  Salicitagdes

® B & & b

Avisos Licitagdes  Contratos Obras Projetos

» Obras por Execugdo Indireta: a que o drgo ou entidade contrata com terceiros (art. 6 inciso VIl da Lei N° 8.666/93).
» Em caso de Inexigibilidade ou Dispensa de Licitagdo ir diretamente para ‘Contratos’.

b A qualquer momento a equipe de auditoria podera solicitar documentos néo considerados obrigatdrios

Obras OBRAS COM PRAZ0S VENCIDOS E NAO CONCLUIDAS
Obras Paralisadas

Contratos

Total de registros: 0

Figura 1 - Obras por Execugéao Indireta — Avisos

Licitacdo - Publicacao x

Modalidade: Concorréncia Piblica N° : 02 Ano: 2016

1 — Informe apenas as publicagies que, de fato, ccomeram.

2 — Se o veiculo escolhide for “Jornal®, informe ¢ nome do mesmo no campo "Desarigdo’.

3 — Se o veiculo escolhido for “Mural”, informe se & o mural da Unidade Gestora ou de outro rgéo no campo “Descrigéo”.
4 — Se o objeto da publicago for "Aviso”, informe no campo "Desaricéo”, qual € o aviso que foi publicado.

5 — Apés informar todos os campos, digue em “Salvar”, &, em seguida, digue em "Fechar”.

6 — Para alterar um registro, cligue sobre o mesmo, efetue as alteraces desejadas, e, em seguida, cligue em "Salvar.

Codigo Veiculo Objeto Ultima Publicacio Descrigio Inclus3o Excluir
Veiculo: [ Selecione o veiculo de publicacio. | v ]
Objeto da Publicacdo: [ Selecione o objeto da publicagio. | v]
Data da Ultima Publicacio: l:l@
Diescricio:

¢ svar | 4 tmparcampos | | 5 recar |

Figura 2 - Obras por Execugao Indireta — Licitagao — Publicagéao
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4. OBRAS (OU SERVICOS) POR EXECUGAO INDIRETA
Ao acessar o Menu “Obras por Execucgao Indireta”, verifica-se logo abaixo outros

ambientes acessados pelas seguintes abas:

Inicio Obras por Execucdo Indireta Obras por Execucdo Direta Obras Vinculo
: = iy
- EE) t 5L D
Avisos Licitagoes Contratos Obras Projetos

Figura 5 — Obras (ou servigos) por Execucgao Indireta — Abas de Acesso

4.1Avisos
Exibe duas areas, sendo que a primeira apresenta informacdes sobre as
funcionalidades e exigéncias de informacbdes dentro do processo de Execucéao
Indireta. A segunda area, logo abaixo, apresenta botdes de acesso as notificagdes
ou avisos referentes a obras com prazos vencidos e ndo concluidas, obras

paralisadas e contratos com prazos vencidos (Figura 3).

4.2Licitagcoes
Nesta aba, sdo exibidas as licitagdes ja cadastradas e suas informag¢des basicas
(data de inclusdo, prazo para alteragdo nos registros, modalidade, numero, ano, tipo
e outras). Nesta area, & possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros de
licitagGes, estando as duas ultimas restritas ao andamento e vinculagao ou nao da

licitagcao relacionada a alguma obra (Figura 6).

Inicio  Obras por Execucio Indireta | Obras por Execugdo Direta  ObrasVinculo  Cadastros  Solicitagdes
S A ?’-
« DEN t B
Avisos LicitagBes Contratos Obras Projetos
Buscar por:
@ Nove 7 Aherar @ Excluir | Area de Visualizacio Documentos de Licitacio (2 Relatérios 413 registros 23 [
Cédigo Dias Data Modalidade Licitagio Nimero Ano Tipo de Licitace  Tipo do Objeto Qtde. Valor Total Proposta(s) Vencedora(s) (R$)
Alterar Inclusio Lotes
Exclui
121z [{88]  10/08/2016 Concorréncia Publica 03 z01s Menor Prego Obra o 0,00 4]
1811 121 22/06/2016 Tomada de Preco 555 2016 Menor Preco Obra 1] 95.000,00 F
1810 {18  09/06/2016 PragSo 01 2015 Menor Preco Servico de Engenhai 0 28.800,00
1809 118 09/06/2016 Pregio 01 2015 Menor Preco Servico de Engenhar 0 2.880.00
1808 112 03/06/2016 Tomada de Preco 37 2012 Menar Preco Obra a 215.458,23
1807 [{## 02/06/2016 Tomada de Prago 02062016 2012 Menor Prag Obra 0 137.946,51
1206 23 05/05/2016 Tomada de Preco 005 2015 Menor Preg Cbra o 0,00
1804 55 07/04/2016 Pregdo 038 2016 Menor Prec Servico de Engenhar 5 0,00
101 [52 04/04/2016 Concorréncia Piblica 550 2015 Manor Preg Obra o 0.00
1200 12 25/02/2016 Conc 2825 2016 Menor Prego Obra o o.00
179 @l  11/01/2016 Tomada de Preco 123 2015 Menor Prec Obra o 850.000,00
1798 @l  11/01/2016 Tomada de Praco 123 2016 Menor Preco Obra 0 0,00
[ Fora do Prazo o/ Alt./Exc. Dentro do Prazo o/ Alt./Exc. [l Auardando Autorizacio o/ Alt./Exc. Liberado para Alteracia Liberado para Exclusio

Figura 6 - Obras por Execugao Indireta — Licitagoes

10
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4.2.1 Inserindo um novo registro de Licitagao

Ao clicar na opc¢ao “Novo”, sera exibida uma nova janela na qual os seguintes dados
poderao ser informados:

e Modalidade: Convite, Tomada de Preco, Concorréncia Publica, Pregéo,
Concurso; Proc. Lei 13.303/2016 e RDC;

e Numero;

e Ano;

e Tipo de Licitagdo: Menor Prego, Melhor Técnica, Técnica e Prego, Maior
desconto Lei 13.303/2016, Melhor conteudo Lei 13.303/2016, Maior retorno
Lei 23.303/2016 e Maior destinacao Lei 13.303/2016;

¢ Tipo do Objeto: Obra, Projeto ou Servigo de Engenharia;

e Recebimento do Convite: s6 sera habilitado para inserir a data de
recebimento do convite pelo ultimo convidado, caso tenha sido selecionada
esta modalidade;

e Lotes: deve ser informado se a licitagdo prevé a divisdo do objeto em lotes ou

nao e quantos.

Licitagdo - Novo Registro x

1 — Informe os campos Modalidade, N, Ano, Tipo de Licitagio e Tipo do Objeto.

2 — Para a modalidade "Convite”, informe a data de recebimento do convite pelo tltimo convidado.

3 — Informe se esta licitagio & dividida em lotes. Em caso afirmativo, informe a quantidade de lotes.

4 — Apos informar todos os campos, digue em “Verificar Dados™.

5 — Apos salvar esta licitagio, o botdo "Continuar” sera habilitado. Cligue schre o mesmo para continuar.

Modalidade: [ Modalidade... | v]

Tipo de Licitacdo: [ Tipo... | L ]
Tipo do Objeto: [ Tipo... | - ]
Recebimento do Convite: Eﬂ (ver mensagem '2' deste formulario)
Lotes: (a) NS0 () Sim | — | ¥ |
l =7 Verificar Dados J | p Continuar | l # Fechar J

Figura 7 — Licitagdo de Obras por Execugéao Indireta — Novo Registro

11
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Apos inserir as informagdes basicas, o usuario deve clicar em “Verificar Dados” e
entdo “Continuar”. Caso haja algum dado ndo preenchido, informado incorretamente
ou em duplicidade, o sistema emitira um alerta para que sejam efetuadas as
corregdes necessarias. Para avancgar para o controle seguinte, deve-se clicar em

“Continuar”, quando entdo sera exibida a seguinte janela:

Modalidade: Concorréncia Pablica N®: 002 Anc: 2015

‘ Controles

5 | 1. Publicacao |
ﬁﬁ | 2. Origem de Recursos |
=l | 3. Detalhes da Licitacio |
Lﬁ | 4, Situwacdo da Licitacdo |

> | | 5. Insercao de Documentos (Fase Interna) |
;-3 | 6. Licitantes |
n | 7. Insercao de Documentos [Fase Externa) |

| 4 Verificar Pendéncias | | §§ Fechar |

Figura 8 — Licitacdo — Controles

Ao criar um novo registro, sera observado que somente o Guia “1 — Publicagao”
estara disponivel para acesso. Assim como em diversas outras etapas e cadastros
do sistema, os demais controles ficardo disponiveis conforme o correto
preenchimento dos dados. A seguir serdo descritos os aspectos gerais no

preenchimento de cada Guia:

4.2.1.1 Publicacao

Primeiramente, sdo exibidas as publicagcbées ja cadastradas referentes a licitagao,
caso existam. Nesta tela, devem ser informados os seguintes itens:

e 0 veiculo de comunicagao;

e 0 objeto (aviso, adjudicagédo, homologagao, cancelamento, etc.);

e data da ultima publicagdo (dia em que foi publicada pela ultima vez o ato que

estd sendo registrado, ja que a data pode variar com o veiculo);

12
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e descricdo (devendo ser preenchido caso o veiculo escolhido seja jornal ou

mural).

Inseridas as informagdes acerca da publicagcéo, € necessario clicar em “Salvar” para

concluir o registro.

Quando da criagdo de um novo registro, para avangar para o controle seguinte, deve
ser inserido pelo menos um registro de publicagdo, sendo que a alteragédo ou
exclusao somente podera ocorrer se nao tiverem sido vinculadas informacdes e/ou

realizadas etapas futuras dependentes desta anotacgao.

Por exemplo, se ja houver um contrato vinculado a uma licitagcdo, os registros de
publicagcdo antecedentes (cadastrados na licitagdo) nao poderao ser alterados para

manter a consisténcia do banco de dados.

Finalmente, este controle sera de uso recorrente, pois para qualquer publicacdo

realizada referente ao certame, o usuario devera cadastra-la nesta etapa.

4.2.1.2 Origem dos Recursos Or¢camentarios

Novamente, sdo exibidos quaisquer registros ja inseridos no sistema, podendo ser

editados de acordo com a etapa em que a obra se encontrar. Para o prosseguimento

do cadastro da licitacdo, deve ser inserida pelo menos uma fonte de recursos

orgcamentarios.

Ao inserir uma fonte de recurso, devem ser informados a origem e valor estimado.
Caso esta origem seja federal ou municipal, mediante convénios, terdo que ser
indicados o numero e ano do respectivo convénio (ou instrumento equivalente) e o

orgao concedente.

Por fim, clique em “Salvar” para concluir o registro.

4.2.1.3 Detalhes da Licitagao

Na tela inicial desta sec¢ao, serdao exibidos os detalhes das licitagcdes ja cadastradas
no sistema. Quando a licitagdo for dividida em lotes, o usuario devera registrar as
informagdes detalhadas de cada lote separadamente. Caso contrario, € necessario

apenas informar os detalhes do objeto como um todo.
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Em qualquer uma das situagdes (havendo lotes ou ndo), os detalhes requeridos sao:

e Numero do Lote: se for o caso;

e Descricdo do Objeto: conforme consta no edital, podendo ser acrescidas

informagdes complementares que se fizerem pertinentes;

e Valor Orgado: igual ao valor global (ou do lote) constante na planilha

orcamentaria elaborada pela administracao;

e Prazo de Execucdo Estimado: prazo previsto para execugdo segundo o

cronograma fisico-financeiro elaborado pela administragéo;

Efetuados os devidos registros dos detalhes, o usuario tera acesso ao préximo

controle.

4.2.1.4 Situagao da Licitagao

Este controle também deve ser preenchido para cada lote (se houverem) e informar,
de maneira tempestiva, as mudangas na situagcdo da licitacdo e a data de sua
ocorréncia:

e Situagao: abertura, homologada, fracassada, anulada, etc.

e Data: informar a data de ocorréncia do fato (ou ato).

Nesta etapa, deve ser dada atengédo para a ordem cronolégica dos eventos. Nao
podem ser inseridas ocorréncias com data anterior a das situagdes ja registradas
como, por exemplo, prorrogagcao contratual com data anterior a abertura das

propostas (verificagdo de consisténcia de dados).

Além disso, ndo devem ser inseridas datas previstas de ocorréncia e sim as datas
em que foram efetivadas as situagcdes, devendo ser definida a respectiva situagao

como aberta, anulada, cancelada, revogada, etc.

Este controle também sera de uso recorrente conforme o andamento do certame, ja

que de acordo com o andamento do processo licitatério, as mudancas de situacéo

devem ser informadas, bem como as publicacdes pertinentes (item 4.2.1.1).
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4.2.1.5 Inclusao de Documentos (Fase Interna)

Esta etapa é uma das mais importantes do Sistema Geo-Obras, na qual o usuario

deve anexar todos os documentos pertinentes a fase interna do certame.

Ha uma relacdo de documentos a serem inseridos para acesso as demais etapas,
constando pelo menos os seguintes itens:

a) Edital de Licitagéo;

b) Planilha Or¢gamentaria;

c) Cronograma Fisico-Financeiro;

d) Publicagdo do Extrato do Edital.

Conforme a relacdo de documentos exibida no sistema, outros podem ser
apresentados ou dispensados, de acordo com o objeto e caracteristicas especificas

de cada licitagdo, bem como os devidos esclarecimentos.

O envio/upload de documentos é realizado através do bot&o “Inserir Arquivo”, definir
o tipo de arquivo (edital, publicagdo do extrato, planilha orgamentaria, cronograma),
incluir a descricdo do mesmo (efetuar as observagdes pertinentes) e selecionar o

arquivo através da opcao “Procurar Arquivo” (figura 9).

Por fim, ressaltamos que o jurisdicionado deve atentar aos prazos definidos no

Anexo da Resolucdo TC n° 245/2012 e tipo de extensdo do arquivo a ser inserido no

Sistema (nesse caso PDF).

1 — Selecione o tipo de arquivo que serd carregado no sistema.

2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricdo”.

2 — Se o "Tipo do Arquive” selecionado for "Outro documente de...", informe qual & o documento no campo "Descricaa”.
4 — Clique no botdo "Procurar Arguive” para encontrar o arquive desejado.

Tipo do Arquivo: l Edital * vJ

Drescrigao:

* Documento de envic obrigatorio.

** Documento de envio cbrigatoric, quandeo for o caso.

I q Procurar Arguivo I L 8 Fechar J

Figura 9 — Licitagao — Inclusdo de Documentos

15



Sistema

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Q)

Nucleo de Controle Externo de Edificagbes — NED

4.2.1.6 Licitantes

O Sistema habilita a inser¢do dos dados do licitante somente quando a licitacédo
possuir pelo menos um lote com a situagdo homologada (item 4.2.1.4) e quando for

inserido no minimo um arquivo de licitacao (fase interna).

Nesta etapa sio selecionados os participantes habilitados do certame, devidamente

agrupados por lotes, quando for o caso. Para participantes ndo cadastrados, o
cadastro sera realizado dentro da propria janela, clicando em “Novo”, ou no
ambiente especifico “Cadastros” da tela inicial.
O cadastro de licitantes envolve a informagéo dos seguintes dados basicos:

e Tipo de pessoa: Fisica ou Juridica;

e Nome ou Razéo Social (e nome Fantasia);

e CPF ou CNPJ;

¢ RG ou Inscrigcao Estadual;

Pessoa Fisica | Juridica - Novo Registro x

1 — Informe os campos do formulario, dique em "Salvar', &, em seguida cligue em "Fechar’.

P W

Razdo Social:

Nome Fantasia:

CNP]1:

Inscricdo Estadual:

[f.f;ahar J [ ~# Limpar Campos J [ ¥ Fechar J

Figura 10 — Licitagao — Selecao de Licitantes — Novo Registro

Tendo sido selecionado o licitante (recém-cadastrado ou ja constante da base de
dados) no respectivo lote (se for o caso), devem ser inseridas as seguintes
informacgdes (figura 11):

e Valor da proposta;

e Prazo de execugao do objeto;

e Licitante Vencedor: Sim / N&o;

e Ordem de Classificagao;
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Licitagao - Vinculo Lotes [ Licitantes x

Modslidade: Concorréncia Pablica N°: 002 Ano: 2015

1 — Gligue no botdo Lote™ para o lote quando a Licitacio for dividida em lotes.
2 — Cligue no botdc “Selecionar Licitante”™ para escolher o licitante desejado.
2 — Para cada lote, informe todos os licitantes que tiveram suas abertas pela Comissdo de Licitagio.

4 — Apds informar todos os campos, digue em “Salvar”, &, em seguida, digue em “Fechar”.
5 — Para alterar um registro, dique sobre o mesmo, efetue s alteragSes desejadas, e, em seguida, cligue em "Salvar”.

u Selecionar Lote

Lote: O

Descricdo: Construgdo de uma Escola

Codigo Classificacie Vencedor Licitante Proposta (R$) Prazo Exec.([dias) Inclusio Excluir
245 1ie Sim CONTRUTORA SAFIRA LTDA 2.298.964,00 200 10/08/2016 |
206 2¢ N3o CONSTRUTORA MARTINS SANTIAGO 3.493.500,00 300 10/08/2016 ®|
244 = N3o CONSTRUTORA CARNEIRO E CARMO LTDA ME 3.526.798,00 300 10/08/2016 ®|
223 s N3o BR CONSTRUTORA E ADMINISTRADORA LTDA - EPP 2.558.622,00 200 10/08/2016 |

4 Selecionar Licitante 210 - ROCHAS CONSTRUGOES LTDA

valor da proposta (R$): 3.575.426,00

Prazo de execugdo do objeto (dias):

Licitante vencedor: () Sim (s) Nio

Ordem de Classificago: | 5o -

| & saar || 4 LimparCampos | | $§ Fechar |

Figura 11 — Licitacdo — Vinculag&o de Lotes

4.2.1.7 Inclusdao de Documentos (Fase Externa)

Feito o cadastro de todos os licitantes habilitados e definido o vencedor, o usuario
deve apresentar os documentos relativos a fase externa do certame, inclusive

aqueles referentes a proposta vencedora.

As mesmas consideracdes apontadas no item 4.2.1.5 cabem aqui, devendo o
usuario verificar o prazo, formatos e obrigatoriedade para inser¢cédo dos documentos
necessarios, conforme cada caso especifico, de acordo com a legislagcéo vigente e

solicitacdes eventualmente feitas por esta Corte de Contas.

Também é possivel verificar nesta janela a lista de documentagao pertinente a esta

etapa do cadastro.
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4.2.1.8 Observacoes Gerais

Em relagdo a documentagéo exigida no sistema, em especial as previstas no Anexo
da Resolugédo TC n° 245/2012, o usuario que se deparar com incompatibilidades ou

casos especificos deve buscar orientagao junto a unidade técnica do TCEES (NED).

Em alguns casos, os documentos exigidos sdo denominados de forma diferente pelo
orgao (como no caso de algumas entidades da administragdo indireta), devendo o
usuario indicar tais “substituicbes” quando do preenchimento através do campo

“Descrigao”.

Outro aspecto relevante para os usuarios € a atualizacdo das informagdes do
sistema, devendo sempre ser realizadas dentro dos prazos previstos e de acordo
com o andamento do processo licitatério. Deve ser dada atencdo especial para a

atualizacao da situagao da licitagdo e das publicagdes.

Ainda, no caso de anulagao, cancelamento, revogacdo ou suspensao do certame, a
documentagado pertinente deve ser apresentada de acordo com a fase em que a

licitacdo se encontrar (fase interna ou externa).

Em todas as janelas da secéo Licitagcao, temos a opgao “Verificar Pendéncias”, que
pode ser util na identificacdo de erros ou inconsisténcias no preenchimento das

informacdes e também na verificacdo de documentos pendentes. Para garantir que

todos os documentos obrigatérios tenham sido inseridos no Sistema, devera ser

emitido o “Relatério de Documentos néo Inseridos” (item 4.2.3 a seguir).

4.2.2 Alterando um registro de Licitagao

Como exposto anteriormente, o ambiente Licitacdo apresenta ainda as ferramentas
de edicao de registro “Alterar e Excluir’ e as seguintes ferramentas:

s Area de Visualizacdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem

como contratos vinculados, inclusive ir para a Area de Visualizagdo do
Contrato.

e Documentos de Licitacdo: apresenta a relacdo completa de documentos

exigidos.
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Licitacdo - Area de Visualizacio x

Modalidade: Concorréncia Pdblica N? : 002 Ano: 2015

[ Resumo () Publicagio L Origem de [=] Detalk () Situagio By Lici | [ &

Detalhes

Cédigo: 1814
Tipo de LicitagSo: Menor Prego

Tipo do Objeto: Obra

Ultimo Recebimento do Convita:
Quantidade de lotes: 0

Total Origem de Recursos (R$): 3.582.000,00
Total Valor Orgado Administracdo (R$): 3.582.000,00
Total Propostas Vencedoras (R$): 2.308.064,00

| & Verificar Pendéncias | | §§ Fechar |

Figura 12 — Area de Visualizacao — Licitagao

4.2.3 Emissao de relatérios

O software Geo-Obras permite a emissao de relatérios com base nos registros
informados a partir de consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de

informagdes previamente selecionados.

Os relatorios podem ser do tipo: relacdo simplificada, relacdo detalhada,
documentos inseridos e documentos nao inseridos, havendo filtros especificos para

cada caso.

E uma ferramenta de consulta dos dados inseridos no sistema, referentes as

licitagGes registradas pela unidade jurisdicionada.
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Licitacao - Relatorios x

1 - Salacione o tipo do relatdrio que deseja emitir.
2 - Caso ndo seja selecionado nenhum filtro, o relatdrio ird trazer todos os dados.
Tipo do Relatorio: [ Relagdo Detalhada | - ] l @ Gerar Relatario J l ""‘ Limpar Filtros J
Filtros |
Licitacao Modalidade: [ Todas | v] e Ano: it
Tipo de Licitacdo: [ Todos | - J
Tipo do Objeto: [ Todas | L ]
Data da Inclusdo da LicitagSo: De @ até @ -""
Publicacao Veiculo: [ Todos | v]
Periodo de Publicagdo: De @ ateé @ A =
Origem de | Federal | Estadual [] Municipal
Recursos
Origem: |:| Préprio |:| Royalties |:| Vinculado Sadde
D Vinculado Educacao D Consorcio I:‘ Fundo Cidades
valor (R£): De 0,00 até 0,00 A
Detalhes da Valor orgado pela Adm. (R3): De 0,00 ate Q.00 ""
Licitacao )
Prazo de exec. estimado pela Adm. (dias): De ate """
Situacdo Situagdo: I Todas | - ] -

Figura 13 — Emissao de Relatorios — Licitagao

4.3CONTRATOS

Ao acessar este ambiente, sdo exibidos os contratos cadastrados bem como as
informagdes basicas (data de inclusdo, prazo para alteragdo nos registros,

quantidade de obras, numero, ano, situacao e outros).

Nesta area € possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros de contratos,
estando as duas ultimas possibilidades restritas ao andamento e vinculagdo do

registro ou ndo a alguma obra.

Os contratos podem ser vinculados a uma licitacdo ja cadastrada ou cadastrados

diretamente no caso de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo.
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Inicio  Obras por Execucdo Indireta  Obras por Execucio Direts  ObrasVinculo  Cadastros  Solicitages
! B 1 E N
Avisos licitagées  Contratos Obras Projetos
Buscar por:
@ Nove 7 Alterar @ Excluir | Area de Visualizacio Documentos de Contrato (&) Relatérios 432 registros 53
Cédigo Dias Data NO Contrate  Ano Tipo do Objeto Qtde Qtde Data Situacio Contratada(o) Valor Inicial Prazo Vigéncia T_
Alterar  Inclusio Contrato Obras/Proj. Obras/Proj. Assinatura (R$) Inicial (dias) =)
Excluir Informades Cadastrados
1505 {28  24/06/2016 124 2015 Obs 1 0 02/06/2016 Em Vigéncis CONSTRUTORA MARTINS SANTIAGO 100.000,00 360
1504 - 09/08/2016 2016 2015 Servico de Engenhal 1 17/12/2015 Con A. Z EMPREENDIMENTOS URBANOS LTDA 2.880.00 265
1503 - 09/06/2016 2015 2015 Servico de Engenhar 1 17/12/2015 Em A. Z EMPREENDIMENTOS URBANOS LTDA 28.800,00 365
1502 [{#3  o0s/0s/2016 001 2016  Servico de Engsnha 1 03/05/2016 Em Vigéncia BR CONSTRUTORA E ADMINISTRADORA LT 85.313,30 300
1501 - 07/08/2016 227 2012 Obra 1 0 01/06/2012 Em Vigénda -- N3o possui contratada 0.00 120
1500 - 02/06/2016 262 2012 Obra 1 i 05/06/2011 Em Vigéncia WRA CONTRUTORA E INCORPORADORA LTI 137.946,51 S0
1496 [88)  18/03/2016 i1 2016 Obra 1 0 01/03/2016 Em Vigéndis AGAPE CONSTRUTORA EPP 50.000,00 200
1495 - 18/03/2016 5 2015 Obra 1 1 01/02/2016 Em Vigéncia A. Z EMPREENDIMENTOS URBANOS LTDA 100.000,00 3654
[«L = J o
) ForadoPrazoo/ Alt/Exc.  [[] Dentrodo Prazao/ Alt./Exc. [} Acuardando Autorizacko o/ Alt./Exc. Liberado para Alteracse ||| Liberado para Exclusio

Figura 14 — Obras por Execuc¢ao Indireta — Contratos

4.3.1 Inserindo um novo registro de Contrato

Ao clicar em “Novo”, aparecera uma janela na qual devem ser informados o numero
e ano do contrato, e logo em seguida deve ser feita a verificagdo dos dados para a
continuidade do registro. Apds, aparecera uma nova janela com as seguintes

opgoes:

-
| Contrato x ]
No: 06 Anc: 2015 | Valor Inicial (R$): 0,00 | Prazo Vigéncia Inicial (dias): (_‘ Visualizar Licitac3o

& Controles | (§) Situacio | o Aditivos de Contrato |

l 1. Detalhes do Contrato

2. Origem de Recursos

2. Publicacdo

6. Empenhos do Contrato

vyl kO & O

7. Insercio de Documentos

)
)
J
4. Selecionar Contratada |
)
J
)

L
L
L
| 5. Wincular Lote(s)
L
L

[f\reriﬁcarpemlancias ][ # Fechar J

Figura 15 — Contrato — Controles

Observe que neste caso, além da Aba “Controles”, sdo apresentadas as Abas
“Situacao” e “Aditivos de Contrato”. O preenchimento dos dados nesta etapa é mais

laborioso, porém segue 0os mesmos principios que no caso das licitagdes.
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4.3.2 Controles
4.3.2.1 Detalhes do Contrato

Neste controle devem ser apresentadas as informagbes basicas do Contrato,
devendo ser escolhido o seu tipo: vinculado a uma licitagdo (aquela que deu origem

ao contrato), dispensa ou inexigibilidade.

Ao clicar em “Selecionar Licitagdo”, aparecera uma janela para selecéo da licitagédo
correspondente, podendo ser efetuadas buscas pelo niumero ou ano da licitagdo. O
usuario verificara que nesta janela somente sera possivel selecionar uma licitagao
gue ndo possua pendéncias e que nao esteja com todos os lotes vinculados a outros

contratos.

Na sequéncia, o usuario deve informar:
Objeto do Contrato:

o Fornecimento de Mao de Obra / Materiais / Maquinas e Equipamentos /

Outros;
o Fornecimento de Mao de Obra.

e Regime de Execugado: empreitada por pregco global ou unitario; empreitada
integral; tarefa; cont. integrada Lei 13.303/2016; cont. semi-integrada Lei
16.303/2016 e contratacao integrada — RDC;

e Data de assinatura;

e Prazo de Vigéncia do Contrato;

¢ Quantidade de Obras/Projetos/Servigos.

Ainda, ao ser selecionado uma origem como Dispensa ou Inexigibilidade, deverao
ser inseridos pelo menos as seguintes informagdes:
e Tipo do Objeto: Obra, Projeto ou Servigo de Engenharia;

e Valor Inicial do Contrato.

Atencdo deve ser dada nestes casos, sendo necessario inserir documentagao
prépria na janela apropriada. Quando determinado contrato ja estiver vinculado a

uma licitacdo, nao sera necessario informar o valor do mesmo novamente.
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4.3.2.2 Origem de Recursos

Este controle somente € habilitado quando na fase anterior, “Detalhes do Contrato”,
optarmos por Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo, pois, quando vinculamos o
contrato a uma licitagdo, o controle “Origem de Recursos” é automaticamente

preenchido pelos dados informados na fase externa de licitagao.

Ao inserir uma fonte de recurso, devem ser informados pelo menos a origem e valor
estimado. Dependendo da origem do recurso, deverao ser informados também o

numero e ano do convénio (ou instrumento equivalente), além do 6rgao concedente.

Inserido a origem dos recursos, clique em “Salvar” para concluir o registro.

4.3.2.3 Publicagao

Primeiramente sao exibidas as publicagdes ja cadastradas referentes ao contrato,
caso existam. Neste campo devem ser informados:
e 0 veiculo;
e 0 objeto (extrato do contrato, termo de rescisdo, autorizagao para dispensa ou
inexigibilidade, e outros);
e data da ultima publicacéo (dia em que foi publicada pela ultima vez o ato que
esta sendo registrado, ja que a data pode variar com o veiculo);
e descricdo (devendo ser preenchido caso o veiculo escolhido seja jornal ou

mural).
Apos as informagdes supracitadas, clique em “Salvar” para concluir o registro.

Quando da criagao de um novo registro, para avangar para o controle seguinte deve
ser inserido pelo menos um registro de publicacdo. A alteragdo ou exclusdo do
registro somente ocorrera se nao tiverem sido vinculadas informagbes e/ou
realizadas etapas futuras dependentes deste. Por exemplo, se para a obra vinculada
ao contrato ja houver uma medi¢cdo cadastrada, a publicagdo do extrato do contrato
nao podera ser alterada.

Finalmente, este controle sera de uso recorrente, pois para qualquer publicacdo

realizada referente ao instrumento contratual, o usuario devera cadastra-la nesta

janela, por exemplo, a mudanga de uma situagao (item 4.3.3).
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4.3.2.4 Selecionar Contratada

Nesta janela, € necessario definir a empresa ou pessoa fisica contratada para a

execucao dos servigos objeto do contrato.

No caso de contrato vinculado a uma licitagido, estarao disponiveis para a selegéao os
participantes habilitados cadastrados na fase de licitagdo. Caso contrario, sera
aberta uma janela contendo as pessoas juridicas e fisicas constantes no banco de

dados do sistema, sendo possivel incluir novos registros.

4.3.2.5 Vincular Lote

Se o contrato for vinculado a uma licitacdo previamente dividida em lotes, este
controle sera habilitado, cabendo ressaltar que ha a possibilidade de vinculagcédo de

diversos lotes a um mesmo contrato.

Apos selecionar o lote vinculado no contrato, o valor e o prazo devem ser

preenchidos de acordo com a proposta vencedora para o respectivo lote.

Caso seja selecionado um Ilote que ndo tenha sido adjudicado a empresa
selecionada no item 4.3.2.4, o sistema ira emitir um alerta e os valores de proposta e

prazo ficam vinculados aos da empresa vencedora.

4.3.2.6 Empenhos do Contrato

Nesta janela, devem ser informados (tempestivamente) os empenhos que forem
realizados para custeio das despesas do contrato. Devem ser preenchidas as

informagdes sobre ano, numero do empenho e valor.

4.3.2.7 Inser¢cao de Documentos

No ultimo controle de “Contratos” é necessario inserir toda a documentagao descrita
no Anexo da Resolucdo TC n° 245/2012 (considerando os formatos e prazos

indicados), que também pode ser consultada no botdo “Documentos de Contrato”.

A insercdo de documentos deve ser realizada clicando-se em “Inserir Arquivo”, no

que abrira uma janela para selecionar o tipo de arquivo (contrato, nota de empenho,
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publicagdo da dispensa, outro documento de contrato, etc.) bem como editar a
descrigdo do mesmo (onde podem ser feitas observagdes pertinentes) e seleciona-
se o respectivo arquivo através do botdo “Procurar Arquivo”.

Alertamos que, para os casos de Contratos originados de uma Dispensa ou
Inexigibilidade de licitagdo, as planilhas orcamentarias da Administracdo e da
Contratada, assim como os referidos cronogramas, deverdo ser inseridos como
“Outro Documento de Contrato” devendo ser preenchido o campo descricdo com o
nome do documento correspondente. Além disso, sera necessaria também a

insercdo dos documentos de autorizagao e publicacido para a contratacao.

4.3.3 Situagao

Esta Aba é dirigida para a insergédo de informagdes referentes a situagdo do contrato

selecionado.
o
X
No: 002 Ano: 2012 Valor Inicial (R3$): 24.595.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 240 “ Visualizar Licitacdo |
& controles L} Situacdo w4+ Aditives de Contrato

W | Situacio do Contrato ) |

b | | 2. Insercio de Documentos J

| ¥ Verificar Pendéncias L g Fechar |

Figura 16 — Contrato — Situacao

4.3.3.1 Situacao do Contrato

Nesta janela sdo informadas quaisquer alteragdes na situagdo (andamento) do
contrato. Ressalta-se que a mesma, automaticamente, apresenta a situagao “Em

vigéncia”, que € a primeira situagédo apos a celebragéo do instrumento contratual.

Para alterar a situagdo do contrato, o usuario deve selecionar uma das opg¢des
oferecidas (em vigéncia, rescindido, concluido ou em processo administrativo).
Ainda, deve ser informada a data de ocorréncia da situacdo. No preenchimento

desta parte deve ser observada a ordem cronolégica dos eventos.
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4.3.3.2 Inser¢ao de Documentos

Alterada a situagdo contratual, o usuario deve inserir por meio desta janela os

documentos pertinentes, pelo mesmo procedimento descrito em 4.3.2.7.

Os documentos exigidos pelo sistema (conforme Anexo da Resolugdgo TC n°

245/2012) sao aqueles correlacionados a estas modificagdes.

4.3.4 Aditivos de Contrato

Esta secdo se destina as informagdes referentes a alteracbes contratuais

formalizadas por meio de termos aditivos.

-
X
Ne: D02 Anc: 2012 Valor Inicial (R$): 24.595.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 340 . Visualizar Licitacdo |

& Controles L} Situacdo wy= Aditivos de Contrato

L 1. Detalhes do Aditivo J |

L 2. Publicacdo J

| 2 Valor & Prazo de Execucio |

il

L 4. Insercio de Documentos J

| ¥ Verificar Pendéncias J L a Fechar J

Figura 17 — Contrato — Aditivos de Contrato

4.3.4.1 Detalhes do Aditivo

Devem ser informados:
e Numero Termo Aditivo;
e Ano Termo Aditivo;
e Data Assinatura;
e Tipo de Aditivo:

Alteracéo do prazo de vigéncia do contrato;
Alteracao do prazo de execugéao da obra;

Alteracao do valor contratual;

Alteracao do prazo de vigéncia e prazo de execugao;
Alteracéo do prazo de vigéncia e valor contratual,
Alteracao do prazo de execucéo e valor contratual,

O O O O O O
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o Alteragdo do prazo de vigéncia, prazo de execugao e valor contratual;
o Inclusdo/alteracao de clausulas contratuais;
e Prazo Vigéncia Aditado: se for caso;

4.3.4.2 Publicacao

Primeiramente, deve ser selecionado o Termo Aditivo de referéncia, sendo entéo
exibidas as publicagbes ja cadastradas referentes ao aditivo, caso existam. Nesta
etapa deve ser informado:
e 0 veiculo da publicagao;
e 0 objeto (extrato do termo aditivo ou outro);
e data da ultima publicacéo (dia em que foi publicada pela ultima vez o ato que
esta sendo registrado, ja que a data pode variar com o veiculo);
e descricao (devendo ser preenchido caso o veiculo escolhido seja jornal ou
mural).

Inserida a publicagéo, clique em “Salvar” para concluir o registro.

4.3.4.3 Valor e Prazo de Execucgao

Para acessar essa janela, ja deve existir no Sistema, pelo menos uma obra, projeto

ou servigo cadastrado e iniciado dentro do contrato em questéo.

O usuario (operador) deve selecionar primeiramente o aditivo, escolher na tabela a
obra, projeto ou servico que esta sendo aditado, preencher os campos com as
informacgdes de prazo (acréscimos e supressdes, conforme o caso) e, entéo, salvar o

registro.
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Contrato - Aditivo Valor e Prazo de Execucao x
NO: 001 Anc: 2016 | Valor Inicial (R$): 85.313,30 | Prazo Vigéncia Inicial (dias): 200 "\, Visualizar Licitacio

1 - Clique no botéo "Selecionar aditivo de contrato” e efetue & sele¢io do termo aditivo cadastrado.

2 - Informe o vslor total aditado do contrato. quando existir.

3 - Para inserir informagies por obra / projeto / senvigo, clique sobre o registro para selecioné-o e informe prazo de execugio aditado e valores dos senvigos i idos e
quando existirem. Clique em "Salvar”.

Prazo Prazo Prazo _ _ _
Obra Exec. Exec. Exec. i:""w: e :""9"’_:“'“' :t"";::nt s Valor Anterior Valor Atual
Anterior Aditado Atual resades crascdos ratontratuas
001/2016-1 270 o 270 20.000,00 2.000,00 1.500,00 85.313,30 104.813,30
Total de Servigos Contratuais Acrescidos: 20.000,00 Decrescidos: 2.000,00 Extracontratuais: 1.500,00

e Selecionar aditive de contrate ] N° Termo Aditive: 001 Ano Termo Aditive: 2016

Valor total aditado ao contrato (R$): 15.500,00
prazo de execucio aditado (dias): o servigos contratuais decrescidos: 2.000,00
servigos contratuais acrescidos: 20.000,00 servigos extracontratuais: 1.500,00

wvalor total aditado ao contrato: 19.500.00 walor total aditade obras: 19.500,00 diferenca:  0.00

l 4 Salvar J { # Limpar Campos ] Ls Fachar ]

Figura 18 — Contrato — Aditivos

4.3.4.4 — Inser¢ao de Documentos

O usuario (operador) deve inserir os documentos relativos ao mesmo, de acordo

com o disposto no Anexo da Resolugado TC n° 245/2012.

Nesta etapa é obrigatéria a insercdo do Termo Aditivo e da publicacdo de seu
extrato. Conforme o caso e o tipo de alteracido, o usuario devera inserir também as
planilhas orgamentarias das alteragdes realizadas, as justificativas técnicas e outras

informacdes especificas.

Deve-se observar que é exigida a inser¢ao de diferentes documentos para cada Tipo

de Aditivo (alteragéo):

Documentos Obrigatorios Tipo de Aditivo

Termo Aditivo de Contrato Todos os tipos de aditivos

Publicagao do Extrato do Termo Aditivo | Todos os tipos de aditivos

Todas as alteragdes realizadas nos
prazos de vigéncia, nos prazos de
execugao e nos valores do contrato
Planilha de Servicos Acrescidos, | Todas as alteracbes realizadas nos
Decrescidos e Extracontratuais valores do contrato

Cronograma Fisico-financeiro
atualizado pelo Termo Aditivo
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4.3.5 Observagoes Gerais

O ambiente “Contratos” também apresenta as ferramentas de edicdo de registro

“Alterar”, “Excluir” e as seguintes ferramentas:

e Area de Visualizacdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem

como obras ou projetos vinculados, inclusive ir para a Area de Visualizacdo
destes ou da licitagao originaria;

e Documentos de Contrato: apresenta a relagdo completa de documentos

exigidos;
e Relatdrios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de
consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de informacdes

selecionados.

Novamente ressalta-se a importancia da alimentagdo tempestiva do sistema, de
forma que sejam inseridas, dentro dos prazos estabelecidos, todas as informacgdes e

documentagdes exigidas, de acordo com o Anexo da Resolugdo TC n°® 245/2012.

4.40bras (ou Servigos)

Apods o cadastro de um contrato, a unidade jurisdicionada deve apresentar todas as
informacdes pertinentes ao objeto e sua execucgao indicadas no sistema, legislagao
e normativas vigentes, por meio do comando “Obras”, podendo também ser
solicitados outros documentos quando as unidades técnicas desta Corte de Contas

considerarem necessarios.

Ao clicar neste ambiente, serdo exibidas as obras ja cadastradas, bem como suas

informacdes basicas (contrato, situagao da obra, bem publico, tipo e outras).

Nesta area é possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros de obras, estando

as duas ultimas possibilidades restritas ao andamento das mesmas.
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- - - - = = Wersd
TERUNAL DE CONTAS Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)
I C E DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO UIRIIEADTE (HESTOIRE [FIE TESUE
Morme Completo do Administradar Cadastrade no Sisternaladmin) | Seguranca [
Inicie Obras por Execucio Indireta Obras por Execugio Direta DObras ¥inculo Cadastros Solicitacies
Py o =
= =] i ol I
Avisos Licitacdes Contratos Obras Projetos
Buscar por:
&) Mowe .7 Alterar @ Excluir _ Area de Visualizacio Documentos de Obra [9.) Relatérios 2 registros 53
Codigo Dias Data Contrato Situacio da Data Bem Piblico Tipo Servico Objeto
Alterar Inclusio N2/ Ano-Dbra Obra Situacio
Excluir
4 159 1gf05/2012 02/2012-1 Iniciada 14/05/2012 Escola de 1 grau Construgio Ho COMSTRUGAD DE PISC...
1 154 11/05/2012 01/2012-1 Iniciada 14/05/2012 Escola da Prefeitura de vila welha  Construgo Mo COMSTRUGAD DE ESCOLA DE 1
L _“m |
Fora do Praze p/ Alt/Exc. Dentro do Praze p/ Alt./Exc. - Aguardando Autorizacio p/” Alt./Exc. Liberade para Alteracio Liberado para Exclusio

Figura 19 — Obras por Execuc¢ao Indireta — Obras

4.4.1 Inserindo um novo registro de Obras (ou Servigos)

Ao clicar no comando “Novo”, sera solicitado que o usuario informe o contrato de
referéncia dentre os ja cadastrados no banco de dados pelo jurisdicionado cujo
objeto contempla a execugao de obras. Sendo selecionado o contrato, o sistema

solicitara:

e Sequencial da Obra: o numero de referéncia para a obra, no caso de ter sido

informado no contrato que o mesmo se refere a duas ou mais obras distintas;

e Valor Inicial da Obra;

e Prazo Execucéo Inicial;
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1 — Para cadastrar uma cbea & necessaric gque ela esteja vinculads 2 um contrato.

2 — Para selecionar um contrate, cligue no botdo "Selecionar Contrato” e selecione o contrato desejado.
3 — Informe os campos chrigatdrios e digque ne botio "Verificar Dados™.

{ 4 — Apgs salvar a obra, o botdo "Continuar” sera habilitade. Cligue sobre o mesmo para continuar.

LT Salecionar Contrato J N® Contrato: 002 Ano Contrato: 2012

Contratada(o): CONCEPCAC ENGENHARIA LTDA
Prazro de Vigéncia(dias): 240

Data de assinatura: 10/04/2012
WValor Inicial do Contrato{R$): 24.595.000,00

Qtd. de obras informadas: Z Qtd. de obras cadastradas: 0O Qtd. de obras a cadastrar: Z2

Sequencial da obra: 1
Valor Inicial da cbra(R$): | |

Prazo Execucac Inicial{dias): | |

[ =7 Verificar Dados | > [ % Fechar |

Figura 20 — Obra Indireta — Novo Registro

O usuario (operador) também pode verificar a quantidade de obras relacionadas ao
contrato que ja foram ou devem ser cadastradas no campo acima dos dados a
serem preenchidos. Os dados devem ser entdo verificados para prosseguimento.

Sera apresentada uma janela com sete Abas de informagdes a serem apresentadas,
conforme descrito sucintamente a seguir.

4.4.2 Controles

Na Aba “Controles” deverao ser inseridas todas as informacgdes iniciais a respeito da
obra (ou servigo de engenharia).

-
X
N® Contrato: 002 Ano Contrato: 2012 Sequencial Obra: 1 % Visualizar Contrato

x Controles: i Projetista Ly Situacdo ¥ Medicdo ¥ Material “A Maguinas/Equipamentos i@ Fotos

5 1. Descricdo do Objeto

L Q_ Verificar Pendéncias Il g Fachar ]

Figura 21 — Obra Indireta — Controles
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4.4.2.1 Descrigao do Objeto

O jurisdicionado preenchera o campo com informacgdes suficientemente detalhadas
sobre as obras, de acordo com o instrumento contratual e a divisdo do objeto em

obras distintas, quando for o caso.

Quando a obra for de um tipo que permita sua medicdo simplificada por meio de
uma unidade de medida, deve ser definida a unidade deste indicador e informada a
quantidade contemplada, por exemplo, a extensdo em quildbmetros de uma rodovia a

area da edificacao.

4.4.2.2 Detalhes da Obra

Nesta etapa sao inseridas as informagdes de endereco da obra, ou enderego de
referéncia (no caso de obras dispersas que ndo tenham um enderego propriamente
dito, como adutoras, linhas de transmissé&o e outras), e os seguintes dados gerais:

e Tipo de servico: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou

“outros”);

e Tipo de obra: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou

“outros”);

e Setor Beneficiado;

¢ Nome do Bem Publico: que é efetivamente o nome da obra em questao;

4.4.2.3 Dados de Localizagao da Obra

Esta etapa é muito importante, visto que os respectivos dados devem ser

preenchidos com o maximo de critério e informacgdes possiveis.

Nesta se¢do, o usuario, com base nos projetos, devera inserir com a maior precisao
possivel a localizagdo de pontos georreferenciados (definidos por coordenadas
geograficas) da obra com a respectiva descricdo. Ainda, o sistema restringe os
valores para os campos referentes ao georreferenciamento, limitados a regido do

Estado do Espirito Santo.

No caso de edificacbes, o usuario deve inserir pontos de referéncia da obra em

quantidade compativel com o tamanho e peculiaridades da obra, como por exemplo:
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para um complexo habitacional, podem ser inseridos pontos que permitam localizar

cada bloco ou quadra.

JA4 no caso de obras maiores, lineares (linhas de transmissédo, redes de
abastecimento, rodovias, etc.) ou que ocupem areas consideraveis (barragens,
campos de irrigagao, etc.), o usuario deve inserir pontos que permitam definir o
contorno ou o caminhamento da obra, incluindo ainda pontos de interesse (inicio de
trechos, estacas, locacdo de unidades ou equipamentos especiais, areas

diferenciadas, pontos criticos, etc.).

4.4.2.4 Engenheiro de Fiscalizagao

Neste momento, deve ser informado o nome e demais dados do profissional
responsavel pela fiscalizagdo das obras de acordo com o andamento cronoldgico

das mesmas.

Ao clicar no comando, o usuario devera inicialmente selecionar o profissional dentre
os cadastrados na base de dados informados pelo Jurisdicionado ou inserindo
diretamente um novo profissional. Para o cadastro de um novo profissional devera

ser informado: Nome; CREA; CPF; Modalidade profissional e o Titulo Profissional.

ApoOs selecionar o profissional, o usuario deve comunicar a data do inicio da
atividade de fiscalizagéo pelo profissional indicado, bem como o vinculo deste com a
unidade jurisdicionada. No caso de encerramento da atividade de fiscalizagdo por
um dado profissional, deve-se selecionar o mesmo dentro da lista de registros e usar
o comando “Encerrar Atividade Profissional”, para entdo especificar a data de

encerramento.

4.4.2.5 Inser¢cao de Documentos do Engenheiro de Fiscalizagao

Apods a definicdo do profissional responsavel pela fiscalizagédo das obras, a unidade
jurisdicionada deve apresentar a documentacédo pertinente indicada no Anexo da
Resolugao TC n° 245/2012.
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Ao selecionar o profissional na lista indicada (quando houver mais de um
profissional) € obrigatorio inserir a copia da Portaria de Nomeagdo do mesmo e a

ART (Anotagao de Responsabilidade Técnica) referente a este servico.

4.4.2.6 Engenheiro de Execucao

Devera ser informado o nome e demais dados do profissional responsavel pela
execucao das obras. Ao clicar no comando, o usuario selecionara, inicialmente, o
profissional dentre os cadastrados na base de dados informados pelo Jurisdicionado

ou inserindo diretamente um novo profissional.

Para o cadastro de um novo profissional dever-se-a informar. Nome, CREA, CPF,

Modalidade profissional e o Titulo profissional.

ApoOs selecionar o profissional, o usuario informara a data do inicio da atividade de

fiscalizagao pelo profissional indicado.

No caso de encerramento da atividade de fiscalizacdo por um dado profissional,
deve-se selecionar o mesmo dentro da lista de registros e usar o comando “Encerrar

Atividade Profissional”, para entédo especificar a data de conclusao.

4.4.2.7 Inser¢ao de Documentos do Engenheiro de Execugao

Apods a definicdo do profissional responsavel pela execugdo das obras, a unidade
jurisdicionada deve apresentar a documentacédo pertinente indicada no Anexo da
Resolucdo TC n° 245/2012. Ao selecionar o profissional em questao na lista indicada
(quando mais de um profissional for indicado) é obrigatério inserir a cépia da ART

(Anotacéo de Responsabilidade Técnica) referente a este servigo.

4.4.2.8 Inser¢ao de Documentos da Obra/Servigo

Nesta ultima etapa da Aba de Controles, deverao inserir-se documentos que se
mostrarem relevantes no decorrer da obra ou que forem solicitados por este TCEES,

conforme descrito no Anexo da Resolugao TC n° 245/2012.
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4.4.3 Projetista

Embora essa Aba nao seja de preenchimento obrigatorio, para um melhor controle
da Administracdo, € conveniente que as informag¢des e documentos relacionados
sejam inseridos.

Em conformidade com o Anexo da Resolugdo TC n° 245/2012, é nessa Aba que
deverdo ser inseridos no sistema os projetos solicitados pelas Unidades Técnicas

desta Corte Contas, dentro do prazo indicado.

A insercao destes documentos sera dada pela janela a seguir:

o4
Nt Contrato: 002 Anc Contrato: 2012 Sequencial Obra: 1 . Visualizar Contrato
& Controles }{ Projetista Ly} Situacdo ¥ Medicdo 5¥ Material "‘j Maquinas/Equipamentos i@ Fotos
g | 1. Projetista |
b | 2. Insergdo de Documentos |
Verificar Pandéncias Fachar
L¥ J L= J

Figura 22 — Obra Indireta — Projetista
4.4.3.1 Projetista

Primeiramente, deve ser informado o(s) projetista(s) responsavel(is) pelo projeto
solicitado, clicando-se sobre o botdo “Selecionar Profissional’, podendo ser
cadastrado novos profissionais. Devera ainda ser informado o projeto em questéo, a

data inicial e final do projeto.

4.4.3.2 Insergao de Documentos

Com este comando o usuario ira abrir uma janela para selecionar o projeto
registrado (na etapa 4.4.3.1) e entao inserir os documentos pertinentes: o projeto e a

ART do mesmo.
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4.4.4 Situagao

Nesta Aba, devera ser tempestivamente informada a situagdo da obra/servico em

questao com a respectiva insergdo dos documentos afetos.

e
N® Contrato: 002 Anc Contrato: 2012 Sequencial Obra: 1 4 Visualizar Contrato
& Controles i Projetista [ Situagdo ¥ Medicdo &' Material ";i Maquinas/Equipamentos @ Fotos
L8 || 1. Situacdo da Obra |
b | L 2. Insergdo de Documentos |
|« Verificar Pendéncias 1 & Fechar J

Figura 23 — Obra Indireta — Situacao

4.4.4.1 Situagao da Obra (ou Servigos)

Este comando é dirigido para a insergdo de informacdes referentes a situagdo da
obra contratada selecionada. No preenchimento desta parte deve ser observada a
ordem cronoldgica dos eventos (atos e fatos). Nesta etapa, deve ser indicada:

o Situacdo da Obra: ndo iniciada, iniciada, paralisada, concluida, etc;

e Data Situacao: a data referente ao inicio da situacao informada;

e Veiculo: o meio da publicacéo referente a ocorréncia da situacéo;

e Data Publicacio;

e Descrigao;

4.4.4.2 Insercao de Documentos

Com este comando o usuario ira abrir uma janela para selecionar a situagéo de

interesse (registrada na etapa 4.4.4.1) para entéo inserir os documentos necessarios

de acordo com os prazos indicados no Anexo da Resolucdo TC n° 245/2012.
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4.4.5 Medicao

O objetivo desta Aba é a apresentagcado das informacgbes referentes a todas as

medi¢des que forem realizadas em relagao a obra/servigo.

x
Ne Contrato: @02 Ano Contrato: 2012 Sequencial Obra: 1 % Visualizar Contrato
x Controles i Projetista Lyl Situacdo 4 Medicdo &' Material "‘: Maquinas/Equipamentos i@ Fotos
h 4 L 1. Medic3o da Obra |
b | L 2. Documentos da Medicdo |
El L 3. Fotos dos Servigos da Medigdo |
- Verificar Pendé&ncias 1 g Fechar |

Figura 24 — Obra Indireta — Medicao

4.4.5.1 Medicao da Obra (ou Servigos)

Primeiramente, devem ser inseridos os dados basicos da medicéo realizada através
da janela aberta clicando-se na Guia “1. Medicdo da Obra”. Os dados necessarios
sdo:

e Tipo de Medicao:

Medicao a precos iniciais;

Medicao de reajuste;

Medicdo complementar;

Medicado de Termo Aditivo;

Medicao Final;

Medicdo: indicar o numero de ordem da medigao;
e Observacao;

O O O O O O

e Periodo da Medicéo;
o Data da Medigao;

e Valor da Medicao;

O usuario deve observar que o cadastro das medi¢cdes deve seguir a ordem
sequencial em que forem elaboradas. Ainda, quando for o caso de medigbes
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complementares ou de reajuste, deve haver ja cadastrada no sistema a medigéo a

precos iniciais ou de termo aditivo para que sejam relacionadas.

4.4.5.2 Documentos da Medicao e Fotos dos Servigos de Medigao

Apods serem informados os dados basicos da medi¢ao, deve-se clicar na Guia “2.
Documentos da Medi¢ao” e na janela que se abre selecionar a medigéo registrada,

para entdo inserir a planilha no formato Excel.

Observacgao especial deve ser feita quanto a insergao de fotos das medigdes:

1°) O usuario deve inserir fotos de medicao (no formato JPG) por meio da Guia “3.

Fotos dos Servicos da Medicao”, selecionando também a medicéo de referéncia;

2°) Outra maneira de inserir as fotos solicitadas é acessando o Aba “Fotos” e
clicando na Guia “1. Fotos dos Servicos da Medigdo” e na janela que se abra

selecionar a medicao correspondente.

4.4.6 Material

No caso de obras em que o material foi adquirido separadamente ao contrato de
execugao dos servicos, o Jurisdicionado deve prestar informagdées quanto a

aquisicao destes.

4.4.6.1 Material Obra

5
NE Contrato: 002 Anc Contrato: 2012 Sequencial Obra: 1 % Visualizar Contrato
& Controles i Projetista Lil Situacdo ¥ Medigso =3 Material "‘j Maquinas/Equipamentos i@ Fotos
& L 1. Material Obra ]

b | i 2. Insergdo de Documentos J

| ¥ Werificar Pendéncias )1 g Fechar ]

Figura 25 — Obra Indireta — Material
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Devem ser inseridas as informacbdes atinentes a aquisicdo do material a ser

aplicado, bem como do fornecimento e aplicagao.

o
X

N® Contrato: 002 Ano Contrato: 2012 Seguencial Obra: 1 . Visualizar Contrato

Inserir i Ses sobre te no caso em gue a Administragdo adquiriu & forneceu materisis pars execucdo da obra. ou seja. contratou spenas 8 méo de obra pars executd-la.

Codigo Modalidade Licitagio N° Ano Data Nome Periodo de utilizag3o Valor Total Material(R$) Inclusio Excluir
Homologacdo Fornecedor dos materiais

Valor Total (R3): 0,00

Modzalidade Licitagdo: [Selecione |'-] Ne | | Ano: | |

Data Homologacse: | |JJJ]
Nome Fornecadori |

N® Nota Fiscal: | |

walor total da Nota Fiscal (R3$): | |

Data emiss3o Nota Fiscals i)

Periodo de utilizacdo dos materiais: | |q.|.|] Ate | |.1.L|]

walor total dos materiais utilizados no periodo (R$): | |

L "Z. Salvar J Zz L “ Limpar Campos J L 4, Ver Material J L g Fechar J

Figura 26 — Inclusao de informacgdes de aquisicao de materiais

E requerida a indicacéo de:
¢ Modalidade da Licitagao:

Convite;

Tomada de Preco;

Concorréncia Publica;

Dispensa;

Inexigibilidade;

Pregao;

Concurso;

Proc. Lei 13.303/2016;
o RDC.

e NuUmero;

0O O O O O O O Oo

e Ano;

¢ Data Homologacgao: inserir a data de homologacéao da licitagao;

e Nome do Fornecedor;

e Numero da Nota Fiscal,

¢ Valor total da Nota Fiscal: deve ser informado o valor total da aquisi¢ao;

e Data Emissao;
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e Periodo de utilizagdo dos materiais: informar o periodo em que os materiais
desta aquisi¢ao foram empregados na obra;
e Valor total dos materiais utilizados no periodo: informar apenas o valor dos

materiais aplicados no periodo indicado.

4.4.6.2 Insergao de Documentos

Apoés o preenchimento das informagdes relacionadas acima (item 4.4.6.1) o usuario
deve inserir no sistema os documentos referentes a aquisigdo dos materiais, de

acordo com as especificagdes do Anexo da Resolugdo TC n°® 245/2012.

E obrigatério apresentar os documentos referentes & licitacdo (ou procedimento
empregado) dos materiais adquiridos e a planilha dos materiais empregados na obra

Ou servigo.

4.4.7 Maquina / Equipamentos

O Jurisdicionado deve prestar informag¢des quanto ao maquinario empregado na
execugao das obras ou servigos, se estes forem adquiridos ou alugados, por meio

de outro instrumento que nao o contrato da obra em questéo.

5
Nt Contrato: 002 Anc Contrato: 2012 Sequencial Obra: 1 . Visualizar Contrato
& Controles i Projetista Lyl Situagdo ¥ Medicdo ¥ Material ": Maguinas/Equipamentos i@ Fotos
"‘: L 2. Maguinas,/ Equipamentos J
b | i 3. Insercio de Documentos J
| ¥ Verificar Pendéncias J L g Fechar J

Figura 27 — Obra Indireta — Maquinas e Equipamentos
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4.4.7.1 Maquina / Equipamentos

Devem ser inseridas as informagdes atinentes a aquisigdo ou aluguel/contratagao

das maquinas e equipamentos empregados na obra.

o
b

N® Contrato: 002 Ano Contrato: 2012 Sequencial Obra: 1 +, Wisualizar Contrato

1 - Insesir i goes sobre a utilizacd gio de maquinas e i pela istraciio para gio da cbra/! co.

2 - No campo "N® Documents” informe aquele que detalha a cio das maqui i nimero do contrato de locagio de maguinas/equipamentos.

3 - Apés informar todos os campos, dligue em "Salvar”, e, em seguida, digue em "Fechar”.

Cadigo N® Ano Data do Objeto Nome Periodo Valor{R$) Inclusdo Excluir

Doc it Doc it Fornecedor

Valor Total (R$): 0,00

Modalidade Licitac3o: [ Selecione | v] e | ‘ Ano: |

Data Homologagdo: ie3:)
N° Documento: Anc Documento: l:l
Data do Documento: i

Objeto:

Nome do Fornecedor:

Pericdo de utilizagdc das magquinas/equipamentos: |_dﬁ Ate i)

Valor total de mag. / equip. utilizados ne pericdo (RE):

| 4 Salvar | |4 * Alterar | | < Limpar Campos J L Ver descricio do objeto il g Fechar |

Figura 28 — Obra Indireta — Inclusdo de informagdes de aquisi¢ao/aluguel de

maquinas e equipamentos

E requerida a indicacéo de:
e Modalidade da Licitagao:

Convite;

Tomada de Preco;
Concorréncia Publica;
Dispensa;
Inexigibilidade;
Pregéo;

Concurso;

Proc. Lei 13.303/2016;
RDC.

e Numero;

0O O O O O O O 0O O

e Ano;

o Data Homologacgao: inserir a data de homologagao da licitagao;
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e Numero do Documento;

e Ano Documento;

e Data do Documento;

e Objeto;

e Nome do Fornecedor;

e Periodo de utilizagdo das maquinas/equipamentos;

¢ Valor total de maquina/equipamento utilizados no periodo;

4.4.7.2 Inser¢cao de Documentos

Apods o preenchimento das informacdes relacionadas acima (item 4.4.7.1) o usuario
deve inserir no sistema os documentos referentes a utilizacdo das
maquinas/equipamentos, de acordo com as especificacbes do Anexo da Resolucao
TC n° 245/2012.

E obrigatério apresentar os documentos referentes & licitagdo (ou dispensa ou

inexigibilidade) do maquinario e a planilha de maquinas/equipamentos.

4.4.8 Fotos

Nesta ultima Aba o usuario deve inserir as fotos referentes as obras/servicos,

conforme as exigéncias normativas ou solicitagdo desta Corte de Contas.

)
Ne Contrato: @02 Anco Contrato: 2012 Sequencial Obra: 1 . Visualizar Contrato
& Controles i Projetista Lil Situagdo ¥ Medigdo 5 Material ": Maquinas/Equipamentos i@ Fotes
El L 1. Fotos dos Servigos da Medigdo J
=] L 2. Fotos da Obra J
| ¥ Verificar Pendéncias J L g Fachar J

Figura 29 — Obra Indireta — Fotos
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4.4.8.1 Fotos dos Servigos de Medicao e Fotos da Obra

A insergédo de fotos dos servigos de medig¢ao ja foi abordada no item 4.4.5.2. Por
outro lado, pelo Guia “2. Fotos da Obra” da Aba “Fotos”, € possivel inserir fotos sem
a vinculacao destas a alguma medi¢cdo, como no caso de fotos, a fim de comprovar

fatos ou situagdes constatadas.

Em todos os casos, as fotos devem ser inseridas no formato “jpg’.

4.4.9 Observacgoes Gerais

O Ambiente “Obras”’ também apresenta as ferramentas (icones) de edicdo de
registro “Alterar”, “Excluir” e as seguintes ferramentas:

e Area de Visualizacdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem

como o contrato de origem, inclusive ir para a sua Area de Visualizagao;

e Documentos de Obra: apresenta a relagdo completa de documentos exigidos;

e Relatdrios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de
consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de informacgdes

selecionados.

Devem ser observados os prazos estabelecidos para a documentacgao indicada bem
como o formato de arquivos a serem encaminhados, em especial os correlacionados

a medicao das obras.

4.5Projetos
Apods o cadastro de um contrato (decorrente de licitagao, dispensa ou inexigibilidade)
que tenha como objeto a elaboracédo de projeto(s), a unidade jurisdicionada deve
apresentar todas as informagdes pertinentes ao objeto e sua execucgao indicadas no
sistema, legislagdo e normativas vigentes, por meio do Ambiente “Projetos”,
podendo também ser solicitados outros documentos que a Unidade Técnica desta

Corte de Contas considerarem necessarios.

Ao clicar neste ambiente, sdo exibidos os projetos cadastrados bem como as
informagdes basicas (contrato, situagcado do projeto, valor inicial, contratada e outras).
Nesta segdo, é possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros de contratos,

estando as duas ultimas possibilidades restritas ao andamento dos mesmos.
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4.5.1 Inserindo um novo registro de Projetos

A clicar no fcone “Novo”, sera solicitado para que o usuario informe o contrato de
referéncia dentre aqueles informados anteriormente pelo jurisdicionado cujo objeto
contemple a execucgao do projeto.

e Sequencial do Projeto: o numero de referéncia para o projeto, no caso de ter

sido informado no contrato que o0 mesmo se refere a dois ou mais projetos
distintos;

e Valor Inicial do Projeto;

e Prazo Execucao Inicial;

| 1 — Para cadastrar um projeto & necessario que ele esteja vinculado & um contrato.

| 2 — Para selecicnar um contrato, cligue no botdo "Selecionar Contrato™ e selecione o contrato desejado.
3 — Informe os campos obrigatirios e cligue no botdo "Verificar Dados™.

| 4_ Apos salvar o projeto, o botdo "Continuar” serd habilitade. Cligue sobre o mesmo para continuar.

I ¢t Selecionar Contrato I N® Contrato: 005 Ano Contrato: 2012
Contratada(o): ADF Data de assinatura: 01/03/2012
Prazo de Vigéncia(dias): 250 Valor Inicial do Contrato{R%): 1.000.000,00
Qtd. de projetos informados: 2 Qtd. de projetos cadastrados: 1 Qtd. de projetos a cadastrar: 1
Sequencial do projeto: | 2|
Walor Inicial do projeto(R$): 500.000,00|

Prazo Execusac Inicial(dias): | |

l = Verificar Dados J o 8 Fechar
Figura 30 — Projeto — Novo Registro

O usuario também pode verificar a quantidade de projetos relacionados ao contrato
que ja foram ou devem ser cadastrados no campo acima dos dados a serem

preenchidos. Os dados devem ser entdo verificados para prosseguimento.

Sera apresentada uma janela com quatro Abas de informagbes a serem

apresentadas, conforme descrito sucintamente a seguir.
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4.5.2 Controles

Projeto x
N® Contrato: 005 Ano Contrato: 2012 Sequencial Projeto: 2 % Visualizar Contrato

& Controles i Projetista Ly Situagdo ¥ Medigdo |

E 1. Descricdo do Objeto

¥ ¥ 6

l ‘i’ Verificar Pendéncias J l 8 Fechar J

Figura 31 — Projeto — Controles
Na Aba “Controles”, deverao ser inseridas todas as informacgdes iniciais a respeito

da obra.

4.5.2.1 Descrigao do Objeto

Devera ser preenchido o campo com informagdes suficientemente detalhadas sobre
os projetos, de acordo com o instrumento contratual e a divisdo do objeto em

projetos distintos, quando for o caso.

4.5.2.2 Engenheiro de Fiscalizagao

Neste momento, deve ser informado o nome e demais dados do profissional
responsavel pela fiscalizagdo dos projetos de acordo com o cronograma dos

mesmos.

Ao clicar no comando, o usuario devera inicialmente selecionar o profissional dentre
os cadastrados na base de dados pelo Jurisdicionado ou inserindo diretamente um
novo profissional. Para o cadastro de um novo profissional devera ser informado:

Nome, CREA, CPF, Modalidade profissional e o Titulo profissional.

Ap0s selecionar o profissional, o usuario deve informar a data do inicio da atividade
de fiscalizagao pelo profissional indicado bem como o vinculo deste com a unidade

jurisdicionada.

45



Sistema
TRIBUNAL DE CpNTAS DO 2 g
ESTADO DO ESPIRITO SANTO RN

Nucleo de Controle Externo de Edificagbes — NED

No caso de encerramento da atividade de fiscalizagdo por um dado profissional,
deve-se selecionar o mesmo dentro da lista de registros e usar o comando “Encerrar

Atividade Profissional”, para entédo especificar a data de encerramento.

4.5.2.3 Insercao de Documentos do Engenheiro de Fiscalizagao

Apos a definigdo do profissional responsavel pela fiscalizagdo dos projetos, a
unidade jurisdicionada deve apresentar a documentagdo pertinente indicada no
Anexo da Resolugdo TC n° 245/2012.

Ao selecionar o profissional em questdo na lista indicada (quando mais de um
profissional tenha sido indicado) € obrigatério inserir a copia da Portaria de
Nomeacao do mesmo e da ART (anotagao de responsabilidade técnica) referente a

este servigo.

4.5.2.4 Inser¢cao de Documentos

Nesta ultima etapa deverao ser inseridos documentos que se mostrarem relevantes
no decorrer da elaboragdo dos projetos ou que forem solicitados pelo TCEES,

conforme descrito no Anexo da Resolugéo TC n°® 245/2012.

4.5.3 Projetista

Em conformidade com o Anexo da Resolugao TC n° 245/2012, dentro do prazo
indicado, deverao ser inseridos no sistema os projetos desenvolvidos no ambito do

contrato, dados pela seguinte Aba:
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Projeto x

Ne Contrato: 005 Ano Contrato: 2012 Sequencial Projeto: 2 % Visualizar Contrato
I By o = 4 -
& Controles 14 Projetista Li} Situacio ¥ Medicdo

« | 1 Projetista |

b | l 2. Insercio de Documentos J

l 4~ Verificar Pendéncias ] l % Fechar ]

Figura 32 — Projeto — Projetista

4.5.3.1 Projetista

Primeiramente, deve ser informado o(s) projetista(s) responsavel(is) pelo projeto
contratado, clicando-se sobre o botdo “Selecionar Profissional”’, podendo ser
cadastrado novos profissionais. Devera ainda ser informado o projeto em questao, a
data inicial e final do projeto. Para o cadastro de um novo profissional devera ser

informado: Nome, CREA, CPF, Modalidade profissional e o Titulo profissional.

4.5.3.2 Insergao de Documentos

Clicando nesta Guia o usuario irda abrir uma janela para selecionar o projeto
registrado (na etapa 4.4.3.1) e entédo inserir os documentos pertinentes: o projeto e a

ART do mesmo.

4.5.4 Situagao

Nesta Aba, devera ser tempestivamente informada a situacdo do projeto em

questao, com a respectiva insergdo dos documentos correlacionados.
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Projeto X

N® Contrato: 005 Ano Contrato: 2012 Sequencial Projeto: 2 % Visualizar Contrato

& Controles = ! Projetista ||} Situacio = ¥ Medicio

(4] I 1. Situacdo do Projeto I

| I 2. Insercao de Documentos I

l ‘f’ Verificar Pendéncias ] l 8 Fechar

Figura 33 — Projeto — Situagao

4.5.4.1 Situagao do Projeto

Esta Guia é dirigida para a insergcédo de informacgdes referentes a situagéo do projeto

contratado selecionado.

No preenchimento desta parte deve ser observada a ordem cronolégica dos eventos

(atos e fatos), devendo ser indicada:

e Situagao do Projeto: ndo iniciada, iniciada, paralisada, concluida, etc.;
e Data Situagao: a data referente ao inicio da situagao informada;

e Veiculo: o meio da publicacao referente a ocorréncia da situacao;

e Data Publicacéo;

e Descrigao;

4.5.4.2 Insergao de Documentos

Com esta Guia o usuario ira abrir uma janela para selecionar a situagao de interesse
(registrada na etapa 4.5.4.1) para entdo inserir os documentos necessarios de

acordo com os prazos indicados no Anexo da Resolugado TC n°® 245/2012.
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4.5.5 Medicao

O objetivo desta Aba é a apresentacado das informacgdes referentes a todas as
medi¢cdes que forem realizadas em relacdo ao desenvolvimento e recebimento dos
projetos contratados.

Projeto x

NE Contrato: 005 Ano Contrato: 2012 Sequencial Projeto: 2 % Visualizar Contrato

A& Controles  [! Projetista =[] Situacio = % Medicio |

4 | 1.Medicio do Projeto |

| l 2. Documentos da MedicSo J

l 4 Verificar Pendéncias ] l 8 Fechar ]

Figura 34 — Projeto — Medigao

4.5.5.1 Medicao do Projeto

Primeiramente, devem ser inseridos os dados basicos da medicio realizada através

da janela aberta clicando-se nesta Guia.

Os dados necessarios sao:

e Tipo de Medicao:
Medicéo inicial;
Medi¢ao com reajuste;
Medigao complementar;

Medig¢ao de Termo Aditivo;
o Medicéo Final.

O O O O

e Medicdo: indicar o numero de ordem da medig&o;
e Observacgao;

e Periodo da Medigao;

o Data da Medicéo;

e Valor da Medigao;

O usuario deve observar que o cadastro das medi¢cées deve seguir a ordem

sequencial em que forem elaboradas.
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4.5.5.2 Documentos da Medigao

Apods serem informados os dados basicos da medigao, deve-se clicar neste botéo e
selecionar a medigao registrada, para entéo inserir os documentos referentes dentro

dos prazos estipulados no Anexo da Resolugédo TC n° 245/2012.

Os documentos se resumem a medigdo e aos documentos (estudos, relatorios,

pareceres, laudos, demais documentos subsidiarios e partes do projeto) elaborados.

4.5.6 Observacgoes Gerais
Como nos demais ambientes, em Projetos também constam as ferramentas de

edicdo de registro “Alterar”, “Excluir’ e as seguintes ferramentas:

e Area de Visualizacdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem

como o contrato de origem, inclusive ir para a sua Area de Visualizac&o;

e Documentos de Projeto: apresenta a relacdo completa de documentos

exigidos;
e Relatdrios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de
consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de informacdes

selecionados.

Devem ser observados os prazos estabelecidos para a documentacgao indicada bem
como o formato de arquivos a serem encaminhados, em especial os afetos ao

desenvolvimento dos trabalhos de elaboragdo dos projetos.

5. Obras por Execucao Direta
Ao acessar o Menu “Obras por Execugao Direta”, o usuario observara que o mesmo

€ muito semelhante ao ambiente “Obras por Execugao Indireta”.

Verifica-se logo abaixo a existéncia de dois ambientes acessados pelos botdes

“Avisos” e “Obras”.

Por se tratar de uma obra executada diretamente pela unidade jurisdicionada, as

fases de licitagcao e contrato diferem das obras por execugao indireta.
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5.1Avisos
Apresenta informagdes sobre as funcionalidades e exigéncias de informagdes dentro

do processo de Execugao Direta.

Werzd)

Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)

TRIBUNAL DE CONTAS
TC E oogsmno poespimosmro LD ADE SESTORA DE TESTE

Morme Completo do Administrador Cadastrado no Sisternaladmind | Seguranca [L

Inicio Dbras por Execucio Indireta Obras por Execucio Direta Dbras ¥incule Cadastros Solicitacbes

Lp! ik

Avisos Obras

— Obras por Execugdo Direta © a que é feita pelos drgdos e entidades da Administragdo, pelos praprios meios (art. B2, inciso %Il da Lei N® 8.666/93).
— A gualguer momento a equipe de auditoria poderd solicitar documentos ndo considerados obrigatdrnios.

Figura 35 — Obras por Execugao Direta — Avisos

5.20bras

Este componente apresenta os registros e ferramentas voltadas ao cadastro de
informacdes referentes as obras ou servigos executados diretamente pela
Administragdo. Seguindo o padrdo do sistema, apresentam-se as ferramentas de
edicdo de registro “Alterar” e “Excluir”’, além das seguintes ferramentas:

e Area de Visualizacdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem

como o contrato de origem, inclusive acessar sua Area de Visualizagéo;

¢ Documentos de Obra: apresenta a relagcdo completa de documentos exigidos;

e Relatdrios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de
consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de informacdes
selecionados.

e Devem ser observados os prazos estabelecidos para a documentagao
indicada bem como o formato de arquivos a serem encaminhados, em

especial os correlacionados as medigdes.
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- - - - = = Wers
TRBUNALDE CONTAS Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)
I C E DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO UINIIDATIE ESSTEIRG [DE TESTE
Mome Cormpleto do Adrinistrador Cadastrado no Sisternaladmind & Seguranca [
Inicio Dbras por Execucio Indireta Obras por Execugio Direta Obras ¥inculo Cadastros Solicitacies
Lo
L Gel
Avisos DObras
Buscar por:
@ Nowe .7 Alerar @ Excluir | Area de Visualizagio Documentos de Obra Direta () Relatérios 2 registros 2
Codigo Dias Data Nimero da Situacio da Data Bem Piblico Tipo Servico Objeto
Alterar  Inclusio Obra/Ano Obra Situacio
Excluir
3 159 16/05/2012 0172012 Iniciada 16/05/2012 Tribunal de Contas do estado do ¢« Refarma Inatalacdo de divisdrias...
2 157 14/05/2012 172012 Situacdo ndo de Mio Infarmadal MZo Informade CONSTRUGAS DE MURG E Call
e wm |
Fora do Praze p/ Alt./Exc. Dentre do Praze p// Alt./Exc. . Aguardando Autorizacio p/” Alt./Exc. Liberado para Alteracio Liberado para Exclusio

Figura 36 — Obras por Execuc¢ao Direta — Registro de Obras

5.2.1 Inserindo um novo registro de Obras

A clicar no comando “Novo”, o sistema exibira um alerta, pelo qual o usuario ira
confirmar se a obra a ser cadastrada nao se refere a um contrato ou licitacdo, casos

em que devera ser cadastrada no ambiente “Obras por Execucgao Indireta”.

Caso realmente se trate de execucgao direta, o usuario deve clicar em “Nao” e assim

sendo, o sistema solicitara:

e Numero da Obra: o numero de referéncia para a obra, podendo conter letras;

¢ Ano: ano em que a obra foi iniciada;
e Valor Orcado da Obra;

e Prazo Execucéo Inicial;
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i — Informe os campos do formulario e cligue em "Verificar Dados".
2 — Apods salvar esta obra, o botdo "Continuar” sera habilitado. Clique sobre o mesmo para continuar.

2 — No campe "Ndmere da Obra" informe um ndmero para identifica-la. Meste campo tambeém podem ser inseridas letras.
4 — No campo "Anc" informe o ano em gue a obra foi iniciada.

5 — No campe "Valor Orcado da Obra (R$)" informe o valor orgcado pela Administragdo.
& — No campe "Prazo Execugdo Inicial (dias)" informe o prazo estimado pela Administragdo para execucdo da obra.

Ndmero da Obra: |

Valor Orgado da Obra(R$): |

Ano: | |

Prazo Execucdo Inicial(dias): |

l =7 Verificar Dados J._ 3 | l 9% Fechar J

Figura 37 — Obra Direta — Novo Registro

Os dados devem ser entdo verificados para prosseguimento. Sera apresentada uma

janela com oito Abas de informacdes, conforme descrito sucintamente a seguir.

5.2.2 Controles

Dbra Execucado Direta
N® da Obra/Anc: 2/2012 Bem Piblico: N3o Informado!

; Controles E Projetista r; Situacio 4 Prazo ?" Mio de Obra ﬁ Material ‘t'_i Maquinas/Equip... Fotos
= | 1. Origem de Recursos

-

9 |
-

sn |
- |

l 4 Verificar Pendéncias ] l 8 Fechar J

Figura 38 — Obra Direta — Controles

Na janela da Aba “Controles”, deverao ser inseridas todas as informagdes iniciais a
respeito da obra.
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5.2.2.1 Origem dos Recursos

Como se trata de uma obra por execugédo direta, ndo ha fase de licitagdo, dispensa
ou inexigibilidade e o usuario devera inserir as informagbes apenas sobre os

recursos financeiros previstos para execugao direta das mesmas.

Ao inserir uma fonte de recursos, devem ser informados pelo menos a Origem e o
Valor Estimado e, ainda, dependendo do caso, devera ser informado o numero e

ano do convénio (ou instrumento equivalente), além do 6rgao concedente.

Inserido a origem dos recursos, clique em “Salvar” para concluir o registro.

5.2.2.2 Descricao do Objeto

Devera ser preenchido o campo com informagdes suficientemente detalhadas sobre

as obras, de acordo com suas partes constituintes.

Quando a obra for de um tipo que permita sua medigdo simplificada por meio de
apenas uma unidade de medida, deve ser definida a unidade deste indicador e
informada a quantidade contemplada, por exemplo, a extensdo em quildmetros de

uma rodovia ou a area da edificagao.

5.2.2.3 Detalhes da Obra

Nesta etapa sao inseridas as informacdes acerca do endereco da obra e referéncias
de localizagdao (no caso de obras dispersas que nao tenham um endereco
propriamente dito, como adutoras, linhas de transmissado e outras), e os seguintes
dados gerais:

e Tipo de servico: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou

“outros”);

e Tipo de obra: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou

“outros”);

e Setor Beneficiado;

e Nome do Bem Publico: que é efetivamente o nome da obra em questao;
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5.2.2.4 Dados de Localizagao da Obra

Esta etapa é muito importante e deve ser preenchida com a devida atengdo e a

maior quantidade de informagdes possiveis.

Nesta sec¢ao, o usuario, com base nos projetos basicos ou executivos, devera inserir
com a maior precisao possivel a localizagado de pontos georreferenciados (definidos
por coordenadas geograficas) da obra com a respectiva descri¢do e, além disso, o
sistema restringe os valores para os campos, 0os quais foram limitados de acordo os

limites geograficos do estado do Espirito Santo.

No caso de edificagbes, o usuario deve inserir pontos de referéncia da obra em
quantidade compativel com o tamanho e particularidades da obra, por exemplo: para
um complexo habitacional, podem ser inseridos pontos que permitam localizar cada

bloco ou quadra.

JA& no caso de obras maiores lineares (linhas de transmissdo, redes de
abastecimento, rodovias) ou que ocupem areas consideraveis (barragens, campos
de irrigagdo), o usuario deve inserir pontos que permitam definir o contorno ou o
caminhamento da obra, inserindo ainda pontos de maior interesse (inicio de trechos,
estacas, locagcao de unidades ou equipamentos especiais, areas diferenciadas,

pontos criticos, etc.).

5.2.2.5 Engenheiro Responsavel

Neste momento, deve ser informado o nome e demais dados do profissional
responsavel técnico pela execucdo das obras de acordo com o andamento

cronoldgico das mesmas.

Ao clicar no comando, o usuario devera inicialmente selecionar o profissional dentre
os cadastrados previamente informados pelo Jurisdicionado ou inserir diretamente
um novo profissional. Para o cadastro de um novo profissional devera ser informado

o Nome completo; CREA; CPF; Modalidade profissional e o Titulo profissional.

Apés selecionar o profissional, o usuario deve informar a data do inicio da atividade
de execucao pelo profissional indicado bem como o vinculo deste com a unidade

jurisdicionada.
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No caso de encerramento da atividade por um dado profissional, deve-se selecionar
0 mesmo dentro da lista de registros e usar o comando “Encerrar Atividade

Profissional” para entdo especificar a data de encerramento.

5.2.2.6 Insergao de Documentos do Engenheiro Responsavel

Apos a definicdo do profissional responsavel técnico pela execugao das obras, a
unidade jurisdicionada deve apresentar a documentacdo pertinente indicada no
Anexo da Resolugdo TC n° 245/2012.

Ao selecionar o profissional em questdo na lista indicada (quando mais de um
profissional for indicado) € obrigatério inserir a copia da Portaria de Nomeacao do

mesmo e da ART (Anotacao de Responsabilidade Técnica) referente a este servigo.

5.2.2.7 Inser¢gao de Documentos

Nesta ultima guia da Aba “Controles”, deverao ser inseridos documentos pertinentes
a obra; tais como as planilhas orcamentarias, cronograma fisico-financeiro,
demonstrativo de previsao da obra no PPA/LDO/LOA e outros que se mostrarem
relevantes no decorrer da obra ou que forem solicitados pelo TCEES, conforme

prazos exigidos pelo Anexo da Resolugao TC n° 245/2012.

5.2.3 Projetista

Em conformidade com o Anexo da Resolugcédo TC n° 245/2012, deverao ser inseridos
no sistema os projetos solicitados pelas Unidades Técnicas desta Corte Contas,

dentro do prazo indicado. A insergao destes projetos sera dada por esta janela.
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N® da ObrafAno: 272012 Bem Publico: teste

& Controles {4 Projetista Ly} Situacdo == Prazo ?" Mio de Obra =¥ Material "'_i Maguinas/Equip... Fotos
™) [ 1. Projetista J
- _| [ 2. Insergdo de Documentos J I

l 4" Verificar Pendéncias ] Lg Fechar ]

Figura 39 — Obra Direta — Projetistas

5.2.3.2 Insergao de Documentos

Com este comando, sera exibida uma janela para selecionar o projeto registrado (na
etapa 5.2.3.1) para que o usuario possa inserir os documentos pertinentes: os

projetos basicos ou executivos, além da ART do mesmo, pelo menos.

5.2.4 Situagao

Nesta Aba, devera ser tempestivamente informada a situacdo da obra/servigco em

questao, com a respectiva inclusdo dos documentos correlatos.

Obra Execucao Direta

N® da Obra/Ano: 2f2012 Bem Publico: teste

; Controles 1 Projetista L} Situacdo “ Prazo ¥ Miode Obra = Material “'_i Maquinas [ Equip... Fotos

4] l 1. Situacdo da Obra I

> | l 2. Insercdao de Documentos I I
l 4 Verificar Pendéncias I l % Fechar J

Figura 40 — Obra Direta — Situagao
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5.2.4.1 Insergao de Documentos

Esta Guia é dirigida para a insergao de informacdes referentes a situagcéo da obra
selecionada. No preenchimento desta parte deve ser observada a ordem cronoldgica
dos eventos (atos e fatos), sendo indicados:

e Situacado da Obra: ndo iniciada, iniciada, paralisada, concluida, etc.;

e Data Situacdo: a data referente ao inicio da situacao informada;

e Veiculo: o meio da publicagao referente a ocorréncia da situacao;

e Data Publicacio;

e Descricao;

5.2.4.2 Insergao de Documentos

Com este comando o usuario ira abrir uma janela para selecionar a situagao de
interesse (registrada na etapa 5.2.4.1) para entao inserir os documentos necessarios

de acordo com os prazos indicados no Anexo da Resolugéo TC n° 245/2012.

5.2.5 Prazo

O objetivo desta Aba é a apresentagdao das informagdes referentes aos Termos
Aditivos de prazo que forem eventualmente celebrados caso ndo se possa cumprir o

cronograma inicial.

N® da Obra/Ano: 2f2012 Bem Piblico: teste
x Controles i Projetista Ly} Situacdo == Prazo ¥ Mdo de Obra = Material "-: MaquinasfEquip... i@ Fotos

T || 1. Aditivo de Prazo |

| & Verificar Pendéncias J | g Fechar J

Figura 41 — Obra Direta — Prazo
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Ao clicar na Guia “1. Aditivo de Prazo”, o usuario deve informar o prazo aditado e a

data de celebracdo do mesmo.

5.2.6 Mao de Obra

Nesta Aba sao inseridas as informagdes pertinentes a mao de obra contratada na
execugao da obra/servico em questdo. Ou seja, devem ser apresentados os dados
relativos a medicdo dos servicos de mao de obra que nao fagcam parte do préprio

quadro de funcionarios da unidade jurisdicionada.

-
x
N® da Obra/Ano: 2f2012 Bem Publico: teste
& Controles 1 Projetista Lyl Situacdo =+ Prazo % M3o de Obra =¥ Material ": Maquinas/Equip... i@ Fotos
I
X L 1. Detalhes de M3o de Obra |
b L 2. Insergao de Documentos |
= L 3. Fotos dos Servicos Executados ]
| ¥ Verificar Pendéncias )L g Fechar |

Figura 42 — Obra Direta — M&o de Obra

5.2.6.1 Detalhes de Mao de Obra

Primeiramente, devem ser inseridos os dados basicos da medicao realizada através
da janela aberta clicando-se neste botdo. Os dados necessarios sao:

e Medigdo: indicar o numero de ordem da medigao;

e Observacgao;

e Periodo de utilizagao da mao de obra;

o Data da medicdo da méao de obra;

e Valor total de mao de obra utilizada no periodo;
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-~
N® da Obra/Ano: 2/2012 Bem Publico: teste
Inserir informagdes sobre utilizagio/contratacic de méo de obra pela Administracdo para execucio ds obralservico.
Cadigo Medicdo N° Observacio Periodo M3o de Obra Data Medicdo Valor (R$) Inclusdo Excluir
1 1 Pedreiros e Serventes terceiros 01/04/2012 a 24/04/2012 24/04/2012 100.000,00 24/04/2012 ®

valor Total (R£): 100.000,00

Medicdio N°: | 2 =]

Observacio:

Periodo de utilizagdo da mac de obra:

‘_u_uAté| ]

Data da medicdo de m3o de cbra: | ‘-LL'] (Refere-se = data em gue esta medicdo foi realizada)

L 4 Salvar J | d L < Limpar Campos L & Ver Mio de Obra )L a Fechar J

Valor total de m3c de obra utilizada no pericde (R$):

Figura 43 — Obra Direta — Insercéo de dados da méo de obra

O usuario deve observar que o cadastro das medi¢cdes deve seguir a ordem

sequencial em que forem elaboradas.

5.2.6.2 Inser¢cao de Documentos

Apos serem informados os dados basicos da medicdo de méao de obra, o usuario
deve clicar neste botdo e selecionar a medigao registrada, para entdo inserir os
documentos referentes dentro dos prazos estipulados no Anexo da Resolugao TC n°
245/2012.

Os documentos se resumem a medi¢cdo, ao contrato referente aos servicos de mao
de obra prestados e termo aditivo (se houver), documentos de empenho e

faturamento dos servigos.

Observacgao especial deve ser feita quanto ao relatério fotografico, relativamente a

insergao de fotos:
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1°) O usuario deve inserir fotos de medi¢ao por meio da Guia “3. Fotos dos Servigos
Executados”, que também esta na Aba “Mao de Obra”, selecionando a medigcao de

referéncia;

2°) Outra maneira de inserir as fotos solicitadas € acessando a Aba “Fotos” e
clicando no primeiro botao, também chamado de “Fotos dos Servicos da Medigao” e

selecionando a medigao.

5.2.6.3 Fotos dos Servigos Executados

Por meio deste comando € realizado o envio de fotos que demonstrem os servigos

executados pela méo de obra contratada, conforme a medicao de referéncia.

Atencao especial deve ser feita quanto a este relatério fotografico. Ocorre que o
usuario pode também inserir fotos de medicdo por meio do botdo “Fotos dos
Servigos Executados”, que esta na guia “Fotos”, selecionando a medicdo de

referéncia.

5.2.7 Material Obra
No caso de obras em que o material se fez necessaria a aquisicdo de materiais para
a execugao dos servigos, o jurisdicionado deve prestar informagbes quanto a

aquisicao destes.

N® da Obra/Ano: 2f2012 Bem Pablico: teste

& Controles 1 Projetista Li} Situacdo == Prazo % Mido de Obra =¥ Material ";: Maquinas/Equip... Fotos
|
&= L 1. Material Obra J

= L 2. Insergdo de Documentos ]

| Verificar Pendéncias 1 % Fechar J

Figura 44 — Obra Direta — Material
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5.2.7.1 Material Obra

Devem ser inseridas as informacdes atinentes a aquisicado do material a ser aplicado

na obra/servigo, bem como do fornecimento e aplicagao.

N° da Obra/Anc: 22012 Bemn Publico: teste

Inserir informagdes sobre materisis no caso em gue 8 inistragic adquiriu e isis pars cio da ob
Cadigo Modalidade Licitagdo N° Ano Data Nome Periodo de utilizagdo Valor Total Inclusdo Excluir
Homologacio  Fornecedor dos materiais Material(R$)

Valor Total (R$): 0,00

Modalidade Licitagdo: {Seleciune |v] Ne | | Ano: | |

Data Homologagdo: ‘ |u_|_|]

Nome Fornecedor:

N° Nota Fiscal: ‘ |

Valor total da Mota Fiscal (R$): ‘ |

Data emissdo Nota Fiscal: it

Pericdo de utilizagdc dos Materiais: ‘ |u_|_|] Ate | |u_|_|]

Valor total dos materiais utilizados no periodo (R$): ‘ |

4 Salvar V4 l “ Limpar Campos J l +, Ver Material J l 8 Fechar J

Figura 45 — Obra Direta — Inclusao de dados de material

E requerida a indicacéo de:
¢ Modalidade Licitacao:

Convite;

Tomada de Preco;
Concorréncia Publica;
Dispensa;
Inexigibilidade;
Pregéo;

Concurso.

0 O O O O O O

e Numero;

e Ano;

e Data Homologacéo: inserir a data de homologacéo da licitagao;
e Nome do Fornecedor;

¢ Numero da Nota Fiscal;
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e Valor total da Nota Fiscal: deve ser informado o valor total da aquisi¢ao;

e Data Emissao;

e Periodo de utilizacdo dos materiais: informar o periodo em que os materiais
desta aquisi¢gao foram empregados na obra;

e Valor total dos materiais utilizados no periodo: informar apenas o valor dos

materiais aplicados no periodo indicado;

5.2.7.2 Insergao de Documentos

Apods o preenchimento das informagdes relacionadas acima (item 5.2.7.1) o usuario
deve inserir no sistema os documentos referentes a aquisicdo dos materiais, de

acordo com as especificagdes do Anexo da Resolucdo TC n° 245/2012.

E obrigatério apresentar os documentos referentes & licitagdo (ou procedimento
empregado) dos materiais adquiridos e a planilha dos materiais empregados na obra

Ou servigo.

5.2.8 Maquina / Equipamentos

O Jurisdicionado deve prestar informag¢des quanto ao maquinario empregado na
execugao das obras ou servicos se estes forem adquiridos ou alugados para a

execugao da obra/servico em questao.

N® da Obra/Ano: 2f2012 Bem Piblico: teste

& Controles L Projetista kil Situacdo = Prazo ¥ M3ode Obra 5 Material ": Maquinas/Equip... i@ Fotos

-y i -
- L 1. Maguinas/Equipamentos J

= L 2. Insergdo de Documentos |

| ¥ Verificar Pendéncias J L ﬁ Fachar )

Figura 46 — Obra Direta — Maquinas e Equipamentos
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5.2.8.1 Maquina / Equipamentos

Devem ser inseridas as informagdes atinentes a aquisigdo ou aluguel/contratagao

das maquinas e equipamentos empregados na obra.

N°® da Obra/Anc: 22012 Bem Piblico: teste

Inserir i gfes sobre 5 utilizacd cdo de maguinas e equi pela inistracic para cio da ob
Codigo Ne Ano Data do Objeto Nome Periodo Valor(R$) Inclusdo
Do Doc Fornecedor

Valor Total (R$): 0,00

Modalidade Licitaco: [5e|ecio“e | v-] Ne | | Ano: |
Data Homologagdo: | |uj_|]
N® Documento: ’—| Anc Documento: ’—|
Data do Documento: i)
Objeto:

Nome do Fornecedor:

Periodo de utilizagdc das magquinas/equipamentos: | |u.|.|] Até | |u.|.|]

| 4 Salvar || £ Alterar J | < Limpar Campos J | S Ver descricdo do objeto J 8 Fechar |

Valor total de mag. / equip. utilizades no periodo (R$):

Figura 47— Obra Direta — Inclusdo de dados de maquinas e equipamentos

E requerida a indicacéo de:
¢ Modalidade Licitacao:

Convite;
Tomada de Preco;
Concorréncia Publica;
Dispensa;
Inexigibilidade;
Pregéo;

o Concurso.
e Numero;

O O O O O O

e Ano;

e Data Homologacgao: inserir a data de homologacéao da licitagao;
e Numero do Documento;

e Ano Documento;

e Data do Documento;

e Objeto;
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e Nome do Fornecimento;
e Periodo de utilizacdo das maquinas/equipamentos;

e Valor total de maquina/equipamento utilizados no periodo;

5.2.8.2 Insergao de Documentos

Apo6s o preenchimento das informagdes relacionadas acima (item 5.2.8.1) o usuario
deve inserir no sistema os documentos referentes a utilizagcdo das
maquinas/equipamentos, de acordo com as especificagcbes do Anexo da Resolugao
TC n° 245/2012. E obrigatério apresentar os documentos referentes a licitagdo (ou

procedimento empregado) do maquinario e a planilha de maquinas/equipamentos.

5.2.9 Fotos
Nesta ultima Aba, o usuario deve inserir as fotos referentes as obras/servigos,

conforme as exigéncias normativas ou solicitagbes desta Corte de Contas.

x
N® da Obra/Ano: 22012 Bem Publico: teste

; Controles 1 Projetista Ly Situacdo = Prazo % Mo de Obra 5F Material "‘j Maquinas/Equip... i@ Fotos
I

El L 1. Fotos dos Servicos Executados J

2. Fotos da Obra

L J

| ¥ Verificar Pendéncias )1 g Fechar |

Figura 48— Obra Direta — Fotos

5.2.9.1 Fotos dos Servigos Executados

A insercao de fotos dos servigos referentes a medicdo de mao de obra ja foi
abordada no item 5.2.6.3. Por outro lado, pelo segundo botao, “Foto das Obras”, é
possivel inserir fotos sem a vinculagao destas a alguma medi¢cao, como no caso de
fotos a fim de comprovar fatos ou situacdes constatadas. Em todos os casos, as

fotos devem ser inseridas no formato “jpg”.
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6. Obras Vinculo

Este componente se destina a vinculagdo de obras distintas correlacionadas a uma
obra maior e definida como “obra principal’, podendo ser executadas direta ou
indiretamente pela unidade jurisdicionada. Deste modo, ficam registrados de forma
organizada os vinculos existentes entre diversas obras, tenham elas o mesmo
objetivo, ou fagam parte de uma mesma agao/programa, ou outra relagdo que se
mostre relevante para o controle das obras e/ou organizagdo dos registros e

validacdo de informacgdes.

A janela de cadastramento “Obras Vinculo” possui como as demais a possibilidade
de criagdo de novos registros, alteracdo ou exclusdo dos mesmos, além das
informacgdes basicas dos registros ja cadastrados. Também constam as seguintes
ferramentas:

e Area de Visualizacdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem

como o contrato de origem, inclusive ir para a sua Area de Visualizac&o;
e Relatdrios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de
consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de informacdes

selecionados.

Inicio  Obras por Exacucdo Indirata  Obras por ExecucSo Direta | Obras Vinculo | Cadastros  Solicitagdes

L -0

Avisos Obras Vinculo

— Este controle permite vincular partes de uma mesma obra, que foram executadas de forma indireta e direta, com objetivo de compor a
obra principal.

Figura 49 — Obra Vinculo — Avisos

Ao clicar em “Novo” para inserir um novo registro de vinculo, o usuario devera
informar o nome do bem publico referente ao conjunto das obras. Logo em seguida,
sera apresentada uma nova janela para inserir as obras parciais por execugao direta

e/ou indireta.

Na parte inferior € apresentado o valor totalizado do bem. O usuario deve estar
ciente de que s6 podem ser vinculadas obras ja concluidas e constantes da base de

dados inseridos.
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Sistema

Inicio  Obras por Exacucio Indirata  Obras por ExacucioDirets  Obras Vinculo  Cadastros  Solicitagdas

L2l
Avisos Obras Vinculo

Buscar por:

@ Neve 7 Alterar @ Excluir || Area de Visualizagie (2 Relatérios

Cédigs Dias Inclusis  NomadoBam Pblico Valor do Bam Piiblica (R$)
Alterar
Excluir

39 [{89 16/08/2016 Escola Temics

D Fora doPrazo of Alt/Exc.

] pentrodoPrazos/ Alt/exc. [l Acuardando Autorizacio p/ Alt./Exc. Liberado para Alteracie

Liberada para Exclusso

12registros 53

282.400,00

Figura 50 - Obras Vinculo

w

Nome do Bem Publico: Escola Técnica

[ Adicionar Obra por Execucdo Indireta J l Adicionar Obra por Execuco Direta J

Valor Total: R$ 282.400,00

8 Fechar

1 - Informe as obras por execucdo indireta e por execucdo direta que pertencem a uma mesma obea princpal.

Identificacio Forma de
Cadigo Bem Piblico Valor Total Obr:
Obra Execucio a(R$)
921 050/2015-1 Indireta Escola Municipal "TIAGO 280.000.00
KULL"
1124 2016/2015-1 Indirata elevadores 2.400.00

Prazo Exec.
Atual (Dias)

180

365

sit = Incusio no

Excluir
Vinculo
Concluida e 16/08/2016 *® |
ndo recebida
Concluida & 16/08/2016
recebida

Figura 51 — Obras Vinculos — Criagao de registro de obras vinculadas
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7. Cadastro

O componente “Cadastro” se destina ao cadastramento de pessoas fisicas ou
juridicas relacionadas as diversas etapas de realizagdo de obras, servicos e

projetos.

Como observado nos itens anteriores, o cadastro é acessado quando é necessario
informar, por exemplo, um fiscal ou uma empresa licitante, dentre outras pessoas
envolvidas. Naqueles ambientes, também €& permitido incluir novas pessoas no

banco de dados do Geo-Obras.

Sao exibidas trés abas, sendo que a de “Avisos” apenas apresenta a funcdo desta
componente. Em “Pessoas F/J“, é possivel cadastrar, alterar e excluir registros de
pessoas fisicas ou juridicas e em “Profissionais”, € possivel o cadastro e edicao de

profissionais técnicos devidamente registrados.

Para o cadastro de novos registros em “Pessoas F/J”, sera necessario informar:
e Tipo de pessoa: Fisica ou Juridica;
e Nome ou Razao Social (e nome Fantasia);
e CPF ou CNPJ;

e RG ou Inscricao Estadual;

Para o cadastro de novos registros em “Profissionais”, por sua vez, é necessario:

e Nome;
e CREA;
e CPF;

e Modalidade profissional;

e Titulo profissional;
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8. Solicitagoes

Como pode ser verificado pelo usuario (operador), ao acessar os itens do Menu
Principal do Sistema Geo-Obras, sao exibidas tabelas com dados basicos sobre os
registros ja cadastrados em cada aba, informando, também, ao usuario o numero de
dias restantes para que o mesmo possa realizar a edicao dos dados cadastrados no

sistema.

ApoOs este prazo, o usuario ndo mais podera fazer alteragdes diretamente, devendo

fazé-las mediante solicitacdo de alteragcado ou exclusdo de dados inseridos.

Esta solicitagéo é realizada diretamente no sistema quando da tentativa de realizar a
edicdo, quando aparecera uma janela na qual devem ser indicados os pedidos de

prorrogacao de prazo e demais solicitagdes, com as devidas justificativas.

Apos a solicitacdo ser registrada no sistema, ela sera devidamente avaliada pelas
unidades técnicas pertinentes e seu acompanhamento pode ser efetuado no item
“Solicitacbes” do Menu Principal, sendo possivel verificar as solicitagcbes para

liberagdo da edicdo de dados que estdo pendentes e aquelas ja atendidas.

Figura 52 — Confirmacgéo de Solicitagéo
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[ |
Solicitacao de Alteracao [ Exclusao de Dados

1 — Informe a quantidede de dias necessarios.
2 — Informe a justificativa

Qtde Dias

Justificativa

£ saivar | L6 rochar |

Figura 53 — Solicitagbes — Alteracdo/Exclusdo de Dados

9. Médulo de Treinamento

O Sistema Geo-Obras dispdem do Mdédulo Jurisdicionado Treinamento que imita o
Modulo Jurisdicionado, com todos os comandos e funcionalidades deste, onde os
Operadores do Geo-Obras podem fazer insercdo de dados e documentos,
simulando o cadastramento de um registro (Obras ou Servicos de Engenharia), nos
varios ambientes existentes no Geo-Obras (Licitacdo, Contrato, Obras e Projeto),
permitindo ainda a visualizacdo dos avisos, orientacoes, relacbes de documentos
obrigatérios em cada fase e relatérios emitidos pelo Sistema com as varias

possibilidades de filtros disponiveis.

O acesso ao Mdédulo Jurisdicionado Treinamento pode ser feito na pagina inicial
do Sistema (Figura 01), com o preenchimento dos seguintes campos:

e Caddigo UG: 1119320

e Usuario: ADMIN

e Senha: 1

70



Sistema =

TRIBUNAL DE CONTAS DO 2 4
ESTADO DO ESPIRITO SANTO g
OBRAS

i

Nucleo de Controle Externo de Edificagbes — NED

10. Anexos

ANEXO 1 - Resolugédo TC n° 245/2012 alterada pelas Resolugdes TC n° 255/2013. e
TC n° 269/2014;

ANEXO 2 - Anexo da Resolugao TC n° 245/2012 (Prazos para inser¢ao de dados no

Sistema Geo-Obras);

ANEXO 3 - Orientagdo Técnica OT-IBR n° 002/2009 do Instituto Brasileiro de
Auditoria de Obras Publicas (IBRAOP);

ANEXO 4 - Duvidas Frequentes.

Bibliografia
Adaptado do Guia do Usuario Geo-Obras do Tribunal de Contas de Goias
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ANEXO 1 - Resolugao TC n° 245/2012

Este texto ndo substitui o publicado no DOE 27.07.2012
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RESOLUGAO TC N° 245, DE 24 DE JULHO DE 2012.
DOE 25.7.2012

Alterada pela Resolugao n° 255/2013 — DOE 1.3.2013
Alterada pela Resolugdo n° 269/2014 — DOEL TCEES 19.3.2014.

Dispoe sobre o Sistema Informatizado de Controle de Obras
Publicas - GEO-OBRAS ES e estabelece procedimentos de
cadastramento e acompanhamento de obras e servigos de
engenharia, executados pelas unidades gestoras estaduais e

municipais e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes que
lhe conferem a Constituicdo Estadual, os artigos 3° e 51 da Lei Complementar Estadual n°
621, de 08 de margo de 2012, e

Considerando a necessidade de aperfeigcoar o controle e a fiscalizagdo da aplicagdo de

recursos publicos em obras e servigos de engenharia de seus jurisdicionados.

Considerando que o Plano Estratégico 2010-2015 do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo definiu como diretriz “Ampliar o uso da tecnologia de informagéo nas ag¢ées de

controle”.

Considerando a necessidade de ampliar a informatizagéo do controle externo sobre obras e
servicos de engenharia, e garantir a gestdo publica transparente e orientada para a

sociedade.

RESOLVE:

Art. 1°. Implantar o “SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS -
GEO-OBRAS TCEES”, como instrumento para o exercicio do controle externo de competéncia
do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES.
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Paragrafo Unico. O SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS -
GEO-OBRAS TCEES é um sistema de informagbes geograficas (SIG) que recebe e da
tratamento computacional a dados referentes a execugao fisico- financeira das obras publicas,
com a inser¢ao de fotografias convencionais, georreferenciadas e imagens de satélite, ao qual
foram inseridos conceitos de engenharia e de auditoria, possibilitando ao TCEES dar
tratamento aos dados, exercer o controle externo e disponibilizar informag6es para o controle

social.

Art. 2°. As unidades gestoras das Administragcbes Estaduais e Municipais, sujeitas ao
controle desta Corte de Contas, remeterao informagdes de obras e servicos de engenharia,
com valores iguais ou superiores ao estabelecido para a realizagdo de licitacdo na
modalidade convite, inclusive de dispensa e inexigibilidade, via Internet, através do SISTEMA
INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS — GEO-OBRAS TCEES.

§ 1°. O acesso ao SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS -
GEO-OBRAS TCEES, previsto no caput deste artigo, sera disponibilizado no enderego

eletronico do Tribunal de Contas — www.tce.es.gov.br.

§ 2°. Todas as obras e servigos de engenharia, seja por execucao direta ou indireta, inclusive
por dispensa ou inexigibilidade, devem ser informadas, independentemente de serem

custeadas com recursos publicos federais, estaduais e municipais.

Art. 3°. As informagbes decorrentes da observancia da presente Resolugdo poderdo ser
prestadas pelas Unidades Gestoras ao Tribunal nos prazos definidos no Anexo desta

Resolucao, a partir de 1° de outubro de 2012.

Art. 4°. A partir de 1° de setembro de 2013 sera obrigatéria a prestagdo das informagdes
previstas no artigo anterior, em conformidade com o0s requisitos do SISTEMA

INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS - GEO - OBRAS TCEES.
(Redagéo dada pela Resolugdo TC n° 255/2013)

Redagao Anterior:

Art. 4°. A partir de 1° de margo de 2013 sera obrigatéria a prestagdo das informagdes
previstas no artigo anterior, em conformidade com os requisitos do SISTEMA
INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS — GEO- OBRAS TCEES.
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§ 1°. Todo ato ou fato relacionado as obras ou servigos de engenharia, apontado no anexo,
iniciado a partir do exercicio de 2013 devera ter a insergao de todo o processo administrativo

no sistema do qual trata esta Resolugéo.

§ 2°. Todo ato ou fato relacionado as obras ou servigos de engenharia, apontado no anexo,
ocorrido durante o exercicio de 2012 devera ter a inser¢éo de todo o processo administrativo
no sistema do qual trata esta Resolugdo até 31 de julho de 2014. Redag¢do dada pela
Resolugao TC n°269/2014)

Redacédo Anterior dada pela Resolugdo TC n° 255/2013:

§ 2° Todo ato ou fato relacionado as obras ou servicos de engenharia,
apontado no anexo, ocorrido durante o exercicio de 2012 devera ter a
insercdo de todo o processo administrativo no sistema do qual trata esta
Resolucdo até 31 de janeiro de 2014.

Redacgéao Anterior:

§ 2° Todo ato ou fato relacionado as obras ou servigos de engenharia, apontado no
anexo, ocorrido durante o exercicio de 2012 devera ter a inser¢édo de todo o processo
administrativo no sistema do qual trata esta Resolugédo até 31 de julho de 2013.

§ 3°. Todo ato ou fato relacionado as obras ou servigos de engenharia, apontado no anexo,
ocorrido a partir do exercicio de 2013, referente a processos iniciados antes do exercicio de

2012, devera ter a sua insercao no sistema do qual trata esta Resolugao.

§ 4° Quando solicitado pelo TCEES, fatos ou ocorréncias, em obras e servicos de
engenharia, anteriores ao exercicio de 2012, que por qualquer motivo ndo estejam inseridas
no SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS - GEO-OBRAS

TCEES, deverao ser inseridas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apds sua solicitagao.

Art. 5°. Os titulares das Unidades Gestoras mencionadas no art. 2° deverdo informar ao
Tribunal o servidor designado, preferencialmente efetivo, para responder pela coordenagao
das atividades relacionadas ao SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS
PUBLICAS — GEO-OBRAS TCEES, inclusive pelo cadastramento e habilitacdo dos
operadores do Sistema.

Paragrafo Unico. A identificagdo do coordenador que se refere o caput deste artigo devera
ser informada ao TCEES, através de oficio protocolizado até 14 de agosto de 2012 e devera

conter: nome, matricula, cargo, RG, CPF, endereco, telefone e e-mail do servidor.
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Art. 6°. O TCEES disponibilizara no seu site, para fins de controle social, as informagdes
enviadas via SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS - GEO-
OBRAS TCEES.

Art. 7°. As informagdes constantes desta Resolugéo serdo remetidas ao Tribunal de Contas
sem prejuizo da remessa de outras informagdes ou documentos que se fizerem necessarios
para verificagdo do cumprimento de norma legal ou regulamentar de natureza contabil,

financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quando solicitados pelo Tribunal.

Art. 8°. Verificada a auséncia de remessa das informagdes ao Tribunal, ou seu envio
intempestivo, a unidade técnica responsavel, emitira relatério de responsabilidade individual
pelo descumprimento da obriga¢éo, do gestor, do coordenador e do(s) operador(es), com a
proposicao da aplicacdo de multa em conformidade com o disposto no art. 135, IX, da Lei
Complementar n.° 621/2012;

Art. 9°. Fica estabelecido que as multas por inadimpléncias na remessa de cada documento
ou informagéo fixada no anexo, ao SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS
PUBLICAS - GEO-OBRAS TCEES serdo de valor equivalente a 50 VRTE, que serdo

acrescidas diariamente em 2 VRTE, até a efetiva regularizacéo.

§ 1°. As inadimpléncias associadas aos documentos desta Resolugdo serdo reconhecidas a

partir do dia seguinte ao encerramento do prazo de remessa:

| - pela unidade técnica competente, com a identificagdo e o registro da ocorréncia do fato

gerador da obrigagao nao cumprida no sistema informatizado; ou

ll- pelo SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS - GEO-
OBRAS TCEES, no momento da regularizagdo da inadimpléncia, com a identificacdo do
assunto a que se refere, da data da ocorréncia do fato gerador, do prazo estabelecido para a

remessa e da data da efetiva regularizacao.

§ 2°. As ocorréncias por inadimpléncias serao informadas, a partir do seu reconhecimento, no

site do Tribunal de Contas.

76



Sistema &

TRIBUNAL DE CONTAS DO 24
ESTADO DO ESPIRITO SANTO R

OBRAS 7

Nucleo de Controle Externo de Edificagbes — NED

Art. 10°. Nenhum processo, documento ou informagao podera ser sonegado ao TCEES, sob
qualquer pretexto, caracterizando a sonegagao falta grave, passivel de cominagdo de pena
(arts. 103, §1°, e 135, VII, da Lei Complementar n.° 621/2012).

Art. 11°. As atividades dos orgdos e entidades jurisdicionadas ao TCEES serédo
acompanhadas de forma seletiva e concomitante mediante informagdes obtidas dos 6rgaos
oficiais de imprensa, dos sistemas informatizados adotados pelo Tribunal de Contas, das

auditorias, das denuncias ou representagoes.

Art. 12°. As definicdes e os documentos exigidos pelo SISTEMA INFORMATIZADO DE
CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS — GEO-OBRAS TCEES deverao seguir, no que couber,

as Orientacdes Técnicas do Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas — IBRAOP.

Art. 13°. Para fiel e uniforme aplicagdo das normas regulamentadoras do GEO- OBRAS, o
Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo podera incluir, excluir e

atualizar, por meio de ato proprio, sempre que necessario, anexo que integre esta Resolugao.

Art. 14°. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagédo. Sala das Sessdes, 24 de
julho de 2012.

SEBASTIAO CARLOS RANNA DE MACEDO

Conselheiro Presidente

SERGIO ABOUDIB FERREIRA PINTO

Conselheiro Vice-Presidente

DOMINGOS AUGUSTO TAUFNER

Conselheiro Corregedor-Geral

JOSE ANTONIO ALMEIDA PIMENTEL

Conselheiro

RODRIGO FLAVIO FREIRE FARIAS CHAMOUN

Conselheiro

MARCIA JACCOUD FREITAS

Conselheira Substituta
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ANEXO 2 — Anexo da Resolugao TC n°® 245/2012

Este texto ndo substitui o publicado no DOE 27.07.2012
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ANEXO - RESOLUGAO 245/2012

OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
DOCUMENTOS E PRAZOS PARA INSERGCAO

LEGENDA

Documentos obrigatorios

Documentos obrigatoérios, conforme o caso

Documentos a serem enviados, quando solicitados pelo TCEES

1 - DOCUMENTOS DE LICITAGAO
Fase Interna e Externa

1.1 — FASE INTERNA

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | 578 ©

Edital 2 .(d0|s) q[as l;lteIS apos a publicagdo do PDE
aviso de licitagdo

Planilha de Orgamento elaborada pela | 2 (dois) dias uteis apés a publicagdo do PDF

Administragao aviso de licitagao

Cronograma fisico-financeiro elaborado | 2 (dois) dias Uteis apdés a publicagdo do PDE

pela Administragéo aviso de licitagao

Publicacao do Extrato do Edital 2 {eeiE) clew DiEls pos 9 PUDIREGD 60 | oy
aviso de licitagao

Termo de Anulacgédo da Licitagao 2 ((.jO'S)N el l.Jte[S e B gl PDF
publicagao ou emissao do Termo

Termo de Revogacgao da Licitacéo 2 (<_j0|s)~ e l.Jte[S APEs 8 cEE @ PDF
publicagdo ou emissao do Termo

Termo de Cancelamento da Licitacdo 2 (<_j0|s)~ e l.JteLS EECCNE PDF
publicagdo ou emissao do Termo

Termo de Suspenséo da Licitacao 2 (qOIS)~ elEs l.Jte',s cfs & ckle PDF
publicagdo ou emissdo do Termo

Termo de Paralisagao da Licitagédo 2 (qOIS)~ elEs l.Jte',s cfs & ckle PDF
publicagdo ou emissao do Termo

Termo de Prorrogagao da Licitagdo 2 (qOIS)~ elEs l.Jte',s cfs & ckle PDF
publicagdo ou emissao do Termo

Carta Convite encaminhada a empresa | 2 (dois) dias Uteis apdés a expedigdo do PDE

convidada convite

Projeto Bésico 5 (c;mco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDE
equipe de auditoria

Planilha de composicdo de custos |5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDF

unitarios da Administragao equipe de auditoria

Memorial Descritivo 5 (qnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDE
equipe de auditoria

Demonstrativo de previsao da | 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo da PDE

obra/projeto/servico no PPA/LDO/LOA equipe de auditoria

Outro documento de Licitagdo (Fase | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE

Interna) equipe de auditoria
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1.2 - FASE EXTERNA

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENS/O

Ata da sessao de abertura e julgamento | 2 (dois) dias uteis apos a data de PDF

das propostas homologacao

Planilha de Orgcamento do Licitante | 2 (dois) dias uteis apés a data de PDF

Vencedor homologacao

Cronograma fisico-financeiro do Licitante | 2 (dois) dias Uuteis apdés a data de PDF

Vencedor homologacao

Termo de Adjudicacdo e Homologacdo | 2 (dois) dias uteis apés a data de PDF

do Licitante Vencedor homologacao

Termo de Anulagéo da Licitacéo 2 (QO|S)~ e l.Jte'.S RN PDF
publicagdo ou emissao do Termo

Termo de Revogagao da Licitagéo 2 (€’°'SZ dke yte|~s dpis @ kil e PDF
publicacdo ou emisséo do Termo

Termo de Cancelamento da Licitagao 2 (€’°'SZ dke yte|~s die & gEE e PDF
publicacdo ou emissédo do Termo

Termo de Suspenséo da Licitacao 2 (€’°'SZ dke yte|~s diE & gEE e PDF
publicacdo ou emisséo do Termo

Termo de Paralisagédo da Licitagdo 2 (€’°'SZ dke yte|~s diE & gEE e PDF
publicacdo ou emissédo do Termo

Termo de Prorrogagéo da Licitagéo 2 (qo's)N e yte'ﬂs dpe & gEE e PDF
publicagao ou emissao do Termo

Planilha de composicdo de custos | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDF

unitarios do Vencedor(a) equipe de auditoria

Outro documento de Licitagdo (Fase | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE

Externa) equipe de auditoria
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2 - DOCUMENTOS DE CONTRATO
Contrato, Alteragao Contratual e Situacao do Contrato

2.1 - CONTRATO

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENSAO
Instrumento Contratual 2 (dois) dias uteis apés a publicagdo do PDE
extrato do contrato
Publicacao do extrato do Contrato A (i) elEs Ui apes & prsleeaze 6o PDF
extrato do contrato
Autorizagdo para contratagdo por | 2 (dois) dias uteis apés a publicacdo do PDE
dispensalinexigibilidade extrato do contrato
Publicacio da dispensalinexigibilidade | 2 (40iS) dias uteis apos a publicagdo do | ppe
extrato do contrato
Nota de Empenho 5 (c_:lnco) d|a§ L!’[eIS apos solicitagao da PDE
equipe de auditoria
Parecer da Assessoria Juridica 5 ((_:lnco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria
Outro documento de Contrato 5 ((_:lnco) d|a§ u_te|s apos  solicitagao da PDF
equipe de auditoria
2.2 - ALTERACAO CONTRATUAL
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENSA0
Termo Aditivo de Contrato 2 el Gl utels_ apos a pUblEeEED €O PDF
extrato do termo aditivo
Publicagao do extrato do Termo Aditivo 2 (e clee utels_ apos a pUblEeEED €O PDF
extrato do termo aditivo
Planilha Servigos Acrescidos, | 2 (dois) dias uteis apdés a publicagcdo do PDE
Decrescidos e Extracontratuais extrato do termo aditivo
Cronograma fisico-financeiro atualizado | 2 (dois) dias uteis apds a publicagdo do PDF
pelo Termo Aditivo extrato do termo aditivo
Justificativa Técnica 5 ((?lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
Planilha de composicdo de custos |5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE
unitarios do Termo Aditivo equipe de auditoria
Outro documento de Termo Aditivo de | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDE
Contrato equipe de auditoria
2.3 - SITUACAO DO CONTRATO
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENSA0
Termo de Rescisdao Contratual 2 [Eis) elke l.m?'s P8 & PUEiEED ¢ PDF
extrato da rescisao
Publicagao da Rescisdo Contratual 2 [Eis) elke l.m?'s P8 & PUEiEED ¢ PDF
extrato da rescisao
Notificacdo de Rescisao Contratual 5 ((;lnco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria
Publicacdo da Notificacdo de Rescisdo | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE
Contratual equipe de auditoria
Parecer da Assessoria Juridica S (qnco) d|a§ u_te|s apés solicitagao da PDF
equipe de auditoria
Outro documento de situacdo do | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDE
Contrato equipe de auditoria
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3 - DOCUMENTOS DE EXECUCAO
Execucao Indireta, Medicbes, Materiais, Maquinas e Equipamentos, Tipos de
Projetos e Situagao das Obras/Servigos

3.1 - EXECUGAO INDIRETA

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENS/O
Designacdao do representante para . . : ,
acompanhar o contrato (fiscal da %C?Ci(;r;n;agb;jalas CoTiED? EpLE & GhE e PDF
Obra/Servigo)
ART do fiscal da Obra/Servigo <U (i) cles comios @p0s @ GhlE 0B | ege
inicio da obra
ART do responsavel pela execugdo da | 30 (trinta) dias corridos apés a data de
) S PDF
Obra/Servigo inicio da obra
Outro documento do profissional de | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
L ! ; o PDF
fiscalizagdo da Obra/Servico equipe de auditoria
Outro documento do profissional de | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
~ . ; o PDF
execucgao da Obra / Servigo equipe de auditoria
Outro documento da Obra / Servigo : ((_:|nco) d|a§ u_te|s apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
3.1.1 - MEDICOES
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | 578 ©
Medigdo a pregos iniciais 30 (’tnnta) dias c?otrldos apos a data final do XLS
periodo de medicao
Fotos dos servigos executados 30 (’tnnta) dias qo[ndos apos a data final do JPG
periodo de medi¢ao
Medicao de reajuste 30 (,trlnta) dias qo[rldos apos a data final do XLS
periodo de medi¢ao
Medicao complementar 30 (’trlnta) dias qo[rldos apos a data final do XLS
periodo de medi¢ao
Medicao de Termo Aditivo 30 (’trlnta) dias go[rldos apos a data final do XLS
periodo de medi¢ao
Medicso final 30 (’trlnta) dias qo[rldos apos a data final do XLS
periodo de medi¢ao
, 5 (cinco) dias uteis apds solicitagcdo da A
Nota fiscal equipe de auditoria DEFINIR
. 5 (cinco) dias uteis apds solicitagcdo da A
Outro documento de Medigdo equipe de auditoria DEFINIR
3.1.2 - MATERIAIS ]
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | 578N O
Documento de Licitagdo para aquisigdo | 30 (trinta) dias corridos apos a data final do PDF
de materiais* periodo de utilizacdo
Planilha de materiais para Obra/Servigo £ (’trlnta) dla_s_ COF[IdOS Epos & e il o PDF
periodo de utilizacédo
Nota de Empenho 5 (qnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDE
equipe de auditoria
Nota Fiscal 5 (qnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDE
equipe de auditoria
Recibo 5 (qnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDE
equipe de auditoria
Outro documento de material para Obrae | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDE

Servigo

equipe de auditoria

3.1.3 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
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DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | 00800
Docur~nento. . . = LielEges o/ 30 (trinta) dias corridos apos a data final do
locagao/aquisi¢ao de } o PDF

. ; " periodo de utilizacao

maquinas/equipamentos

Planilha de maquinas/equipamentos & (’trmta) dla.s. cor[|dos E[poe e eEiE el ¢ PDF
periodo de utilizacao

Instrumento Contratual 5 (c_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria

Termo Aditivo de Contrato 5 ((_:lnco) d'a? u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Nota de Empenho 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDF
equipe de auditoria

Nota Fiscal 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDF
equipe de auditoria

Recibo 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

Outro documento de | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE

maquinas/equipamentos equipe de auditoria

3.1.4 - TIPOS DE PROJETOS

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENS/O

Levantamento Topografico 5 (c_:lnco) d'a§ L!te's apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Sondagem 5 (c_:lnco) dlag L!’[eIS apos solicitagao da PDE
equipe de auditoria

Projeto Arquitetonico 5 (c_:lnco) dlag L!’[eIS apos solicitagao da PDE
equipe de auditoria

Projeto de Terraplenagem 5 (c_:lnco) dlag qtels apos solicitagdo da PDE
equipe de auditoria

Projeto de Fundages 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitagao da PDE
equipe de auditoria

Projeto Estrutural 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Instalagdes Hidraulicas 5 ((_:|nco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Instalagdes Elétricas 5 ((_:lnco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Instalagdes Telefénicas 5 ((_:|nco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Instalagbes de Prevencdo de | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDF

Incéndio equipe de auditoria

Projeto de Instalagbes Especiais (l6gica, | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE

alarme, etc.) equipe de auditoria

Projeto  de Instalagbes de  Ar | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDE

Condicionado equipe de auditoria

Projeto de Instalagbes de Transporte | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDE

Vertical equipe de auditoria

Projeto de Paisagismo 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitagdo da PDE
equipe de auditoria

Desapropriacao 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitagdao da PDE
equipe de auditoria

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | SA7EN O
Projeto Geométrico 5 (qnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF

equipe de auditoria
Projeto de Drenagem 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo da PDF
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equipe de auditoria

Projeto de Pavimentacao 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Obras de Arte Especiais 5 (c_:lnco) d|a§ gtels apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Sinalizaggo 5 (c_:lnco) d|a§ qtels apo6s solicitagdo da PDE
equipe de auditoria

Projeto de Iluminagao 5 (c_:lnco) d|a§ qtels apo6s solicitagdo da PDE
equipe de auditoria

Projeto de Protegio Ambiental 5 (cinco) dias Uteis apos solicitagao da | pne
equipe de auditoria

Orgamento 5 (c_:lnco) d|a§ qtels apo6s solicitagao da PDE
equipe de auditoria

Memorial Descritivo 5 (c_:lnco) d|a§ uteis apds solicitacao da PDF
equipe de auditoria

Cronograma Fisico-Financeiro 5 ((_:lnco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

ART do(s) autor(es) do Projeto S ((_:lnco) d|a§ u_te|s apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria

Outro tipo de projeto 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

3.1.5 - SITUACAO DAS OBRAS/SERVICOS

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENS/O

Ordem de Inicio de Execucdo da Obra/ | 30 (trinta) dias corridos apdés a data da PDE

Servigo ordem de inicio da obra/servigo

Termo de Recebimento Provisério 2 .(tr|~nta) Gee CoTRes Epes @ ke o PDF
emisséo do Termo

Termo de Recebimento Definitivo < _(tr|~nta) e cwkbE Eps & R d PDF
emisséo do Termo

Ordem de Paralisagao da Obra/Servigo o0 _(tr|~nta) GES Coiiles EpES & erlE e PDF
emisséo da Ordem

Ordem de Reinicio da Obra/Servigo o0 _(tr|~nta) GEE cuiiehe Fpes & CElE B PDF
emisséo da Ordem

Publicacdo da Ordem de Paralisagao 5 (glnco) d|a§ u_tels apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Publicacio da Ordem de Reinicio 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da | ppe
equipe de auditoria

Outro documento de situacdo da |5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDF

Obra/Servigo equipe de auditoria
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3.2 - EXECUGAO DIRETA

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENS/O
Portaria de nomeagdo do engenheiro | 30 (trinta) dias corridos apés a data de PDE
responsavel pela Obra/Servigo inicio da obra
ART do responsavel pela execugdo da | 30 (trinta) dias corridos apds a data de PDF
Obra/ Servigo inicio da obra
Outro documento do  profissional | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDE
responsavel pela Obra/Servigo equipe de auditoria
Planilha de Orgcamento elaborada pela | 2 (dois) dias Uteis apdés a data de inicio da PDF
Administragao obra
Cronograma fisico-financeiro elaborado | 2 (dois) dias Uteis apds a data de inicio da PDF
pela Administragcéo obra
Projeto Bésico 5 ((_:lnco) d|a§ qtels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

Planilha de composicdo de custos | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE

unitarios da Administragcéo equipe de auditoria

Memorial Descritivo 5 (c_:lnco) d|a§ L!teIS apos solicitagdo da PDE
equipe de auditoria

Demonstrativo de previsao da | 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo da PDE

Obra/Servico no PPA/LDO/LOA equipe de auditoria

Outro documento da Obra/Servigo 5 (c_:lnco) d|a§ l’!te's apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

3.2.1 - MAO DE OBRA

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | 5780

Instrumento Contratual 30 (’tnnta) dle;s cqrrld.os apds a~data final do PDE
periodo de 12 (primeira) medig&o

Termo Aditivo de Contrato 30 (’trlnta) dias corridos apds a data final do PDE
periodo em que ocorrer o aditivo

Planilha de medi¢cdo de mé&o de obra & (’trlnta) et go[rldos EpoE & eEi el 6o XLS
periodo de medi¢ao

Fotos dos servigos executados 30 (’trlnta) dias qo[rldos apos a data final do JPG
periodo de medi¢ao

Nota de Empenho 5 ((;lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

Nota Fiscal 5 ((;lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

Recibo 5 ((;lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

Outro documento de mao de obra 5 ((?lnco) d'a$ qte|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

3.2.2 - MATERIAIS

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENS/O

30 (trinta) dias corridos apds a data de

Documento de licitagdo para aquisicdo de | homologacao ou data de inicio da obra PDF

materiais* (caso a licitagdo tenha ocorrido antes do
inicio da obra)

Planilha de materiais para Obra/Servigo £ (’trlnta) d|a_s_ COFI:IdOS EppE & el el 6o XLS
periodo de utilizacdo

Nota de Empenho 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitagdo da PDE
equipe de auditoria

Nota Fiscal 5 (cinco) dias uteis apds solicitacdo da PDF
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equipe de auditoria
Recibo 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Outro documento de material para | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDE
Obra/Servico equipe de auditoria
3.2.3 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | 500> ©
C 30 (trinta) dias corridos apos a data de
Documento de licitagao para ~ o
~ s homologacdo ou data de inicio da obra
locagao/aquisi¢ao de AT . PDF
. ; . (caso a licitagdo tenha ocorrido antes do
maquinas/equipamentos NP
inicio da obra)
Planilha de maquinas/equipamentos - (’trmta) dla_s. cor[|dos E[poe e eEiE el ¢ XLS
periodo de utilizacdo
Instrumento Contratual 5 (c_:lnco) d'a§ L!te's apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria
Termo Aditivo de Contrato 5 (c_:lnco) d|a§ L!te's apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Nota de Empenho 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
Nota Fiscal 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
Recibo 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
Outro documento de | 5 (cinco) dias Uuteis apods solicitagdo da PDE
maquinas/equipamentos equipe de auditoria
3.2.4 - TIPOS DE PROJETOS
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENSAO
Levantamento Topogréfico 5 ((_:lnco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria
Sondagem 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
Projeto Arquitetonico 5 ((_:lnco) d|a§ qtels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Terraplenagem 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Fundagdes 5 ((?lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria _
DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | 578 ©
Projeto Estrutural 5 (glnco) d|a§ u_tels apos solicitagdo da PDE
equipe de auditoria
Projeto de Instala¢des Hidraulicas 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Instalagdes Elétricas 5 (qnco) d|a§ u_tels apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Instalagdes Telefénicas 5 (_cmco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Instalagbes de Prevencdo de | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE
Incéndio equipe de auditoria
Projeto de Instalagcées Especiais (I6gica, | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE
alarme, etc.) equipe de auditoria
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Projeto de Instalagoes de Ar |5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da
g ; o PDF
Condicionado equipe de auditoria
Projeto de Instalagbes de Transporte | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da
) ; o PDF
Vertical equipe de auditoria
Projeto de Paisagismo 5 (c_:lnco) d|a§ qtels apo6s solicitagédo da PDE
equipe de auditoria
Desapropriacso 5 (c_:lnco) d|a§ qtels apo6s solicitagédo da PDE
equipe de auditoria
Projeto Geométrico 5 (c_:lnco) d|a§ qtels apo6s solicitagédo da PDE
equipe de auditoria
Projeto de Drenagem 5 (c_:lnco) d|a§ qtels apo6s solicitagédo da PDE
equipe de auditoria
Projeto de Pavimentagao 5 (c_:lnco) d|a§ uteis apds solicitagdo da PDE
equipe de auditoria
Projeto de Obras de Arte Especiais 5 ((_:mco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Sinalizacao 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Iluminag&o 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria
Projeto de Protecdo Ambiental 5 ((_:lnco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria
Orgamento 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Memorial Descritivo 5 (c_:lnco) d|a§ L!’[eIS apos solicitagdo da PDE
equipe de auditoria
Cronograma Fisico-Financeiro 5 (c_:lnco) d|a§ L!te's apos  solicitagdo  da PDF
equipe de auditoria
ART do(s) autor(es) do Projeto 5 (c_:lnco) d|a§ L!te's apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Outro tipo de projeto 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE

equipe de auditoria
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3.2.5 - SITUAGAO DA OBRA

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | SX7EN O
Ordem de Inicio de Execugdo da | 30 (trinta) dias corridos apds a data da
: L . PDF
Obra/Servico ordem de inicio da obra/servigo
Termo de Recebimento Provisério & .(tr|~nta) Qe eumkbe 2ps 2 kR PDF
emissdo do Termo
. . 30 (trinta) dias corridos apos a data de
Termo de Recebimento Definitivo emiss3o do Termo PDF
Ordem de Paralisacao da Obra/Servigo o _(tr|~nta) G combls epgs @ i o PDF
emissédo da Ordem
Ordem de Reinicio da Obra/Servigo o _(tr|~nta) GEe COTRDE EpEY € ki e PDF
emisséo da Ordem
Publicagdo da Ordem de Paralisagéo 5 ((_:mco) d|a§ u_te|s apos solicitagdo da PDF
equipe de auditoria
Publicacio da Ordem de Reinicio 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da | ppe
equipe de auditoria
Outro documento de situagdo da |5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da
X ; o PDF
Obra/Servigo equipe de auditoria
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4 - DOCUMENTOS DE PROJETOS
Documentos de Projetos, Medicdes, Tipos de Projetos e Situagcdo dos Projetos

4.1 - DOCUMENTOS DE PROJETOS

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENS/O
Portaria de nomeacdo do fiscal | 30 (trinta) dias corridos apés a data de PDE
responsavel pelo recebimento do Projeto | inicio do projeto
ART do fiscal do Projeto 5 (c_;lnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagao da PDE
equipe de auditoria

Outro documento do fiscal do Projeto 5 ((_:mco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Outro documento do Projeto 5 ((_:lnco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

4.1.2 - MEDIGOES

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENSZ0

. L 30 (trinta) dias corridos apds a data final do
Medicao a pregos iniciais periodo de medicso XLS
Medicao de reajuste 30 (trlnta) dias qo[rldos apos a data final do XLS

periodo de medi¢ao
Medicao complementar 30 (trlnta) dias qo[rldos apos a data final do XLS
periodo de medi¢ao
Medicao de Termo Aditivo 30 (trlnta) dias qo[rldos apos a data final do XLS
periodo de medi¢ao
Medicso final 30 (’trlnta) dias qo[rldos apos a data final do XLS
periodo de medicao
- 5 (cinco) dias uteis apos solicitagao da A
Outro documento de Medigao equipe de auditoria DEFINIR
4.1.3 - TIPOS DE PROJETOS

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENS/O

Levantamento Topografico 5 (qnco) d|a§ u_tels apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Sondagem 5 (c;mco) d|a§ u_tels apos solicitagdo da PDE
equipe de auditoria

Projeto Arquitetdnico 5 (c;mco) d|a§ u_tels apos solicitagdo da PDE
equipe de auditoria

Projeto de Terraplenagem 5 (c;mco) d|a§ u_tels apos solicitagao da PDE
equipe de auditoria

Projeto de Fundagdes 5 (c;mco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDE
equipe de auditoria

Projeto Estrutural 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitagao da PDE
equipe de auditoria

Projeto de Instalagdes Hidraulicas 5 (_cmco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Instalacdes Elétricas S (qnco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Instalagdes Telefénicas S (_cmco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Instalagbes de Prevencdo de | 5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE

Incéndio equipe de auditoria
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DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | 00800
Projeto de Instalagées Especiais (l6gica, | 5 (cinco) dias lteis apds solicitagdo da PDE
alarme, etc.) equipe de auditoria
Projeto  de Instalagées de Ar |5 (cinco) dias uteis apds solicitagdo da PDE
Condicionado equipe de auditoria
Projeto de Instalagbes de Transporte | 5 (cinco) dias Uteis apds solicitagdo da PDE
Vertical equipe de auditoria
Projeto de Paisagismo 5 (c_:lnco) d|a§ uteis apds solicitacdo da PDE
equipe de auditoria

Desapropriag&o 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDF
equipe de auditoria

Projeto Geométrico 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Drenagem 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apo6s solicitagdo da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Pavimentacao 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Obras de Arte Especiais 5 ((_:|nco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Projeto de Sinalizacao 5 ((_:lnco) d|a§ u_te|s apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

Projeto de lluminagéo 5 (c_:lnco) d|a§ L!’[eIS apos solicitagao da PDE
equipe de auditoria

Projeto de Protecao Ambiental 5 ((?lnco) dlas. ut.els apos solicitagdo pela PDF
equipe de auditoria

Orcamento 5 (c_:lnco) d|a§ qtels apos solicitacdo da PDE
equipe de auditoria

Memorial Descritivo 5 (c_:lnco) d|a§ L!’[eIS apos solicitagao da PDE
equipe de auditoria

Cronograma Fisico-Financeiro 5 (c_:lnco) d|a§ L!te's apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

ART do(s) autor(es) do Projeto 30 _(trmta) cyas Coiels EES & CEE e PDF
inicio do projeto

Outro tipo de projeto 5 ((_:lnco) d|a§ u_tels apos solicitacdo da PDF
equipe de auditoria

4.1.4 - SITUAGAO DOS PROJETOS

DESCRIGAO DO DOCUMENTO PRAZO PARA INSERIR NO SISTEMA | EXTENSFO

Ordem de Inicio de Execugao do Projeto & (trlnta)_ <’1|gs corndps Epis @ kil el PDF
ordem de inicio do projeto

Termo de Recebimento Provisério £ _(tr|~nta) die Cotiens cpes @ gl ok PDF
emissdo do Termo

Termo de Recebimento Definitivo £ _(tr|~nta) CED Foiies s € eklE e PDF
emissdo do Termo

Ordem de Paralisa¢ao do Projeto < _(tr|~nta) GEe comle 2pis @ ek o PDF
emissao da Ordem

Ordem de Reinicio do Projeto 30 _(tr|~nta) dias corridos apés a data de PDF
emissdo da Ordem

Publicacdo da Ordem de Paralisagéao 5 (_cmco) d|a§ u_te|s apos solicitagao da PDF
equipe de auditoria

Publicacio da Ordem de Reinicio 5 (cinco) dias Uteis apos solicitagdo da | ppe
equipe de auditoria

Outro documento de situacao do Projeto 5 (cinco) dias Uteis apos solicitagao da PDF

equipe de auditoria
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) Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Plblicas
Wi Ibr3opLomg or

IBRA =R

ORIENTACAO TECNICA OT - IBR 002/2009
OBRA E SERVIGO DE ENGENHARIA

Primeira edigio revisada: valida a partir de 01/07/2010

Palavras Chave: Obra, Servigo, Engenharia
0 paginas

2. REFERENCIAS ...
3. DEFINIGAO DE OBRA -
4. DEFINICAO DE SERVICO DE ENGENHARIA
5. LISTA EXEMPLIFICATIVA DE OBRAS DE ENGENHARIA
6. LISTA EXEMPLIFICATIVA DE SERVIGOS DE ENGENHARIA ...
7. DISPOSIGOES COMPLEMENTARES QUANTO ADS ENQUADRAMENTOS ..
ANEXO | - FLUXOGRAMA PARA ENQUADRAMENTO -
ANEXO Il - EXEMPLOS PRATICOS DE ENQUADRAMENTO: ..

[Ecq= R QU N U

PREFACIO
O IBRAOP — Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Piblicas edita Orientagbes Técnicas, visando
uniformizar o entendimento da legislagio e praficas pertinentes & Auditoria de Obras Plblicas.

Esta OT — IBR 0022000 define Obras e Servigos de Engenharia e foi elaborada com base em debates
de Ambito nacional, por técnicos envolvidos diretamente com Auditoria de Obras Plblicas e em

consonancia com a legislagio e normas pertinentes.
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1. OBJETIVOS

Esta Orientagio Técnica visa uniformizar o entendimento guanto a definigio de Obra e de Servico de
Engenharia, para efeito de contratagio pela administragSo poblica.

2. REFERENCIAS

As Leis, Mormas, Alos e demais documentos a seguir relacionados foram especialmente considerados
na edigio desta Orientagdo Técnica, sem prejuizo de outros ordenamentos da legislagio nacional.

Lei Federal n® 8.866/03 Institui mormas para licitagbes e coniratos da AdministragSo
Piblica.

Lei Federal n® 5.184/66 Regulamenta o exercicic das pmofissdes de Engenheiro,
Amuiteto & Engenheiro Agrénomo, e da outras providéncias.

OT IBR DD1/2006 Define o Projeto Basico

3. DEFINICAD DE OBRA

Obra de engenharia & 3 agdo de construir, reformar, fabricar, recuperar ou ampliar um bem, na qual seja
necessaria a ufiizagio de conhecimenios técnicos especificos emvolvendo a participagio de
profissionais habilitados conforme o disposto na Lei Federal n® 5_184/60.

Para efeito desta OrientagSo Técnica, conceitua-se:

31- Ampliar: produzir aumento na area construida de uma edificagio ou de gquaisquer
dimensdes de uma obra que ja exista.

3.2 - Construir: consiste no ato de executar ou edificar uma cbra nova.

3.3- Fabricar: produzir ou fransformar bens de consumo ou de produgdc através de
processos industriais ou de manufatura.

34- Recuperar: tem o sentido de restaurar, de fazer com que a obra retome suas
caracteristicas anteriores abrangendo um conjunto de servigos.

3.5- Reformar: consiste em alterar as caracteristicas de partes de uma obra ou de seu todo,
desde que mantendo as caracieristicas de wolume ou drea sem acréscimos e a fungio
de sua utilizagio atual.

4. DEFINICAD DE SERVIGO DE ENGENHARIA

Servigo de Engenharia € toda a atividade que necessite da parficipagio e acompanhamenio de
profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n® 5.184/08, tais como: consertar, instalar,
miontar, operar, conservar, reparar, adaptar, manter, transportar, ou ainda, demaolir. Incluem-se nesta
definico as atividades profissionais referentes aos servigos técnicos profissionais especializados de
projetos & plansjamentos, estudos téenicos, pareceres, pericias, avaliagies, assessorias, consuftorias,
auditorias, fiscalizagio, supernvisSo ou gerenciamento.

Para efeito desta Orientagio Técnica, conceitua-se:
41 - Adaptar: transformar instalagio, equipamento ou dispositivo para uso diferente daquele

oniginalmente proposto. Quando se fratar de alterar visando adaptar obras, este
conceito sera designado de reforma.
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4.2 - Consertar: colocar em bom estado de wso ou funcionamento o cbjeto danificado;
comigir defeito ou falha.

4.3- Conservar: conjunto de operagies visando preservar ou manter em bom estade, fazer
durar, guardar adequadaments, permanecer ou continuar nas condigies de conforio e
seguranga previsto no projeto.

4.4- Demolir: ato de por abaixo, desmanchar, destruir ou desfazer obra ou suas partes.

4.5- Instalar: afividade de colocar ou dispor convenientemente pecas, equipamentos,
acessOnos ou sistemas, em determinada obra ou servigo.

4.6 - Manter: preservar aparelhos, magquinas, equipamentos e cbras em bom estado de
operagio, assegurando sua plena funcionalidade.

4.7- Montar: arranjar ou dispor ordenadamente pegas ou mecanismos, de modo a compor
um todo a funcionar. Se a montagem for do todo, deve ser considerada fabricagio.

4.8- Operar: fazer funcionar obras, equipamentos ou mecanismos para produzir certos
efeitos ou produtos.

49- Reparar: fazer que a pega, ou parte dela, relome suas caracteristicas anteriores. Nas
edificagies define-se como um senvigo em partes da mesma, diferenciando-se de
reCUperar.

4.10- Transportar: conduzir de um ponio a cutro cargas cujas condighes de manuseio ou
seguranga obriguem a adogSo de técnicas ou conhecimentos de engenharia.

5. LISTA EXEMPLIFICATIVA DE OBRAS DE ENGEMHARIA

As afividades relacionadas a seguir atendem a definigio estabelecida no item 3 desta Orientagao
Técnica, sendo que aquelas ndo incluidas na listagem deverdo ser estudadas em particular:

5.1. Construg3o,reforma, fabricagdo, recuperagio ou ampliagio de:

E:iﬁca?&es;

ias Publicas;

Rodovias;

Femowvias;

Asroportos;

Portos;

Hidmowvias;

Canais;

Usinas hidrelétricas, termoelétricas, edlicas & nucleares;

Barragens;

Agudes;

Gasodutos e oclecdutos;

FPontes & Viadutos;

Tineis;

Galerias;

Adutoras, estagies de tratamento & redes de distribuigiio de agua;

Obras de saneamento, drenagem e imgagao;

Linhas de transmissSo, redes de distribuigdo e subestagies de energia elétrica;
Muros de armimo e obras de contengio;

Refinarias, plataformas de prospecgdo & exploragio de petrdleo;

Recuperagio ou ampliagSo, por meio de dragagem, de canal de aproximagio em Portos;
Sistemas de tratamento de residuos sdlidos, incluindo atemos sanitarios e usinas de
compostagem.

W ok o b & b R w ¢ A b

* 4 & & o o w oa
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6. LISTA EXEMPLIFICATIVA DE SERVICOS DE ENGENHARIA

As atividades relacionadas a seguir atendem & definigio estabelecida no item 4 desta Orientagdo
Tecnica, sendo que aquelas ndo incluidas na listagem deverdo ser estudadas em particular.

6.1. Conservagio, reparagio ou manutengio de:

= Edificagdes;

\fias Publicas;

Rodovias:

Femowvias;

Aesmopaortos;

Portos;

Hidnowvias:

Canais;

Usinas hidrelétricas, termoelétricas, edlicas e nucleares;
Barragens;

Agudes:

Gasodutos e oleodutos;

Pontes e Viadufos;

Tineis;

Galerias;

Adutoras, estagies de tratamento e redes de distribuigSo de agua;
Redes e sistemas de tratamenio de esgoto,

Redes de drenagem e imgagio;

Linhas de transmissSo, redes de distribuigdo e subestagies de energia elétrica;
Muros de amimo e obras de contengio;

Refinarias, plataformas de prospecedo e exploragio de petrdleo;

* & & & & ¥ % & & & F % o4 R W

6.2 Conserio, instalagio, montagem, operagSo, conservagio, reparo, adaptagio, manutengio nas

atividades desenvolvidas em:

+« sistemas de alarmes em edificagbes;

= sisternas de combate a incéndio;

= sistemas de ventilagio e exaustao;

+ sistemas de climatizagio e ar condicionadao;

+ elevadores e escadas rolantes;

+ sistemas de telefonia e comunicagio de dados;

+ sistemas de supervisio e automagSo predial;

+ instalages eléiricas, de luminagdo, hidrossanitarias, de aguas pluvisis, de sonorzagio
ambiente, de comunicagio e dados;

+ sistemas de controle de acesso ou circuito fechado de televisdo;

+« sistemas de protegdo contra descargas afmosféricas;

=+ Demoligies e implosbes;

= SinalizagSo horizontal e vertical de vias plblicas, redovias, fermovias e asmportos;

+ Paisagismo;

+ Sigtemas de trataments de residucs solidos, incluindo aterros sanitirios e usinas de
compostagem

6.3. As atividades relacionadas a seguir também enguadram-se como Servigos de Engenharia:

Estudos de Viabilidade técnica e econdmica;

Elaboragio de Anteprojeto, Projeto Basico, Projeto Executivo; Estudos tecnicos; Pareceres;
Pericias e avaliagies;

Assessoras ou consultorias téenicas;

Auditorias de Obras e Servigos de Engenharia;

Fiscalizagso, supervisio ou gerenciamento de obras ou servicos;

w % & &
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Esiudos de Impacto Ambiental;

Levantamentos topograficos, batimétricos e geodésicos;
Levantamentos asrcfotogramétricos;

Sondagens ou outros procedimentos de investigagdo geotécnica;

4 & & ¥ @

7. DISPOSICOES COMPLEMENTARES QUANTO AOS ENQUADRAMENTOS

7.1. A obra & um conjunio orgdnico de servicos que, agregados, se complementam e formam um todo
com fungdo definida e completa. O enguadramenio como obra ou servigo de engenharia deve ser feilo
em fungdo do objeto a ser executado, e da agdo ou atividade definida nos itens 3 e 4, sendo
independente de quantidade, porte ou custo;

7.2 A anilise de enquadramento de Obras e Servigos de Engenharia depende de conhecimento técnico
especifico em conformidade com a Lei Federal n® 5.104/868;

7.3. Para o comelo enguadramento & indispensavel a perfeita caracterizagio do objeto a ser contratada,
sucinta e clara.
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0. Naoe
obra ou
senigo de

engenharia
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1.

O objeto a ser contratado devera estar perfeitamente caracterizado. A partir dessa
caracterizagio sera feita a analise de enquadramento;

. Verificar se para a realizagSo do objeto a ser coniratado sera necessaria a ufiizagio de

conhecimentos técnicos especificos envolvendo a parficipagio de profissionais habilitados
conforme o disposto na Lei Federal n® 5. 184/66.

Se a condigdo do item 2 ndo for verdadeira, ndo & obra ou servigo de engenharia.

Se a condigdo do item 2 for verdadeira, verificar se para a realizago do objefo trata-se agio de
construir, reformar, fabricar, recuperar cu ampliar um bem;

Se para a realizagSo do objeto a ser contratado confirmem-se os itens 2 e 3, enquadra-se como
Obra de Engenharnia;

Se a condigio do item 3 ndo for verdadeira, verificar se a realizagdo do objeto & atividade tal
coma: consertar, instalar, montar, operar, conservar, reparar, adaptar, manter, transportar, ou
ainda, demolir;

Se para a realizagSo do objeto a ser contratado confirmem-se os itens 2 e 5, enquadra-se como
Servigo de Engenharia;

Se a condigio do item 5 ndo for verdadeira, verificar se a realizagdo do objeto trata-se de
senvigos técnicos profissionais especializados de projetos e planejamentos estudos técnicos,
pareceres, pericias, avaliages, assessorias, consuliorias, auditorias, fiscalizagdo, supervisio ou
gerenciamento;

Se para a realizagSo do objeto a ser contratado confirmem-se os itens 2 e 7, enquadra-se como
Servigo de Engenharia;

Se a condigio do item 2 ou do item 7 n3c forem wverdadeiras, ndoc € obra ou servico de
engenharia.
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ANEXO Il - EXEMPLOS PRATICOS DE ENQUADRAMENTO:

1. Construgio de escola em alvenana, com 350 m?, conforme projeto.

Solugio:
a) Para a construgSo de edificagio, a partir descrigdo do objeto a ser contratado, existe
mecessidade de utiizagio de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a participagdo de
profissionais habilitados conforme o disposto na Lei Federal n® 5.184/88,

b} Trata-se da a¢io de “construir”, de acordo com o item 3.2 desta Orientacio Técnica:
¢} Enguadra-se como Obra de Engenharia, conforme o item 3 desta Orientagio Técnica.

2. Construgio de um hospital de 150 leitos, conforme projeto de engenharia, e contratagdo
em separado de instalagio de sistema de ar condicionado central.

Solugao:

a) Para a construgSo da edificagio do hospital, analogamente ao exemplo n® 1, enquadra-se como
Obra de Engenharia;

b} Para a instalagdo do sistema de ar condicionado central, verifica-se que sera necessaria a
utilizagio de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a participagdo de profissionais
habilitados conforme o disposto na Lei Federal n® 5.184/86, no entanto observando-se os
conceitos dos itens 2.1 a 3.5, ndo & possivel enguadrar como Obra de Engenharia;

¢) Denfre os conceitos definidos no item 4 desta Orientagio Técnica, a descrigio do objeto melhor
se enquadra com o conceito de “instalar”.

d} Engquadra-se como Servigo de Engenharia.

3. Substituigio de um sistema de ar condicionade central, mais modemo do que o

Salugao:

a) Para a substituigio da instalagdo do sistema de ar condicionado ceniral verifica-se que sera
necessara a utlizagdo de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a participagio de
profissionais habilitados conforme o disposto na Lei Federal n® 5. 184/88;

b} Denire os conceitos definidos no item 3 desta Orientagio Técnica, a descrigio do ohjeto melhor
se enquadra com o conceito de “reformar”, pois na substituigdo por um equipamento mais
modemno ird alterar as caracteristicas de parie da edificagio. Por outro lado, a substiuigio do
equipamento exigira um conjunto de servigos, de conformidade com o item 7.1 desta Orientagdo
Técnica:

c) Enguadra-se como Obra de Engenharia.

Observagio: substituigSo de outros equipamentos, tais como elevadores, sSo exemplos
similares.
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4. Pintura interna de salas de aula de uma escola.

Salugao:

a) Se a pintura for apenas de uma ou mais salas, servigos nos quais ndo se verifica a necessidade
da utilizagdo de conhecimentos técnicos especificos envolvendo a participagSo de profissionais
habilitades conforme o disposio na Lei Federal n® 5.184/68, ndo se enquadra como Obra ou
Servigo de Engenharia, de acordo com o disposto nos itens 3 e 4 desta OrientagSo Técnica.

5. Pintura externa de edificio de 10 pavimentos, para conservagao rotineira.

Salugao:

a) As atividades desenvolvidas para fazer tal pintura necessitam de participagio e
acompanhamento de profissional habilitado conforme o disposto na Lei Federal n® 5.184/868,
principalmente dadas as condigies de seguranga envolvidas, no entanto observando-se os
conceilos dos itens 3.1 a 3.5, n3o & possivel enquadrar come Obra de Engenharia;

b} Denfre os conceitos definidos no item 4 desta OrientagSo Técnica, a descrigdo do objeto melhor
se enguadra com o conceito de “conservar”.

c) Enguadra-se como Servigo de Engenharia;
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L.COMO CADASTRAR OPERADDRES

Apenas o5 operadores cadastrados e habilitados poderdo ter acesso ao “Modulo

Jurizdicionado” para cadastro das Obras e Servigos de Engenharia no Sistema Geo-0Obras.

O Responsavel pelo Cadastro de Operadores das Unidades Gestoras € o Coordenador da

respactiva UG,
Para o cadastro dos Operadores o Coordenador deve saguir os seguintes passos:

* Aresse 3 pagina inicial do sistema Geo-Obras, https://geccbras.tce.es.gov.br/, e clique

em [Entrar] - canto superior esquerdo da janela (Veja indicacdo na figura 1.1);

Figura 1.1
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eoEcyindas el i oo S icG das asleras atindial & manicpnG

0 GEC-CEIRAS @ uma podem=a femamenls de con=ufa dos irvesimenios realndas
Pl eI NaG MG Orersns fagedas o0 BB Por meae da comBiraian as opodes
die b deporevery, o inke meila comsegue oblsr inicmmagde s, e oo e Rors. b
s s

O B R AS

GE? GE? GE? GED?

JURIEHONMAL]  JURISDHID MDD HUDMOE

TREMAMESTS s Bl Py P
Consaliay Lindades Geslonss
| ik s Ci 1 (1 i
nelnicias nois Trocs g C odrckeh eder dia Unkdails Cosion
DS E rescesnshrio g plugin da Flash [Flash Playss cemla 500 regslsaio pars sosan g GEO-0ARAS
PP

A rrma

Trafswrss | e Trwnda s vl Foliain da §oparifes el

# Insira, na janela gue se abre (Figura 1.2}, o codizgo de sua UG & a Senha que o proprio

Sisterna enviou para o e-mail do Coordenador cadastrado;
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Ggo-Uhras

Biliad
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L S WL b A L

¢ Clique na aba “Operadores” da janela gue se abriu [Veja indicac3o na figura 1.3) e

cligue no botao “Cadastrar Operador” da proxima janela (Figura 1.4);

Figura 1.3
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# Preencha os campos solicitados no formulario com os dados do operador e clique no

botao “Cadastrar” (Figura 1.5).

Figura 1.5
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0BS5S

1-Caso a pagina do formulario da figura 1.5 nao abra, sera necessario permitir os pop-ups
na mavegador gue estiver utilizando [Internet Explorer ou Google Chrome ou KMaozilla

Firefox);
2-Podem ser cadastrados gquantos Operadores se julgue necessario;

3-Para iniciar o= cadastros de obras e servicos de engenharia no Geo-0bras deve-ze clicar
no botdo “JURISDICIONADO — Cadastro de Obras Publicas” na pagina inicial do

Sistema [Figura 1.56];

4-0 nome de usuario sera o CPF do Operador [Figura 1.7) e a senha sera a criada pelo

Coordenador que devera conter & digitos numericos;

5-& senha do Coordenador é sempre enviada pelo Sistema para o e-mail cadastrado no

Geo-0Obras;

&-4 senha do Coordenador € somente para cadastrar os operadores. Para o coordenador

ter acesso ao Modulo Jurisdicionado devera se cadastrar como operador;

7-5& houver perda ou esgquecimento de alguma senha, o Coordenador deve entrar em

contato com a Equipe Geo-Obras do TCEES atraves do: geoobras@tcees.tc br ou (27)

3334-7Ta00.

Figura 1.6 M

GED E{E/Lﬂ GE® GE?

JURISDICIONADD  JURISDICHONADO AUDITOR CIDADAD
TREINAMENTD ias M s P iy
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Figura 1.7

TC E THISINEL D€ CONIAE
D EXASA B ELFA T
Geo-Obras - Cadastre de Dbras Publicas
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R
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2.5U EETITLIIEEEI D0 ENGENHEIRD FISCAL OU DE EIEELI'I;E'D
Mo caso de substituicdo do engenheiro fiscal ou de execucdo, proceda da seguinte forma:

+ Selecione o novo profissional clicando no botdo “selecionar Profissional” [veja

indicagao na figura 2.1);

Figura 2.1
P Earbe s LTI Siem EET [ o, Wisalar Corbrais
L i = i
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108



TRIBUNAL DE CONTAS DO
. ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Ncleo de Controle Externo de Edificagées — NED

* Faca a busca e selecione 0 novo profissional na janela que se abriu (Figura 2.2). Caso o

profissional ndo esteja cadastrado ainda, cliqgue no botdo “Nova” e faca o cadastro

[Figura 2.3);
Figura 2.2
(e U N 1de 3T a5y [T

1= 1 = NS,

Figura 2.3
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InfarTa I8 SETETY OO hTrd B e, Chgue am Taher L T s cikum am e

Homee:

CHEA-

L ]
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Titulo Brafissons | sole i I=]

* Preencha os campos “Inicio Atividade™ e “vinculo Profissional /Administracac”™ do novo

profissional e clique no botao “Salvar” (Veja esses campas na figura 2.1);

+ Salecione o profissional a ser substitwido, cliqgue no bot3c “Encerrar Atividade
Profissional”, preencha o campo “Fim Atividade” e clique no botao “salvar” [Veja

indicacdo na figura 2.4);
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Figura 2.4
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OBs.:

1-N3o esquega de inserir os documentos obrigatdrios do novo Engenheiro de

Fiscalizag3o/Execugio.

EI-.M.'I'EHM;EEI DOS DADGDS INSERIDOS NO SISTEMA GED-DBRAS

0 Sistema Geo-0Obras foi implementado de maneira gue o preenchimanto & envio de dados
constitua um conjunto de processos logicos e encadeados, alinhados com as exigéncias

legais & normativas quanto 3 execugdo de obras ou servicos de engenharia pelos entas

publicos.

Mao ha possibilidade de alterar as informagtes apos a inser¢3o e vinoulagao dos dados.
Portanto, sera necessaria a exclusio de todos as etapas ja cadastrados na seguinte ordem:
Obras ou Projetos - Contratos - Licitagdes. Sendo assim, para a correcao de dados da
Licitagdo, por exemplo, deverdo ser excluidas as etapas “Obras” e “Contratos” (Figura 3.1).

Apds a exclusao e corregdo pretendida, devera ser refeita toda a insergao dos dados.
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antes da exclus3o € recomendado gerar o relatdrio “Relagdo Detalhada” para cada etapa
excluida (Figuras 3.1 e 3.2). Nesse relatorio consta a data de inclus3o dos dados, devendo ser

arguivado para gue sejam comprovados os prazos de inclus3o exigidos no anexo da

rResolucao TC ne 2452012, Cas0 58ja NECessario.

0BS5.:

1-Ax corregoes das informagoes so poderdo ser feitas pelo jurisdicionado.

Figura 3.1
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Figura 3.2
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4. DA RESPONSABILIDADE E FIDEDMGNIDADE DAS IHEEHI;EPEE MO SISTEMA GEQ-DBRAS:

Em fungdoc da legislagdo vigemte, o Operador & o Coordenador do Geo-Obras s3ac
diretamente responsaveis pela fidedignidade das informagtes e dos documentos inseridos

ni Sistema:
- Resolugdo TC n® 245/2012 — [Implanta o Geo-Obras];

- Lei Complementar n? §21/2012 [Lei Organica do TCEES]

frts. 103, § 12, = 135 V] - Nenhum processo, dooumento ou
informag3o poders ser conegzda 2o TCEES . ;

- Decreto-Lei n? 2.848/1340 [Codigo Penal Brasileiro]

Art 313-A [induido pela Lei n® 9.953/2000) — Inserir ou fadlitar, o
funcionaric autorizade, a insergao de dados falsos, [...) nos sistemas
informatizmdos ou bancos de dados da Administrag@o Pablica |...).
Pena - reclusan, de 2 [dois] @ 12 |(doze] anos, & multa.

11
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Os operadores & coordenadores devem ficar atentos a alguns critérios impostos pelo
Sistema como, por exemplo, a extensdo de arguive especifico para insergao de alguns

documentoes no Gaeo-Cbras, conforme destacado abaixo:

¥L5X — para as planilhas das “Medigoes...” (por facilidade de edigao e checagem dos
dados];

IPEG — para as “Fotos dos servigos executados” [qualidade das imagens).

Para estes documentos (plonithaos de medigoes e fotos) a insergao no Geo-Obras deve ser
realizada a partir dos arquivos primitivos com extens3o [xlsx) e (jpeg], respectivamente,

por iss0, estes documentos n3o necessitam estar assinados.

Quanto aos demais documentos que devem ser inseridos no Geo-Obras, com a extens3o

[.pdf), faz-se 05 seguintes COMEentarios:

Mo caso particular do Edital, por ser um documento de cunho unilateral da Administracido,
por vezes muito extenso e pela possibilidade de se criar um arquive com extensdo (pdf] a
partir do documento primitive (docx; .txf; dwyg; ..., admite-se sua inclusdo atraves de um
arguivo com extens3o [pdf] a partir da conversao de seu arguivo primitivo, & nestes casos,

nao_necessitam _estar assinados. Ressalta-se que nestes casos a responsabilidade pela

fidedignidade do documento incluso recai easclusivamente sobre o Operador/Coordenador

do Geo-0Obras.

Fara os demais documentos [Contratos, Aditivos, Planilhas de Orgamento, Paralisagoes,
Reinicio, etc.), os quais geram obrigacoes com terceiros, para terem validade tem que estar
assinados pelas partes envolvidas. Por isso a insercao destes documentas no Geo-Obras,
deve ser feita através de arquive com extensdo (pdf), a partir do escaneamento do

documento impresso e assinado que compdem os processos administrativos respectivos.

1z
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5. RECURSOS PROPRIOS E RECURSOS MUNICIPALS

Mo Sistema GEC-OBRAS os dados sobre os recursos financeiros devem ser entendidos da

seguinte forma:

Recursos Proprios: 530 os recursos financeiros provenientes do proprio orgao ou entidade

usados para a execugao das obras e servigos de engenharia.

Recursos Municipais: 530 os recursos financeiros da Prefeitura Municipal repassados para

Autarguias e Fundacoes para a execugao das obras e servigos de engenharia.

& ﬁHULI!ll;E'D DE EMPEMHO DO CONTRATD

For entendimento dos técnicos que criaram o Geo-Obras, guanto as regras sobre empenho,
o sistama n3o aceita valores negativos de empenho (anulagdo de empenhao). Portanto, caso
ocorra a anulag3o de valor empenhado, devera ser alterado o item “Empenhos do Contrato”
e inserida toda documentagdo gQue comprove 3 alteracao realizada (Empenho no valor

original, anulagao de valor de empenho, novo empenho, ..} no item “Insergio de

Documentos” [Figura 6.1 & 6.2).
# Exclua os dados do empenho que teve o valor alterado/anulado (Figura 6.2);
# Inzira o= novos dados do empenho do contrato;

# Inserira o5 documentos que comprovem essas alteragbes Dewvera ser selecionado o

“tipo de arquiva” “Nota de Empenho” & no campo descricdo devera ser informado do

que & trata o doourmeanto | Figura §.3].

13
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Figura 6.3
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OB5.:

1-Ressalta-s2 que, os dados & documentos inseridos no sistema deverao comesponder ao
que realmente ocorreu em todo o processo de contratagdo e execucao do objeto

contratado.

7.INSERCAD DE LICITACAD PARA CONTRATACAD DE PROJETOS:

Ao langar os dados para registro de uma licitagdo para contratagdo de projetos devera ser

selecionado o item “Projeto” no campo “Tipe do Objeto” (Figura 7.1)

15
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Caso nao seja feito esse procedimento, o contrato vinculado a essa licitagdo ndo serd

visualizado para o registro dos dados da execugdo do projeto.

Figura 7.2
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Figura 7.3

Figura 7.4
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8. PRAZO DE E.'IIIE'IZI..II;.ED E PRAZO DE VIGENCIA
0 prazo de vigéncia do contrato deve ser maior do que o prazo de execugdo.

Werifica-se na Lei de Licitacdes e Contratos (Lei 8.665/33) os seguintes artigos:

Art. 57. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei ficara adstrita 3 vigencia dos
respectives creditos orgamentarios, exceto guanto aos relativos:

(-]

532 - Evedado o contrato com prago de vigéncia indeterminado (grifo nosso)

Art. 55. 530 clausulas necessarias em todo contrato as que estabelegam:

]

IV - os prazos de inicie de etapas de s=secucio. de conclusio, de entrega, de
:-h.-:-eru:.;":-u- & de recebiments definitive, conforme o caso;

MOTAS:
1. Prazo de inicio = da assinatura do contrato até a expedicao da 05;
2. Prazo de Execugdo — da data da 05 at€ a conclusido (entregal;

3. Prazo de chservacdo e recebimento definitive — do recebimento provisario ao definitivo

[Art. 73,1, 3§ 39)

&rt. 73 Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

| - &m s tratando de obras & servigos:

provisoriamente, pelo responsivel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em ate 15 [quinze) dias da
comunicacio escrita do contratade; (grifo nossa)

definitivemente. por servidor ou COMISSS0 designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciade, assinade pelas partes, apos o decurse do prazo
de ohservacdo, ou wistoria que comprove a adequacso do objeto =05 bermos
contratuais, observado o disposto no art. 65 desta Lei;

[--]

§ 32 - O prazo a que se refere @ alinea b do inciso | deste artigo nao podera ser
superior 3 90 [noventa)] dias, slivo em casos ewoepcionais, devidamente
justificzdos & previstos no edital. [grifo nosso)

Art 7B Constitusm motivo para rescisSo do contrato:

MW - a suspensao de sua execugdo, por ordem escrita da Administracdo por prazo
superior @ 120 jcento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade public, grave
perturbacio da ordem interna ou guerrs, ou sinda por repetidas suspensoes que
totalizem o mesmeo prazo, independentemente do pagamento obrigatorio de
indenizacoes pelas sucsssivas & contratualmerte imprevistas desmobilizagbe: =
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mobilizaghes & outras previstas, sssagurado 0 contratado, nesses casos, o dirsito
de optar pela suspens3o do cumprimento das obrigegies sssumidas ate que seja
normalizada a situacao; [grifo nosso)

OBS.:

1- No Sistema GEC-OBRAS o prazo de vigéncia se inicia na data da assinatura do

contrato.

2- A paralisacac da obra n3o interrompe a contagem do prazo de vigencia, ela
interrompe apenas a contagem do prazo de execug3o. Portanto, deve-se observar se

ha necessidade de alteracio do prazo de vigéncia em obras que foram paralisadas;

3- Na aba de “Avisos” do Geo-Obras poderdo ser acompanhadas as obras com prazo de
execucao vencido e ndo concluidas, as obras gque estdo paralisadas e os contratos com

prazo de vigencia vencido (Figura 8.1).
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9, GESTOR RESPOMNSAVEL:

0O Gestor Responsavel € o agente publico, ordenador de despesas?, cujos atos resultam em
emiss3o de empenho, autorizacao de pagamento, suprimento ou dispendio de recursos,
sujeitando-se ao controle interno [contabilidade e auditoria) e externo [Tribunal de Contas)

da administrac3o Publica, em qualquer de suas esferas governamentais.

Exemplos de Gestor Publico: Prefeito, Presidente da Camara dos Vereadoras, Diretores de
Empresas de Economia Mista e Autarguias, Secretario (quando houver lei de

desconcentracao administratival.

0Bs.:

1. Ma falta de alguma informagao necessaria para a inclusao dos dados das obras e servigos
de engenharia no Sistema Geo-0bra, 0 Gestor Responsavel (ordenador de despesas) pela
atual administracao devera emitir uma declaracao informando o fato, independente ter

ocorrido ou n3o em sua administrag3o. Essa declaracao devera ser inserida no Sistema.

10. FI.II'-IE'..E.CI D COORDENADOR:

0 coordenador do Sistema Geo-Obras @ a pessoa incumbida de orientar, harmonizar e
coordenar oz trabalhos do seuw grupo de operadores. Ele deve supervisionar & auziliar a
execucdo dos trabalhos de cada operador, fazendo com gque todas as informagoes e
documentactes necessarias para alimentar o sistema sejam disponibilizadas a tempo para

sua insergdo no Geo-Obras

0 Coordenador devera avaliar e filtrar todas as ocorréncias que possam surgir durante a
execucao das tarefas de seus operadores, intervindo sempre que necessario para a Corregao

de eventuais falhas.

! Art. B0, § 1° do Decreto Lei n2 200067: “Ordencdor de despesas & toda @ gualguer autordode de cujos otos
resuttarem emisseo de empenho, autonizopro de pagamanto, supTments ou dispandic de recwrsos da Unico ou
pela qua @sta responda. ™
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M3o existe pré-reguisito para ser Coordenador ou Operador do Geo-Obras, € desejavel, nac

obrigatorio, gue peloc menos o Coordenador seja efetivo (Se possivel, lotado na

Controladoria Interna), & para melhor facilidade de compreensao dos dados e documentos

que deverao ser inseridos no Geo-Obras, que a equipe (Coordenador e Operadores) tenham

conhecimentos basicos de informatica e minimos da Lei 8 .666/93.

11. COMO CADASTRAR VARIAS OBRAS EM UM UNICO CONTRATO

A quantidade de cbras & solicitada quando se cadastra o contrato no Sistema:

Figura 11.1
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Quando for cadastrar a obra, o Sistema trara automaticamente a sequéncia das obras gue

serac cadastradas:

21

122



Sistema

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Ncleo de Controle Externo de Edificagées — NED

Figura 11.2
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Os dados de cada obra deverao ser cadastrados separadamente, inclusive as medigbes:

Figura 11.2
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Para cadastrar a obra seguinte, devera ser feito novo registro de obra (o contrato estara

disponivel ate o registro total de obras informadas no cadastro do contrato — no caso desse

exemplo foram 03 obras).

O sisterna ira informar automaticamente a sequéncia de cadastro das obras [no caso desse

exemplo seria a segunda olbra).

Observe que o Sistema ira somar os valores inseridos que deverdao resultar no valor total do

contrato.

Figura 11.3
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12. CADASTRO DE CONTRATOS DE ADESAD A ATA DE REGISTRO DE PREC DS
* A insercao deve comecar pela aba Contratos e ser feita como se fosse Dispensa de
Licitagoe (Figura 12.1);

+ Quando for inserir os documentos cbrigatorios: “autorizagdo da dispensa de licitagao”
& 3 "Publicacac da Dispensa...”, insira respectivamente a “Autorizogdo de Adesoo a
Atg de Registro de Prego” e sua “publicagdo” (Figura 12.2);
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# Devemn ser inseridos os demais documentos através dos campos correspondentes ou

como Outros Documentos do Contrato (informande do que se trata no campo

descricda);

*® Também dewe ser inserida como Oufre Documento do Contrato 3 Plamilha

Orcamentaria de Quantitativos e Pregos Unitarios (Figura 12.3).

Figura 12.1
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Figura 12.3
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13. CADASTRO DE QUANTIDADE DE COMTRATOS NAOD DEFINIDA PREVIAMENTE NA

LICITACAD, REFERENTES A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Quando a contratacdo dos servigos de engenharia for por demanda e for definido que para
cada demanda sera firmado um novo contrato referente 3 uma mesma Ata de Registro de
Pregos, o primeirc contrato devera ser vinculado a Licitagdo e os demais deverdao ser
cadastrados da mesma forma que adesao a ata, conforme item anterior — 12, CADASTRO DE

CONTRATOS DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

14. MEDIDA PROVISORIA 9612020

A Medida Provisoria 961/2020 t3o somente altera o valor de dispensa de licitagdo na época
da Pandemia de Covid-19 & ndo tem por objetivo alterar definitivamente a Lei Federal

8.666/93.

A Resolucac 245 prevé o seguinte:

Art. 22 As unidades gestoras das Administragoes Extaduais & Municipais, sujeitas
ao controbe desta Corte de Contss, remeterdo informagoes de obras & sericos de
engenhariz, com valores iguais ou superiores ao estabelecido para @ realizagio de
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licitagso na modalidade convite, inclusive de dispensa e inexigibilidsde, wia
Internet, atraves do SISTEMA INFORMATIZADD DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS
— GEO-DBRAS TCEES.
Portanto, no nosso entendimentos, a Medida Provisoria 961/2020 em nada altera os

procedimentos atuais, sendo necessaria a inclusdc dessas licitagdoes na modalidade
Dispensa.

Em resumo, considere, para fins de cadastramento, o valor de RS 33.000,00.

15. BUSCA DE EMPRESAS CADASTRADAS NO GEO-OBRAS

A busca por empresas ja cadastradas mo sistema dewve ser feita pelo CNFPJ, pois o

Mome/Razdo Social pode ter sido alterado, mas o CNFPJ) continua o mesmao.

Para a busca por CMP), devera ser digitado o numeroc com os pontos, barras e tragos,

conforme figura 15.1.

Figura 15.1
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16. INSERCAO DE DADOS APOS CONCLUSAD DA CONTRATACAOD

Para inserir mais dados e documentos na obra & no comtrato, terda que ser excluida a
informagao de “concluido”, fazer as novas insergdes & retornar a situacao para “concluido®.
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17. COMO INSERIR ADITIVNG DE PRAZD DE EIEEI.I'I;E'D E VALDR

# Clicar no itern 3 da aba "aAditivos de Contrato™.

Figura 17.1
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# Clicar em “selecionar aditivo de Contrato®

Figura 17.2
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# Clicar sobre o aditive a ser cadastrado (nesse exemplo o Termo Aditive 1) e selecionar

Figura 17.3
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+ Selecionando a obra os campos serdo ativados a insergao dos dados referentes ao

aditivo

Figura 17.5
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# Insira o aditivo de prazo de execucdo e o5 valores acrescidos, decrescidos e
extracontratuais, assim ira aparecer o valor da diferenca.

* Sa o resultado dos acréscimos - decréscimos for o mesmo inserido no campo “valor

total aditado de contrato” a diferenca sera zero e a tarja ficara verde, permitindo
salvar as dados.
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Figura 17.6
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1B. ATRASOS INDEVIDDE MO PRATO DE EHE'EI.I!;-.E.D D05 CONTRATOS DE SERVICD DE

ENGENHARIA

Mos contratos cadastrados no Geo-Cbras como “servipo de engenharia® o Sistema tem
apresentado falha na contagem do prazo de execugdo e também no valor total contratado.
Portanto, todos oz documentos referentes acs aditivos devern ser inseridos e
desconsiderado o prazo de execugao e valor total apresentado pelo Sistema, assim como os

"Ayisos".

19, CADASTRO DE CONSORCIO SEM CNPJ

Nesze caso, cadastre o CMPI de umna das empresas consorciadas e quando tiver o CNPJ do
consorcio (caso seja o vencedor da licitacdo), faga a alteracao no Geo-Obras, antes de

cadastrar o contrato.
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Devera ser inserido mo sistema um documento com a lista de todos os consdrcios e suas

empresas consorciadas, conforme exemplo abaixo:

Figura 13.1
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20. CADASTRO DE CONTRATOS POR DISPFENSA OU INEXMGIBILIDADE

Mos casos de contratacdo por dispensa ou inexigibilidade, inicie o cadastro das obras e

servigos de engenharia pelo Contrato informando no sistema o tipo de contratagao, como no

exemplo da figura abaixo:
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21. TAMANHO DO5S ARQUINDS A SEREM INSERIDOS MO SISTEMA

O Sistema Geo-Obras permite a inserg3o de arguivos de até 30MB. Caso o tamanho do

arguivo seja maior, devera ser inserido em partas.
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