TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Sistema

GE

OBRAS A

Sistema de Acompanhamento de Obras Publicas

DUVIDAS FREQUENTES
Sumadrio
K0T o F- [ (o SRS 1
1.  COMO CADASTRAR OPERADORES ......cocovuiueuetereeeeeeesaetesesesesesetesesesesessassesesesesessasassesesesessassesenas 3
2. SUBSTITUICAO DO ENGENHEIRO FISCAL OU DE EXECUCAO .....oevevveeeeeeecrereeeeeeeeeeeie e, 7
3. ALTERAGAO DOS DADOS INSERIDOS NO SISTEMA GEO-OBRAS.......cocceviuerrrerrerieesesseesessaesenaneas 9
4. DA RESPONSABILIDADE E FIDEDIGNIDADE DAS INSERCOES NO SISTEMA GEO-OBRAS:.............. 11
5. RECURSOS PROPRIOS E RECURSOS MUNICIPAIS ........oeovvreerercaeieeecaeseessesesessesessesesessesesassesenaesans 13
6.  ANULAGAO DE EMPENHO DO CONTRATO ......cuoviereereeceeeeeeeessaesesesaesessssesessssssssssesssessassssensssans 13
7. INSERGAO DE LICITAGAO PARA CONTRATAGAQ DE PROJETOS: ...coveveerrerierieeieseeeiesseesesnaesas 15
8. PRAZO DE EXECUGAQ E PRAZO DE VIGENCIA ........oeovveieereieeiereeteteie et 18
9. GESTOR RESPONSAVEL:......c.coiuivieirerieeteieietesssae st ssassess e es s ssae bbbt s s b s s s assesnaesans 20
10. FUNGAO DO COORDENADOR:......ccuiiitiietiteteeteteeteetseeet et seesssteststessessssssessssesssssssessssesessensseeseanans 20
11. COMO CADASTRAR VARIAS OBRAS EM UM UNICO CONTRATO .....oouvrereereeceereeeeeesseeeesenae s, 21
12. CADASTRO DE CONTRATOS DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS.......c.covvevreeerrreernnne. 23
13. CADASTRO DE QUANTIDADE DE CONTRATOS NAO DEFINIDA PREVIAMENTE NA LICITACAO,
REFERENTES A ATA DE REGISTRO DE PREGOS .....ccvvuivvieirerieetereseesessse s sesssesesassessassessassesssesasanees 25
14. MEDIDA PROVISORIA 961/2020........cococueeeeeeerreeesesaesesesssesssssessssssssesessssssessssessssesessssssssssssasens 25
15. BUSCA DE EMPRESAS CADASTRADAS NO GEO-OBRAS.........oeveeeeeeeeeereereesesessesesessesesessssenassssenens 26
16. INSERCAO DE DADOS APOS CONCLUSAQ DA CONTRATAGAO.......cooveverreereirieeeeie e, 26



19.
20.
21.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

COMO INSERIR ADITIVO DE PRAZO DE EXECUGAQ E VALOR.......ocuviiiiiriieieierese et 27
ATRASOS INDEVIDOS NO PRAZO DE EXECUGAO DOS CONTRATOS DE SERVIGO DE ENGENHARIA..
....................................................................................................................................................... 30
CADASTRO DE CONSORCIO SEM CNPJ ....ocvueiieieeriesieieieie sttt ssssesseaes 30
CADASTRO DE CONTRATOS POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE .........ccooiiiiiiiiiiiiiniiec, 31
TAMANHO DOS ARQUIVOS A SEREM INSERIDOS NO SISTEMA ......cciiiiiiiiiiiicis 32



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

1.COMO CADASTRAR OPERADORES

Apenas os operadores cadastrados e habilitados poderdao ter acesso ao “Mddulo

Jurisdicionado” para cadastro das Obras e Servicos de Engenharia no Sistema Geo-Obras.

O Responsdvel pelo Cadastro de Operadores das Unidades Gestoras é o Coordenador da

respectiva UG.
Para o cadastro dos Operadores o Coordenador deve seguir os seguintes passos:

e Acesse a pagina inicial do Sistema Geo-Obras, https://geoobras.tce.es.gov.br/, e clique

em [Entrar] - canto superior esquerdo da janela (Veja indicagdo na figura 1.1);

Figura 1.1

RIBUNAL DE CONTAS DO

STADO DO ESPIRITO SANTO Geo-Obras

Inicio [ Entrar] _

0O GEO-OBRAS ES é um software desenvolvido para gerenciar as informactes das obras
executadas em todos os Orgéos das esferas estadual e municipais.

O GEO-OBRAS €& uma poderosa ferramenta de consulta dos investimentos realizados
pelo Governo nas mais diversas regides do Estado. Por meio da combinacéo das opcdes
de filtro disponiveis, o internauta consegue obter informacdes gerais ou especificas sobre
as obras.

OBRAS

GE® GE® GE® GED

JURISDICIONADO  JURISDICIONADO AUDITOR (IDADAO
TRENAMENTO (oo, — =3

Consultar Unidades Gestoras:

Instrucdes para Cadastro de Unidade Gestora

Instrucdes para Troca de Coordenador da Unidade Gestora

OBS: E necessario o plugin do Flash (Flash Player versao 9.0) instalado para acessar o GEO-OBRAS.

; Get ADOBE +
FLASH* PLAYER

Tribunal de Contas do E:

Rua José Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sua, Vitoria-ES - CEP 29050-913 Fone: (27) 3334-7600 - E-mail: geoobras@tce.es.gov.br - Hordrio de Funcionamento: 08h as 18h.

e Insira, na janela que se abre (Figura 1.2), o cédigo de sua UG e a Senha que o proprio

Sistema enviou para o e-mail do Coordenador cadastrado;


https://geoobras.tce.es.gov.br/
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Figura 1.2

RIBUNAL DE CONTAS DO Geo-Obras

STADO DO ESPIRITO SANTO

Inicio [ Entrar]

LOG IN:
UG:

Senha:

| Entrar

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

Rua José Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud, Vitdria-ES - CEP 29050-913 Fone: (27) 3334-7600 - E-mail: geoobras@tce.es.gov.br - Hordrio de Funcionamento: 08h as 18h.

e Cligue na aba “Operadores” da janela que se abriu (Veja indicacdo na figura 1.3) e

cligue no botdo “Cadastrar Operador” da préxima janela (Figura 1.4);

Figura 1.3
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Y TRIBUNAL DE CONTAS DO
E Geo-Obras

STADO DO ESPIRITO SANTO
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Inicio Unidade Gestora Auditor Detalhes da Minha UG  Operadores Bem-Vindo 99999999999! [ Sair ]

0O GEO-OBRAS ES é um software desenvolvido para gerenciar as informactes das obras
executadas em todos os orgéos das esferas estadual e municipais.

O GEO-OBRAS & uma poderosa ferramenta de consulta dos investimentos realizados
pelo Governo nas mais diversas regides do Estado. Por meio da combinacéo das opcdes
de filtro disponiveis, o internauta consegue obter informacdes gerais ou especificas sobre
as obras.

O BRAS

GE® GE® GE® GED

JURISDICIONADO  JURISDICIONADO  AUDITOR (IDADAO
TREINAMENTO (SRR, -3 T

Consultar Unidades Gestoras:

Instrucies para Cadastro de Unidade Gestora

Instrucées para Troca de Coordenador da Unidade Gestora

OBS: E necessario o plugin do Flash (Flash Player versio 9.0) instalado para acessar o GEQ-OBRAS

f Get ADOBE ¥
FLASH® PLAYER

Tribunal de Contas do Estado de Espirito Santo
3334-7600 - E-mail: geoobras@tce.es.gov.br - Hordrio de Funcionamento: 08h as 18h.

Rua José Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud, Vitéria-ES - CEP 29050-913 Fone: (27) 333
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TRIBUNAL DE CONTAS DO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO Geo-Obras

Inicic Unidade Gestora Auditor Detalhes da Minha UG  Operadores Bem-Vindo 99999999999! [ Sair |

| Cadastrar Operador

Operadores:

MNome Habilitado | Detalhes |Reenviar Senha
JOCILENE CORREA VASCO ] Cetalhes | Reenviar Senha
JOSE MARIANO BRITO |Z| Detalhes | Reenviar Senha

Go to page: 1 Show rows: (10 w| 1-20of 2 [ < |[ » |

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

Rua José Alexandre Buaiz, 157 - Enseada do Sud, Vitdria CEP 29050-913 Fone: (27) 7600 - E- eoobras@tce.es.gov.br - Hordrio de Funcionamento: 08h as 18h.

e Preencha os campos solicitados no formulario com os dados do operador e clique no

botdo “Cadastrar” (Figura 1.5).

Figura 1.5
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Inicio Unidade Gestora Auditor Detalhes da Minha UG Operadores Bem-Vindo 99999999999! [ Sair ]

— Cadastro Geo-obras

Cadastro para acessar o Geo-Obras/Turisdicionado

Nome | |

CPF: | |

e-mail: |

* 0O seu e-mail ndo pode ser nulo!

Senha: |

* A sua senha nio pode ser nula!

Confirma Senha: | |

Enderego: |

Bairro: | |

Cidade: |
UF:[ES_v]
cer[ ]

Telefone: | |

Celular: | |

Cadastrar Cancelar

Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

s Alexandre Busiz, : ) Sud, Vibdr 905! o I ec.gov.br - Hordrio da Funcionamento: 08h ic 18h.
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1-Caso a pagina do formulario da figura 1.5 ndo abra, serd necessario permitir os pop-ups
no navegador que estiver utilizando (Internet Explorer ou Google Chrome ou Mozilla

Firefox);
2-Podem ser cadastrados quantos Operadores se julgue necessario;

3-Para iniciar os cadastros de obras e servigos de engenharia no Geo-Obras deve-se clicar
no botdo “JURISDICIONADO - Cadastro de Obras Publicas” na pagina inicial do

Sistema (Figura 1.6);

4-0 nome de usuario sera o CPF do Operador (Figura 1.7) e a senha serd a criada pelo

Coordenador que devera conter 6 digitos numéricos;

5-A senha do Coordenador é sempre enviada pelo Sistema para o e-mail cadastrado no

Geo-Obras;

6-A senha do Coordenador é somente para cadastrar os operadores. Para o coordenador

ter acesso ao Mddulo Jurisdicionado devera se cadastrar como operador;

7-Se houver perda ou esquecimento de alguma senha, o Coordenador deve entrar em
contato com a Equipe Geo-Obras do TCEES através do: geoobras@tcees.tc.br ou (27)

3334-7600.

Figura 1.6 M

GE3 G%Q GE® GED

JURISDICIONADO  JURISDICIONADO AUDITOR CGDADAQ
TREINAMENTO oRARS PURLKAS Plseriot® oBRAS FUBLICKS



mailto:geoobras@tcees.tc.br
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Figura 1.7

TC E ETHIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DO ESPIRITO SANTD

Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas

Cédigo UG (TCE): |

Usuério:

Senha:

| Memorizar dados do usurio

Z.SUBSTITUICAO DO ENGENHEIRO FISCAL OU DE EXECUCAO
No caso de substituicdo do engenheiro fiscal ou de execucao, proceda da seguinte forma:

e Selecione o novo profissional clicando no botdo “Selecionar Profissional” (Veja
indicacdo na figura 2.1);
Figura 2.1

N© Contrato: 010101 Anc Contrato: 2018 Sequencial Obra: 6 g Visualizar Contrato

1 - Para selecionar um engenheiro fiscal clique no botdo "Selecionar Profissional”.

2 - Informe a data de inicio de atividade do fiscal e o vinculo profissional do mesme com a Administragso, clique no botdo "Salvar”, e, em seguida, clique no botdo "Fechar”.
3 - Para informar a data fim de atividade, clique sobre o regisiro desejado, e, em seguida, clique sobre o botio "Encerrar Atividade Profissional”.

4 - Informe a data de fim de atividade do Profissional e cliqgue em "Salvar”.

Cadigo Inicio Atividad Fim Atividad. heiro Fiscal Vinculo fissi 1/ Admini: 1 Inclusdo Excluir

2381 01/10/2018 Fulano de Tal Contratado(a) 10/11/2020 ]

Engenheiro: & Selecionar Profissional
Inicic Atividade: l:'@ (inicic de atividade na fiscalizacSo da obra)

Vinculo Profissional/Administracdo: [ Selecione o vinculo | v-]

L!’Salvar ] [ ‘Z Encerrar Atividade Profissional ] Ls Fechar ]
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e Faca a busca e selecione o novo profissional na janela que se abriu (Figura 2.2). Caso o
profissional ndo esteja cadastrado ainda, clique no botdo “Novo” e faca o cadastro

(Figura 2.3);

Figura 2.2

Engenheiros x

Buscar por: Beltrano

@ Movo 7 Alterar e Excluir 1 de 22 registros %

Cédigo  Inclus3o Nome Status (CREA)  CREA CPF Mox

[«L I T,
L[f.."-eleu:imlar ] [ 8 Fechar ]
Figura 2.3

Profissionais - Novo Regisiro x

Informe os campes do formuldrio, clique em "Salvar”, e, em seguida clique em "Fechar”.

Nome:

CREA:

CPF:
Modalidade Profissional: [ Selecione.. | - ]
Titulo Profissional: [ Selecione... | » ]

|  Salvar || 4 Limpar Campos | | $§ Fechar |

N

e Preencha os campos “Inicio Atividade” e “Vinculo Profissional/Administracdo” do novo

profissional e clique no botdo “Salvar” (Veja esses campos na figura 2.1);

e Selecione o profissional a ser substituido, cligue no botdo “Encerrar Atividade
Profissional”, preencha o campo “Fim Atividade” e clique no botdo “Salvar” (Veja

indicacdo na figura 2.4);
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Figura 2.4

Dbra - Engenheiro scalizacao

N@ Contrato: 010101 Anc Contrato: 2018 Sequencizl Obra: 6 % Visualizar Contrato

1 - Para selecionar um engenheiro fiscal cique no botdo "Selecionar Profissional”.

2 - Informe a data de inicio de atividade do fiscal e o vinculo profissional do mesme com a Administragdo, clique no botdio "Salvar”, e, em seguida, clique no botdio "Fechar”.
3 - Para informar a data fim de atividade, clique sobre o regisiro desejado, e, em seguida, clique sobre o botdio "Encerrar Afividade Profissional”.

4 - Informe a data de fim de atividade do Profissional e clique em "Salvar”.

Cadigo Inicio Atividad: Fim Atividad heiro Fiscal Vinculo fissi 1/ Admini: 1 Inclusio Excluir
3382 20/11/2019 Beltranc de Tal Servidor{a) Efetivo(a) 10/11/2020 x|
3381 01/10/2018 Fulano de Tal Contratado(a) 10/11/2020 * |
Engenheiro: 145 - Fulano de Tal h Selecionar Profissional

Inicio Atividade: | 01/10/2018 |[ff] (inicio de atividade na fiscalizacZo da obra)

Fim Atividade: | 15/11/2013|[ff] (fip/e atividade na fiscalizacdo da obra)
Vinculo Profissional/Administracdo: l Contratada(a | VJ

4 Salvar [ £ Encerrar Atividade ProfislsTo-s J 8 Fechar

OBS.:

1-N3ao esquega de inserir os documentos obrigatérios do novo Engenheiro de

Fiscalizagdo/Execucdo.

3.ALTERACAO DOS DADOS INSERIDOS NO SISTEMA GEO-OBRAS

O Sistema Geo-Obras foi implementado de maneira que o preenchimento e envio de dados
constitua um conjunto de processos légicos e encadeados, alinhados com as exigéncias
legais e normativas quanto a execucao de obras ou servicos de engenharia pelos entes

publicos.

Nao ha possibilidade de alterar as informagdes apds a inser¢ao e vinculagdao dos dados.
Portanto, sera necessdria a exclusdo de todos as etapas ja cadastrados na seguinte ordem:
Obras ou Projetos - Contratos - Licitacdes. Sendo assim, para a correcao de dados da
Licitacdo, por exemplo, deverdo ser excluidas as etapas “Obras” e “Contratos” (Figura 3.1).

Apds a exclusdo e correcdo pretendida, deverad ser refeita toda a insercao dos dados.
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Antes da exclusdo é recomendado gerar o relatério “Relacdo Detalhada” para cada etapa
excluida (Figuras 3.1 e 3.2). Nesse relatério consta a data de inclusdao dos dados, devendo ser
arquivado para que sejam comprovados os prazos de inclusdo exigidos no anexo da

Resolugdo TC n2 245/2012, caso seja necessario.

OBS.:

1-As correc¢des das informacdes sé poderao ser feitas pelo jurisdicionado.

Figura 3.1

12 etapa a ser excluida: Obra/Projeto

P Geo-Obras - Cadastro de Obras PI:Il:I"E Geo-Obras - Cadastro de Obras Pul

B

[ UNIDADE GESTORA DE TESTE p UNIDADE GESTORA DE TESTE

P Mome Completo do Administrador Cadastrada no Sistema(admin) [®  Mome Complets de Administrador Cadastrado no Sistema(admin)

lor Execucdo Direta as Vinculo Cadastros Solicitacdes or Ex@n Direta Obras Vinculo Cadastros Solicitagdes

A P, oy e
sok [I bl u
Obras Projetos Obras Projetos
ka de Visualizagio Do s de Projeto (&) Relatérios [ea de Visualizagdo Do sde Obra (5 Relatérios
Situacdo do Data Objeto Situagdo da Data Bem Piblico
ojeto  Projeto Situacio lbra Obra Situagio
rgtrtrtrdrt... he-s SITUAGAD NAD D testa
I:> Iniciado 01/08/2016 PAVIMENTAGAO E DRENAGEM| |:> SITUAGAOD NAO D asf
-1 construgdo de uma escada na Concluida e recebi 10/09/2020  Corte e religacde
22 etapa a ser excluida: Contrato 32 etapa a ser excluida: Licitacao
Geo-Obras - Cadastro de Obras Publi
TRIBUNAL DE CONTAS
] D0 ESTADD DO ESPIRITO SANTO UNIDADE GESTORA DE TESTE

|BUNAL DE CONTAS Geo-Obras - Cadastro de Obras Publi Mome Complete do Administrador Cadastrade no Sistema(admin)
ESTADD DO ESPIRITO SANTO UNIDADE GESTORA DE TESTE
[— [iome Completo do Administrader Cadastrade no Sistema(admin) Inicio | Obras por Eﬂﬁn Indireta  Obras por Execucio Direta  Obras Vinculo  Cadastros  Solicitagdes
o Indireta &hiw{mngﬁn Direta  Obras Vinculo  Cadastros  Solicitacdes = l_.“.] | § &b r

- Avisos Licitagges Contratos Obras Projetos

! & D

=3 Contratos Obras Projetos Buscar por:
@ Nova 7 Alterar @ Excluir | Area de Visualizagio [ Documentos de Licitagio (&) Rela;érios

@ Excluir | Area de Visualizac i de Contrate &) Sri Cédigo Dias Data Modalidade Licitacio Nimero Ano Tipo de Licitagio Ti
Alterar  Inclusio
MO Contrats  Ano Tipo do Objeta Qtde Qtde of Excluir
p=se Obras/Proj. Ghras/Proj. A 2214 (R 05/11/2020  Tomada de P 001000 2020 Menar P of
Inf : A 11/ omada de Preca enar Preco
/2020 126 2015 -- NS0 informade 2213 (8 04/11/2020 Tomada de Preco 1235874 2020 Menor Preco o
/2020 12 2020 Sarvico de Engenhariz i 1] 154 16/10/2020  Pregdo 0001 2020 Menor Prago ol
60250554 2020 - Nio informado 2211 B4 07/08/2020  Proc. Lei 13.303/2016 GCo3 2020 Menar Preco s
/2020 5838 2018 Servico de Engenhariz 1 0) 2210 B84 07/08/2020 Proc. Lei 13.303/2016 GCO8 2020 Menor Preco Si

10
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Figura 3.2
1 - Seleciona o tipo do relatdric que dessja emitir.
2 - Caso ndo seja selecionado nenhum filtro, o relatdrio ird trazer todos os dados.
Tipo do Relatdrio: [ Relacdo Detalhada | v] Gerar Relatdrio ] [ ‘_4. Limpar Filtros ]
Filtros |
Detalhes Contrato No: | 010 Ano: |2018 | Obra: | 1 | s
Valor Inicial da Obra (R$): De 0,00 até 0,00 ",4.
Prazo de Execucao Inicial {dias): De ate 4_“
Municipio: l Todos | 'l']
Tipo de Servico: [ Todos | - J
Setor Beneficiado: l Todos | 7] 1
Tipo de Obra: [ Todos | L4 J
Regime de Exscucdo: [ Todos | v]
Data da Inclus3o da Obra:  De [ ate [ ".“.
Bem Piblico Mome: (somente letras, sem acentos)
Origem de || Federal || Estadual || Municipal
Recursos
Origem: |_| Proprio |_| Royalties |_| Vinculado Saade
|_| Vinculado Educacio |_| Consarcio |_| Fundo Cidades
valor (R$): De 0,00 até 0,00 A
-

4.DA RESPONSABILIDADE E FIDEDIGNIDADE DAS INSERGOES NO SISTEMA GEO-OBRAS:

Em funcdo da legislacdo vigente, o Operador e o Coordenador do Geo-Obras sdo
diretamente responsaveis pela fidedignidade das informacfes e dos documentos inseridos

no Sistema:
- Resolugdo TC n2 245/2012 — [Implanta o Geo-Obras];

- Lei Complementar n2 621/2012 [Lei Organica do TCEES]

Arts. 103, § 19, e 135, VI - Nenhum processo, documento ou
informacdo podera ser sonegada ao TCEES ...;

- Decreto-Lei n? 2.848/1940 [Cédigo Penal Brasileiro]

Art.313-A (incluido pela Lei n? 9.983/2000) — Inserir ou facilitar, o
funciondrio autorizado, a insercdo de dados falsos, (...) nos sistemas
informatizados ou bancos de dados da Administracdo Publica (...).
Pena - reclusdo, de 2 (dois) a 12 (doze) anos, e multa.

11
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Os operadores e coordenadores devem ficar atentos a alguns critérios impostos pelo
Sistema como, por exemplo, a extensdo de arquivo especifico para insercdo de alguns

documentos no Geo-Obras, conforme destacado abaixo:

XLSX — para as planilhas das “Medicbes...” (por facilidade de edicdo e checagem dos

dados);
JPEG — para as “Fotos dos servicos executados” (qualidade das imagens).

Para estes documentos (planilhas de medigcées e fotos) a inser¢cdo no Geo-Obras deve ser
realizada a partir dos arquivos primitivos com extensao (x/sx) e (jpeg), respectivamente, e

por isso, estes documentos ndo necessitam estar assinados.

Quanto aos demais documentos que devem ser inseridos no Geo-Obras, com a extensao

(.pdf), faz-se os seguintes comentarios:

No caso particular do Edital, por ser um documento de cunho unilateral da Administracgao,
por vezes muito extenso e pela possibilidade de se criar um arquivo com extensao (pdf) a
partir do documento primitivo (docx; .txt; .dwg; ...), admite-se sua inclusdo através de um
arquivo com extensdo (pdf) a partir da conversao de seu arquivo primitivo, e nestes casos,

ndo necessitam estar assinados. Ressalta-se que nestes casos a responsabilidade pela

fidedignidade do documento incluso recai exclusivamente sobre o Operador/Coordenador

do Geo-Obras.

Para os demais documentos (Contratos, Aditivos, Planilhas de Orcamento, ParalisagGes,
Reinicio, etc.), os quais geram obrigacGes com terceiros, para terem validade tém que estar
assinados pelas partes envolvidas. Por isso a inser¢cdao destes documentos no Geo-Obras,
deve ser feita através de arquivo com extensdo (pdf), a partir do escaneamento do

documento impresso e assinado que compdem os processos administrativos respectivos.

12
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5. RECURSOS PROPRIOS E RECURSOS MUNICIPAIS

No Sistema GEO-OBRAS os dados sobre os recursos financeiros devem ser entendidos da

seguinte forma:

Recursos Préprios: S3o os recursos financeiros provenientes do préprio érgao ou entidade

usados para a execug¢ao das obras e servigos de engenharia.

Recursos Municipais: Sdo os recursos financeiros da Prefeitura Municipal repassados para

Autarquias e Fundagdes para a execugdo das obras e servigos de engenharia.

6.ANULAGAO DE EMPENHO DO CONTRATO

Por entendimento dos técnicos que criaram o Geo-Obras, quanto as regras sobre empenho,
o sistema ndo aceita valores negativos de empenho (anulacdo de empenho). Portanto, caso
ocorra a anulagdo de valor empenhado, devera ser alterado o item “Empenhos do Contrato”
e inserida toda documentacdo que comprove a alteracdo realizada (Empenho no valor
original, anulacdo de valor de empenho, novo empenho, ...) no item “Insercdo de

Documentos” (Figura 6.1 e 6.2).
e Exclua os dados do empenho que teve o valor alterado/anulado (Figura 6.2);
e Insira os novos dados do empenho do contrato;

e Inserira os documentos que comprovem essas alteracdes Deverd ser selecionado o
“tipo de arquivo” “Nota de Empenho” e no campo descricao devera ser informado do

gue se trata o documento (Figura 6.3).
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Figura 6.1

. Contrato

No: 81 | Ano: 2017 | Valor Inicial (R€): 720.000,00 | Prazo Vigéncia Inicial (dias): 105

"m | () Situacio | o Aditivos de Contrato |

| [ 1. Detalhes do Contrato

&

x

Visualizar Licitacio

“ | I 2. Origem de Recursos

| [ 2. Publicacio

& | [ 4. Selecionar Contratada

E | [ 5. Vincular Lote(s) '\A
} | [ 6. Empenhos dnContrahM

| | [ 7. Insergao de DocurnentusM

[fveraimpe-da-ﬁas][SFm ]

Figura 6.2

MN9: 81| Anc: 2017 | Valor Inicial (R$): 720.000,00 | Prazo Vigéncia Inicial (dias): 105

1 = Informe ofs TrrE T

2- Nms-l’wnnknlnsnsmliqleunw e.unmﬁpeanw

Cadigo Ano Empenho Valor (R$)

Valor Total: R$ 720.000,00

Anc do Empenho: | 2017
Nimero do Empenha: | 123
valor Empenho (RS): 720.000,00

[_!’Sahzr][ﬁm-par(huws][_Fedlar]

3 — Para alterar um registro, clique sobre o mesme, efiefl e, ida, cligue em “Salvar”.

Visuali icitaca:
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Figura 6.3

| 1 - Selecione o tipo de arguivo que serd carregado no sistema.

1 z2- Quando necessdrio, informe mais detalhes sobre o documento no campe "Descricdo”.

3 — Se o "Tipo do Arquive” selecionado for "Outro documento de...”, informe qual & o documento no campo "Dascricdo”.
4 — Cliqua no bot3o "Procurar Arquive” para encontrar o arquive desejada.

Tipo do Arquivo: l Nota de Empenho | ¥ J

Descricad——jAnulacdo do empenho 123/2017 no valor de 720.000,00

* Decumento de envio obrigatdrio.
** Documento de envio obrigatdrio, guando for o caso.

[Q Procurar Arguive ] [ % Fechar ]

OBS.:

1-Ressalta-se que, os dados e documentos inseridos no sistema deverado corresponder ao
gue realmente ocorreu em todo o processo de contratacao e execucdao do objeto

contratado.

7.INSERCAO DE LICITACAO PARA CONTRATACAO DE PROJETOS:

Ao langar os dados para registro de uma licitacdo para contratacao de projetos devera ser

selecionado o item “Projeto” no campo “Tipo do Objeto” (Figura 7.1)
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Figura 7.1

1 - Informe os campos Modalidade, M2, Ano, Tipo de LicitagSo e Tipo do Objeto.

2 — Para a modalidade “Convite”, informe a data de recebimento do convite pelo dltimo convidado.

3 — Informe se esta licitagdo & dividida em lotes. Em caso afirmativo, informe a quantidade de lotes.

4 — Apds informar todos os campos, clique em “Verificar Dados™.

5 — Apds salvar esta licitag3o, o botdo “Continuar™ sera habilitado. Clique sobre o mesmo para continuar.

Modalidade: | Tomada de Preco | v

MO : | D001
Ano: | 2020
Tipe de Licitacdo: l Menor Preco | v J
Tipo do Objeto: l Projeto | - J
Recebimento do Convite: | Obra ensagem "2’ deste formulario)
Lotes: | Projeto

Servico de Engenharia

[ =} Varificar Dados ] | P Continuar | Ls Fechar ]

Yy "

Caso ndo seja feito esse procedimento, o contrato vinculado a essa licitagdo ndo sera

visualizado para o registro dos dados da execucdo do projeto.

Figura 7.2
@ Obras Pdblicas - Jurisdicionado X~ 4 = X
& - C O geoobrashomologa.tceesgovbr/jurisdicionado/ % Empaus

Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado) EEiAE

C TRIBUNAL DE CONTAS
UNIDADE GESTORA DE TESTE
T E DOESTADI DO ESFATO SANTD e ) F

Inicio  Obras por Execucio Indireta  Obras por Execucdo Direta  ObrasVinculo  Cadastros  Solicitagdes

# B PN B B Execugao Indireta

Avisos Licitacas Contratos Obras Projetos

Buscar por: ‘ o003y ‘

@ Novo 7 Alterar @ Excluir [ Area de Visualizagio ) Documentos de Contrato (S Relatfrios 1de 798 registros 23
Codigo Dias  Data NOContrato  Ano  TipodoObjeto  Qtde Qde Data Situagio  Contratada(o) Valor Inicial  Prazo Vigéncia Modalidade No Ano
Alterar  Inclusio Contrato Obras/Proj. Obras/Proj. Assinatura (R$) Inicial (dias)  Licitagio
Excluir Informades Cadastrados
145 {80 1811200 0033 2020 Projeto 1 0 02/09/2020 Em\Vigéncia VICTORIA PROJETOS E CONSTRUGSES LTDA £23.000,00 365 Tomada de Prego o001 220

I
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Figura 7.3

Projeto - Novo Regisiro

Figura 7.4

@ Obras Publicas - Jurisdicionado X

€« > C O

Obra - Selecio de Contrato

17
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8.PRAZO DE EXECUGCAO E PRAZO DE VIGENCIA
O prazo de vigéncia do contrato deve ser maior do que o prazo de execugao.

Verifica-se na Lei de Licitacdes e Contratos (Lei 8.666/93) os seguintes artigos:

Art. 57. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei ficard adstrita a vigéncia dos
respectivos créditos orcamentdrios, exceto quanto aos relativos:
(...)

§ 32 - E vedado o contrato com prazo de vigéncia indeterminado.(grifo nosso)

Art. 55. S3o clausulas necessarias em todo contrato as que estabelegcam:
IV - os prazos de inicio de etapas de execu¢do, de conclusdo, de entrega, de
observagdo e de recebimento definitivo, conforme o caso;

NOTAS:
1. Prazo de inicio = da assinatura do contrato até a expedicao da OS;
2. Prazo de Execugdo - da data da OS até a conclusdo (entrega);

3. Prazo de observagdo e recebimento definitivo - do recebimento provisdrio ao definitivo

(Art. 73,1, ae § 39)

Art. 73 Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

| - em se tratando de obras e servigos:

provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicacgdo escrita do contratado; (grifo nosso)

definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do prazo
de observagdo, ou vistoria que comprove a adequa¢dao do objeto aos termos
contratuais, observado o disposto no art. 69 desta Lei;

(...)

§ 32 - O prazo a que se refere a alinea b do inciso | deste artigo ndo poderd ser
superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente
justificados e previstos no edital. (grifo nosso)

Art. 78 Constituem motivo para rescisdo do contrato:

XIV - a suspensdo de sua execugao, por ordem escrita da Administragdo por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que
totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatério de
indenizagbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas desmobilizages e
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mobilizagBes e outras previstas, assegurado ao contratado, nesses casos, o direito
de optar pela suspensdo do cumprimento das obrigagdes assumidas até que seja
normalizada a situagdo; (grifo nosso)

OBS.:

1- No Sistema GEO-OBRAS o prazo de vigéncia se inicia na data da assinatura do

contrato.

2- A paralisacdo da obra ndo interrompe a contagem do prazo de vigéncia, ela

interrompe apenas a contagem do prazo de execucdo. Portanto, deve-se observar se

ha necessidade de alteracdo do prazo de vigéncia em obras que foram paralisadas;

3- Na aba de “Avisos” do Geo-Obras poderdo ser acompanhadas as obras com prazo de

execucdo vencido e ndo concluidas, as obras que estdo paralisadas e os contratos com

prazo de vigéncia vencido (Figura 8.1).

Figura 8.1

@ Obras Pablicas - Jurisdicionads X +

< C @ geoobrashomologa.tce.es.gov.brfjurisdicienado/

-

Peg Em pausa i’_

X

Cadastrado no

Inicio | Obras por Execuio Indireta | Obras por Execucio Direta  ObrasVinculo  Gadastros  Solicitacdes

1 B D

Avisos. Licitagies  Contratos. Obras Projetos

) Obras por Execugdo Indireta a que o 6rgio ou entidade contrata com terceiros (art. 6°, inciso VIIl da Lei N° & 666/93)
b Em caso de Inexigibilidade ou Dispensa de Licitago ir diretamente para ‘Contratos’.
b A qualquer momento a equipe de auditoria podera solicitar documentos ndo considerados obrigatdrios.

Obras. CONTRATOS COM PRAZO0S VENCIDOS

Geo-Obras - Cadastro de Obras Publi (Modulo Jurisdici
TRIBUNAL DE CONTAS
aesmo oo sinosa  UNIDADE GESTORA DE TESTE
— Nome Completo do Admi

Versio 2.1.9

5 sequranca [ sair

Obras Paralisadas | 400 do contrato: 1336 Contrato N°/Ano:1101/2014  Situagio do contrato:Em Vigénda  Data Situagio: 14/10/2014

Contratos Prazoinicial (dias):120  Prazo Total Aditado (dias):0  Previsio de Término:10/02/2015  Qtde. de Dias Extrapolados: 2122

cédigo

Prazo inicial (dias):180  Prazo Total Aditado (dias):0  Previsso de Término:04/03/20

ato:1406 Contrata N°/Ano:21564854/201 Situaio do Data i

Qtde. de Dias Extrapolados: 1734

Cédigo do contrato: 1413 Contrato 13 Situaglo do Vigs

Data SituacS0:07/11/2013

Prazo inicial (dias):210  Prazo Total Aditado (dias):30 Previso de Término:04/07, Qtde. de Dias Extrapolados: 2343

Contrato N°/Ano:1114/201d  Situagsio d i=  Data Situag30:03/10/2014

Prazo Total Aditado (dias):0  Previsio de Té: Qtde. de Dias Extrapolados: 2133

Centrato N°/Ano: 12343675751, Situacio do Data Situacio:04/10/2013

Qtde. de Dias Extrapolados: 1737

Prazo Total Aditado (dias):0  Previsio de Tés

Cédiga do contrato: 1437 Contrato N°/An0:000212/2014 Situacio do contrat
Prazo inicial (dias):120  Prazo Total Aditado (dias):30 Previsio de Térmir

Data Situagi0:03/10/2014
Qtde. de Dias Extrapolados: 2043

Cédigo do contrato: 1458 Contrato Situacio do Data Situaci0:02/10/2014
Prazoinicial (dias):120  Prazo Total Aditado (dias):0  Previsio de Término:30/01/2015  Qtde. de Dias Extrapolados: 2133

Cédigo do contrato: 1450 Contrato /2014 Situacso do
Prazo inicial (dias):120  Prazo Total Aditado (dias):0  Previs3o de Término: 3

Data Situacdo:03/10/2014
Qtde. de Dias Extrapolados: 2133

Cédigo do contrato: 1452 Contrato Situaggo do Vigincia  Data Situag@o:03/10/2014
Prazo inicial (dias):120  Prazo Total Aditado (dias):0  PrevisSo de Término:20/01/2005  Qtde. de Dias Extrapolades: 2132

Cédigo do contrato: 1464 Contrato Situagdo do Vigince  Data Situagdo:03/10/2014

Inclusio 29/07/2015

Inclusio 21/09/2015

Inclusio 30/02/2015

Inclusio 25/07/2015
Inclusio 07/10/2015
Inclusdo 19/10/2015
Inclusdo 15/11/2015
Inclus3o 18/11/2015

Inclusio 18/11/2015

LU0

Total de registros: 489
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9. GESTOR RESPONSAVEL:

O Gestor Responsavel é o agente publico, ordenador de despesas?, cujos atos resultam em
emissdo de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos,
sujeitando-se ao controle interno (contabilidade e auditoria) e externo (Tribunal de Contas)

da Administracdo Publica, em qualquer de suas esferas governamentais.

Exemplos de Gestor Publico: Prefeito, Presidente da Camara dos Vereadores, Diretores de
Empresas de Economia Mista e Autarquias, Secretdrio (quando houver lei de

desconcentragdao administrativa).

OBS.:

1. Na falta de alguma informacgdo necessaria para a inclusdao dos dados das obras e servicos
de engenharia no Sistema Geo-Obra, o Gestor Responsavel (ordenador de despesas) pela
atual administragdo devera emitir uma declaragao informando o fato, independente ter

ocorrido ou ndo em sua administracdo. Essa declaracdo deverd ser inserida no Sistema.

10. FUNCAO DO COORDENADOR:

O Coordenador do Sistema Geo-Obras é a pessoa incumbida de orientar, harmonizar e
coordenar os trabalhos do seu grupo de operadores. Ele deve supervisionar e auxiliar a
execucdo dos trabalhos de cada operador, fazendo com que todas as informacdes e
documentagdes necessdrias para alimentar o sistema sejam disponibilizadas a tempo para

sua insercao no Geo-Obras

O Coordenador devera avaliar e filtrar todas as ocorréncias que possam surgir durante a
execucdo das tarefas de seus operadores, intervindo sempre que necessario para a corre¢ao

de eventuais falhas.

L Art. 80, § 1° do Decreto Lei n2 200/67: “Ordenador de despesas é toda e qualquer autoridade de cujos atos
resultarem emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Unido ou
pela qual esta responda.”

20



TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Nao existe pré-requisito para ser Coordenador ou Operador do Geo-Obras, é desejavel, ndo

obrigatério, que pelo menos o Coordenador seja efetivo (Se possivel, lotado na

Controladoria Interna), e para melhor facilidade de compreensao dos dados e documentos

que deverao ser inseridos no Geo-Obras, que a equipe (Coordenador e Operadores) tenham

conhecimentos basicos de informatica e minimos da Lei 8.666/93.

11. COMO CADASTRAR VARIAS OBRAS EM UM UNICO CONTRATO
A quantidade de obras é solicitada quando se cadastra o contrato no Sistema:

Figura 11.1

N°: 987  Ano: 2013 |Valor Inicial (R$): 0,00  Prazo Vigéncia Inicial (dias): f-‘ Visualizar Licitacdo

1 - Selecione o tipo de contratacso.

2 - Se o contrato for oriundo de uma licitagdo, selecione a licitagdo atraves do botde "Selecionar Licitacio”, e, em sequida, informe todos os campos do formulério, digue
em "Salvar", e depois, clique em "Fechar”.

3 - Apds vinculagdo do contrato & licitagho, algumas alteragies nessa licitagdo néo seréo mais permitidas, a néo ser que ofs) contrato(s) vinculado(s) a essa licitacio seja{m)
excluidols).

4 - No caso de contratacdio por dispensa ou inexigibilidade, selecione o tipo adequade para o caso, e, em seguida, informe todos os campos do formularic, clique em
"Salvar", e depois, cligue em "Fechar”.

[ Vinculada a uma licitacio | v J [ it Selecionar Licitacio J

Modalidade Licitagdo: Tomadade Prege  NO: 087  Anoc: 2012

Objeto do Contrato: [ Fornecimento de Mio de Obra / Materiais [/ Maguinas e Equipamentos [ Outros | v ]

Regime de Execucdo: [ Empreitada por preco unitario | v J
Data de Assinatura: 28/01/2013 @

Prazo de Vigéncia do Contrato (dias): 415

Quantidade de Obras/Projetos/Servigos: | 3 <:|

i[fsdvar Jl / Alterar J[&Fe:har]

Contrato - Detalhes X

Quando for cadastrar a obra, o Sistema trara automaticamente a sequéncia das obras que

serdo cadastradas:
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1 — Para cadastrar uma obra & necessaric que ela esteja vinculada a um confrato.

2 — Para selecicnar um contrato, cigue no botdo "Selecicnar Contrato” e selecione o contrato desejado.
3 - Informe os campos chrigatorios & digue no botdo "Verificar Dados”.

4 — Apos salvar a obia, o botdc "Continuar” sera habilitado. Clique sobre o mesmo para continuar.

t Selecionar Contrato J N° Contrato: 987 Ano Contrato: 2013
Contratada(o): A. L. CONSTRUGOES LTDA-EPP Data de assinatura: 258/01,/2013
Prazo de Vigéncia(dias): 415 Valor Inicial do Contrate{R$): 1.300.000,00
Qtd. de obras informadas: 2 Qtd. de obras cadastradas: 0 Qtd. de obras a cadastrar: 2
Sequencial da obra: 1 <:|
Valor Inicial da obra(R$): 500.000,00
Prazo Execugdo Inicial(dias): 180

[ =7 Verificar Dados JJ B Continuar JJWJ

Os dados de cada obra deverdo ser cadastrados separadamente, inclusive as medigdes:

Figura 11.2

N® Contrato: 987 Ano Contrato: 2013 Sequencial Obra: 1 q Visualizar Contrato

& controles | [ Projetista () Situagio | 3 Medicio G Material " Maquinas/Equipamentos (] Fotos |

I | 1. Descrigio do Objeto

I 2. Detalhes da Obra

I 3. Dados de localizacio da obra

I 4, Engenheiro de Fiscalizacio

I 6. Engenheiro de Execucio

I 7. Insergio de Documentos do Engenheire de Execugio

N N N & [

J
J
)
)
l 5. Insercio de Documentos do Engenheiro de Fiscalizacio J
J
)
)

| 8. Insercio de Documentos da Obra/Servico

k [{\'eriﬁ:arpemﬁmjas ] [ ¥ Fechar ]
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Para cadastrar a obra seguinte, devera ser feito novo registro de obra (o contrato estara
disponivel até o registro total de obras informadas no cadastro do contrato — no caso desse

exemplo foram 03 obras).

O sistema ird informar automaticamente a sequéncia de cadastro das obras (no caso desse

exemplo seria a segunda obra).

Observe que o Sistema ira somar os valores inseridos que deverdo resultar no valor total do

contrato.
Figura 11.3
Jrd DV vEOISLNO
1 — Para cadastrar uma chra & necessario que ela esteja vinculada a um contrato.
2 — Para selecionar um contrato, digue no botdo “Selecicnar Contrato™ e selecione o contrato desejado.
3 — Informe os campos obrigatornics e clique no botdo "Vesificar Dados™.
4 — Apos salvar a obea, o botdo "Continuar” sera habilitado. Clique sobre o mesmo para continuar.
[ { Selecionar Contrato J N° Contrato: 987 Ano Contrato: 2013
Contratada(o): A. L. CONSTRUCOES LTDA-EPP Data de assinatura: 28/01/2013
Prazo de Vigéncia(dias): 415 Valor Inicial do Contrato(R$): 1.200.000,00
Qtd. de obras informadas: 3 Qtd. de obras cadastradas: 1 Qtd. de obras a cadastrar: 2 <:|
Sequencial da obra: 2 <:|
Walor Inicial da obra(R%$): £50.000,00
Prazo Execucdo Inicial{dias): 180

[ =¢ Verificar Dados JI b Continuar Jl s Fechar J

12. CADASTRO DE CONTRATOS DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

e A insercdo deve comecar pela aba Contratos e ser feita como se fosse Dispensa de

Licitagdo (Figura 12.1);

e Quando for inserir os documentos obrigatérios: “autorizacao da dispensa de licitacao”
e a “Publicacdo da Dispensa...”, insira respectivamente a “Autorizacdo de AdeséGo a

Ata de Registro de Preco” e sua “publica¢éo” (Figura 12.2);
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e Devem ser inseridos os demais documentos através dos campos correspondentes ou

como Outros Documentos do Contrato (informando do que se trata no campo

descrigdio);

e Também deve ser inserida como Outro Documento do Contrato a Planilha

Orcamentaria de Quantitativos e Pregos Unitarios (Figura 12.3).

Figura 12.1

[~
Contrato - Detalhes x
MN9; 0053 | Anc: 2020 | Valor Inicial (R$): 0,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): C‘ Visualizar Licitacio

1 - Selecione o fipo de confratagdo.
2 - Se o contrato for oriundo de uma licitagSo, selecione a licitagdo através do botdo "Selecionar Licitagdo”. e, em seguida, informe todos os campos do formulario, clique em "Salvar”,
& depois, clique em "Fechar”.

3 — Apds vinculagdo do contrato 3 licitagso, lteragdies nessa licitagdo ndo serdo mais permitidas, 2 ndo ser que ofs) contrato(s) vinculado(s) a essa lictagdo seja(m)
excluido(s).
4—No de cx ¢do por ou inexigibilidade, seleck o tipo adequado para o caso, e, em seguida, informe todos os campos do formulario, clique em "Salvar”, e
depois, cliqgue em "Fechar”.
l Dispensa | v J | \£i| Selecionar Licitagdo )
Objeto do Contrato: [ Selecionar | L ]
Regime de Exacucdo: [ Selecionar | L ]
Data de Assinatura: | |E
Tipe do Objeto: [ Tipo... | v ]
Valor Inicial do Contrato (R5): 0.00

Prazo de Vigéncia do Contrato (dias):

Quantidade de Obras/Projetos/Servigos:

[Qs:luar“/mherar ][SFechar]

Figura 12.2

[0

| Insercao de Arquivo *

1 - Selecione o tipo de arguive que serd carregado no sistemna.

2 - Quando necessdrig, informe mais detalhes sobre o decumento no campo "Descricdo”.

2 - Se o "Tipo do Arquiva” selecionado for "Outro documento de...”, informe qual & o documento no campo "Descricda”.
4 — Cligue no botdo "Procurar Arquive” para encontrar o arguive desejadao.

Tipo do Arquivo: L Autorizacdo p/ contratacdo por dispensa/inexigibilidade ** | L 4 J

Dascricao: | Autorizacdo de Adesdo a Ata de Registro de Preco

* Documento de envie obrigatdrio.
** Documento de envio obrigatdrio, quando for o caso.

[ (), Procurar Arguive ] [ % Fechar ]
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Figura 12.3

1 — Selecione o tipo de arguive que serd carregado no sistema.

2 - Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricdo”.

3 — Se o "Tipo do Arguive” selecionado for "Cutro documento de...”, informe qual € o documento no campeo "Descricao”.
4 — Cligua no botdo "Procurar Arguive” para encontrar o arguive desejado.

Tipe do Arguivo: L Outro documento de Contrato | - J

Descricdo: | Planilha Orgamentaria de Quantitativos e Precos Unilérioﬂ

* Decumento de envio obrigatdrio.
** Documento de envio obrigatdrio, quando for o caso.

[Q Procurar Arquivo ] [ $ Fechar ]

13. CADASTRO DE QUANTIDADE DE CONTRATOS NAO DEFINIDA PREVIAMENTE NA
LICITACAO, REFERENTES A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Quando a contratacdo dos servicos de engenharia for por demanda e for definido que para
cada demanda serd firmado um novo contrato referente a uma mesma Ata de Registro de
Precos, o primeiro contrato devera ser vinculado a Licitacdo e os demais deverdao ser
cadastrados da mesma forma que adesdo a ata, conforme item anterior — 12. CADASTRO DE

CONTRATOS DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

14. MEDIDA PROVISORIA 961/2020

A Medida Provisdria 961/2020 tdo somente altera o valor de dispensa de licitagdo na época
da Pandemia de Covid-19 e ndo tem por objetivo alterar definitivamente a Lei Federal

8.666/93.

A Resolucdo 245 prevé o seguinte:

Art. 22, As unidades gestoras das Administragdes Estaduais e Municipais, sujeitas
ao controle desta Corte de Contas, remeterdo informagGes de obras e servigos de
engenharia, com valores iguais ou superiores ao estabelecido para a realizagdo de
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licitagdo na modalidade convite, inclusive de dispensa e inexigibilidade, via
Internet, através do SISTEMA INFORMATIZADO DE CONTROLE DE OBRAS PUBLICAS
— GEO-OBRAS TCEES.

Portanto, no nosso entendimento, a Medida Proviséria 961/2020 em nada altera os
procedimentos atuais, sendo necessaria a inclusdo dessas licitacdes na modalidade

Dispensa.

Em resumo, considere, para fins de cadastramento, o valor de RS 33.000,00.

15. BUSCA DE EMPRESAS CADASTRADAS NO GEO-OBRAS

A busca por empresas ja cadastradas no sistema deve ser feita pelo CNPJ, pois o

Nome/Razao Social pode ter sido alterado, mas o CNPJ continua o mesmao.

Para a busca por CNPJ, deverd ser digitado o numero com os pontos, barras e tracos,

conforme figura 15.1.

@ Obras Publicas - Jurisdicionado X + - X
<« C @ geoobrashomologa.tce.es.gov.br/jurisdicionado/ @ &  Empauss @

Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Médulo Jurisdicionadc

TC E S TRIBUNAL DE CONTAS
poestepoposppisavro  UNTDADE GESTORA DE TESTE

Nome Completo do Administrador Cadastrado no Sistema(admii

Inicio Obras por Execucdo Indireta Obras por Execucdo Direta Obras Vinculo Cadastros Solicitacoes

o 8" &

Avisos Pessoa F/J Profissionais

A

Buscar por: 39.337.324/0001-55 <

@ Novo &7 Alterar @ Excluir @ Relatérios

Cédigo Inclusdo Tipo Pessoa Nome/Razédo Social Nome Fantasia

240 06/10/2015  Juridica COSNTRUTORA FANTASIA TESTES

| <] [T

4| [ ] »

16. INSERCAO DE DADOS APOS CONCLUSAO DA CONTRATACAO

Para inserir mais dados e documentos na obra e no contrato, terd que ser excluida a

informacdo de “concluido”, fazer as novas insercoes e retornar a situacdo para “concluido”.
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17. COMO INSERIR ADITIVO DE PRAZO DE EXECUCAO E VALOR
e Clicar no item 3 da aba “Aditivos de Contrato”.

Figura 17.1

Contrato X

N9: 81  Anc: 2017 | Valor Inicial (R$): 720.000,00 | Prazo Vigéncia Inicial (dias): 105 C& Visualizar Licitacio

& Controles | (j Situacio | 4 Aditivos de Contrato |

[ | | 1.Detalhes do Aditive

2. Publicacdo

B
2 [3. Valor e Prazo de Execucio <I—|
A

N

B = B B

4. Insercio de Documentos

L{\fe.-iﬁm-pendemias | Lg Fechar |

e Clicar em “Selecionar aditivo de Contrato”

Figura 17.2

NO: 81 | Anc: 2017 | Valor Inicial (R$): 720.000,00 | Prazo Vigéncia Inicial (dias): 105 (%, Visualizar Licitacio

1 - Chique no botdo "Selecionar aditivo de contrato” e efetue a selegdo do termo aditivo cadastrado.

2 - Informe o valor total aditado do contrato, quando existir.

3 - Para insenr informagdes por obra / projeto / servigo, clique sobre o registro para selecions-lo e informe praze de execugdo aditado e valores dos servigos 1 = quando
existirem. Clique em "Salvar”.

Prazo Prazo Prazo Servi Cont Servi Cont Servi
Obra Exec. Exec. Exec. < N ;ns_ cos N Valor Anterior Valor Atual
_ _ Acrescidos Decrescidos ExtraContratuais
Anterior Aditado Atual
Total de Servicos Contratuais Acrescidos: 0,00 Decrescidos: 0,00 Extracontratuais: 0,00
| 4 Selecionar aditive de contrato ]§:|— N° Termo Aditivos Ano Termo Aditivo:
Valor total aditado ao contrato (R5): 0.00
prazo de execucdo aditado (dias): servigos contratuais decrescidos: 0.00
servigos contratuais acrescidos: 0.00 servigos extracontratuais: 0.00

LfSalvar I[gjﬁnpﬂ'ﬁnws ] LsFedlar]
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e Clicar sobre o aditivo a ser cadastrado (nesse exemplo o Termo Aditivo 1) e selecionar

Figura 17.3

Contrato - Valor e Prazo - Selecio de Termo Aditivo x

M9: 81 | Anc: 2017 | Vazlor Inicizl (R3): 720.000,00 | Prazo Vigencia Inicial (dias): 105 Q\ Visualizar Licitacio

Selecione o Termo Aditivo para o qual deseja inserir informacdes de valor e prazo de exscucdo e cligue no bot3o "Selecionar”.

Codigo N° Termo Aditivo Ano Assinatura Inclusdo
1070 1 <:| 2017 20/04/2017 16/06/2020

[ seicons | 3 recher |

e Ird abrir essa janela, mas terd que selecionar a obra referente ao aditivo a cadastrar

(nesse exemplo sé tem 1 obra—81/2017-1)

Figura 17.4

Contrato - Aditivo Valor e Prazo de Fxecucio >

N%: 81  Anc: 2017 | Valor Inicizl (R$): 720.000,00 | Prazo Vigéncia Inicial (dias): 105 C& Visualizar Licitacdo

1 - Clique no botdo "Selecionar aditivo de contrato” e efetue a selegdo do termo aditivo cadastrado.
2 - Informe o valor total aditado do contrato, quando existir.

3 - Para inserir informages por obra / projeto | servigo, clique sobre o registro para seleciona-lo & informe prazo de execugdo aditado e valores dos servicos is, quanda
Prazo Prazo Prazo = = =
oObra Exec. Exec. Exec. SETlEE s SETE s SEEs _ Valor Anterior valor Atual
~ - Acrescidos Decrescidos ExtraContratuais
Anterior Aditado Atual
B81/2017-1 €0 en 0.00 0.00 0.00 720.000.00 720.000.00

Total de Servicos Contratuais Acrescidos: 0,00 Decrescidos: 0,00 Extracontratuais: 0,00

[ + Selecionar aditivo de contrato ] N° Termo Aditive: 1 Ano Termo Aditive: 2017

Valor total aditado ao contrato (RS): 0,00
prazo de execucdo aditado (dias): servicos contratuais decrescidos:

servigos contratuais acrescidos: servigos extracontratuais:

wvalor total aditado ao contrato: 0.00 walor total aditado obras: 0,00 diferenca: 0,00

Lfs;.luar ][ # Limpar Campos ] [_sFedlar ]
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e Selecionando a obra os campos serdo ativados a inser¢cdo dos dados referentes ao

aditivo

Figura 17.5

Contrato - Aditivo Valor e Prazo de Execucio b4
, Visualizar Licitacio

M2: 81 | Ano: 2017 | Valor Inicial (R$): 720.000,00 | Prazo Vigéncia Inicial (dias): 105 =

1- Cligue no botdo "Selecionar aditivo de contrato” e efetue a selegdo do termo aditivo cadastrado.

2 - Informe o valor total aditado do contrato, quando existir.

3 - Para inserir informages por obra | projeto / servigo, clique sobre o registro para seleciond-io e informe prazo de execugdo aditado e valores dos senvigos. 1 i quando
existirem. Clique em "Salvar”.

Prazo Prazo Prazo _ - -

Servigos Cont. Servicos Cont. Servigos -

Ob Valor Anteri Valor Atual
ra Exec. Exec. Exec. e cidos a = alor or alor

Anterior Aditado Atual
81/2017-1 60 <:| 60 0,00 0,00 0,00 720.000,00 720.000,00

Total de Servicos Contratuais Acrescidos: 0,00 Decrescidos: 0,00 i 0,00
[ “j= Selecionar aditivo de contrato ] N° Termo Aditivo: 1 Ano Termo Aditivo: 2017
Valor total aditado ao contrato (R$): 0,00

prazo de execucdo aditado (dias): servigos contratuais decrescidos: 0,00
0,00 servigos extracontratuais: 0,00

servigos contratuais acrescidos:

valor total aditado ao contrato: 0,00 valor total aditado obras: 0,00 diferenca: 0.00

[gs:lvar ] [ # Limpar Campos ] [_8 Fechar ]

e Insira o aditivo de prazo de execucdo e os valores acrescidos, decrescidos e

extracontratuais, assim ird aparecer o valor da diferenca.
e Se o resultado dos acréscimos - decréscimos for o mesmo inserido no campo “valor

total aditado de contrato” a diferenca serd zero e a tarja ficard verde, permitindo

salvar os dados.
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Figura 17.6
Contrato - Aditivo Valor e Prazo de Execucao x
No: 81 | Ano: 2017 | Valor Inicial (R$): 720.000,00 | Prazo Vigéncia Inicial (dias): 105 (_‘ Visualizar Licitacdo

1- Clique no botdo "Selecionar aditive de contrato” & efetue a selegdno do termo aditvo cadastrada.
2 - Informe o valor total aditado do contrato, quando existir.

3 - Para inserir informagdes por obra / projeto / servigo, clique sobre o registro para seleciona-lo e informe prazo de execugdo aditado e valores dos servigos i i is, quando
existirem. Clique em "Salvar”.

P P P Servigos Cont. Servigos Cont. Servigos

Obra Exec. Exec. Exec. 9? 5o N o _ Valor Anterior Valor Atual
5 - Acrescidos Decrescidos ExtraContratuais

Anterior Aditado Atual
B81/2017-1 &0 30 50 30.000,00 15.000,00 45.000,00 720.000,00 780.000,00
Total de Servigos Contratuais Acrescidos: 30.000,00 Decrescides: 15.000,00 Extracontratuais: 45.000,00

+ Selecionar aditivo de contrato N Termo Aditive: 1 Anc Termao Aditive: 2017

Valor total aditado ao contrato (R$): 60.000,00

prazo de execucdo aditado (dias): 20 servigos contratuais decrescidos: 15.000,00
servigos contratuais acrescidos: 20.000,00 servigos extracontratuais: 45.000,00

valor total aditado ao contrato:  60.000,00 walor total aditado obras:  60.000,00 diferenca: 0,00

Lfs:.lnr ] [ # Limpar Campos ] Lg Fechar ]

18. ATRASOS INDEVIDOS NO PRAZO DE EXECUGAO DOS CONTRATOS DE SERVICO DE

ENGENHARIA

Nos contratos cadastrados no Geo-Obras como “servico de engenharia” o Sistema tem
apresentado falha na contagem do prazo de execucdo e também no valor total contratado.
Portanto, todos os documentos referentes aos aditivos devem ser inseridos e
desconsiderado o prazo de execucdo e valor total apresentado pelo Sistema, assim como os

“Avisos”.

19. CADASTRO DE CONSORCIO SEM CNPJ

Nesse caso, cadastre o CNPJ de uma das empresas consorciadas e quando tiver o CNPJ do
consdrcio (caso seja o vencedor da licitacdo), faca a alteracdo no Geo-Obras, antes de

cadastrar o contrato.
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Deverd ser inserido no sistema um documento com a lista de todos os consdrcios e suas

empresas consorciadas, conforme exemplo abaixo:

Figura 19.1

Obras Publicas - Jurisdicionado - Pale Moon - x

€ ¢ n es.govbr @ bitpsy/. A / @~ DuckDuekGo LlE- o ¥

@ Obras Publicas - Jurisdicionade x ‘ +

Insercio de Arquive x
1- Sel i

2-q Descri

3520 "Tipa 12 qual & o documento no campe "Descriséa',
4-a

: [ Outro documento de Licitago (Fass Externa) v

Descrigo: [LISTA DOS CONSORCIOS E SUAS EMPRESAS CONSORCIADAS

Transferring data from geoobrashomologa.tce.es.gov.br.

20. CADASTRO DE CONTRATOS POR DISPENSA OU INEXIGIBILIDADE

Nos casos de contratagao por dispensa ou inexigibilidade, inicie o cadastro das obras e
servicos de engenharia pelo Contrato informando no sistema o tipo de contratacdo, como no
exemplo da figura abaixo:

‘ MNE; 122 Anc: 2021 Valor Inicial (R$): 0,00 Prazo Vigencia Inicial (dias): +, Visualizar Licitacdo

1 — Selecione o tipe de contratacdo.

2 — Se o contrato for oriunde de uma licitagio, selecione a licitagio através do botdo “Selecionar Licitago”, . em seguida, informe todos os campaes do formularic, clique
em "Salvar”, e depois, cligue em "Fechar™.

2 — Apos vinculagdo do contrato & licitacdo, algumas alteragdes nessa licitagdo ndo serdo mais permitidas, a ndo ser que ofs) contratols) vinculadels) a essa licitagdo sejaim)
excluido(s).

4 — Mo caso de mntatal;io por dispensa ou inexigibilidade, selecicne o tipo adequado para o casc, e, em seguida, informe todos os campos do formulario, cigue em
“Salvar”, e depois, cligue em "Fechar”.

[ Dispensa | v] Fe
Vinculada a uma licitacdo
Dispensa o [ Selacionar | v ]
Inexigibilidade o [ Selecionar | * ]
Data de Assinatura: i
Tipo do Objeto: [ Tipo... | v]
Valor Inicial do Contrato (R$): 0.00

Prazo de Vigéncia do Contratoe (dias):

Quantidade de Obras/Projetos/Servigos:

l 4 Salvar | 4 | l 8 Fechar I

F.
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21. TAMANHO DOS ARQUIVOS A SEREM INSERIDOS NO SISTEMA

O Sistema Geo-Obras permite a inser¢dao de arquivos de até 30MB. Caso o tamanho do

arquivo seja maior, deverd ser inserido em partes.
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