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Dispde sobre as atividades docentes em eventos de
capacitacao e desenvolvimento profissional
promovidos pelo TCEES e realizados pela Escola de

Contas Publicas.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas que lhe confere o artigo 13 incisos I, VIII e XX da Lei
Complementar Estadual n°. 621, de 8 de marco de 2012, c/c o artigo 20 incisos
[, X e XXVII do Regimento Interno.

RESOLVE:

Art. 1° As atividades docentes em eventos de capacitacdo e desenvolvimento
profissional promovidos pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo -
TCEES e realizados/supervisionados pela Escola de Contas Publicas - ECP

seréo exercidas, prioritariamente, por servidores do TCEES.

Paragrafo Unico. O servidor afastado do TCEES, a qualquer titulo, ndo
poderd atuar nas atividades docentes, exceto quando do interesse da
administracdo, e desde que expressamente autorizado pela Direcédo-Geral,

aplicando-se também nesse caso as normas desta Portaria.

Art. 2° A critério da Escola de Contas Publicas a atividade docente dar-se-a
nas modalidades presencial e educacao a distancia.

8 1° A modalidade presencial compreende o planejamento do evento, a
elaboracao, e revisdo, quando solicitada pela Escola de Contas Publicas, do
plano de curso, do material didatico utilizado no curso, bem como o material
que sera disponibilizado aos participantes, e da avaliagdo do curso, quando for
0 caso, aléem da preparacdo da exposicdo, a execucdo do treinamento, a

aplicacao e avaliacao de aprendizagem, quando houver.



8§ 2° A modalidade educacao a distancia, para fins desta Portaria, compreende
trés situagdes, que sdo a elaboracao de curso a distancia, a tutoria dos alunos

treinandos a distancia, e a revisao de curso a distancia.

8§ 3° A elaboracdo de curso a distancia compreende o planejamento, a
elaboracdo e a revisdo, quando solicitada pela Escola de Contas Publicas, do
plano de curso, de material didatico, de atividades de avaliacdo do curso, a
gravacao de videoaulas e 0 acompanhamento de sua transformacéo adequada

em curso no ambiente virtual de educacéo a distancia.

8§ 4° A atividade docente de tutoria online se caracteriza pelo acompanhamento
dos treinandos a distancia, no ambiente virtual de aprendizagem, mediante
participacdo em foruns de duvidas, em atividades coparticipativas, em correcéo
de atividades avaliativas discursivas e na avaliacdo de aprendizagem, em que

haja a participacdo ativa do docente tutor.

§ 5° A atividade de acompanhamento de treinandos na modalidade a distancia
deve ser exercida por turma com datas de inicio e término previamente
estipuladas, devendo a turma conter um minimo de 10 (dez) e maximo de 30

(trinta) alunos efetivamente participantes nas atividades do curso.

8§ 6° Um instrutor somente atuard em uma Unica turma na modalidade a
distancia, em um mesmo periodo temporal, exceto em casos de imperativa
necessidade, previamente identificada e justificada pela Escola de Contas
Publicas.

§ 7° Para efeitos do paragrafo anterior, serdo considerados de imperativa
necessidade 0s casos em que ocorram as seguintes situacgoes,
cumulativamente: ndo haja nenhum outro instrutor que possa atuar como tutor
em outra turma simultdnea no mesmo periodo, e haja necessidade de atender
a maior quantitativo de alunos sem que seja possivel aguardar o término da
turma em andamento, por razdes de tempestividade ligadas a questdes legais

ou técnicas de prazos estipulados para a oferta da capacitacéo.

§ 8° No caso de excecdo em que um mesmo docente atue simultaneamente

em uma segunda turma ou mais turmas simultaneas a distancia, este docente



fard juz a uma remuneracdo extra equivalente a metade do valor pago pela

primeira turma, independente do nimero de turmas extras simultaneas.

§ 9° A atividade docente de revisdo de material didatico a distancia, a pedido
da Escola de Contas Publicas, compreendera a revisdo de conteldos

disponibilizados nos cursos a distancia ja prontos, que necessitem de revisao.

DA LIMITACAO DA CARGA HORARIA DE ATIVIDADES DE INSTRUTORIA
POR INSTRUTOR E DA COMPENSACAO DE HORARIO

Art. 3° A participagdo de servidor em atividades docentes remuneradas, na
forma do § 1° a § 5° do art. 2°, ficara limitada a cento e oitenta horas em um

ano, considerado de janeiro a dezembro de cada ano.

Paradgrafo Unico. Quando do interesse da administracdo, e desde que
expressamente autorizado pelo Presidente do TCEES, podera o servidor atuar
em atividades docentes remuneradas cuja carga horaria anual exceda o limite

estabelecido no caput deste artigo.

Art. 4° Considerando a especificidade e a complexidade do assunto objeto do
evento, bem como o nimero de inscritos, podera a Direcdo Geral do TCEES
autorizar a participacdo de mais de um instrutor ao mesmo tempo, tanto para

Cursos presenciais quanto para cursos de educacao a distancia.

Paragrafo Unico. Na situacdo prevista no caput deste artigo, o Diretor-Geral
devera, em autorizacdo expressa designar a quantidade de servidores
docentes e detalhar se sera pago o valor das horas totais trabalhadas
integralmente para cada um ou se deveréo receber proporcionalmente cada um

uma determinada quota-parte da hora remunerada.

DO PAGAMENTO DE GRATIFICACAO PELA ATIVIDADE DOCENTE
PRESENCIAL



Art. 5° A gratificacdo de instrutor pela atividade docente presencial sera igual a
carga horaria de certificacdo do curso ou evento, a qual devera constar no
plano de curso, na divulgagdo do evento, bem como no certificado a ser

fornecido aos participantes.

§ 1° E de responsabilidade do instrutor a elaboragéo, e revisdo, quando
solicitada pela Escola de Contas Publicas, do plano de curso, do material
didatico utilizado no curso, bem como o material que sera disponibilizado aos

participantes, e da avaliacdo do curso, quando for o caso.

8§ 2° O instrutor devera encaminhar o material didatico para a Escola de Contas
Plblicas com a antecedéncia minima que lhe for requerida, para fins de

reproducdo e disponibilizacdo aos participantes.

DO PAGAMENTO DE GRATIFICACAO PELA ATIVIDADE DOCENTE NA
MODALIDADE A DISTANCIA

Art. 6° O pagamento de gratificacdo de instrutor pela atividade docente na
modalidade a distancia sera igual a carga horaria de certificacdo do curso, a
qual devera constar no plano de curso, na divulgacdo do evento, bem como no

certificado a ser fornecido aos participantes.

8 1° Poderéa ser remunerada atividade docente na modalidade a distancia nas
trés situacdes previstas nos 8 2° a § 5° do art. 2°, que séo a elaboracédo do
curso a distancia, a tutoria dos alunos treinandos a distancia, e a revisao de

curso a distancia.

8§ 2° A remuneragdo da atividade docente na modalidade a distancia de
elaboracdo do curso a distancia limita-se a carga horaria de certificacdo do

Curso.



8 3° A remuneracéo da atividade docente na modalidade a distancia de tutoria
dos alunos treinandos a distancia limita-se a carga horaria de certificacdo do
curso, por més de curso, independente do numero de participantes alunos

tutorados.

8§ 4° A remuneragédo da atividade docente na modalidade a distancia de revisao
de curso a distancia limita-se a carga horaria de certificacdo do curso ja

existente que sera revisado.

DO MATERIAL DIDATICO

Art. 7° O material didatico compreendera:

| - plano do curso, conforme modelo/formatacdo fornecido pela Escola de

Contas Publicas;

Il - pré-teste (avaliacdo do nivelamento), quando aplicavel, a critério da Escola

de Contas Publicas;

lll - pos-teste (avaliacdo do aproveitamento), quando aplicavel, a critério da

Escola de Contas Publicas;
IV — Slides e demais recursos de apresentacao;

V - Original de apostila devidamente digitado, corrigido, paginado, impresso e
em midia eletrénica, apresentando conteiddo em conformidade com as
orientacdes técnicas e posicionamentos do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo e, citando fontes normativas, jurisprudéncia e doutrina, conforme

orientacdo da Escola de Contas Publicas, contendo no que couber:
a) sumario;
b) as disposi¢cdes normativas sobre a matéria;

C) 0s conceitos e principios norteadores;



d) a jurisprudéncia, doutrina, o material de apoio didatico, os modelos e

formuléarios;

e) a referéncia bibliografica (de acordo com as normas da ABNT) e,
preferencialmente, destacar aquelas que constem no acervo da Biblioteca do
TCEES.

Art. 8° A elaboracdo do material didatico de que trata o art. 7° é de inteira
responsabilidade do instrutor, e deverd ser entregue a Escola de Contas
Plblicas com antecedéncia minima de dez dias uteis do inicio do evento, para
as providéncias de reprografia e encadernacdo, quando couber, ou

disponibilizacdo em meio eletronico.

Art. 9° Os materiais elaborados na forma do artigo 7° desta portaria passa a
ser de propriedade do TCEES, que podera utilizd-lo segundo os interesses da
instituicdo e para fins educacionais, seja na modalidade presencial ou a

distancia, sem necessidade de autorizacéo do instrutor/autor.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do Tribunal de

Contas do Estado do Espirito Santo.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando-se
a Portaria n°® 18/2005.

Conselheiro SERGIO ABOUDIB FERREIRA PINTO

Presidente do Tribunal de Contas do Espirito Santo

Este texto ndo substitui o publicado no DOEL-TCEES 6.2.2017



