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DE UNIDADES GESTORAS



1 - Do cadastro

A criacdo de uma nova Unidade Gestora (UG) devera estar prevista em lei,
municipal ou estadual, e constar do orgamento do Ente, com dotacdes
orgcamentarias proprias consignadas, ou ser incluida por lei especifica no
decorrer do exercicio. Toda nova UG criada deve ser informada ao TCEES por

meio do sistema CidadES.

Ao cadastrar a UG deverao ser informados: data e dispositivo legal de criagéo,
CNPJ, endereco, més e ano de inicio da execugao contabil, as obrigatoriedades
de envio das remessas previstas nas IN TC 38/2016 e 68/2020, bem como o
nome, CPF e e-mail dos agentes responsaveis pelo envio e homologagao das
remessas. Os responsaveis Gestor da Unidade Gestora e Contabilista
Responsavel sdo de cadastro obrigatorio. Os demais responsaveis podem ser

informados posteriormente, em funcionalidade propria do CidadES.

A obrigatoriedade de envio da Prestacdo de Contas Anual e Prestacdo de
Contas Mensal (PCM) é compulsoria a partir do més e ano de ativagado, com
excegao da PCM para as entidades com natureza juridica de direito privado,
como das Estatais Nao Dependentes, Fundagédo Publica de Direito Privado,
Fundacao de Previdéncia Complementar, Consoércio Publico - PJ Direito Privado

e Fundo de Desenvolvimento Regional (Natureza Juridica de Direito Privado).

A UG que realiza despesa com folha de pagamento deve selecionar a respectiva

opg¢ao e informar o més e ano de inicio da obrigacédo de envio.

A UG que realiza contratagcdes publicas deve selecionar a respectiva opcao e

informar o més e ano de inicio da obrigagéo de envio.

Os tipos de UGs responsaveis por enviar as remessas de Edital de Concurso,
Concurso Homologado, Atualizagdo do Concurso, Admissdo, Concessao de
Beneficios e Estrutura de Pessoal estdo previamente definidos pelo TCEES.
Desta forma, a obrigatoriedade sera automaticamente atribuida pelo CidadES no

ato do cadastro, com inicio da obrigagdo de envio no més e ano de ativagao.



Ao fim do cadastramento da UG, sera gerado automaticamente um codigo para
identificacado no sistema, ficando a UG ativa (conforme més e ano cadastrado) e
seus responsaveis habilitados para complementar os dados cadastrais e utilizar

as funcionalidades do sistema.

A partir do més e ano de ativagao o Gestor da UG estara obrigado, sob pena de
multa, ao envio das remessas ao TCEES, conforme estabelecido nas IN TC
38/2016 e 68/2020.

2 - Das alteragoes

Os dados cadastrais da UG e de seus responsaveis podem sofrer alteragbes por

meio de funcionalidades proprias do CidadES.

Caso a obrigatoriedade de envio das remessas de Contratagcdo e Folha de
Pagamento ndo tenha sido definida quando do cadastro da UG, podera ser
incluida por meio de funcionalidade propria do CidadES. A exclusdo da
obrigatoriedade deve ser solicitada pelo Gestor da UG ou pelo Responsavel pelo
Controle Interno ao TCEES, por meio de oficio encaminhado a Presidéncia,

antes do vencimento da obrigagao.

Para a remessa de Contratacdo, a exclusdo da obrigatoriedade de envio
somente é possivel para a UG sem contratacées em andamento. Desta forma,
previamente a solicitacdo de excluséo, deve ser providenciada no CidadES a
alteracao de todos os lotes e instrumentos contratuais para situagdes finais ou a

sua transferéncia para outra UG ativa.

3 - Da inativagao

As UGs eventualmente extintas devem ser inativadas no CidadES para que

cessem as obrigac¢des de envio das remessas perante o TCEES.

A inativacdo de uma UG no CidadES é decorrente de sua extingao realizada por

meio de dispositivo legal. A inativagao é feita pelo Gestor da UG ou Responsavel



pelo Controle Interno, que devera informar o dispositivo legal, més e ano da
inativagao, a partir do qual UG esta desobrigada do envio de todas as remessas,

exceto PCA referente ao ultimo exercicio de atividade.

A extingdo de uma UG deve ser precedida de alguns procedimentos importantes

a serem observados pelos responsaveis:

a. A forma, critérios e prazos para a extingdo da UG deveréao estar previstos
em lei ou em regulamentacéo especifica. E importante estabelecer prazos
compativeis com a estrutura do Ente, de forma que possam ser cumpridos

pelos responsaveis.

b. Os responsaveis pela UG a ser extinta e por consequéncia inativada no
CidadES deverao adotar todas as providéncias necessarias, com atencao
especial aos bens, direitos, obrigagbes e saldos de controle sob a

responsabilidade da UG, conforme segue:

| - Execugdo dos saldos orgamentarios disponiveis, ou

transferéncia para outra UG;

Il - Execugao dos saldos em Restos a Pagar, ou transferéncia para
outra UG;

Il - Transferéncia dos saldos patrimoniais, financeiros e de controle

restantes para outra UG.

c. Durante o periodo do procedimento que levara a extingdo e consequente
inativagdo no CidadES, a UG devera continuar contando com
responsaveis devidamente designados e cadastrados no sistema, e
estara obrigada a encaminhar as respectivas prestacdes de contas
mensais e anuais até o exercicio em que ocorrer a inativagao da UG, na
forma da IN TC 68/2020.

d. A UG somente devera ser inativada no CidadES quando todos os critérios
estabelecidos forem cumpridos, e ndo restarem saldos patrimoniais e de
controle sob a responsabilidade da UG a ser extinta, devidamente

demonstrados nos respectivos demonstrativos contabeis.



e. O més de inativacdo da UG a ser cadastrado no CidadES devera ser o
subsequente ao més em que ocorrerem os Uultimos registros na

contabilidade da UG e encaminhados ao CidadES.

f. No exercicio em que ocorrer a inativagdo, a UG estara obrigada a
encaminhar a Prestacdo de Contas Anual (PCA) nos prazos legais

estabelecidos.

g. Observar atentamente as possiveis obrigagdes em relagdo aos demais
modulos, antes de proceder a inativacdo da UG, a fim e evitar problemas

futuros.

h. Para a remessa Contratacao, a inativacdo somente é possivel para a UG
sem contratagcdes em andamento. Existindo, antes da inativagdo, as
contratagdes em andamento devem ser transferidas para as UGs devidas,
por meio de funcionalidade disponibilizada no CidadES, ou, se for o caso,

encerradas.



