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O que é o CidadES?

O Controle Informatizado de Dados do Espirito Santo (CidadES) é
o sistema eletronico de remessa, recepcao e processamento das
prestacoes de contas e demais dados e informacdes dos
jurisdicionados, conforme regulamentado na Instrucao

Normativa n? 68/2020 e anexos.
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O que é o CidadES Contratacao?

Art. 49, inciso XXIIl - Remessa Contratacao: conjunto de dados
referentes as contratacdes para aquisicao de produtos, servicos
diversos e obras, encaminhado ao TCEES, nos termos do Anexo VI

da IN 68/2020;
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O que é a Unidade Gestora (UG)?

Art. 42, inciso V - Unidade Gestora (UG): unidade que realiza atos
de gestao orcamentaria, financeira, patrimonial e de controle,
(...), cujo titular esta sujeito ao envio de remessa de dados nos

termos desta Instrucao Normativa, (...);
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Como serao enviadas as remessas ao
CidadES Contratacao?
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Inicialmente a UG deve responder a pergunta inserida no
sistema, que objetiva identificar se a UG realiza contratacoes
publicas.

@ CIdﬂdES ® Comunicagoes

# Inicio » Obrigatoriedade de envio remessa contratacao

Nos termos do art. 20 da Instrucdo Normativa TC 68, de 8 de dezembro de 2020, as entidades e argdos publicos que realizam contratacdes publicas deverao enviar os arquivos da remessa
Contratacdo, previstos no Anexo VI do referido normativo.

Portanto, ao informar a realizacdo de contratagdes publicas, esta Unidade Gestora devera efetuar o envio,  homologacdo e o acompanhamento da situado das remessas Contratacdo, nos
prazos previstos na IN 68/2020, sob pena de lavratura de auto deinfracdo eletrdnico de aplicacdo de multa, observado o disposto no art. 28 do mesmo instrumento normativo.

Caso haja obrigatoriedade de envio e ndo existam contratagies ativas em determinado mes de referencia, devera ser escolhido o botdo “Ndo ha contratacdo ativa” no menu Remessa de
dados de Contratacao.

UG realiza contragoes publicas?

X Nio | M Responder depois €,
rEa
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Quem é o Gestor da UG?

Art. 42, inciso VI - Gestor da UG: agente responsavel pela
unidade gestora, compreendendo o ordenador de despesas ou o
Prefeito municipal, na hipotese de prefeitura;

Gestor da UG: podera cadastrar, enviar e devera homologar as
remessas, por meio de assinatura digital.
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Quem é o Gestor da Remessa de Contratacao?

Gestor da Remessa de Contratagcao: podera cadastrar, enviar e
devera homologar as remessas, por meio de assinatura digital.

Atribuicao nao obrigatoria.
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Quem é o Responsavel pelo envio da remessa
de Contratacao?

Art. 42, inciso XXIV - Responsavel pelo Envio de Remessa: gestor
ou agente com delegacao de competéncia do gestor para envio
de remessa de dados, de um modulo especifico do sistema, por
meio de cadastro proprio no CidadES;

Responsavel pelo Envio de Remessa: podera cadastrar e enviar
as remessas.

Atribuicao nao obrigatdria.
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Quantos servidores podem ser cadastrados por UG?

Gestor da UG — 1 designhacao
Nao pode acumular com as competéncias abaixo.

Obs.: O responsavel pelo controle interno, nao pode acumular com
nenhuma competéncia do modulo Contratacao.

Gestor da Remessa de Contratacao — 1 designacao

Responsavel pelo envio da remessa de Contratacao — até 5 designacoes
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Como cadastrar os responsaveis no sistema?

Responsavel Unidade Gestora - 50071500001 - Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

L TS A
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Papel Responsdivel CPF E-rmail Agbes
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Codigo de identificacao da contratacao

A UG devera obter o cddigo de identificacao da contratacao no
CidadES, previamente ao encaminhamento da primeira remessa de
Contratacao.

Os atos sujeitos a publicacao oficial deverao contemplar o codigo
obtido.

O cadigo de identificacao da contratacao (ID) € campo chave para as
informacoes e inter-relacdes entre as estruturas das remessas.
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Cadastrar contratagao

Processo Administrativo:

MNatureza:™
Tipo:*
Modalidade :*

Edital:

Objeto:*

Previsdo de realizacdo da contratacao
{ocorréncia do fato gerador inicial):*

10456 2022
01 - Licitacdo
01 - Servicos

01 - Concorréncia

* Campos de preenchimento obrigatorio

Data autuacao:* 22/03/2022 5

B Finalizar cadastro

)

Fechar




Cadastrar contratacao

Processo Administrativo:*

Natureza:*
Tipo:*
Modalidade:

Edital:

Objeto:*

Previsao de realizagcao da contratacao
(ocorréncia do fato gerador inicial):

10456 2022

11 - Dispensa de Licitacdo (Estatais)
01 - Servicos

00 - Modalidade

* Campos de preenchimento obrigatério

Data autuacao:*

22/03/2022 32

B Finalizar cadastro Fechar




Cadastrar contratacao

Processo Administrativo:*

Natureza:*
Tipo:*
Modalidade:

Edital:

Objeto:*

Previsdo de realizacao da contratacao
(ocorréncia do fato gerador inicial):

10456 2022
16 - Adesao a ARP
01 - Servicos

00 - Modalidade

* Campos de preenchimento obrigatorio

Data autuacdo:* 22/03/2022 i

A

Finalizar cadastro Fechar
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Envio de remessas, consisténcias e homologacao

/ D
Unidade Gestora
\\§ %
Arquivos Estruturados Consisténcias Impeditivas Assinatura Didital
e Nao Estruturados e Indicativas J

Envio da Remessa de Dados Resultado do Homologacgao da Remessa
Processamento da Remessa

{ Relatorios de Apoio ]
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@) Remessa contratacio x | @) Remessa contratacio X | @) CidadES | Restrito x | @, Administracio X | @, Remessa contratacio X @, R
< C @ cidades.tcees.tc.br/CidadESPortalWeb/RemessaContratacao#
i Apps @ Intranet @ https://hacessoiden... @ localhost:8080/Publ... @ https://hacessoiden.. N Current Networ

@ C|dades &5 Pessoal ~

Contratacdo

@ https://hacessoiden...

@ Relatdrios de fiscali... @ Bem vindo - Dados...
) Contas ~ ™ Contratagao lul Levantamentos -
- 2022 ~ Margo v

001E0500001 - Fundo Municipal de Saude de Afonso Claudio

# Inicio Remessa de dados
Xt N&o hacontratacdo ativa Outras opcoes =

2 Enviar remessa o

Data-limite: 19/04/2022

Situacdo: Nao enviada
de dados “ ="

p—
—

&
.




Enviar remessa

Arquivo: | Selecione...

D Confirma o envio da remessa de contratacdo? A remessa anterior sera cancelada.
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Envio das remessas - consisténcias

1 - Processada com impedimento (quando inconsisténcias nos
dados invalidam a aceitacao da remessa, hipotese em que a
remessa deve obrigatoriamente ser reenviada com as correcoes);

Inconsisténcia impeditiva: invalida a aceitacao da remessa.

Art. 49, inciso XVIl - Inconsisténcia Impeditiva: inconsisténcia
apontada pelo sistema que invalida a aceitacao da remessa de
dados, hipotese em que a UG devera obrigatoriamente realizar
NOVO envio para correcao;
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Remessa processada com impedimento

< C @ hcidades.tcees.tc.br/CidadESPortalWeb/RemessaContratacao# “ 4 & @© e O

i35 Apps @ Intranet @ Relatérios de fiscali.. @ Bemvindo - Dados... @ https:/hacessoiden... @ localhost:8080/Publ... @ https://hacessoiden... @ https:/hacessoiden... N Current Network St.. @ Nova guia » Outros favoritos

@ C|dades [ Pessoal ~ 4 Contas ~ ™ Contratagdo  lul Levantamentos v i 1 ®, Comunicagdes

# Inicio » Contratacdo - Remessa de dados v 2021 ~ Abril v

& Enviar remessa Outras opcdes v

Re
de dados

@ Inconsisténcias D Remessas enviadas s er
Arquivo Identificagao Registro Tipo I& Mensagem
EditalLicitacao 4885 1 Impeditiva O valor do campo DescricaoModoExecucaofornecimento € obrigatério quando modo de execuc¢do/fornecimento for 05 - Outro. Identificagdo

contrata¢ao 2021.001E0500001.01.0001. [LoteEdital]

1 até 1 de 1 registros Por pagina:| 10 v
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Envio das remessas - consisténcias

Inconsisténcia indicativa: nao invalida a remessa, mas alerta
para possiveis correcoes nos dados.

Art. 49, inciso XVIII - Inconsisténcia Indicativa: inconsisténcia
apontada pelo sistema que nao invalida a aceitacao da remessa
de dados, mas alerta para a necessidade de reavaliacao de alguns
dados informados pela UG;
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Envio das remessas - homologacao

2 - Processada livre de impedimento (quando nao ha qualquer
inconsisténcia impeditiva, porém podem ocorrer inconsisténcias
indicativas, que nao invalidam a remessa mas alertam para
possiveis correcoes nos dados).

Art. 42, inciso XXV - Homologacao de Remessa: procedimento
gue confere efetividade e autenticidade das remessas de dados e
informacodes, mediante assinatura digital dos responsaveis.
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Documento
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Envio das remessas - homologacao

Art. 49, inciso X - Assinatura Digital: assinatura realizada por meio
de certificado digital emitido por autoridade certificadora
credenciada, atendendo aos requisitos de autenticidade,
integridade, validade juridica e interoperabilidade da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil);

Art. 42, inciso XX - Remessa ou Prestacao Homologada: remessa
processada pelo sistema sem qualquer inconsisténcia impeditiva
e assinada digitalmente pelos responsaveis, considerada entregue
ao TCEES;
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O CidadES disponibilizara o extrato da remessa que, depois de
conferido, deve ser homologado, mediante assinatura digital,
pelo Gestor da UG e pelo Gestor da Remessa de Contratacao,
gquando designado.

Esta acao passa a remessa para a situacao Homologada, quando
se da o cumprimento dos prazos da remessa. Até a homologacao
a remessa podera ser livremente substituida pela UG.
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Unigade Gestora:
Ano de referéncia:
Més 08 referéncla:
Enviado por
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Situagao ao Lotevinetrumento Contrataglo:

Contratsgdo

2021.001E0500001.01.0001
2021.001E0500001.01.0001
2021.001E
2021 .001E0500001.0 2.0001
2021.001E0500001.02.0001
2021.001E¢ 2.0001
2021.001E0 02.0002
2021.001€ )1

Natureza

01-LicRagdo

02 - Uonagdo para

01 - Servigos

ReQistro oe Preco

02 - Uonagdo para
Ragistro de Prage

Lickacdo

Lote

0 - Inexngbixdade de

Tipo

03 - Servigos @ compras 01 - Condomencia

01~ Senvigos

Instrumento Cord

LCT - Lot prontd para

O3S

CP - lrstrumento Cort

LAV - Lote Al Vigente
LAV - Lot A3 Vigente

EDP - Edtal Publcado

EDP - Edtal Publicado
ICP - Instrumento Cort

01 - Concormencia
03 - Servigos @ compras 01 - Condorréncia

Modaiicade Objeto

Sarvigos 02 Impressdo
EQUIPIMENIos 2 §8NVIg0s 08 IMmpressdo

Manutengdo o rede

SUpnmenios

Situagao

ratual Publcado

OIMaiza¢30 00 InsTumento

Situagao do Més Anterior

ratual Publcado
(Al3 08 Regisiro 08 Prego
(A13 0 Registro 08 Prago

ratual Publcado

LRA - Lote Rauncaon (Conratagdo Drreta)

Teel




Retificacao

As informacdes da remessa Contratacao poderao ser retificadas
exclusivamente no CidadES, hipotese em que deverao ser
novamente homologadas.
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@Cldades @ pessoal » 9 Contas~ ' Contratagdo L Levantamentos » ® Comunicagdes v
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Inicie uma retificacdo alterando os dados das contratagdes que deseja.
Apds a alteracdo dos dados, é necessario validar e homologar as alteragdes para enviar uma nova remessa mensal
® Contratagdes
— 4B 2021.001E0500001.01.0001 , , _ o i
— P g IdNumRegistro NumeroEdital AnoEdital NomeArquivoEdital Agdes
3 - A italLi a
Retificacio o EditalLicitacao
I D Contratacao
& [ OrcamentoContratacao 1 001 2021 ArquivoEdital pdf =
LoteEdital
# Editar
RequisitoHabilitacaoLote
CronogramaExecucaoLote X Excluir registro

ItemEdital
PesquisaMercadoltem

FornecedorPesquisaContratac

_ MatrizResponsaveisEdital
: ) ArquivoEditalContratacao
E Licitacao
- B InstrumentoContratual

_ — 8 SituacaoContratacao

® 2021.001E0500001.02.0001

- B 2021.001E0500001.02.0002

® 2021.001E0500001.10.0001
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Auto de Infracao Eletronico

Art. 49, inciso X| - Auto de Infracao Eletronico: documento gerado
automaticamente no sistema CidadES, na hipotese de nao envio
das remessas exigiveis nos prazos legais ou normativos;

\ ?
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Fatos geradores “iniciais”

Fases Fato Gerador
Edital - Fase 1 Publicacao do edital
Contratacao direta - Fase 5 Publicacao da ratificacao

Autorizacao da contratacao
(Art. 24, | e Il da Lei 8.666/93)
Adesao ARP - Fase 8 Publicacao da adesao a ARP

Credenciamento/Chamamento | Publicacdao do edital
publico - Fase 9
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Fatos geradores

Fases Fato Gerador
Licitacao - Fase 2 Publicacao do resultado da
licitacao
Instrumento Contratual - Fase 3 | Publicacao do instrumento
contratual
Execucao - Fase 4 Ateste ou medicao
Pagamento
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Fatos geradores

Fases Fato Gerador
Ata de Registro de Precos (ARP)| Publicacao da ARP
- Fase 6
Concessao ARP - Fase 7 Autorizacao da concessao de
adesao a ARP

Credenciamento/Chamamento | Publicacao dos resultados
publico - Fase 9
Sancao - Fase 10 Publicacao da sancao
Ocorréncias - Fase 12 Ocorréncia do fato
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CidadES Contratacao
Informacoes basicas para as remessas de dados

TRIBUNAL DE CONTAS DO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

OCTAVIO A. RIBEIRO DA MOTA JR.
AUDITOR DE CONTROLE EXTERNO



Fluxo por fase Contratacao




InstrumentoContratual
EditalLicitacao

AtaRegistroPrecos ConcessaoAdesaoAtaRegistroPrecos




AdesaoAtaRegistroPrecos

N/

ContratacaoDireta InstrumentoContratual Execucao

CredenciamentoChamamentoPublico




SituacaoContratacao

Ocorrencias

B




Situacao Lote

Lotes do Edital terdao todos a mesma situacao:
- EDP - Edital Publicado
- EDR - Edital Revogado (*)
- EDA - Edital Anulado (*)
- EDS - Edital Suspenso




Situacao Lote

Lotes poderao ter situacoes distintas:

- LHM — Lote Homologado
- LDS — Lote Deserto (*)

- LFR — Lote Fracassado (*)
- LRV- Lote Revogado (*)
- LAN — Lote Anulado (*)

- LSP — Lote Suspenso
- LDC — Lote com Desisténcia da Contratacao (*)




Situacao Lote

Lotes poderao ter situacoes distintas:
- LRA - Lote Ratificado
- LRV- Lote Revogado (*)
- LAN — Lote Anulado (*)
- LSP — Lote Suspenso
- LDC — Lote com Desisténcia da Contratacao (*)




Situacao Lote

Lotes terao a situacao LCT — Lote pronto para
formalizacao do Instrumento Contratual quando ja
houver Instrumento Contratual Publicado ou com
previsdo de publicacdo. E uma situacdo final, ndo
sera mais informada a situacao dos lotes, apenas do
Instrumento Contratual ao qual pertencem




Situacao Lote

Situacao Lotes:

Situacao Lotes:

- LCR — Lote com Credenciamento Vigente
- LCF — Lote com Credenciamento Finalizado (*)

- LAV — Lote Ata Vigente
- LAF — Lote Ata Finalizada(*)




Situacao Instrumento Contratual

Instrumento Contratual podera ter as situacdes:

- ICP — Instrumento Contratual Publicado
- ICR — Instrumento Contratual Revogado (*)
- ICA — Instrumento Contratual Anulado (*)
- ICS — Instrumento Contratual Suspenso
- RSC — Rescisao Contratual (*)

- ICE — Instrumento Contratual em Execucao
- |IES — Instrumento Contratual com Execucao Suspensa
- ICF — Instrumento Contratual Finalizado (*)




Duvidas mais frequentes
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Pagina de orientacao e consolidacao das alteracgoes.

https://www.tcees.tc.br/cidades/contratacoes/?ano=2022

£33,
£t =

g
Inicio Institucional Orientagdes i Biblioteca Portal da Transparéncia

£
¥
3%

T

Contratacao

Home CidadES

Ano

Apresentacao

Acesso ao sistema £

Acesso a validagao Contratagdo y Descrigdo Data Arquivo

Painel de Controle & Anexo | - Prazos para as remessas PCM, Folha de Pagamento, Contratagdo e Concesséao de Beneficios. 31/03/2022  Download
Anexo a Instrugdo Normativa TC 68/2020, de 8 de dezembro de 2020, alterado pela Instrugdo Normativa TC

Suporte 73, de 5 de maio de 2021, pela Portaria Normativa n® 88, de 30 de novembro de 2021, pela Instrugéo

Normativa TC 81, de 25 de janeiro de 2022 e pela Portaria Normativa n® 35, de 30 de margo de 2022.
Audiéncias Publicas

Instrugdo Normativa TC 84, de 22 de margo de 2022 — Institui norma transitéria especial para procedimentos ~ 23/03/2022  Download
PCM de lavratura de auto de infrag&o eletronico e data-limite de homologagéo referentes a remessa Contratagéo,

prevista na Instrugdo Normativa TC n° 68, de 8 de dezembro de 2020.
PCA

Admissio de Pessoal Fluxo de envio de dados, por fase, da remessa Contratagao. 23/03/2022  Download

Folha de P 1
R PN Orientagdes sobre obrigatoriedade de envio da Remessa Contratagdo — As Unidades Gestoras devem indicar ~ 17/03/2022  Download

se realizam contratagées plblicas e, portanto, se enviardo os dados da Remessa Contratagao, a partir de L,g(«);

Concessdo de Beneficios abril de 2022, relativos ao més de margo de 2022 e seguintes. \5’ M\ ‘!l

Contratagéo
VON AVAAL Calnmimn o M afian [aloNiataWisTatele}

T | [T PR YRY | P PRgRG PR Py JRgueu g s pagpeprpry




Formas de contato com a equipe do CidadES Contratacgao:
E-mail: cidadescontratacao@tcees.tc.br

Abertura de chamados: https://servicedesk.tcees.tc.br acessar a
opcao Suporte SGTI/NATI.

Ligacao TCE-ES: (27) 3334-7600 com acesso as opcoes 1 -1 - 3.




Muito obrigado!
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