CidadES Contratacao — Orientagdes para uso do sistema no ambiente de validacao

1- O primeiro passo sera solicitar o acesso ao ambiente de validacdo do CidadES Contratacdo. Isso podera ser feito por meio de abertura de chamado no
sistema de suporte disponivel em https://atendimento.tcees.tc.br, utilizando as mesmas credenciais de acesso ao CidadES. Caso o solicitante ndo possua
credenciais cadastradas, devera solicitar acesso por meio do e-mail atendimento@tcees.tc.br. Na solicitacdo, deverdo ser informados: nome da instituicdo,
nome, CPF e e-mail do responsavel pelo uso do sistema em carater experimental. Sera criada uma Unidade Gestora especifica e informado o cédigo desta
UG ao requisitante.

2- Acessar o ambiente no endereco https://validacao-cidades.tcees.tc.br/CidadESPortalWeb/#/. No primeiro acesso (com certificado digital), complementar
os dados pessoais e institucionais e salvar:
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3- No ambiente de valida¢do, ndo serdo enviados e-mails para informar login e senha para acesso ao sistema. Caso queira utilizar login (o CPF) e senha para
acesso, clicar no CPF no canto superior direito da tela e escolher Trocar senha
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4- Ao acessar o sistema, clique em Selecione a Unidade Gestora e escolha a UG ao qual estd associado:

i i validacso-cidades beees e b/ CidadESPa rialieh '8/ = B & « B #

w Apps M TCE-E5- Pagma In O TCE-ES « Apimsents " Cetad B Hoemeloga ﬂ:l‘I ChdncES | Restorin n TE Dirrpe ﬂ\ Cadadi5 | Valcagie '-fl Emned | - Flammame,

cadad! nesmnihes m.mmm.l

# inicio - Pandircie

Umidsde Geztara Macrarregilin PR PO PCF ATl

Henhum regismo srooetrecds

Trocar Unidade Gestora

Por favor, selecione o local desejado.

SO0EQS00002 - Contratacdo - Validacdo - Secretaria Teste 1 -

Fechar



5- Acesse o menu Contratagdo para iniciar o uso do sistema
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6- Sera necessario fazer o cadastro das contratagdes, cujos dados serdo enviados pelo sistema. No menu Gerir contratagées, clique em Cadastrar nova
contratagdo e preencha os dados solicitados
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7- As contratagdes cadastradas podem ser visualizadas no menu Gerir contratagées. Ao clicar sobre a identificacdo da contratacdo, serdo mostradas as
informacdes basicas e na aba Detalhes, os arquivos, estruturas e campos enviados, conforme Anexo VI da Instrucdo Normativa TC 68/2020
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No caso de a contratagado ter sido cadastrada, mas nenhuma remessa de dados relativos a contratagdo ter sido enviada, ndo serdo mostrados dados na aba Detalhes.
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8- Para enviar uma remessa de dados de uma ou mais contratagdes cadastradas, acesse o menu Remessa de dados. O arquivo compactado deve conter os
arquivos correspondentes a cada fase em que se encontra(m) a(s) contratacdo(des) ao final do més de referéncia escolhido. Por exemplo, se uma
contratacdo, ao final de um determinado més, teve seu edital publicado e a publicacdo do resultado da licitacdo, deverdo ser enviados os arquivos
EditalLicitacao.xml, Licitacao.xml e SituacaoContratacao.xml, com suas respectivas estruturas (vide Anexo VI da IN 68/2020). O cédigo da identificacdo da

contratagao gerado sera utilizado em todas as estruturas dos arquivos enviados.
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9- Caso os dados enviados estejam em desacordo com o estabelecido no Anexo IV da IN 68/2020, a remessa terd situacdo “Processada com impedimento”.

e Verifique na aba Inconsisténcias:
- 0 arquivo e registro em que ocorreu a inconsisténcia;

- a mensagem da inconsisténcia, com a indicacao ao final de qual estrutura do arquivo entre [] ocorreu a inconsisténcia.
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e Na aba Remessas enviadas:

- Verifique as remessas ja enviadas, com a identificacdo de quem as enviou, as respectivas situa¢des, data/hora de envio. Ao reenviar uma remessa ainda ndo
homologada, a remessa anterior daquele ano/més de referéncia sera cancelada.

A Prow reom || B dnuee sons

Nitupyan Uasann Enwin F inrin precesamenm Prargssamarsy Tumps = wpara Army



e Na aba Dados enviados:

- serdo mostradas as identificacdes das contratacdes, com seus respectivos arquivos, estruturas e campos que foram enviados naquela remessa.
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Até que a situacdo da remessa seja “Processada livre de impedimento”, deverdo ser corrigidas as inconsisténcias apontadas e enviadas novas remessas.



10- Quando a remessa estiver com a situagdo “Processada livre de impedimento”, serd necessdrio realizar a homologac¢do da remessa. Antes de homologar a
remessa, deve-se conferir a aba Dados enviados, verificando se os arquivos, estruturas e campos estao de acordo com os dados que se quer informar. A
homologacdo consiste na conferéncia e assinatura digital do “Extrato da remessa de contratacdo”. Somente apds a homologacdo da remessa, entende-se
que os dados do ano/més de referéncia escolhidos foram enviados ao Tribunal.
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Clique sobre o “Extrato de remessa de contratagdo”, confira o extrato, selecione o documento e clique em Assinar para realizar a homologacao.
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Apds a homologacado, a situacdo da remessa passara a “Homologada” e sera possivel enviar o més seguinte.
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No ambiente de validagdo, considerando que os envios sdo em carater experimental, sera possivel cancelar uma remessa homologada, possibilitando o reenvio e
nova homologacdo da remessa do ano/més de referéncia:
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